POLITECHNIKA GDA NSKA
80-233 GDANSK ul. Gabriela Narutowicza 11/12
NIP: 584-020-35-93, REGON: 000001620

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
SIWZ — ZP 208/019/U/11

dotyczaca postepowania o zamoéwienie publiczne o wartosci nie przekraczajgcej kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759)

na

swiadczenie ustug w zakresie ttumacze n pisemnych (zwyklych) zj ezyka
polskiego na j ezyk angielski oraz zj ezyka angielskiego naj ezyk polski dla
Politechniki Gda nskiej, Wydziatu Fizyki Technicznej
i Matematyki Stosowanej w ramach projektu
,€ - Do swiadczenia w fizyce”.

Specyfikacje zatwierdzam:

Gdansk czerwiec 2011
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e-doswiadczenia w fizyce

I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Politechnika Gdanska
80-233 Gdansk-Wrzeszcz
ul. G. Narutowicza 11/12

Postepowanie jest prowadzone przez:

Wydziat Fizyki Technicznej

i Matematyki Stosowanej

Tel. 058 347-13-10

Fax 058 347-28-21

Adres e-mail: mkrasinska@mif.pg.gda.pl
Strona internetowa: www.dzp.pg.gda.pl
Godziny urzedowania: 8:00 — 15:00

I1. Tryb udzielenia postepowania

UNIA EUROPEJSKA R
EUROPEJSKI * *
FUNDUSZ SPOLECZNY R

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na

podstawie przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.

Projekt realizowany jest w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu III Wysoka jakos¢
systemu os$wiaty, Dziatania 3.3 Poprawa jakosci ksztatcenia, Poddziatania 3.3.4 Modernizacja tresci i metod
ksztatcenia — projekty konkursowe. Numer umowy o dofinansowanie: UDA.POKL.03.03.04--00.-065/10-00.

Kod CPV: Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych - 79530000-8

III. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ttumaczen pisemnych zwykltych z jezyka polskiego na jezyk angielski
oraz z jezyka angielskiego na jezyk polski w ramach projektu ,e — Doswiadczenia w fizyce”.

1. Zakres ttumaczen obejmuje:

1) Terminologie specjalistyczng z zakresu dydaktyki fizyki na poziomie szkoty ponadgimnazjalnej.

2) Terminologie specjalistyczng zwigzang z prowadzeniem badan statystycznych.

3) Terminologie specjalistyczng zwigzang z funduszami strukturalnymi Unii Europejskiej.

2. Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia:

1) podstawowg jednostka obliczeniowg dla ttumaczen pisemnych zwyklych jest strona A4 zawierajaca

1800 znakow ze spacjami.

2) materialy do ttumaczenia Zamawiajacy bedzie przekazywa¢ Wykonawcy sukcesywnie w trakcie trwania

umowy (w zaleznosci od potrzeb) drogq elektroniczng oraz (jezeli dostarczenie pocztg elektroniczng

bedzie niemozliwe) w wersji papierowej lub poprzez osobisty odbidr z siedziby Zamawiajacego przez

Wykonawce.

3) dokonane tlumaczenie bedzie dostarczone do siedziby Zamawiajacego w wersji papierowej i/lub
elektronicznej na ptycie CD lub pocztg elektroniczng (zalezenie od wymagan Zamawiajacego).

Dokumenty winny by¢ zapisane w formacie *doc., *docx., *ppt. lub *pdf.

Politechnika Gdanska, Wydziat Fizyki Technicznej i Matematyki Stosowanej
ul. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdarisk, tel. +48 58 348 63 70
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4) Wykonawca ma obowigzek zachowac szate graficzng ttumaczonych dokumentéw zgodnie z oryginatem,
uwzgledniajac w tekscie ttumaczen wszystkie elementy, takie jak rysunki, wykresy i podpisy, przy czym
wszystkie fragmenty tekstowe tych obiektdw majq zosta¢ przettumaczone.

Ilosci thtumaczen z jezyka polskiego na jezyk angielski: do 100 stron.

Ilosci ttumaczen z jezyka angielskiego na jezyk polski: do 50 stron.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany ilosci stron do ttumaczenia w punktach 3 i 4 w zakresie

20%.

Zamawiajacy zaptaci za faktyczng ilo$¢ przettumaczonych stron, przy czym musi zleci¢ co najmniej 80%

catosci zmdwienia w trakcie trwania umowy.

Wykonawcy mogaq ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ udzielenia zamowien uzupetniajacych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgtoszenia reklamacji wykonanej ustugi w ciggu 7 dni

kalendarzowych od daty otrzymania ttumaczonego tekstu, a Wykonawca w ciggu kolejnych 7 dni

kalendarzowych zobowigzany jest uwzgledni¢ reklamacje nanoszac odpowiednie poprawki.

Reklamacje zgtaszane bedq drogq elektroniczng oraz (jezeli dostarczenie pocztg elektroniczng bedzie

niemozliwe) w wersji papierowej lub poprzez osobisty odbidr z siedziby Zamawiajacego przez Wykonawce.

Wymagania stawiane Wykonawcy:

1) Wykonawca jest odpowiedzialny za jako$¢, zgodno$¢ z warunkami technicznymi i jakoSciowymi
opisanymi dla przedmiotu zamdwienia.

2) Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowigzan umowy.

3) Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamowienia uzgadniane beda przez Zamawiajacego z
ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.

4) Okreslenie przez Wykonawce telefonéw kontaktowych i numeréw fax. oraz innych ustalen niezbednych
dla sprawnego i terminowego wykonania zamdwienia.

5) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce podczas
wykonywania przedmiotu zamdwienia.

Projekt ,e-Doswiadczenia w fizyce” jest wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet III Wysoka jako$¢ systemu oswiaty,
Dziatanie 3.3. Poprawa jakosci ksztatcenia, Poddziatanie 3.3.4 Modernizacja tresci i metod ksztatcenia — projekty
konkursowe.

Kod wg CPV 79530000-1 Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych.

IV. Termin wykonania zamowienia

Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2011 roku.

V.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkow

1.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki, okreslone w art. 22 ust. 1
ustawy, dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania;
3
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2) posiadania wiedzy i doswiadczenia, tj. Wykonawcy, ktdérzy w ciggu ostatnich trzech lat przed
uptywem skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia ich dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie —
wykonali dwie ustugi dotyczace tlumaczen z jezyka polskiego na jezyk angielski i/lub z jezyka
angielskiego na jezyk polski w podobnym zakresie, co przedmiot zamoéwienia o wartosci co najmniej
6000 PLN brutto kazda;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia, tj. dysponowania co najmniej jednym ttumaczem zajmujacym sie ttumaczeniami
pisemnymi z jezyka polskiego na jezyk angielski i z jezyka angielskiego na jezyk polski, posiadajacym
nizej wymienione kwalifikacje i do$wiadczenia:

« kwalifikacje jezykowe poswiadczone dokumentem wydanym przez niezalezny osrodek
egzaminacyjny, stwierdzajacy znajomos$¢ jezyka angielskiego na poziomie co najmniej B2 —
zgodnie ze skalg biegtosci jezykowej wedtug Rady Europy;

+ posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w ttumaczeniach pisemnych i przettumaczyt co
najmniej 1000 stron po uzyskaniu w/w kwalifikacji;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

2. W postepowaniu moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunek udziatu w postepowaniu
dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w
okolicznosciach, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnic
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia, przedstawiajac w
tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

Wykonawca powotujacy sie na potencjat innych podmiotow w zakresie doSwiadczenia zobowigzany jest do
wykazania spetnienia warunku poprzez wskazanie czeSci zamowienia, jakg powierzy podwykonawcom.

Ocena spetniania ww. warunkéw dokonana zostanie w oparciu o ztozone przez Wykonawce w niniejszym
postepowaniu o$wiadczenia i dokumenty. Z tresci zatagczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz ww.
warunki Wykonawca spetnia.

VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu

1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu nalezy ztozyc
o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatacznik Nr 2 do SIWZ);

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie zaméwienia w
okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp nalezy ztozy¢:
1/ oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (Zatacznik Nr 3 do SIWZ);
2/ aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych4
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prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg oswiadczenia w zakresie art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy;( powyzszy
warunek zawiera sie w oSwiadczeniu , o ktorym mowa w pkt VI.2.1)

W celu potwierdzenia spetniania warunku okreslonego w rozdz. V ust.1 pkt. 2 Wykonawca przedstawi w
swojej ofercie wykaz zrealizowanych w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem skfadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia ich dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie — dwoch ustug dotyczacych ttumaczen z
jezyka polskiego na jezyka angielski i/lub z jezyka angielskiego na jezyk polski w podobnym zakresie, co
przedmiot zamowienia z podaniem ich wartosci, zakresu merytorycznego, dat wykonania i odbiorcow
(zgodnie z wzorem stanowigcym zat. nr 5 do SIWZ). Do wykazu zrealizowanych ustug nalezy dotaczyc
dokumenty potwierdzajace, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie (np. referencje, protokoty odbioru).
Wykaz osob, ktdre bedg uczestniczy¢ w wykonaniu przedmiotu zamdwienia, wraz z informacjg na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze
zakresu wykonanych przez nich czynnos$ci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami
(zgodnie z wzorem stanowigcym zafacznik nr 6 do SIWZ).

W przypadku, gdy do wykonania zamowienia Wykonawca bedzie polega¢c na  wiedzy
i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolno$ciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow,
zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacj
zamoéwienia, w szczegolnosci  przedstawiajagc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotdw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.
Brak jakiegokolwiek z wyzej wymienionych dokumentdw, ztozenie go w niewlasciwej formie (np.: brak
podpisu lub brak poswiadczenia kserokopii dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem) lub ztozenie fatszywego
dokumentu spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania z zastrzezeniem art. 26 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych.

Wykonawcy mogq wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.

Wykonawcy ubiegajacy sie o zamodwienie wspolnie muszg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamodwienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego zgodnie z art. 23 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

Petnomocnictwo w formie pisemnej powinno zosta¢ zataczone do oferty. Tres¢ pelnomocnictwa
powinna dokladnie okresla¢ zakres umocowania. W dokumencie tym powinni by¢ ujeci
wszyscy Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o zamowienie. Wykonawcy ubiegajacy sie o
zamowienie wspolnie ponosza solidarna odpowiedzialnoé¢ za wykonanie umowy. Wszelka
korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wytacznie z pelnomocnikiem.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wystepujacych wspdlnie Zamawiajacy moze zgdac
przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujgcej wspodtprace tych
Wykonawcow okreslajaca:

1) Wykonawcow,

2) zakres prac przewidzianych do realizacji przez kazdego z Wykonawcow,

3) zasady wspotdziatania przy realizacji przedmiotu zamdwienia, czas trwania umowy (musi obejmowac
okres realizacji przedmiotu zamdwienia,

4) solidarng odpowiedzialnos$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamodwienia.

Umowa podmiotow wystepujacych wspdlnie bedzie wowczas zatacznikiem do umowy wykonania ustugi na
realizacje przedmiotu zamowienia.
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Jezeli wykonawca, wykazujac spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w rozdziale V, polega na zasobach innych
podmiotéow na zasadach okreSlonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te bedq bra¢ udziat w realizacji
czesci zaméwienia, Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow
dokumentdw wymienionych w pkt. 2 niniejszego rozdziatu.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast
dokumentu, o ktdrym mowa w:

a) punkcie 2 ppkt. 2, sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci —
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem sktadania ofert;

b) jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie tych dokumentdéw, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym
o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, witasciwym organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktdrym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania — wystawionych nie wczesniej niz
w terminach okreslonych w pkt. 2.2.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z
Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze
wskazanie osdb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

Podstawowg forma porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami jest forma pisemna. Korespondencje
nalezy kierowac na adres: Politechnika Gdanska, Wydziat Fizyki Technicznej i Matematyki Stosowanej, ul. G.
Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, z dopiskiem na kopercie: ,Przetarg nieograniczony na $wiadczenie ustug w
zakresie ttumaczen pisemnych (zwyktych) z jezyka polskiego na jezyk angielski oraz z jezyka angielskiego na
jezyk polski dla Politechniki Gdanskiej, Wydziatu Fizyki Technicznej i Matematyki Stosowanej w ramach projektu
»€ - DoSwiadczenia w fizyce”.

1.

Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie zawiadomien i informacji pisemnie, za pomocqg faksu lub drogag
elektroniczng przy czym kazda ze stron na zadanie drugiej, niezwtocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.

Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami sg:

w sprawach merytorycznych
Patryk Jasik, e-mail: p.jasik@mif.pg.gda.pl, tel: (58) 347-29-49

w sprawach proceduralnych:
Malgorzata Krasinska, e-mail: mkrasinska@mif.pg.gda.pl, faks (58) 347-28-21

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zapytania mogq by¢ sktadane
pisemnie na adres: Politechnika Gdanska, Wydziat Fizyki Technicznej i Matematyki Stosowanej, ul. G.
Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk lub faksem pod numer (58) 347-28-21.

Zamawiajacy niezwiocznie udzieli wyjasnien — jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia wplynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktdrym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania ww. wniosku.
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Tre$C zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana przez Zamawiajagcego Wykonawcom, ktorym
Zamawiajacy przekazat SIWZ, bez ujawniania zrodta zapytania, a takze udostepniona na stronie
internetowej Zamawiajacego — www.dzp.pg.gda.pl.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic tres¢
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia. Dokonang zmiane specyfikacji Zamawiajacy przekaze
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ, a takze zamieSci na wiasnej stronie
internetowej — www.dzp.pg.gda.pl.

VIII. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

IX. Termin zwiazania oferta

Wykonawca skfadajacy oferte bedzie nig zwigzany przez 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

X. Opis sposobu przygotowywania oferty

PN

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z wymaganiami ustawy i specyfikacji.

Tres¢ oferty wraz z zatacznikami musi by¢ czytelna.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w sposob umozliwiajacy Zamawiajagcemu udostepnienie dokumentéw, z
wyjatkiem zawierajacych informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, wszystkim zainteresowanym.
Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci, pismem maszynowym lub
czytelnym pismem odrecznym, przy uzyciu niescieralnego tuszu lub atramentu.

W celu wykluczenia przypadkowego zdekompletowania oferty zaleca sie, aby wszystkie karty oferty byty
spiete, a strony ponumerowane.

Wszystkie miejsca, w ktdrych naniesiono poprawki muszg by¢ parafowane wiasnorecznie przez osobe
podpisujacg oferte. Poprawki powinny by¢ dokonane poprzez czytelne przekreslenie btednego zapisu i
wstawienie ,nad” lub ,obok” poprawnego.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy wskazania w formularzu oferty (Zatacznik Nr 1 do SIWZ) informacji o
czesciach zamowienia ktore zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

Na kompletng oferte skladajg sie dokumenty i o$wiadczenia wymienione w tabeli (poZadane ufozenie
dokumentow zgodnie z podang kolejnoscia):

Lp. Dokument

Formularz oferty — Zalacznik Nr 1 do SIWZ

2. | Opcjonalnie, jesli wystepuje petnomocnik, petnomocnictwo dla osoby reprezentujacej w
niniejszym postepowaniu Wykonawce lub petnomocnictwo dla osoby lub podmiotu
reprezentujacego kilku Wykonawcdw skiadajacych oferte wspdlna.

A. Dokumenty wykazujace spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu

3. | Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu — Zatacznik Nr 2 do SIWZ
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Formularz rzeczowo-cenowy — Zatacznik Nr 4 do SIWZ

5. | Wykaz ustug dotyczacych ttumaczen z jezyka angielskiego na jezyk polski w podobnym
zakresie, co przedmiot zaméwienia z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
odbiorcéw wraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie —
Zalacznik Nr 5 do SIWZ

6. |Wykaz osob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu przedmiotu zamodwienia, wraz z
informacji na temat ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia i wyksztatcenia niezbednych
do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonanych przez nich czynnosci, oraz
informacjq o podstawie do dysponowania tymi osobami— Zatacznik Nr 6 do SIWZ

7. | Pisemne zobowigzanie podmiotu(éw) do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia (w przypadku gdy
Wykonawca bedzie polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkow);

B. Dokumenty wykazujace brak podstaw do wykluczenia z postepowania

8. | Oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — Zatacznik Nr 3 do SIWZ

9. | Aktualny odpis z whasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert,
a w stosunku do osob fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy;

10. Dokumenty zataczone do oferty winny by¢ ztozone w formie oryginatu albo kopii poswiadczonej za

11.

12.
13.

14.

zgodno$c z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

W przypadku Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia oraz w przypadku
podmiotéw, ktére beda brac udziat w realizacji czesci zamodwienia lub podmiotéw na ktérych zdolnosciach
finansowych polega¢ bedzie Wykonawca, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych
podmiotow sg poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty.

Oferte nalezy zamiesci¢ w zamknietej kopercie opatrzonej nazwg i adresem Wykonawcy, zaadresowanej na
adres Zamawiajacego posiadajacej oznaczenie: ,Oferta w przetargu nieograniczonym na $wiadczenie ustug
w zakresie tlumaczen pisemnych (zwyktych) z jezyka polskiego na jezyka angielski oraz z jezyka
angielskiego na jezyk polski dla Politechniki Gdanskiej, Wydziatu Fizyki Technicznej i Matematyki Stosowanej
w ramach projektu ,e - Doswiadczenia w fizyce” ZP 208/019/U/11”. Nie otwieraC przed 20-06-2011 r.,
godz.11:30.

Ztozone w ramach oferty materiaty i dokumenty nie podlegaja zwrotowi.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem, ztozeniem oferty i uczestnictwem w
postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4
ustawy.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skfadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski. W razie
watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.
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15. Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie zatgcznikéw do
niniejszej specyfikacji, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn
i wierszy.

16. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub jq
wycofac. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty winny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie pod
rygorem niewaznosci przed uptywem terminu skladania ofert. OSwiadczenie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu oferty winno by¢ opakowane i oznaczone tak jak oferta, a opakowanie winno zawierac
dodatkowe oznaczenie wyrazem, odpowiednio: ,ZMIANA" lub ,WYCOFANIE".

Podpisywanie oferty

Oferta musi by¢ podpisana wtasnorecznie (art. 78 ustawy z 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny [Dz. U. Nr 16,
poz. 93 z p6zn. zm]) przez osobe upowazniong w imieniu Wykonawcy do sktadania w jego imieniu o$wiadczen
woli, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, lub w petnomocnictwie.

Wiasnoreczny podpis musi okresla¢ co najmniej nazwisko sktadajacego podpis. Nie jest konieczne, aby podpis
zawierat petne imie podpisujacego. Gdy jego identyfikacji mozna dokona¢ w inny sposdb (np. pieczatka
imienna), wystarczy podpisanie sie samym tylko nazwiskiem. Podpis nie musi by¢ czytelny. Wystarczajace jest
aby ciag znakdéw jednoznacznie identyfikowat dang osobe, ktdra sktada podpis.

Parafowanie, formy podpisu nie spetnia.

Zaleca sie, aby podpis osoby podpisujacej oferte i pozostate dokumenty, lub poswiadczajacej za zgodnosc
z oryginatem kopie dokumentow, byt opatrzony imienng pieczatka.

Pelnomochnictwo

Petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy powinno by¢ dotaczone do oferty, o ile prawo do jej

podpisania nie wynika z dokumentdw zataczonych do oferty.

Petnomocnictwo musi by¢ udzielone w formie pisemnej, wskazywac¢ w szczegdlnosci:

- postepowanie o zamoéwienie publiczne, ktérego dotyczy,

- Wykonawce ubiegajgcego sie o udzielenie zamowienia,

- ustanowionego petnomocnika,

- zakres jego umocowania,

- okolicznosci wygasniecia petnomocnictwa.

Petnomocnictwo musi by¢ podpisane w imieniu Wykonawcy ubiegajacego sie o udzielenie zamdwienia przez
osobe(y) uprawniong(e) do sktadania o$wiadczen woli wymieniong(e) we wilasciwym rejestrze lub ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej Wykonawcy.

Petnomocnictwo ztozone w formie kserokopii musi by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza.

Zamawiajacy uznaje, ze petnomocnictwo do podpisywania oferty obejmuje takze czynno$¢ potwierdzania za
zgodnosc z oryginatem dokumentow ztozonych w formie kserokopii.

Tajemnica przedsiebiorstwa
Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 47 z dnia 8 czerwca 1993r. poz.211, z pdzn. zm.) rozumie sie nieujawnione
do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne
informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktorych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu
zachowania ich poufnosci oraz zastrzegt sktadajac oferte, iz nie mogg by¢ one udostepnione.
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W przypadku gdyby oferta, os$wiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje, stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa Wykonawca winien, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w sposob nie budzacy
watpliwosci zastrzec, ktdre informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. )
Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa muszg by¢ oznaczone klauzula: ,NIE UDOSTEPNIAC INNYM
UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA. INFORMACIE STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU
ART. 11 UST. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCII (Dz. U. z 1993 r. Nr.47 poz. 211 z pdzn.
zm.)” i zatgczone jako odrebna czesS¢ nie ztgczona z ofertg w sposob trwaty.

W przypadku, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktdre nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa
lub s jawne na podstawie przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych lub odrebnych przepisow,
Zamawiajacy bez zgody Wykonawcy odtajni odpowiednie informacje (zgodnie z wyrokiem Sadu Najwyzszego z
dnia 20.10.2005 r. sygn. akt III CZP 74/05).

Oferta wspdlna Wykonawcow

1. Wykonawcy zamierzajacy wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia (np. konsorcjum, spétka cywilna)
zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu, albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Petnomocnictwo musi by¢ udzielone w formie pisemnej, wskazywac¢ w szczegdlnosci:

- postepowanie o zamdwienie publiczne, ktérego dotyczy,

- Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia,

- ustanowionego petnomocnika,

- zakres jego umocowania,

- okolicznosci wygasniecia petnomocnictwa.

Petnomocnictwo musi by¢ podpisane w imieniu wszystkich Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o
udzielenie zamdwienia przez osoby uprawnione do sktadania oSwiadczern woli wymienione we wtasciwym
rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej Wykonawcy.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia w formularzu oferty jak i w innych
dokumentach powotujacych sie na ,Wykonawce” w miejscu np. nazwa i adres Wykonawcy, winni wpisac¢
dane dotyczace wszystkich Wykonawcdw, a nie ich petnomocnika.

3. Aby podmioty wystepujace wspdlnie spetniaty warunki:

» kazdy z tych podmiotdow z osobna musi wykaza¢ brak podstaw do wykluczenia z postepowania
0 udzielenie zamowienia .
Dokumenty opisane w rozdz. VI w pkt 2 specyfikadji, ktdre zostang ztozone na potwierdzenie wykazania
braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamodwienia, kazdy podmiot skfada
Z osobna.

®»  gcznie (wspdlnie) te podmioty muszg spetniaé warunki, o ktérych mowa w rozdz. V.
Dokumenty opisane w rozdz. VI w pkt 1 specyfikacji, ktore zostang ztozone na potwierdzenie spetniania
warunkow o ktérych mowa w rozdz. V, podmioty sktadajg wspdlnie lub kazdy podmiot z osobna.

» oSwiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, kazdy podmiot skfada
z osobna lub wspdlnie.

Dokumenty dotyczace poszczegdlnych podmiotdw, powinny by¢ podpisane odpowiednio przez osoby
uprawnione do reprezentowania tych podmiotow, ktorych dotycza.

Dokumenty, wspdlne dla wszystkich podmiotdw, powinny by¢ podpisane przez petnomocnika
lub wszystkich Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie.

4. Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego z Wykonawcdéw wystepujgcych wspdlnie lub upowaznionego
przedstawiciela — petnomocnika, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcow.

5. Podmioty wystepujace wspoélnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zobowigzan. 10
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Zasady udostepniania dokumentdéw:

Dokumenty zwigzane z prowadzonym postepowaniem beda udostepniane zgodnie z § 5 Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 16 pazdziernika 2008 r. w sprawie protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego (Dz. U. z 2008 Nr 188, poz. 1154).

XI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Skladanie ofert
Oferty nalezy skfada¢, za potwierdzeniem, w pok. nr 103 Wydziatu Fizyki Technicznej i Matematyki Stosowanej

Politechniki Gdanskiej, Gdansk, ul. G. Narutowicza 11/12, do dnia 20.06.2011 r., do godz. 11:15.

Jezeli oferta wplynie do Zamawiajacego pocztq lub inng droga (np. pocztg kurierska) o terminie jej ztozenia
decyduje termin dostarczenia oferty do Zamawiajacego, a nie termin np. wystania listem poleconym lub ztozenia
Zlecenia dostarczenia oferty pocztg kurierska.

2. Otwarcie ofert
Otwarcie ofert nastgpi w pok. nr 103 Wydziatu Fizyki Technicznej i Matematyki Stosowanej Politechniki
Gdanskiej, Gdansk, ul. G. Narutowicza 11/12, w dniu 20.06.2011 r., o godz. 11:30. Otwarcie ofert jest
jawne.

XII. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cene oferty nalezy obliczy¢ uwzgledniajac wszystkie elementy zwigzane z prawidliowa
i terminowa realizacja zamowienia.

2. Ceng oferty jest cena okreslona na formularzu ,,FORMULARZ OFERTOWY” (wzdr stanowi zatacznik

nr 1 do SIWZ).

3. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich.

4. Cene oferty nalezy okresli¢ jako brutto, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5. Cene oferty nalezy obliczy¢ na podstawie formularza rzeczowo-cenowego (zat. nr 4 do SIWZ) w

nastepujacy sposob:

- Liczbe zamawianych elementéw przedmiotu zamdwienia (kol. 4) nalezy przemnozy¢ przez
cene jednostkowg brutto (kol. 6) i tak wyliczong warto$¢ brutto wpisac do kol. 7. Przy
dokonywaniu mnozenia nalezy przestrzega¢ regut matematycznych w zakresie zaokraglen.
Wartosci w kolumnach powinny by¢ podane z doktadnoscia do dwadch miejsc po przecinku.

- Wartosci z kolumny 7 nalezy zsumowac w pionie otrzymujac ogétem wartos¢ brutto.

6. Wartosc z pozycji ,,ogotem warto$¢ brutto” z formularza rzeczowo-cenowego nalezy przenies¢ do
formularza ofertowego. Wartosci na formularzu oferta nie mogg by¢ rozbiezne z wartosciami
wynikajacymi z formularza rzeczowo-cenowego.

7. Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie elementy cenotwdrcze wynikajace z zakresu i sposobu
realizacji przedmiotu zamowienia.

8. Wszystkie inne koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zamowienia a nie uwzglednione w
cenie oferty nie bedq przez Zamawiajacego dodatkowo rozliczane.

9. Cena oferty nie bedzie podlega¢ zadnym negocjacjom.

10. Ceny okreslone w ofercie obowigzujg przez caty okres zwigzania ofertg i bedg wigzace dla
zawieranej umowy.
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Poprawianie omytek

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyitki rachunkowe z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze
specyfikacja, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.

Przez oczywista omytke rachunkowa Zamawiajacy rozumie¢ bedzie kazdy wadliwy wynik dziatania
matematycznego (rachunkowego) przy zatozeniu, ze skfadniki dziatania sq prawidtowe.

Za oczywiste omylki pisarskie Zamawiajacy uzna bezsporne, nie budzace watpliwosci omyltki dotyczace
wyrazow, ktérych poprawienie w zadnym wypadku nie prowadzi do merytorycznej zmiany oferty, sq widoczne
na pierwszy rzut oka bez potrzeby przeprowadzenia dodatkowych badan czy ustalen, takie jak:

» widoczna mylna pisownia wyrazu,

» ewidentny btad gramatyczny,

» ewidentny bfad rzeczowy (np. 31 listopada).

XIII. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny
ofert
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium oceny ofert:

cena — 100 %
Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta z najnizsza cena, ktorej Zamawiajacy przyzna 100 punktow,
spetniajgca wymogi specyfikacji oraz ustawy.
Pozostatym ofertom Zamawiajacy przyzna punkty obliczone wg wzoru:

najnizsza cena sposérdd ztozonych (waznych) ofert x 100 pkt = liczba punktdéw przyznana badanej ofercie

cena badanej oferty
Zamawiajacy przyzna zamoéwienie Wykonawcy: ktory nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamowienia, ktdrego oferta nie zostata odrzucona z postepowania oraz zaproponuje najnizsza cene.
XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcg zgodng z zat. nr 7 w sprawie zamdwienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, z zastrzezeniem art. 94 ust. 2 ustawy.
Tres¢ umowy nie bedzie podlegac negocjacjom.

Wykonawca, ktoérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, o formalnosciach, jakie nalezy dopetnic
w celu zawarcia umowy, zostanie powiadomiony odrebnym pismem.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze
oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

XV. Wpymagania dotyczace zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy

Wykonawca, nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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XVI. Wzor umowy

Wz6r umowy, ktdra zostanie zawarta z wybranym Wykonawca, stanowi Zatacznik Nr 6 do SIWZ.

Zmiana postanowien umowy

Zmiana umowy moze by¢ dokonana tylko za zgoda obu Stron.

Wszystkie zmiany umowy dokonywane sg w formie pisemnej i muszg by¢ podpisane przez upowaznionych
przedstawicieli obu Stron.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, dotyczacych:

ZMIAN 0SOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

W przypadku wystgpienia koniecznosci zmiany osob, ktdre bedq uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia
Strony majq prawo do wprowadzenia tej zmiany w umowie, pod warunkiem, ze nowe osoby beda spetniaty
warunki jakie okreslit Zamawiajacy.

ZMIAN OSOB REPREZENTUJACYCH STRONY UMOWY

W przypadku zmian oséb uprawnionych do reprezentowania Zamawiajgcego lub Wykonawcy Strony dokonajg
stosownych zmian w umowie.

XVII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zamdwienia

Wykonawcom oraz innym osobom, o ktorych mowa w art. 179 ustawy przystugujg Srodki ochrony prawnej
okreslone w Dziale VI ustawy Prawo zamodwien publicznych, z zastrzezeniem art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

Zalaczniki

Integralna czescia specyfikacji sa zataczniki:

- formularz oferty Zatacznik Nr 1
- os$wiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu Zatacznik Nr 2
- o$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania Zatgcznik Nr 3
- formularz rzeczowo-cenowy Zatgcznik Nr 4
- ustug dotyczacych ttumaczen z jezyka angielskiego na jezyk polski Zatacznik Nr 5
- wykaz osdb, ktdre beda uczestniczy¢é w wykonaniu przedmiotu zaméwienia Zatacznik Nr 6
- WZOr umowy Zatacznik Nr 7
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