Nr postepowania: ZP/395/014/U/11

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

dotyczgca postepowania o zamdwienie publiczne prowadzonego na podstawie przepisow ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.
759 z pézn. zm., zwanej dalej ,ustawg Pzp”).

na wykonanie audytu zewnetrznego sprawozdania finansowego konferencji: 2011 IEEE
International Symposium on Industrial Electronics (IEEE-ISIE2011) 27-30.06.2011
zorganizowanej przez Wydziat Elektrotechniki i Automatyki Politechniki Gdanskiej pod
patronatem Institute of Electrical and Electronics Engineers (IEEE) International LLC

w trybie przetargu nieograniczonego
ponizej 193 000 €

ZATWIERDZAM

Dziekan Wydziatu Elektrotechniki i Automatyki
Politechniki Gdanskiej
prof. dr hab. inz. Kazimierz Jakubiuk

Gdansk, pazdziernik 2011 r.



|. Nazwa i adres Zamawiajaceqo

Politechnika Gdanska,
ul. Narutowicza 11/12
80-233 Gdansk

Postepowanie jest prowadzone przez:

Wydziat Elektrotechniki i Automatyki
fax. 58 347-17-75

Adres e-mail: p.chrzan@ely.pg.gda.pl
Strona internetowa: www.dzp.pg.qda.pl
Godziny urzedowania: 8:00 — 15:00

[l. Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie o zamodwienie publiczne prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci ponizej
193 000 euro na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
25.06.2010 r. nr 113, poz. 759 z pézn zmianami), zwanej dalej “ustawg”, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia, zwanej dalej “SIWZ”.

[1l. Opis przedmiotu zamowienia

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie audytu zewnetrznego sprawozdania finansowego
konferencji 2011 IEEE International Symposium on Industrial Electronics, ktora odbyta sie na Politechnice
Gdanskiej w dniach 27-30 czerwca 2011 r. pod patronatem Institute of Electrical and Electronics Engineers
(IEEE) International LLC.

Kod CPV:79.21.23.00-6.

Audyt powinien zostaé przeprowadzony zgodnie z procedurami IEEE, ktérych szczegélowy opis
zawarty jest w zatgczniku nr 9 do SIWZ pt. ,,IEEE Conference audit steps”.

Celem przeprowadzenia audytu jest wydanie przez audytora opinii w jezyku angielskim dla IEEE -
zawierajgcej ocene zgodno$ci sprawozdania i dokumentacji finansowej konferencji z okreslonymi w
zatgczniku procedurami.

Audytor jest obowigzany zachowa¢ poufnos¢ i nie naruszaé tajemnic handlowych jednostki. Nie moze to
jednak wptywac na merytoryczng tresé opinii.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu w terminie 7 dni od dnia zakonczenia audytu petng dokumentacje
audytu wraz z opinig w jezyku angielskim, w 2 egzemplarzach.

Zamawiajgcy zapewni warunki niezbedne do sprawnego przeprowadzenia audytu, a w szczegodlnosci
udostepni dokumenty sprawozdania finansowego konferencji oraz umozliwi bezzwloczne udzielanie
wyjasnien.

Audytor ma prawo wgladu do zwigzanych z przeprowadzanym audytem informacji, danych i innych

dokumentow, w tym zawartych na elektronicznych nosnikach informacji, oraz do wykonywania z nich kopii,
odpiséw, wyciggéw, zestawien lub wydrukdéw, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy ustawowo chronione;.

Audytor jest obowigzany do udzielenia wyjasnien w zakresie objetym audytem odnosnym instancjom IEEE.

IV. Termin i miejsce realizacji zamowienia

1.

Termin realizacji zaméwienia: do 14 dni od dnia podpisania umowy w tym: termin wykonania audytu 7

dni od dnia podpisania umowy, natomiast termin przekazania Zamawiajgcemu opinii z dokumentacjg audytu
do 7 dni liczac od dnia przypadajgcego na ostateczny termin wykonania audytu.

2. Miejsce realizacji zamowienia :

Politechnika Gdanska, Wydziat Elektrotechniki i Automatyki,
budynek Wydziatu — ul. Sobieskiego 7 80-216 Gdansk.
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V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia
tych warunkéw

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki, dotyczgce:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania;
Dziatalnos¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamowienia w niniejszym postepowaniu
nie wymaga posiadania specjalnych uprawnien.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat w okresie ostatnich 3
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym
okresie, co najmniej 2 ustugi o fgcznej wartosci brutto nie mniejszej niz 9000 zt brutto w zakresie
przeprowadzania audytu zewnetrznego. Do wykazu nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce, ze
ustugi te zostaty wykonane nalezycie.

Ocena spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu na podstawie zlozonego oswiadczenia oraz
wykazu ustug.

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zaméwienia;
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje minimum 1
osoba, zdolng do wykonania zaméwienia, posiadajgca odpowiednie doswiadczenie, wyksztatcenie i
kwalifikacje zawodowe tj. :
e 0sobg (-mi), o ktérych mowa w art. 23 ustawy z dnia 8 grudnia 2006r. o zmianie ustawy o
finansach publicznych oraz niektérych innych ustaw ( Dz. U. nr 249, poz. 1832) lub
e 0sobg (- mi) posiadajgcymi jedng z ponizej wymienionych kwalifikacji zawodowych do prze-
prowadzenia audytu wewnetrznego: - certyfikaty: Certified Internal Auditor (CIA), Certified
Government Auditing Professional (CGAP), Certified Information System Auditor (CISA),
Association of Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud
Examiner(CFE),Certification in Control Self-Assessment (CCSA),Certified Financial Services
Auditor (CFSA), Chartered Financial Analyst (CFA), lub
e 0sobg (-mi), ktére ukonczyty aplikacje kontrolerskg i ztozyty egzamin kontrolerski z wynikiem
pozytywnym przed komisjg egzaminacyjng powotang przez Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli,
lub
e 0sobg (-mi), ktére zlozyly z wynikiem pozytywnym egzamin kwalifikacyjny na stanowisko
inspektora kontroli skarbowej lub
e uprawnienia biegtego rewidenta,
oraz osobg (-mi) ktéra (-e) wykonata (-y) minimum 2 ustugi audytu zewnetrznego.
Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie ztozonych oswiadczen oraz wykazu
0s0b.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej;
Zamawiajgcy nie wymaga szczegotowego warunku w tym zakresie. Zamawiajgcy uzna warunek za
spetniony, na podstawie ztozonego o$wiadczenia — zatgcznik nr 2 do SIWZ.

2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczgcych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié
Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia. Wykonawca powotujgcy sie
na potencjat innych podmiotdw w zakresie doswiadczenia zobowigzany jest do wykazania spetnienia
warunku poprzez wskazanie czesci zamowienia, jakg powierzy podwykonawcom.

3. O udzielenie zaméwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z postepowania
na podstawie art. 24 ust 1. ustawy Prawo zaméwier publicznych.

4. Ocena spefnienia wyzej opisanych warunkéw udzialu w postepowaniu dokonywana bedzie w oparciu
0 zlozone przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu dokumenty oraz oswiadczenia.



Wykaz wymaganych dokumentow i oswiadczen znajduje sie w pkt. VI SIWZ.

VI. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie nalezy dostarczyé¢ w celu potwierdzenia

spetniania warunkow udziatu w postepowaniu

1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w rozdziale V pkt. 1 SIWZ nalezy ztozy¢ nastepujgce dokumenty i odwiadczenia:

a)
b)

c)

d)

oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatagcznik nr 2 do SIWZ

wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 2 ustugi o fgcznej wartoéci brutto nie
mniejszej niz 9000 zt brutto w zakresie przeprowadzania audytu zewnetrznego wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie (np. referencja, protokoty odbioru ustugi
audytu projektu) — zatgcznik nr 5 do SIWZ

wykaz osob, ktore bedg uczestniczyé w wykonaniu zamowienia odpowiedzialnych za swiadczenie ustug
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych
dla wykonania zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci — zat. nr 6 do SIWZ

oswiadczenie, ze osoba (-y), ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia posiadajg wymagane
uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien — zat. nr 4 do SIWZ

pisemnego zobowigzania podmiotu (6w) do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobdéw
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia (w przypadku gdy Wykonawca bedzie
polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkéw).

2. W celu wykazania przez Wykonawce braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego z powodu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust 1 ustawy nalezy zlozyé
nastepujgce dokumenty i oSwiadczenia:

a)
b)

oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zatagcznik nr 3 do SIWZ

aktualny odpis z wtadciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych
oswiadczenie w zakresie art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy Pzp ( o$wiadczenie zawiera sie w oswiadczeniu o
braku podstaw do wykluczenia z postepowania — zat. 3 do SIWZ).

3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu, o ktérym mowa w:

a)

punkcie 2 lit. b, sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadfosci — wystawione
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem sktadania ofert,

b) jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce

zamieszkania, nie wydaje sie tych dokumentéw, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym
o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, witasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania — wystawionych nie wczesniej niz w
terminach okreslonych w pkt. 3 lit. a.

VIl. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

udzielania wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ i sposobie przekazywania

oswiadczen oraz dokumentéw

1. Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie w sprawie prowadzonego postepowania o udzielenia
zamowienia publicznego w formie pisemnej, faksem i w formie elektronicznej. Korespondencje nalezy
kierowac¢ na adres: Politechnika Gdanska

Wydziat Elektrotechniki i Automatyki



2.

VI

ul. Sobieskiego 7
80-216 Gdansk

Zamawiajgcy wymaga, aby wszelka korespondencja w sprawie zamowienia publicznego, niezaleznie od
formy komunikacji, opatrzona byt adnotacjg: “Przetarg na wykonanie audytu zewnetrznego sprawozdania
finansowego konferencji IEEE-ISIE2011 - ZP/395/014/U/11”,

. W przypadku komunikowania sie w innej formie niz pisemna kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie

potwierdzi fakt jej otrzymania.

. Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami sg:

e w sprawach proceduralnych - Zbigniew Zglenicki,
faks +48 58 347 17 75, e-mail zbicki@pg.gda.pl

e w sprawach dotyczacych przedmiotu zamodwienia:- Piotr Chrzan
e-mail pchrzan@pg.gda.pl

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajgcy udzieli
wyjasnien niezwlocznie, jednak nie poézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wptynat do
Zamawiajgcego nie p6zniej niz do kohca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana przez Zamawiajgcego Wykonawcom, ktorym
Zamawiajacy przekazat SIWZ, bez ujawniania zrédta zapytania.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu do sktadania ofert, Zamawiajgcy moze
zmieni¢ tres¢ Specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Dokonang zmiane Zamawiajgcy przekaze
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, oraz zamiesci informacje na swojej
stronie internetowe;.

Zamawiajgcy przedtuzy termin skfadania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ niezbedny bedzie
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. O przediuzeniu terminu skfadania ofert Zamawiajgcy
niezwitocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcéw, ktérym przekazat SIWZ, oraz zamiesci informacje na
swojej stronie internetowe;.

. Informacja na temat wadium

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

IX.
1.

2.

Termin zwigzania z oferta

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przediuzy¢é termin zwigzania ofertg na
zasadach okreslonych w art. 85 Ustawy.

X. Sposoéb przygotowania ofert

1.
2.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte na kazdg czesé.
Do postepowania nalezy ztozyé¢:

— formularz oferty w jednym egzemplarzu (wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do SIWZ)
— dokumenty i oswiadczenia wg ponizszego zestawienia:

L.p.

Dokument

1.

Oswiadczenie Wykonawcy w trybie art. 22 ust. 1— zatgcznik nr 2 do SIWZ

Oswiadczenie Wykonawcy w trybie art. 24 — zatacznik nr 3 do SIWZ.

Oswiadczenie, ze osoby, ktore uczestniczy¢ bedg w wykonywaniu zamowienia, wskazane w wykazie
os6b, posiadajg uprawnienia niezbedne do wykonania zamowienia, stosownie do wymagan
okreslonych w ogtoszeniu o zaméwieniu i SIWZ — zalgcznik nr 4 do SIWZ.

Wykaz wykonanych ustug - zatacznik nr 5 do SIWZ.

Wykaz oséb - zatgcznik nr 6 do SIWZ.
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6. |Aktualny odpis z wilasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktfadania ofert, a w przypadku oséb
fizycznych os$wiadczenie w zakresie art. 24 ust 1 pkt. 2 ustawy — wymodg zostanie spetniony w
przypadku osob fizycznych przez ztozenie o$wiadczenia wedlug wzoru stanowigcego zat. nr 3

7. | Opcjonalnie petnomocnictwo, jesli jest wymagane zgodnie z SIWZ

8. | Opcjonalnie dokumenty podmiotu realizujgcego przedmiot zamowienia wspélnie z Wykonawcg lub

udostepniajgcego zasoby do jego realizaciji.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Dokumenty mogg by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii opatrzonej klauzulg “Za zgodno$¢
z oryginatem” i poswiadczonej przez Wykonawce (za wyjgtkiem petnomocnictwa, ktérego kopie nalezy
potwierdzi¢ notarialnie).

Zamawiajgcy nie dopuszcza elektronicznej formy sktadania dokumentéw i oswiadczen.

Dokumenty nie wymagane przez Zamawiajgcego a zatgczone do oferty nie bedg brane pod uwage podczas
oceny ofert. Zamawiajgcy prosi o ich nie zatgczanie.

Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie zatgcznikéw do
niniejszej SIWZ powinny by sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci i opisu kolumn.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Zamawiajgcy zgda, aby Wykonawca wskazat w ofercie cze$¢ zamowienia, ktérej wykonanie powierzy
podwykonawcom oraz czesci zamowienia, ktore zrealizuje przy wykorzystaniu wiedzy i doswiadczenia,
potencjatu technicznego, osob zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosci finansowych innych
podmiotow.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, przygotowaniem i ztozeniem
oferty, z zastrzezeniem Art. 93 ust. 4 ustawy.

Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelng technika, opatrzona
pieczatkg firmowag oraz podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy powinno by¢ dotgczone do oferty, o ile prawo do jej
podpisania nie wynika z dokumentéw zatgczonych do oferty. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na zlozenie
oferty w postaci elektronicznej.

Dokumenty i oswiadczenia w jezykach obcych nalezy dostarczyé wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.

W celu wykluczenia przypadkowego zdekompletowania oferty zaleca sie, aby wszystkie strony oferty wraz
z zatgcznikami i dokumentami sktadajgcymi sie na oferte byly spiete, strony ponumerowane kolejnymi
liczbami catkowitymi a strony zawierajgce tres¢ — parafowane przez osoby podpisujgce oferte.

Pozadane jest utozenie dokumentéw zgodnie z kolejnoscig podang przez Wykonawce w formularzu
ofertowym.

Wszystkie miejsca, w ktérych naniesiono poprawki muszg byé parafowane wlasnorecznie przez osobe
podpisujgca oferte. Poprawki powinny by¢ dokonane poprzez czytelne przekreslenie btednego zapisu
i wstawienie “nad” lub “obok” poprawnego.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji, jezeli Wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, Ze nie mogg
one by¢ udostepniane.

Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 47 z dnia 8 czerwca 1993r. poz.211, z pdzn. zmianami)
rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podijat
niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci oraz zastrzegt skladajgc oferte, iz nie mogg by¢ one
udostepnione innym uczestnikom postepowania.

Stosowne zastrzezenie Wykonawca powinien ztozy¢ na formularzu ofertowym. W przeciwnym razie
cata oferta zostanie ujawniona. Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica
przedsiebiorstwa byty przez Wykonawce ztlozone w oddzielnej, wewnetrznej kopercie z oznakowaniem
“tajemnica przedsigbiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty
i 0znaczone “tajemnica przedsiebiorstwa”.

Numeracja stron “czesci niejawnej” oferty powinna pozwala¢ na ich dotgczenie do odpowiedniego miejsca
“czesci jawnej” oferty.

Uwaga: Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy oraz nie
stanowiacych tajemnicy przedsiebiorstwa.

Oferte nalezy umiesci¢ w dwoch zamknietych kopertach:

a) koperta wewnetrzna powinna posiada¢ nazwe i adres Wykonawcy
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b) koperta zewnetrzna powinna posiada¢ nazwe i adres Zamawiajgcego:
Politechnika Gdanska
Wydziat Elektrotechniki i Automatyki
ul. Sobieskiego 7
80-216 Gdansk
oraz by¢ oznaczona w nastepujgcy sposaéb:
Oferta na wykonanie audytu zewnetrznego sprawozdania finansowego konferencji IEEE-ISIE2011 —
ZP/395/014/D/11.
NIE OTWIERAC PRZED 07.11.2011 godz. 10:00

. Miejsce i termin skfadania i otwarcia ofert

Oferty nalezy sktadaé¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Politechnika Gdanska, Wydziat Elektrotechniki
i Automatyki, ul. Sobieskiego 7, 80-216 Gdansk pok. 30.

Oferty mozna sktada¢ w dniach od poniedziatku do pigtku w godz. od 8:00 do 15:00.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 07.11.2011 o godzinie 09:30.

Jezeli oferta wptynie do Zamawiajgcego poczta lub inng droga (np. poczta kurierska) o terminie jej ztozenia
decyduje termin dostarczenia oferty do Zamawiajgcego, a nie termin np. wystania listem poleconym lub
ztozenia zlecenia dostarczenia oferty pocztg kurierska.

Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie okreslonym w pkt. 4 zostang zwrécone bez
otwierania.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienic lub wycofac oferte.

Zmiany muszg byc¢ ztozone wg takich samych zasad jak skladana oferta tj. w dwdch kopertach (zewnetrznej
i wewnetrznej), odpowiednio oznakowanych, z dopiskiem “ZAMIANA”.

Wycofanie oferty z postepowania nastepuje poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych
zasad jak wprowadzanie zmian) z napisem na zewnetrznej kopercie “WYCOFANIE”. Do zawiadomienia o
wycofaniu oferty musi by¢ dotgczony dokument uprawniajgcy Wykonawce do wystepowania w obrocie
prawnym, a powiadomienie musi by¢ podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.
Koperty zewnetrzne oznakowane w sposob opisany powyzej (tzn. “ZAMIANA”, “WYCOFANIE”) beda
otwierane w pierwszej kolejnosci, po stwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcow a wewnetrzne
po stwierdzeniu zgodnosci ze ztozonymi ofertami.

Koperty wewnetrzne ofert wycofywanych przez Wykonawcow nie bedg otwierane.

Koperty wewnetrzne oznakowane dopiskiem “ZAMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostang
dotgczone do oferty.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 07.11.2011 o godzinie 10:00 w siedzibie Zamawiajgcego:

Politechnika Gdanska

Wydziat Elektrotechniki i Automatyki,

80-216 Gdansk, ul. Sobieskiego 7, pok. 30.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamoéwienia.

Podczas otwierania kopert z ofertami Zamawiajgcy poda nazwy Wykonawcéw ich adresy, ceny ofertowe
oraz informacje okreslone w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamdwien publicznych. W przypadku, gdy
Wykonawca nie byt obecny przy otwarciu ofert, na jego pisemny wniosek Zamawiajgcy przesle mu
powyzsze informacje.

W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych
treéci zZtozonych ofert.

Zamawiajgcy poprawi w tekstach ofert oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, oraz inne omyiki polegajgce na
niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, zgodnie z art. 87 ust. 2,
niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, kitdérego oferta zostata poprawiona. Przez omytke
rachunkowg Zamawiajgcy rozumie¢ bedzie kazdy wadliwy wynik dziatania matematycznego
(rachunkowego) przy zatozeniu, ze skfadniki dziatania sg prawidtowe.

Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, jezeli zaistniejg przestanki okreslone w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.
Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, jezeli zaistniejg przestanki okreslone w art. 89 ust.1 ustawy.
Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli zaistniejg przestanki okreslone w art. 93 ust.1 ustawy.



XIl. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1.

2.

E

6.

Cene oferty nalezy skalkulowa¢ uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ oraz
wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamdwienia.

Cene oferty nalezy okresli¢, jako kwote brutto (z podatkiem od towaréw i ustug VAT), w PLN,
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Ceng oferty jest cena brutto obejmujgca catos¢ przedmiotu zamodwienia podana na druku ,Oferta” —
zatgcznik nr 1 do SIWZ.

Cena oferty musi by¢ podana cyfrowo i stownie.

Cena podana przez Wykonawce w ofercie bedzie obowigzywaé przez caty okres zwigzania oferta, nie
bedzie podlegac negocjacjom i bedzie wigzaca dla stron umowy.

Cena podana przez Wykonawce w ofercie nie bedzie podlegata waloryzac;ji.

XIlI. Kryteria oceny ofert i wybor najkorzystniejszej oferty

1.

2.
3.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcym kryterium oceny ofert:

Cena oferty (brutto) — 100%
Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najnizsza cena, ktérej Zamawiajgcy przyzna 100 pkt.
Pozostatym ofertom Zamawiajgcy przyzna punkty obliczone wg wzoru:

Pc = @ ¢100
Co

Pc — ilo$¢ punktéw ocenianej oferty

Co — wartos¢ oferty ocenianej (cena brutto oferty [z1])

Cn — wartos$¢ oferty z najnizsza ceng (cena brutto oferty [z}])

Obliczenia dokonywane beda przez Zamawiajgcego z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie Prawo zamoéwien publicznych oraz SIWZ i zaoferuje najnizszg cene.

W przypadku, gdy zostang zlozone dwie lub wiecej ofert z takg samg cena, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane we wczes$niej ztozonych ofertach.

W przypadku ztozenia oferty, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o0 podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspoélnotowego nabycia towaréw, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

O wynikach postepowania Zamawiajgcy powiadomi wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie
0 udzielenie zamodwienia zgodnie z art. 92 ustawy Prawo zamowien publicznych.

XIV. Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty

1.

w celu zawarcia umowy

W zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty wystanym do Wykonawcy, ktérego oferta zostanie
wybrana, Zamawiajgcy zamiesci informacje na temat terminu, okreslonego zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po
ktérego uptywie moze by¢ zawarta umowa w sprawie zamoéwienia publicznego wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 7 do SIWZ.

W celu podpisania umowy Wykonawca zobowigzany jest stawi¢ sie w siedzibie Zamawiajgcego, w terminie
i miejscu przez niego wskazanym.

Umowe dostawy podpisujg upowaznieni przedstawiciele Wykonawcow lub petnomocnik, jezeli jego
petnomocnictwo obejmuje zakres tych czynnosci i jest wazne w chwili podpisania umowy.

XV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Umowa w sprawie zamowienia publiczneqo




1. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcg na warunkach okreslonych w zatgczonym wzorze — zatgcznik nr
7 do SIWZ.
2. Akceptacja tresci umowy odbywa sie przez zlozenie stosownego oswiadczenia na formularzu oferty.

XVII. Informacje dodatkowe

1. Zamawiajacy informuje, iz nie zamierza zwotywaé zebrania Wykonawcow.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej ani zawarcia umowy ramowe;.

3. Wynagrodzenie bedzie ptatne na konto bankowe wskazane przez Wykonawce w zawartej umowie w
sprawie zamowienia publicznego.

4. Zasady udostepniania dokumentéw:

a) Protokét wraz z zatgcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu Zamawiajgcy udostepni po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania. Oferty Zamawiajgcy udostepnia od
chwili ich otwarcia (z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zastrzezonych przez uczestnikéw postepowania).

b) Udostepnienie dokumentéw zainteresowanym Wykonawcom odbywac¢ sie bedzie wg ponizszych zasad:
— Zamawiajgcy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu wniosku przez Wykonawce.

— Zamawiajgcy wyznacza termin i miejsce udostepnienia dokumentow.

— Zamawiajgcy wyznaczy cztonkéw komisji, w ktorych obecnosci udostepnione zostang dokumenty.

— Udostepnienie moze mie¢ miejsce wylgcznie w siedzibie Zamawiajaocego oraz w czasie godzin jego
urzedowania, tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8% do 15%.

XVIIl. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugqujacych Wykonawcy

W postepowaniu o udzielenie zamodwienia Wykonawcom, uczestnikom konkursu, a takze innym podmiotom,
jezeli majg lub miaty interes w uzyskaniu danego zamdéwienia oraz poniosty lub mogty ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp w toku postepowania o udzielenie zamowienia,
przystuguja srodki ochrony prawnej, zgodnie z przepisami dziatu VI ustawy “Prawo zamoéwien publicznych”.

XIX. Zataczniki do SIWZ

Zatacznik nr 1 Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie w trybie art. 22 ust.1 ustawy Prawo Zamowien Publicznych
Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie w trybie art. 24 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych
Zatagczniki nr 4 Oswiadczenie o posiadaniu wymaganych uprawnien

Zatgcznik nr 5 Wykaz ustug

Zatgcznik nr 6 Wykaz oséb

Zatagczniki nr 7 Wzbr umowy

Zatacznik nr 8 Protokot odbioru — wzor

Zatgcznik nr 9 Opis procedury audytu “IEEE Conference audit steps”



Zatgcznik nr 1 do SIWZ
ZP/395/014/U/11
OFERTA

Zamawiajacy:

Politechnika Gdanska

Wydziat Elektrotechniki i Automatyki
ul. Narutowicza 11/12

80-233 Gdansk

Nawigzujgc do ogtoszenia o zamowieniu publicznym prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
ponizej 193 000 euro:

na wykonanie audytu zewnetrznego sprawozdania finansowego konferencji IEEE-ISIE2011 27-
30.06.2011 zorganizowanej przez Wydziatl Elektrotechniki i Automatyki Politechniki Gdanskiej pod
patronatem Institute of Electrical and Electronics Engineers (IEEE) International LLC my nizej podpisani:

dziatajgcy w imieniu i na rzecz:

Petna nazwa firmy:

Adres firmy:

REGON nr: NIP nr:

Nr KRS (jesli dotyczy): e-mail:

Nr telefonu: Nr faksu:

Nazwa banku: Nr rachunku bankowego:

Oferujemy realizacje powyzszego przedmiotu zamowienia, zgodnie z zapisami SIWZ:

za cene brutto: ... PLN,

5] 0) 1] o 1SR PP UPPPUPTTR

w tym kwota podatku VAT WYNOSI .......cceeeeeviiiieeeenns PLN,

1. Oswiadczamy, ze wykonamy zamowienie w terminie do 14 dni od dnia podpisania umowy.

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze specyfikacjg, nie wnosimy do jej tresci zastrzezen i uznajemy
sie za zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami postepowania.

3. Oswiadczamy, Ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami umowy, ktéra stanowi zatgcznik nr 7 do

specyfikacji. Nie wnosimy do jej tresci zastrzezen. Zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej
oferty do zawarcia umowy na okre$lonych w niej warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.



4. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w specyfikacji, czyli przez okres 30 dni
od uptywu terminu sktadania ofert.

5. Zamowienie zrealizujemy sami / przy udziale podwykonawcéw , ktdrzy bedg realizowa¢ wymienione
czesci zamowienia:

6. Akceptujemy warunki ptatnosci przedstawione we wzorze umowy.

7. Oswiadczamy, iz tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, ktére nie mogg by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania stanowig informacje

8. Nasza oferta zawiera tgcznie ......... ponumerowanych stron.
9. Zatacznikami do niniejszej oferty, stanowigcymi jej integralng czes¢ sa:
1) Oswiadczenie w trybie art. 22 ust 1 — Zatgcznik nr 2 do SIWZ.

2) Oswiadczenie w trybie art. 24 ust 1 — Zatgcznik nr 3 do SIWZ

*niepotrzebne skresli¢

(podpis wiasnoreczny i pieczatka imienna osoby/oséb
uprawnionej (ych) do wystepowania w imieniu Wykonawcy)



Zatgcznik nr 2 do SIWZ
ZP/395/014/U/11

Nazwa i adres Wykonawcy

OSWIADCZENIE

0 spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
(art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych)

Sktadajgc oferte w postepowaniu 0 zamowienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
na wykonanie audytu zewnetrznego sprawozdania finansowego konferencji IEEE-ISIE2011 27-
30.06.2011 zorganizowanej przez Wydzial Elektrotechniki i Automatyki Politechniki Gdanskiej pod
patronatem Institute of Electrical and Electronics Engineers (IEEE) International LLC

oswiadczamy, ze spetniamy warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakfadajg obowigzek ich posiadania ;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

(podpis wlasnoreczny i pieczgtka imienna osoby/oséb
uprawnionej (ych) do wystepowania w imieniu Wykonawcy)



Zatgcznik nr 3 do SIWZ
ZP/395/014/U/11

Nazwa i adres Wykonawcy

OSWIADCZENIE

0 braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
(art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych)

Sktadajgc oferte w postepowaniu 0 zamowienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
na wykonanie audytu zewnetrznego sprawozdania finansowego konferencji IEEE-ISIE2011 27-
30.06.2011 zorganizowanej przez Wydziat Elektrotechniki i Automatyki Politechniki Gdanskiej pod
patronatem Institute of Electrical and Electronics Engineers (IEEE) International LLC

oswiadczamy, ze:

nie ma podstaw do wykluczenia nas z postepowania z powodu niespetnienia warunkéw o ktérych mowa
w art.24 ust.1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

(podpis wlasnoreczny i pieczgtka imienna osoby/oséb
uprawnionej (ych) do wystepowania w imieniu Wykonawcy)



Zatacznik nr 4 do SIWZ
ZP/395/014/U/11

(pieczatka firmowa wykonawcy)

OSWIADCZENIE
0 posiadaniu wymaganych uprawnien

Ubiegajac sie 0 zamowienie publiczne prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie audytu
zewnetrznego sprawozdania finansowego konferencji IEEE-ISIE2011 27-30.06.2011 zorganizowanej przez
Wydziat Elektrotechniki i Automatyki Politechniki Gdanskiej pod patronatem Institute of Electrical and
Electronics Engineers (IEEE) International LLC oswiadczam, ze

osoby, ktére bedg uczestniczyty w wykonywaniu zamoéwienia, wskazane w wykazie oséb posiadajg niezbedne
uprawnienia do wykonywania zamowienia, w wymaganym zakresie, stosownie do wymagan okreslonych w
ogtoszeniu o zamowieniu i SIWZ.

(podpis wiasnoreczny i pieczatka imienna osoby/oséb
uprawnionej (ych) do wystepowania w imieniu Wykonawcy)



Zatgcznik nr 5 do SIWZ
ZP/395/014/U/11

WYKAZ WYKONANYCH PRZEZ WYKONAWCE UStUG

Przedmiot Nazwa i adres Data wykonania ustugi Wartos¢ wykonanych
wykonanych ustug Zamawiajgcego ustug

1.

2.

3.
.................. AN

(podpis wiasnoreczny i pieczatka imienna osoby/oséb
uprawnionej (ych) do wystepowania w imieniu Wykonawcy)

Uwaga:

Do wykazu nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie.



Zatgcznik nr 6 do SIWZ
ZP/395/014/U/11
WYKAZ
0s0b, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, odpowiedzialnych za wykonanie zamowienia
zawierajgcy informacje na temat wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia niezbednych do
wykonania zamowienia

1. | Imie

2. | Nazwisko

3. | Wyksztatcenie

4. | Zakres wykonywanych czynnosci w realizaciji
zamowienia

5. | Osoba, o ktdrej mowa w art. 23 ustawy z dnia TAK o NIE ..o
8 grudnia 2006 r.

6. | Kwalifikacje zawodowe

6.1

6.2

6.3

7. | Doswiadczenie zawodowe przy wykonywaniu audytéw zewnetrznych

7.1

7.2

8. | Informacja o podstawie do dysponowania osobg
/umowa o prace, umowa zlecenie/

(podpis wtasnoreczny i pieczatka imienna osoby/osob
uprawnionej (ych) do wystepowania w imieniu Wykonawcy)

Uwaga! Dla kazdej osoby, bioracej udziat w wykonywaniu zaméwienia, nalezy wypetnié odrebny
dokument.



Zatgcznik nr 7 do SIWZ
ZP/395/014/U/11
UMOWA
(wzo6r)
zawarta w Gdansku w dniU.............ccccvvviveeeeennn. pomiedzy:
Politechnikg Gdanska, Wydziat Elektrotechniki i Automatyki
ul. G. Narutowicza 11/12 80-233 Gdansk;
NIP: 584-020-35-93 reprezentowang przez:
Dziekana Wydziatu Elektrotechniki i Automatyki prof. dr hab. inz. Kazimierza Jakubiuka dziatajgcego
na podstawie petnomocnictwa Rektora Politechniki Gdanskiej,
zwang dalej ZAMAWIAJACYM,
a firmg
b4 =Yoo T IR O PO PPTP PP PPPPPN
REGON: ......ccovvveenn.
NIP: e
KRS: i,
reprezentowang przez:
zwang dalej WYKONAWCA,
ktéry zostat wyloniony w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci ponizej 193 000 euro, na podstawie przepiséw ustawy — Prawo zaméwien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z25.06 2010 r Nr 113., poz. 759 z p6zn. zm.) zwanej dalej
“Ustawg — Pzp”, na wykonanie audytu zewnetrznego sprawozdania finansowego konferencji: 2011 IEEE
International Symposium on Industrial Electronics (IEEE-ISIE2011
§1
PRZEDMIOT UMOWY
1. Przedmiotem umowy jest wykonanie audytu zewnetrznego sprawozdania finansowego konferenc;ji:
2011 IEEE International Symposium on Industrial Electronics (IEEE-ISIE2011) 27-30.06.2011 zorganizowanej
przez Wydziat Elektrotechniki i Automatyki Politechniki Gdanskiej pod patronatem Institute of Electrical and
Electronics Engineers (IEEE) International LLC, zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia zawartym w
SIWZ oraz zgodnie z ofertg stanowigcymi zatgczniki do niniejszej umowy.

§2
TERMIN , MIEJSCE | WARUNKI REALIZACJI
1. Termin realizacji zamdwienia: 14 dni od dnia podpisania umowy tj. dodnia................c.cooiiine. 2011 r.

2. Miejsce wykonania: Politechnika Gdanska, Wydziat Elektrotechniki i Automatyki, budynek Wydziatu
ul. Sobieskiego 7, 80-216 Gdansk.

3. Termin wykonania audytu — do 7 dni od dnia podpisania umowy.

4. Petna dokumentacja audytu wraz z opinig w jezyku angielskim w 2 egzemplarzach, zostanie przekazana
Zamawiajgcemu w terminie 7 dni od dnia zakohczenia audytu na adres: Politechnika Gdanska Wydziat
Elektrotechniki i Automatyki ul. Sobieskiego 7 80-216 Gdansk.

5. Odbioru przedmiotu umowy dokona upowazniony pracownik Zamawiajgcego, ktéry zostanie potwierdzony
protokotem odbioru zgodnie z zatgcznikiem nr 8 do SIWZ, bedacy podstawg wystawienia faktury VAT.

6. Wykonawca oswiadcza, ze wykona zobowigzania z tytutu niniejszej umowy z nalezytg starannoscig oraz,
ze zachowa poufnos$¢ w granicach, ktére nie majg wptywu na merytoryczng tres¢ sprawozdania.

7. Zamawiajgcy zapewni warunki do sprawnego przeprowadzenia audytu tj. udostepni niezbedne kopie
dokumentow i ich odpisy, wyciagi, zestawienia oraz wydruki potwierdzajgc kazdy dokument ,za zgodnosc¢
z oryginatem” oraz w razie potrzeby udzieli dodatkowych informacji i wyjasnien.

§3
WYNAGRODZENIE
1. Za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze zlozong ofertg ustala sie wynagrodzenie w wysokosci:
cena oferty brutto:
SIOWNIE: ..o
2. Wynagrodzenie brutto okreslone w umowie obejmuje catkowitg naleznos¢ jakg Zamawiajgcy jest
zobowigzany zapfaci¢ Wykonawcy za przedmiot umowy.



=

Podstawg zaptaty za wykonanie ustugi bedzie faktura przedtozona przez Wykonawce po dokonaniu
protokolarnego odbioru przedmiotu umowy bez zastrzezeh. Na fakturze powinna by¢ wyszczegdlniona
cena netto, podatek VAT i wartosc¢ brutto ustugi.

Cena jednostkowa brutto okreslona w umowie jest ceng stalg na okres obowigzywania umowy i nie
podlega waloryzacji.

Zaptata zostanie dokonana przelewem w ciggu 14 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajgcego
z konta Zamawiajgcego: WBK Bank Zachodni 41 1090 1098 0000 0000 0901 5569 ,

NA KONTO WYKONAWCY:. ...ty

§4
KARY UMOWNE
ZAMAWIAJACY jest uprawniony do naliczania WYKONAWCY kar umownych:
a) za opdznienie w realizacji przedmiotu umowy w wysokos$ci 500 zt za kazdy dzien opdznienia liczony od
terminu okreslonego w § 2 ust.1.
b) za odstgpienie od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy w wysokosci 30%
wynagrodzenia umownego brutto.

2. WYKONAWCA zastrzega sobie prawo do naliczania ZAMAWIAJACEMU kary umownej w wysokosci 10%
wynagrodzenia umownego brutto za odstgpienie od umowy przez ktérgkolwiek ze stron z przyczyn
lezacych po stronie Zamawiajgcego z wytaczenie okolicznosci wskazanych w art. 145 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

3. Zamawiajgcy jest obowigzany zaptaci¢ Wykonawcy odsetki ustawowe za opOznienie w zaptacie
naleznosci, liczone od dnia nastepnego, po dniu, w ktérym zaptata miata by¢ dokonana.

4. Kazda ze stron niniejszej umowy moze dochodzi¢ odszkodowania za rzeczywistg szkode, jezel
przewyzsza ona wysokos¢ kar umownych ustalonych w § 4 umowy z zastrzezeniem postanowien
wynikajgcych z art. 145 Ustawy- Pzp.

5. Wykonawca wyraza zgode na potrgcanie kar z przystugujacego mu wynagrodzenia.

§5
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie
ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba, ze Zamawiajgcy przewidziat mozliwo$¢ dokonania takiej
zmiany w ogtoszeniu o zamowieniu lub w Specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz okre$lit
warunki takiej zmiany.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego oraz przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych.

3. Oferta WYKONAWCY oraz SIWZ sg integralng cze$cig umowy.

4. Zadna ze stron nie jest uprawniona do przeniesienia swoich praw i zobowigzan z tytutu niniejszej umowy
bez uzyskania zgody drugiej strony.

5. WYKONAWCA zobowigzany jest do uzyskania pisemnej zgody ZAMAWIAJACEGO na przeniesienie
praw i obowigzkow z niniejszej umowy takze w przypadku zmiany formy prawnej WYKONAWCY.

6. Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

7. W sprawach spornych wiasciwym bedzie Sgd w Gdansku.

8. Umowe sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po 1 dla WYKONAWCY i ZAMAWIAJACEGO.

Zatgczniki:

1. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia
2. Formularz oferty (Zatgcznik nr 1 do SIWZ)

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Ztacznik nr 8 do SIWZ
ZP/395/014/U/11

Gdansk, dnia

PROTOKOL ODBIORU
(Wzor)
Stwierdza sie, ze zgodnie z trescig umowy nNr.................... zdnia ................. zostat wykonany:

Wykonanie przedmiotu umowy przyjmuje sie bez zastrzezen.

Zamawiajacy po otrzymaniu faktury dokona przelewu za dostarczony przedmiot umowy w terminie 14 dni.
Protokdt sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach — po jednym dla ZAMAWIAJACEGO |
WYKONAWCY.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zigcznik nr 9 do SIWZ
ZP/395/014/U/11

Detail Steps for Audits of IEEE Conferences

AUDIT TEST #1
BUDGET AND FINAL REPORT REVIEW:

AUDIT STEPS:

1. Obtain a copy of the budget document for the conference as well as any supporting documentation covering
the development of figures for the various budget categories (i.e., This would include prior year budgets and
financial reports as well as current year documents). Review for completeness. Note any exceptions.

2. Compare current year budget with actual results reported in the conference financial reports. If actual
results differ by greater than +/- 10% from budget, then perform the following:

Compare current year budget to prior year's actual results (if applicable) to ensure that budget was within +/-
10% of last year's actual results (Note: Primary Budgets are approved one to two years before conference is
held. Therefore, the budget may need to be revised and then re-approved, e.g., the budget for 2011
Conference on XYZ would be approved in 2010, before the 2010 Conference on XYZ was held. Therefore,
when the 2010 Conference is held and subsequently closed, the Conference Treasurer is responsible for
reviewing 2010 actual results and revising the 2011 budget, where applicable.)

3. Review the final budget document submitted to MCM for appropriate as well as approvals. Note any
discrepancies.

4. Ensure mathematical accuracy of the conference financial reports.

5. Verify that the conference financial reports were submitted to MCM within the 12 month period following the
conference.

6. Document all findings in the steps performed above for inclusion in the draft audit report to be reviewed by
the Conference Treasurer before issuance of the final audit report.

AUDIT TEST #2
REVIEW OF CONFERENCE COMMITTEE MEETING MINUTES

AUDIT STEPS:

1. Obtain copies of all conference committee meeting minutes as well as any attachments thereto to determine
what decisions were made by the committee with respect to conference arrangements and finances.

2. Document findings for inclusion in the draft audit report to be reviewed by the Conference Treasurer before
issuance of the final audit report.

AUDIT TEST #3

VERIFICATION OF CONFERENCE REGISTRATION REVENUE:

AUDIT STEPS:

1. Obtain copies of the registration process reports (e.g., Member Registration - In Advance, etc.) which
contain detailed listings of registrants by type.

2. Compare the numbers of registrants in each category of the registration report to the comparable numbers
in the conference financial reports. Note discrepancies.

3. Ensure the mathematical accuracy of the registration reports by recalculating the expected revenues, at
prescribed rates for each type of registrant; and comparing to the financial report. Note differences and
evaluate causes.

4. Document all findings in the steps performed above for inclusion in the draft audit report to be reviewed by
the Conference Treasurer before issuance of the final audit report.

AUDIT TEST #4
VERIFICATION OF CONFERENCE EXHIBITOR REVENUES:

AUDIT STEPS:

1. Obtain copies of the exhibitor registration reports that list each exhibitor contract by category, e.g., booths,
tables, hospitality suites, etc. Also, obtain copies of a sample of exhibitor contracts.

2. Compare the numbers of exhibitors in each category of the report to the comparable numbers in the
conference financial reports. Note discrepancies.



3. Ensure the mathematical accuracy of the exhibitor registration reports and compare to the comparable
exhibitor category figures in the financial report. Note differences and evaluate causes.

4. Review the sample of exhibitor contracts for accuracy and compliance. Note any discrepancies.

5. Document all findings in the steps performed above for inclusion in the draft audit report to be reviewed by
the Conference Treasurer before issuance of the final audit report.

AUDIT TEST #5

VERIFICATION OF CONFERENCE PUBLICATION SALES REVENUE:

AUDIT STEPS:

1. Review transaction report for the conference. This should include all conference proceedings sales for the
conference sold to conference attendees as well as to IEEE HQ for resale to others.

2. Verify that the total of the amounts included in the transaction report agree with the amounts included in the
conference financial report.

3. For sales to IEEE, compare the total sales to IEEE from the conference financial report to applicable IEEE
disbursement information.

4. Document all findings in the steps performed above for inclusion in the draft audit report to be reviewed by
the Conference Treasurer before issuance of the final audit report.

AUDIT TEST #6
VERIFICATION OF GRANTS AND SPONSORSHIP REVENUES:

AUDIT STEPS:

1. Obtain copies of the Grant/Sponsorship and award documentation which specify the purpose and scope of
work to be done with the funds provided.

2. Review the reporting requirements, if any, included in the grant/sponsorship agreement. Determine whether
the recordkeeping/reporting process satisfies the requirements. Note discrepancies.

3. Determine whether there are limitations on the use of these funds and test to see if they were observed.
Note any exceptions.

4. Verify that the amount of the grant/sponsorship noted in the above documentation was actually received
and deposited in the conference bank account. Note any exceptions.

5. Verify that sponsors with contributions of $250 have been provided an

acknowledgment letter by the conference.

6. Document all findings in the steps performed above for inclusion in the draft audit report to be reviewed by
the Conference Treasurer before issuance of the final audit report.

AUDIT TEST #7
VERIFICATION OF BANK ACCOUNT RECONCILIATIONS, INCLUDING TIMELINESS OF DEPOSITS:

AUDIT STEPS:

1. Obtain copies of the registration reports, financial transaction reports (check register), bank reconciliations
and Conference Bank Statements.

2. Compare a sample of the registration documentation with bank deposits, noted in bank statements, to
determine whether receipts are deposited in a timely manner. Note any exceptions.

3. Using the Transaction Reports and the Bank Statements, determine whether bank reconciliations are
performed on a timely basis. Note any exceptions.

4. Obtain copies of Bank Statements for the Savings and Money Market accounts established for the
Conference. Compare financial account records with the bank documentation to verify accuracy of principal
and interest amounts appearing in conference financials. Note any exceptions.

5. Document all findings in the steps performed above for inclusion in the draft audit report to be reviewed by
the Conference Treasurer before issuance of the final audit report.

AUDIT TEST #8
VERIFICATION OF CREDIT CARD RECEIVABLE COLLECTIONS:

AUDIT STEPS:

1. Obtain copies of registration reports, transaction reports (check register) and Credit Card Receivables
journals from the Conference Financial records. Also obtain credit card merchant’s report for the conference.
2. Obtain a sample of the registration documentation; compare the figures shown with amounts deposited in
the bank as compared to the credit card merchant’s statement. Note any exceptions.

3. Document all findings in the steps performed above for inclusion in the draft audit report to be reviewed by
the Conference Treasurer before issuance of the final audit report.



AUDIT TEST #9
VERIFICATION OF SUPPORTING DOCUMENTATION FOR CONFERENCE DISBURSEMENTS:

AUDIT STEPS:

1. Obtain all invoices, expense reports or other documentation supporting each transaction appearing in the
check register.

2. Compare total disbursements, per the check register to the expense line items, to the conference financial
reports. Note any exceptions.

3. Select all transactions over $3,000 in the check register for testing. From this list review the supporting
documentation for each disbursement. Where contracts are involved, review the supporting documentation for
compliance with the terms and conditions of the subject contract.

4. For all transactions under $3,000, select a sample and review the documentation contained in the file in
support of the sampled transactions. Note any exceptions.

5. Document all findings in the steps performed above for inclusion in the draft audit report to be reviewed by
the Conference Treasurer before issuance of the final audit report.

AUDIT TEST #10
VERIFICATION OF SUPPORTING DOCUMENTATION FOR SOCIAL FUNCTION REVENUE AND
EXPENSES:

AUDIT STEPS:

1. Obtain financial account records for Social Function Revenues and Social Function Expenses. This would
include such events as spouses’ hospitality, tours, extra banquet tickets, etc.

2. Compare the actual revenues, expenses and number of attendees for those social functions to the
respective budgeted amounts, per the conference budget which was obtained in Audit Test #1.

3. If actual Social Function Expenses exceed actual Social Function Revenue, review the conference center's
or other provider's quotes and billings for the provision of the various services covered by these separate
social function fees.

4. Document all findings in the step performed above for inclusion in the draft audit report to be reviewed by
the Conference Treasurer before issuance of the final audit report.

AUDIT TEST #11

CONFERENCE SURPLUS/LOSS DISTRIBUTION:

AUDIT STEPS:

1. Determine that the actual allocation, shown on the conference financial report, agrees with the approved
budget allocation which was obtained in Audit Test #1. Note any exceptions.

2. If the conference resulted in a loss, review the documentation related to agreed upon disposition of that loss
and verify that the agreement was carried out. Note any exceptions.

3. Document all findings in the steps performed above for inclusion in the draft audit report to be reviewed by
the Conference Treasurer before issuance of the final audit report.

AUDIT TEST #12
ON-SITE REGISTRATION/PETTY CASH TRANSACTIONS:

AUDIT STEPS:

1. Obtain supporting documentation for cash transactions (including on-site registration or petty cash).

2. Review supporting documentation and verify that reimbursements are fully supported by vouchers signed
by the recipient of the disbursement; and that, where appropriate, cash register receipts or invoices are
attached to the voucher. Note any exceptions.

3. Document all findings in the steps performed above for inclusion in the draft audit report to be reviewed by
the Conference Treasurer before issuance of the final audit report.

AUDIT TEST #13
CONFERENCE LOANS AND ADVANCES:

AUDIT STEPS:

1. Verify the receipt and repayment of loans with the amount(s) in the conference financial reports. Note any
exceptions.

3. If the conference resulted in a loss and the lending organization agrees to write off all or part of the
loan/advance, verify that such agreement is included in the conference file.



4. Document all findings in the steps performed above for inclusion in the draft audit report to be reviewed by
the Conference Treasurer before issuance of the final audit report.




