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80-233 Gdansk — Wrzeszcz

tel.: + 48 58 347-12-15 fax.: + 48 58 347-14-15

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA | JEGO FINANSOWANIE

Postepowanie o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego, realizowane jest w trybie
przetargu nieograniczonego o wartosci powyzej 193.000 euro, na podstawie przepisow Ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. — Prawo zamodwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z
pdzn. zm.) zwanej dalej ,,Ustawg Pzp”.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert:

e czeSciowych,

e wariantowych,

e w formie elektronicznej.

Nie przewiduje sie zawarcia umowy ramowej, aukcji elektronicznej.
Zamoéwienie na poszczegdélne moduty zostanie udzielone z zastosowaniem prawa opcji, po cenach

okreslonych w formularzach rzeczowo-cenowych wybranej oferty. Zakres zamdwienia podstawowego
i zamdwien objetych prawem opcji przedstawiono w Rozdziale Il niniejszej SIWZ.



Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA | JEGO OPIS

l1l.1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa, wdrozenie i wsparcie zintegrowanego systemu informatycznego
- eKwestura wspomagajgcego procesy gospodarcze wystepujgce w dziatalnosci Politechniki Gdanskiej
w obszarach: finansowo-ksiegowym, ewidencji majatku, logistyki, controlingu.

CPV: 48400000-2

Przedmiot zamdwienia obejmuje:

Zamodwienie podstawowe

1. Dostawe, wdrozenie i wsparcie po wdrozeniu zintegrowanego systemu informatycznego w obszarze
finansowo-ksiegowym (F-K) obejmujacym:
1.1. Dostawe licencji oprogramowania wspomagajgcego procesy Zamawiajgcego w zakresie:
1.1.1. Ksiegowosci
1.1.2. Ewidencji i rozliczania delegacji
1.1.3. Ewidencji i rozliczania ptatnosci (kasa i bank)
1.1.4. Rejestréw VAT
1.1.5. Ewidencji i rozliczania faktur zakupu
1.1.6. Ewidencji i rozliczania rozrachunkéw
1.1.7. Centralnej kartoteki kontrahentéw
1.2. Wdrozenie oprogramowania systemu
1.3. Dostawe licencji oprogramowania narzedziowego i systemowego niezbednego do wdrozenia
i funkcjonowania systemu eKwestura (bazy danych, warstwa posrednia, itp.)
1.4. Wsparcie po wdrozeniu w/w oprogramowania przez okres 36 miesiecy od zakonczenia
pierwszego miesigca pracy, potwierdzonego protokotem odbioru.

Zamoéwienie opcjonalne

Skorzystanie z prawa opcji uwarunkowane jest opublikowaniem wytycznych w zakresie gospodarki
finansowej uczelni publicznych, o ktérych mowa w Art. 105 znowelizowanej Ustawy - Prawo o
szkolnictwie wyzszym, ustawy o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w
zakresie sztuki oraz o zmianie niektérych innych ustaw determinujgcych sposob zarzadzania uczelnia.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ prawa opcji na dostawe, wdrozenie i wsparcie po wdrozeniu
zintegrowanego systemu informatycznego w obszarze ewidencji majatku obejmujgcym:
2.1. Dostawe licencji oprogramowania wspomagajgcego procesy Zamawiajgcego w zakresie
ewidencji majatku
2.2. Wdrozenie oprogramowania systemu
2.3. Wsparcie po wdrozeniu w/w oprogramowania przez okres 36 miesiecy od zakonczenie
pierwszego miesigca pracy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ prawa opcji na dostawe, wdrozenie i wsparcie po wdrozeniu
zintegrowanego systemu informatycznego w obszarze logistyka obejmujgcym:
3.1. Dostawe licencji oprogramowania wspomagajgcego procesy Zamawiajgcego w zakresie:
3.1.1. Ewidencji i obstuge zapotrzebowan
3.1.2. Zarzadzania umowami zakupu
3.1.3. Ewidenc;ji i obstuge proceséw zamodwien zakupu
3.1.4. Ewidenc;ji i obstuge proceséw sprzedazy
3.1.5. Zarzadzania Kartotekami Artykutow



3.1.6. Zarzadzania Magazynami
3.2. Wdrozenie oprogramowania systemu
3.3. Wsparcie po wdrozeniu w/w oprogramowania przez okres 35 miesiecy od zakonczenie
pierwszego miesigca pracy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ prawa opcji na dostawe, wdrozenie i wsparcie po wdrozeniu
zintegrowanego systemu informatycznego w obszarze kontrolingu obejmujgcym:
4.1. Dostawe licencji oprogramowania wspomagajgcego procesy Zamawiajgcego w zakresie:
4.1.1. Ewidencji i obstuga proceséw zarzgdzania projektami
4.1.2. Ewidencji i obstuga proceséw Planowania
4.1.3. Ewidencji i obstuga proceséw budzetowania
4.1.4. Raportowania ze wszystkich zdarzen zarejestrowanych w systemie
4.2. Wdrozenie oprogramowania systemu
4.3. Wsparcie po wdrozeniu w/w oprogramowania przez okres 30 miesiecy od zakonczenie
pierwszego miesigca pracy.

Specyfikacja czynnosci do wykonania w ramach wdrozenia systemu ujetego powyzej w rozd. Ill.1
wpkt1.2,2.2,3.2,4.2

Wdrozenie powinno by¢ realizowane w kolejnosci po sobie nastepujgcych faz:
1. Organizacja projektu
Zatozenia konfiguracyjne
Konfiguracja i modyfikacja systemu
Szkolenia i testowanie
Migracja danych
Integracja z systemami Zamawiajgcego
7. Wsparcie startu produkcyjnego
Wykonaweca przedstawi metodologie wdrozenia w zatgczniku nr 1d do SIWZ uwzgledniajgcg w/w fazy
wdrozenia.

oukwnN

Terminy realizacji poszczegdlnych faz wdrozenia, produktow przedstawi Wykonawca w Szczegétowym
Harmonogramie Wdrozenia w postaci produktu fazy nr 1 — Organizacja projektu, ktdry powinien
uwzglednia¢ Ramowy Harmonogramu Wdrozenia ujety w rozdziale IV SIWZ .

W wyniku realizacji w/w faz wdrozenia uzyskiwane sg produkty okreslone w zatgczniku nr 11 do SIWZ.

Realizacja zatozen konfiguracyjnych
Wykonaweca zapozna sie z organizacjg Zamawiajgcego oraz z aktualnymi i planowanymi procesami, ktére
majg by¢ obstugiwane przez system informatyczny.

Realizacja konfiguracji i modyfikacji systemu

Instalacja i konfiguracja oprogramowana systemowego przez Wykonawce.

Instalacja i konfiguracja systemu informatycznego przez Wykonawce spetniajgca zatozenia
konfiguracyjne.

Wykonanie modyfikacji systemu przez Wykonawce w zakresie funkcjonalnosci zadeklarowanych w
zatgczniku 1b do SIWZ.

Konfiguracja systemu informatycznego w zakresie jego integracji z systemami Zamawiajgcego w zakresie
zadeklarowanym w zatgczniku 1c do SIWZ.

Realizacja szkolen

Szkolenia ujete w formularzu rzeczowo-cenowym w zatgczniku 4 do SIWZ zarédwno w zakresie
zamodwienia podstawowego i opcjonalnego powinny uwzgledniaé nizej wymienione wytyczne
Zamawiajgcego:

®  szkolenia powinny by¢ realizowane w siedzibie Zamawiajgcego,



®  sale ze stanowiskami komputerowymi i sprzetem niezbednym do przeprowadzenia szkolen
zabezpieczy Zamawiajgcy

®  Wykonawca przeprowadzi szkolenia na zainstalowanym, skonfigurowanym zgodnie
z zatozeniami systemie zawierajgcym testowo migrowane dane- eKwestura dostosowanym do
potrzeb Zamawiajgcego

®  szkolenia dla poszczegdlnych grup nie mogg by¢ prowadzone réwnolegle

®  grupa szkoleniowa nie moze by¢ wieksza niz 10 oséb

®  dla p. 1.2 sugeruje sie przeszkolenie 50 oséb, po 40 godzin dla grupy, co daje 200 godz.

®  dla p. 2.2 sugeruje sie przeszkolenie 20 oséb, po 20 godzin dla grupy, co daje 40 godz.

®  dla p. 3.2 sugeruje sie przeszkolenie 40 oséb, po 20 godzin dla grupy, co daje 80 godz.

®  dla p. 4.2 sugeruje sie przeszkolenie 40 oséb, po 15 godzin dla grupy, co daje 60 godz.

Plan i zakres szkolen powinien by¢ przedstawiony przez Wykonawce w metodologii wdrozenia,
jako zatacznik 1d do SIWZ.

Realizacja testowania
Testy ujete w formularzu rzeczowo-cenowym w zatgczniku 4 do SIWZ powinny uwzgledniaé nizej
wymienione wytyczne Zamawiajgcego:

e testy bedg przeprowadzone w siedzibie Zamawiajgcego.

¢ Srodowisko systemowe do przeprowadzenia testow systemu powinno odzwierciedlaé
srodowisko produkcyjne. Przygotowanie srodowiska i konfiguracje systemu do testéw lezy po
stronie Wykonawcy.

¢ niezbedne pomieszczenia i sprzet do przeprowadzenia testdw zostang przygotowane przez
Zamawiajgcego.

e scenariusze testowe przygotowane bedg przez Wykonawce z uwzglednieniem zatozen
Zamawiajgcego. Scenariusze muszg by¢ uzgodnione i zatwierdzone przez Zamawiajgcego przed
rozpoczeciem testowania.

e podczas testowania systemu przez uzytkownikow Wykonawca zapewni nadzér prowadzony
przez konsultanta Wykonawcy z danego obszaru funkcjonalnego.

Testy powinny by¢ przeprowadzone we wszystkich obszarach funkcjonalnych z uwzglednieniem réznych
grup uzytkownikéw Zamawiajacego.
Produktem etapu ,szkolenie i testowanie” powinien by¢ raport zgodnosci wynikéw testow z wymogami

zawartymi w SIWZ oraz protokét potwierdzajgcy gotowos¢ systemu do startu produktywnego.

Realizacja migracji
Migracja danych do systemu informatycznego powinna uwzgledniaé:
e migracje istniejgcych danych z systemdw Zamawiajgcego do systemu Wykonawcy
¢ mozliwo$¢ masowego wprowadzania nowych danych do systemu informatycznego przy pomocy
posredniego trybu (np. plikéw CSV), eliminujgcego recznego wprowadzania.

Realizacja wsparcia po wdroZeniu
Wsparcie po wdrozeniu systemu informatycznego obejmuje nizej wymienione elementy:
1. Analiza przyczyn niepoprawnego dziatania systemu.
2. Usuwanie stwierdzonych btedéw oprogramowania i jego modyfikacji, konfiguracji, migracji
danych oraz integracji z innymi systemami.
3. Pomoc uzytkownikom w:
- poprawie btedow poczynionych w trakcie pracy (zte decyzje, dokumenty itd.),
- wrozwigzywaniu problemdw z wykorzystaniem wtasciwych funkcjonalnosci systemu,
- obstudze nowych lub zmodyfikowanych proceséw Zamawiajgcego w systemie
- wykonywaniu standardowych czynnosci zamykania okreséw sprawozdawczych i roku
obrachunkowego




4. Dostosowywanie nowych wersji oprogramowania do zmieniajgcych sie przepiséw prawa
5. Dostarczanie nowych opcji systemdéw wynikajgcych z prac rozwojowych Wykonawcy.
6. Wsparcie dla administratoréw w zakresie:

- instalacji systemu

- przywracania danych z backup-u

- rozwigzywania problemdw jakosci, wydajnosci, dostepnosci itp.

[11.2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia okresla wymagania dotyczace systemu eKwestura:
e podstawowe dotyczgce systemu tj. skutkujgce odrzuceniem oferty w przypadku nie spetnienia
chocby jednego z wyspecyfikowanych wymagan,
e dotyczace zakresu funkcjonalnego systemu i zakresu raportowania, oceniane zgodnie z zapisami
rozdziatu XII SIWZ,
e dotyczace udziatu Wykonawcy w procesie integracji systemu z systemami (aplikacjami)
Zamawiajgcego, oceniane zgodnie z zapisami rozdziatu XII SIWZ.

I11.2.1. Podstawowe wymagania dotyczgce systemu

(1] (2] (3] (4]
Technologiczne System musi posiadaé architekture komponentowg,
1 |zapewniajgcg komunikacje poszczegdlnych
k t6 " danych" i interfejs API. !
omponen ?W p(.)przelzz szyng a.ny.c i |n. erfejs dokumentacja
System musi posiadad specyfikacje interfejsu API techniczna
umozliwiajgcego rozbudowe systemu o kolejne . .
2 ‘- , potwierdzajgca
komponenty przez rédznych dostawcow, w tym przez L
. spetnienie
Zamawiajgcego.
— - - wymogu
System musi by¢ dostarczony z platformg integracyjng - .
” S : SR technologicznego
3 |»52Yna danych” umozliwiajgca zarzadzanie komunikacjg z
aplikacjami zewnetrznymi i wykorzystujaca standardy
wymiany informacji: EDI, WebServices lub réownowazne
Ogolne a System musi posiadaé repozytorium dokumentéw probka w postaci
zrédtowych wykorzystywane on-line przez komponenty. prezentacji
t
System musi posiadac polskie interfejsy uzytkownika, w sy.s emu'
. . L . . potwierdzajaca
5 przypadku interfejséw administracyjnych i do spetnienie
komponentdéw $Srodowiska dopuszczalne sg interfejsy w P
jezyku angielskim wytypowanego
J&zy wymaganiaa)
Bezpieczenstwo Licencje na system muszg pozwalaé na prace nie mniej dokumentacja
6 | niz 300 uzytkownikéw jednoczesnie zalogowanych lub techniczna
prace do 5000 uzytkownikow nazwanychz) potwierdzajgca
System musi umozliwia¢ integracje logowania do spetnienie
7 |systemu z bazg LDAP za pomocg protokotu Central wymogu

Authentication Service (CAS)

technologicznego




(1]

[2]

3]

(4]

Ksiegowos¢

System musi umozliwia¢ wprowadzanie i przetwarzanie
danych niezbednych do sporzgdzania zestawien
wymaganych przepisami ustawy o rachunkowosci,
finansach publicznych, podatkowych, ZUS oraz GUS.

System musi umozliwia¢ jednoczesne zestawienie
(podglad i raport) standw kont ksiegowych transakcji
zaksiegowanych i niezaksiegowanych (powinien
funkcjonowacé bufor dla dekretdw niezaksiegowanych)

10

System musi umozliwiaé¢ prowadzenie ksigg
rachunkowych zgodnie z krajowymi przepisami o
rachunkowosci oraz miedzynarodowymi standardami
rachunkowosci

probka w postaci
prezentacji
systemu
potwierdzajgca
spetnienie
wytypowanego
wymaganiaa)

Ptatnosci

11

System musi zapewnia¢ automatyczne ksiegowanie
elektronicznych wyciggow bankowych dostarczanych
przez zewnetrzne systemy bankowe.

12

System musi automatycznie generowac elektroniczne
przelewy z kont bankowych uczelni na podstawie
dokumentdéw zrédtowych zatwierdzonych do wyptaty.

VAT

13

System musi zapewnia¢ prowadzenie ewidencji
wymaganej przepisami ustawy o VAT (rejestry sprzedazy
i zakupu) umozliwiajgcych uzyskanie danych do
sporzadzenia deklaracji VAT i pdzniejszych korekt.

14

System musi generowac dane do korekty rocznej VAT
uwzgledniajace strukture proporcji wg rzeczywistego
wskaznika proporcji, majac na uwadze zakupione srodki
trwate podlegajace wieloletniej korekcie (roczna, 5
letnia, 10 letnia).

15

System musi obstugiwad rozliczanie VAT strukturg, ze
szczegblnym uwzglednieniem zakupdéw srodkdéw trwatych
(o wartosci do 15 tys., powyzej 15 tys., nieruchomosci i
Srodki trwate w budowie).

Rozrachunki

16

System musi udostepnia¢ podglad salda rozrachunkdw z
kontrahentem z doktadnoscig do dokumentéw
zrédtowych.

17

System musi pozwalaé na automatyczne generowanie
not odsetkowych, wezwan do zaptaty i potwierdzen sald.

Kontrahenci

18

System musi umozliwiaé¢ prowadzenie katalogu
dostawcow i odbiorcéw zwanych kontrahentami w
jednym zbiorze.

19

System musi umozliwia¢ wyposazenie kontrahentéw w
cechy umozliwiajace sporzgdzanie sprawozdan RBN, RBZ.

Projekty

20

System musi zapewniaé wprowadzanie budzetéw do
projektéw, ich modyfikacje, kontrole wykorzystania
Srodkow oraz informacje o wysokosci srodkow
pozostajgcych do wykorzystania.

probka w postaci
prezentacji
systemu
potwierdzajgca
spetnienie
wytypowanego
Wymagania3)




(1]

[2]

3]

(4]

21

System musi umozliwia¢ dla projektéw wieloletnich
kontrole budzetu i wydatkdow w catym okresie realizacji
projektu oraz w podziale na dowolny okres
rozrachunkowy (np. rok, kwartat)

Budzetowanie

22

System musi umozliwia¢ tworzenie planéw (budzetow)
przychodéw i kosztéw na réznym poziomie
szczegotowosci wykorzystujgc automatyczng
konsolidacje i dekompozycje danych.

Magazyn System musi umozliwia¢ wycene ksiegowa rozchodu
23 | magazynu wedtug Sredniej wazonej, FIFO, LIFO, LOT,
ceny ewidencyjnej.
Ewidencja System musi umozliwia¢ prowadzenie ewidencji
majatku 24 | aparatury naukowo-badawczej kupowanej w trakcie
trwatego realizacji umow badawczych.

25

System musi umozliwia¢ automatyczne tworzenie
dokumentdw z operacji na majgtku trwatym (OT, LT itd.)

26

System musi umozliwiaé¢ ewidencje majatku i naliczanie
amortyzacji z podziatem na rézne zrédta finansowania
pojedynczej pozycji w ewidencji z uwzglednieniem
zmiany jego wartosci przynajmniej metodg liniowg lub
degresywna.

27

System musi umozliwiaé¢ ewidencje sSrodkow trwatych
wieloelementowych z mozliwoscig modyfikacji ich sktadu
wartosciowo lub wytacznie ilosciowo (bez zmiany
wartosci srodka trwatego - odfagczania, przytgczania,
likwidacji elementu itp.).

28

System musi umozliwiaé kontrolowanie wartosci
modernizacji srodka trwatego w roku obrotowym do
poziomu 3,5 tys. PLN niepowodujgcego zwiekszenia
wartosci srodka, a w przypadku przekroczenia tego
poziomu - mozliwos¢ zwiekszenia wartosci Srodka
trwatego i naliczenia amortyzacji.

29

System musi umozliwia¢ identyfikacje pozycji majatku
przy pomocy dotychczasowego identyfikatora w postaci
kodu kreskowego i posiadanych przez Zamawiajacego
skanerdw lub przy zastosowaniu rozwigzania
rownowaznego wraz z dostarczeniem odpowiedniego
sprzetu.

30

System musi umozliwiaé¢ prowadzenie spiséw
inwentaryzacyjnych i rozliczenie inwentaryzacji z
wykorzystaniem kodow kreskowych i terminali
wyposazonych w baze danych.

probka w postaci
prezentacji
systemu
potwierdzajgca
spetnienie
wytypowanego
Wymagania3)

) zgodnie z nomenklaturg stosowang w branzy informatycznej system musi zapewniac prace serwera
aplikacji zbudowanego z niezaleznych komponentdw pracujgcych w ramach wymaganego Srodowiska
systemowego (kontenera) i ztozonych, co najmniej z trzech warstw: prezentacji, logiki biznesowej oraz

danych o rdznej postaci. Typowymi wymaganiami stawianymi kontenerom w ich pracy sa:




- przezroczysta i niezalezna od platformy oprogramowania zdalna komunikacja,
- zréznicowane strategie aktywacji zdalnych komponentéw,

- mechanizmy tworzenia zdalnych komponentoéw,

- zapewnienie transakcyjnosci przetwarzania i wspdtpracy z bazg danych,

- zapewnienie bezpieczenstwa operacji wykonywanych przez klienta.

2 oferowany system musi umozliwia¢ prace co najmniej 300 uzytkownikéw jednoczesnie zalogowanych

z mozliwoscig zwiekszania w przysztosci tej liczby, badz 5000 uzytkownikow nazwanych. Poza w miare
statg liczbg uzytkownikéw systemu, takich jak stuzby finansowe kwestury i stuzby finansowe jednostek
organizacyjnych potencjalnie wszyscy pracownicy i studenci uczelni mogg by¢ uzytkownikami tego
systemu z szerokim repertuarem uprawnien; osoby zarzgdzajgce uczelnig, jednostkami organizacyjnymi,
kierownicy projektdw, planisci, badZ osoby pracujace w zastepstwie stuzb finansowych bedg pracowaty
z oferowanym systemem w ograniczconym czasie lub sporadycznie, ale bez ograniczenia zakresu
wykorzystywanych funkcjonalnosci systemu np. jedynie do funkcji prezentacji danych. System musi
umozliwia¢ przechodnios¢ licencji w przypadku uzytkownikéw nazwanych (wykorzystanie licencji przez
uzytkownika nowego, gdy poprzedni nie bedzie juz korzystat z systemu). System powinien posiadaé
mechanizm monitorowania wykorzystania ilosci licencji w dowolnym momencie czasu.

%) Zamawiajacy na etapie oceny ofert na potwierdzenie spetnienia stawianych wymagan zada
przedstawienia prébek w postaci prezentacji systemu w zakresie okreslonym w tabeli w rozdziale 111.2.1;
probka w postaci prezentacji bedzie spetniata nastepujace warunki:
e prezentacja odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego w sali umozliwiajgcej jej nagranie audio
i video na nosnik cyfrowy,
e kazdy Wykonawca bedzie dysponowat identycznym czasem na prezentacje systemu,
w przedziale czasu od 2 do 5 godzin,
e prezentacja musi byé przeprowadzona na systemie dziatajgcym na danych rzeczywistych
wprowadzanych stopniowo w trakcie prezentacji dla danej funkcjonalnosci,
* nagranie z prezentacji konkretnego Wykonawcy zostanie dotgczone do jego oferty,
e 7z prezentacji kazdego Wykonawcy zostanie sporzgdzony protokot.

111.2.2. Wymagania dotyczgce zakresu funkcjonalnego oferowanego systemu

(1] (2] (3]
Technologiczne Al System powinien wspdtpracowac z przynajmniej jedng z komercyjnych
) platform bazodanowych
System powinien by¢ dostarczony wraz z licencjg na platforme
bazodanowa
System powinien umozliwia¢ dodawania kolejnych funkcjonalnosci w
A.3 | ramach komponentu bez negatywnego wptywu na czytelnos¢, wydajnosé i
poprawnos¢ przetwarzania
System powinien zachowac takg samg stabilnos¢ i wydajnos¢ pracy
niezaleznie od wzrostu liczby uzytkownikéw
System powinien umozliwia¢ Scistg integracje pomiedzy modutami
A.5 |zapewniajacg wymiane danych online, opartg na wspdlnym srodowisku i
bazie danych
System powinien umozliwia¢ komunikacje- eksport i import danych w
A.6 |zakresie wszystkich modutéw za pomoca plikéw XML, ptaskich plikdéw
tekstowych

A2

A4
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A.7

Integracja systemu z aplikacjami desktopowymi typu Microsoft Office
powinna umozliwia¢ tatwe i intuicyjne przenoszenie danych przez
uzytkownikéw koricowych z wykorzystaniem interfejsu uzytkownika
systemu do pakietu "Office" lub za pomocg funkcji kopiuj - wklej

A.8

System powinien umozliwiaé integracje z aplikacjami desktopowymi typu
Microsoft Office polegajgca na mozliwosci zasilania systemu danymi
pochodzgcymi z plikow pakietu ,, Office"

A.9

Eksploatacja systemu powinna zapewniac korzystane z instalacji
niezaleznych $rodowisk — rozwojowe, testowe i produkcyjne

A.10

Aplikacja kliencka powinna pracowac poprawnie w systemie operacyjnym
platformy Win32 (minimum MS Windows XP lub wyzszym).

A.l11

Aplikacja kliencka powinna pracowac poprawnie w systemie operacyjnym
platformy Win64 (minimum Microsoft Windows XP lub wyzszym)

A.12

Serwery aplikacji powinny pracowac poprawnie na platformach Win64 lub
Unix (badz pochodnych), lub Solaris, jednakze zarzadzanie nimi powinno
by¢ wykonywane ze stacji roboczych pracujgcych na platformach Win32
lub Win64.

A.13

System powinien by¢ wielostanowiskowy, wielodostepowy — tzn.
umozliwia¢ prace wielu rownoczesnych uzytkownikéw w sieci
komputerowe;.

A.14

System powinien posiada¢ narzedzia importu/eksportu danych z ich
walidacjg poprawnosci

A.15

System powinien zapewniaé¢ mechanizmy migracji z jednego systemu
operacyjnego na inny

A.16

System powinien posiada¢ mechanizmy umozliwiajgce automatyzacje
aktualizacji wersji systemu niezaleznie od zrédta ich pochodzenia (od
producenta oprogramowania, Wykonawcy, czy tez wprowadzone przez
Zamawiajgcego)

A.17

Srodowisko rozwojowe systemu w przypadku zmian w kodzie zZrédtowym
powinno zapewniaé jego wersjonowanie

A.18

W ramach systemu powinny by¢ dostepne funkcjonalnosci do
monitorowania pracy elementdéw tego systemu, a w szczegdlnosci
systemu bazy danych, systemu operacyjnego i wykorzystywanego
Srodowiska pracy systemu.

A.19

System powinien umozliwia¢ dostep do wszystkich funkcji kazdego
modutu przez przegladarke WWW

Wymagania
ogodlne

B.1

System powinien dysponowac komponentem obstugujgcym repozytorium
dokumentdéw rejestrowanych w ramach rozproszonego ich wprowadzania

B.2

Dane z wprowadzanych dokumentéw powinny by¢ niezwfocznie dostepne
we wszystkich komponentach systemu.

B.3

Na kazdym etapie przechowywania dokumentu w repozytorium powinny
by¢ dostepne operacje — wyszukania, pobrania, kontrola praw dostepu dla
uzytkownika, uzyskanie informacji o aktualnym stanie (wprowadzony,
zatwierdzony, zaksiegowany itp.), odtworzenie przebiegu operacji
wykonanych na dokumencie.

B.4

Wykonawca powinien wspiera¢ w ramach umow serwisowych rozwoj
systemu, jago aktualizacje i przystosowanie do zmieniajgcych sie
warunkoéw prawnych.

11
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(2]

(3]

B.5

System powinien umozliwia¢ eksploatacje systemu odrebnie dla
poszczegdlnych podmiotéw gospodarczych np. filii uczelni z jednoczesng
konsolidacjg na poziomie centralnym.

B.6

System powinien posiadaé¢ pomoc kontekstowg w jezyku polskim, a w
innym przypadku powinna by¢ dostepna instrukcja uzytkownika w jezyku
polskim.

B.7

Dokumentacja realizacji proceséw zaimplementowanych w trakcie
wdrozenia powinna byc¢ dostepna w jezyku polskim z doktadnoscig do
stanowisk pracy i czynnosci do wykonania w systemie,

B.8

System powinien umozliwiaé generowanie wybranych dokumentéw
zewnetrznych (np. faktura sprzedazy) w jezyku angielskim

B.9

Wszystkie komunikaty i komendy powinny by¢ wyswietlane w jezyku
polskim.

B.10

System powinien umozliwia¢ wykonywania kolejnej funkcji systemu bez
koniecznosci porzucania aktualnie wykonywanej operacji

B.11

Nawigacja w systemie powinna odbywac sie poprzez menu kontekstowe,
zaktadki lub przyciski funkcyjne, bez koniecznosci uruchamiana osobnych
programow czy tez wycofania na wyzsze poziomy menu.

B.12

System powinien umozliwia¢ dynamiczne przechodzenie pomiedzy
danymi (np. przejscie z faktury po numerze kontrahenta do danych
podstawowych kontrahenta) dla wszystkich obszaréw objetych systemem

B.13

System powinien posiada¢ narzedzia umozliwiajgce definiowanie i
generowanie dowolnych zestawien i raportéw zwigzanych z zawartoscia
informacyjng bazy danych dla kazdego obszaru funkcjonalnego w systemie
i w zakresie wszystkich przechowywanych danych

B.14

System powinien umozliwi¢ przegladanie danych poprzez definiowanie
przez uzytkownika wtasnych filtréw i zawartosci widokow.

B.15

System powinien umozliwia¢ definiowanie wtasnych widokdéw przez
uzytkownika bez ingerencji programistycznej (zmiana kolejnosci kolumn,
wyswietlania kolumn, sortowania danych, itp.)

B.16

System powinien umozliwia¢ generowanie wydrukéw do standardowych
plikéw przynajmniej: PDF, MS OFFICE (doc. xls), TXT, XML, SCV

B.17

System powinien umozliwiaé korygowanie danych na dokumentach przed
ich ostatecznym zaksiegowaniem.

B.18

System powinien posiadaé¢ mozliwos¢ definiowania regut
zatwierdzen/akceptacji dokumentdéw transakcyjnych

B.19

System powinien zapewnia¢ taka identyfikacje przechowywanych danych
umozliwiajgcg ich analize i przegladanie z zastosowaniem mechanizmu
drill-down, tj. umozliwia¢ dynamiczne zagtebianie sie do danych
szczegdtowych

B.20

System powinien umozliwiaé tworzenie nowego zapisu w bazie za pomoca
mechanizmu kopiowania czesci danych z zapiséw poprzednich

B.21

System powinien umozliwia¢ uzycie funkcji matematycznych (suma,
srednia, max, min itp.) dla danych przedstawianych w formie
tabelarycznej

B.22

System powinien umozliwiaé prace z interfejsem systemu bez
koniecznosci korzystania z myszki komputerowe;j
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B.23

System powinien umozliwiaé¢ wyszukiwanie danych z zastosowaniem
znakdw specjalnych zastepujgcych, co najmniej fragment wyszukiwanego
tekstu lub pojedynczy znak (zastosowanie maski za pomocga znakéw *,?,%)

B.24

System powinien umozliwiaé zapisywanie definicji filtrow uzytkownika

B.25

System powinien pozwoli¢ na dostosowanie wyglagdu ekranu uzytkownika
z przypisaniem tych ustawien do uzytkownika

B.26

System powinien zachowywac na serwerze indywidualne dane
konfiguracyjne uzytkownika

B.27

System powinien umozliwiaé otwieranie kilku sesji systemu na jedne;j
fizycznej konicowce klienta

B.28

System powinien umozliwia¢ dostosowanie wygladu interfejsu
uzytkownika do indywidualnych wymagan ergonomicznych oraz
mozliwosci technicznych stanowiska roboczego w zakresie wielkosci liter,
zestawu kolorow, wygladu poszczegdlnych tabel, itp.

B.29

System powinien umozliwia¢ wymiane danych z programem typu MS
Excel i wykorzystanie go, jako narzedzia do obrdbki i wizualizacji danych
uzyskanych z systemu

B.30

System powinien umozliwiaé¢ wykorzystanie programu typu MS Word, jako
narzedzia do tworzenia korespondencji seryjnej

B.31

System powinien mie¢ wbudowane tzw. skrécone sciezki dostepu do
funkcjonalnosci (np. kombinacje klawiszy, pole do wprowadzenia nazwy
funkcjonalnosci)

Bezpieczenstwo

(o |

System powinien mie¢ mechanizmy automatycznego tworzenia kopii
zapasowych danych umozliwiajace wspodtprace z zewnetrznym systemem
archiwowania

C.2

System powinien posiada¢ mechanizmy przywracania danych
zapewniajgce integralnosc bazy

Cc3

System powinien umozliwia¢ codzienne wykonywanie, w sposéb
zautomatyzowany, petnej kopii bezpieczenstwa przy wykorzystaniu
narzedzi wbudowanych w oprogramowanie

c4

System powinien umozliwiaé definiowanie uprawnien na poziomie
kazdego uzytkownika z mozliwoscig blokowania dostepu do konta na
okreslony czas bez koniecznosci jego usuwania

C.5

System powinien umozliwiaé definiowanie uprawnien na poziomie grup
uzytkownikéw

C.6

System powinien umozliwi¢ kopiowanie uprawnien z jednego uzytkownika
na drugiego lub z jednej grupy na drugg

Cc.7

System powinien zapewnic¢ przeniesienie uprawnien z jednego
uzytkownika na drugiego na okreslony okres czas (mechanizm zastepstw)

C.8

System powinien umozliwia¢ definiowanie uprawnien do wybranego
zestawu funkcjonalnosci

c.9

System powinien umozliwia¢ tworzenie indywidualnego menu dla
wybranego zestawu uprawnien

C.10

System powinien umozliwia¢ ograniczenie uprawnien do wybrane;j
jednostki organizacyjnej

C.11

System powinien umozliwiaé definiowanie uprawnien do wybranych
projektéw, grup dokumentéw
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C.12

System powinien umozliwia¢ definiowanie osobnych uprawnien do
tworzenia, akceptacji, modyfikacji, usuniecia i podgladu dokumentéw
(rekorddéw, danych)

C.13

System powinien wymagac od uzytkownika podania hasta przy logowaniu.

C.14

Administrator systemu powinien mie¢ mozliwos$¢ wylogowania wszystkich
uzytkownikéw pracujgcych w systemie

C.15

Administrator systemu powinien mie¢ mozliwos¢ wystania komunikatu do
wszystkich zalogowanych uzytkownikéw

C.16

System powinien udostepniaé¢ administratorowi narzedzie do analizy
logow pracy systemu (np. sledzenia zmian na wybranych dokumentach)

C.17

Mozliwosc¢ sledzenia (logowania) zapisow, zmian i wszelkich ruchow,
operacji wykonywanych w systemie (minimum: data, godzina, minuta,
uzytkownik, warto$¢ przed zmiang, warto$¢ po zmianie)

C.18

System powinien posiada¢ mechanizmy obstugujgce podpis elektroniczny
wg ustawy o podpisie elektronicznym

Spdojnosc i
integracja

D.1

System powinien zapewni¢ wprowadzanie danych bez koniecznosci ich
powielania w innych miejscach systemu

D.2

System powinien weryfikowaé, czy do przeprowadzenia transakcji
dostepne sg wymagane dane i spetnione zaleznosci, w innym przypadku
komunikowac i blokowac przeprowadzenie transakcji

D.3

System powinien uniemozliwia¢ aktualizacje danych stownikowych w
czasie realizacji transakcji korzystajgcej z tych stownikow

D.4

System powinien zapewnic utrzymanie spdjnosci referencyjnej bazy
danych - nie dopuszcza¢ do sytuacji, w ktorej powstaje odniesienie sie do
nieistniejgcych juz danych

D.5

System powinien weryfikowaé poprawnos¢ wprowadzanych danych pod
katem ich kompletnosci i spdjnosci oraz zgodnosci ze zdefiniowanymi
stownikami

D.6

System powinien walidowa¢ dane w ramach operacji zapisu

D.7

System powinien blokowac lub kolejkowa¢ wykonanie transakcji przez
kilku uzytkownikéw jednoczesnie aktualizujgcych te same dane

D.8

System powinien wymuszaé¢ wprowadzanie danych w ramach danej
transakcji, zapewniajgc wprowadzanie wszystkich niezbednych informacji
w wymagane] sekwencji

D.9

System powinien zapewnic walidacje importowanych danych pod katem
ich spdjnosci i poprawnosci

Ksiegowos¢

E.1

System powinien umozliwia¢ definiowanie zaktadowego planu kont (konta
zespotow od 0 do 9) pozwalajgcego na hierarchiczng budowe
poszczegoélnych elementéw konta. Minimalna ilo$¢ znakéw
alfanumerycznych 30

E.2

System powinien umozliwia¢ definiowanie dowolnej struktury
pojedynczego konta

E.3

System powinien umozliwia¢ wykorzystanie w planie kont dowolnych
stownikéw systemowych (np. kontrahentéw, magazynéw, kont
bankowych itp.) Pozycje stownikowe sg pobierane automatycznie podczas
dekretacji ze wskazanego stownika
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Brak ograniczen na liczbe poziomdw analityk (wymiarow) konta

E.4 .
ksiegowego
E.S System powinien umozliwiaé¢ kopiowanie planu kont z saldami miedzy
) poszczegdlnymi latami i automatyzacje generowania bilansu otwarcia
System powinien umozliwiaé przypisanie kont ksiegowych do odpowied-
E.6 | nich pozycji bilansu, rachunku zyskéw i strat, rachunku przeptywéw
pienieznych (cashflow) oraz zestawienia zmian w kapitale wtasnym
System powinien umozliwiaé¢ rGwnoczesng prace w dwdch otwartych
E.7 |latach obrotowych tj. umozliwiaé prace w biezgcym roku obrotowym bez
koniecznosci zamykania roku poprzedniego
E8 System powinien umozliwia¢ wprowadzanie dokumentdw i ich
) ksiegowanie w kilku otwartych okresach jednoczesnie.
E.9 System powinien posiada¢ blokady (czasowego zamkniecia) i trwatego
) zamykania okreséw sprawozdawczych
E.10 System powinien posiadac definiowalny przez uzytkownika stownik
okresow sprawozdawczych
E.11 System powinien umozliwiaé zdefiniowanie wtasnych lat obrotowych
(przesuniecie wzgledem kalendarzowego)
E.12 System powinien umozliwiaé kontrole bilansowania sie stron dekretu w
dokumencie ksiegowym, a w przypadku kosztéw w tzw. ,kregu kosztéw”
E.13 System powinien umozliwiaé kontrole sald kont ksiegowych przed
zaksiegowaniem dokumentu (np. raport kasowy, wycigg bankowy)
E.14 System powinien umozliwia¢ automatyczne ksiegowanie dokumentow
przy uzyciu mechanizmdw definiowania scenariuszy dekretow
System powinien umozliwiaé definiowanie algorytmoéw automatyzujgcych
E.15 | przeksiegowania kosztéw wedtug zadanego klucza podziatu (np. podziat
kosztow posrednich na rodzaje dziatalnosci, projekty itp.)
E.16 System powinien umozliwia¢ modyfikacje scenariuszy ksiegowania w
trakcie roku obrotowego
System powinien umozliwiaé wprowadzenia dowolnej tresci z kazdej
E.17 | pozycji dowodu ksiegowego umieszczanym w wskazanym koncie
ksiegowym, jako opis operacji gospodarczej
System powinien umozliwiaé¢ edycje tresci dokumentu ksiegowego lub
E.18 | pojedynczych pozycji bez koniecznosci usuwania i ponownego
wprowadzania catego dokumentu przed ostatecznym zaksiegowaniem
System powinien umozliwia¢ definiowanie dekretacji przychodu ze
E.19 |sprzedazy w zaleznosci od rodzaju faktury z doktadnoscia do
poszczegblnych jej pozycji
E.20 System powinien obstugiwad tzw. ,,czerwone storno” - wartosci ujemne
zapisane po tej samej stronie konta ksiegowego dokumentu pierwotnego
E.21 System powinien umozliwia¢ przywotanie danych z zaksiegowanych
dokumentdéw do tworzenia biezgcego dokumentu
System powinien umozliwia¢ zdefiniowanie dowolnej liczby stownikéw
E.22 | wtasnych i wykorzystywania ich w procesie wprowadzania dowodéw
ksiegowych (np. stownik tresci operacji gospodarczej)
E.23 System powinien umozliwia¢ prowadzenie zapisdw ksiegowych

rownoczesnie w polskich ztotych i w walucie transakcji (Euro, Dolar itp.)
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E.24

System powinien umozliwia¢ rejestracje transakcji wielowalutowych
rownolegle w walucie obcej i w PLN, z zapisem kursu wymiany wraz z
automatycznym przeliczeniem waluty

E.25

System powinien obstugiwac wielopoziomowa strukture organizacyjng w
aspekcie wykorzystania we wszystkich funkcjach systemowych

E.26

System powinien umozliwia¢ identyfikacje zapiséw z dowodami
zrodtowymi, a takze osobami dokonujgcymi tych zapisow

E.27

System powinien umozliwiaé uzyskiwanie informacji o miejscu
przechowywania dokumentu zrédtowego

E.28

System powinien umozliwiaé hierarchiczne grupowanie zadan (projektéw,
umow) finansowanych z roznych zrédet, realizowanych przez réine
jednostki organizacyjne rozliczane w réznych rodzajach dziatalnosci

E.29

System powinien umozliwia¢ przypisanie parametru KUP/NKUP do
dokumentu zaksiegowanego, bez koniecznosci przeksiegowywania

E.30

System powinien umozliwiaé policzenie wyniku finansowego w ujeciu
ksiegowym oraz podatkowym

E.31

System powinien umozliwia¢ definiowanie réznych formatek dokumentow
zapewniajgcych rozproszone ich wprowadzanie do repozytorium
dokumentdéw systemu

E.32

System powinien umozliwiaé definiowanie scenariuszy dekretacji dla
poszczegdlnych dokumentéw

E.33

System powinien umozliwia¢ automatyczne wystawiania dokumentow KP
i KW oraz biezace ich ksiegowanie

Delegacje

F.1

System powinien zapewniac tworzenie polecen wyjazdu stuzbowego, ich
ewidencje, akceptacje i wydruk

F.2

Polecenie wyjazdu powinno zawierac nastepujgce pola: nr polecenia,
osoba, stanowisko, data wyjazdu i powrotu, miejscowos¢ docelowa, cel
wyjazdu, srodek lokomocji ze szczegétami (np. nr rejestracyjny), wartos¢
zaliczki i planowane koszty, zrdédto finansowania

F.3

System powinien umozliwia¢ automatyczne sporzgdzenia rachunku
kosztow delegacji na podstawie danych ze zrealizowanego polecenia
wyjazdu stuzbowego, udokumentowanych wydatkéw oraz innych stawek i
wskaznikéw

F.4

System powinien umozliwia¢ automatyczne zaksiegowanie rachunku
kosztow polecenia stuzbowego oraz rozliczenie z pracownikiem

F.5

System powinien umozliwia¢ definiowanie przez uzytkownika w rachunku
kosztow delegacji zdarzen powodujacych zwiekszenia lub zmniejszenia
planowanych wydatkéw

F.6

System powinien umozliwia¢ ewidencje zaliczek i kosztéow zwigzanych z
wyjazdami zagranicznymi w walucie obcej. System powinien
automatycznie przelicza¢ koszty delegacji na walute polskg wg
odpowiedniego kursu przyjetego do rozliczenia delegacji

Ptatnosci

G.1

System powinien umozliwia¢ modyfikacje danych w przelewie przed jego
ostatecznym wystaniem do systemu bankowego

G.2

System powinien umozliwia¢ dwustopniowgq akceptacje listy przelewéw
do realizacji

G.3

System powinien umozliwia¢ zmiany rachunku bankowego dla wstepnie
zarejestrowanej, jak i zaksiegowanej faktury
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G4

System powinien umozliwiaé kontrole wysokosci Srodkdéw na rachunku
bankowym pozwalajgcych na realizacje generowanego przelewu
bankowego

G.5

System powinien umozliwiaé rozliczanie transakcji w innej walucie niz
widniejgcej na dokumencie - przewalutowanie dla rozrachunkéw i
ptatnosci na dowolny dziern w roku bez ograniczenia liczby takich operacji

G.6

W przypadku odrzucenia przelewu przez system z powodu braku srodkéw,
system powinien umozliwia¢ wskazanie alternatywnego rachunku
bankowego, z ktérego zostanie zrealizowany przelew

G.7

System powinien umozliwiaé przypisanie, co najmniej dwdch rachunkéw
bankowych do faktury ze wskazaniem kwot, jakie zostang przelane z
kazdego z tych rachunkow

G.8

System powinien umozliwia¢ wygenerowanie przelewu lub dokumentu
KW z rozliczenia z pracownikami z tytutu pobranych zaliczek, delegacji itp.

G.9

System powinien umozliwia¢ generowanie przelewéw w walutach obcych

G.10

System powinien umozliwiaé kontrole salda konta ksiegowego rachunku
bankowego z saldami na wyciggu (poczatkowe i kornicowe)

G.11

System powinien umozliwia¢ automatyczne ujecie w ksiegach
rachunkowych réznic kursowych powstatych w wyniku rozliczenia
transakcji dokonanych w walutach obcych

G.12

System powinien umozliwia¢ automatyczne rozliczenie rozrachunkow
podczas ksiegowania wyciggu bankowego i raportu kasowego

G.13

System powinien umozliwia¢ automatyczng wycene rozchodu w walucie
obcej po sredniej wazonej, FIFO i LIFO wraz z ujeciem ich w ksiegach
rachunkowych

G.14

System powinien umozliwia¢ prowadzenie kasy walutowej

G.15

System powinien umozliwiaé¢ ewidencjonowanie wnioskdw o wyptate
(np. pozyczek remontowych) na podstawie, ktorych generowane beda
dokumenty KW z utrzymywaniem listy wnioskow

G.16

System powinien umozliwia¢ ewidencje zaliczek z doktadnoscig do
pracownika i poszczegdlnych zaliczek

Rejestr VAT

H.1

System powinien umozliwia¢ przechodzenie bezposrednio z rejestru VAT
do dokumentu zrédtowego w celu modyfikacji danych zwigzanych z
rozliczeniem VAT np. zmiana przypisania dokumentu do okresu

H.2

System powinien umozliwia¢ ewidencje dokumentu w rejestrze VAT w
innym okresie niz okres ksiegowy, zgodnie z okresem obowigzku
podatkowego np. przypisanie dokumentu do rejestru VAT zgodnie z
terminem ptatnosci

H.3

System powinien zapewniaé¢ mozliwos¢ zmiany stawek VAT w momencie
zmiany przepisow

H.4

System powinien umozliwia¢ definiowanie wstepnego wskaznika
odliczenia VAT w danym roku na podstawie danych roku poprzedniego

H.5

System powinien umozliwia¢ wyliczenie ostatecznego wskaznika proporcji
VAT za dany rok obrotowy

H.6

System powinien umozliwiaé uzyskanie danych do deklaracji VAT w
zwigzku ze zmiang przeznaczenia towardéw, ustug lub srodka trwatego
(VAT 7, VAT-UE i ich korekty)
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Faktura zakupu

System powinien umozliwiaé¢ powigzanie wprowadzanej faktury

11 zakupowej z wczesniej wystawionym zamdéwieniem
System powinien umozliwiaé¢ wstepne wprowadzenie dowolnego
.2 | dokumentu ksiegowego, w tym faktury zakupu bez potrzeby wskazania
dekretu (rezygnacja z automatycznego scenariusza dekretu)
13 System powinien umozliwiaé edycje wstepnie wprowadzonych
) dokumentow ksiegowych
System powinien blokowac zaksiegowanie dwadch faktur o tym samym
1.4 | numerze referencyjnym do jednego zamdwienia (unikanie pomytek
zwigzanych z podwdjnym ksiegowaniem tych samych dokumentéw)
L5 System powinien umozliwiaé przypisanie jednej faktury do kilku
) dokumentéw PZ
L6 System powinien umozliwiaé przypisanie dwdéch faktur do jednego
) dokumentu PZ
17 System powinien umozliwiaé¢ automatyczng podpowiedz kursu z tabeli
) kurséw przy wprowadzaniu faktur zakupu walucie obcej
1.8 | System powinien umozliwiaé wystawienia faktury WNT i WNU
1.9 System powinien umozliwiaé¢ podpowiedzi stawki VAT na podstawie
) rodzaju dostawy lub danych dostawcy
110 System powinien umozliwiaé wprowadzenie faktury w PLN do zamdwienia
wypisanego w walucie obcej
.11 | System powinien umozliwia¢ wielopoziomowag akceptacje faktury
112 System powinien umozliwiaé przypisanie numeru konta bankowego
Politechniki Gdanskiej, z ktérego ma by¢ zrealizowana zaptata
System powinien umozliwia¢ automatyczne generowanie dokumentu PZ z
.13 | faktury zakupu i odwrotnie - automatyczne pobieranie danych do faktury z
wczesniej wprowadzonego PZ
Rozrachunki 1 System powinien umozliwia¢ podziat rozrachunkéw na rodzaje (rozliczone,
) hierozliczone itp.)
12 System powinien umozliwiaé podziat rozrachunkéw na grupy (dostawcy,
) odbiorcy, pracownicy itp.)
1.3 System powinien umozliwiaé podglad historii rozrachunkow z
) kontrahentem z podziatem na rodzaje i grupy
1.4 System powinien umozliwiaé biezgce monitorowanie terminéw ptatnosci i
) automatyczne powiadamianie o przeterminowanych ptatnosciach
System powinien umozliwia¢ zdefiniowanie réznych wzoréw wezwania do
zaptaty oraz po uptywie terminu pfatnosci automatycznie generowanie
J.5 |wezwanie do zaptaty, a w przypadku braku wptaty w ciggu 14 dni od
wystania wezwania generowanie kolejnego wezwanie wedtug innego
wzoru
System powinien umozliwia¢ automatyczne generowanie not
J.6 | odsetkowych, zgodnie z odsetkami ustawowymi lub zgodnie z umowg z
automatycznym dekretem
1.7 System powinien umozliwia¢ wystawienie noty korygujacej do faktury
) zakupu
System powinien umozliwia¢ wycene rozrachunkéw wyrazonych w
J.8 | walutach obcych na koniec roku obrotowego zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami
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System powinien umozliwiaé utrzymanie dowolnej liczby tabel kurséw w

J.9 | rozbiciu na banki z mechanizmem zaciggania tych kurséw z bankéw w
podziale na kurs kupna, sredni i sprzedazy dla danego banku
System powinien umozliwiaé obstuge réznic kursowych z rozrachunkéw
J.10 | prowadzonych w walucie obcej wraz z automatyczng dekretacjg wg
zdefiniowanych scenariuszy
11 System powinien umozliwiaé definiowanie przedziatow czasowych
wykorzystywanych w analizie rozrachunkéw
System powinien umozliwiaé okreslanie statusu dokumentu
J.12 | rozrachunkowego np. zwykly, $ciggalny komorniczo, Sciggalny sagdowo,
wysfane wezwanie, itp.
113 System powinien umozliwia¢ podglad dokumentu zrédtowego z poziomu
podgladu pozycji rozrachunkowej
System powinien umozliwiaé przegladanie jednoczesnie naleznosci i
J.14 . . .
zobowigzan kontrahenta (jedna formatka)
Kartoteka System powinien umozliwia¢ przypisanie adresu e-mail do kontrahenta,
Kontrahentéw K.1 | wykorzystywanego do automatycznego przesytania np. faktur
elektronicznych
K.2 System powinien umozliwiaé przypisanie kilku numerdw kont bankowych
) do jednego kontrahenta
K3 System powinien umozliwia¢ wprowadzenie kilku kontrahentéw o tym
) samym numerze NIP (np. oddziaty)
K.4 System powinien umozliwia¢ ustawienie statusu na kontrahencie
*7 | (aktywny, nieaktywny)
K.5 |System powinien umozliwia¢ przypisanie wtasnych atrybutéw
System powinien umozliwia¢ walidacje numeru NIP przy kontrahencie,
K.6 |sprawdzanie przy wprowadzaniu, czy istnieje dostawca z takim numerem
NIP
K.7 | System powinien umozliwia¢ wprowadzenie kontrahenta bez numeru NIP
K.8 System powinien umozliwia¢ wyszukiwanie kontrahenta, po co najmniej
) dwéch atrybutach go opisujgcych
K.9 | System powinien umozliwia¢ przypisanie ptatnika dla kontrahenta
K.10 | System powinien umozliwia¢ okreslenie formy ptatnosci
K.11 | System powinien umozliwia¢ okreslania termindw ptatnosci
K.12 System powinien umozliwia¢ kontrole kredytowg kontrahenta -
blokowanie sprzedazy w momencie zadtuzenia
System powinien umozliwiaé przypisanie kontrahenta do grup
K.13 . . .
podatkowych (podatnik VAT, zwolniony, eksportowy, klient UE)
System powinien umozliwiaé przypisanie kraju kontrahenta wg wymogow
K.14
GUS
System powinien umozliwia¢ wprowadzanie numeru NIP nadanego
K.15 . L . . .. -
zaréwno w Polsce jak i w dowolnym kraju nalezgcym do Unii Europejskiej
System powinien umozliwia¢ definiowanie oséb kontaktowych wraz z
K.16 |informacjami dodatkowymi do kontrahentéw (np. kompetencje, rola u
kontrahenta itp.)
System powinien umozliwia¢ wprowadzenie nowego kontrahenta do
K.17 | kartoteki podczas rejestracji faktury bez utraty juz wprowadzonych

danych
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Ewidencja majatku

L.1

Kartoteka majatku powinna zawieraé nastepujace dane:

* numer inwentarzowy

e odpowiadajgcy numerowi kod kreskowy (dla pozycji przeniesio-
nych ze starego sytemu — zachowany stary numer inwentarzowy)

* nrsrodka nadrzednego/podrzednego

* nazwa pozycji majatku

¢ dane identyfikujgce (nr seryjny)

e numer projektu i inne wymiary analityczne wg przyjetej struktury

¢ uzytkownik, osoba odpowiedzialna materialnie

* Informacja o stanie pozycji majgtku: nowe/uzywane

L.2

Kartoteka powinna zawiera¢ dane dostawcy (nazwa, adres, NIP), nr
faktury, date zakupu, wartos¢ nabycia, Zrédto finansowania (mozliwos¢
ewidencji Srodkow z wiecej niz jednego zrddta finansowania ze
wskazaniem proporcji)

L3

System powinien umozliwiaé przypisanie poszczegdlnym pozycjom
majatku kodu CPV i KST

L.4

System powinien posiadac¢ informacje o procencie amortyzacji naliczanej
dla kazdego $rodka trwatego

L.5

System powinien umozliwia¢ wyodrebnienie w kartotece srodkéw
trwatych wartosci niepodatkowej amortyzacji

L.6

System powinien posiadac informacja, czy dany Srodek byt przeceniany i
wartos$¢ przecen zwigzanych z Funduszem Aktualizacji Wyceny

L.7

System powinien umozliwiaé kategoryzacje sSrodkéw trwatych (dzieta
sztuki, inne)

L.8

System powinien umozliwiaé¢ prowadzenie ewidencji obcych srodkéw
trwatych

L.9

System powinien umozliwiaé¢ prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych
poza uczelnig (wypozyczanie, naprawa np.)

L.10

System powinien umozliwia¢ dodawanie definiowalnych pdl do kartoteki
$rodka trwatego

L.11

System powinien umozliwia¢ automatyczne generowanie dekretu
ksiegowego na podstawie danych z operacji na majatku trwatym (OT, LT

np.)

L.12

System powinien umozliwiaé zaciggniecie danych z zamdwienia zakupu
$rodka trwatego do jego opisu w kartotece

L.13

System powinien prowadzi¢ ewidencje aparatury naukowo-badawczej
kupowanej w trakcie realizacji umdéw badawczych.

L.14

System powinien nalicza¢ amortyzacje z podziatem na rézne 7rédta
finansowania

L.15

System powinien umozliwiaé¢ prowadzenie ewidencji naktadéw
inwestycyjnych (Srodki trwate w budowie) w podziale na poszczegdlne
elementy sktadowe inwestycji z mozliwoscig rozliczenia kosztéw
catkowitych przy zamknieciu inwestycji

L.16

System powinien umozliwia¢ automatyzacje procesu przyjecia srodka
trwatego z inwestycji na podstawie rozliczenia z inwestycji
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L.17

Powinna istnie¢ mozliwo$¢ zmiany parametrow amortyzacji, np. czesci
NKUP w przypadku, gdy sSrodek zostat zakupiony z dotacji, a nastepnie
dokupiono element z innego Zrddta finansowania powinna by¢ przeliczona
amortyzacja na nowo W howej proporcji

L.18

System powinien umozliwia¢ podawanie warto$ci umorzenia przy
przyjmowaniu srodka trwatego do ewidencji - dotyczy to aparatury
naukowo-badawczej przyjmowanej po zakonczeniu umow

L.19

System powinien umozliwiaé uzyskanie stawki amortyzacyjnej podczas
procesu wprowadzania nowego $rodka trwatego ze stownika KST z
mozliwos$cig zmiany przez operatora

L.20

System powinien umozliwia¢ przygotowanie stownika KST wraz ze
stawkami amortyzacji zgodnie z ustawg o podatku dochodowym od oséb
prawnych

L.21

System powinien umozliwia¢ modyfikowanie stawek amortyzacji w
stowniku KST, tj. zmiany wysokoéci odpisu przypisanego do grupy KST w
przypadku zaistnienia takiej koniecznosci

L.22

System powinien umozliwia¢ wybér dowolnej metody naliczania
amortyzacji przewidzianych przepisami prawa

L.23

System powinien umozliwia¢ automatyczne tworzenie dekretu
amortyzacji z odpowiednio przypisanymi wymiarami analitycznymi (MPK,
zrédto finansowania, projekty np.)

L.24

System powinien umozliwia¢ automatyczne tworzenie dekretu
amortyzacji na podstawie kartoteki srodka trwatego z mozliwoscia
rozréznienia amortyzacji KUP i NKUP

L.25

System powinien umozliwiaé¢ prowadzenie rownolegle amortyzacji
podatkowej i rédznej od niej bilansowej

L.26

System powinien umozliwia¢ automatyczne utworzenia dekretu korekty
amortyzacji w przypadku korekty danych w kartotece srodka trwatego

L.27

System powinien umozliwia¢ kontrole zatwierdzenia postawienia srodka
trwatego do likwidacji

L.28

System powinien umozliwia¢ automatyczny dekret likwidacji Srodka
trwatego z jednoczesnym uwzglednieniem ksiegowan dotyczgcych
Aktualizacji Wyceny ST

L.29

System powinien umozliwia¢ przyjecie na magazyn pozyskanej czesci z
likwidowanego srodka trwatego

L.30

System powinien umozliwia¢ przyjecie na magazyn trwale odfgczone;j
czesci Srodka trwatego ze szczegdlnym uwzglednieniem przypadku, gdy
srodek trwaty jest w catosci umorzony

L.31

System powinien umozliwiaé obstuge automatycznego nadawania
numerdw inwentarzowych z mozliwoscig definiowania struktury numeru

L.32

System powinien umozliwiaé przypisanie kilku MPK dla jednego $rodka
trwatego z opcja definiowania klucza podziatu kosztéow

L.33

System powinien umozliwia¢ przegladanie historii zmian osoby
odpowiedzialnej, stanowiska kosztowego i miejsca uzytkowania z poziomu
ewidencji majatku trwatego

L.34

System powinien umozliwiaé przegladanie historii operacji prowadzonych
na majatku trwatym z poziomu ewidencji majatku trwatego
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L.35

System powinien umozliwiaé okreslenie daty rozpoczecia naliczania
amortyzacji

L.36

System powinien umozliwia¢ tworzenie planu amortyzacji za wybrany
okres (miesieczny, kilkuletni) i dowolnie wybrang grupe srodkéw trwatych

L.37

System powinien umozliwiaé¢ prowadzenie inwentaryzacji dla dowolnego
miejsca uzytkowania, osoby odpowiedzialnej materialnie lub uzytkownika

L.38

System powinien umozliwiaé¢ wydruk arkuszy spisu z natury na podstawie
przeprowadzonej inwentaryzacji oraz raportu réznic inwentaryzacyjnych

L.39

System powinien umozliwiaé¢ wskazywanie sSrodkéw trwatych, ktére nie
zostaty objete okresowg inwentaryzacjg w zadanym przedziale czasu (np.
w okresie 3 lat)

L.40

System powinien umozliwiaé definiowanie dodatkowych informacji dla
budynkéw, budowli i gruntéw niezbednych do sporzadzenia deklaracji
podatkowych

L.41

System powinien umozliwiaé¢ ewidencje wynajmowanych powierzchni w
celu ustalenia wymiaru podatku od nieruchomosci

Zapotrzebowania

System powinien umozliwia¢ zarejestrowanie zapotrzebowania dla
konkretnej jednostki organizacyjnej

M.2

System powinien umozliwiaé grupowanie zapotrzebowan po indeksach i
jednostkach organizacyjnych oraz po kodach artykutéw

M.3

System powinien umozliwiaé tworzenie zamdwienia zakupu lub umowy
dostawy na podstawie zagregowanych zapotrzebowan

M.4

System powinien umozliwiaé podglad Sciezki akceptacji dokumentow
zaopatrzeniowych

M.5

System powinien umozliwiaé przeglad zapotrzebowan wedtug réznych
kryteridw: numer indeksu, status, dostawca domyslny, nazwa
asortymentu, data, osoba- kontrolera wystawiajgcego zapotrzebowanie

M.6

System powinien umozliwia¢ sortowanie zapotrzebowan po datach

M.7

System powinien umozliwia¢ zdefiniowanie oséb odpowiedzialnych za
zakup poszczegdlnych indeksdw materiatowych

M.8

System powinien umozliwia¢ mechanizm akceptacji zapotrzebowania
zakupu

M.9

System powinien umozliwia¢ mechanizmy wieloetapowej akceptacji
zapotrzebowania zakupu z mozliwoscig zdefiniowania réznych scenariuszy
akceptacyjnych

M.10

System powinien umozliwia¢ nadawanie atrybutéw dokumentom
zapotrzebowania zakupu wg zdefiniowanych statuséw (np.: odrzucone,
aktywne)

M.11

System powinien umozliwia¢ okreslenie identycznego Zrddta finansowania
do catego zapotrzebowania lub odrebnie dla kazdej jego pozycji

M.12

System powinien umozliwia¢ przypisanie obiektéw kontrolingowych do
zapotrzebowania

M.13

System powinien umozliwia¢ zdefiniowanie réznych dokumentéw
zapotrzebowania zakupu w zaleznosci od wymaganych danych na
zapotrzebowaniu (przypisanie zadania, zrddta finansowania, rodzaju
dziatalnosci)

M.14

System powinien umozliwia¢ kontrole budzetu projektu w momencie
zarejestrowania zapotrzebowania zakupu
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System powinien umozliwiaé przypisanie w zapotrzebowaniu indekséw z

M.15 | bazy ogdlnej (np. bazy CPV), ktdre zostang uszczegdtowione na indeksy
materiatowe w zamdwieniu zakupu
M.16 System powinien umozliwia¢ wprowadzanie w zapotrzebowaniu pozycji z
bazy ogdlnej (np.CPV)
M.17 System powinien umozliwiaé mechanizmy taczenia bazy ogdlnej (np.CPV) z
bazg indeksdw materiatowych
M.18 System powinien umozliwia¢ wprowadzanie w zamowieniu zakupu pozycji
z bazy indekséw materiatowych
System powinien kontrolowac stan wykorzystania limitéw z
M.19 zapotrzebowania, na podstawie wprowadzonych pozycji zamowienia,
poprzez mechanizmy fgczace baze ogdlng (np.CPV) z bazg indekséw
materiatowych
Umowy N.1 | System powinien umozliwia¢ okreslenie czasu obowigzywania umowy
N2 System powinien umozliwiaé¢ wpisanie kilku uméw dla jednego
kontrahenta z réznym czasem obowigzywania
N3 System powinien umozliwiaé Sledzenie realizacji umowy (konsumpcji
umowy)
N4 System powinien umozliwiaé przypisanie warunkdow realizacji umowy
(ilo$¢, cena, terminy, warunki ptatnosci, itp.)
N.5 System powinien umozliwiaé przypisanie ceny artykutu do konkretnego
kontrahenta
N.6 System powinien umozliwiaé zarejestrowanie w umowie ilosci
zakontraktowanej oraz ilosci wynikajgcej z opcji
Zamodwienia o1 System powinien umozliwia¢ reczne stworzenie zaméwienia bez referencji
zakupu " | do umowy
0.2 System powinien umozliwiaé wygenerowanie zamowienia zakupu w
referencji do umowy
0.3 |System powinien umozliwia¢ zatwierdzanie zamoéwien zakupu
0.4 Syst(.em powinien umozliwia¢ tworzenie zamdwienia zakupu
przyjmowanego na magazyn
0.5 System powinien umozliwia¢ tworzenie zamdwienia zakupu rozliczanego
bezposrednio w koszty
06 System powinien umozliwia¢ zdefiniowanie wtasnych rodzajéw
zamoéwienia zakupu
0.7 System powinien umozliwia¢ wystanie zamdwienia zakupu pocztg
elektroniczng, badz do pliku zewnetrznego PDF lub MS Word.
0.8 System powinien umozliwia¢ wprowadzanie danych opisowych do
zamoéwienia zakupu
0.9 System powinien umozliwia¢ autonumeracje zamowienia zakupu w
obrebie jednostek organizacyjnych
0.10 | System powinien umozliwia¢ wystawianie zamoéwien w réznych walutach
System powinien umozliwia¢ konwersje zapotrzebowania w zamdwienie
0.11 | zakupu poprzez skopiowanie danych zawartych w zapotrzebowaniu i
umowie
0.12 System powinien umozliwia¢ kontrolowanie limitéw ilo$ciowych

okreslonych w zapotrzebowaniach konkretnych jednostek
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System powinien umozliwiaé przypisanie obiektow kontrolingowych do

0.13 e , . .
zamowienia i poszczegdlnych jego pozycji
System powinien umozliwia¢ zdefiniowanie réznych dokumentow
0.14 | zamoéwienia w zaleznosci od wymaganych danych na zamdéwieniu
(przypisanie zadania, zrédta finansowania, rodzaju dziatalnosci)
0.15 System powinien umozliwic¢ zarejestrowanie zamowienia dla konkretne;j
jednostki organizacyjnej i katedry
Wybor jednostki organizacyjnej i katedry powinien by¢ zrealizowany w
0.16 | ramach zdefiniowanej struktury drzewiastej, tzn. po wyborze okreslonego
wezta pokazywac jedynie drzewo od tego wezta w dét
System powinien umozliwia¢ mechanizmy wieloetapowej akceptacji
0.17 | zamowienia zakupu z mozliwoscig zdefiniowania réznych scenariuszy
akceptacyjnych
System powinien umozliwia¢ wystawienie zamowienia zakupu w
0.18 | referencji do umowy réwniez po wyczerpaniu limitu z umowy, jednak w
ramach limitu wynikajacego z opcji zakupu
System powinien umozliwiaé¢ utworzenie zamdwienia zakupu na magazyn,
0.19 | bez wskazania obiektu controllingowego, np. zakup odczynnikéw
chemicznych
0.20 System powinien umozliwiaé tworzenie dokumentu przyjecia
magazynowego w referencji do zamdwienia zakupu
0.21 System powinien umozliwia¢ reczne tworzenie dokumentu przyjecia
magazynowego bez referencji do zamdwienia zakupu
0.22 System powinien umozliwia¢ wpisanie na dokumencie dostawy innej
ilosci, niz w zamdwieniu zakupu
0.23 System powinien umozliwiaé utworzenie réznych scenariuszy dekretacji w
zaleznosci od rodzaju zamodwienia zakupu
Obstuga sprzedazy P.1 System powinien umozliwia¢ tworzenie zlecenia sprzedazy z przypisaniem
" |jednostki organizacyjnej (wydziat, katedra)
P2 System powinien umozliwia¢ wprowadzanie zlecen sprzedazy w innej
" | walucie niz PLN
P.3 | System powinien umozliwia¢ reczne okreslenie ceny sprzedazy
P4 System powinien umozliwia¢ podpiecie do kartoteki zlecen sprzedazy
"7 | plikdw zewnetrznych
P.5 System powinien umozliwia¢ zdefiniowanie rodzajéw zlecen sprzedazy w
) zaleznosci od réznych dziatalnosci
P.6 System powinien umozliwia¢ wprowadzenie zlecenia sprzedazy
) eksportowej towardw i ustug
P.7 System powinien umozliwia¢ wprowadzenie zlecenia sprzedazy
) wewnatrzwspdlnotowej towardw i ustug
P.8 |System powinien umozliwia¢ przypisanie projektu do zlecenia sprzedazy
P.9 System powinien umozliwia¢ wystawienie faktury sprzedazy, gdzie kwota
) netto zostanie wyrazona w walucie obcej, a VAT w PLN
P.10 System powinien umozliwia¢ wystawienie faktury VAT w referencji do
dokumentu pierwotnego (zlecenie sprzedazy lub dostawa)
P.11 |System powinien umozliwia¢ wystawienie korekty faktury VAT
P.12 System powinien umozliwia¢ wystawienie faktury w jezyku polskim i

jezyku obcym (faktura dwujezyczna)
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P.13

System powinien umozliwiaé¢ wystawienie faktury w jezyku obcym

P.14

System powinien umozliwiaé obstuge transakcji wewnatrzwspdlnotowych
oraz eksportu

P.15

System powinien umozliwiaé zdefiniowanie ciggnionej numeracji odrebnie
dla kazdej jednostki organizacyjnej

P.16

System powinien umozliwiaé¢ wystawienie jednej faktury do kilku zlecen
sprzedazy

P.17

System powinien umozliwiaé¢ kopiowanie cen i warunkéow handlowych ze
zlecenia sprzedazy do faktury

P.18

System powinien umozliwiaé zdefiniowanie schematéw automatycznych
dekretow dla dokumentoéw faktur

P.19

System powinien umozliwiaé¢ wystawienie faktury pro-forma

P.20

System powinien umozliwia¢ automatyczne przypisanie odpowiedniej
stawki VAT na fakturach w zaleznosci od indeksu materiatowego, rodzaju
dokumentu sprzedazy lub stawki podatkowej klienta

P.21

System powinien umozliwiaé¢ wystawianie zbiorcze]j faktury korygujacej do
kilku dokumentéw

P.22

System powinien umozliwiaé¢ wystawienie faktury sprzedazy za otrzymang
zaliczke (faktura zaliczkowa)

P.23

System powinien umozliwiaé¢ automatyczne uwzglednienie faktur
zaliczkowych w ostatecznej fakturze sprzedazy

P.24

System powinien umozliwiaé zaksiegowanie dokumentéw ksiegowych
pojedynczo i zbiorczo

P.25

System powinien umozliwiaé monitorowanie wystawienia faktury nie
pdzniej niz 7 dni od daty dokonania sprzedazy

P.26

System powinien umozliwiaé¢ automatyczne zaksiegowanie faktury po
uptywie okreslonej liczby dni od daty wystawienia faktury

P.27

System powinien umozliwiaé¢ wystanie faktury w formie elektronicznej (np.
plik PDF) do klienta poprzez poczte elektroniczng bez certyfikatu

P.28

System powinien umozliwia¢ automatyczne przenoszenie danych z
umowy do faktury sprzedazy

P.29

System powinien umozliwiaé przypisanie do indeksu ustugowego
domyslinej stawki VAT do edytowania przez operatora, przed
wystawieniem faktury

P.30

System powinien umozliwiaé definiowanie sprzedazy cyklicznej wraz z
okresleniem fakturowania

P.31

System powinien umozliwia¢ automatyczne generowanie faktury na
podstawie zarejestrowanej sprzedazy cyklicznej

Kartoteka
Artykutow

System powinien umozliwia¢ zdefiniowanie réznych szablonéw w

R1 zaleznosci od rodzaju indeksu (indeks na magazyn, ustuga)

R.2 System powinien umozliwiaé stworzenie indekséw na towary, materiaty,
" | wyroby i ustugi

R.3 System powinien umozliwia¢ wprowadzanie dodatkowych danych do
) indeksdw zapewniajgcych automatyczng dekretacje

RA System powinien umozliwia¢ wprowadzenie kodéw CN, PKWiU do danych
) indeksédw materiatowych

RS System powinien umozliwia¢ zdefiniowanie wtasnych grup i atrybutéw

indekséw
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R.6 |System powinien umozliwia¢ przypisanie stawki VAT
R.7 |System powinien umozliwia¢ podziat ustug wg kodéw GUS
System powinien umozliwia¢ grupowanie towardéw i ustug wg
R.8 .
pochodzenia (UE, poza UE)
R.9 System powinien umozliwiaé przypisanie do indeksdw kodu ze stownika
CPV
R.10 | System powinien umozliwia¢ zastosowanie przelicznikow jednostek miar
R.11 | System powinien umozliwia¢ podglad historii operacji z poziomu artykutu
Magazyni S.1 | System powinien umozliwia¢ zdefiniowanie wielu magazynéw
inwentaryzacja 5.2 System powinien uniemozliwia¢ operacje rozchodu ponizej stanu
magazynowa magazynowego
S.3 | System powinien umozliwia¢ stworzenie dokumentu przesuniecia
magazynowego, wydania zewnetrznego (WZ), wydania wewnetrznego
(RW), przyjecia zewnetrznego (PZ) i przyjecia wewnetrznego (PW)
5.4 System powinien umozliwiaé stworzenie dokumentu wydania w referencji
do zlecenia sprzedazy i zlecenia zwrotu
.5 System powinien umozliwia¢ automatyczne tworzenie dokumentéw
magazynowych na podstawie zamdwien zakupu
5.6 System powinien umozliwiaé¢ wskazanie w dokumencie RW obiektéw
kontrolingowych
S.7 System powinien umozliwiaé kontrole budzetu projektu w momencie
zarejestrowania RW dla tego projektu
System powinien umozliwiaé¢ bezposrednie obcigzanie poszczegdlnych
S.8 L . .
projektédw zgodnie z dokumentami RW
5.9 System powinien umozliwiaé¢ generowanie informacji o aktualnym
poziomie zapasu na poszczegolnych indeksach
5.10 System powinien umozliwiaé zdefiniowanie schematéw automatycznych
ksiegowan dla ruchdw magazynowych
System powinien umozliwia¢ wprowadzanie korekt dokumentéw PZ, PW,
S.11 . .
RW i WZ z przywotaniem dokumentu korygowanego
S.12 | System powinien umozliwia¢ prowadzenie inwentaryzacji ciggtej
5.13 System powinien umozliwia¢ zliczanie iloSci przy uzyciu czytnikow kodow
kreskowych
S.14 | System powinien umozliwia¢ rozliczanie réznic inwentaryzacyjnych
S.15 | System powinien umozliwia¢ generowanie arkuszy spisowych
5.16 ?ystem powirlien umozliwia¢ zablokowanie magazyndéw na czas
inwentaryzacji
5.17 System powinien umozliwiaé przeprowadzenie inwentaryzacji dla
wszystkich indekséw materiatowych
5.18 System powinien umozliwiaé przeprowadzenie inwentaryzacji dla
wybranych indeksow materiatowych
5.19 System powinien umozliwiaé przeprowadzenie inwentaryzacji dla
wszystkich magazynéw
$.20 System powinien umozliwiaé przeprowadzenie inwentaryzacji dla
wybranych magazynéw
.21 System powinien umozliwia¢ dodanie w systemie komisji

inwentaryzacyjnych
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S.22

System powinien umozliwiaé przypisanie komisji inwentaryzacyjnej do
arkusza spisowego

S.23

System powinien umozliwiaé¢ automatyczne generowanie dokumentéw
niedoboréw i nadwyzek po wprowadzeniu do systemu spisow z natury

Projekty

T.1

System powinien umozliwiaé¢ prowadzenie ewidencji jednostek
kontrolingowych (umowy, projekty, zadania itp.)

T.2

Projekt powinien zawierac nagtowek i pozycje. W opisie projektu powinna
by¢ informacja identyfikujgce projekt (temat, kierownik, budzet catego
projektu, okres realizacji, zrédta finansowania itp.).

T3

Poszczegdlne pozycje projektu powinny zawiera¢ informacje: budzet,
jednostka organizacyjna realizujgca, rodzaj dziatalnosci, Zzrodto
finansowania i rodzaj poniesionych kosztow .

T.4

System powinien umozliwiaé przypisanie kilku jednostek organizacyjnych
do pozycji projektu w podziale kwotowym i procentowym budzetu
projektu

T.5

System powinien umozliwiaé podglad z poziomu projektu dokumentéw
zrodtowych (faktury, zamowienia, dekrety ksiegowe itp.) jakie miaty
wptyw na projekt

T.6

System powinien umozliwiaé tworzenie struktury drzew kontrolingowych
(struktura organizacyjna, rodzaje dziatalnosci, zrédta finansowania) az do
poziomu pojedynczego projektu

T.7

System powinien umozliwia¢ ewidencje kosztéw i przychoddéw na projekty
z dokumentéw Zrédtowych dostepnych on-line we wszystkich modutach
systemu

T.8

System powinien umozliwia¢ automatyczne rejestrowanie narzutu
kosztow posrednich w momencie ksiegowanie kosztéw bezposrednich w
celu $ledzenia salda srodkéw do wykorzystania

T.9

System powinien umozliwia¢ rejestrowanie ,, przysztych” kosztéw na
projekt, na podstawie dokumentéw zapotrzebowania lub zaméwienia w
celu $ledzenia salda srodkéw do wykorzystania

T.10

System powinien umozliwiaé rejestrowanie ,, przysztych” przychodéw na
projekt na podstawie zlecen sprzedazy (umoéw sprzedazy)

T.11

System powinien umozliwia¢ definiowanie réznych metod rozliczania
kosztow posrednich zaleznie od projektu

T.12

System powinien umozliwiaé definiowanie stép procentowych narzutéw
kosztow posrednich dla danej jednostki czasu np. jednego roku

T.13

System powinien umozliwia¢ automatyczne korekty (inicjowane przez
uzytkownika) budzetu kosztéow posrednich, jesli dojdzie do zmian stopy
procentowej narzutéw kosztéw posrednich dla podanych okresow

T.14

System powinien umozliwia¢ edytowanie projektdw, w zakresie zmiany,
usuwania, dodawania danych

Planowanie

u.l

System powinien umozliwia¢ sporzadzanie planu rzeczowo-finansowego z
uwzglednieniem mechanizmdéw jego wieloetapowej akceptacji, na
podstawie plandw poszczegdlnych jednostek organizacyjnych

u.2

System powinien umozliwia¢ automatyczne scalanie plandw cze$ciowych
poszczegdblnych jednostek
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U3

System powinien umozliwia¢ automatyczne rozliczanie planowanych
przychoddéw i kosztéow na odpowiednie jednostki centralne / wydziaty /
katedry /projekty z wykorzystaniem zdefiniowanych kluczy
uwzgledniajgcych planowane koszty posrednie

u.4

System powinien umozliwiaé reczng korekte wprowadzonych oraz
automatycznie rozliczonych wartosci planowanych

u.5

W przypadku pozyskania przychoddéw z nowych projektédw uruchamianych
w trakcie roku budzetowego powinna nastepowac automatyczna korekta
w pozycji planu finansowego tzw. ,srodkéw do pozyskania” o wartos¢
uruchamianego projektu

Budzetowanie

System powinien umozliwia¢ wprowadzenie planéw (w podziale na
okresy) z doktadnoscig do wymiardw takich jak: wydziaty, katedry,
projekty, zadania, tematy, pozycje budzetowe, rodzaje dziatalnosci itp.

System powinien umozliwiaé kontrole budzetéw z wydatkami dla
poszczegblnych wymiardw, o ktérych mowa powyzej

w.3

System powinien umozliwiaé podziatu globalnej kwoty planowanych
kosztow lub przychoddw na poszczegdlne budzety czgstkowe wg
zdefiniowanego klucza podziatu.

w.4

System powinien umozliwiaé sporzadzania planu rzeczowo-finansowego w
kilku wariantach oraz sledzenie zmian w ramach dowolnego wariantu.

W.5

System powinien umozliwia¢ obstugi procedury akceptacji wartosci
przyznanego budzetu przez odpowiednig osobe do tego uprawniona.

System powinien umozliwia¢ wykorzystania w celu fatwego planowania,
kluczy opartych na innych pozycjach planu oraz kopiowanie formut z
innych pozycji

System powinien umozliwia¢ kopiowania danych planowanych oraz
rzeczywistych z poprzednich okreséw/lat, jako danych planowanych
innego okresu/roku.

System powinien umozliwiaé¢ wykorzystania do planowania danych z
innego obiektu controllingowego, w celu utatwienia i przyspieszenia
wprowadzania danych.

System powinien umozliwia¢ automatyczne informowanie uzytkownika o
osiagnieciu krytycznego stopnia wykorzystania budzetu (zdefiniowanego,
jako procent przyznanego budzetu lub kwota progowa)

W.10

System powinien umozliwia¢ okreslenie wielkosci dostepnego budzetu,
dla wybranych zadan, na podstawie zaksiegowanego przychodu, aby
uniemozliwic osiggniecie straty na zadaniu

w.11

System powinien umozliwia¢ automatyczne przenoszenie
niewykorzystanego budzetu na pozostate lata realizacji zadania ze
wskazanych Zzrddet finansowania

W.12

System powinien umozliwiaé definiowanie budzetu na réznych poziomach
hierarchii (np. budzet pojedyncze]j pozycji budzetowej — amortyzacja
okreslnego zadania, budzet catego zadania, budzet katedry, budzet
wydziatu, budzet catego projektu)

W.13

System powinien umozliwiaé tworzenie budzetéw krétkoterminowych
(rocznych) i wieloletnich

w.14

System powinien umozliwiaé¢ wglad w realizacje budzetu dla wiekszej
liczby uzytkownikéw, z uwzglednieniem ograniczen dostepu do danych
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W.15

System powinien umozliwia¢ zastosowanie technologii Drill Down
(drazenie danych, od ogdétu do szczegotu) we wszystkich wersjach i
wariantach budzetowych

W.16

itp.

System powinien umozliwiaé¢ automatyczne rozliczanie wybranych
rodzajéw kosztéw (energia, woda) na jednostki organizacyjne z
wykorzystaniem kluczy, jak np.: powierzchnia biurowa, ilo$¢ pracownikéw

W.17

bezposrednich.

System powinien dla projektu wylicza¢ koszty posrednie przypisanym
algorytmem na przyktad w procent od poniesionych kosztow

111.2.3. Wymagania na zakres raportowania oferowanego systemu

(1] [2] (3] (4]
Ksiggowosc ra.l Deklaracja V'.L\T W l'JJemu Zestawienie dla potrzeb sporzgdzenia deklaracji VAT7
kwartalnym i miesiecznym
ra.2 | Deklaracja VAT UE Zestawienie dla potrzeb sporzgdzenia deklaracji VATUE
a3 Deklaracja VAT - korekta Zestawienie dla potrzeb sporzgdzenia deklaracji VAT7 -
korekty
rad Rachunek zyskéw i strat Zestawienie zgodne z zatacznikiem nr 1 ustawy o
rachunkowosci
ra 5 Bilans Zestawienie zgodne z zatacznikiem nr 1 ustawy o
rachunkowosci
(26 Zestawienie przeptywow Zestawienie zgodne z zatacznikiem nr 1 ustawy o
pienieznych rachunkowosci
ra.7 Zestawienie zmian w kapitale | Zestawienie zgodne z zatgcznikiem nr 1 ustawy o
wtasnym rachunkowosci
ra.8 | Wynik w ujeciu podatkowym | Wynik w ujeciu podatkowym
2.9 Zestawienie obrotow i sald Zestawienie obrotéw i sald w ujeciu syntetycznym i
analitycznym
r2.10 Zestawienie GUS DNU-K Zestawienie dla potrzeb sporzadzenia deklaracji dla potrzeb
GUS-DNU-K
Raport struktury sprzedazy Raport zestawiajgcy sume sprzedazy opodatkowanej i
ra.11 . . . . . .
zwolnionej/opodatkowanej zwolnionej z VAT w zadanym okresie
ra.12 INTRASTAT Zestawienie INTRASTAT
ra.13 Zapisy na kontach Zestawienie zawierajace transakcji zapisane dla
wskazanego konta w okreslonym czasie
Ptatnosci Wydruk zawierajacy dane kasjera, saldo kasy na poczatek
rb.1 | Wydruk raportu kasowego raportu, transakcje raportu, saldo kasy na koniec raportu
wraz z dekretami poszczegdlnych pozycji
Wydruk zawierajacy saldo na poczatek raportu, transakcje
rb.2 | Wydruk raportu bankowego | raportu, saldo na koniec raportu wraz z dekretami
poszczegdlnych pozycji
b.3 :;o::t%z\;kzssvoi;zseiz:c\)’vwanla Wydruk z tabeli awizowanych wyptat, sumujacy awiza do

zadanych datach

zadanych dat
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(1] (2] (3] (4]
Prognozall wyda.tkow na .| Raport pokazujgcy kwoty kosztéw z zaksiegowanych i
podstawie zaksiegowanych i . . .
rb.4 . wstepnie zadekretowanych dokumentéw w podsumowaniu
wstepnie zadekretowanych
do zadanych dat
faktur
Rozrachunki Wiekowanie naleznoddi i R.aport.pokazujqcy stany.naleinos'ci I.ub zobowia.zar’\, .
rc.1 o nierozliczonych wg daty ich powstania np.: naleznosci
zobowigzan . .
powstate w okresie 3 m-c, 6 m-c itp.
Zestawienie pokazujgce dane w podziale na kontrahentéw
z saldem wraz ze specyfikacja pozycji sktadajgcych sie na
rc.2 | Rozrachunki saldo (faktury lub ptatnosci). Zestawienie to moze
obejmowac rozrachunki rozliczone i nierozliczone,
wszystkie razem itp. W okreslonym przedziale czasowym.
rc.3 | Wydruk salda kontrahenta Wydruk salda kontrahenta
e Wydruk historii rozliczen z Wydruk historii rozliczen z kontrahentem
kontrahentem
Wylistowanie nierozliczonych transakcji w réznych
przekrojach:
.5 Transakcje nierozliczone e okresy
dostawcéw/odbiorcow e kontrahenci
e wydziaty
¢ wg kategorii kontrahentéw, np. banki, urzedy miasta,
Ewidencja Zestawienie srodkéw trwatych zawierajagce numer, nazwe,
majatku wartos¢ nabycia, wartos¢ dotychczasowego umorzenia
trwatego rd.1 | Wykaz srodkéw trwatych grupowanie Srodkéw trwatych powinno by¢ mozliwe we
wszystkich przekrojach analitycznych, jak réwniez po
dostawcach i kodach CPV
Zestawienie zawierajgce wartos¢ nabycia na poczatek
zadanego okresu, zmniejszenia i zwiekszenia wartosci
Zestawienie nabycia w zadanym okresie, wartos¢ nabycia na koniec
rd.2 | zmniejszen/zwiekszen okresu, wartos¢ umorzenia na poczatek okresu,
srodkéw trwatych zwiekszenia umorzenia i zmniejszenia umorzenia w
zadanym okresie, umorzenie na koniec okresu i wartos¢
srodka, z podsumowaniem dla grup srodkéw trwatych
Wykaz srodkow trwatych Zestawienie sSrodkéw trwatych i wyposazenia zawierajgce
rd.3 przypisanych do numer i nazwe srodka trwatego i wyposazenia dla
"~ | osoby/lokalizacji/wydziatu/ka | wybranych oséb odpowiedzialnych lub lokalizacji lub
tedry wydziatéw lub katedr
rd.a Karta inwentarzowa srodka Wydruk danych pojedynczego $rodka ze wskazaniem osoby
© | trwatego odpowiedzialnej
rd.5 | Roczny plan amortyzacji Zestawieni'e srodkéw trwafych'z prognozowang
amortyzacjg w zadanym okresie
Zestawienie sSrodkdéw trwatych z faktycznym dokonanym
rd.6 | Wykonanie planu amortyzacji | odpisem amortyzacji w podziale na poszczegdlne miesigce i
suma ogo6tem dla danego miesigca i srodka trwatego.
Zestawienie naby¢ érodkéw Zestawienie érqdkéw 'Frwa.chh i wyposazenia ,nabytego w
rd.7 trwalych w zadanym okresie zadanym okresie, zawierajagce numer, nazwe srodka, nazwe
dostawcy, kod CPV, wartosé nabycia zrédta finansowania
Zestawieniesrodkow | e vty sk koot
rd.8 |trwatych podlegajacych !

korekcie VAT

netto, kwoty VAT, kwoty VAT odliczonej wartos$¢
ewidencyjng srodka trwatego
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(1] (2] (3] (4]
Zakupy re.l Rejestr dostaw Lista dostaw wg dostawcow, dat, jednostek gospodarczych,
’ indekséw materiatowych
re.2 | Rejestr dostaw Lista dostaw bez wprowadzonych faktur
re.3 Rejestr faktur Zestawienie faktur w podziale na wstepnie wprowadzone,
zaksiegowane
re.d Lista zapotrzebowan Zestawienie zapotrzebowan wg indeksdw materiatowych,
dostawcéw, jednostek gospodarczych
re.5 Monitor dostaw Zestawienie dostaw przyjetych do magazynu lub
przekazanych bezposrednio do zuzycia
re.6 Zestawienie zamowien Zestawienie zamoéwien zakupdw za zadany okres wedtug cen
zakupu
re.7 Raport cen Poréwnanie cen zakupu na danych indeksach w zadanych
okresach poréwnawczych
re.8 Realizacja zaméwien Zestawienie ilo$ci na zamoéwieniach do ilosci rzeczywiscie
przyjetej na magazyn
re.9 Zestawienie obrotow Rapor’f o obrotach z dostawcami, po dostawczym indeksie,
wartosci zamodwien
re.10 Raport o stanie zadtuzenia Raport pokazujacy stan zadtuzenia wobec dostawcy z
wobec dostawcy uwzglednieniem termindw ptatnosci
re11 Raport realizacji umowy Zestawienie stopnia konsumpcji umowy wg jednostek i
ramowe;j towaréw
Sprzedaz 1 Lista zlecen sprzedazy Zestawienie dokumentdw zlecen wg klientéw, zadanego
) okresu, indeksdw materiatowych, jednostek gospodarczych
2 Rejestr faktur Zestawienie faktur wg klientéw, jednostek gospodarczych,
indekséw materiatowych, zadanego okresu
3 Raport sprzedazy Zestawienie sprzedazy wg jednostek gospodarczych,
’ rodzajéw dziatalnosci, indekséw
Gospodarka g1 Stany magazynowe Podglad standw magazynowych wg magazyndw, grup
magazynowa ' indekséw materiatowych
rg.2 Raport ilosciowo wartosciowy Zestawienie indeksow materiatowych wg ilosci i wartosci
magazynu
rg.3 St?ny magazynowe na dany | stan ilosciowo wartosciowy na dowolny dzieri biezacy lub
dzien historyczny dla indeksu, magazynu lub grupy
g4 Rejestr ruchow Ewidencja dokumentéw materiatowych wg ruchow
" | materiatowych (przyjecie, przesuniecie, zwrot, wydanie)
g5 Historia ruchow Podglad historii ruchéw na indeksie materiatowych wg
zadanego okresu
a6 Raport wiekowania Zestawienie struktury wiekowej stanow magazynowych dla
danego indeksu materiatowego
Raport réznic L . . .
rg.7 Zestawienie ilosci zliczonej i zaksiegowanej

inwentaryzacyjnych
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I11.2.4. Wymagania dotyczace udziatu Wykonawcy w procesie integracji z rozwigzaniami Zamawiajgcego

Oferowany system przed jego wdrozeniem musi zostac zintegrowany z eksploatowanymi systemami
(aplikacjami) Zamawiajacego. Potrzeby integracji specyfikuje ponizsza tabela, a deklarowany w ofercie
udziat Wykonawcy w procesie integracji bedzie oceniany zgodnie z zapisami rozdziatu XII.

(1] (2]

1. |Integracja z bazg osobowg obstugiwang przez autorski system Zamawiajgcego ,system
ewidencji osobowej (HR)”

2. | Integracja z autorskim systemem Zamawiajgcego ,systemem ptac” w zakresie
rozliczenia ptac i ze wspdlnych stownikéw np. jednostki organizacyjne, mpk (projekty,
zadania)

3. | Integracja z aplikacjg obstugujgcg komunikacje z zewnetrznymi systemami bankowymi w
zakresie przetwarzania elektronicznych wyciggéw i kont masowych ptatnosci

4. |Integracja z autorskim systemem Zamawiajgcego , systemem obstugi dydaktyki —
eDziekanat” w zakresie automatycznego zasilania konta 2xx zobowigzaniami studentéw
5. | Integracja z obecnie wykorzystywang u Zamawiajacego aplikacjg do prowadzenia spiséw
inwentaryzacyjnych przy pomocy terminali kodéw kreskowych i wyciggu z bazy danych
majatku uczelni

Odnosnie integracji ujetej w p.1 powyiszej tabeli: oferowany system powinien korzysta¢ wytgcznie z
bazy osobowe]j utrzymywanej przez system ewidencji osobowej Zamawiajgcego (system HR) w zakresie
danych osobowych niezbednych do pracy tego systemu. Oferowany system powinien akceptowad
formaty danych bazy osobowej Zamawiajgcego obecnie utrzymywane w systemie relacyjnej bazy
danych Progress. Dopuszcza sie by integracja byta zrealizowana poprzez cykliczng replikacje niezbednych
danych do oferowanego systemu np. poprzez pliki w formacie XML, badZ poprzez dedykowane
webserwisy w celu wymuszenia on-line aktualizacji danych osobowych w oferowanym systemie.

Odnosnie integracji ujetej w p.2 powyiszej tabeli: oferowany system powinien akceptowaé dekrety
rozliczajgce ptace zawierajgce aktualnie stosowane struktury stownikowe i stosowane w nich kody, jak
np. kod jednostki organizacyjnej, kod rodzaju dziatalnosci, kod numeru projektu (zadania), kod sktadnika
ptac. W przypadku potrzeby identyfikacji zobowigzan pracownika na koncie 2xx powinien by¢
respektowany stosowany u Zamawiajacego identyfikator pracownika - 6-cio znakowy symbol
pracownika.

Odnosnie integracji ujetej w p.3 powyiszej tabeli: oferowany system powinien wspdtpracowaé z
autorska aplikacjg Zamawiajacego zapewniajgcg komunikacje z zewnetrznymi systemami bankowymi.
Niezaleznie od banku i réznej struktury elektronicznego wyciggu aplikacja standaryzuje zawartg w
wyciggu informacje do jednolitego formatu danych zgodnie z Zatgcznikiem 8 do SIWZ - ,Specyfikacja
formatu VBN raportu wptat na konta wirtualne” oraz Zatgcznikiem 9 do SIWZ- ”Struktura konta
masowych pfatnosci w Kredyt Banku” i rozsyta dedykowang dla danego odbiorcy (jednostki
organizacyjnej uczelni) informacje z wyciggu.

W przypadku kont masowych ptatnosci ich struktura powinna by¢ zgodna z Zatacznikiem 9 - “Struktura
konta masowych ptatnosci w Kredyt Banku” w celu identyfikacji ptatnika, rodzaju ptatnosci i jego
odbiorcy.

Niezaleznie od plikdbw rozsytanych przez aplikacje do okreslonych odbiorcéow oferowany system
powinien respektowaé przygotowane réownolegle dekrety na kontach rozrachunkéw (2xx) i koncie
rachunku bankowego (1xx).
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Odnosnie integracji ujetej w p.4 powyiszej tabeli: oferowany system powinien na biezaco
komunikowac sie z systemem Zamawiajgcego - eDziekanat celem zaksiegowania w nim zobowigzan
studentéw na koncie 2xx po stronie Winien w momencie ich wprowadzania w systemie eDziekanat.
Dane dotyczace ptatnosci jednoznacznie identyfikujg osobe, jednostke organizacyjng bedgcg podmiotem
ptatnosci oraz rodzaj ptatnosci w identyczny sposdb, jak informacja dostarczana z elektronicznego
wyciggu w oparciu o produkt bankowy masowych ptatnosci i ksiegowana po stronie Ma na koncie
rozrachunkow (2xx) zgodnie z definicjami w Zatgczniku 9 do SIWZ - “Struktura konta masowych ptatnosci
w Kredyt Banku”.

Odnosnie integracji ujetej w p.5 powyiszej tabeli: oferowany system powinien w trakcie procesu
ewidencji pozycji inwentarza drukowac etykiete z 11-znakowym kodem kreskowym zgodnie z opisem
w Zataczniku 10 do SIWZ -, Aplikacja terminala do inwentaryzacji” przy ponizszych zatozeniach:

e etykieta samoprzylepna typu PE o rozmiarach 50x30,

e drukarka termiczna i termiczno-transferowa typu ZEBRA 4M ze ztgczem USB i RJ45 oraz
obstugg jezyka EPL2 i ZPL2,

e etykieta oprocz kodu kreskowego typu Codel28 zawiera zobrazowanie cyfrowe kodu
i nazwe pozycji inwentarza.

Oferowany system powinien komunikowaé sie z poprzez wymiane plikbw w formacie zgodnym
z Zatacznikiem 4 -, Aplikacja terminala do inwentaryzacji” przy ponizszych zatozeniach:

e komunikacja zasadzie P2P lub przytaczenia zasobdw karty pamieci terminala,

e komunikacja z terminalem koddéw kreskowych PSION Workabout Pro C ze stacjg dokujaca
i systemem operacyjnym Windows Mobile 6.0 Classic,

e tworzenie do inwentaryzacji okreslonego pola spisowego wyciggu z bazy inwentarza
w postaci pliku tekstowego o nazwie Bazalnwt_ RRRRMMDD.txt i jego eksport do zasobow
terminala,

e import plikéw tekstowych o nazwach Spisinwt_ RRRRMMDD.txt i Brakinwt_ RRRRMMDD.txt
wytworzonych na terminalu zawierajgcych dane spisowe.

Mechanizmy integracji aplikacji z oferowanym systemem powinny zapewniac:

e utrzymanie dotychczasowych etykiet bez koniecznosci ponownego oklejania (wymagane
przechowywanie w systemie dotychczasowego kodu identyfikacji inwentarza, identyfikator
nowo nabywanego inwentarza moze mie¢ odmienng strukturg),

e brak potrzeby zmiany oprogramowania aplikacji terminala kodéw kreskowych

(wykorzystanie mozliwosci konfiguracyjnych aplikacji); posiadany kod Zrédtowy jest
przygotowany w srodowisku Microsoft Visual Studio 8 i Windows Mobile 6 SDK.
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I11.3. UWARUNKOWANIA ORGANIZACYJNE | FINANSOWE ZAMAWIAJACEGO

Politechnika Gdanska jest panstwowg publiczng szkota wyzszg dziatajgcg na podstawie Ustawy Prawo o
szkolnictwie wyZzszym. Politechnika Gdanska ksztatci na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych okoto
25.000 studentéw na 9 wydziatach i 27 kierunkach. Absolwenci uzyskujg tytut magistra lub magistra
inzyniera. Wydziaty uczelni posiadajg uprawnienia do nadawania stopni naukowych doktora lub doktora
habilitowanego. Uczelnia zatrudnia okoto 2500 pracownikéw, w tym okoto 1200 pracownikow
naukowych i dydaktycznych.

Dziatalnosc¢ uczelni regulujg nastepujace akty prawne:
®  Ustawa o szkolnictwie wyzszym wraz z aktualnymi zmianami
®  Ustawa o finansach publicznych
B Ustawa prawo zaméwien publicznych
B Ustawa o rachunkowosci
®  Statut Uczelni

®  Zarzadzenia Rektora

Podstawowym zadaniem uczelni jest ksztatcenie i wychowywanie studentéw oraz prowadzenie badan
naukowych, ksztatcenie kadr naukowo-dydaktycznych i wspieranie gospodarki panstwa dziatalnoscia
badawczo-ustugowa.

W chwili obecnej Politechnika Gdanska jest najwiekszg uczelnig techniczng w wojewddztwie pomorskim
i zajmuje trwate miejsce na naukowej mapie kraju, nie tylko jako instytucja ksztatcgca inzynieréw, ale
rowniez jako wazny osSrodek naukowo-badawczy wspdtpracujgcy z wieloma przedsiebiorcami
i instytucjami oraz uczestniczacy w wydarzeniach o charakterze kulturalnym i naukowym.

Uczelnia jest instytucjg typu non-profit, co jednak nie wyklucza istnienia obszaréw generujgcych
dodatkowe $rodki finansowe. Mimo braku bezposredniego ukierunkowania na wypracowanie zysku
uczelnia podlega restrykcjom prawnym w zakresie gospodarowania Srodkami finansowymi oraz
wptywom zewnetrznym, ksztattujgcym jej sytuacje ekonomiczno-finansowa.

I11.3.1. Struktura organizacyjna uczelni

Uczelnig kieruje jednoosobowo rektor przy pomocy czterech prorektoréw, kanclerza i dziekanéw
wydziatdow. Organem kolegialnym uczelni jest senat, ktérego przewodniczgcym jest rektor.

Kanclerzowi uczelni, odpowiedzialnemu za catos¢ gospodarki zasobami materialno-finansowymi uczelni,
podlega czterech zastepcéw w tym Kwestor Politechniki Gdanskiej.

Poza wydziatami funkcjonujg trzy centra dydaktyczne podlegte prorektorowi do spraw ksztatcenia i
rozwoju:

®  Centrum Nauczania Matematyki i Ksztatcenia na Odlegtos¢
®  Centrum Jezykéw Obcych
®  Centrum Sportu Akademickiego PG
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Kazdy z nizej wymienionych wydziatéw stanowi podstawowg jednostke organizacyjng uczelni, kierowana
przez dziekana wydziatu, ktéry podlega rektorowi:

®  Wydziat Architektury

®  Wydziat Chemiczny

®  Wydziat Elektroniki, Telekomunikacji i Informatyki

®  Woydziat Elektrotechniki i Automatyki

®  Woydziat Fizyki Technicznej i Matematyki Stosowanej

" Wydziat Inzynierii Ladowe] i Srodowiska

®  Wydziat Mechaniczny

®  Wydziat Oceanotechniki i Okretownictwa

®  Woydziat Zarzadzania i Ekonomii

Kazdy wydziat posiada wtasng wewnetrzng strukture organizacyjna, w sktad ktérej wchodza:

®  katedry, zaktady i laboratoria - jednostki naukowo-dydaktyczne
B dziekanat wydziatu - obstuga studentéw i realizowanych studiow
®  jednostki administracyjne, w tym sekcje finansowe, logistyczne, techniczne, itp.

Poza wyzej wymienionymi jednostkami w strukturze macierzowo-sieciowe] Politechniki Gdanskiej
funkcjonuje okoto 30 jednostek organizacyjnych w randze dziatu, podlegtych w zakresie decyzji
strategicznych rektorowi lub poszczegdlnym prorektorom, a w zakresie realizacji spraw biezgcych i
zadan planowych podlegtych kanclerzowi lub poszczegdlnym jego zastepcom.

S3 to miedzy innymi:
®  Biblioteka Gtéwna
®  Centrum Ustug Informatycznych
®  Biuro Rektora
®  Kwestura:
- Dziat Ksiegowosci

Dziat Finansowy

Dziat Ewidencji Majgtkowej i Inwentaryzacji

Dziat Rozliczen Projektow
Dziat Ptac
®  Dziat Eksploatacji

®  Dziat Gospodarczy

B Dziat Inwestycji i Remontéw
®  Dziat Spraw Pracowniczych

®  Dziat projektéw Europejskich

Poszczegdlne dziaty mogag posiada¢ wtasng strukture w ramach, ktérej mogg funkcjonowac sekcje,
pracownie itp.

Dla potrzeb realizacji wiekszych projektéw, realizowanych nie rzadko sitami kilku jednostek
organizacyjnych, mogg by¢ tworzone zespoty projektowe.

Wydziaty, centra dydaktyczne i dziaty administracji centralnej tworza podstawowy poziom
kontrolingowy w zakresie monitorowania przychodéw i wydatkéw. Jednostki te dziatajg w oparciu o
sporzadzone i zatwierdzone plany rzeczowo-finansowe i za ktérych wykonanie odpowiadajg kierownicy
tych jednostek.
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Z punktu widzenia poziomu monitorowania przychodéw i wydatkéw (kosztow) strukture organizacyjng
uczelni mozna uja¢, jak nizej:

UCZELNIA - poziom 0
WYDZIAL X G2 LY J.ORG. - ZESPOL poziom 1
DYDAKT. DZIAt PROJEKTOWY
| | | 1
dziekanat katedra X | |zesp6t proj. sekcja 1 sekcja 2 podzespoty | -Poziom2

Decyzjg poszczegdlnych jednostek organizacyjnych biezgcy poziom monitorowania przychododw i
kosztdw moze obejmowac nizsze poziomy, powodujgc rézne dtugosci poszczegdlnych wierzchotkéw
przedstawionej struktury drzewiastej.

Niezaleznie od przedstawionej struktury drzewiastej:
suczelnia / jednostka org. poziomul / jednostka organizacyjna poziomu2

powinna istnie¢ mozliwos$¢ definiowania w systemie informatycznym struktur drzewiastych w zakresie
jednostek organizacyjnych wynikajgcych z wczesniej przedstawionej struktury macierzowo-sieciowej
uczelni, i tak np.:

4 uczelnia / poziom prorektoréw / jedn. org. poziomul bez wydziatéow / jedn. org. poziomu?2

/ jednostka org. poziomul - wydziat / jednostka org. poziomu2

4 uczelnia / poziom kanclerza i jego z-cow / jedn. org. poziomul bez wydziatéw / jedn. org. poziomu2

/ jednostka org. poziomul - wydziat / jednostka org. poziomu2

Jednostka organizacyjna jest tylko jednym z elementéw definiujgcych poziomy szczegdtowosci
wymaganego kontrolingu, co przedstawiono w docelowym modelu finansowym uczelni.

I11.3.2. Elementy kontrolingowe
Ponizsze definicje i pojecia sg podane w celu lepszego zrozumienia przez Oferentédw Srodowiska
organizacyjnego Zamawiajgcego. Nie sg one wymaganiami szczegétowymi na system, jednak beda

podstawg do definiowanych przez Zamawiajgcego wymagan szczegétowych realizowanych w etapie
projektu konfiguracji systemu.
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Zespot kont reprezentuje uktad uczelnianego planu kont ksiegowych zgodny z wymogami ustawy o
rachunkowosci. Budowa kont tworzy strukture drzewiastg o réznej dtugosci wierzchotkéw z uwagi na
rozwiniecie konta analitycznych, i tak przyktadowo.:

ZESPOt 0 - Aktywa trwate
e 01 -srodki trwate
0 011 - srodki trwate niepodlegajgce amortyzacji w czasie
O 013 - srodki trwafe o wartosci do 3.500,- zt
e 020 - wartosci niematerialne i prawne podlegajgce amortyzacji w czasie
e 021 - wartosci niematerialne i prawne o wartosci jednostkowej do 3.500,- zt
e 031 - dtugoterminowe aktywa finansowe
ZESPOt 2 - Rozrachunki i roszczenia
e 201 - rozrachunki z dostawcami
e 202 - rozrachunki z odbiorcami
e 203 - zaliczki na poczet dostaw i ustug
e 234 - pozostat rozrachunki
0 23401 - pozostate rozrachunki z pracownikami
0 23402 - pozostate rozrachunki z innymi osobami fizycznymi

Projekt (umowa, przedsiewziecie finansowe) - podstawowy element kontrolingowy charakteryzujacy sie
nastepujgcymi atrybutami:

- nazwa przedsiewziecia (np. temat umowy),

- okres waznosci (np. data rozpoczecia i zakonczenia umowy),
- globalny budzet przedsiewziecia,

- 0soba upowazniona do kierowania projektem,

- sktad zespotu,

- zadania projektu,

- rodzaje dziatalnosci,

- MPK (miejsca powstawania kosztéw),

- zrédta finansowania,

- rodzaje kosztow.

W powyzszym ujeciu projektem jest:

- wydzielona dziatalno$¢ dydaktyczna na studiach stacjonarnych,

- prowadzenie studium podyplomowego,

- organizacja konferencji,

- realizacja zewnetrznego grantu,

- projekt finansowany ze srodkéw unijnych,

- umowna dziatalnos$¢ badawcza,

- dziatalnos¢ okreslonej jednostki organizacyjnej administracji wydziatowej lub centralnej,

- itp.

Jezeli projekt, badz jego poszczegdlne etapy wykraczajg poza horyzont czasowy jednego roku
kalendarzowego, wszystkie budzety i wydatki muszg uwzgledniaé podziat na poszczegdlne lata
finansowe.

Zadanie projektu ujmuje konkretny etap realizacji projektu lub elementarne zadania (temat) sktadajgce
sie na merytoryczng realizacje przedmiotu projektu. Zadania projektu tworzg strukture drzewiastg o
réznych dtugosciach wierzchotkéw tej struktury. Osoba kierujgca projektem okresla wymagany poziom
kontrolingowy w zakresie zadan projektu.

Przyktadem takiej struktury moze by¢ realizacja zadania informatycznego:
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1. Zatozenia projektowe
2. Realizacja aplikacji
2.1. Analiza
2.2. Projekt
2.3. Wykonanie aplikacji
2.3.1. Architektura aplikacji
2.3.2. Wykonanie oprogramowania
2.3.3. Testowanie oprogramowania
3. Wdrazanie aplikacji
3.1. Szkolenia uzytkownikéw
3.2. Migracja danych
3.3. Wsparcie pierwszego przetwarzania

W zaleznosci od wymaganego poziomu monitorowania przychodéw i wydatkow nalezy okresli¢ dla tych
pozioméw dostepne budzety w rozbiciu na poszczegdlne rodzaje kosztow, badz inne atrybuty
kontrolingowe.

MPK reprezentuje miejsce odnoszenia przychoddéw i wydatkdw na najnizszym poziomie zdefiniowanego
drzewa struktury organizacyjnej uczelni. W niektérych przypadkach moze to by¢ jednostka poziomu 1,
czyli wydziat lub dziat administracji centralnej, zas w innych przypadkach poziom nizszy - katedra,
dziekanat, sekcja itp.

Rodzaj dziatalnosci reprezentuje dziatalno$¢ uczelni odrebnie finansowang, badz objeta odrebnymi
regutami rozliczania. Podstawowe trzy grupy:

= dziatalno$¢ dydaktyczna

= dziatalno$¢ badawcza

= dziatalnos$¢ gospodarczo wyodrebniona
dla potrzeb sprawozdawania i kontrolingu tworzg réwniez strukture drzewiastg o réznych dtugosciach
wierzchotkdéw, jak przedstawiono to ponize;j.

> Dziatalnos¢ Dydaktyczna

® Koszty finansowane z dotacji budzetu paristwa

koszty ksztafcenia na studiach stacjonarnych

koszty ksztafcenia na studiach stacjonarnych doktoranckich
koszty ksztatcenia kadry naukowej

koszty utrzymania uczelni

koszty remontow

O O O 0o

® Qdptatne formy ksztatcenia
0 studia niestacjonarne
0 studia niestacjonarne doktoranckie
0 studia podyplomowe
0 kursy doksztatcajgce
0 konferencje

® Koszty dydaktyczne finansowane ze srodkow jednostek samorzqgdu terytorialnego lub ich
zwigzkow

® Projekty dydaktyczne finansowane lub wspdétfinansowane ze srodkéw zagranicznych m.in. z UE i
wspdotfinansowanie krajowe
0 fundusze strukturalne
(o}
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> Dziatalnos¢ Badawcza

® Dotacja na finansowanie dziatalnosci statusowej

Srodki na realizacje projektéw przez NCBiR(Narodowe Centrum Badanr i Rozwoju) i NCN
(Narodowe Centrum Nauki)

* Srodki na wspétprace naukowq z zagranicq

®* Umowna dziatalnos¢ badacza

* Srodki na realizacje programdw lub przedsiewzie¢ okreslonych przez Ministra

* Srodki na nauke z budzetéw jednostek samorzqdu terytorialnego lub ich zwigzkdw
* Srodki na finansowanie wspdtpracy z zagranicq

® Pozostate

> Dziatalnosc gospodarczo wyodrebniona
Dziatalnos$¢ prowadzona przez wydzielone organizacyjnie jednostki uczelni w zakresie i formie okreslone;j
przez status, ktorych koszty pokrywane sg przez uzyskane przez nie przychody.

Zrédto finansowania reprezentuje pochodzenie érodkéw finansowych, z ktérych pokrywane sa wydatki
uczelni. Dla potrzeb projektéw wspétfinansowanych z poza uczeni niezbedne jest rozrdznienie
przychodéw i kosztéw na:

=  wkitad wtasny uczelni

= koszty kwalifikowane

= koszty niekwalifikowane

= inne

Rodzaj kosztéw jest elementarnym tytutem okreslajgcym poniesiony wydatek w prowadzonej ewidencji
kosztow w uktadzie rodzajowym, do prowadzenia, ktérej uczelnia jest zobowigzana. Wyrdznia sie
podstawowe grupy kosztow rodzajowych:

=  amortyzacja

= zuzycie materiatow i energii

= ustugi obce

= podatki i optaty

= wynagrodzenia

= ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia na rzecz pracownikéw

= pozostate koszty rodzajowe.

Elementarne rodzaje kosztéw tworzg strukture drzewiasta o réznej dtugosci wierzchotkéw, i tak np.:

> zuzycie materiatow i energii
e  zuZycie materiatow
0 materiaty pobrane z magazynu
0 materiaty biurowe ze zbiorczej umowy
0 ksigzki, katalogi itp. niezaliczane do zbiorow bibliotecznych
* zuzycie energii
O zuzycie energii cieplnej
O zuzycie gazu
O zuZycie energii elektrycznej
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111.3.3. Model finansowy uczelni

Zarzadzanie finansami uczelni zakfada funkcjonowanie modelu finansowego opartego o roczny plan
rzeczowo-finansowy i biezgce monitorowanie realizacji tego planu w zakresie przychoddéw i wydatkow.
Elementy sktadowe tego modelu przedstawia ponizszy schemat blokowy:

gospodarczych

organizacyjna

Plan finansowy R stowniki i
e definicje
g

Ewidencja operacji u struktura
t
y

Obieg dokumentéw

plan kont

Reguty obowigzujace w przedstawionym modelu s3 jawne i identyczne dla wszystkich jednostek
organizacyjnych uczelni. Podstawe modelu stanowig stowniki i definicje oraz struktura organizacyjna

uczelni opisane w pp. 111.3.1i 111.3.2.

Plan rzeczowo-finansowy uczelni

Jednostki organizacyjne ,,poziomul” w strukturze organizacyjnej uczelni, reprezentujgce podstawowe
MPK, zobowigzane sg do sporzadzania rocznego planu rzeczowo-finansowego w zakresie planowanych
przychoddéw i wydatkéw. Proces przygotowania rocznego planu finansowego uczelni przedstawia sie

nastepujaco:

lednostki
opracowanie
planu
finansowego
jednostski

Kwestor
inicjacja

Komisja lub
REGE]

wydziatu
akceptacja

Rektor
akcepcja

Senat
zatwierdzenie

Kwestor
scalenie

Plan uczelni uzyskuje sie, jako sume plandw czastkowych poszczegdlnych jednostek organizacyjnych
,poziomul”. Zaktada sie, aby plany czastkowe jednostek organizacyjnych w zakresie zrédet przychoddw i

kosztow oparte byty na regule czterech segmentéw:

state dotacje na dziatalnos¢ dydaktyczng i badawczg z MNiSW

kontynuowane projekty wieloletnie - pozostate do wykorzystania budzety projektu powinny
automatycznie zasila¢ plan finansowy na nowy rok finansowy

Inne state przychody (wynajem lokali, odptatne formy ksztatcenia, odsetki bankowe itp.)

zadania do pozyskania wymagane do zbilansowania potrzeb finansowych (np. na pokrycie
etatow aktualnie zatrudnionych pracownikow)
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Wieksze jednostki organizacyjne takie, jak wydziat mogg sporzadza¢ swéj plan na podstawie planéw
czagstkowych jednostek wchodzacych w ich sktad, czyli katedr, zaktaddéw, administracji wydziatowej itp.
Plany jednostek organizacyjnych ,poziomul” dla potrzeb planu uczelnianego muszg by¢ sporzadzone, co
najmniej w rozbiciu na poszczegdlne rodzaje dziatalnosci, Zrédta finansowania i rodzaje kosztéw.
Kontrola przychoddéw i wydatkéw w ramach jednostki organizacyjnej wymaga sporzadzenia planu w
oparciu o rzeczowe zadania poszczegblnych projektdw w rozbiciu na poszczegdlne jednostki
organizacyjne nizszego poziomu, o ile taki poziom kontrolingowy zostanie zatozony w danej jednostce.
Dla potrzeb osoby odpowiedzialnej za realizacje konkretnego projektu plan przychodéw i wydatkow
powinien uwzglednia¢ rozbicie na poszczegdlne zadania projektu.

Kazda zmiana przychoddéw i wydatkéw wykraczajgca poza poziom przyjety w zatwierdzonym planie
rocznym wymaga sporzadzenia korekty planu w identycznym procesie, jak przy jego tworzeniu.
Zatwierdzona korekta planu stanowi nowg wersje planu rocznego.

W realizacji procesu obstugi rocznego planu finansowego uczelni wymagane jest utrzymywanie
wszystkich jego wersji na poszczegdlnych etapach jego akceptacji. Nalezy réwniez uwzglednic
funkcjonowanie prowizorium finansowego stanowigcego okresowe ograniczenia w realizacji rocznego
planu.

Ewidencja wydatkéw

Ewidencja wydatkéow powinna by¢ prowadzona niezwtocznie w miejscu pierwszej rejestracji dokumentu
lub zdarzenia finansowego generujgcego dany wydatek. Rejestracja wydatkéow powinna mie¢ miejsce
niezaleznie od faktu, czy w danym momencie stanowi on juz koszt, czy tez jest dopiero zobowigzaniem
generujgcym koszt w przysztosci np. realizacja zamdwienia. Rejestracja wydatku, mimo towarzyszgcych
temu scenariuszy ksiegowych, nie jest rownoznaczna z jego zaksiegowaniem tj. wpisaniem do ksigg
rachunkowych. Operacja zaksiegowania zarezerwowana jest dla centralnych stuzb finansowych. Ponadto
rejestracji powinny podlega¢ rowniez wydatki na poczet przysztych zobowigzan np. zamdwienia do
realizowanych przetargow.

Potrzeba monitorowania wydatkéow w réznych wymiarach wymaga w trakcie ich rejestracji okreslenia
wszystkich opisujgcych je atrybutéw, jak przedstawiono to ponizej:

Zespot kont ’ Grupa dziafalnosci MPK Projekt Zrédto finans. Grupa kosztow ’
rodzaj dziatalnosci mpk zadanie projektu rodz. kosztow ’
konto synt. ’ ]
konto anal. ’

Poszczegdlne grupy atrybutdéw sg zdefiniowane w postaci struktur drzewiastych o rdinej dtugosci
wierzchotkdéw, jak to przedstawiono w p. lll.3.2. Przy ewidencji wydatkéw nalezy podawaé wartosc¢
atrybutu z najnizszego poziomu drzewa. W przypadku MPK podawany poziom struktury organizacyjnej
ponizej ,poziomul” zalezy od potrzeb konkretnej jednostki organizacyjnej, a w przypadku Projektu
szczegotowosé okresdlanych zadan projektu zalezy od osoby odpowiedzialnej za merytoryczng realizacje
projektu (kierownika projektu).

Reguty kontrolingowe

Kazdy wydatek przed jego uruchomieniem np. akceptacja zamdwienia musi by¢ zestawiony z
okreslonym poziomem kontrolingowym w zakresie dostepnosci srodkéw finansowych niezbednych na
realizacje tego wydatku. Brak wystarczajgcych srodkéw na danym poziomie kontrolingowym wymaga
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zmiany budzetdw w projekcie miedzy poszczegdlnymi zadaniami projektu, badz przeniesienia
okreslonych srodkéw finansowych z innego projektu.

W przypadku projektdw rozbitych na duzg ilos¢ zadan okreslenie budzetu dla kazdego z nich w rozbiciu
na rodzaje dziatalnosci, mpk nizszych pozioméw, Zrédta finansowania i poszczegdlne rodzaje kosztéow
moze byc¢ trudne do zrealizowania.

Dlatego powinien by¢ mozliwy do definiowania poziom kontrolingowy sprawdzania dostepnosci
srodkow finansowych wyzszy od szczegétowego poziomu ewidencji wydatkow.

Z poziomu kontrolingowego uczelni nie jest istotne badanie dostepnosci srodkdow na poziomie mpk
nizszym niz ,poziom1”. Dla osdb zarzadzajgcych finansami jednostki organizacyjnej , poziomul” moga
nie by¢ istotne budzety poszczegdlnych zadan w projektach tworzacych globalny budzet tej jednostki.
Dla osdb kierujacych projektem mogg by¢ istotne budzety zadan w rozbiciu na mpk nizszego poziomu od
»poziomul”.

Powinny by¢ dostepne rdzne przekroje kontrolingowe w zaleznosci od roli osoby korzystajgcej z danego
przekroju, jak i zapewnione mechanizmy wersjonowania w ramach poszczegdlnych przekroi.
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IV. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Czas realizacji zamoéwienia w zakresie dostawy licencji i wdrozenia Systemu do 18 miesiecy od daty
podpisania umowy (wraz z zamowieniami opcjonalnymi).

Ponadto, poszczegdlne obszary funkcjonalne systemu powinny by¢é wdrazane kolejno po sobie
w kolejnosci wymienionej w rozdziale Ill p. 1 SIWZ z czasem realizacji nie przekraczajgcym odpowiednio:

Zamowienie podstawowe

e obszar Finansowo- ksiegowy —do 6 miesiecy
Zamowienie opcjonalne

e obszar Ewidencji majgtku —do 3 miesigce

e obszar Logistyki —do 4 miesigce

e obszar Kontrolingu —do 5 miesigce

Czas realizacji w zakresie wsparcia po wdrozeniu liczony od odbioru koricowego danego obszaru wynosi:
e obszar Finansowo- ksiegowy — 36 miesiecy
e obszar Ewidencji majatku — 36 miesiecy
e obszar Logistyki — 35 miesiecy
e obszar Kontrolingu — 30 miesiecy

Specyfikacje dostaw licencji, oprogramowania niezbednego do pracy systemu oraz parametry
techniczne centralnego serwera, na ktéorym posadowiony zostanie system oraz parametry techniczne
stacji klienckich Wykonaweca okresli w zatgczniku nr 1c do formularza oferty.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB DOKONYWANIA OCENY ICH
SPEENIENIA

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki okreslone w art.
22 ust. 1 ustawy Pzp, dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

Do prowadzenia dziatalnosci w zakresie niniejszego przedmiotu zamdwienia nie jest wymagane
posiadanie specjalnych uprawnier;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze zrealizowat w okresie

ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jeZeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy to w tym okresie:

co najmniej dwie ustugi wdrozenia systemu wraz z dostawg oprogramowania potwierdzone
referencjami w zakresie finanséw, zarzadzania majgtkiem, logistyki, kontrolingu w jednostce
sektora finanséw publicznych (w rozumieniu Ustawy o finansach publicznych) dla minimum 100
uzytkownikoéw i wartosci brutto minimum 1 milion ztotych kazda.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia tj. zespotem oséb w sktad, ktérego wchodzg:

a. Kierownik projektu — wyksztatcenie wyzsze informatyczne lub pokrewne, posiadajacy
certyfikat w zakresie zarzgdzania projektami na poziomie, co najmniej PRINCE2
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Practitioner lub PMP Practitioner, lub IPMA level C, a takze minimum 7 letnie
doswiadczenie w zakresie kierowania wdrozeniami zintegrowanych systemoéw
informatycznych klasy ERP ( w tym minimum 3 letnie doswiadczenie w zakresie
oferowanego systemu), przy czym w tym okresie osoba ta powinna zakoriczy¢ odbiorem
realizacje, co najmniej 2 projektéw wdrozenia zintegrowanych systemow
informatycznych klasy ERP, o wartosci netto minimum 1 min ztotych.

b. Konsultanci Wiodgacy — wyksztatcenie wyzsze, minimum 1 (jedna) osoba przypadajgca na
kazdy nizej wymieniony obszar funkcjonalny:

¢ Finanse i ksiegowos¢ — wyksztatcenie kierunkowe ekonomiczne lub pokrewne

e Ewidencja majatku — wyksztatcenie kierunkowe lub kursy

e Logistyka (gospodarka magazynowa, sprzedaz i zakupy) —wyksztatcenie kierunkowe
ekonomiczne

e Kontroling — wyksztatcenie w zakresie finanséw, ekonomii lub kontrolingu.
oraz posiadajgca

e minimum 5 letnie doswiadczenie w realizacji projektéw informatycznych oraz
doswiadczenie w realizacji, co najmniej 3 odrebnych projektéw wdrozenia systemu
(w tym minimum 3 letnie doswiadczenie w zakresie oferowanego systemu)

c. Konsultant techniczny - posiadajgcy minimum 3 letnie doswiadczenie zawodowe w
obszarze IT ( w tym minimum roczne w zakresie ofertowanego systemu), w tym petnit
funkcje osoby odpowiedzialnej za obszar technologiczny, w co najmniej 2 projektach
informatycznych wdrozen systemdéw ERP, oraz posiadajacy kompetencje w zakresie
obstugi technicznej systemdéw informatycznych.

Minimalna ilos¢ oséb wymagana przez Zamawiajgcego: jeden kierownik projektu oraz
czterech konsultantéw wiodgcych o kompetencjach pokrywajgcych, jako zespét wszystkie
obszary funkcjonalne systemu (Finanse-ksiegowo$é, Ewidencja majatku, Logistyka
i Kontroling) oraz jeden konsultant techniczny. Razem minimum 6 osdb. Osoby spetniajgce
wymagania do realizacji projektu powinny by¢é ujete w formularzach zgodnych
z zatgcznikiem nr 7 do SIWZ i dotgczonych do oferty.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze sredni roczny przychod netto
z ostatnich trzech lat obrotowych, a jeZeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy to za ten
okres, nie mniejszy niz 2 miliony ztotych.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie wytacznie Wykonawcy, ktdérzy wykazg brak podstaw do
wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w okolicznosciach, o ktdérych
mowa w art. 24 ust. 1 Ustawy Pzp.

Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié
Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdéwienia, w
szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamodwienia.

Ocena spetnienia wyiej okre$lonych warunkéw udzialu w postepowaniu dokonana bedzie w
oparciu o ztozone przez Wykonawce w nhiniejszym postepowaniu dokumenty i oswiadczenia.

Wykonawcy, ktdrzy nie wykazg spetnienia ww. warunkow udziatu w postepowaniu oraz braku
podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach, o ktérych mowa w rozdziale V pkt. 2
SIWZ, zostang wykluczeni z niniejszego postepowania.
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VI. WYMAGANE OSWIADCZENIA | DOKUMENTY

1. W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkdéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w rozdziale V pkt. 1 nalezy ztozy¢:

1)
2)

3)

4)

5)

oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2 do SIWZ.

wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy to w tym okresie, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania, i odbiorcéow (zatgcznik nr 6 do SIWZ). Do wykazu Wykonawca
zobowigzany jest dotgczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze wykazane ustugi zostaty wykonane
nalezycie.

czes¢ sprawozdan finansowych w postaci rachunkéw zyskéw i strat za 3 ostatnie lata
obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci byt krétszy, to za ten okres. lJezeli
sprawozdanie finansowe podlega badaniu przez biegtego rewidenta zgodnie z przepisami
o rachunkowosci, do rachunkéw zyskdw i strat nalezy dotgczy¢ opinie biegtego rewidenta
dotyczace tych czesci sprawozdania finansowego.

wykaz osoéb, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zamdéwienia wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja o podstawie
do dysponowania tymi osobami (zatgcznik nr 7 do SIWZ).

jezeli Wykonawca wykazujac spetnienie warunku, o ktérym mowa w rozdziale V pkt 1 ppkt. 2, 3
i 4 polega na zasobach innych podmiotdéw, zobowigzany jest dostarczy¢ pisemne zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie
zamoéwienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Ustawy Pzp nalezy ztozyc¢:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu — zatacznik nr 3 do
SIWZ.

aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 Ustawy Pzp —
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert; w przypadku
0s0b fizycznych wymagane oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 Ustawy Pzp zawarte jest
w tresci oswiadczenia wymienionego w pkt. 2.1 tego rozdziatu,

aktualne zaswiadczenie witasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert,

aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce, ze Wykonaweca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert,

aktualna informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt
4-8 Ustawy Pzp — wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania
ofert,

aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre§lonym w art. 24 ust. 1 pkt
9 Ustawy Pzp— wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania
ofert, dokument nalezy ztozy¢ wytacznie w przypadku sktadania oferty przez podmiot zbiorowy.
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Wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w

celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielnie zamdwienia, zamiast

dokumentdw, o ktérych mowa w pkt. 2:

1) ppkt. 2 — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktéorym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkdw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu,

C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamoéwienie,

2) ppkt. 5 — sktada zaswiadczenie witasciwego organu sgdowego lub administracyjnego miejsca
zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotyczg, w zakresie okreslonym w art.

24 ust. 1 pkt 4-8 Ustawy Pzp.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 3 ppkt 1) lit. a i c oraz ppkt 2), powinny byé wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt
3 ppkt 1) lit. b, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
skfadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktédrym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 3, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, witasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem, samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z
zachowaniem termindw, o ktérych mowa odpowiednio w pkt. 4.

Wykonawcy majacy siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w przypadku oséb, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 Ustawy Pzp, majacych miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, sktadajg w odniesieniu do nich zaswiadczenie wtasciwego organu
sgdowego albo administracyjnego z miejsca ich zamieszkania dotyczgce niekaralnosci tych oséb w
zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 Ustawy Pzp, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert, z tym, ze w przypadku, gdy w miejscu zamieszkania tych
0s6b nie wydaje sie takich zaswiadczen — zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie
ztozone przed notariuszem, witasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzgdu zawodowego lub gospodarczego z miejsca zamieszkania tych osob.

Informacje dotyczace dokumentow sktadanych przez Wykonawcéw wspdinie ubiegajgcych sie o

udzielenie zamodwienia.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia:

1) oswiadczenia i dokumenty wymienione w rozdz. VI pkt 2 SIWZ powinny byé ztozone przez
kazdego Wykonawce,

2) warunki udziatu w postepowaniu okresSlone w rozdz. V pkt 1 SIWZ Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia mogg spetniac tgcznie,

3) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamdwienie powinni ustanowi¢ petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
W sprawie niniejszego zamdwienia, stosownie do art. 23 ust. 2 Ustawy Pzp.

4) dokument petnomocnictwa musi by¢ zatgczony do oferty i zawiera¢ w szczegdlnosci wskazanie:
postepowania o zamodwienie publiczne, ktérego dotyczy, Wykonawcow ubiegajgcych sie
wspadlnie o udzielenie zamdwienia, ustanowionego petnomocnika oraz zakres jego umocowania,

5) dokument petnomocnictwa musi by¢ podpisany w imieniu wszystkich Wykonawcéw
ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamodwienia przez osoby uprawnione do sktadania
oswiadczen woli wymienione we wtasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej
Wykonawcéw,
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VII.

10.

6) dokument petnomocnictwa moze zostaé¢ ztozony w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnosc z oryginatem przez notariusza,

7) jezeli oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia zostanie
wybrana, Zamawiajacy zazada przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia publicznego
umowy regulujgcej wspodtprace tych Wykonawcow,

8) podmioty wystepujgce wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialnosé¢ za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zobowigzan.

Zamawiajacy zaleca, aby osoby fizyczne prowadzace dziatalno$é gospodarczg w celu wskazania 0séb
uprawnionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, ztozyty Zamawiajgcemu
aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

POROZUMIEWANIE SIE Z WYKONAWCAMI

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje mogg by¢ przekazywane przez Strony w
formie pisemnej, za pomocg faksu lub drogg elektroniczng. W przypadku porozumiewania sie za
pomocg faksu lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

Do kontaktow z Wykonawcami w sprawach przedmiotowego postepowania Zamawiajgcy
upowaznia:

Renata Skowronska

Adres korespondencyjny i nr faksu:

Politechniki Gdanskiej

Dziat Zamdwien Publicznych

ul. Gabriela Narutowicza 11/12

80-233 Gdansk — Wrzeszcz

pok. 213, Il pietro w Gmachu B

fax.: +48 58 347-29-13

e-mail: dzp@pg.gda.pl

Wykonawcy mogg zwracaé sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ, a Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert (art.
38 ust. 1 Ustawy Pzp), pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ,
bez ujawniania Zrddta zapytan oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego
www.dzp.pg.gda.pl.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic
tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwtocznie wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazano SIWZ oraz zamiesci jg na stronie internetowej, na ktérej udostepniona jest SIWZ.
Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzgacej do zmiany tresci ogtoszenia o zamdéwieniu bedzie
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin
skfadania ofert.

Jezeli wprowadzona zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zamodwieniu,
Zamawiajgcy zamiesci ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej
oraz przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w ofertach, zgodnie
z art. 12a ust. 1i 2 Ustawy Pzp.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcéw w celu wyjasniania watpliwosci
dotyczacych tresci SIWZ.

48



VIIl. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. Na postepowanie nalezy wnies¢ wadium w wysokosci:
75000 (stownie: siedemdziesigtpiectysiecy)
przed uptywem terminu sktadania ofert
2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
1) pienigdzu,
- przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego
Bank Millennium S.A.
64 1160 2202 0000 0001 8607 3782
z dopiskiem: ,,Wadium do przetargu na System eKwestura”
wg SIWZ-ZP/440/025/U/11

Whiesienie wadium w pienigdzu za pomocga przelewu bankowego Zamawiajgcy bedzie uwazat za
skuteczne tylko wowczas, gdy bank prowadzacy rachunek Zamawiajgcego potwierdzi, ze otrzymat
taki przelew przed uptywem terminu sktadania ofert, tj. do dnia 04.01.2011 r. do godz. 11:00.
Kopie przelewu nalezy dotfgczy¢ do oferty.

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym

ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktdrych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 lit. b ustawy z

dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

3. W przypadku wnoszenia wadium w jednej z form okreslonych w pkt. 2 ppkt. 2 + 5, oryginat
dokumentu wadium nalezy ztoizy¢ za pokwitowaniem w kasie Kwestury Politechniki Gdanskiej
(Gmach B, wysoki parter) lub przesta¢ pocztg (Kwestura Politechniki Gdanskiej, ul. Narutowicza
11/12, 80-233 Gdansk z dopiskiem ,Wadium do ZP/440/025/U/11”), natomiast potwierdzong za
zgodnos¢ z oryginatem kserokopie dokumentu dotgczy¢ do oferty.

4. Wadium wniesione w jednej z form okreslonych w pkt. 2 ppkt. 2 + 5, Zamawiajacy bedzie uwazat za
skuteczne tylko wéwczas, gdy najpdzniej w terminie sktadania ofert, tj. do dnia 04.01.2011 r. do
godz. 11:00 Zamawiajacy otrzyma stosowny dokument.

5. Dokument wadialny (poreczenie lub gwarancja) musi by¢ sporzadzony zgodnie z obowigzujgcym
prawem i zawierac nastepujgce elementy:

1) nazwe oraz wskazanie siedziby: dajgcego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta
gwarancji/poreczenia (Zamawiajgcego) oraz gwaranta/poreczyciela (banku; instytucji
ubezpieczeniowej lub podmiotu poreczajacego),

2) okreslenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego dotyczy,

3) kwote,

4) termin waznosci,

5) mieé¢ forme bezwarunkowego, pfatnego na pierwsze pisemne Zzadanie Zamawiajgcego, bez
posrednictwa banku lub innej tego typu instytucji,

6) byc nieodwotalny,

7) obejmowalé odpowiedzialnos¢ za wszystkie przypadki powodujace utrate wadium przez
Wykonawce, okreslone w art. 46 ust. 4a i 5 Ustawy Pzp.

8) atakze obejmowac caty okres zwigzania ofertg, okreslony w SIWZ.

6. Nie wniesienie wadium w wymaganym terminie, w wymaganej wysokosci lub w wymaganej formie
na caty okres zwigzania ofertg, skutkuje wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

7. Zgodnie z art. 46 ust. 4a Ustawy Pzp Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli
Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 Ustawy Pzp, nie ztozyt
dokumentow lub oswiadczen, o ktérych mowa w ust. 25 ust. 1 ustawy Pzp lub petnomocnictw,
chyba ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezgcych po jego stronie.
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10.

Zgodnie z art. 46 ust. 5 Ustawy Pzp Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

1) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego na warunkach okreslonych
w ofercie,

2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

3) zawarcie umowy w sprawie zamodwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy.

Zamawiajacy, z zastrzezeniem pkt.7 i 8 niezwtocznie zwrdéci Wykonawcom wniesione wadia, zgodnie

z zasadami okres$lonymi w art. 46 ust. 1 + 4 Ustawy Pzp.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty

wadium na poczet zabezpieczenia.
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IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ WYKAZ DOKUMENTOW

IX.1 Opis sposobu przygotowania oferty.

1.
2.

b

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, ztozona w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci, napisana trwatg i czytelng technika.

Dokumenty i oSwiadczenia w jezykach obcych nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Wymog ten nie dotyczy dostarczanych dokumentacji technicznych potwierdzajgcych spetnienie
wymogow opisanych w specyfikacji technicznej SIWZ. Dokumentacja ta moze by¢ dostarczana w
jezyku angielskim.

Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymogami niniejszej SIWZ.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane oswiadczenia, dokumenty i zatgczniki. Na
postepowanie Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ formularz oferty wraz ze stanowigcymi jej
integralng czes¢ zatacznikami.

Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty oraz dokonane w niej poprawki byty parafowane
przez osobe podpisujgcg oferte. Powinny byé réwniez parafowane i datowane przez osobe
podpisujgcg oferte wszystkie poprawki dokonane w niej przez Wykonawce.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania oferty oraz dokumentéw i oswiadczen w formie
elektronicznej.

Wszystkie dokumenty powinny by¢ ztozone w formie oryginatéw albo kopii poswiadczonych za
zgodnos¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, z dopiskiem ,,za
zgodnos¢ z oryginatem”, za wyjgtkiem petnomocnictw, ktére musza by¢ ztozone w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, kopie dokumentéw
dotyczacych kazdego z tych Wykonawcow winny by¢ poswiadczone za zgodnos$é z oryginatem przez
tych Wykonawcow.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w obrocie
gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa. W przypadku podpisania
oferty lub innych dokumentéw, badZ poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw
przez osobe niewykazang we wtasciwym rejestrze, jako osoba uprawniona ze strony Wykonawcy lub
niewykazang w zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, do oferty winno by¢
dotaczone stosowne petnomocnictwo.

Petnomocnictwo musi by¢ udzielone w formie pisemnej i wskazywacé w szczegdlnosci: postepowanie
o zamdwienie publiczne, ktorego dotyczy, Wykonawce ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia,
ustanowionego petnomocnika, zakres jego umocowania.

Petnomocnictwo musi byé podpisane w imieniu Wykonawcy ubiegajacego sie o udzielenie
zamoéwienia przez osobe lub osoby uprawnione do sktadania oswiadczerr woli wymienione we
wiasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej Wykonawcy.

Zaleca sie, aby podpis osoby podpisujgcej oferte i pozostate dokumenty, lub poswiadczajacej za
zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentéw, byt opatrzony imienng pieczatka.

Uwaga :

Wykonawcy z wymagang reprezentacjg tagczng powinni przyjaé, ze w kazdym przypadku, gdy w SIWZ
jest mowa o osobie uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy, chodzi o osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy.

Oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o dzielenie zamdwienia musi by¢ podpisana w taki
sposdb, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcéw. Winna by¢ podpisana przez kazdego z
Wykonawcdéw wystepujgcych wspdlinie lub upowaznionego przedstawiciela — pethomocnika.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, w formularzu ofertowym, jak i w
innych dokumentach powotujgcych sie na ,Wykonawce”, w miejscu np. nazwa i adres Wykonawcy,
wpisujg dane dotyczgce wszystkich Wykonawcdw, a nie tylko ich pethomocnika.

51



17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Zamawiajgcy zaleca, aby oferta wraz z zatgcznikami byly ze sobg pofaczone w sposdb
uniemozliwiajacy ich dekompletacje (np. zszyte, spiete itp.) i kolejno ponumerowane.

W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje, stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.), Wykonawca winien, nie
pozniej niz w terminie sktadania ofert, w sposdb niebudzgcy watpliwosci zastrzec, ktére informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa muszg by¢é oznaczone klauzulg: ,NIE
UDOSTEPNIAC. INFORMACIJE STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11
UST. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCII (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z
pozin. zm.) , i zatgczone, jako odrebna czesé nieztgczona z ofertg w sposob trwaty.

Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien ztozy¢ na formularzu ofertowym. W przeciwnym razie
cafta oferta zostanie ujawniona. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica
przedsiebiorstwa byty ztozone przez Wykonawce w osobnym wewnetrznym opakowaniu (kopercie)
lub zostaty spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.

Nie moga stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomosci podczas
otwarcia ofert, tj. informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwaranc;ji i
warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

W przypadku, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktdre nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepiséw ustawy Pzp lub odrebnych przepiséw,
Zamawiajgcy bez zgody Wykonawcy odtajni te informacje (zgodnie z wyrokiem Sgdu Najwyzszego z
dnia 20.10.2005 r. sygn. Il CZP 74/05).

Oferte nalezy ztozy¢ w dwéch (jedno w drugim) nieprzejrzystych, zamknietych opakowaniach
(kopertach), w sposdb gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcych jej
nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert. Opakowanie powinno by¢ zaadresowane:

PRZETARG NA SYSTEM EKWESTURA — wg ZP/440/025/U/11
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 04 stycznia 2011 r. GODZ. 11:30
Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w formularzu oferty czesci zamowienia, ktorej

wykonanie powierzy podwykonawcom.
Zatgczniki do formularza oferty nalezy wypetnié zgodnie z zasadami okreslonymi w tych zatgcznikach.

IX.2 Wykaz dokumentdw, jakie powinni dostarczy¢ Wykonawcy.

Liczba
Lp. | Nazwa (rodzaj) dokumentu wymaganych
dokumentéw
1 |Formularz oferty - sporzadzony wg zatgcznika nr 1 do SIWZ wraz z zatgcznikami 1
1a, 1b, 1c, 1d
2 | Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu — sporzadzone 1Y
wg zatfacznika nr 2 do SIWZ
3 | Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu - 1Y
sporzgdzone wg zatgcznika nr 3 do SIWZ
4 | Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia — wystawiony nie 1Y
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
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Aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego
potwierdzajace, ze Wykonaweca nie zalega z optacaniem podatkdéw lub
zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania
decyzji whasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uptywem terminu sktadania ofert

Aktualne zaswiadczenie z wtasciwego Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne lub
zaswiadczenie, 7ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji whasciwego organu — wystawione nie wczes$niej niz 3 miesiace przed
uptywem terminu sktadania ofert

1Y

Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w
art. 24 ust. 1 pkt. 4 — 8 Ustawy - wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert

Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w
art. 24. ust. 1 pkt. 9 Ustawy - wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert

Opcjonalnie, jesli wystepuje pethomocnik, petnomocnictwo dla osoby
reprezentujgcej w niniejszym postepowaniu Wykonawce lub petnomocnictwo
dla osoby lub podmiotu reprezentujgcego kilku Wykonawcéw sktadajgcych
oferte wspdlng. Petnomocnictwo moze by¢ sktadane w formie oryginatu lub
kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

10

Formularz rzeczowo-cenowy — sporzadzony wg zatacznika nr 4 do SIWZ

11

Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy to w tym
okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania, i odbiorcéw
(zatacznik nr 6 do SIWZ). Do wykazu Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢
dokumenty potwierdzajace, ze wykazane ustugi zostaty wykonane nalezycie.

12

Cze$¢ sprawozdan finansowych w postaci rachunkéw zyskéw i strat za 3
ostatnie lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci byt krétszy, to
za ten okres. Jezeli sprawozdanie finansowe podlega badaniu przez biegtego
rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci, do rachunkdéw zyskow i strat
nalezy dotgczy¢ opinie biegtego rewidenta dotyczgce tych czesci sprawozdania
finansowego.

13

Wykaz osdb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i
wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a takie zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami sporzgdzony wg zatgcznika nr 7 do SIWZ

Dw przypadku sktadania oferty wspdlnej dokumenty te sktada kazdy z Wykonawcéw

14

Prébka z prezentacji systemu w postaci zapisu na nosniku cyfrowym na
potwierdzenie spetnienia wymagan okreslonych w rozdziale Il p.2.1

1?2

2 prébka z prezentacji zostanie dotgczona do oferty po przeprowadzeniu prezentacji systemu
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X. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w:
Politechnika Gdarnska
Dziat Zamdwien Publicznych
ul. Gabriela Narutowicza 11/12
80-233 Gdansk — Wrzeszcz
pok. 213, Il pietro w Gmachu B
od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9% do 15%
lub przesta¢ na powyziszy adres Zamawiajgcego do dnia
04.01.2012 r. do godziny 11%

2. Jezeli oferta wptynie do Zamawiajgcego pocztg lub inng drogg (np. pocztg kurierskg), o terminie
ztozenia decyduje termin dostarczenia oferty do Zamawiajgcego, a nie termin np. wystfania listem
poleconym lub ztozenia zlecenia dostarczenia oferty pocztg kurierska.

3. Przed uptywem terminu skfadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty
lub jg wycofaé. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty powinny byé doreczone Zamawiajgcemu na
pismie pod rygorem niewaznosci, przed uptywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenie o
wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i oznaczone tak jak oferta, a
opakowanie powinno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem, odpowiednio: ,ZMIANA” lub
»WYCOFANIE”.

4. Numery ofert s3 nadawane wg kolejnosci sktadania, niezaleznie od sposobu ich dostarczenia.

5. Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi wykonawce o ztozeniu oferty po terminie oraz zwrdci oferte
po uptywie terminu do wniesienia odwofania.

6. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 04.01.2012 roku o godzinie 11* w siedzibie Zamawiajacego -
Politechnika Gdarnska ul. Gabriela Narutowicza 11/1280-233 Gdansk — Wrzeszcz pok. 265, Il pietro w
Gmachu Gtéwnym

7. Otwarcie ofert jest jawne.

8. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia. W trakcie otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta nazwe (firme) oraz adres
Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczace ceny oferty, terminu
wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkdw ptatnosci zawartych w ofercie.

9. Informacje te zostang przekazane niezwtocznie Wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwieraniu
ofert, na ich wniosek.

XI. OPIS OBLICZANIA CENY OFERTY

1. Cene oferty nalezy wyliczy¢ na podstawie formularza rzeczowo-cenowego (zatgcznik nr 4 do SIWZ)
uwzgledniajgc wszystkie elementy zwigzane z prawidtowg realizacjg zamdwienia.

2. Cena oferty musi obejmowac¢ catos¢ przedmiotu zamowienia.

3. Cena oferty oraz poszczegdlne wartosci brutto muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich (PLN) z
doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku zgodnie z zasadami matematycznymi. W ztotych
polskich bedg prowadzone réwniez rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca.

4. Wartosc z pozycji ,,Ogétem” z formularza rzeczowo-cenowego nalezy przeniesé¢ do formularza oferty.

5. Ceng oferty jest cena okreslona na druku formularza oferty.

6. Ceny okreslone w ofercie obowigzujg przez caty okres zwigzania ofertg i beda wigzace dla zawieranej
umowy.

7. Jezeli Zamawiajgcemu zostanie ztozona oferta, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajgcego, zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie
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Xll.

Ad.

dotyczacym wewngtrzwspdlnotowego nabycia towardéw, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty,
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptacic
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Zamawiajgcy poprawi w tekstach ofert oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajgce na
niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Przez oczywistg omytke rachunkowg Zamawiajgcy rozumieé bedzie kazdy wadliwy wynik dziatania
matematycznego (rachunkowego) przy zatozeniu, ze sktadniki dziatania sg prawidtowe.

KRYTERIA OCENY | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERT

Ocenie podlegad beda wytgcznie oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte na podstawie ponizej opisanych kryteridw oceny ofert
oraz w oparciu o zasady okreslone w art. 91 Ustawy Pzp.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy kierowac sie bedzie nastepujgcymi kryteriami
oceny:

Lp. Kryterium oceny Waga kryterium

1. cena Wgl = 30

2. zakres funkcjonalny systemu i raportowanie Wg2 = 50

3. udziat w integracji z eksploatowanymi aplikacjami Weg3 = 20
Razem: 100

Sposdb dokonywania oceny wedtug powyzszych kryteriow przedstawia sie jak nizej.

Ad. 1.
Oferta niepodlegajaca odrzuceniu, z najnizszg ceng otrzyma maksymalng liczbe punktow. llos¢
punktow dla pozostatych ofert zostanie wyliczona wg wzoru

_on
Ohb

Pc=—-OWgl

gdzie: Pc — otrzymane punkty
On — cena najnizsza wsrod ztozonych waznych ofert
Ob — cena oferty badanej

Wgl —waga kryterium ceny

2

Zakres funkcjonalny oferowanego systemu i zakres raportowania bedzie oceniony na podstawie
okreslonej przez Wykonawce w zataczniku nr 1a ,Zakres funkcjonalny systemu i zakres
raportowania” do formularza oferty w kolumnie 5 ,,dostepnosci” w nastepujgcy sposob:

e dostepnosc okreslona literg S - 100% punktéw z kolumny 4,
¢ dostepnosé okreslona literg M - 50% punktow z kolumny 4,
¢ dostepnosé okreslona literg B - 0% punktéw z kolumny 4.
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Ilos¢ otrzymanych punktéw za drugie kryterium oceny wylicza sie ze wzoru:

gdzie:

Ad.3
Zakres

Pfr = Ofr [Wg2
Onr

Pfr —otrzymane punkty

Ofr —suma punktow uzyskana za dostepnos¢ funkcjonalnosci lub raportu w systemie
na podstawie wypetnionych kolumn 4 i 5 formularza ,, Zakres funkcjonalny
systemu i zakres raportowania”

Om — maksymalna ilo$¢ punktéw mozliwa do uzyskania z oceny funkcjonalnosci i
raportowania bedgca sumg punktéw z kolumny 3 formularza ,,Zakres
funkcjonalny systemu i zakres raportowania”

Wg2  —waga kryterium funkcjonalnosci i raportowania

udziatu w procesie integracji systemow (aplikacji) aktualnie eksploatowanych u

Zamawiajgcego z oferowanym systemem oceniony bedzie na podstawie okreslonego przez
Wykonawce stopnia udziatu - w zatgczniku nr 1b ,Zakres udzialu w procesie integracji” do
formularza oferty w kolumnie 3 w nastepujgcy sposdb:

e zakres udziatu okreslony literg W - 3 punkty,

e zakres udziatu okresdlony literg R - 1 punkt,

e zakres udziatu okreslony literg Z - 0 punktow.

llo$¢ otrzymanych punktéw za trzecie kryterium oceny wylicza sie ze wzoru:

gdzie:

. O
Pi=—[\W
Oonr g3

Pi —otrzymane punkty

Oi — suma punktdéw uzyskana za zakres udziatu w integracji na podstawie
wypetnionej kolumny 3 formularza ,Zakres udziatu w procesie integracji”

Om — maksymalna ilos¢ punktéw mozliwa do uzyskania za zakres udziatu w
integracji

Wg3  —waga kryterium udziatu w integracji z eksploatowanymi aplikacjami

Ogdlna ocena oferty (P) zostanie dokonana na podstawie sumy punktéw z ocen za poszczegélne
kryteria, czyli:

P= Pc+ Pfr+ Pi

Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza, w kaidej cze$ci zamodwienia, te oferte, ktéra uzyska
najwiekszg ilos¢ punktow (P).

56



Zamawiajgcy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcéw o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty na zamdwienie, podajgc nazwe i adres Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy i adresy Wykonawcéw, ktérzy ztozyli
oferte, a takze punktacje przyznang ofertom w kryterium oceny ofert,

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

¢) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 Ustawy Pzp, po ktérego uptywie umowa w
sprawie zamodwienia publicznego moze by¢ zawarta.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty réwniez zostanie zamieszczone:

a) w siedzibie Zamawiajgcego poprzez wywieszenie informacji na tablicy ogtoszen,

b) na stronie internetowej Zamawiajgcego www.pg.gda.pl.

Xlll. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

N

Wykonawcy s3 zwigzani oferta przez okres 60 dni.

Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania.

Wykonawca na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania oferty, z tym, ze
Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdcic sie
do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy
jednak niz 60 dni.

Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg samodzielnie, zawiadamiajagc o tym
Zamawiajgcego.

Przedtuzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu waznosci wadium albo, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania
oferta.

Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej,
obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania
ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Krajowg Izbe Odwotawczg orzeczenia.

XIV. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOW ORAZ ROSZCZEN Z TYTUtU REKOJMI

ZA WADY

Zamawiajgcy wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania kazdej Umowy dotyczacej

zamodwienia podstawowego.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wniesione wedtug wyboru Wykonawcy w

jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pienigdzu,

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z
tym Zze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

¢) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt. 2 lit. b Ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.
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Ustala sie zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy Ustugi w wysokosci 5% ceny brutto oferty
ztozonej na poszczegdlne czesci zamdéwienia. Wyliczona kwota zabezpieczenia bedzie zaokraglona do
petnych setek ztotych, wg nastepujgcych zasad:

e do50ztwddt,
e rowna i powyzej 50 zt w gore.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu nalezy wptacic¢ przelewem na rachunek Zamawiajgcego:

Bank Millennium S.A.
64 1160 2202 0000 0001 8607 3782
z dopiskiem: ,Zabezpieczenie wykonania Umowy ZP/440/025/U/2011”

Kopie przelewu nalezy dostarczy¢ do Centrum Ustug Informatycznych najpdiniej na jeden dzien

przed terminem wyznaczonym na podpisanie Umowy.

W przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie poreczenia lub gwarancji, Zamawiajgcy wymaga,

aby w swojej tresci zawierato zobowigzanie do bezwarunkowe]j zapfaty catosci kwoty na pierwsze

zadanie Zamawiajgcego. Zamawiajacy zazgda zaptaty zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

w sytuacji jej niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce lub z tytutu

przystugujgcemu Zamawiajgcemu roszczenia z tytutu rekojmi za wady.

Oryginaty tych dokumentéw powinny zostac¢ ztozone w Kwesturze Politechniki Gdanskiej osobiscie

(Gmach B, wysoki parter) lub pocztg na adres Kwestury (adres pocztowy tj. Zamawiajacego) na

jeden dzien przed terminem wyznaczonym na podpisanie Umowy, a kopie dostarczone do

Centrum Ustug Informatycznych Politechniki Gdanskiej.

Po nalezytym wykonaniu umowy z zabezpieczenia wniesionego w pienigdzu:

- 70% kwoty wraz z odsetkami, pomniejszonej o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz
prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy, zostanie w ciggu 30
dni od daty wykonania zamdwienia zwrdcona Wykonawcy przelewem na wskazane konto,

- 30% kwoty pozostanie u Zamawiajgcego na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady
i zostanie zwrdcona wraz z odsetkami Wykonawcy, pomniejszona o koszty prowadzenia
rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
Wykonawcy, nie pdzniej niz w 15 dniu po uptywie okresu rekojmi za wady.

W przypadku wniesienia zabezpieczenia w pozostatych formach, po nalezytym wykonaniu umowy

Zamawiajgcy w ciggu 30 dni od dnia wykonania zamdwienia zwrdci ztozone zabezpieczenie, a

Wykonawca zobowigzany jest rownoczesnie do ztozenia nowego zabezpieczenia waznego w okresie

udzielonej rekojmi w wysokosci 30% kwoty zabezpieczenia wykonania Umowy Ustugi na konkretng

czes¢ zamodwienia. Zostanie ono zwrdcone nie pdzniej niz w 15 dniu po uptywie okresu rekojmi za
wady.

W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedng lub

kilka form, o ktérych mowa w ust. 2. Zmiana formy zabezpieczenia musi by¢é dokonywana z

zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.
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XV. FORMALNOSCI, JAKIE NALEZY DOPELNIC PO WYBORZE OFERTY PRZED PODPISANIEM
UMOWY

Przed podpisaniem umowy Wykonawca jest zobowigzany wnie$¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy zgodnie z pkt XIV SIWZ

XVI. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACE WYKONAWCOM

Zgodnie z uregulowaniami prawnymi Dziatu VI Ustawy Pzp $rodki ochrony prawnej przystugujg
Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamoéwienia
oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw Ustawy Pzp
(art. 179 ust. 1 Ustawy Pzp).

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej zgodnie z uregulowaniami Dziatu VI Rozdziat
2 Ustawy Pzp.

XVII. ZAtACZNIKI DO SIwz
Wykaz dokumentéw do SIWZ, na ktére ustalono wzory:

e zat 1 -—formularz oferty wraz z zatacznikami 1a, 1b, 1ci 1d

e zat. 2 — oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
e zal. 3 — oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania,
e zal 4 —formularz rzeczowo-cenowy,

e zat. 5 —wzdér umowy wraz zatgcznikami 5a, 5b i 5¢

e zat. 6 —wykaz wykonanych ustug

e zat. 7 —formularz osoby zdolnej do wykonania zaméwienia

e zatl. 8 —specyfikacja formatu VBN raportu wptat na konta wirtualne

e zat. 9 —struktura konta masowych ptatnosci w Kredyt Banku

e zat. 10 — aplikacja terminala do inwentaryzacji

e zal. 11 - specyfikacja produktéw w poszczegdlnych fazach wdrozenia

e zat. 12 — protokdt odbioru
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FORMULARZ OFERTY

Zatgcznik 1
do SIWZ-ZP/440./025/U/2011

WYKONAWCA (pieczgtka)

ZAMAWIAJACY

POLITECHNIKA GDANSKA

ul. GABRIELA NARUTOWICZA 11/12
80-233 GDANSK — WRZESZCZ

Nawigzujac do ogtoszenia o zamdwieniu publicznym na System eKwestura dla Politechniki Gdanskiej w 2011 r.

my nizej podpisani

dziatajgcy w imieniu i na rzecz

Petna nazwa Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:
Regon nr: NIP nr:
Nr telefonu: Nr faksu:

Nazwa banku:

Nr rachunku bankowego:

e-mail

oferujemy wykonanie powyzszego zamdwienia, zgodnie z wymogami SIWZ:
zgodnie z formularzem rzeczowo-cenowym wg zat. 4, stanowigcym integralng czes¢ oferty

Za cene brutto: ..occccvvevceee e

(STOWNIE: ...t

.......... PLN
....................................................................................... )

1. Oswiadczamy, ze zamdwienie (tgcznie z zamowieniami opcjonalnymi) wykonamy w terminie: 18 miesiecy od

dnia podpisania umowy

2. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie ze specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia, nie wnosimy do jej tresci
zastrzezen i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami postepowania.

3. Oswiadczamy, ze zapoznadmy sk z postanowieniami umowy, ktéra stanowiazahik nr 5 do SIWZ i nie
wnosimy do jej tréci zastrzeen. Zobowazujemy s¢, w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia upow
na okrélonych w niej warunkach (o téei wg odpowiednich wzoréw zawartych w zedniku 5 do SIWZ), w
miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiago.

4. Oswiadczamy, ze uzyskakmy informacije nieztdne do przygotowania oferty.

5. Oswiadczamy, ze uwaamy sg za zwizanych niniejsz oferta na czas wskazany w specyfikacji, czyli przez
okres 60 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

6. Oswiadczamy, ze akceptujemy termin pfatbc w ciagu 30 dni od daty otrzymania faktury przez

Zamawiajcego.

7. Oswiadczamy, ze zamOwienie zrealizujemy sami / przy udziale pdkhmawcow*, ktdrzy kda realizowa

wymienione czsci zaméwienia.
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10.

Deklarujemy wniesienie zabezpieczenia nateego wykonania umowy w wysokoi 5% ceny brutto oferty z
zaokggleniem wyliczonej kwoty do petnych setek ztotyzbpdnie z SIWZ

Oswiadczamy, ze wadium na oferowane i zamowienia 0 wWarkei: ...................... , wni&lismy w dniu
............................ w formie (wpisav jakiej)

Oswiadczamy, iz tajemnie przedstbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu ni@iw®j konkurenciji,
ktére nie mog by¢ udosgpnione innym uczestnikom pegbwania stanowiinformacje zawarte w ofercie na
stronach nr.............occovevieeeee. .

Oferte niniejsz skladamy na zapisanych stronach.

*niepotrzebne skigi¢

Dnia:

11.

(podpis i pieczqtka upowaznionego

przedstawiciela Wykonawcy)

Zahcznikami do niniejszej oferty, stanagymi jej integrall czg$¢ sa:
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(pieczitka Wykonawcy)

do SIWZ-ZP/440/025/U/2011

Zakres funkcjonalny systemu i zakres raportowania

Zatacznik 1a

Wykonaweca okresla dostepnosé poszczegdlnych funkcjonalnosci ujetg w Opisie przedmiotu zamowienia
w rozdziale Ill pkt 2.2 oraz zakres raportowania ujety w Opisie przedmiotu zamowienia w rozdziale Il

pkt 2.3 wpisujac dla funkcjonalnosci lub raportu stopien dostepnosci w kolumnie 5 odpowiednio:
> litere S - w przypadku, gdy funkcjonalnos¢ lub raport jest dostepny w standardowe] wersji
systemu tj. niewymagajgcej modyfikacji systemu, a co najwyzej jego konfiguracji,

> litere M - w przypadku, gdy system zostanie wyposazony w funkcjonalnos¢ lub raport w drodze

modyfikacji systemu wykonanej przed jego dostawg,

> litere B - w przypadku, gdy nie jest przewidywane wyposazenie systemu w funkcjonalnosé lub

Brak wypetnienia kolumny 5 lub podanie innego znaku zostanie potraktowane jak wpisanie litery B.

raport.

(1]

(2]

3]

[4]

(5]

Technologiczne

A.l

System powinien wspotpracowac z przynajmniej jedng z
komercyjnych platform bazodanowych

A2

System powinien by¢ dostarczony wraz z licencjg na
platforme bazodanowg

A3

System powinien umozliwia¢ dodawania kolejnych
funkcjonalnosci w ramach komponentu bez negatywnego
wptywu na czytelnosé, wydajnosé i poprawnosé
przetwarzania

A4

System powinien zachowac takg samg stabilnosc i
wydajnosé pracy niezaleznie od wzrostu liczby
uzytkownikow.

A5

System powinien umozliwiac Scistg integracje pomiedzy
modutami zapewniajgcg wymiane danych online, opartg na
wspdlnym srodowisku i bazie danych

A.6

System powinien umozliwia¢ komunikacje- eksport i
import danych w zakresie wszystkich modutéw za pomoca
plikéw XML, ptaskich plikow tekstowych

A.7

Integracja z aplikacjami desktopowymi typu Microsoft
Office polegajgca na tatwym i intuicyjnym przenoszeniu
danych przez uzytkownikéw koncowych z wykorzystaniem
interfejsu uzytkownika z oferowanego systemu do pakietu
,Office” lub za pomoca funkcji kopiuj - wklej

A8

System powinien umozliwiaé integracje z aplikacjami
desktopowymi typu Microsoft Office polegajgca na
mozliwosci zasilania systemu danymi pochodzgcymi z
plikéw pakietu ,Office”

A9

Eksploatacja systemu powinna zapewnia¢ korzystane z
instalacji niezaleznych srodowisk — rozwojowe, testowe i
produkcyjne
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(1]

(2]

3]

[4]

(5]

A.10

Aplikacja kliencka powinna pracowac poprawnie w
systemie operacyjnym platformy Win32 (minimum MS
Windows XP lub wyzszym).

A1l

Aplikacja kliencka powinna pracowac poprawnie w
systemie operacyjnym platformy Win64 (minimum
Microsoft Windows XP lub wyzszym)

A.12

Serwery aplikacji powinny pracowac poprawnie na
platformach Win64 lub Unix (bgdZ pochodnych), lub
Solaris, jednakze zarzgdzanie nimi powinno by¢
wykonywane ze stacji roboczych pracujgcych na
platformach Win32 lub Win64.

A.13

System powinien by¢ wielostanowiskowy, wielodostepowy
— tzn. umozliwia¢ prace wielu rGwnoczesnych
uzytkownikow w sieci komputerowej.

A.14

System powinien posiada¢ narzedzia importu/eksportu
danych z ich walidacjg poprawnosci

A.15

System powinien zapewnia¢ mechanizmy migracji z
jednego systemu operacyjnego na inny

A.16

System powinien posiadaé¢ mechanizmy umozliwiajgce
automatyzacje aktualizacji wersji systemu niezaleznie od
zrédta ich pochodzenia (od producenta oprogramowania,
Wykonawcy, czy tez wprowadzone przez Zamawiajgcego)

A.17

Srodowisko rozwojowe systemu w przypadku zmian w
kodzie zZrédtowym powinno zapewniac jego wersjonowanie

A.18

W ramach systemu powinny by¢ dostepne funkcjonalnosci
do monitorowania pracy elementéw tego systemu, a w
szczegblnosci systemu relacyjnej bazy danych, systemu
operacyjnego i wykorzystywanego srodowiska pracy
systemu.

A.19

System powinien umozliwiaé dostep do wszystkich funkcji
kazdego modutu przez przeglagdarke WWW

Wymagania
ogdlne

B.1

System powinien dysponowa¢ komponentem
obstugujgcym repozytorium dokumentéw rejestrowanych
w ramach rozproszonego ich wprowadzania

B.2

Dane z wprowadzanych dokumentéw powinny by¢
niezwtocznie dostepne we wszystkich komponentach
systemu.

B.3

Na kazdym etapie przechowywania dokumentu w
repozytorium powinny by¢ dostepne operacje —
wyszukania, pobrania, kontrola praw dostepu dla
uzytkownika, uzyskanie informacji o aktualnym stanie
(wprowadzony, zatwierdzony, zaksiegowany itp.),
odtworzenie przebiegu operacji wykonanych na
dokumencie.

B.4

Wykonawca powinien wspiera¢ w ramach umow
serwisowych rozwadj systemu, jago aktualizacje i
przystosowanie do zmieniajgcych sie warunkéw prawnych.
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(1]

(2]

3]

[4]

[5]

B.5

System powinien umozliwiaé¢ eksploatacje systemu
odrebnie dla poszczegdlnych podmiotéw gospodarczych
np. filii uczelni z jednoczesng konsolidacjg na poziomie
centralnym.

B.6

System powinien posiadaé pomoc kontekstowg w jezyku
polskim, a w innym przypadku powinna by¢ dostepna
instrukcja uzytkownika w jezyku polskim.

B.7

Dokumentacja realizacji procesdéw zaimplementowanych w
trakcie wdrozenia powinna by¢ dostepna w jezyku polskim
z doktadnoscig do stanowisk pracy i czynnosci do
wykonania w systemie,

B.8

System powinien umozliwiaé generowanie wybranych
dokumentdéw zewnetrznych (np. faktura sprzedazy) w
jezyku angielskim

B.9

Wszystkie komunikaty i komendy powinny by¢
wyswietlane w jezyku polskim.

B.10

System powinien umozliwia¢ wykonywania kolejnej funkcji
systemu bez koniecznosci porzucania aktualnie
wykonywanej operacji

B.11

Nawigacja w systemie powinna odbywac sie poprzez menu
kontekstowe, zaktadki lub przyciski funkcyjne, bez
koniecznosci uruchamiana osobnych programow czy tez
wycofania na wyzsze poziomy menu.

B.12

System powinien umozliwia¢ dynamiczne przechodzenie
pomiedzy danymi (np. przejscie z faktury po numerze
kontrahenta do danych podstawowych kontrahenta) dla
wszystkich obszaréw objetych systemem

B.13

System powinien posiadaé narzedzia umozliwiajgce
definiowanie i generowanie dowolnych zestawien i
raportéw zwigzanych z zawartoscig informacyjng bazy
danych dla kazdego obszaru funkcjonalnego w systemie i w
zakresie wszystkich przechowywanych danych

B.14

System powinien umozliwi¢ przegladanie danych poprzez
definiowanie przez uzytkownika witasnych filtrow i
zawartosci widokow.

B.15

System powinien umozliwiaé definiowanie wtasnych
widokdéw przez uzytkownika bez ingerencji
programistycznej (zmiana kolejnosci kolumn, wyswietlania
kolumn, sortowania danych, itp.)

B.16

System powinien umozliwiaé generowanie wydrukéw do
standardowych plikdéw przynajmniej: PDF, MS OFFICE (doc.
xls), TXT, XML , SCV

B.17

System powinien umozliwiaé korygowanie danych na
dokumentach przed ich ostatecznym zaksiegowaniem.

B.18

System powinien posiadaé mozliwosé definiowania regut
zatwierdzen/akceptacji dokumentdéw transakcyjnych

64




(1]

(2]

3]

[4]

[5]

B.19

System powinien zapewnia¢ taka identyfikacje przechowy-
wanych danych umozliwiajgcg ich analize i przegladanie z
zastosowaniem mechanizmu drill-down, tj. umozliwiaé
dynamiczne zagtebianie sie do danych szczegétowych

B.20

System powinien umozliwiaé tworzenie nowego zapisu w
bazie za pomocg mechanizmu kopiowania czesci danych z
zapisdw poprzednich

B.21

System powinien umozliwia¢ uzycie funkcji
matematycznych (suma, Srednia, max, min itp.) dla danych
przedstawianych w formie tabelarycznej

B.22

System powinien umozliwiaé prace z interfejsem systemu
bez koniecznosci korzystania z myszki komputerowej

B.23

System powinien umozliwiaé¢ wyszukiwanie danych z
zastosowaniem znakdw specjalnych zastepujacych, co
najmniej fragment wyszukiwanego tekstu lub pojedynczy
znak (zastosowanie maski za pomocga znakéw *,?,%)

B.24

System powinien umozliwiaé zapisywanie definicji filtrow
uzytkownika

B.25

System powinien pozwoli¢ na dostosowanie wygladu
ekranu uzytkownika z przypisaniem tych ustawien do
uzytkownika

B.26

System powinien zachowywac na serwerze indywidualne
dane konfiguracyjne uzytkownika

B.27

System powinien umozliwiaé otwieranie kilku sesji systemu
na jednej fizycznej korncowce klienta

B.28

System powinien umozliwia¢ dostosowanie wygladu
interfejsu uzytkownika do indywidualnych wymagan
ergonomicznych oraz mozliwosci technicznych stanowiska
roboczego w zakresie wielkosci liter, zestawu kolordéw,
wygladu poszczegdlnych tabel, itp.

B.29

System powinien umozliwia¢ wymiane danych z
programem typu MS Excel i wykorzystanie go, jako
narzedzia do obrébki i wizualizacji danych uzyskanych z
systemu

B.30

System powinien umozliwiaé¢ wykorzystanie programu typu
MS Word, jako narzedzia do tworzenia korespondenc;ji
seryjnej

B.31

System powinien mie¢ wbudowane tzw. skrécone sciezki
dostepu do funkcjonalnosci (np. kombinacje klawiszy, pole
do wprowadzenia nazwy funkcjonalnosci)

Bezpieczenstwo

C1

System powinien mie¢ mechanizmy automatycznego
tworzenia kopii zapasowych danych umozliwiajgce
wspotprace z zewnetrznym systemem archiwowania

C.2

System powinien posiadaé¢ mechanizmy przywracania
danych zapewniajace integralnos¢ bazy
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(1]

(2]

3]

[4]

[5]

C3

System powinien umozliwiaé codzienne wykonywanie, w
sposéb zautomatyzowany, petnej kopii bezpieczenstwa
przy wykorzystaniu narzedzi wbudowanych w
oprogramowanie

c4

System powinien umozliwiaé definiowanie uprawnien na
poziomie kazdego uzytkownika z mozliwoscig blokowania
dostepu do konta na okreslony czas bez koniecznosci jego
usuwania

C5

System powinien umozliwia¢ definiowanie uprawnien na
poziomie grup uzytkownikow

C.6

System powinien umozliwi¢ kopiowanie uprawnien z
jednego uzytkownika na drugiego lub z jednej grupy na
druga

C.7

System powinien zapewnic¢ przeniesienie uprawnien z
jednego uzytkownika na drugiego na okreslony okres czas
(mechanizm zastepstw)

C.8

System powinien umozliwia¢ definiowanie uprawnien do
wybranego zestawu funkcjonalnosci

c.9

System powinien umozliwia¢ tworzenie indywidualnego
menu dla wybranego zestawu uprawnien

C.10

System powinien umozliwiaé ograniczenie uprawnien do
wybranej jednostki organizacyjnej

C.11

System powinien umozliwia¢ definiowanie uprawnien do
wybranych projektéw, grup dokumentow

C.12

System powinien umozliwiaé definiowanie osobnych
uprawnien do tworzenia, akceptacji, modyfikacji, usuniecia
i podgladu dokumentéw (rekordéw, danych)

C.13

System powinien wymagac¢ od uzytkownika podania hasta
przy logowaniu

C.14

Administrator systemu powinien mie¢ mozliwos¢
wylogowania wszystkich uzytkownikéw pracujgcych w
systemie

C.15

Administrator systemu powinien mie¢ mozliwo$¢ wystania
komunikatu do wszystkich zalogowanych uzytkownikéw

C.16

System powinien udostepniaé¢ administratorowi narzedzie
do analizy logéw pracy systemu (np. sledzenia zmian na
wybranych dokumentach)

C.17

Mozliwosc¢ sledzenia (logowania) zapiséw, zmian i
wszelkich ruchdéw, operacji wykonywanych w systemie
(minimum: data, godzina, minuta, uzytkownik, wartos¢
przed zmiang, warto$¢ po zmianie)

C.18

System powinien posiadaé¢ mechanizmy obstugujgce
podpis elektroniczny wg ustawy o podpisie elektronicznym
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(1]

(2]

3]

[4]

[5]

Spojnosc i
integracja

D.1

System powinien zapewni¢ wprowadzanie danych bez
koniecznosci ich powielania w innych miejscach systemu

D.2

System powinien weryfikowaé, czy do przeprowadzenia
transakcji dostepne sg wymagane dane i spetnione
zaleznosci, w innym przypadku komunikowac i blokowa¢
przeprowadzenie transakgcji

D.3

System powinien uniemozliwia¢ aktualizacje danych
stownikowych w czasie realizacji transakcji korzystajacej z
tych stownikéw

D.4

System powinien zapewni¢ utrzymanie spojnosci
referencyjnej bazy danych - nie dopuszczaé do sytuacji, w
ktorej powstaje odniesienie sie do nieistniejgcych juz
danych

D.5

System powinien weryfikowaé poprawnosc
wprowadzanych danych pod katem ich kompletnosci i
spdjnosci oraz zgodnosci ze zdefiniowanymi stownikami

D.6

System powinien walidowac¢ dane w ramach operacji
zapisu

D.7

System powinien blokowac¢ lub kolejkowa¢ wykonanie
transakcji przez kilku uzytkownikéw jednoczesnie
aktualizujgcych te same dane

D.8

System powinien wymusza¢ wprowadzanie danych w
ramach danej transakcji, zapewniajgc wprowadzanie
wszystkich niezbednych informacji w wymaganej sekwencji

D.9

System powinien zapewni¢ walidacje importowanych
danych pod katem ich spdjnosci i poprawnosci

Ksiegowos¢

E.1

System powinien umozliwia¢ definiowanie zaktadowego
planu kont (konta zespotéw od 0 do 9) pozwalajgcego na
hierarchiczng budowe poszczegdlnych elementéw konta.
Minimalna ilo$¢ znakéw alfanumerycznych 30

E.2

System powinien umozliwiaé definiowanie dowolne;j
struktury pojedynczego konta

E.3

System powinien umozliwiaé wykorzystanie w planie kont
dowolnych stownikéw systemowych (np. kontrahentoéw,
magazynow, kont bankowych itp.) Pozycje stownikowe sg
pobierane automatycznie podczas dekretacji ze
wskazanego stownika

E.4

Brak ograniczen na ilo$¢ poziomdw analityk (wymiaréw)
konta ksiegowego

E.5

System powinien umozliwiaé kopiowanie planu kont z
saldami miedzy poszczegdlnymi latami i automatyzacje
generowania bilansu otwarcia

E.6

System powinien umozliwiaé przypisanie kont ksiegowych
do odpowiednich pozycji bilansu, rachunku zyskéw i strat,
rachunku przeptywéw pienieznych (cashflow) oraz
zestawienia zmian w kapitale wtasnym
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E.7

System powinien umozliwiaé rdwnoczesng prace w dwdéch
otwartych latach obrotowych tj. umozliwiaé prace w
biezgcym roku obrotowym bez koniecznosci zamykania
roku poprzedniego

E.8

System powinien umozliwia¢ wprowadzanie dokumentow i
ich ksiegowanie w kilku otwartych okresach jednoczesnie.

E.9

System powinien posiadaé blokady (czasowego
zamkniecia) i trwatego zamykania okreséw
sprawozdawczych

E.10

System powinien posiadac definiowalny przez uzytkownika
stownik okreséw sprawozdawczych

E.11

System powinien umozliwia¢ zdefiniowanie wtasnych lat
obrotowych (przesuniecie wzgledem kalendarzowego)

E.12

System powinien umozliwiaé kontrole bilansowania sie
stron dekretu w dokumencie ksiegowym, a w przypadku
kosztow w tzw. , kregu kosztow”

E.13

System powinien umozliwiaé kontrole sald kont
ksiegowych przed zaksiegowaniem dokumentu (np. raport
kasowy, wycigg bankowy)

E.14

System powinien umozliwia¢ automatyczne ksiegowanie
dokumentdw przy uzyciu mechanizmoéw definiowania
scenariuszy dekretéw

E.15

System powinien umozliwia¢ definiowanie algorytmoéw
automatyzujgcych przeksiegowania kosztéw wedtug
zadanego klucza podziatu (np. podziat kosztéw posrednich
na rodzaje dziatalnosci, projekty itp.)

E.16

System powinien umozliwia¢ modyfikacje scenariuszy
ksiegowania w trakcie roku obrotowego

E.17

System powinien umozliwia¢ wprowadzenia dowolnej
tresci z kazdej pozycji dowodu ksiegowego umieszczanym
w wskazanym koncie ksiegowym, jako opis operacji
gospodarczej

E.18

System powinien umozliwiaé edycje tresci dokumentu
ksiegowego lub pojedynczych pozycji bez koniecznosci
usuwania i ponownego wprowadzania catego dokumentu
przed ostatecznym zaksiegowaniem

E.19

System powinien umozliwiaé definiowanie dekretacji
przychodu ze sprzedazy w zaleznosci od rodzaju faktury z
doktadnoscig do poszczegdlnych jej pozycji

E.20

System powinien obstugiwa¢ tzw. ,czerwone storno” -
wartosci ujemne zapisane po tej samej stronie konta
ksiegowego dokumentu pierwotnego

E.21

System powinien umozliwiaé przywotanie danych z
zaksiegowanych dokumentéw do tworzenia biezgcego
dokumentu
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E.22

System powinien umozliwiaé zdefiniowanie dowolnej
liczby stownikéw witasnych i wykorzystywania ich w
procesie wprowadzania dowodoéw ksiegowych (np. stownik
tresci operacji gospodarczej)

E.23

System powinien umozliwiaé prowadzenie zapisow
ksiegowych réwnoczesnie w polskich ztotych i w walucie
transakcji (Euro, Dolar itp.)

E.24

System powinien umozliwia¢ rejestracje transakcji
wielowalutowych réwnolegle w walucie obcej i w PLN, z
zapisem kursu wymiany wraz z automatycznym
przeliczeniem waluty

E.25

System powinien obstugiwaé wielopoziomowg strukture
organizacyjng w aspekcie wykorzystania we wszystkich
funkcjach systemowych

E.26

System powinien umozliwiaé¢ identyfikacje zapiséw z
dowodami Zzrodtowymi, a takze osobami dokonujgcymi
tych zapisow

E.27

System powinien umozliwiaé uzyskiwanie informacji o
miejscu przechowywania dokumentu zrédtowego

E.28

System powinien umozliwia¢ hierarchiczne grupowanie
zadan (projektéw, umoéw) finansowanych z réznych zrddet,
realizowanych przez réine jednostki organizacyjne
rozliczane w réznych rodzajach dziatalnosci

E.29

System powinien umozliwiaé przypisanie parametru
KUP/NKUP do dokumentu zaksiegowanego, bez
koniecznosci przeksiegowywania

E.30

System powinien umozliwia¢ policzenie wyniku
finansowego w ujeciu ksiegowym oraz podatkowym

E.31

System powinien umozliwiaé definiowanie réznych
formatek dokumentdw zapewniajgcych rozproszone ich
wprowadzanie do repozytorium dokumentéw systemu

E.32

System powinien umozliwiaé definiowanie scenariuszy
dekretacji dla poszczegdlnych dokumentéw

E.33

System powinien umozliwiaé¢ automatyczne wystawiania
dokumentdéw KP i KW oraz biezgce ich ksiegowanie

Delegacje

F.1

System powinien zapewnia¢ tworzenie polecen wyjazdu
stuzbowego, ich ewidencje, akceptacje i wydruk

F.2

Polecenie wyjazdu powinno zawierac nastepujace pola: nr
polecenia, osoba, stanowisko, data wyjazdu i powrotu,
miejscowos¢ docelowa, cel wyjazdu, srodek lokomocji ze
szczegdtami (np. nr rejestracyjny), wartosc zaliczki i
planowane koszty, zrédfo finansowania

F.3

System powinien umozliwiaé¢ automatyczne sporzgdzenia
rachunku kosztéw delegacji na podstawie danych ze
zrealizowanego polecenia wyjazdu stuzbowego,
udokumentowanych wydatkéw oraz innych stawek i
wskaznikéw
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F.4

System powinien umozliwiaé automatyczne zaksiegowanie
rachunku kosztéw polecenia stuzbowego oraz rozliczenie z
pracownikiem

F.5

System powinien umozliwiaé definiowanie przez
uzytkownika w rachunku kosztéw delegacji zdarzen
powodujgcych zwiekszenia lub zmniejszenia planowanych
wydatkéw

F.6

System powinien umozliwia¢ ewidencje zaliczek i kosztéw
zwigzanych z wyjazdami zagranicznymi w walucie obcej.
System powinien automatycznie przelicza¢ koszty delegacji
na walute polska wg odpowiedniego kursu przyjetego do
rozliczenia delegacji

Ptatnosci

G.1

System powinien umozliwia¢ modyfikacje danych w
przelewie przed jego ostatecznym wystaniem do systemu
bankowego

G.2

System powinien umozliwia¢ dwustopniowg akceptacje
listy przelewow do realizacji

G.3

System powinien umozliwia¢ zmiany rachunku bankowego
dla wstepnie zarejestrowanej, jak i zaksiegowanej faktury

G4

System powinien umozliwia¢ kontrole wysokosci srodkéw
na rachunku bankowym pozwalajgcych na realizacje
generowanego przelewu bankowego

G.5

System powinien umozliwia¢ rozliczanie transakcji w innej
walucie niz widniejgcej na dokumencie - przewalutowanie
dla rozrachunkdw i ptatnosci na dowolny dzien w roku bez
ograniczenia liczby takich operacji

G.6

W przypadku odrzucenia przelewu przez system z powodu
braku srodkéw, system powinien umozliwiaé wskazanie
alternatywnego rachunku bankowego, z ktérego zostanie
zrealizowany przelew

G.7

System powinien umozliwiaé przypisanie co najmniej
dwéch rachunkéw bankowych do faktury ze wskazaniem
kwot, jakie zostang przelane z kazdego z tych rachunkéw

G.8

System powinien umozliwiaé wygenerowanie przelewu lub
dokumentu KW z rozliczenia z pracownikami z tytutu
pobranych zaliczek, delegacji itp.

G.9

System powinien umozliwiaé generowanie przelewéw w
walutach obcych

G.10

System powinien umozliwiaé kontrole salda konta
ksiegowego rachunku bankowego z saldami na wyciggu
(poczatkowe i koricowe)

G.11

System powinien umozliwiaé¢ automatyczne ujecie w
ksiegach rachunkowych réznic kursowych powstatych w
wyniku rozliczenia transakcji dokonanych w walutach
obcych

G.12

System powinien umozliwiaé¢ automatyczne rozliczenie
rozrachunkdw podczas ksiegowania wyciggu bankowego i
raportu kasowego
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G.13

System powinien umozliwiaé¢ automatyczng wycene
rozchodu w walucie obcej po sredniej wazonej, FIFO i LIFO
wraz z ujeciem ich w ksiegach rachunkowych

G.14

System powinien umozliwiaé¢ prowadzenie kasy walutowej

G.15

System powinien umozliwiaé¢ ewidencjonowanie wnioskéw
o wyptate (np. pozyczek remontowych) na podstawie,
ktérych generowane bedg dokumenty KW z
utrzymywaniem listy wnioskéw

G.16

System powinien umozliwiaé ewidencje zaliczek z
doktadnoscig do pracownika i poszczegdlnych zaliczek

Rejestr VAT

H.1

System powinien umozliwiaé przechodzenie bezposrednio
z rejestru VAT do dokumentu zrédtowego w celu
modyfikacji danych zwigzanych z rozliczeniem VAT np.
zmiana przypisania dokumentu do okresu

H.2

System powinien umozliwia¢ ewidencje dokumentu w
rejestrze VAT w innym okresie niz okres ksiegowy, zgodnie
z okresem obowigzku podatkowego np. przypisanie
dokumentu do rejestru VAT zgodnie z terminem ptfatnosci

H.3

System powinien zapewnia¢ mozliwo$¢ zmiany stawek VAT
W momencie zmiany przepisow

H.4

System powinien umozliwiaé definiowanie wstepnego
wskaznika odliczenia VAT w danym roku na podstawie
danych roku poprzedniego

H.5

System powinien umozliwia¢ wyliczenie ostatecznego
wskaznika proporcji VAT za dany rok obrotowy

H.6

System powinien umozliwia¢ uzyskanie danych do
deklaracji VAT w zwigzku ze zmiang przeznaczenia
towarow, ustug lub srodka trwatego (VAT 7, VAT-UE i ich
korekty)

Faktura zakupu

System powinien umozliwiaé¢ powigzanie wprowadzanej
faktury zakupowej z wczesniej wystawionym zamdwieniem

System powinien umozliwiaé¢ wstepne wprowadzenie
dowolnego dokumentu ksiegowego, w tym faktury zakupu
bez potrzeby wskazania dekretu (rezygnacja z
automatycznego scenariusza dekretu)

System powinien umozliwiaé edycje wstepnie
wprowadzonych dokumentéw ksiegowych

System powinien blokowac zaksiegowanie dwdch faktur o
tym samym numerze referencyjnym do jednego
zamoéwienia (unikanie pomytek zwigzanych z podwdjnym
ksiegowaniem tych samych dokumentéw)

System powinien umozliwiaé przypisanie jednej faktury do
kilku dokumentéw PZ

System powinien umozliwiaé przypisanie dwdch faktur do
jednego dokumentu PZ

System powinien umozliwiaé¢ automatyczng podpowiedz
kursu z tabeli kurséw przy wprowadzaniu faktur zakupu
walucie obcej
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1.8

System powinien umozliwiaé wystawienia faktury WNT i
WNU

Mozliwos¢ podpowiedzi stawki VAT na podstawie rodzaju
dostawy lub danych dostawcy

1.10

System powinien umozliwia¢ wprowadzenie faktury w PLN
do zamdwienia wypisanego w walucie obcej

.11

System powinien umozliwiaé wielopoziomowg akceptacje
faktury

.12

System powinien umozliwiaé przypisanie numeru konta
bankowego Politechniki Gdaniskiej, z ktérego ma by¢
zrealizowana zaptata

.13

System powinien umozliwia¢ automatyczne generowanie
dokumentu PZ z faktury zakupu i odwrotnie -
automatyczne pobieranie danych do faktury z wczesniej
wprowadzonego PZ

Rozrachunki

J.1

System powinien umozliwiaé podziat rozrachunkéw na
rodzaje (rozliczone, nierozliczone itp.)

J.2

System powinien umozliwiaé podziat rozrachunkéw na
grupy (dostawcy, odbiorcy, pracownicy itp.)

J.3

System powinien umozliwia¢ podglad historii
rozrachunkdw z kontrahentem z podziatem na rodzaje i
grupy

J.4

System powinien umozliwia¢ biezgce monitorowanie
terminow ptatnosci i automatyczne powiadamianie o
przeterminowanych ptatnosciach

J.5

System powinien umozliwia¢ zdefiniowanie réznych
wzoréw wezwania do zaptaty oraz po uptywie terminu
ptatnosci automatycznie generowanie wezwanie do
zaptaty, a w przypadku braku wptaty w ciggu 14 dni od
wystania wezwania generowanie kolejnego wezwanie
wedtug innego wzoru

J.6

System powinien umozliwia¢ automatyczne generowanie
not odsetkowych, zgodnie z odsetkami ustawowymi lub
zgodnie z umowa z automatycznym dekretem

J.7

System powinien umozliwiaé¢ wystawienie noty korygujgcej
do faktury zakupu

J.8

System powinien umozliwiaé wycene rozrachunkéw
wyrazonych w walutach obcych na koniec roku
obrotowego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

J.9

System powinien umozliwiaé utrzymanie dowolne;j ilosci
tabel kurséw w rozbiciu na banki z mechanizmem
zaciggania tych kurséw z bankéw w podziale na kurs
kupna, sredni i sprzedazy dla danego banku

J.10

System powinien umozliwiaé obstuge réznic kursowych z
rozrachunkdéw prowadzonych w walucie obcej wraz z
automatyczng dekretacjg wg zdefiniowanych scenariuszy

J.11

System powinien umozliwiaé definiowanie przedziatow
czasowych wykorzystywanych w analizie rozrachunkéw
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J.12

System powinien umozliwiaé okreslanie statusu
dokumentu rozrachunkowego np. zwykty, sciggalny
komorniczo, sciggalny sgdowo, wystane wezwanie, itp.

J.13

System powinien umozliwiaé podglagd dokumentu
zrédtowego z poziomu podgladu pozycji rozrachunkowej

J.14

System powinien umozliwiaé przegladanie jednoczesnie
naleznosci i zobowigzan kontrahenta (jedna formatka)

Kartoteka
Kontrahentow

K.1

System powinien umozliwiaé przypisanie adresu e-mail do
kontrahenta, wykorzystywanego do automatycznego
przesytania np. faktur elektronicznych

K.2

System powinien umozliwiaé przypisanie kilku numeréw
kont bankowych do jednego kontrahenta

K.3

System powinien umozliwia¢ wprowadzenie kilku
kontrahentéw o tym samym numerze NIP (np. oddziaty)

K.4

System powinien umozliwiaé ustawienie statusu na
kontrahencie (aktywny, nieaktywny)

K.5

System powinien umozliwiaé przypisanie wtasnych
atrybutéw

K.6

System powinien umozliwiaé¢ walidacje numeru NIP przy
kontrahencie, sprawdzanie przy wprowadzaniu, czy istnieje
dostawca z takim numerem NIP

K.7

System powinien umozliwia¢ wprowadzenie kontrahenta
bez numeru NIP

K.8

System powinien umozliwia¢ wyszukiwanie kontrahenta,
po co najmniej dwdch atrybutach go opisujacych

K.9

System powinien umozliwiaé przypisanie ptatnika dla
kontrahenta

K.10

System powinien umozliwia¢ okreslenie formy ptatnosci

K.11

System powinien umozliwiaé okreslania terminéw
ptatnosci

K.12

System powinien umozliwiaé kontrole kredytowg
kontrahenta - blokowanie sprzedazy w momencie
zadtuzenia

K.13

System powinien umozliwiaé przypisanie kontrahenta do
grup podatkowych (podatnik VAT, zwolniony, eksportowy,
klient UE)

K.14

System powinien umozliwiaé przypisanie kraju kontrahenta
wg wymogow GUS

K.15

System powinien umozliwia¢ wprowadzanie numeru NIP
nadanego zaréwno w Polsce jak i w dowolnym kraju
nalezgcym do Unii Europejskiej

K.16

System powinien umozliwiaé definiowanie oséb
kontaktowych wraz z informacjami dodatkowymi do
kontrahentéw (np. kompetencje, rola u kontrahenta itp.)

K.17

System powinien umozliwia¢ wprowadzenie nowego
kontrahenta do kartoteki podczas rejestracji faktury bez
utraty juz wprowadzonych danych
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Ewidencja majatku

L.1

Kartoteka majatku powinna zawieraé nastepujace dane:

* numer inwentarzowy

¢ odpowiadajacy numerowi kod kreskowy (dla
pozycji przeniesionych ze starego sytemu —
zachowany stary numer inwentarzowy)

e nrsrodka nadrzednego/podrzednego

* nazwa pozycji majatku

e dane identyfikujace (nr seryjny)

* numer projektu i inne wymiary analityczne wg
przyjetej struktury

e uzytkownik, osoba odpowiedzialna materialnie

* Informacja o stanie pozycji majatku:
nowe/uzywane

L.2

Kartoteka powinna zawiera¢ dane dostawcy (nazwa, adres,
NIP), nr faktury, date zakupu, wartos¢ nabycia, Zrédto
finansowania (mozliwos¢ ewidencji srodkéw z wiecej niz
jednego zrédta finansowania ze wskazaniem proporcji)

L.3

System powinien umozliwiaé przypisanie poszczegdlnym
pozycjom majatku kodu CPV i KST

L4

System powinien posiadaé informacje o procencie
amortyzacji naliczanej dla kazdego srodka trwatego

L.5

System powinien umozliwiaé wyodrebnienie w kartotece
srodkow trwatych wartosci niepodatkowej amortyzacji

L.6

System powinien posiadaé informacja, czy dany srodek byt
przeceniany i wartos¢ przecen zwigzanych z Funduszem
Aktualizacji Wyceny

L.7

System powinien umozliwia¢ kategoryzacje srodkdéw
trwatych (dzieta sztuki, inne)

L.8

System powinien umozliwiaé prowadzenie ewidencji
obcych Srodkéw trwatych

L.9

System powinien umozliwiaé prowadzenie ewidencji
Srodkow trwatych poza uczelnig (wypozyczanie, naprawa

np.)

L.10

System powinien umozliwia¢ dodawanie definiowalnych
pol do kartoteki srodka trwatego

L.11

System powinien umozliwia¢ automatyczne generowanie
dekretu ksiegowego na podstawie danych z operacji na
majatku trwatym (OT, LT np.)

L.12

System powinien umozliwia¢ zaciggniecie danych z
zamodwienia zakupu srodka trwatego do jego opisu w
kartotece

L.13

System powinien prowadzi¢ ewidencje aparatury
naukowo-badawczej kupowanej w trakcie realizacji uméw
badawczych.

L.14

System powinien nalicza¢ amortyzacje z podziatem na
rézne zrédta finansowania
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L.15

System powinien umozliwiaé prowadzenie ewidencji
naktadéw inwestycyjnych (Srodki trwate w budowie) w
podziale na poszczegdlne elementy sktadowe inwestycji z
mozliwoscig rozliczenia kosztow catkowitych przy
zamknieciu inwestycji

L.16

System powinien umozliwiaé¢ automatyzacje procesu
przyjecia srodka trwatego z inwestycji na podstawie
rozliczenia z inwestycji

L.17

Powinna istnie¢ mozliwos$¢ zmiany parametrow
amortyzacji, np. czesci NKUP w przypadku, gdy srodek
zostat zakupiony z dotacji, a nastepnie dokupiono element
z innego zrédta finansowania powinna by¢ przeliczona
amortyzacja na nOwo W howej proporcji

L.18

System powinien umozliwiaé¢ podawanie wartosci
umorzenia przy przyjmowaniu $rodka trwatego do
ewidencji - dotyczy to aparatury naukowo-badawczej
przyjmowanej po zakonczeniu umow

L.19

System powinien umozliwiaé uzyskanie stawki
amortyzacyjnej podczas procesu wprowadzania nowego
$rodka trwatego ze stownika KST z mozliwoécig zmiany
przez operatora

L.20

System powinien umozliwia¢ przygotowanie stownika KST
wraz ze stawkami amortyzacji zgodnie z ustawg o podatku
dochodowym od 0séb prawnych

L.21

System powinien umozliwiaé modyfikowanie stawek
amortyzacji w stowniku KST, tj. zmiany wysokosci odpisu
przypisanego do grupy KST w przypadku zaistnienia takiej
koniecznosci

L.22

System powinien umozliwiaé¢ wybér dowolnej metody
naliczania amortyzacji przewidzianych przepisami prawa

L.23

System powinien umozliwiaé¢ automatyczne tworzenie
dekretu amortyzacji z odpowiednio przypisanymi
wymiarami analitycznymi (MPK, Zrédto finansowania,
projekty np.)

L.24

System powinien umozliwiaé¢ automatyczne tworzenie
dekretu amortyzacji na podstawie kartoteki srodka
trwatego z mozliwoscig rozréznienia amortyzacji KUP i
NKUP

L.25

System powinien umozliwiaé prowadzenie rownolegle
amortyzacji podatkowej i roznej od niej bilansowej

L.26

System powinien umozliwiaé¢ automatyczne utworzenia
dekretu korekty amortyzacji w przypadku korekty danych
w kartotece srodka trwatego

L.27

System powinien umozliwiaé kontrole zatwierdzenia
postawienia Srodka trwatego do likwidacji

L.28

System powinien umozliwia¢ automatyczny dekret
likwidacji sSrodka trwatego z jednoczesnym uwzglednieniem
ksiegowan dotyczgcych Aktualizacji Wyceny ST
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L.29

System powinien umozliwiaé przyjecie na magazyn
pozyskanej czesci z likwidowanego srodka trwatego

L.30

System powinien umozliwiaé przyjecie na magazyn trwale
odtgczonej czesci Srodka trwatego ze szczegdlnym
uwzglednieniem przypadku, gdy sSrodek trwaty jest w
catosci umorzony

L.31

System powinien umozliwiaé obstuge automatycznego
nadawania numerdw inwentarzowych z mozliwoscia
definiowania struktury numeru

L.32

System powinien umozliwiaé przypisanie kilku MPK dla
jednego sSrodka trwatego z opcja definiowania klucza
podziatu kosztéw

L.33

System powinien umozliwiaé przegladanie historii zmian
osoby odpowiedzialnej, stanowiska kosztowego i miejsca
uzytkowania z poziomu ewidencji majatku trwatego

L.34

System powinien umozliwiaé przegladanie historii operacji
prowadzonych na majagtku trwatym z poziomu ewidencji
majatku trwatego

L.35

System powinien umozliwia¢ okreslenie daty rozpoczecia
naliczania amortyzacji

L.36

System powinien umozliwiaé tworzenie planu amortyzacji
za wybrany okres (miesieczny, kilkuletni) i dowolnie
wybrang grupe srodkow trwatych

L.37

System powinien umozliwiaé prowadzenie inwentaryzacji
dla dowolnego miejsca uzytkowania, osoby
odpowiedzialnej materialnie lub uzytkownika

L.38

System powinien umozliwia¢ wydruk arkuszy spisu z natury
na podstawie przeprowadzonej inwentaryzacji oraz
raportu rdznic inwentaryzacyjnych

L.39

System powinien umozliwia¢ wskazywanie srodkéw
trwatych, ktére nie zostaty objete okresowg inwentaryzacja
w zadanym przedziale czasu (np. w okresie 3 lat)

L.40

System powinien umozliwiaé definiowanie dodatkowych
informacji dla budynkéw, budowli i gruntéw niezbednych
do sporzgdzenia deklaracji podatkowych

L.41

System powinien umozliwiaé¢ ewidencje wynajmowanych
powierzchni w celu ustalenia wymiaru podatku od
nieruchomosci

Zapotrzebowania

System powinien umozliwiaé zarejestrowanie
zapotrzebowania dla konkretnej jednostki organizacyjnej

M.2

System powinien umozliwiaé grupowanie zapotrzebowan
po indeksach i jednostkach organizacyjnych oraz po kodach
artykutow

M.3

System powinien umozliwiaé tworzenie zaméwienia
zakupu lub umowy dostawy na podstawie zagregowanych
zapotrzebowan

M.4

System powinien umozliwiaé podglad sciezki akceptacji
dokumentdéw zaopatrzeniowych
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M.5

System powinien umozliwiaé przeglad zapotrzebowan
wedtug réznych kryteridw: numer indeksu, status,
dostawca domyslny, nazwa asortymentu, data, osoba-
kontrolera wystawiajgcego zapotrzebowanie

M.6

System powinien umozliwiaé sortowanie zapotrzebowan
po datach

M.7

System powinien umozliwiaé zdefiniowanie oséb
odpowiedzialnych za zakup poszczegdlnych indekséw
materiatowych

M.8

System powinien umozliwiaé mechanizm akceptacji
zapotrzebowania zakupu

M.9

System powinien umozliwia¢ mechanizmy wieloetapowej
akceptacji zapotrzebowania zakupu z mozliwoscig
zdefiniowania réznych scenariuszy akceptacyjnych

M.10

System powinien umozliwia¢ nadawanie atrybutow
dokumentom zapotrzebowania zakupu wg zdefiniowanych
statuséw (np.: odrzucone, aktywne)

M.11

System powinien umozliwiaé okres$lenie identycznego
zrédta finansowania do catego zapotrzebowania lub
odrebnie dla kazdej jego pozyciji

M.12

System powinien umozliwiaé przypisanie obiektéow
kontrolingowych do zapotrzebowania

M.13

System powinien umozliwia¢ zdefiniowanie réznych
dokumentdw zapotrzebowania zakupu w zaleznosci od
wymaganych danych na zapotrzebowaniu (przypisanie
zadania, Zzrodta finansowania, rodzaju dziatalnosci)

M.14

System powinien umozliwia¢ kontrole budzetu projektu w
momencie zarejestrowania zapotrzebowania zakupu

M.15

System powinien umozliwiaé przypisanie w
zapotrzebowaniu indekséw z bazy ogdlnej (np. bazy CPV),
ktdre zostang uszczegétowione na indeksy materiatowe w
zamoéwieniu zakupu

M.16

System powinien umozliwia¢ wprowadzanie w
zapotrzebowaniu pozycji z bazy ogdlnej (np.CPV)

M.17

System powinien umozliwiaé mechanizmy tgczenia bazy
ogolnej (np.CPV) z bazg indekséw materiatowych

M.18

System powinien umozliwia¢ wprowadzanie w zamdwieniu
zakupu pozycji z bazy indekséw materiatowych

M.19

System powinien kontrolowa¢ stan wykorzystania limitéw
z zapotrzebowania, na podstawie wprowadzonych pozycji
zaméwienia, poprzez mechanizmy tgczace baze ogding
(np.CPV) z bazg indekséw materiatowych

Umowy

N.1

System powinien umozliwiaé okreslenie czasu
obowigzywania umowy

N.2

System powinien umozliwiaé wpisanie kilku umoéw dla
jednego kontrahenta z réznym czasem obowigzywania

N.3

System powinien umozliwiaé sledzenie realizacji umowy
(konsumpcji umowy)
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N.4

System powinien umozliwiaé przypisanie warunkéw
realizacji umowy (ilos$¢, cena, terminy, warunki ptatnosci,

itp.)

N.5

System powinien umozliwiaé przypisanie ceny artykutu do
konkretnego kontrahenta

N.6

System powinien umozliwiaé zarejestrowanie w umowie
ilosci zakontraktowanej oraz ilosci wynikajacej z opcji

Zamowienia
zakupu

0.1

System powinien umozliwiaé reczne stworzenie
zamoéwienia bez referencji do umowy

0.2

System powinien umozliwia¢ wygenerowanie zamowienia
zakupu w referencji do umowy

0.3

System powinien umozliwiaé zatwierdzanie zamdwien
zakupu

0.4

System powinien umozliwiaé tworzenie zaméwienia
zakupu przyjmowanego na magazyn

0.5

System powinien umozliwiaé tworzenie zamodwienia
zakupu rozliczanego bezposrednio w koszty

0.6

System powinien umozliwia¢ zdefiniowanie wtasnych
rodzajow zamdwienia zakupu

0.7

System powinien umozliwiaé wystanie zamodwienia zakupu
pocztg elektroniczng, badz do pliku zewnetrznego PDF lub
MS Word.

0.8

System powinien umozliwia¢ wprowadzanie danych
opisowych do zamdwienia zakupu

0.9

System powinien umozliwia¢ autonumeracje zamdwienia
zakupu w obrebie jednostek organizacyjnych

0.10

System powinien umozliwia¢ wystawianie zamowien w
réznych walutach

0.11

System powinien umozliwiaé konwersje zapotrzebowania
w zamodwienie zakupu poprzez skopiowanie danych
zawartych w zapotrzebowaniu i umowie

0.12

System powinien umozliwiaé kontrolowanie limitéw
ilosciowych okreslonych w zapotrzebowaniach
konkretnych jednostek

0.13

System powinien umozliwiaé przypisanie obiektow
kontrolingowych do zaméwienia i poszczegdlnych jego
pozycji

0.14

System powinien umozliwia¢ zdefiniowanie réznych
dokumentdw zamdwienia w zaleznosci od wymaganych
danych na zaméwieniu (przypisanie zadania, Zzrédta
finansowania, rodzaju dziatalnosci)

0.15

System powinien umozliwi¢ zarejestrowanie zamdéwienia
dla konkretnej jednostki organizacyjnej i katedry

0.16

Wybdr jednostki organizacyjnej i katedry powinien by¢
zrealizowany w ramach zdefiniowanej struktury
drzewiastej, tzn. po wyborze okreslonego wezta pokazywac
jedynie drzewo od tego wezta w dot
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0.17

System powinien umozliwiaé mechanizmy wieloetapowej
akceptacji zamoéwienia zakupu z mozliwoscig zdefiniowania
réznych scenariuszy akceptacyjnych

0.18

System powinien umozliwiaé wystawienie zamdéwienia
zakupu w referencji do umowy réwniez po wyczerpaniu
limitu z umowy, jednak w ramach limitu wynikajgcego z
opcji zakupu

0.19

System powinien umozliwiaé¢ utworzenie zamdwienia
zakupu na magazyn, bez wskazania obiektu
controllingowego, np. zakup odczynnikéw chemicznych

0.20

System powinien umozliwia¢ tworzenie dokumentu
przyjecia magazynowego w referencji do zamowienia
zakupu

0.21

System powinien umozliwiaé reczne tworzenie dokumentu
przyjecia magazynowego bez referencji do zamodwienia
zakupu

0.22

System powinien umozliwia¢ wpisanie na dokumencie
dostawy innej ilosci, niz w zamdwieniu zakupu

0.23

System powinien umozliwiaé¢ utworzenie réznych
scenariuszy dekretacji w zaleznosci od rodzaju zamodwienia
zakupu

Obstuga sprzedazy

P.1

System powinien umozliwiaé tworzenie zlecenia sprzedazy
z przypisaniem jednostki organizacyjnej (wydziat, katedra)

P.2

System powinien umozliwia¢ wprowadzanie zlecen
sprzedazy w innej walucie niz PLN

P.3

System powinien umozliwiac¢ reczne okreslenie ceny
sprzedazy

P.4

System powinien umozliwiaé podpiecie do kartoteki zlecen
sprzedazy plikéw zewnetrznych

P.5

System powinien umozliwia¢ zdefiniowanie rodzajéw
zlecen sprzedazy w zaleznosci od réznych dziatalnosci

P.6

System powinien umozliwia¢ wprowadzenie zlecenia
sprzedazy eksportowej towardw i ustug

P.7

System powinien umozliwia¢ wprowadzenie zlecenia
sprzedazy wewnatrzwspoélnotowe]j towardw i ustug

P.8

System powinien umozliwiaé przypisanie projektu do
zlecenia sprzedazy

P.9

System powinien umozliwia¢ wystawienie faktury
sprzedazy, gdzie kwota netto zostanie wyrazona w walucie
obcej, a VAT w PLN

P.10

System powinien umozliwiaé wystawienie faktury VAT w
referencji do dokumentu pierwotnego (zlecenie sprzedazy
lub dostawa)

P.11

System powinien umozliwiaé wystawienie korekty faktury
VAT

P.12

System powinien umozliwiaé wystawienie faktury w jezyku
polskim i jezyku obcym (faktura dwujezyczna)
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System powinien umozliwiaé wystawienie faktury w jezyku

P.13 1
obcym
P.14 System powinien umozliwiaé obstuge transakcji 1
) wewnatrzwspdlnotowych oraz eksportu
System powinien umozliwia¢ zdefiniowanie ciggnionej
P.15 .. . g . X . 2
numeracji odrebnie dla kazdej jednostki organizacyjnej
System powinien umozliwiaé¢ wystawienie jednej faktury
P.16 . . . 1
do kilku zlecen sprzedazy
System powinien umozliwia¢ kopiowanie cen i warunkdéw
P.17 . . 1
handlowych ze zlecenia sprzedazy do faktury
System powinien umozliwia¢ zdefiniowanie schematéw
P.18 . . 1
automatycznych dekretéw dla dokumentéw faktur
P.19 System powinien umozliwiaé wystawienie faktury pro- 1
) forma
System powinien umozliwia¢ automatyczne przypisanie
odpowiedniej stawki VAT na fakturach w zaleznosci od
P.20 |. . . . 1
indeksu materiatowego, rodzaju dokumentu sprzedazy lub
stawki podatkowej klienta
System powinien umozliwia¢ wystawianie zbiorczej faktury
P.21 ST , 1
korygujacej do kilku dokumentéw
System powinien umozliwia¢ wystawienie faktury
P.22 . . . 2
sprzedazy za otrzymang zaliczke (faktura zaliczkowa)
System powinien umozliwia¢ automatyczne uwzglednienie
P.23 . . . 2
faktur zaliczkowych w ostatecznej fakturze sprzedazy
System powinien umozliwiaé zaksiegowanie dokumentow
P.24 . . S 1
ksiegowych pojedynczo i zbiorczo
P.25 System powinien umozliwia¢ monitorowanie wystawienia 1
) faktury nie pdzniej niz 7 dni od daty dokonania sprzedazy
System powinien umozliwiaé¢ automatyczne zaksiegowanie
P.26 |faktury po uptywie okreslonej liczby dni od daty 1
wystawienia faktury
System powinien umozliwiaé¢ wystanie faktury w formie
P.27 | elektronicznej (np. plik PDF) do klienta poprzez poczte 1
elektroniczng bez certyfikatu
System powinien umozliwia¢ automatyczne przenoszenie
P.28 . 1
danych z umowy do faktury sprzedazy
System powinien umozliwiaé przypisanie do indeksu
P.29 | ustugowego domysinej stawki VAT do edytowania przez 1
operatora, przed wystawieniem faktury
System powinien umozliwia¢ definiowanie sprzedazy
P.30 . . o . 2
cyklicznej wraz z okresleniem fakturowania
P.31 System powinien umozliwia¢ automatyczne generowanie 3
) faktury na podstawie zarejestrowanej sprzedazy cyklicznej
Kartoteka System powinien umozliwia¢ zdefiniowanie réznych
Artykutow R.1 |szablonéw w zaleznosci od rodzaju indeksu (indeks na 2
magazyn, ustuga)
R.2 System powinien umozliwiaé stworzenie indekséw na )

towary, materiaty, wyroby i ustugi
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System powinien umozliwia¢ wprowadzanie dodatkowych
R.3 |danych do indekséw zapewniajgcych automatyczna 2
dekretacje
System powinien umozliwia¢ wprowadzenie kodéw CN,
R.4 . . . . 2
PKWiU do danych indekséw materiatowych
RS System powinien umozliwiaé zdefiniowanie wtasnych grup 1
" |iatrybutéw indeksow
R.6 |System powinien umozliwiaé przypisanie stawki VAT 2
R.7 |System powinien umozliwia¢ podziat ustug wg kodéw GUS 2
R.8 System powinien umozliwiaé grupowanie towardéw i ustug 1
) wg pochodzenia (UE, poza UE)
R.9 System powinien umozliwiaé przypisanie do indeksow 1
"~ | kodu ze stownika CPV
System powinien umozliwia¢ zastosowanie przelicznikow
R.10 |; . 1
jednostek miar
R.11 System powinien umozliwiaé podglad historii operacji z 1
poziomu artykutu
Magazyn i 5.1 System powinien umozliwiaé zdefiniowanie wielu )
inwentaryzacja " | magazynéw
magazynowa 5.2 System powinien uniemozliwia¢ operacje rozchodu ponizej )
stanu magazynowego
.3 System powinien umozliwiaé stworzenie dokumentu
) przesuniecia magazynowego, wydania zewnetrznego (WZ), )
wydania wewnetrznego (RW), przyjecia zewnetrznego (PZ)
i przyjecia wewnetrznego (PW)
System powinien umozliwiaé stworzenie dokumentu
S.4 | wydania w referencji do zlecenia sprzedazy i zlecenia 1
zwrotu
System powinien umozliwia¢ automatyczne tworzenie
S.5 | dokumentéw magazynowych na podstawie zamoéwien 1
zakupu
System powinien umozliwia¢ wskazanie w dokumencie RW
S.6 S . 2
obiektéw kontrolingowych
.7 System powinien umozliwia¢ kontrole budzetu projektu w )
momencie zarejestrowania RW dla tego projektu
.8 System powinien umozliwiaé bezposrednie obcigzanie )
poszczegdlnych projektéw zgodnie z dokumentami RW
.9 System powinien umozliwiaé generowanie informacji o 1
aktualnym poziomie zapasu na poszczegodlnych indeksach
5.10 System powinien umozliwia¢ zdefiniowanie schematéw )
automatycznych ksiegowan dla ruchéw magazynowych
System powinien umozliwia¢ wprowadzanie korekt
S.11 | dokumentdéw PZ, PW, RW i WZ z przywotaniem dokumentu 1
korygowanego
$.12 System powinien umozliwiaé prowadzenie inwentaryzacji )
ciggtej
$.13 System powinien umozliwiaé zliczanie iloSci przy uzyciu )

czytnikdw koddw kreskowych
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S.14

System powinien umozliwiaé rozliczanie réznic
inwentaryzacyjnych

S.15

System powinien umozliwiaé¢ generowanie arkuszy
spisowych

S.16

System powinien umozliwiaé zablokowanie magazynéw na
czas inwentaryzacji

S.17

System powinien umozliwiaé przeprowadzenie
inwentaryzacji dla wszystkich indekséw materiatowych

S.18

System powinien umozliwiaé przeprowadzenie
inwentaryzacji dla wybranych indekséw materiatowych

S.19

System powinien umozliwiaé przeprowadzenie
inwentaryzacji dla wszystkich magazynow

S.20

System powinien umozliwiaé przeprowadzenie
inwentaryzacji dla wybranych magazynéw

S.21

System powinien umozliwiaé¢ dodanie w systemie komisji
inwentaryzacyjnych

S.22

System powinien umozliwiaé przypisanie komisji
inwentaryzacyjnej do arkusza spisowego

S.23

System powinien umozliwiaé¢ automatyczne generowanie
dokumentdow niedoboréw i nadwyzek po wprowadzeniu
do systemu spiséw z natury

Projekty

T.1

System powinien umozliwiaé prowadzenie ewidencji
jednostek kontrolingowych (umowy, projekty, zadania itp.)

T.2

Projekt powinien zawiera¢ nagtowek i pozycje. W opisie
projektu powinna by¢ informacja identyfikujgce projekt
(temat, kierownik, budzet catego projektu, okres realizacji,
zrédta finansowania itp.).

T3

Poszczegdlne pozycje projektu powinny zawierac
informacje: budzet, jednostka organizacyjna realizujaca,
rodzaj dziatalnosci, zrodto finansowania i rodzaj
poniesionych kosztéw .

T.4

System powinien umozliwiaé przypisanie kilku jednostek
organizacyjnych do pozycji projektu w podziale kwotowym
i procentowym budzetu projektu

T.5

System powinien umozliwiaé podglad z poziomu projektu
dokumentdow zrédtowych (faktury, zamdwienia, dekrety
ksiegowe itp.) jakie miaty wptyw na projekt

T.6

System powinien umozliwia¢ tworzenie struktury drzew
kontrolingowych (struktura organizacyjna, rodzaje
dziatalnosci, Zzrédta finansowania) az do poziomu
pojedynczego projektu

T.7

System powinien umozliwiaé¢ ewidencje kosztéw i
przychoddéw na projekty z dokumentéw zrédtowych
dostepnych on-line we wszystkich modutach systemu

T.8

System powinien umozliwiaé automatyczne rejestrowanie
narzutu kosztéw posrednich w momencie ksiegowanie
kosztow bezposrednich w celu sledzenia salda srodkéw do
wykorzystania
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(1]

(2]

3]

[4]

[5]

T.9

System powinien umozliwiaé rejestrowanie ,, przysztych”
kosztédw na projekt, na podstawie dokumentéw
zapotrzebowania lub zaméwienia w celu Sledzenia salda
srodkéw do wykorzystania

T.10

System powinien umozliwiaé rejestrowanie ,, przysztych”
przychoddw na projekt na podstawie zlecen sprzedazy
(umow sprzedazy)

T.11

System powinien umozliwia¢ definiowanie réznych metod
rozliczania kosztéw posrednich zaleznie od projektu

T.12

System powinien umozliwiaé definiowanie stép
procentowych narzutdw kosztdw posrednich dla danej
jednostki czasu np. jednego roku

T.13

System powinien umozliwia¢ automatyczne korekty
(inicjowane przez uzytkownika) budzetu kosztow
posrednich, jesli dojdzie do zmian stopy procentowe;j
narzutow kosztow posrednich dla podanych okreséw

T.14

System powinien umozliwia¢ edytowanie projektow, w
zakresie zmiany, usuwania, dodawania danych

Planowanie

u.l

System powinien umozliwia¢ sporzadzanie planu
rzeczowo-finansowego z uwzglednieniem mechanizmow
jego wieloetapowej akceptacji, na podstawie planéw
poszczegdlnych jednostek organizacyjnych

u.2

System powinien umozliwia¢ automatyczne scalanie
plandw czesciowych poszczegdlnych jednostek

us3

System powinien umozliwia¢ automatyczne rozliczanie
planowanych przychoddw i kosztéw na odpowiednie
jednostki centralne / wydziaty / katedry /projekty z
wykorzystaniem zdefiniowanych kluczy uwzgledniajacych
planowane koszty posrednie

u4

System powinien umozliwiaé reczng korekte
wprowadzonych oraz automatycznie rozliczonych wartosci
planowanych

Uu.5

W przypadku pozyskania przychodéw z nowych projektéw
uruchamianych w trakcie roku budzetowego powinna
nastepowac automatyczna korekta w pozycji planu
finansowego tzw. ,srodkéw do pozyskania” o wartosc
uruchamianego projektu

Budzetowanie

System powinien umozliwiaé wprowadzenie plandw (w
podziale na okresy) z doktadnoscig do wymiardéw takich
jak: wydziaty, katedry, projekty, zadania, tematy, pozycje
budzetowe, rodzaje dziatalnosci itp.

System powinien umozliwiaé kontrole budzetéw z
wydatkami dla poszczegdlnych wymiardw, o ktérych mowa
powyzej

System powinien umozliwiaé podziatu globalnej kwoty
planowanych kosztéw lub przychoddéw na poszczegdline
budzety czastkowe wg zdefiniowanego klucza podziatu.
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(1]

(2]

3]

[4]

[5]

w.4

System powinien umozliwiaé sporzgdzania planu
rzeczowo-finansowego w kilku wariantach oraz $ledzenie
zmian w ramach dowolnego wariantu.

System powinien umozliwiaé obstugi procedury akceptacji
wartosci przyznanego budzetu przez odpowiednig osobe
do tego uprawniona.

System powinien umozliwiaé wykorzystania w celu tatwego
planowania, kluczy opartych na innych pozycjach planu
oraz kopiowanie formut z innych pozycji

System powinien umozliwiaé kopiowania danych
planowanych oraz rzeczywistych z poprzednich
okresowy/lat, jako danych planowanych innego
okresu/roku.

System powinien umozliwia¢ wykorzystania do planowania
danych z innego obiektu kontrolingowego, w celu
utatwienia i przyspieszenia wprowadzania danych.

System powinien umozliwia¢ automatyczne informowanie
uzytkownika o osiggnieciu krytycznego stopnia
wykorzystania budzetu (zdefiniowanego, jako procent
przyznanego budzetu lub kwota progowa)

W.10

System powinien umozliwia¢ okreslenie wielkosci
dostepnego budzetu, dla wybranych zadan, na podstawie
zaksiegowanego przychodu, aby uniemozliwi¢ osiggniecie
straty na zadaniu

w.11

System powinien umozliwia¢ automatyczne przenoszenie
niewykorzystanego budzetu na pozostate lata realizacji
zadania ze wskazanych Zrédet finansowania

W.12

System powinien umozliwiaé definiowanie budzetu na
réznych poziomach hierarchii (np. budzet pojedynczej
pozycji budzetowej — amortyzacja okreslonego zadania,
budzet catego zadania, budzet katedry, budzet wydziatu,
budzet catego projektu)

W.13

System powinien umozliwiaé tworzenie budzetéw
krétkoterminowych (rocznych) i wieloletnich

w.14

System powinien umozliwiaé¢ wglad w realizacje budzetu
dla wiekszej liczby uzytkownikéw, z uwzglednieniem
ograniczen dostepu do danych

W.15

System powinien umozliwiaé zastosowanie technologii Drill
Down (drazenie danych, od ogdtu do szczegdtu) we
wszystkich wersjach i wariantach budzetowych

W.16

System powinien umozliwiaé¢ automatyczne rozliczanie
wybranych rodzajéw kosztéw (energia, woda) na jednostki
organizacyjne z wykorzystaniem kluczy, jak np.:
powierzchnia biurowa, ilo$¢ pracownikow itp.

W.17

System powinien dla projektu wylicza¢ koszty posrednie
przypisanym algorytmem na przyktad w procent od
poniesionych kosztéw bezposrednich.
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[1] [2] [3] [5] (6]
Ksiggowos¢ ra.1 |Zestawienie dla potrzeb sporzadzenia deklaracji VAT7 3

ra.2 |Zestawienie dla potrzeb sporzadzenia deklaracji VATUE 2

ra.3 |Zestawienie dla potrzeb sporzadzenia deklaracji VAT7 - korekty 2

ra.4 |Zestawienie zgodne z zatgcznikiem nr 1 ustawy o rachunkowosci 3

ra.5 |Zestawienie zgodne z zatagcznikiem nr 1 ustawy o rachunkowosci 3

ra.6 |Zestawienie zgodne z zatgcznikiem nr 1 ustawy o rachunkowosci 3

ra.7 |Zestawienie zgodne z zatgcznikiem nr 1 ustawy o rachunkowosci 3

ra.8 | Wynik w ujeciu podatkowym 3

ra.9 |Zestawienie obrotéw i sald w ujeciu syntetycznym i analitycznym 2
Zestawienie dla potrzeb sporzgdzenia deklaracji dla potrzeb GUS-

ra.10 2
DNU-K
Raport zestawiajacy sume sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej

ra.11 . 1
z VAT w zadanym okresie

ra.12 | Zestawienie INTRASTAT 3
Zestawienie zawierajace transakcji zapisane dla wskazanego

ra.13 ) . 2
konta w okreslonym czasie

Ptatnosci Wydruk zawierajacy dane kasjera, saldo kasy na poczatek

rb.1 |raportu, transakcje raportu, saldo kasy na koniec raportu wraz z 1
dekretami poszczegdlnych pozycji
Wydruk zawierajacy saldo na poczgtek raportu, transakcje

rb.2 |raportu, saldo na koniec raportu wraz z dekretami 1
poszczegdlnych pozycji
Wydruk z tabeli awizowanych wyptat, sumujacy awiza do

rb.3 2
zadanych dat
Raport pokazujacy kwoty kosztéw z zaksiegowanych i wstepnie

rb.4 |zadekretowanych dokumentéw w podsumowaniu do zadanych 2
dat

Rozrachunki Raport pokazujgcy stany naleznosci lub zobowigzan

rc.1 | nierozliczonych wg daty ich powstania np.: naleznosci powstate 2
w okresie 3 m-c, 6 m-c itp.
Zestawienie pokazujgce dane w podziale na kontrahentow z
saldem wraz ze specyfikacjg pozycji sktadajacych sie na saldo

rc.2 | (faktury lub ptatnosci). Zestawienie to moze obejmowac 2
rozrachunki rozliczone i nierozliczone, wszystkie razem itp. W
okreslonym przedziale czasowym.

rc.3 | Wydruk salda kontrahenta 1

rc.4 | Wydruk historii rozliczer z kontrahentem 1
Wylistowanie nierozliczonych transakcji w réznych przekrojach:
-e okresy

rc.5 | e kontrahenci 1
e wydziaty

¢ wg kategorii kontrahentéw, np. banki, urzedy miasta,
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(1]

(2]

3]

[4]

[5]

Ewidencja majatku
trwatego

rd.1

Zestawienie srodkéw trwatych zawierajgce numer, nazwe,
wartos¢ nabycia, wartos¢ dotychczasowego umorzenia
grupowanie srodkéw trwatych powinno by¢ mozliwe we
wszystkich przekrojach analitycznych, jak réwniez po dostawcach
i kodach CPV

rd.2

Zestawienie zawierajgce wartosc nabycia na poczatek zadanego
okresu, zmniejszenia i zwiekszenia wartosci nabycia w zadanym
okresie, warto$¢ nabycia na koniec okresu, wartos¢ umorzenia
na poczatek okresu, zwiekszenia umorzenia i zmniejszenia
umorzenia w zadanym okresie, umorzenie na koniec okresu i
wartosc¢ srodka, z podsumowaniem dla grup srodkéw trwatych

rd.3

Zestawienie srodkéw trwatych i wyposazenia zawierajagce numer
i nazwe Srodka trwatego i wyposazenia dla wybranych oséb
odpowiedzialnych lub lokalizacji lub wydziatow lub katedr

rd.4

Wydruk danych pojedynczego srodka ze wskazaniem osoby
odpowiedzialnej

rd.5

Zestawienie srodkéw trwatych z prognozowang amortyzacjg w
zadanym okresie

rd.6

Zestawienie srodkéw trwatych z faktycznym dokonanym
odpisem amortyzacji w podziale na poszczegdlne miesigce i sumg
ogétem dla danego miesigca i Srodka trwatego.

rd.7

Zestawienie srodkéw trwatych i wyposazenia nabytego w
zadanym okresie, zawierajgce numer, nazwe $rodka, nazwe
dostawcy, kod CPV, wartos¢ nabycia zrédta finansowania

rd.8

Zestawienie srodkéw trwatych do 15 tys. i powyzej 15 tys. PLN i
nieruchomosci ze wskazaniem daty zakupu, kwoty netto, kwoty
VAT, kwoty VAT odliczonej wartos¢ ewidencyjng srodka trwatego

Zakupy

re.l

Lista dostaw wg dostawcow, dat, jednostek gospodarczych,
indekséw materiatowych

re.2

Lista dostaw bez wprowadzonych faktur

re.3

Zestawienie faktur w podziale na wstepnie wprowadzone,
zaksiegowane

re.4

Zestawienie zapotrzebowan wg indeksow materiatowych,
dostawcéw, jednostek gospodarczych

re.5

Zestawienie dostaw przyjetych do magazynu lub przekazanych
bezposrednio do zuzycia

re.6

Zestawienie zamodwien zakupow za zadany okres wedtug cen zakupu

re.7

Poréwnanie cen zakupu na danych indeksach w zadanych
okresach poréwnawczych

re.8

Zestawienie ilosci na zamdwieniach do ilosci rzeczywiscie
przyjetej na magazyn

re.9

Raport o obrotach z dostawcami, po dostawczym indeksie,
wartosci zamowien

re.10

Raport pokazujacy stan zadtuzenia wobec dostawcy z
uwzglednieniem terminéw ptatnosci

re.11

Zestawienie stopnia konsumpcji umowy wg jednostek i towaréw
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(1]

(2]

3]

[4]

[5]

Sprzedaz Zestawienie dokumentéw zlecen wg klientéw, zadanego okresu,
rf.l |, . ) . 1
indekséw materiatowych, jednostek gospodarczych
Zestawienie faktur wg klientéw, jednostek gospodarczych,
rf.2 |. . . 2
indekséw materiatowych, zadanego okresu
Zestawienie sprzedazy wg jednostek gospodarczych, rodzajow
rf.3 . L X 2
dziatalnosci, indeksow
Gospodarka re.1 Podglad stanéw magazynowych wg magazyndéw, grup indekséw )
magazynowa g materiafowych
rg.2 | Zestawienie indekséw materiatowych wg ilosci i wartosci 2
Stan iloSciowo wartosciowy na dowolny dzien biezacy lub historyczny
rg.3 . 1
dla indeksu, magazynu lub grupy
ro.4 Ewidencja dokumentéw materiatowych wg ruchéw (przyjecie, 1
g przesuniecie, zwrot, wydanie)
re.5 Podglad historii ruchow na indeksie materiatowych wg zadanego 1
82 | okresu
Zestawienie struktury wiekowej standw magazynowych dla
rg.6 . . 2
danego indeksu materiatowego
rg.7 | Zestawienie ilosci zliczonej i zaksiegowanej 1

(miejscowg’, data)

(podpis i piecztka upowanionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik 1b
(pieczitka Wykonawcy) do SIWZ-ZP/440/025/U/2011

Zakres udziatu w procesie integracji

Wykonawca okresla zakres udziatu w procesie integracji systemow (aplikacji) Zamawiajgcego z
oferowanym systemem ujetych w Opisie przedmiotu zamdéwienia w poz. I11.2.3 wpisujgc dla wymagane;j
integracji zakres udziatu w kolumnie 3 odpowiednio:
> litere W - w przypadku, gdy Wykonawca po rozpoznaniu wymaganego zakresu integracji wykona
wszystkie prace projektowo-programowe lub konfiguracyjne w oferowanym systemie w taki
sposéb, ze nie beda wymagane jakiekolwiek zmiany ze strony Zamawiajgcego, badZz poprzez
zaoferowanie rozwigzania zapewniajgcego dotychczasowa funkcjonalnosé systemu (aplikacji)
bedacej przedmiotem oceny,
> litere R - w przypadku, gdy Wykonawca po rozpoznaniu wymaganego zakresu integracji okresli
niezbedne do wykonania prace projektowo-programowe przez Zamawiajgcego dla zapewnienia
wspotpracy eksploatowanych systemoéw (aplikacji) z oferowanym systemem przy respektowaniu
przez Wykonawce w petni zawartosci informacyjnej baz danych i stownikéw utrzymywanych
przez systemy (aplikacje) bedacej przedmiotem oceny,
> litere Z - w przypadku, gdy Wykonawca po rozpoznaniu wymaganego zakresu integracji okresli
niezbedne do wykonania prace projektowo-programowe przez Zamawiajgcego zapewniajace
wspotprace eksploatowanych systemoéw (aplikacji) z oferowanym systemem z dostosowaniem
sie Zamawiajgcego do schematu bazy danych oferowanego systemu i korzystania ze stownikéw
zdefiniowanych w tym systemie.

Brak wypetnienia kolumny 3 lub podanie innego znaku zostanie potraktowane jak wpisanie litery Z.

(1] (2] (3]

1. |Integracja z bazg osobowg obstugiwang przez wiasny system ewidencji osobowej
(HR)

2. |Integracja z wtasnym systemem ptac w zakresie rozliczenia ptac i ze wspdlnych
stownikéw np. jednostki organizacyjne, mpk (projekty, zadania)

3. |Integracja z aplikacjg obstugujacg komunikacje z zewnetrznymi systemami
bankowymi w zakresie przetwarzania elektronicznych wyciggdw i kont
masowych ptatnosci

4. |Integracja z systemem obstugi dydaktyki - eDziekanat w zakresie
automatycznego zasilania konta 2xx zobowigzaniami studentéw

5. |Integracja z aplikacjg do prowadzenia spisdw inwentaryzacyjnych przy pomocy
terminali kodéw kreskowych i wyciggu z bazy danych majatku uczelni

(miejscowg’, data) (podpis i piecztka upowanionego
przedstawiciela Wykonawcy)

88



Zatgcznik 1c
(pieczitka Wykonawcy) do SIWZ-ZP/440/025/U/2011

Specyfikacja dostaw oprogramowania
i parametrow sprzetu informatycznego niezbednego do pracy systemu

System informatyczny - eKwestura zgodny z opisem przedmiotu zamdwienia ujetym w rozdziale Ill.1
SIWZ i wycenionym w formularzu rzeczowo-cenowym w zat. 4 do SIWZ wymaga dostawy i instalacji
dodatkowego oprogramowania, niezbednego do pracy systemu takiego, jak np. system relacyjnej bazy
danych:

=
nazwa producent warunki licencjonowania koszt
oprogramowania oprogramowania - rodzaj i ilos¢ licencji [zt]

*
) w przypadku, gdy oprogramowanie nie jest darmowe koszt dostawy i optat licencyjnych przez okres 3 lat, o
ktorym mowa w p. 1.3, 3.3, 4.3 i 5.3 rozdziatu Ill.1 SIWZ z podaniem sumarycznych kosztéw w poz. 2 tabeli
»przedmiot zamowienia” w zat. 4 do SIWZ

System informatyczny - eKwestura i dodatkowe oprogramowanie niezbedne do pracy systemu bedzie
eksploatowane z wykorzystaniem istniejgcej infrastruktury sieciowej Zamawiajgcego, serwera
produkcyjnego w centralnym wezle sieci komputerowej, stacji klienckich oraz w zaleznosci od potrzeb
serwerdw rozwojowego i testowego.
Zaktadajgc charakterystyke obcigzenia systemu na poziomie:

®  ciggtej pracy okoto 80 uzytkownikow,

®  pracy okoto 300 uzytkownikéw jednoczesnie zalogowanych,

®  przetwarzania okoto 20 tys. dokumentdw miesiecznie,

®  rejestrowania okoto 80 tys. wpisow do ksigg finansowych miesiecznie,
Wykonawca okresla ponizej parametry techniczne serwera produkcyjnego i stacji klienckich
zapewniajgce efektywng prace systemu eKwestura:

serwer produkcyjny stacja kliencka

system operacyjny

ilos¢ procesoréw lub rdzeni

czestotliwos¢ zegara

wielko$¢ pamieci RAM

wielko$¢ pamieci dyskowej

(miejscowg’, data) (podpis i piecztka upowanionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik 1d
(pieczitka Wykonawcy) do SIWZ-ZP/440/025/U/2011

Metodologia wdrozenia systemu

(Metodologia wdréeniowa przedstawiona przez Wykonawc

(miejscowg’, data) (podpis i piecztka upowanionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik 2

(pieczitka Wykonawcy) do SIWZ-ZP/440/025/U/2011

OSWIADCZENIE

o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu

nieograniczonego na System eKwestura dla Politechniki Gdanskiej w 2011 r.

Oswiadczam (oswiadczamy), ze:

spetniam (spetniamy) warunki udziatu w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 25.06.2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.),

dotyczace:

1. posiadania uprawnbedo wykonywania okrdonej dziatalndci lub czynndci, jezeli przepisy prawa nakfadgj
obowigzek ich posiadania,

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

4. sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

(miejscowg’, data) (podpis i piecztka upowanionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik 3
(pieczitka Wykonawcy) do SIWZ-ZP/440/025/U/2011

OSWIADCZENIE

o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na System eKwestura. dla Politechniki Gdanskiej w 2011 r.

Oswiadczam (oswiadczamy), ze:
nie ma podstaw do wykluczenia mnie (nas) z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie przestanek, o

ktérych mowa w art.24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U.
z 25.06.2010r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.)

(miejscowg’, data) (podpis i piecztka upowanionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik 4
(pieczitka Wykonawcy) do SIWZ-ZP/440/025/U/2011

Formularz rzeczowo-cenowy
na dostawe, wdrozenie i wsparcie zintegrowanego systemu informatycznego - eKwestura

wspomagajacego procesy gospodarcze wystepujgce w dziatalnosci Politechniki Gdanskiej w obszarach
wyszczegdlnionych w rozdziale I1l.1. SIWZ:

= NAZWA haNAIOWA SYSTEMU .oveeecec ettt st st st st st st e e s et et e s esaaesbe st ste e sessentebasasanees

- NAZWA i Adres ProdUCENTA SYSTEIMU ...ccciiiieeieietietise et ete e ste e e e e e sete st ess e esestese seesessesbesaesesssesaseatestestennsssssensas

1. Dostawa, wdrozenie i wsparcie po wdrozeniu zintegrowanego systemu informatycznego w
obszarze finansowo-ksieggowym

1.1. Dostawa licencji oprogramowania w obszarze finansowo-ksiegowym

1.2. Wdrozenie oprogramowania w obszarze finansowo-ksiegowym w fazach:

1.2.1 | Organizacja projektu

1.2.2. | Zatozenia konfiguracyjne

1.2.3. | Konfiguracja i modyfikacja systemu

1.2.4. | Szkolenia i testowanie

1.2.5. | Migracja danych

1.2.6. | Integracja z systemami Zamawiajgcego

1.2.7. | Wsparcie startu produktywnego

1.3. Dostawa licencji na oprogramowanie wymagane do wdrozenia i
funkcjonowania systemu eKwestura (bazy danych, warstwa posrednia, itp.)

1.4. Wsparcie po wdrozeniu Systemu w obszarze finansowo-ksiegowym (F-K)
przez okres 36 miesiecy od odbioru koncowego obszaru

razem poz.1l:
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Lp. Przedmiot zaméwienia Cena brutto
[zt]
2. Dostawa, wdrozenie i wsparcie po wdrozeniu zintegrowanego systemu informatycznego
w obszarze ewidencji majatku
2.1. Dostawa licencji oprogramowania w obszarze ewidencji majgtku
2.2. Wdrozenie oprogramowania w obszarze ewidencji majatku w fazach:
2.2.1 | Organizacja projektu
2.2.2. | Zatozenia konfiguracyjne
2.2.3. | Konfiguracja i modyfikacja systemu
2.2.4. | Szkolenia i testowanie
2.2.5. | Migracja danych
2.2.6. | Integracja z systemami Zamawiajgcego
2.2.7. | Wsparcie startu produktywnego
2.3. Wsparcie po wdrozeniu Systemu w obszarze ewidencji majatku przez okres
36 miesiecy od odbioru kor\cowego obszaru
razem poz.2:
Lp. Przedmiot zaméwienia Cena brutto
[zt]

3 Dostawa, wdrozenie i wsparcie po wdrozeniu zintegrowanego systemu informatycznego

’ w obszarze logistyka
3.1. Dostawa licencji oprogramowania w obszarze logistyka
3.2. Wdrozenie oprogramowania w obszarze logistyka w fazach:
3.2.1 | Organizacja projektu
3.2.2. | Zatozenia konfiguracyjne
3.2.3. | Konfiguracja i modyfikacja systemu
3.2.4. | Szkolenia i testowanie
3.2.5. | Migracja danych
3.2.6. | Integracja z systemami Zamawiajgcego
3.2.7. | Wsparcie startu produktywnego
33 Wsparcie po wdrozeniu Systemu w obszarze logistyka przez okres 35

miesiecy od odbioru koncowego obszaru

razem poz.3:
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4 Dostawa, wdrozenie i wsparcie po wdrozeniu zintegrowanego systemu informatycznego
’ w obszarze kontroling

4.1. Dostawa licencji oprogramowania w obszarze kontroling

4.2. Wdrozenie oprogramowania w obszarze kontroling w fazach:

4.2.1 | Organizacja projektu

4.2.2. | Zatozenia konfiguracyjne

4.2.3. | Konfiguracja i modyfikacja systemu

4.2.4. | Szkolenia i testowanie

4.2.5. | Migracja danych

4.2.6. | Integracja z systemami Zamawiajgcego

4.2.7. | Wsparcie startu produktywnego

4.3. Wsparcie po wdrozeniu Systemu w obszarze kontroling przez okres 30

miesiecy od odbioru koricowego obszaru

razem poz.4:

OGOLEM poz.1-4:

Stownie WartoSC DrUtto OBOTEIM & ..ottt ettt e r ettt ete ete et sbe e e tesbesaeseassrsaneetestessennan

(miejscowg’, data) (podpis i piecztka upowanionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik 5
(pieczitka Wykonawcy) do SIWZ-ZP/4@p5/U/2011

wzér umowy
UMOWANTE cccciieiiieirececnerecncesnanees

zawarta W dniu c....eeeeccveeeeeecciiee e, w Gdanisku

pomiedzy:

Politechnika Gdanska,

z siedzibg w Gdansku, 80-233, ul. G. Narutowicza 11/12, NIP 584-020-35-93, REGON 000001620, zwang
w dalszej czesci Umowy ,,Zamawiajagcym”, reprezentowang przez:

(rodzaj wpisu, data, nr, organ dokonujgcy wpisu)
zwanym w dalszej czesci Umowy ,Wykonawcg”, reprezentowanym przez:
zwanymi dalej ,, Stronami”,
w wyniku przeprowadzenia postepowania o zamdwienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego
zgodnie z ustawgq z dnia 29.01.2004 — Prawo Zamoéwien Publicznych (teks jednolity: DZ. U. z 2010 nr 113,
poz. 759 z pdzn. zmianami), zwang dalej ustawg PZP, strony zawierajg niniejszg umowe nadajac jej
nastepujgcy tresé:
§1
Definicje
llekro¢ w Umowie uzywa sie zwrotu:

Pojecie Znaczenie

Wada polegajaca na krytycznym pogorszeniu sie funkcjonowania Systemu lub
Awaria Krytyczna | krytycznemu zaktdceniu dostepu do Systemu lub modutu. Awaria krytyczna w
praktyce uniemozliwia korzystanie z wdrozonego Systemu (lub jego czesci)
Wada powodujgca pogorszenie funkcjonalnosci lub wydajnosci Systemu, ktéra
ma wptyw na jakos$¢ eksploatacji Systemu. Wada powodujgca niemoznosé

Biad Systemu korzystania z istotnych elementéw/funkcji Systemu, przerwy w pracy Systemu,
lub powazne obnizenie liczby dostepnych potgczen z Systemem
Dokumentacja Zbior dokumentéw opisujacych budowe i dziatanie Systemu, opracowanych w
Specjalistyczna ramach umowy, w szczegdlnosci projekt funkcjonalny, projekt techniczny itp.
Dokumentacja Zbior d’okur,nfentéw dokumerltujqcych prze!:)ieg prac w projekcie w
Zarzadcza szczegblnosci protokoty odbioru, karta projektu, raport z postepu prac zgodny

z metodologig wdrozenia Wykonawcy

Oznacza dzien od poniedziatku do pigtku, nieoznaczony jako ustawowo wolny
od pracy na terenie Polski

Scisle wyodrebniony zestaw dziatarh w ramach wdrozenia systemu
informatycznego majacy na celu osiggniecie rezultatu w formie oddzielnego,
mozliwego do zweryfikowania produktu

Dzien Roboczy

Faza Wdrozenia
(Faza)
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Catos¢ rozwigzan sprzetowych i programowych po stronie Zamawiajacego

Infrastruktura . . . o
. koniecznych do sprawnego dziatania Systemu, w tym serwery, pamieci
Techniczna L . Lo
masowe, osprzet sieciowy, urzadzenia archiwizacji danych
Interfejs Oprogramowanie stuzgce do wymiany okreslonych rodzajéw danych pomiedzy

réoznymi systemami i réznymi danymi wewnatrz systemu

Kierownik Projektu
Wykonawcy

Osoba zarzgdzajgca projektem wyznaczona przez Wykonawce

Kierownik Projektu
Zamawiajacego

Osoba wyznaczona przez Zamawiajgcego do koordynowania dziatan
Zamawiajgcego w ramach projektu i wspdtpracy z kierownikiem projektu
Wykonawcy

Komitet Sterujacy

Zespot sktadajacy sie z przedstawicieli Wykonawcy i Zamawiajgcego do
nadzorowania realizacji projektu, stanowigcy zatgcznik nr 2 do umowy

Nieprawidtowos¢

Niezgodnos¢ przedmiotu zamodwienia z umowag, SIWZ, ofertg wykonawcy,
metodologig wdrozenia

Nieprawidtowos¢
w Pracy Systemu

Niezgodnos¢ niemajgca istotnego wptywu na eksploatacje Systemu, zwigzana
ze sprawnoscig obstugi wyrywkowego procesu. Nie wstrzymuje ona pracy
catosci lub czesci Systemu

Obszar

Wyodrebnione wymogi funkcjonalne systemu objete zbiorem: finansowo-
ksiegowy, logistyka, ewidencja majatku, kontroling

Oprogramowanie

System operacyjny i wszelkie oprogramowanie narzedziowe niezbedne do

Systemowe zainstalowania i uruchomienia Systemu
Projekt Catosc¢ prac objetych umowg
Czastkowy rezultat prac Wykonawcy w poszczegélnych fazach projektu,
Produkt w formie materialnej (np. dokument, model, wykonana konfiguracja

oprogramowania, wykonanie rozszerzenia funkcjonalnego oprogramowania)
lub w formie niematerialnej (np. ustuga wsparcia wdrozenia, szkolenie)

Protokdét Odbioru

Dokument stwierdzajgcy nalezyte wykonanie prac okreslonych w umowie,
obejmujacy dany produkt lub faze wdrozenia

Protokdt Odbioru

Dokument potwierdzajacy nalezyte wykonanie przez Wykonawce przedmiotu

Koncowego umowy w zakresie dostawy i wdrozenia Systemu w danym obszarze

Ramowy - o I )

Harmonogram Harmo?ograrrj okreslajacy ('jaty rozpocz'qua i zakonczenia poszczegdlnych
. obszardéw projektu, stanowigcy zatgcznik nr 1 do umowy
Projektu
SIwz Specyfikacja istotnych warunkéw zamédwienia
Zestaw scenariuszy, cykli i przypadkéw testowych szczegétowo opisujacych,
Skrypty Testowe jakie czynnosci, w jakiej kolejnosci i przy uzyciu jakich danych nalezy wykonac¢

w celu przetestowania poprawnosci dziatania oprogramowania, skrypty
opisujg tez oczekiwany rezultat dziatania oprogramowania w danej sytuacji

Start Produktywny

Jest to dzien uruchomienia Systemu w trybie rzeczywistym, umozliwiajgcy
prace zgodnie z odpowiednimi przepisami prawa polskiego z uwzglednieniem
przepiséw obwigzujgcych na terenie Unii Europejskiej, w zakresie obrotu
gospodarczego, rachunkowosci oraz przepiséw podatkowych i celnych zgodnie
z SIWZ oraz dokumentacjg powstatg w trakcie projektu

Informatyczne rozwigzanie oparte o oprogramowanie Wykonawcy

System wspomagajace procesy gospodarcze wystepujgce w dziatalnosci
Zamawiajgcego
Szczegétowy Harmonogram dla danej fazy projektu z uwzglednieniem dostepnosci oséb
Harmonogram biorgcych udziat we wdrozeniu oraz uwzgledniajgcy dni wolne od pracy.

Realizacji Projektu

Szczegbtowy Harmonogram Realizacji Projektu nie moze narusza¢ Ramowego
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Harmonogramu Projektu, jedynie stanowi jego doszczegdétowienie

Test przeprowadzany przez Zamawiajgcego majacy na celu stwierdzenie
poprawnosci dziatania Systemu. Wynikiem testu jest akceptacja rozwigzania
i decyzja o Starcie Produktywnym. Testy, ktdrych celem nie jest wykrycie
bteddw, a jedynie uzyskanie formalnego potwierdzenia wykonania Produktu
oczekiwanej przez Zamawiajgcego jakosci, wedtug zdefiniowanych przez
Zamawiajgcego wymagan

Test Akceptacyjny

ustawa z dnia 29.01.2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U.

Ustawa PZP z 2010 Nr 113, poz. 759 z pdin. zm.)

Niesprawnos¢ Systemu, w szczegdlnosci niezgodnos¢ Systemu z umowa. Wada
moze miec¢ postac awarii krytycznej, btedu Systemu lub nieprawidtowosci w
pracy Systemu, ktéra wptywa na brak mozliwosci korzystania z Systemu przez
Zamawiajgcego zgodnie z jego przeznaczeniem

Wada

Faza majaca na celu zapewnienie doraznej pomocy uzytkownikom
i nadzorowanie pracy nowo uruchomionego Systemu, w szczegdlnosci
usuwanie stwierdzonych wad po terminie startu produktywnego

Wsparcie startu
produktywnego

Dostawa, wdrozenie i asysta zintegrowanego systemu informatycznego
w obszarze finansowo-ksiegowym (F-K), dostawa licencji na oprogramowanie
niezbedne do wdrozenia i funkcjonowania systemu eKwestura

Zamoéwienie
podstawowe

Zamoéwienie w
ramach prawa
opcji

Dostawa, wdrozenie i asysta zintegrowanego systemu informatycznego
w jednym z obszaréw: ewidencja majatku, logistyka i controling

Dostep do Systemu oraz do innych systemow informatycznych Zamawiajgcego
realizowany w sposéb inny niz poprzez bezposrednie fizyczne podtgczenie do
sieci informatycznej w lokalizacji Zamawiajgcego komputera obstugiwanego
przez obecnego w danej lokalizacji cztonka zespotu wdrozeniowego
Wykonawecy. Zdalny dostep powinien zapewnia¢ poufnos¢ danych
przekazywanych do i z systemoéw informatycznych Zamawiajgcego

Zdalny Dostep

Osoby kluczowe z punktu widzenia realizacji projektu, wskazane imiennie
w strukturze projektu ze strony Wykonawcy, stanowigcy zatgcznik nr 3 do
umowy

Zespot
Konsultantow

Poinformowanie o wszelakiego typu zdarzeniach wptywajacych na zakres,

Zgloszenie ryzyka budzet i harmonogram Projektu w trakcie realizacji projektu.

§2

Przedmiot umowy

Przedmiotem umowy jest dostawa, wdrozenie i wsparcie po wdrozeniu zintegrowanego systemu
informatycznego — eKwestura wspomagajgcego procesy gospodarcze wystepujgce w dziatalnosci
Politechniki Gdanskiej w obszarach: finansowo - ksiegowym, ewidencji majqtku, logistyki,
kontrolingu.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia i poszczegolne jego produkty zawarto w SIWZ.

§3

Terminy umowne

Termin realizacji zamdwienia podstawowego w zakresie dostawy i wdrozenia wynosi 6 miesiecy od
dnia zawarcia umowy.

Termin realizacji zamdéwienia w ramach prawa opcji w zakresie dostawy i wdrozenia wynosi:
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1) 3 miesigce dla obszaru ewidencja majatku, liczone od dnia ........ccceeeenvieeennnen.
2) 4 miesigce dla obszaru logistyka, liczone od dnia .........cccceveveineeennns
3) 5 miesiecy dla obszaru kontroling, liczone od dnia ........ccccceeeuveeeeennneen.

Termin realizacji catego przedmiotu umowy w zakresie dostawy i wdrozenia nie moze przekroczyé
18 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

Termin realizacji w zakresie wsparcia po wdrozeniu liczony od odbioru korncowego danego obszaru
Systemu wynosi:

1) obszar Finansowo- ksiegowy — 36 miesiecy

2) obszar Ewidencji majatku — 36 miesiecy

3) obszar Logistyki — 35 miesiecy

4) obszar Kontrolingu — 30 miesiecy
Terminy dla kazdego obszaru zostaty zapisane w rozdziale IV SIWZ ,Termin i miejsce wykonania
zamowienia”.

84
Wynagrodzenie

Za wykonanie przedmiotu umowy objetego zamodwieniem podstawowym Zamawiajgcy zaptaci
Wykonawcy wynagrodzenie w wysokosci brutto(e) (stownie (¢)) PLN, zgodnie z ofertg Wykonawcy.

Za wykonanie przedmiotu umowy objetego prawem opcji Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy zgodnie
z ofertg Wykonawcy, wynagrodzenie w wysokosci:

1) ... brutto(e) (stownie (®)) PLN za obszar Ewidencji Majatku,
2) ... brutto(e) (stownie (¢)) PLN za obszar Logistyki
3) ... brutto(e) (stownie (¢)) PLN za obszar Kontrolingu.

Pfatnosci realizowane beda po wykonaniu poszczegdlnych obszaréw przedmiotu umowy
wskazanych przez Zamawiajgcego, zdefiniowanych w ramowym harmonogramie projektu.
Warunkiem zaptaty Wynagrodzenia jest odbidr przez Zamawiajgcego danego obszaru potwierdzony
podpisanymi przez Zamawiajgcego odpowiednimi protokotami koricowymi odbioru, zgodnie z
procedurami odbioru okreslonymi w § 10 Umowy.

Strony ustalajg, ze ryczaltowe wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy moze ulec
obnizeniu na skutek sytuacji niemozliwych do przewidzenia w momencie podpisywania umowy w
wyniku prac zamiennych lub zaniechanych. Wprowadzenie do realizacji prac zamiennych
i zaniechanych moze nastgpi¢ przy spetnieniu warunkéw okreslonych w SIWZ, wymaga zgody obu
stron i formy aneksu do umowy. Wartos¢ tych prac zostanie ustalona w oparciu o formularz
rzeczowo-cenowy Wykonawcy, bedacy podstawg oferty Wykonawcy.

§5
Rozliczenie i fakturowanie

Strony ustalajg, ze na potrzeby fakturowania korzysta¢ bedg z formularza rzeczowo-cenowego
Wykonawcy, bedgcego podstawg oferty Wykonawcy. Okreslony powyzej sposob fakturowania jest
i pozostaje wynagrodzeniem ryczattowym.

Podstawg wystawienia faktury za dostawe i wdrozenie bedzie protokét odbioru korcowego
w danym obszarze podpisany przez obie Strony.

Do faktury Wykonawca zobowigzany bedzie zataczy¢ kopie podpisanego odpowiedniego protokotu
odbioru. Brak kopii podpisanego protokotu odbioru stanowi podstawe do odmowy przyjecia faktury
przez Zamawiajgcego.
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Po odbiorze wdrozenia Wykonawca bedzie uprawniony do wystawienia faktury za dostawe licencji
na oprogramowanie wymagane do wdrozenia i funkcjonowania systemu.

Wynagrodzenie za ustuge wsparcia po wdrozeniu ptatne bedzie w 36 (trzydziesci szesciu) rownych
miesiecznych ratach. Faktury bedg wystawiane po stracie produktywnym danego obszaru.

Zapfata bedzie dokonywana przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie
30 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajgcego.

§6
Obowigazki stron i sposéb wykonywania umowy

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do udostepnienia Wykonawcy wszystkich materiatéw dotyczacych
projektu zwigzanych z realizacja umowy, niezbednych Wykonawcy do prawidtowego wykonania
Umowy. W przypadku braku dokumentéw lub informacji dotyczacych Projektu niezbednych
Wykonawcy do prawidtowego wykonania Umowy, Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie
wystgpi¢ o nie do Zamawiajacego.

Wykonawca os$wiadcza, iz posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie do prawidtowej realizacji
przedmiotu Umowy i zobowigzuje sie wykonywaé¢ Umowe dochowujgc starannosci wtasciwej dla
profesjonalisty w dziedzinach ustug objetych jej przedmiotem.

Wykonawca zobowigzuje sie pozosta¢ dyspozycyjnym w godzinach pracy Zamawiajgcego i stawiac
sie na kazde jego wezwanie w zwigzku z realizacjg Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie sktada¢ Zamawiajgcemu miesieczny raport z dokonanych w tym okresie
czynnosci, wedtug schematu wskazanego przez Zamawiajgcego, a takze udziela¢ Zamawiajgcemu
informacji oraz odpowiadac na zadawane przez Zamawiajgcego pytania — niezwtocznie, nie pdzniej
jednak niz terminie 3 dni.

W toku realizacji prac objetych przedmiotem Umowy, Wykonawca obowigzany jest na biezgco
informowa¢ Zamawiajacego o postepach prac oraz o wszelkich zagrozeniach zwigzanych
z wykonywaniem Umowy, w tym takze okolicznosciach lezgcych po stronie Zamawiajgcego, ktore
moga mie¢ wptyw na jakos¢, termin badz zakres prac, jezeli Wykonawca o takich zagrozeniach wie
lub, przy uwzglednieniu starannosci, o ktérej mowa ustepie 2, powinien wiedzie¢. Informacje te
powinny by¢ niezwtocznie przekazywane kierownikowi projektu Zamawiajacego, w formie
zgtoszenia ryzyka, zgodnie ze sposobami komunikacji ustalonymi dla wdrozenia. Nie przekazanie
takich informacji powoduje, ze wszelkie koszty i dodatkowe czynnosci zwigzane z konsekwencja
danego zdarzenia obcigzajag Wykonawce. Ponadto Wykonawca zobowigzuje sie do informowania
w formie pisemnej Zamawiajgcego o przebiegu projektu na dodatkowe pisemne Zzgdanie
Zamawiajgcego.

§7
Zasady Ogdlne Odbioréow

W trakcie realizacji umowy odbiorowi przez Zamawiajgcego podlegajg poszczegdlne produkty oraz
fazy projektu zdefiniowane w zataczniku Nr 11 do SIWZ zgodnie z ich protokotem odbioru.

Odbiory bedg wykonywane w szczegdlnosci przy wykorzystaniu skryptéw testowych opracowanych
przez Wykonawce i zaakceptowanych przez Zamawiajgcego. Uzgodnione przez Strony warunki
odbioru nie wytaczajg prawa Zamawiajgcego do weryfikacji nalezytego wykonania produktéw
dowolng metodg, w tym takze przy wykorzystaniu opinii podmiotéw zewnetrznych.

Za date odbioru i potwierdzenia wykonania danego produktu lub fazy uwaza sie date podpisania
przez Zamawiajgcego stosownego protokotu odbioru, okreslonego w zatgczniku 12 do SIWZ.

Protokot odbioru sporzadzony zostanie w formie pisemnej, w dwéch egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.
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§8
Odbiér Produktow

Po wykonaniu produktu w formie konfiguracji lub modyfikacji oprogramowania, Wykonawca
przeprowadzi testy zgodnie ze skryptami testowymi lub inng metodg weryfikacji. Po wykonaniu
testéow lub innej metody weryfikacji, Wykonawca przekaze produkt do weryfikacji przez
Zamawiajgcego wraz z raportem potwierdzajgcym pomysing realizacje odpowiednich skryptow
testowych lub innej metody weryfikacji. Zamawiajgcy przetestuje oprogramowanie zgodnie ze
skryptami testowymi zaakceptowanymi w dokumentacji umozliwiajagc Wykonawcy wykonywanie
korekt zgodnie z ustalong przez Strony procedurg testu akceptacyjnego. Po zakonczeniu testu
akceptacyjnego, ktérego wynikiem bedg raporty realizacji skryptow testowych wraz z listg
problemdéw wad z przedstawieniem przez Wykonawce propozycji ich rozwigzania, Wykonawca, po
usunieciu probleméw lub wad zgtosi produkt do odbioru.

Po wykonaniu produktu bedgcego elementem dokumentacji specjalistycznej, Wykonawca dokona
zgtoszenia gotowosci produktu do odbioru, w celu jego oceny zgodnie z przyjetymi dla danego
dokumentu wymaganiami do odbioru.

Po wykonaniu produktéw bedacych szkoleniami, Wykonawca po zakoriczeniu danego cyklu szkolen
dokona zgtoszenia gotowosci produktu do odbioru, w celu potwierdzenia ich wykonania.

Odbioru produktow w imieniu Zamawiajgcego dokonuje kierownik projektu Zamawiajgcego lub
wyznaczona przez niego osoba. Po weryfikacji przez Zamawiajgcego warunkow odbioru,
Zamawiajgcy dokonuje odbioru produktu albo zgtasza Wykonawcy wykryte nieprawidtowosci
produktu, w tym wady.

W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego nieprawidtowosci produktu, w tym wad, produkt nie
zostanie odebrany a Wykonawca usunie je bezzwtocznie i przedstawi produkt do ponownego
odbioru. Procedury ewentualnych ponownych odbioréw (zwigzane z przedstawianiem przez
Wykonawce kolejnych wersji produktu z usunietymi nieprawidtowosciami, w tym wadami,
zgtoszonymi przez Zamawiajgcego) bedg powtarzane do czasu odebrania produktu lub skorzystania
przez Zamawiajgcego z prawa do odstgpienia od umowy.

W przypadku nie odebrania produktéow, o ktérych mowa w ust. 3, Wykonawca bezzwtocznie
ponownie przeprowadzi szkolenie i przedstawi produkt do ponownego odbioru. Procedury
ewentualnych ponownych odbioréw beda powtarzane do czasu odebrania produktu lub
skorzystania przez Zamawiajgcego z prawa do odstgpienia od Umowy.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do zlecenia wykonania zastepczego na koszt i ryzyko
Wykonawecy, w przypadku nie usuniecia nieprawidtowosci, w tym wady, po trzeciej prdbie usuniecia
nieprawidtowosci, w tym wady, przez Wykonawce, niezakonczonej procedurg odbioru. Nie zwalnia
to Wykonawcy z przestrzegania innych postanowien umowy, w szczegdlnosci dotyczacych
gwarangji.

§9
Odbidr Faz Projektu

Wykonawca po zakonczeniu prac wchodzacych w zakres danej fazy wdrozenia oraz potwierdzeniu
spetnienia warunkéw jej odbioru dokonuje zgtoszenia Zamawiajgcemu gotowosci fazy do odbioru
wraz z raportem potwierdzajgcym spetnienie warunkéw odbioru.

Wykonawca zobowigzany jest zgtosi¢ Zamawiajagcemu gotowos¢ do odbioru danej fazy wdrozenia w
formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zgtoszenie gotowosci powinno byé poprzedzone
weryfikacjg kompletnosci i zgodnosci wykonanych w ramach danej fazy produktéw, potwierdzong
protokotem odbioru produktéw, podpisanym przez upowaznionych przedstawicieli Zamawiajgcego.

Warunki odbioru danej fazy wdrozenia obejmowac bedg weryfikacje odbioru produktow tej fazy.
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W terminie 7 (siedmiu) dni roboczych od daty zgtoszenia przez Wykonawce gotowosci do odbioru
danej fazy, Zamawiajgcy dokona odbioru tej fazy lub zgtosi formalne zastrzezenia do jej odbioru. W
przypadku zastrzezern Zamawiajgcego do odbioru fazy, zgtoszone nieprawidtowosci Wykonawca
powinien usung¢ bezzwtocznie i zgtosi¢ ponownie gotowosé do odbioru danej fazy. Procedury
ewentualnych ponownych odbioréw bedg powtarzane do czasu odebrania fazy przez
Zamawiajgcego chyba, ze Zamawiajgcy skorzysta z prawa do odstgpienia od umowy.

Odbioru fazy projektu dokonuje komitet sterujagcy po uzyskaniu pozytywnej rekomendacji
kierownika projektu Wykonawcy i kierownika projektu Zamawiajgcego.

§10
Odbidr Korncowy Systemu

Wykonawca dokona zgtoszenia gotowosci Systemu do odbioru koricowego ostatniego dnia wsparcia
startu produktywnego dla danego obszaru. Warunkiem koniecznym przystgpienia do odbioru
koncowego Systemu jest uprzedni, formalny odbiér przez Zamawiajgcego wszystkich faz wdrozenia.

W terminie 10 (dziesieciu) dni roboczych od daty zgtoszenia przez Wykonawce gotowosci do odbioru
koncowego Systemu, Zamawiajgcy dokona odbioru danego obszaru lub zgtosi formalne zastrzezenia
do jego odbioru. W szczegdlnosci, jesli w ostatnim dniu wsparcia startu produktywnego System nie
bedzie wolny od wad, Wykonawca usunie je w czasie okreslonym w paragrafie 18 ustep 2 umowy i
zgtosi ponownie gotowos¢ do odbioru koricowego Systemu za$ Zamawiajgcy podpisze protokot
odbioru koncowego po usunieciu wszystkich wad zgtoszonych w trakcie wsparcia startu
produktywnego. Procedury ewentualnych ponownych odbiorow bedg powtarzane do czasu odbioru
koncowego Systemu przez Zamawiajgcego chyba, ze Zamawiajgcy skorzysta z prawa do odstgpienia
od umowy.

Odbioru korncowego Systemu dokonuje komitet sterujgcy po uzyskaniu pozytywnej rekomendacji
kierownika projektu Wykonawcy i kierownika projektu Zamawiajacego.

Akceptacja odbioru koricowego Systemu potwierdzana jest w postaci protokotu odbioru koncowego
Systemu. Protokdt odbioru sporzadzony zostanie w formie pisemnej, w dwdch egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze Stron.

§11
Organizacja wdrozenia

System zlokalizowany zostanie w siedzibie Zamawiajagcego w Gdansku. Petna funkcjonalnosc¢
Systemu powinna by¢ dostepna we wszystkich jednostkach organizacyjnych Zamawiajgcego
zlokalizowanych w Polsce.

Prace wdrozeniowe prowadzone bedg we wskazanych przez Zamawiajgcego lokalizacjach, przy czym
poszczegdlne czynnosci, mogg by¢ wykonywane w innych lokalizacjach wskazanych przez
Zamawiajgcego na terenie Polski lub poprzez zdalny dostep, w sposdb i w miejscach uzgodnionych
przez kierownika projektu Wykonawcy i kierownika projektu Zamawiajgcego.

W okresie obowigzywania umowy, Wykonawca zobowigzuje sie przestrzegaé wszelkich zasad
obowigzujgcych na terenie Zamawiajgcego (a w szczegdlnosci przepisdow i regulacji BHP, ppoz.,
bezpieczenstwa, organizacyjnych, ochrony danych osobowych i innych regulaminow).

W toku realizacji umowy Wykonawca moze korzysta¢ ze Swiadczen osdb trzecich, jako swoich
podwykonawcdw, przy zachowaniu nastepujgcych warunkow:

1) korzystanie ze Swiadczen podwykonawcy jest dopuszczalne wytgcznie po uzyskaniu uprzedniej
zgody Zamawiajgcego w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Niespetnienie powyzszego
wymagania traktowane bedzie, jako istotne naruszenie warunkéw umowy;

2) Wykonaweca ponosi petng odpowiedzialnosé za wykonywanie zobowigzan przez podwykonawce,
jak za wiasne dziatania lub zaniechania;
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3) Wykonawca natozy na podwykonawce obowigzek przestrzegania wszelkich zasad, regut
i zobowigzan okreslonych w umowie, w zakresie, w jakim odnosi¢ sie one bedg do zakresu prac
danego podwykonawcy, a w szczegdlnosci w zakresie dotyczacym poufnosci, pozostajgc
jednoczesnie odpowiedzialnym za ich wykonanie oraz przestrzeganie przez podwykonawce.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skorzystania w trakcie wykonywania umowy z ustug osdb
trzecich celem kontroli jakosSci i sposobu prowadzenia catosci lub poszczegdlnych prac objetych
umowa. Koszty zwigzane z powyzszymi ustugami ponosi Zamawiajgcy. Osobom takim, posiadajgcym
pisemne upowaznienie ze strony Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany bedzie udzieli¢
niezwtocznie wszelkich informacji, danych i wyjasnien w zgdanym zakresie oraz udostepnic
i zaprezentowac rezultaty prowadzonych prac, jak rowniez zapewni¢ mozliwos¢ ich kontroli.

§12
Zespot Konsultantéw

Wykonawca wyznaczy do wykonania Umowy zespét konsultantéw, ktérego cztonkowie sg wskazani
w zatgczniku nr 7 do SIWZ. Sktad zespotu konsultantéw stanowi zatgcznik nr 3 do umowy.

Wykonawca gwarantuje, ze wszyscy cztonkowie zespotu konsultantow realizujgcy w imieniu
Wykonawcy umowe bedg posiadali umiejetnosci i doswiadczenie odpowiednie do zakresu czynnosci
powierzanych tym osobom. Wykonawca, z zastrzezeniem ponizszych ustepdw, zapewnia, iz zespét
konsultantéw nie bedzie podlegat zmianom do czasu dokonania odbioru korcowego.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze sktad zespotu konsultantéw nie bedzie ulegat zmianom bez istotnej
przyczyny obiektywnej (niezaleznej od dziatan Wykonawcy, takiej jak choroba, rozwigzanie stosunku
pracy zinicjatywy pracownika, sita wyzsza), ktéra zostanie przedstawiona Zamawiajgcemu na
pismie. Wszelkie zmiany sktadu konsultantéw muszg by¢ zaakceptowane przez Zamawiajgcego
w formie pisemnej.

Naruszenia przez Wykonawce obowigzkéw wskazanych w ustepie 3 bedg uprawniaty
Zamawiajgcego do naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokosci 10 000 (stownie: dziesie¢
tysiecy) ztotych za kazdy przypadek.

Kierownik projektu Zamawiajgcego ma prawo zwrdcié sie do Wykonawcy z uzasadnionym
whnioskiem o odsuniecie konkretnego cztonka zespotu konsultantéw od realizacji umowy
i zastgpienie go nowym cztonkiem. Odsuniecie takiej osoby od realizacji umowy nastgpi w terminie 5
dni roboczych od otrzymania przez Wykonawce wniosku Zamawiajacego, a w przypadku naruszenia
prawa lub warunkéw umowy, w szczegdlnosci zasad poufnosci, odsuniecie nastgpi bezzwtocznie.
Jezeli Wykonawca tego nie uczyni, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do odstgpienia od umowy.

W sytuacjach okreslonych w ustepie 5 Wykonawca niezwtocznie powiadomi Zamawiajgcego
0 wyznaczeniu nowego cztonka zespotu konsultantéw o kwalifikacjach nie nizszych niz jego
poprzednik oraz ztozy¢ formularz osoby zdolnej do wykonywania zamdwienia (zatgcznik nr 7a do
SIWZ). Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezaakceptowania proponowanego przez
Wykonawce cztonka zespotu konsultantéw, co implikuje obowigzek Wykonawcy do powtdrzenia
procesu zgtoszenia nowego cztonka zespotu konsultantéw.

Zmiana cztonka zespotu konsultantow wymaga zmiany zatgcznika nr 3 do umowy poprzez zawarcie
aneksu do umowy.

Dla unikniecia watpliwosci Strony ustalajg, ze w kazdym przypadku dokonania zmiany cztonka
zespotu konsultantow w trakcie wykonywania umowy, koszty ewentualnego przeszkolenia nowego
cztonka zespotu konsultantéw obcigzajg wytgcznie Wykonawce. Zmiana poszczegdlnych oséb
wchodzacych w sktad zespotu konsultantéw nie bedzie powodowaé zmiany wysokosci
wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy z tytutu realizacji umowy ani tez nie mogg wptynaé na
terminy wykonania poszczegdlnych prac.

103



§13
Zarzadzanie i struktura organizacyjna projektu

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za nadzér, zarzadzanie i koordynacje realizacji umowy, w celu
osiggniecia wymaganej jakosSci i terminowej realizacji prac oraz spetnienia potrzeb ioczekiwan
Zamawiajgcego okreslonych w umowie i dokumentacji. Projekt jest prowadzony na bazie procedur
projektowych okreslonych przez Wykonawce wspélnie z Zamawiajgcym w szczegdlnosci wedtug
metodologii projektowej (zatgcznik nr 1d do SIWZ) chyba, ze okredlone zasady prowadzenia projektu
sg regulowane postanowieniami umowy (w szczegdlnosci procedura odbioru produktu, faz,
procedura odbioru koricowego).

Wszystkie powotane dla potrzeb realizacji projektu zespoty (w tym komitet sterujgcy), w ktdrych
Strony posiadajg swoich przedstawicieli, podejmujg decyzje za obopding zgoda przedstawicieli Stron
uczestniczacych w tych zespotach. W przypadku braku obopdlnej zgody, decyzje podejmowane s3
przez kierownika projektu Wykonawcy i kierownika projektu Zamawiajgcego, a w przypadku braku
ich zgody — przez komitet sterujacy.

Strony powotajg komitet sterujgcy, ktory bedzie sie sktadat z cztonkéw wyznaczonych przez
Wykonawce oraz cztonkédw i przewodniczagcego komitetu sterujgcego wyznaczonych przez
Zamawiajgcego, ktorego sktad zostat okreslony w zatgczniku nr 2 do umowy.

O ile umowa lub Strony nie postanowig inaczej, posiedzenia komitetu sterujgcego bedg sie odbywac
regularnie, przynajmniej raz w miesigcu, w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego. Nadzwyczajne
posiedzenia komitetu sterujgcego bedg odbywac sie w przypadku koniecznosci rozstrzygniecia
sporéw lub omowienia sytuacji wyjgtkowej. Nadzwyczajne posiedzenie zwotywane jest na wniosek
jednego cztonka komitetu sterujgcego lub wniosek kierownika projektu Wykonawcy lub kierownika
projektu Zamawiajacego.

Decyzje komitetu sterujgcego sg podejmowanie jednogtosnie. W przypadku braku jednogtos$nosci
decyzje podejmuje przewodniczgcy komitetu sterujgcego.

Projektem kieruje kierownik projektu Wykonawcy przy scistej wspdtpracy z kierownikiem projektu
Zamawiajgcego. Kierownik projektu Wykonawcy bedzie odpowiedzialny za koordynowanie i
kontrolowanie zakresu i jakos$ci prac wykonywanych przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego.
Odpowiedzialnym za prace ze strony Zamawiajgcego jest kierownik projektu Zamawiajgcego.
§14
Proces i harmonogram realizacji umowy

Realizacja umowy przebiegaé bedzie zgodnie z ramowym harmonogramem projektu stanowigcym
zatgcznik nr 1 do umowy

Szczegétowy harmonogram realizacji projektu zostanie zaproponowany przez Wykonawce,
z uwzglednieniem kluczowych dziatan w ramach metodologii wdrozeniowej, a w szczegélnosci
okresli terminy realizacji poszczegdlnych faz wdrozenia oraz wykorzystanie oséb biorgcych udziat we
wdrozeniu. Harmonogram ten zostanie uzgodniony przez kierownikéw projektu i zaakceptowany
przez komitet sterujacy.

§15
Zmiany umowy

Strony dopuszczajg mozliwos$¢ dokonania nastepujgcych zmian umowy:

a. zmiany termindw umowy z powodu koniecznosci wykonania w trakcie realizacji wdrozenia
prac dodatkowych, jednakze okres realizacji umowy nie moze by¢ dtuzszy niz 48 miesiecy od
daty jej zawarci,

b. zmiany sktadu zespotu konsultantéw lub komitetu sterujgcego w trakcie trwania umowy,
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c. zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku obnizenia lub podwyzszenia stawki podatku
VAT na skutek zmiany obowigzujgcych przepiséw. Pfatnos$é¢ bedzie sie odbywac z
uwzglednieniem stawki VAT obowigzujacej w dniu wystawienia faktury.

8§16
Kary umowne

1. Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajgcemu nastepujgce kary umowne:

1) za opdznienie w realizacji poszczegélnej z faz projektu w wysokosci 1% wynagrodzenia brutto za
danga faze za kazdy dzien opdznienia,

2) za opdbznienie w usuwaniu wad w trakcie nadzoru powdrozeniowego oraz w okresie gwarancji —
za kazdy dzien opdznienia w wysokosci:

a) 10000 ztotych w przypadku awarii krytycznej,
b) 5 000 ztotych w przypadku btedu Systemu;
¢) 1000 ztotych w przypadku nieprawidtowosci w pracy Systemu;

2) za odstgpienie przez ktdrgkolwiek ze stron od umowy z przyczyny lezacej po stronie Wykonawcy
—w wysokosci 100% tacznego Wynagrodzenia z tytutu wdrozenia danego obszaru,

3) w przypadku naruszenia zasady poufnosci i ujawnienia Informacji — w wysokosci 100.000
ztotych za kazdy przypadek.

2. Zamawiajgcy ma prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego, w tym z tytutu utraconych
korzysci, na zasadach ogdlnych kodeksu cywilnego w przypadku, gdy szkoda przewyiszy wysokosé
zastrzezonych kar umownych.

3. Naliczone kary umowne ptatne bedg w terminie 7 dni od daty otrzymania pisemnego wezwania do
zapfaty.

817
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1. Dla zapewnienia nalezytego wykonania Umowy ustala sie zabezpieczenie w wysokosci 5%
wynagrodzenia co stanowi Kwote........cccceeeecuvrnnnnnns ztotych (stownie ........... ).

2. Wykonawca wnidst, w sposdb zgodny z SIWZ, zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
W formie ...cccvveeeveniiee e

3. Zabezpieczenie bedzie wykorzystywane na pokrycie ewentualnych roszczen Zamawiajgcego
w stosunku do Wykonawcy z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

4. Zamawiajacy zwrdci zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy w nastepujgcych czesciach:

1) 70% w terminie 30 dni od dnia wykonania zamodwienia i uznania go przez Zamawiajacego za
nalezycie wykonane,

2) 30% kwoty zabezpieczenia, po potrgceniu ewentualnych roszczen z tytutu rekojmi za wady
— nie pdzniej niz w pietnastym dniu po uptywie okresu rekojmi za wady.

§18
Gwarancja i rekojmia za wady

1. Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu gwarancji na stabilne, wydajne i zgodnie z umowg dziatanie
Systemu na okres 36 miesiecy liczac od podpisania protokotu odbioru koricowego.

2. W okresie obowigzywania gwarancji Wykonawca zobowigzany jest do usuwania wszelkich wad,
zgodnie z kategoriami wad w nastepujgcych czasach naprawy, liczonych od czasu zgtoszenia:
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1) Awaria krytyczna do 12 godzin
2) Bfad Systemu do 3 dni
3) Nieprawidtowos$¢é w pracy Systemu do 10 dni

Kategorie wad definiowane sg przez Zamawiajgcego, a podane czasy naprawy liczne sg od chwili
zgtoszenia przez Zamawiajgcego wady, przy czym czas reakcji Wykonawcy na zgtoszenie wynosi 6
godzin.

Strony ustalajg, iz w przypadku nie usuniecia wad w umdwionym terminie:

1) Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy dodatkowy termin, poza terminami naprawy
wskazanymi w ustepie 2,
2) Zamawiajgcy moze powierzy¢ usuniecie wad osobie trzeciej na koszt i ryzyko Wykonawcy

W przypadku wprowadzenia zmian do wdrozonego oprogramowania przez Zamawiajgcego lub
osoby trzecie dziatajace na jego zlecenie, Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenie
procedury nieodpfatnej autoryzacji takich zmian. W przypadku autoryzacji zmian, caty System oraz
tak zmienione oprogramowanie bedzie objete gwarancjg Wykonawcy na takich samych zasadach jak
System i oprogramowanie pierwotne.

W celu realizacji ustugi autoryzacji zmian, Zamawiajgcy udostepni w tym celu Wykonawcy
dokumentacje wprowadzonej zmiany oraz zapewni dostep do Systemu w celu jej sprawdzenia.

Wykonawca zaproponuje szczegétowy sposéb prowadzenia procedury autoryzacji, a tak uzgodniona
procedura zostanie wtgczona do dokumentacji projektowej, opisujgcej zasady dziatania Wykonawcy
w okresie gwarangji.

Niezaleznie od procedury autoryzacji, Zamawiajacy bedzie uprawniony do uzupetnien,
parametryzacji, zmian itp. w Systemie, ktére beda objete gwarancja bez potrzeby procedury
autoryzacji.

§19
Odstgpienie od umowy

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, bez prawa Wykonawcy do Zzadania jakiegokolwiek
odszkodowania lub kar umownych z tego tytutu, w przypadku zaistnienia okolicznosci
przewidzianych w art. 145 ustawy PZP.

Jezeli Zamawiajagcy odmowi wspdtdziatania przewidzianego postanowieniami niniejszej umowy
koniecznego do wykonania umowy, Wykonawca wezwie Zamawiajgcego do odpowiedniego
wspotdziatania opisujgc zakres braku wspoétdziatania i zgdanego zachowania oraz wskazujgc, w jakim
zakresie brak wspdtdziatania uniemozliwia dokoriczenie Umowy, okreslajac zakres dziatan, ktérych
wymaga i wyznaczajgc odpowiedni termin, nie krétszy niz 30 dni do zapewnienia takiego
wspotdziatania. Po bezskutecznym uptywie tego terminu, Wykonawca moze wyznaczy¢ dodatkowy
termin, nie krotszy niz 30 dni z zastrzezeniem, iz po jego uptywie Wykonawca bedzie uprawniony do
odstgpienia od umowy. Po bezskutecznym uptywie tego dodatkowego terminu, Wykonawca ma
prawo do odstgpienia od Umowy.

W przypadku przekroczenia terminu startu produktywnego o wiecej niz 30 dni, Zamawiajgcy bedzie
miat prawo do odstgpienia od Umowy bez wyznaczania dodatkowego terminu poprzez ztozenie
odpowiedniego oswiadczenia w terminie nie dtuzszym niz 60 dni od uptywu od terminu startu
produktywnego.

W przypadku skorzystania przez ktérgkolwiek ze Stron z prawa do odstgpienia od umowy,
Zamawiajgcy bedzie miat prawo do zachowania rezultatéw prac za wykonane w ramach faz, ktére
zostaty przez Zamawiajgcego odebrane. W odniesieniu do rezultatéw prac powstatych w ramach faz,
ktére nie zostaty odebrane, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ ich zachowania. W takiej
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10.

sytuacji odpowiednie wynagrodzenie bedzie przez Strony okresSlone z uwzglednieniem
pracochtonnosci odebranych faz i ewentualnie nieodebranych faz z uwzglednieniem stanu
zaawansowania prac w ramach tych faz.

Oswiadczenie o odstgpieniu wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Odstgpienie od umowy pozostaje bez wptywu na obowigzek zachowania poufnosci wskazany w § 21
ustep 1 i obowigzek zaptaty naleznych Zamawiajgcemu kar umownych oraz odszkodowan.

§20
Licencje i kody Zzrédiowe

W ramach wynagrodzenia wskazanego w § 4 ustep 1 i ustep 2 Wykonawca udziela Zamawiajgcemu
na czas nieokreslony licencji niewytacznej na uzywanie systemu zgodnie z jego przeznaczeniem
w zakresie okreslonym niniejszg umowag, na polach eksploatacji:

1) Trwatego lub czasowego zwielokrotnienia systemu w catosci lub w czesci jakimikolwiek
srodkami i w jakiejkolwiek formie; w zakresie, w ktérym dla wprowadzania,
wyswietlania, stosowania, przekazywania i przechowywania programu komputerowego
niezbedne jest jego zwielokrotnienie,

2) Ttumaczenia, przystosowywania, zmiany uktadu lub jakichkolwiek innych zmian
w systemie, z zachowaniem praw osoby, ktdra tych zmian dokonata.

Zamawiajgcy ma prawo korzystaé z Systemu bez ograniczen terytorialnych (na catym swiecie).
Wykonawca zobowigzuje sie nie wypowiadaé w/w licencji przez okres 10 lat od dnia zawarcia.

W przypadku naruszenia przez Wykonawce zobowigzania, o ktérym mowa w ust. 3 powyzej,
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 2% wynagrodzenia okre$lonego
w § 4 ustep 1 i ustep 2 za kazdy miesigc nie obowigzywania umowy licencyjnej w/w wymienionym
10 letnim okresie.

Wykonawca przekaze licencje na wersje Systemu zawierajacg wszystkie funkcjonalnosci w niej
zawarte w danym obszarze, a nie tylko funkcjonalnosci zawarte w pkt 1.2 w SIWZ.

Zamawiajgcy ma prawo w ramach wynagrodzenia z § 4 ustep 1 i ustep 2 do otrzymywania od
Wykonawecy przez okres 3 lat od startu produktywnego wszelkich zmian Systemu dokonanych przez
Wykonawce.

Najpbzniej przed rozpoczeciem startu produktywnego danego obszaru systemu, Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu do depozytu w zalakowanej kopercie kompletne kody zrédtowe Systemu
wraz zpetng dokumentacjg i opisem architektury oprogramowania, oraz opisem czynnosci
instalacyjnych, i administracyjnych. Nie przekazanie Zamawiajgcemu kodéw Zrédtowych Ilub
dokumentacji wskazanej powyzej uniemozliwia dokonanie odbioru danego obszaru.

Zamawiajgcy ma prawo wykorzysta¢ kody zZrddtowe systemu, przekazane przez Wykonawce
w sposob okreslony w ustepie 7 powyzej, do utrzymania pracy systemu w sytuacji:
1) Zaprzestania przez Wykonawce $wiadczenia ustugi wsparcia produktu przed uptywem
okresu okreslonego w § 3 ust. 4 umowy.

2) Zakonczenia prowadzenia dziatalnosci przez Wykonawce.

Wykonawca moze przekaza¢ Zamawiajgcemu kody Zrédtowe systemu wraz ze zgoda na dowolne
korzystanie z nich przez Zamawiajgcego zamiast oddawania ich w depozyt, o ktérym mowa w ust.7.

Wykonawca ma obowigzek po zainstalowaniu wczesniej kolejnej wersji systemu przekaza¢ do
depozytu aktualne kody zrédtowe systemu. Nie wyklucza to przekazania Zamawiajgcemu w trybie
opisanym w ustepie 8 powyzej, w przypadku przekazania Zamawiajgcemu wersji Systemu, o ktorych
mowa w ustepie 7 powyze;.
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§21

Dane poufne, ochrona informacji

Strony zobowigzujg sie do nieprzekazywania, nieujawniania i nieudostepniania w jakikolwiek sposéb
osobom trzecim oraz niewykorzystywania jakichkolwiek informacji, danych i innej wiedzy bez
wzgledu na forme utrwalenia (zwane dalej , Informacjami”) stanowigcych tajemnice drugiej Strony,
a takze innych Informacji uzyskanych w trakcie negocjacji iwykonywania niniejszej umowy.
W zakresie zobowigzania Zamawiajgcego do ochrony Informacji pojecie Informacji nie obejmuje
produktdw wdrozenia oraz ,know-how” przekazanego w ramach niniejszej umowy w tym
dokumentacji specjalistycznej i dokumentacji zarzagdczej.

Uzyskane przez Strone w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy Informacje, nie mogg by¢
komukolwiek udostepniane lub ujawnione przez Strone w jakiejkolwiek formie oraz nie mogg by¢
wykorzystane do celu innego, niz do realizacji niniejszej umowy.

Osoby wykonujgce czynnosci w ramach przygotowania lub wykonywania Umowy ze strony
Wykonawcy lub podwykonawcédw sg zobowigzane do podpisania indywidualnych oswiadczen
o zachowaniu poufnosci.

W zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy kazda ze Stron moze przekazac¢ Informacje osobom trzecim
wytgcznie po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody drugiej Strony.

Strona bez naruszenia niniejszych postanowienn bedzie uprawniona do przekazania Informacji
odpowiednim organom panstwowym, na ich zgdanie, jesli wynika to z bezwzglednie obowigzujgcych
przepisdw prawa; o zgdaniu takim poinformuje Strona ta niezwtocznie drugg Strone, o ile nie
wzbraniajg tego przepisy prawa. Przy zachowaniu niniejszych postanowien Strony wyrazajg zgode na
ujawnianie doradcom prawnym, podatkowym lub audytorom.

Zobowigzanie, o ktérym mowa w ustepie 1, nie dotyczy Informacji:

1) co do ktérych mozna wykazaé, iz przed ujawnieniem znajdowaty sie w posiadaniu Strony, o ile
nie znalazty sie w jej posiadaniu w sposdéb sprzeczny z przepisami prawa lub z naruszeniem
niniejszej umowy;

2) ktére w momencie ujawnienia sg powszechnie znane (dostepne publicznie) lub zostang w
terminie pdzniejszym podane do publicznej wiadomosci w inny sposéb niz poprzez naruszenie
ochrony Informacji;

3) ktére zostang niezaleznie opracowane przez drugg Strone w sposdb nienaruszajgcy niniejszej
Umowy i przepisow prawa;

4) ktore zostaty ujawnione zgodnie z wymogami prawa lub na wniosek organdéw panstwa i o ile
takie ujawnienie spowodowato powszechng dostepnos¢ do ujawnionych Informac;ji;

5) ujawnione przez osobe trzecig bez ograniczen dotyczacych ochrony Informacji.

Ponadto w stosunku do Informacji kazda ze Stron zobowigzuje sie:

1) zastosowac wszelkie niezbedne $rodki do zapewnienia ich bezpiecznego przechowywania;

2) nie udostepniac Informacji osobom trzecim, bez zgody drugiej Strony;

3) nie uzywacd tych Informacji w jakimkolwiek celu chyba, ze bedzie to niezbedne do wykonania
postanowien niniejszej Umowy;

4) podjac dziatania uniemozliwiajgce ujawnienie Informacji przez zatrudnione przez siebie osoby
lub wspotpracujgce z nim podmioty trzecie;

5) nie przetrzymywac Informacji przez okres dtuiszy niz konieczny do wypetnienia swoich
zobowigzan, wobec drugiej Strony oraz wtadz i organéw panstwowych.

Z zastrzezeniem ustepu 9 ponizej, w przypadku rozwigzania lub wygasniecia umowy Wykonawca jest
zobowigzany do zwrotu Zamawiajgcemu lub zniszczenia wszelkich materiatéw, jakie otrzymat
w zwigzku z wykonywaniem Umowy, poza jednym kompletem takich materiatéw, ktére Wykonawca
ma prawo zatrzymaé do czasu trwania przedawnienia roszczen, jakie mogg wynikaé z niniejszej
umowy.
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11.

12.

13.

14.

15.

Kazda ze Stron ma prawo uzasadnionego sprzeciwu wynikajgcego z wyznaczenia przez drugg Strone
konkretnej osoby, jako upowaznionej do uzyskania dostepu do Informacji, z uwagi na szczegdlne
okolicznosci dotyczace tej osoby uzasadniajgce przypuszczenie, ze ujawnienie jej takich Informacji
grozi szczegdlnym prawdopodobieristwem naruszenia tajemnicy.

Obowigzek ochrony Informacji obowigzuje przez okres obowigzywania niniejszej umowy oraz przez
10 lat po jej rozwigzaniu lub wygasnieciu, z zastrzezeniem obowigzkéw ochrony Informacji
wynikajgcych z przepiséw prawa (w szczegdlnosci ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji).

W przypadku, gdy w ramach wykonywania umowy zaistnieje koniecznos¢ lub prawdopodobiernstwo
uzyskania przez Wykonawce dostepu do danych osobowych, ktérych administratorem jest
Zamawiajgcy, Strony zawrg umowe o powierzenie przetwarzania danych osobowych, w ktérej
okreslg zakres i cel powierzonego Wykonawcy przetwarzania takich danych osobowych.

Strony majg prawo wykorzystaé informacje na temat faktu zawarcia umowy, z wytgczeniem jej tresci
oraz informacje na temat obszaréw objetych wdrozeniem w swoich materiatach marketingowych.

Strony beda mogty wykorzysta¢ informacje na temat przeprowadzonego wdrozenia po jego
zakonczeniu w swoich materiatach marketingowych z zastrzezeniem postanowien ustepu 14 i 15.

Wykorzystanie informacji wskazanych w ustepie 13 odbedzie sie po uzgodnieniu pomiedzy Stronami
faktu i zakresu oraz tresci informacji w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Na pisemne zgdanie Zamawiajgcego, Wykonawca natychmiast zaprzestanie wykorzystywania
informacji, o ktérych mowa w ustepie 13. W wypadku niewykonania tego obowigzku Wykonawca
zobowigzany bedzie do zaptaty kary umownej w wysokosci 20000 zt (dwadziescia tysiecy) za kazdy
przypadek niewykonania tego zobowigzania, co nie wyklucza mozliwosci dochodzenia
odszkodowania na zasadach ogélnych.

§ 22
Ochrona danych osobowych

Wykonaweca i Zamawiajacy zobowigzujg sie do ochrony udostepnianych danych osobowych, w tym
do stosowania organizacyjnych i technicznych srodkéw ochrony danych osobowych przetwarzanych
w systemach informatycznych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych
osobowych (t .j. DZ. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29.04.2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzanych danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2004r Nr 100 poz.1024).

Wykonawca i Zamawiajgcy oswiadczajg, ze dane osobowe Stron umowy zostang wykorzystane
wytacznie w celu realizacji przedmiotu umowy.

Wykonawca i Zamawiajgcy zobowigzujg sie do przekazania po zakonczeniu umowy dokumentow
oraz nos$nikéw zawierajgcych dane osobowe Stron umowy, z wyjgtkiem oferty.

§23
Postanowienia koricowe
Wykonawca, o ile nie uzyska na to uprzednio wyraznego pisemnego pozwolenia Zamawiajacego, nie

bedzie sie stara¢ o pozyskanie ktéregokolwiek cztonka personelu Zamawiajgcego przez okres 36
miesiecy od podpisania koicowego protokotu odbioru lub odstgpienia od umowy.

W przypadku jakiegokolwiek naruszenia postanowienia ustepu 1 powyzej, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu tytutem kary umownej zaptaci kwote 100000 zt (sto tysiecy).

Wszelka korespondencja bedzie wysytana na adresy wskazane przy oznaczeniu Stron. Zmiana adresu
wymaga poinformowania o tym drugiej Strony w formie pisemnej pod rygorem uznania
korespondencji skierowanej na poprzedni adres za skutecznie doreczonej, z zastrzezeniem, Zze
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12.

ustalenia realizacyjne dokonywane przez kierownictwo projektu, sg wigzgce, jezeli zostang
dokonane w formie elektronicznej (e-mail) na adresy : .....ccocveeeeeivveeennns lub jezeli zostang przestane
faksem.

Zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
zobowigzan w wyniku wystgpienia sity wyiszej. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego
powiadamiania sie o zaistnieniu sity wyzszej wptywajacej na wykonanie niniejszej umowy i — w razie
jej wystgpienia — spotkajg sie niezwtocznie w celu dokonania stosownych ustalen. Powiadomienia,
o ktorym mowa w zdaniu poprzednim, nalezy dokonaé pisemnie lub w inny dostepny sposdb,
niezwtocznie po fakcie wystgpienia sity wyzsze;j.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie stosuje sie przepisy prawa polskiego,
w szczegblnosci Kodeksu cywilnego, ustawy Pzp oraz ustawy z dnia 04.02.199r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (t. j. Dz. U. z 2006r. Nr 90, poz. 631 z pdzn zm.)

Wykonawca oraz jego podwykonawcy majg prawo korzystaé z nazwy ,Politechnika Gdariska”
Zamawiajgcego do celdw marketingowych wytgcznie za uprzednia, wyrazong w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci, zgodg Zamawiajacego, z zastrzezeniem zastosowania sie do obowigzku
ochrony informacji, o ktérym mowa w Umowie.

Wykonawca nie ma prawa dokonywal cesji, przeniesienia praw i obowigzkéw wynikajgcych
z umowy ani w inny sposéb dazy¢ do ich zbycia bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.
Wszelkie zmiany umowy i uzupetnienia umowy, jak réwniez oswiadczenia przewidziane w umowie
beda dokonywane w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci chyba, ze umowa stanowi inaczej.

Wszelkie spory i roszczenia wynikajace z niniejszej umowy lub w zwigzku z nig powstate beda
rozwigzywane w drodze wzajemnych uzgodnied Stron. Jesli rozwigzanie sporu nie zostanie
uzgodnione w ciggu jednego miesigca, spdér bedzie mdgt by¢ poddany pod rozstrzygniecie
wiasciwego sadu powszechnego wtasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

Oferta Wykonawcy oraz SIWZ sg integralng czesciag umowy.
Zatgczniki do Umowy stanowig jej integralng czesc.

Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

Zataczniki do umowy:

Zat. 1 - Ramowy harmonogram projektu (zat. 5a do SIWZ)
Zat. 2 - Sktad Komitetu Sterujgcego (zat. 5b do SIWZ)
Zat. 3 - Sktad zespotu konsultantéw Wykonawcy (zat. 5¢ do SIWZ)

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik 5a
do SIWZ-ZP/440./025/U/2011

Zatacznik nr 1 do Umowy ....................
Ramowy harmonogram projektu

Data

Obszar Nazwa obszaru Data Startu ) .
Zakonczenia

I Finansowo-ksiegowy

Il Ewidencja majatku

11 Logistyka

v Kontroling

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatgcznik 5b
do SIWZ -ZP/440./025/U/2011

Zatacznik nr 2 do Umowy ........ccceeueeeee
Sktad Komitetu Sterujgcego

Imie Nazwisko Rola Strona

Przewodniczacy Komitetu .
. Zamawiajacy

Sterujacego
Cztonek Komitetu Sterujgcego Wykonawca
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

1o 1o
2 2
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Zatgcznik 5¢
do SIWZ -ZP/440/025/U/2011

Zatacznik nr 3 do Umowy ........cccceueeeee

Sktad zespotu konsultantéw Wykonawcy

Imie Nazwisko Rola

Kierownik wdrozenia

Cztonek zespotu konsultantow odpowiedzialny za
obszar ...

Cztonek zespotu konsultantow odpowiedzialny za
obszar ...

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatgcznik 6
(pieczitka Wykonawcy) do SIWZ-ZP/440/025/U/2011

Wykaz wykonanych ustug

w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy to w tym okresie

. Wartos¢
. . . Data Przedmiot .
Lp. Nazwa odbiorcy ustugi wdrozenia . . . . zrealizowanego
. realizacji zrealizowanej ustugi .
systemu wraz z jego dostawg P . przedmiotu
(dzien, miesiac, wdrozenia systemu wraz L.
rok) z jego dostawg zamowienia
brutto [z1]
1 2 3 4 5
1.
2.
Uwagi

1. Aby Wykonawca spetnial wymagania Zamawiajagcego nalezy wykaza¢ co najmniej dwie ustugi
wdrozenia systemu informatycznego wraz z jego dostawg o wartosci kazdej nie mniejszej niz podana w
rozdziale V SIWZ.

2. Nalezy wypetni¢ wszystkie kolumny zestawienia.

3. W kolumnie 5 nalezy poda¢ tylko wartos¢ dotyczaca przedmiotu dostaw wyszczegélnionego w kolumnie 4

Zatgczniki:

1. Dokumenty wystawione przez wszystkich wyszczegdlnionych w kol. 2 tabeli odbiorcow ustug potwierdzajace
nalezyte wykonanie ustugi.

(miejscowg’, data) (podpis i piegzupowanionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik 7
(pieczitka Wykonawcy) o 8IWz-ZP/440/025/U/2011

Wykaz oséb
ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami

Imie Nazwisko Zakres wykonywanych czynno $ci

Uwaga! Dla ka zdej osoby nale zy zatgczy¢é wypetniony formularz zgodny z zat acznikiem nr 7a do
Siwz

(miejscowg’, data) (podpis i piegzupowanionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik 7a

(pieczitka Wykonawcy) o 8IWz-ZP/440/025/U/2011

Formularz
osoby zdolnej do wykonania zamoéwienia

Osoby, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowaé¢ Wykonawca i informacje na temat
ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia niezbednych do wykonania zamdwienia

Imie

N

Nazwisko

Zakres wykonywanych czynnos$ci w [1 Kierownik projektu

realizacji zamowienia 71 Konsultant wiodacy w obszarze funkcjonalnym:
finanse i ksi egowo $¢

[0 Konsultant wiodacy w obszarze funkcjonalnym:
ewidencja maj atku trwalego

[0 Konsultant wiodacy w obszarze funkcjonalnym:
logistyka (gospodarka magazynowa,
sprzeda z i zakupy)

[0 Konsultant wiodacy w obszarze funkcjonalnym:
kontroling

[0 Konsultant techniczny*

Posiadanie certyfikatu w zakresie zarzadzania projektami na poziomie co najmniej PRINCE2
Practitioner lub PMP Practitioner lub IPMA level C, a takze minimum 7 letnie doswiadczenie w
zakresie kierowania wdrozeniami zintegrowanych systeméw informatycznych klasy ERP, przy|
czym w tym okresie zakohczony odbiorem co najmniej 1 projekt wdrozenia zintegrowanych
systemow informatycznych klasy ERP, o wartosci netto minimum 1 min zitotych.

[1 TAK

[1 NIE*

Minimum 5 letnie doswiadczenie w realizacji projektow informatycznych oraz doswiadczenie w
realizacji co najmniej 3 odrebnych projektéw wdrozenia systemu.

1 TAK

1 NIE*

Doswiadczenie w realizacji co najmniej 3 odrebnych projektéw wdrozenia systemu.
0 TAK
NIE*

Minimum 3 letnie do$wiadczenie zawodowe w obszarze IT, w tym petnienie funkcji osoby
odpowiedzialnej za obszar technologiczny w co najmniej 2 projektach informatycznych oraz
posiadanie kompetencji w zakresie obstugi technicznej systeméw informatycznych.

0 TAK

[l NIE*

Informacja o podstawie do
dysponowania 0osobg /umowa o prace,
umowa zlecenie/

UWAGA! W przypadku, gdy Wykonawca polega na osobach zdolnych do wykonania zaméwienia innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkdéw, zobowigzany jest przedstawi¢ w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia.

*odpowiednie zaznaczy ¢

Uwaga! Dla ka zdej osoby nale zy wypetni ¢ odr ebny dokument.

(miejscowg’, data) (podpis i piecztka upowanionego

przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik 8

(pieczitka Wykonawcy) o 8IWz-ZP/440/025/U/2011

Specyfikacja formatu VBN raportu wptat na konta wirtualne

Pojecia podstawowe

Symbol konta w banku — symbol nadawany w systerBiglR konta w banku, na ktére dozwolone jest
dokonywanie masowych ptatém. Symbol ten podawany jest przez operatora w nmmigeotwierania
tytutu wptat w systemie. Firma me miet wiele takich kont w rénych bankach.

Przedrostek konta w banku — pierwsze 12 znakéw imavszych dwédch znakéw sumy kontrolnej) konta
bankowego masowych platiw

Tytut wptat — symbol nadawany w systemie PB w mooieotwierania tytutu, przedstawia szablon
wirtualnej czsci konta, na ktére dokonujeesivptat. Tytut wptat mae by¢:

0 z géry okrélony, wtedy zawiera same cyfry (np.: optata zafeogncg o nazwie ...)

0 czesciowo okralony, wtedy zawiera cyfry i znakixxxxx ktore dla kadego wptacajcego g
indywidualnie przydzielane, np.: poprzez stradWw

Nazwa tytutu wptat — stowny opis tytutu wptat, pgelarzeznaczenie wptat

Wirtualna cz$¢ konta wplaty — eig cyfr, ktory powstat z tytutu wptat poprzez zgsenie znakOwxxxxx
cyframi. Identyfikuje wptacajcego i powod, dla ktérego dokonuje on wplaty t& ostatnie znaki konta
bankowego (max 12 znakéw), na ktére dokonywanawpkita.

Nazwa odbiorcy wptat — stowny opis osoby, ktéraystemie PB otworzyta tytuty ptat, dla ktérejda
przystane raporty wptat

Raport wptat — raport z wptat zgtoszonych przezkarwyciagach, wysytany do odbiorcy w jednym z
dostpnych formatow:

0 TXT -tekstowy w formacie wydruku

0 XLS - w postaci akceptowanej przez program EXCEL

0 VBN - w postaci tekstowej tatwo akceptowalny pragdikacje

Raport mae by¢:

0 Okresowy — zawiera wptaty z kolejnych, styd@jch st z sola okresow. Okresy tych raportéw
nie naktadaj si¢ na siebie ani nie ma luk atizy nimi. Dana wptata nigdy nie wygiuje
powtornie w r@nych raportach okresach.

0 Zbiorczy — wykonywany tylko naadanie za dowolny okres czasu. Wptaty w tych rapbrtaog
w réznych raportach zbiorczych powtaézsie o ile okresy raportow zbiorczych naktaglaje na
siebie.

W raporcie znajduj sie wptaty zgtoszone na wygjach, ktérych to data wygu z dniamiesci sie w
przedziale dat, za ktéry jest wykonywany raporoiresie raportu).

Raporty okresoweasdostarczane odbiorcy zestotliwaoscia wskazan przez odbiore w momencie
otwierania tytutu wptat (lub jdi odbiorca zmieni swoje wcZriejsze wymaganie): codziennie, co kilka
dni, co tydzi&, co miesic, co kwartat, co rok. 3& w danym odcinku czasu nie bykadnych wptat, to
raport nie jest dostarczany sligednak wptaty wystpia po jakims czasie, to okres tego raportdie taki,
ze kedzie stykat si z okresem poprzedniego raportu. W przypadku pieegs raportu poatek okresu
raportu wyznacza datadniawyciagu, w ktérym byta zgtoszona pierwsza wptata.

Raport mae by dostarczony na jednym z §rokow:

o0 Jako zadcznik w e-mail

0 Jako wydruk

o Jako plik

o0 Dostkpny ze strony WWWhttp://www.pg.gda.pl/infpbélla oséb uprawnionych

Operacja na raporcie — wskazuje sposéb traktowapiartu:

0 Wstaw — nowa paczka danych dotyca wptat

0o Kasuj - anuluje wczamiej wystane dane i cofa okres raportowania. Analog/danesgsw tym
raporcie. Ta operacja wygije tylko dla raportow okresowych.

Wersja wycagu — numer 0 oznacza oryginalne dane zgtoszone jpiangk w wycigu. Bywaj jednak

dane, ktore bank dostarczadiie (np.: brak wirtualnej eci konta, na ktGr dokonano wptaty) lub fe
wptacapcy zgtosit,ze wptacit na niewtgciwe konto. Wtedy operator systemu PB viyja spraw w

banku lub z wptacagym i wstawia poprawk Takie poprawki (mze by ich kilka) maj wersg wicksz

od zera. Np.: wptata 100 zt dokonana zostata néokiytutu A. Ta wptata z wersj0 zostata wta w
raporcie dla odbiorcy tego tytutu. Jednak wptacwj(lub odbiorca) zgtositze ta wplata jest niepoprawna i
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powinna by dokonana na konto tytutu B. W takiej sytuacji aper systemu PB dokona przesiom
wplaty z tytutu A do tytutu B. W kolejnym raporci#a tytutu A pojawi s¢ ta sama wptata z wess] i

kwota —100 zt, z&w raporcie dla tytutu B z wersp i kwoty 100 zi.
« ldentyfikator wptaty — unikalna liczbaa@znie z wergj wyciagu), ktéra identyfikuje wptatw systemie.

Nazwa pliku z raportem

SSS_XXXXXXXXXXXX_rdz_rrrr-mmdd_rrrr-nmdd. vbn

1 |

Format pliku

Plik z raportem jest plikiem tekstowym, Ay zapis zajmuje jednlinie. Zapis sktada siz pél. Posta
poszczegodlnych rodzajow pol jest rgstjaca:

e Tekst

Ciag znakow ujty w nawiasy tacuchowe " . Jéli w tresci pola wystpuje znak " to jest on
reprezentowany przez sekwendwadch kolejnych znakdw
np.: "Ala ma kota”, "kino ""Bajka

* Liczba

[
L

symbol konta w banku

tytut wptat

rodzaj raportu: okr lub zbr
data od dnia raportu

data do dnia raportu

Ciag cyfr bezpérednio poprzedzony znakiem -$ljeo jest liczba ujemna

np.. 123 ,-25789
¢ Kwota

Ciag cyfr bezpérednio poprzedzony znakiem -$ljdo jest kwota ujemna, znak separatora dztesigo —

przecinek, dwie cyfry c&ci dziesetnej
-123,00

np.. 27,50 76867,41
e Data

Rok — cztery cyfry, znak /, mieg — dwie cyfry, znak /, dzte— dwie cyfry

Np.: 2009/06/21

Poszczegolne pola zapisu@ldzielone od siebieagiem spacji, minimum (i najeZciej) jedra spaci.

Pierwsze pole kalego zapisu identyfikuje rodzaj zapisu.

W pliku wyskpuja trzy rodzaje zapiséw:
« Nagtéwek, zawsze jako pierwszy

e Zapisy z danymi

e Stopka, zawsze jako ostatni

W pliku wywane g znaki ze strony kodowej wskazanej w nagtowku.
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Format zapisow

Nagtowek
Nazwa pola Rodzaj Wartasé Max
pola stata diugaoi¢
Wyroznik zapisu typunagtowek tekst N 1
Symbol strony kodowej, ktérej znaki zostabyyte do zapisania tego plikll  tekst 1250 9
1ISO8859-2
Mazovia
IBM852
UTF-8
Wersja formatu tego pliku tekst 1.10 4
Kod waluty wywanej do zapisywania kwot w tym pliku tekst PLN 3
EUR
Symbol konta w banku tekst 3
Przedrostek konta w banku (bez sumy kontrolnej) sttek 12
Tytut wplat tekst 12
Nazwa tytutu wptat tekst 60
Rodzaj raportu: tekst 3
e okresowy OKR
« zbiorczy ZBR
Operacja na raporcie, puste dla raportéw zbiorczych tekst WSTAW 5
KASUJ
Globalny identyfikator raportu w systemie PB uniiatlla raportu liczba
»  Tylko dla raportow okresowych
« Dla raportéw zbiorczych zawsze zero
Data wykonania raportu data
Data pocatku okresu za jaki raport a@znie z tym dniem) data
Data kaica okresu za jaki raport afiznie z tym dniem) data
Nazwa odbiorcy raportu tekst
Dane
Nazwa pola Rodzaj Wartasé Max
pola stata dlugas¢
Wyrdznik zapisu typudane tekst D 1
Liczba poradkowa zapisu typdanew tym pliku, poczynajc od 1 liczba
Data wykonania operacji przez wptagaggo data
Data z ktérego dnia wyai, w ktorym bank zgtosit wptat data
Numer kolejny wycigu wg numeracji prowadzonej przez bank liczba
Identyfikator wptaty (unikalny w systemiedznie z wergj wyciagu) liczba
Wersja wycagu liczba
e Zero j&li to jest oryginalny zapis z wygju
« Kolejna liczba poczynag od jeden, jdi to jest zapis
wprowadzony w systemie PB w celu skorygowanigil bt
Wirtualna czs¢ konta, na ktér dokonano wptaty tekst 12
Kwota wptaty w walucie wskazanej w nagtéwku kwota
Numer konta wptacagego jéli wystepuje w wycagu tekst 28
Nazwa i adres wptacajego jéli wystepuje w wycagu tekst 140
Opis wptlaty jéli wystepuje w wycagu tekst 180
Stopka
Nazwa pola Rodzaj Wartasé Max
pola stata diugas¢
Wyréznik zapisu typustopka tekst S 1
llo$¢ zapisow typudanew pliku liczba
Suma kwot wptat ze wszystkich zapiséw tygane kwota
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Zatgcznik 9
(pieczitka Wykonawcy) do SIWZ-ZP/440/025/U/2011

Struktura konta masowych ptatnosci w Kredyt Banku
Struktura 26-cyfrowego konta w standardzie IBAN mlasowych ptatnii Politechniki Gdaskiej:
99 2222 2222 3333 666 777 888888

99 -2 cyfry kontrolne wyliczane z pozostatych 24 cyfinka bankowego
2222 2222 - 8 cyfr okrdlajacych bank - cgs¢ stata [ 1500 0031 ]
3333 - 4 cyfry wytkownika systemu masowych ptaticow KB - czs$¢ stata [ 0069 |

666 777 888888 12 cyfr oddanych do potrzelyikownika - cz$¢ zmienna o strukturze:

666 - 3 cyfry tytutu platréei
777 - 3 cyfry okrélajace jednostk organizacyja uczelni lgdaca odbiore ptatngci

888888 - 6 cyfr okrdajace osob ptaaca (aktualnie numer albumu studenta)

jednostki organizacyjne uczelni aktualnigiiice odbiorcami danych z wygiow.

000 - Politechnika Gdeka (dla optat za rekrutaoj ELS)

001 - Wydziat Architektury

008 - Wydziat Chemiczny

009 - Wydziat Elektroniki, Telekomunikacji i Infaratyki
014 - Wydzial Elektrotechniki i Automatyki

019 - Wydziat Fizyki Technicznej i Matematyki Stoganej
002 - Wydziat ltynierii Ladowej i Srodowiska

004 - Wydzial Mechaniczny

017 - Wydziat Oceanotechniki i Gtownictwa

018 - Wydziat Zaradzania i Ekonomii

421 - Dom Studencki Nr 1
422 - Dom Studencki Nr 2
423 - Dom Studencki Nr 3
424 - Dom Studencki Nr 4
425 - Dom Studencki Nr 5
426 - Dom Studencki Nr 6
427 - Dom Studencki Nr 7
428 - Dom Studencki Nr 8
429 - Dom Studencki Nr 9
430 - Dom Studencki Nr 10
431 - Dom Studencki Nr 11
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tytuly ptatngci dla poszczegdlnych jednostek organizacyjnych

dla jednostki organizacyjnej 000

001
002
003
004
005
100

- optata za rekrutacha studia stacjonarne pierwszego stopnia
- opfata za rekrutacje na studia niestacjonpier@szego stopnia
- opfata za rekrutacna studia stacjonarne drugiego stopnia

- optata za rekrutacje na studia niestacjondiagiego stopnia

- optata za rekrutacje na studia doktoranckie

- opfata za legitymacje (ELS)

dla jednostki organizacyjnel, 002, 004, 008, 009,014, 017, 018,:019

optata za za studia| za studia | zaprzedmidly| administra-cyjna

studia dodatkowy| (czesne) | obcokrajo-| (pomarzane)| (dypl., indeksy)
termin wCOW

stacjonarne | stopnia 401 501 601 701 801
stacjonarne Il stopnia 402 502 602 702 802
stacjonarne lll stopnia 403 503 603 703 803
jednolite stacjonarne 404 504 604 704 804
niestacjonarne | stopnia 405 505 605 705 805
niestacjonarne Il stopnia 406 506 606 706 806
niestacjonarne Ill stopnia 407 507 607 707 807
podyplomowe i kursy 408 508 608 708 808

dla jednostki organizacyjné®l, 422, 423, 424, 425, 426, 427, 428, 429, 430, 4

900

- optata za akademik
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Zatgcznik 10
(pieczitka Wykonawcy) do SIWZ-ZP/440/025/U/2011

Aplikacja terminala do inwentaryzacji

Aplikacja przeznaczona jest do obstugi terminaldgzas inwentaryzacji na etapie spisu z natury
srodkow trwatych,srodkéw niskocennych i wyposania uczelni. Terminal wyposany jest w skaner
kodow kreskowych, ekran dotykowy i klawiagualfanumeryczawraz z klawiszami funkcyjnymi.

Terminal jest uradzeniem programowalnym, pragoym z systemem Microsoft Windows
Mobile 6 Pro.

Aplikacja wspotpracuje z eksploatowanymi centralwieiczelni systemami: systememodkdw
trwatych (SR) i systemem wypaosmie (PN). W obu systemach realizowana jest fumadjo¢ obstugi
inwentaryzacji. Funkcja inwentaryzacji przewidujégdzy innymi otwarcie kolejnej inwentaryzacji dla
wybranego pola spisowego, zablokowanie stanu ewjdaila tego pola, przygotowanie arkuszy
spisowych, wczytanie spisu z natury, przygotowamikazu rénic inwentaryzacyjnych, zamkgie
inwentaryzacji.

W obu systemach ewidencgjeodkoéw trwatych, hdz pozostatego wyposgania prowadzona jest
niezalenie. Symbolem (numerem inwentarzowym) jest kolejymer wpisu do rejestru jednego z
systeméw, uzyskiwany w trakcie wprowadzania nowagypji. W tej sytuacji 6-cio cyfrowy symbol
inwentarzowy (przyjty w obu systemach) nie jest symbolem unikatowynwentaryzacja w okbie
wybranego pola spisowego obejmuje rownénie spis z natury ugelzen i sprztu zarejestrowanego w
obu systemach. Aktualnie spis z natury prowadzoytyrgcznie na arkuszach spisowych galrie dla
potrzeb poszczegoblnych systemow.

Wprowadzenie oznakowania sgiz za pomog koddéw kreskowych i przygie zataenia
prowadzenia spisu z natury bez romi@nia na poszczegdllne systemy wymagalo zapewnienia
unikalnagci symboli inwentarzowych. Nagiito poprzez dodanie do 6-cio cyfrowego symbolu
inwentarzowego prefixu w postaci cyfry 1 lub 2 weirface’ie wspotpracagym z aplikacy terminala
inwentaryzacji, a nie w rzeczywistych bazach dargydteméw ewidencji ugelzer i wyposaenia.

Wprowadzenie kodow kreskowych i zapewnienie wsg@aprz aplikagj terminala wymaga
wykonania szeregu modyfikacji eksploatowanych swyéie. Przedsiwziecie to pohczono z
uwzglkdnieniem nowej funkcjonaldoi systemu, a mianowicie ewidencjonowaniem i rearéniem w
inwentaryzacji elementéw sktadowych amizenia, figurujcego z mocy prawa pod jednym wpisem w
rejestrze. Urzdzenie np. zestaw komputerowy uzyskuje jeden nuimeentarzowy, mimoze mae
skladd& sie z szeregu elementéw, dodawanych lub ujmowanycldavych momentach czasu do stanu
takiego urzdzenia. Z konkretnym numerem inwentarzowym zostakiejarzony wykaz elementow
rozr&nianych 4-ro cyfrowym numerem elementu w ramactedamumeru inwentarzowego.

Opis elementu dilzie zawierat ngdzy innymi nazw elementu, numer fabryczny, rok budowy (zakupu)
itp. Symbol pozycji w ewidencji niesktadagj sk z elementdéw &dzie miat 4 ostatnie znaki wypetnione
zerami ( 0000 ).

Unikatowy symbol spisywanego udzenia, hdz w szczegélnym przypadku jednego z
elementéw urzdzenia kdzie miat posté&

9 999999 9999

| cyfra 1 ozn. pozycje z bazy danych
systemu SR
cyfra 2 ozn. pozycje z bazy danych
systemu PN
6-cio cyfrowy numer inwentarzowy

W zalenosci od rodzaju urgdzenia, wyposgenia (pierwsza cyfra 11 znakowego symbolgpab
obowiazywaly odmienne reguly w trakcie wykonywania sprsoatury. Dla symbolu rozpoczymaaggo
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si¢ od cyfry 1, oznaczagegosrodek trwaty lub jego element zaggdst,ze maze on wysipi¢ w trakcie
spisywania wyicznie jeden raz i to z dorélpa iloscia 1 sztuki. Dla symbolu rozpoczynaggo s¢ od
cyfry 2, oznaczaicego srodek niskocenny lub wypogenie przyjmuje €, ze maze on wysipic
wielokrotnie i naley przy spisie podastwierdzon ilosé.

Podstawowym wymogiem przy wykonywaniu spisu z natpoprzez skanowanie kodéw
kreskowych jest identyfikacja spisywanegoadgizenia, wyposegenia za pomacwyswietlanej na ekranie
terminala informacji, jak np. zaewidencjonowanaweznazwa elementu, numer fabryczny, rok budowy
(zakupu), wartée itp. W tym celu dla wybranego pola spisowego wykaynzostanie wygg informacji z
baz danych obu systeméw i w postaci pliku tekstammgekazany do aplikacji terminala. Zaktada &
dostp do dostarczonych danych aliavy jest z poziomu aplikacji terminala wagznie poprzez symbol
skanowanego ugrlzenia, wyposgenia.

W wyniku przeprowadzonego spisu z natury dla wygbgm pola spisowego dostarczony zostanie
z terminala plik tekstowy zawiergjy wszystkie spisane wdzenia, hdz ich elementy oraz wyposenie
— 11 cyfrowy symbol i wyspujace iloici. Ponadto zostanie dostarczona rovwrnve postaci pliku
tekstowego poszerzona informacja o pozycjach wyjlkayah okrélone braki, btdy lub niezgodngci z
regutami spisowymi.

Zaktada si, ze na danym terminalu me naraz b§ prowadzonych naprzemiennie kilka wiele
inwentaryzacji, przy czym inwentaryzacja dla danpgta spisowego nie by zaalokowana wykcznie
na jednym konkretnym terminalu.

Funkcje zwizane z przetwarzaniem spisu z natury i rozliczenigwventaryzacji bda
realizowane niezalmie w obu systemach w oparciu o dostarczone plikrminala.

Funkcje zwizane z wymiap plikbw miedzy systemami, a terminalem oraz funkcje
archiwowania, w tym kasowania inwentaryzacji z pguniterminala kdzie realizowat administrator
systeméw SR i PN.

1. Funkcje aplikacji terminala

Aplikacja obstugi terminala realizuje nagtjace funkcje:

= Jogowanie s do aplikacji

= zmiana hasta po zalogowaniu

= tworzenie nowej inwentaryzacji o nazwie podanejeprzzytkownika aplikacji na podstawie
pliku tekstowego dostarczonego do inwentaryzacji

= wybdr otwartej ju inwentaryzacji na podstawie jej nazwy lub wybonarykazu

= prowadzenie spisu z natury za pomoskanowania kodow kreskowych z #iwoscia
wprowadzania iléci

= sprawdzanie regul obowdujacych przy inwentaryzacji z zapagtaniem faktu wysipienia
srodka trwatego przy pierwszym jego skanowaniu @-c#ra = 1)

= wyswietlanie informacji o skanowanej pozycji

= wyswietlanie kilku ostatnich skanowanych pozycji (dojgmnaci ekranu) z mgiwoscia ich
edycji (najbezpieczniejsze rozyganie to skasowanie doinej pozycji i ponowne jej
zeskanowanie)

= tworzenie pliku tekstowego wyjaien w formacie identycznym, jak plik dostarczony do
inwentaryzacji poprzezeczne wypetnianie pél na ekranie dla pozycji niesiagdcych regut,
badZ edytowanie wywietlanej informacji

= bezpieczne kiczenie pracy aplikacji

2. Format pliku wejsciowego

Do potrzeb kolejnej inwentaryzacji do pawaiiterminala zostanie wprowadzony plik tekstowy z
wybranymi  danymi z systeméw ewidencji afzen i wyposaenia 0 nazwie
Bazalnwt_ RRRRMMDD.txt. Ciag RRRRMMDD oznacza darozpoczcia inwentaryzaciji.

Kazda pozycja podlegata spisowi stanowi odbny rekord w pliku tekstowym. Polskie znaki alfabet
wystepujace w pliku zapisane ¢bla w stronie kodowej Windows 1250. Poszczegdllne mbmje g
oddzielone znakiem spacji, a pola alfanumeryczneujane g parami znaku cudzystowu ().
Kolejnos¢ wystkpowania danych w pojedynczym rekordzie jest¢magica:
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Ip. nazwa informacji rodzaj pola 86 znakow

1. | symbol inwentarzowy numeryczne 11

2. | nazwa urgdzenia, wyposania alfanumeryczne <56

3. | charakterystyka alfanumeryczne <40

4. | nazwa elementu alfanumeryczne <40

5. | numer fabryczny alfanumeryczne <30

6. | rok budowy (zakupu) numeryczne 4

7. | grupa GUS alfanumeryczne <6

8. | numer lokalny numeryczne <6

9. |wartag¢ liczbowe 999.999.999,99

Znak < oznacza zmiennlos¢ znakdéw w danym polu nieprzekracgaj liczby podanej za znakiem <. W
skrajnym przypadku pole me zawieréd zerow ilos¢ znakow i wtedy wyspuje wyhcznie para
cudzystowow ™.

Przykiad rekordu

"10007560001" "zestaw komputerowy" "laboratoriundaktyczne" "monitor"
"KN-04/303030/1997" 1997 "0608" "001230" 2.530,65

3. Post& ekranu z informacja o skanowanej pozyciji

Na podstawie odczytanego symbolu inwentarzowegeknanie powinna hywyswietlona informacja o
tej pozycji. Niektére informacije dla lepszej oriatjt beda poprzedzone nazego pola.

Proponuje s nastpujace rozmieszczenie informacji na ekranie. Ostateqosi@d ekranu uzaleiona
jest od wielkdci zastosowanej czcionki i deghych w wyniku tego iléci wierszy. W projekcie ekranu
naley uwzgkdni¢ wyraznie widoczny wiersz z komunikatami w dolneg&a ekranu np. "pozycja byta
juz spisana’, "brak informacji dla tego symbolu".

Zaktadajc w jednym wierszu 40 znakow postekranu bytaby, jak nej:

1234567890123456789012345678901234567890

pole 1 i 8 11111111111 888888
pole 2 2222222222222222222222222222222222222222
pole 3 3333333333333333333333333333333333333333
pol e 4 Q4444444444484 4844444444444444444444444444
pol e Nr fabr.: 555555555555555555555555555555

5
pole 6 i 7 Rok zakupu: 6666 Grupa GQUS: 666666
pole 9 Wartosé: 999. 999. 999, 99

komuni kat kkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkk
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Wskazane jest wiyvietlanie pierwszego wiersza i wiersza komunikatgkaz lub pogrubion czcionk,
a komunikat dodatkowo kolorem czerwonym.

4. Reguly sprawdzane w trakcie inwentaryzacji i prgpadki tworzenia pliku wyjasnien
a/ pozycje o symbolu z pierwsgcyfrag = 1

Pozycje z takim symbolem oznacgajodki trwate wystpujace w pojedynczej ilici. Ponowne
wystapienie identycznego symbolu w trakcie spisu malezn& za bhd sygnalizowany komunikatem:
"pozycja o tym symbolu zostata spisana”.

W przypadku stwierdzeniage nie jest to przeoczenie faktu wégiejszego spisania tej pozyciji,
ale wystpowania innegarodka trwalego o tym samym kodzie nglegyo zapisé do pliku wyjanien z
odpowiednim komentarzem. W przeciwnym przypadkezyalvykona funkcjgc — Anuluj (Odrzg).

Dla potrzeb tej reguty przy pierwszym spisaniu f®@zycji i umieszczeniu jej w pliku
wynikowym naley ustawt odpowiedma flage w pliku wejciowym.

W przypadku odczytu kodu i wwietlenia informacji na ekranie terminala zgodnepgladem
srodka trwatego nalg wykona funkcje — Akceptuj (Enter), co spowoduje zapis do plikunikpwego z
iloscia rowrg 1. Nie jest maliwe podanie ilgci, a tylko wykonanie funkcji Akceptuj, Anuluj luBdyciji
pliku wyjasnien.

Zapis do pliku wyjanien ma miejsce, gdy wvietlana informacja na ekranie dla danego kodu
nie zgadza giz oghdem spisywanego wdzenia, hdz gdy odczytany kod nie viwietla informacji z
pliku wyjsciowego i pojawia si komunikat: "brak w bazie takiego symbolu".

b/ pozycje o symbolu z pierwsz cyfrg = 2

Pozycje z takim symbolem i grapgGUS o wartéci réznej od "049", "4000", "5000", "6000"
oznaczaj wpisy w ewidencji, ktére magwyskpowa® w ilosci wigkszej lub réwnej jedrimi. Kazdy
kolejny odczyt takiego samego symbolu jest poprawmyzed akceptagj wymagane jest podanie
stwierdzonej ilgci.

Pozycje z warteia grupy GUS rownej "049", "4000", "5000", "60004 saktowane identycznie
jak opisane va/.

W przypadku odczytu kodu i wwietlenia informacji na ekranie terminala zgodnepgladem
wyposaenia naley po podaniu iléci wykona funkcje — Akceptuj (Enter), co spowoduje zapis do pliku
wynikowego z ilgcia wprowadzon przy pomocy klawiatury terminala.

Poza wykonaniem funkcji — Akceptuj (Enter) #izve jest nawet po podaniu #oi wykonanie
funkcji Anuluj (Odrz«) lub Edycji pliku wyjg&nien.

Zapis do pliku wyjanien ma miejsce, gdy wietlana informacja na ekranie dla danego kodu
nie zgadza giz oghdem spisywanego wdzenia, hdz gdy odczytany kod nie viwietla informacji z
pliku wyjsciowego i pojawia si komunikat: "brak w bazie takiego symbolu".

c/ brak kodu lub kod niemazliwy do odczytania

J&li urzadzenie nie ma etykiety z kodem kreskowym (istniefe stara etykieta, lub brak
jakiejkolwiek etykiety), ladz odczyt istniggcego kodu kreskowego nie jest iy przechodzimy do
Edycji pliku wyjanien.

5. Posta pliku wynikowego

Kazda spisywana pozycja jest umieszczana w tekstowyiku pwynikowym o nazwie
Spisinwt_ RRRRMMDD.txt, gdzie RRRRMMDD jest datidentyczm jak wystpujaca w nazwie pliku
wejsciowego.

Kazdy rekord tego pliku reprezentuje pojedymozzynnd¢ spisow i zawiera 11 znakowy
symbol uradzenia, wyposaenia oraz stwierdzarilos¢ rozdzielone znakiem spaciji.
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Ip. nazwa informacji rodzaj pola 86 znakow

1. | symbol inwentarzowy numeryczne 11

2. | spisana il& liczbowe 999.999.999,99

©

np. "10000230000" 1,000

Zsumowanie iléci dla unikalnych symboli zaczyrsgych s¢ od cyfry 2 zostanie zrealizowane
przy wczytywaniu danych z tego pliku do systeméwi $R.

6. Post& pliku wyja snien

Plik wyjasnien, jesli zaistniep warunki do jego utworzenia, jest plikiem tekstowymazwie
Brakinwt_ RRRRMMDD.txt, gdzie RRRRMMDD jest datidentyczm jak wystpujaca w nazwie pliku
wejsciowego. Format pliku jest identyczny jak pliku w@pwego z dodatkowym polem komentarza na
koncu rekordu:

Ip. nazwa informaciji rodzaj pola H6 znakow

10. | wyjanienie umieszczenia w pliku alfanumeryczne <40

Zapis do pliku nie jest indeksowany, nie istnipfgrzeba jego przegiania, czy te edytowania.
W przypadku braku odczytu symbolu inwentarzowegad(k kreskowego) prowadey inwentaryzag
oceniajc, w jakim systemie natg wyjasni¢ te pozyc¢ zapisuj w polu symbolu inwentarzowego kod
10000000000 (system SR) lub 20000000000 (system PN)

7. Uwagi techniczne dotycgce realizacji aplikacji
Ponizej przedstawiono szereg technicznych uwag do eegliaplikaciji terminala:

7.1. Techniczne wiasha terminala powoduj generowanie waizki lasera w skanerze kodow kreskowych
przy wcgnigtym klawiszu — Skanuj. 3k techniczne rozwizanie nie powoduje automatycznego
wytaczenia wizki lasera po odczytaniu kodu, mimo nadal $nigitego klawisza - Skanuj, to w sposéb
programowy naley wytaczy¢ generowanie vizki dla oszczdnadici baterii.

7.2. Do r@nych funkcji aplikacji nalgy wykorzyst& klawisze funkcyjne klawiatury terminala w maw
zgodndgci z ich przewidywanym przeznaczeniem. Poza oczywis funkcjami, jak Skanuj, Akceptuj
(Enter), Anuluj (Odrzé) mozna przypisé odpowiednim klawiszom wegie do menu (Edycja pliku
wyjasnien, Edycja ostatnio zapisanych skanawAakaczenie pracy itp.)

7.3. W przypadku edycji pol zapisywanych do plikuyjagnien naley rozway¢ mazliwosé
wykorzystania klawiatury dotykowej na ekranie tanaia.

7.4. Zapis do plikdw wyciowych i flagi do pliku wejciowego powinien odbywasie na bieaco, tak by
nie utract danych w przypadku nagtego wgkenia baterii lub zamkegtia systemu operacyjnego
Windows.

7.5. Tworzenie wykazu daginych inwentaryzacji odbywa ¢sipoprzez odczytanie nazw katalogow

(folderow) z inwentaryzacjami umieszczonymi w pechiterminala. Po podaniu nazwy i stwierdzeniu
istnienia takiego katalogu aplikacja zapytuje, eytkownik chce kontynuow@ate inwentaryzagj.
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W przypadku wybrania z wykazu inwentaryzacji apijea zada potwierdzenia kontynuaciji
inwentaryzaciji.

W przypadku braku konkretnej inwentaryzacji aplikaczapytuje, czy nakly otworzyé nowa
inwentaryzagj i prosi o ustalenie jej nazwy i wskazanie plikuj$e@wego (wybor dogpnego pliku
wejsciowego). Przy zaktadaniu nowej inwentaryzacji wylkwvane § operacje niezitine do dalszej
pracy aplikacji i uruchomienia spisywania.

W przypadku kontynuacji spisu aplikacja musi odteyorwykaz kilku ostatnich skanowadla potrzeb
sprawdzenia, na czym zostato zagpone spisywanie (np. poprzedniego dnia) lub dieodania korekty.
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Zatacznik 11
(pieczitka Wykonawcy) do SIWZ-ZP/440/025/U/2011

Specyfikacja produktéow w poszczegdélnych fazach wdrozenia

1 Organizacja projektu | Karta projektu Dokument organizacyjny zawierajacy kluczowe
informacje dotyczace projektu takie jak:
e zakres funkcjonalny i organizacyjny
Projektu
e krytyczne czynniki sukcesu Projektu
e szczegdtowy harmonogram projektu
e plan zasobdéw (zarowno wewnetrznych jak
i zewnetrznych)
e szczegotowy harmonogram szkolen
e strukture organizacyjna projektu
* misjeicele biznesowe projektu
* metodologia wdrozenia systemu
e szczegdtowe procedury projektowe
i wdrozeniowe dotyczace:
0 sposobu komunikowania sie w
ramach Projektu
0 sposobu prowadzenia dokumentacji
Projektu (m.in. protokoty odbioru)
0 sposobu zarzadzaniai
rozwigzywania réznego rodzaju
,zagadnien otwartych”, ktore
pojawiajg sie w trakcie trwania
Projektu,
0 sposobu zarzadzania zmianami
dotyczacymi projektu,
0 sposobu zarzadzania ryzykiem w
trakcie realizacji projektu i
zapewnienia odpowiednej jakosci,

2 Zatozenia Analiza i projekt Dokument analizy i projektu funkcjonalnego

konfiguracyjne funkcjonalny zawierajacy :

e Opis organizacji oraz podstawowych
definicji i struktur danych

e Opis docelowych proceséw biznesowych
objetych wdrozeniem

e Opis sposobu implementacji proceséw
biznesowych w systemie

e Spis celéw wdrozenia systemu z
miernikami osiggniecia tych celéow

e Harmonogram szczegétowy wdrozenia
systemu (po wykonaniu analizy).

e Opis infrastruktury IT wymaganej do
wdrozenia i przysztej eksploatacji systemu
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Konfiguracja i
modyfikacja systemu

Projekt techniczny

Dokument zawierajacy:
e opis konfiguracji Srodowisk:
0 rozwojowych
0 testowych
0 produkcyjnego
e opis parametrow systemu - ogdlne i dla
kazdego obszaru
e opis modyfikacji systemu, gdzie nie jest
mozliwa konfiguracja
e Spis stownikow systemowych z podziatem
dla kazdego modutu i ich zdefiniowanie
e Opis rél i uprawnien uzytkownikéw
systemu

Szkolenia i
Testowanie

Protokét szkolen
Protokot testow

Dokument zawierajacy;
e Harmonogram szkolen
e Plan merytoryczny szkolen
e Grupy szkoleniowe i ich liczebnos¢
e Protokét potwierdzajgcy wykonanie
szkolenia oddzielnie dla kazdej grupy
szkoleniowej
Dokument zawierajacy:
e Harmonogram testéw
e Rodzaje testéw:
0 akceptacyjne
0 technologiczne
0 bezpieczenstwa
* Scenariusze testowe
e Protokoty z wykonanych testow oddzielnie
dla kazdego zakresu merytorycznego

Migracja danych

Protokot migracji
danych

Dokument zawierajacy:
e Zakres danych podlegajgcy migracji
* Harmonogram migracji
e Protokoty potwierdzajgce wykonanie
poszczegdlnych migracji danych

Integracja z
systemami
Zamawiajgcego

Protokoét z
integracji

Dokument zawierajgcy

e Zakres programoéw podlegajgcych
integracji

e Sposdb wykonania integracji

* Harmonogram integracji

e Protokoty potwierdzajgce wykonanie
integracji osobno dla kazdego systemu
Zamawiajgcego

Wsparcie startu
produkcyjnego
(zamkniecie
pierwszego cyklu
przetwarzania)

Protokot z realizacji
pierwszego cyklu
(uzyskania
wynikéw z
okresowego
przetwarzania)

Dokument zawierajacy protokoty odbioru
e okresu sprawozdawczego (VAT, CIT, FO1)
e potwierdzajgce poprawnosé funkgcji
rozliczajgcych okres sprawozdawczy (np.
zamkniecie miesigca)
e raportéw realizowanych na zgdanie
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Zatgcznik 12
(pieczitka Wykonawcy) do SIWZ-ZP/440/025/U/2011

Protokot odbioru

Produktu / Fazy / Koricowy*

Nazwa projektu Wykonawca Zamawiajacy Data
1. Przedmiot protokotu odbioru
2. Data protokotu
3. Uszczegotowienie zakresu protokotu
4. Komisja odbiorcza

a. Cztonkowie komisji Zamawiajgcego

b. Cztonkowie komisji Wykonawcy
5. Ustalenia Komisji*

a. Przedmiot protokotu spetnia warunki i wymagania Zamawiajgcego bez zastrzezen

b. Zamawiajgcy przyjmuje przedmiot protokotu pod warunkiem: ...

c. Zamawiajgcy odmawia przyjecia przedmiotu protokotu uzasadniajac to nastepujaco ...
6. Uwagi
7. Podpisy Komisji

*Niepotrzebne skresli¢
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