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POLITECHNIKA GDANSKA
Nr postepowania: ZP/339/055/D/13

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

na dostawe kalendarzy
dla jednostek organizacyjnych Politechniki Gdanskiej

Zamawiajgcym w  postepowaniu  prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczconego nha podstawie ustawy z 29.01.2004 r. Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907) — tekst jednolity, zwanej dalej ,ustawg
Pzp ”, ponizej 200 000 euro jest:

Politechnika Gdanska
80-233 Gdansk- Wrzeszcz
ul. G. Narutowicza 11/12

Spis tresci

Opis przedmiotu zamowienia

Opis sposobu przygotowania oferty

Opis warunkéw udziatu w postepowaniu

Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie majg zatgczy¢ Wykonawcy do oferty
Zasady skfadania ofert wspolnych przez Wykonawcow

Wymagania dotyczgce wadium

Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Termin i miejsce realizacji zamowienia

Istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego

Miejsce i terminy sktadania ofert oraz ich otwarcia

Sposdb porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz osoba
uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami

Termin zwigzania ofertg

Opis kryteriow i sposobu dokonywania oceny ofert

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Srodki ochrony prawnej

Zatgczniki

ZATWIERDZIL, dnia
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I. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa kalendarzy dla jednostek organizacyj-
nych Politechniki Gdanskie;.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia: zawierajg zat. nr 2 i 8 do SIWZ.
CPV 30199700-7.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

II. Opis sposobu przygotowania oferty

. Opis sposobu przygotowania oferty.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, ztozona w formie pisemnej

pod rygorem niewaznosci, napisana trwatg i czytelng technika.

3. Dokumenty i oSwiadczenia w jezykach obcych nalezy sktada¢ wraz z ttuma-

czeniem na jezyk polski.

Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymogami niniejszej SIWZ.

Tresc¢ oferty musi odpowiadacé tresci SIWZ.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane oswiadczenia, dokumenty

i zatgczniki. Na postepowanie Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ formularz

oferty wraz ze stanowigcym jej integralng czes$¢ zatgcznikiem (formularz ce-

nowy).

7. Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty oraz dokonane w niej po-
prawki byty parafowane przez osobe podpisujgcg oferte. Powinny by¢ réwniez
parafowane i datowane przez osobe podpisujgcg oferte wszystkie poprawki
dokonane w niej przez Wykonawce.

8. Wszystkie dokumenty powinny by¢ ztozone w formie oryginatéw albo kopii po-
Swiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do repre-
zentowania Wykonawcy, z dopiskiem ,za zgodnos¢ z oryginatem”, za wyjat-
kiem petnomocnictw, ktére muszg by¢ ztozone w oryginale lub kopii po$wiad-
czonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

9. W przypadku Wykonawcéw wspadlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowie-
nia, kopie dokumentow dotyczacych kazdego z tych Wykonawcow powinny
by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez tych Wykonawcow.

10.0Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz
przepisami prawa. W przypadku podpisania oferty lub innych dokumentéw,
badz poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentdéw przez osobe
niewykazang we wiasciwym rejestrze, jako osoba uprawniona ze strony Wy-
konawcy lub niewykazang w zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, do oferty powinno by¢ dotgczone stosowne petnomocnictwo.

11.Petnomocnictwo musi by¢ udzielone w formie pisemnej i wskazywac
w szczegolnosci: postepowanie o zamowienie publiczne, ktdrego dotyczy, Wy-
konawce ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia, ustanowionego petno-
mocnika, zakres jego umocowania.

12.Petnomocnictwo musi by¢ podpisane w imieniu Wykonawcy ubiegajgcego sie

0 udzielenie zamowienia przez osobe lub osoby uprawnione do sktadania

oswiadczen woli wymienione we wtasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci

gospodarczej Wykonawcy.

N>

o gk

13.Zaleca sie, aby podpis osoby podpisujgcej oferte i pozostate dokumenty, lub
poswiadczajgcej za zgodnosc z oryginatem kopie dokumentéw, byt opatrzony
imienng pieczatka.
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Uwaga :

Wykonawcy z wymagang reprezentacjg fgczng powinni przyjgé, ze w kazdym

przypadku, gdy w SIWZ jest mowa 0 osobie uprawnionej do reprezentowania

Wykonawcy, chodzi o osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

14.Zgodnie z art. 23 ustawy Pzp Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie

0 udzielenie zamdwienia publicznego. Oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegaja-

cych sie o dzielenie zamdwienia musi by¢ podpisana w taki sposdb, by praw-

nie zobowigzywata wszystkich Wykonawcow. Winna by¢ podpisana przez
kazdego z Wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie lub upowaznionego przed-
stawiciela — petnomocnika.

15.Zamawiajgcy zaleca, aby oferta wraz z zatgcznikami byly ze sobg potgczone

w sposob uniemozliwiajgcy ich dekompletacje (np. zszyte, spiete itp.) i kolejno

ponumerowane.

16.W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje,
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia

16 kwietnia 1993 r. o0 zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji ( Dz. U.

z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.), Wykonawca winien, nie pozniej niz

w terminie sktadania ofert, w sposéb nie budzgcy watpliwosci zastrzec, ktore

informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

17.Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa muszg by¢é oznaczone
klauzulg: ,NIE UDOSTEPNIAC. INFORMACJE STANOWIA TAJEMNICE

PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 UST. 4 USTAWY

O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI (Dz. U. z 2003 r. Nr 153,

poz. 1503 z pdzn. zm.)” i zatgczone jako odrebna czesc¢ nie ztgczona z ofertg

W Sposob trwaty.

18.Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien ztozy¢ na formularzu ofertowym.

W przeciwnym razie cata oferta zostanie ujawniona. Zamawiajgcy zaleca, aby

informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byty ztozone przez

Wykonawce w osobnym wewnetrznym opakowaniu (kopercie) lub zostaty spie-

te (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty.

19.Nie mogg stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podawane do wia-
domosci podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczgce ceny, terminu wyko-
nania zamdodwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych

w ofercie.

20.Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany
do ztozonej oferty lub jg wycofa¢. Zarowno zmiana, jak i wycofanie oferty po-
winny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem niewaznosci
przed uptywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian
lub wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i oznaczone tak, jak oferta,
a opakowanie powinno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem, odpowied-
nio: ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”.
21.Oferte nalezy ztozy¢ w dwdch (jedno w drugim) nieprzejrzystych, zamknietych
opakowaniach (kopertach), w sposéb gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej
tresci oraz zabezpieczajgcych jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert.

Opakowanie powinno by¢ zaadresowane:

Politechnika Gdanska, Dziat Zaméwien Publicznych, Gmach Gtéwny
skrzydto ,,B” pok. 212 [ub 213 ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk
»Oferta na dostawe kalendarzy dla jednostek organizacyjnych Politechniki

Gdanskiej”

NIE OTWIERAC PRZED DNIEM
04.09.2013 r. GODZ. 09:30
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22. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w formularzu oferty czeéci za-
mowienia, ktérej wykonanie powierzy podwykonawcom.
23. Zatgczniki do formularza oferty nalezy wypetni¢ zgodnie z zasadami okreslo-
nymi w tych zatgcznikach.

B. Wykaz dokumentoéw jakie powinni dostarczy¢ Wykonawcy.

Lp.

Nazwa (rodzaj) dokumentu

Liczba
wymaganych
dokumentéw

1.

Formularz oferty - sporzadzony wg zat. nr 1 do SIWZ

2.

Formularz cenowy- sporzgdzony wg zat. nr 2 do SIWZ

3.

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
— sporzagdzone wg zatgcznika 3 do SIWZ

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udzialu w po-
stepowaniu — sporzgdzone wg zat.nr 3 do SIWZ

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy —
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem termi-
nu skladania ofert.

Opcjonalnie, jesli wystepuje petnomocnik, petnomocnictwo dla
osoby reprezentujgcej w niniejszym postepowaniu Wykonawce lub
petnomocnictwo dla osoby lub podmiotu reprezentujgcego kilku
Wykonawcow sktadajgcych oferte wspdlng. Petnomocnictwo moze
by¢ sktadane w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgod-
no$¢ z oryginatem przez notariusza.

Informacja wykonawcy wraz z listag podmiotéw nalezacych do
tej samej grupy kapitatowej, o ktérych mowa w art. 26 ust. 2d
ustawy Pzp- sporzgdzone wg zat. nr 11 do SIWZ

Wykaz oséb wyznaczonych przez Wykonawce do bezposredniego
kontaktu z Zamawiajgcym podczas realizacji zamdwienia - sporza-
dzone wg zat. nr 5 do SIWZ;

Wykaz wykonanych gtéwnych dostaw- sporzgdzone wg zat. nr
10 do SIwz

10.

Potwierdzenie wniesienia wadium (kopia przelewu lub pokwi-
towania)

Yw przypadku sktadania oferty wspélnej dokumenty te sktada kazdy z Wykonawcéw

[ll. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu
O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy:

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania. Do prowadzenia
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2)

3)

4)

dzialalnosci w zakresie niniejszego zaméwienia nie jest wymagane po-
siadanie specjalnych uprawnien. Zamawiajacy uzna warunek za spetnio-
ny na podstawie ztozonego przez Wykonawce oswiadczenia.

posiadania wiedzy i doswiadczenia.

Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat nalezycie
co najmniej 2 dostawy odpowiadajgce rodzajem dostawie stanowigcej
przedmiot zamdwienia tzn. dostawe kalendarzy, o wartosci nie mniejszej niz
30.000 zt. brutto kazda.

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia. Zamawiajacy nie wyznacza szczegoétowego wa-
runku w tym zakresie Zamawiajacy uzna warunek za spetniony na pod-
stawie zlozonego przez Wykonawce oswiadczenia.

sytuacji ekonomicznej i finansowej. Zamawiajacy nie wyznacza szczegé6to-
wego warunku w tym zakresie. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony
na podstawie ztozonego przez Wykonawce oswiadczenia.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych in-
nych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgacych go
z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnic
Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizaciji
zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigza-
nie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na
okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdéwienia.

IV. Wykaz oswiadczen i dokumentéw jakie majg wykonawcy zalaczy¢ do
oferty

1:

a)

b)

W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkoéw udziatu w postepo-
waniu, o ktérych mowa w rozdziale IV SIWZ nalezy ztozyc¢:

oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych,
w art. 22 ust. 1 ustawy PZP — zatgcznik nr 3 do SIWZ. Oswiadczenie musi by¢
podpisane przez Wykonawce.

wykaz wykonanych gtéwnych dostaw, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie) wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wyko-
nania i podmiotéw, na rzecz ktorych dostawy zostaty wykonane nalezycie.
(zgodnie z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013
r. w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane.)- zatgcz-
nik. nr 10 do SIWZ

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepo-
wania 0 udzielenie zamowienia w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy Pzp nalezy ztozyc¢:

a) os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zatgcznik nr 4 do SIWZ;

b) aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg
wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu
o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do osoéb fizycznych
oswiadczenie w zakresie art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy Pzp.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej sktada dokumenty zgodnie z Rozporzgdzeniem Pre-
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V.

1.

2.

(o}

zesa Rady Ministréw z dnia 30.12.2009r. w sprawie rodzajow dokumentéw, ja-
kich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumen-
ty moga by¢ sktadane. (Dz. U. z 2009 nr 226 p0z.1817).

Zasady sktadania ofert wspéinych przez Wykonawcow (konsorcja).

Zgodnie z art. 23 ustawy Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie
zamowienia publicznego.

Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia ustanawiajg pet-
nomochika do reprezentowania wykonawcow w postepowaniu o udzielenie za-
mowienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego

Petnomocnictwo musi wskazywac petnomocnika i okresla¢ zakres petnomocnic-
twa. W dokumencie tym powinni by¢ wymienieni wszyscy Wykonawcy wspolnie
ubiegajgcy sie 0 zamowienie. Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez upo-
waznionych przedstawicieli tych Wykonawcéw. Wzor petnomocnictwa stanowi
zat. nr 9 do SIWZ.

. W przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
(konsorcja) :

e (Oswiadczenia i dokumenty wymienione w rozdz. IV pkt. 2 SIWZ winny
by¢ ztozone przez kazdego Wykonawce.

e Warunki udziatu w postepowaniu okreslone w rozdz. Ill SIWZ Wyko-
nawcy wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia mogg spet-
niac tgcznie.

Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego z Wykonawcow wystepujgcych
wspolnie lub upowaznionego przedstawiciela — petnomocnika.

. W przypadku dokonania wyboru oferty Wykonawcoéw wystepujgcych wspdlnie,
przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajgcy mo-
ze zgdac przedtozenia umowy regulujgcej wspotprace Wykonawcdw wystepuja-
cych wspalnie. Termin, na jaki zostata zawarta umowa nie moze byc¢ krotszy od
terminu okreslonego na wykonanie zamowienia.

VI. Wymagania dotyczace wadium

1. Przystepujac do postepowania Wykonawca zobowigzany jest wnies¢ wadium.
2. Wadium Wykonawca wnosi przed uptywem terminu sktadania ofert.
Kwota wadium zostata okreslona w kwocie 2000 PLN.
3. Wadium moze zosta¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
1) pienigdzu;
2)poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczedno-
Sciowo -kredytowej, z tym Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pie-
nieznym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
5)poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5
pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. Nr 109, poz. 1158, z pozn. zm.).

4. Wadium nalezy wnies¢ przed uplywem terminu skladania ofert, z za-
strzezeniem, ze wnoszone w pienigdzu nalezy zlozyé najpdézniej na dzien
przed terminem otwarcia ofert. Za termin wniesienia wadium w formie pie-
nieznej przyjmuje sie termin uznania na rachunku bankowym Zamawiaja-
cego.

5. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek banko-

wy wskazany przez Zamawiajacego, tj.: Bank Millennium 64 1160 2202
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0000 0001 8607 3782, z zaznaczeniem: ,Wadium - Przetarg nieograni-
czony na dostawe kalendarzy dla jednostek organizacyjnych Politech-
niki Gdanskiej nr postepowania ZP/ 339 /055/D/13”

6. Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na rachunku ban-
kowym.

7. Whniesienie wadium w jednej z form okreslonych w pkt. 3 ppkt. 2) do 5) naste-
puje poprzez doreczenie Zamawiajgcemu oryginatu dokumentu przed upty-
wem terminu skfadania ofert. Dokument ten nalezy ztozy¢ za pokwitowaniem
w kasie Kwestury Politechniki Gdanskiej — | pietro skrzydto B Gmachu Gtéw-
nego w Gdansku przy ul. G. Narutowicza 11/12 od poniedziatku do pigtku
w godzinach 9:00 do 13:00. Kopie pokwitowania wniesienia wadium nalezy
zatgczy¢ do oferty.

8. W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji bankowej lub ubezpie-
czeniowej, gwarancja ta musi by¢ bezwarunkowa i nieodwotalna, ptatna na
kazde wezwanie Zamawiajgcego oraz obejmowac wszystkie przypadki powo-
dujgce utrate wadium przez Wykonawce, okreslone w art. 46 ust. 4a i 5 usta-
wy Pzp. W przypadku poreczeh muszg one gwarantowac ptatnos¢ na kazde
wezwanie Zamawiajgcego oraz obejmowac odpowiedzialnos¢ za wszystkie
przypadki powodujgce utrate wadium przez Wykonawce. Gwarancje i pore-
czenia muszg obejmowac okres zwigzania ofertg okreslony w SIWZ. W przy-
padku, gdy nie bedzie spetniony ktéregokolwiek ze wskazanych powyzej wy-
mogow, Zamawiajgcy uzna, ze wadium nie zostato wniesione i wykluczy Wy-
konawce z udziatu w postepowaniu.

9. Zamawiajgcy zwroci wadium wszystkim Wykonawcom niezwiocznie po wybo-
rze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjgtkiem wy-
konawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeze-
niem art. 46 ust. 4a ustawy pzp.

10.Wykonawca sklada z oferta potwierdzenie przelewu lub jego kserokopie
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem.

11.Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zama-
wiajgcy zwrdci wadium niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowie-
nia publicznego.

12.Zamawiajgcy zwroci niezwtocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktory wy-
cofa oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

13.Zamawiajgcy zazgda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, kto-
remu zwrécono wadium na podstawie art.46 ust. 1 ustawy, jezeli w wyniku
rozstrzygniecia odwotania jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Wowczas Wykonawca wniesie wadium w terminie okreslonym przez Zama-
wiajgcego.

14.Jezeli wadium zostanie wniesione w pienigdzu, Zamawiajgcy zwroci je wraz
z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym byto ono
przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego
oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany
przez Wykonawce.

15.Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca
w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy pzp, nie
ztozy dokumentéw lub oswiadczen, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy
pzp, lub petnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezg-
cych po jego stronie.

16.Zamawiajgcy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktorego
oferta zostata wybrana:

1) odmowi podpisania umowy w sprawie niniejszego zamowienia publicznego
na warunkach okreslonych w ofercie
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2) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe
z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

VII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Cene oferty nalezy obliczy¢ na podstawie formularza cenowego stanowigcego
zat. nr 2 do SIWZ.

2. Ceng oferty jest cena podana na druku ,Oferta”, obejmujgca catos¢ przedmiotu
zamowienia, przeniesiona z formularza cenowego nr 5 — zestawienie zbiorcze.

3. Cene oferty nalezy okres$lic w wartosci brutto (z podatkiem od towarow
i ustug VAT), z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, w PLN.

4. Cene jednostkowg brutto nalezy podaé¢ w formularzu cenowym, z doktadnoscig
do dwoch miejsc po przecinku, w PLN.

5. Wartosc¢ brutto (kolumna 4) nalezy obliczy¢ jako iloczyn nakladu zamawianego
towaru okreslonego przez Zamawiajgcego (kolumna 2) i ceny jednostkowej
brutto (kolumna 3).Warto$¢ zamowienia w pozycji ,Razem” nalezy obliczy¢ ja-
ko sume wartosci brutto poszczegolnych pozycji formularza cenowego (Formu-
larz nr 1, Formularz nr 2, Formularz nr 3, Formularz nr 4).

6. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg
zamowienia.

VIIl. Termin i miejsce realizacji zaméwienia

1. Termin realizacji zamowienia: do 15 listopada 2013.

2. Miejsce realizacji zamowienia: jednostki organizacyjne Politechniki Gdanskiej
wyszczegolnione w wykazie jednostek organizacyjnych PG i osob odpowie-
dzialnych za realizacje dostaw (zat. nr 6 do SIWZ).

IX. Istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Zamawiajgcy zawrze Umowe z Wykonawcg na warunkach okreslonych
w zatgczonym wzorze umowy — zat. nr 8 do SIWZ.

2. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w walucie
PLN.

X. Miejsce i terminy sktadania ofert oraz ich otwarcia

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajgcego: Politechnika Gdanska, ul. G.

Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, Dziat Zaméwien Publicznych, Gmach ,B”

pok. 212 lub 213.

Oferty mozna sktadac od poniedziatku do pigtku w godz. od 8:00 do 15:00.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu  04.09.2013 r. 0 godz.09:15

Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie okreslonym

w pkt. 3 zostang zwrdocone bez otwierania niezwtocznie.

5. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 04.09.2013 r. 0 godz.09:30 w siedzibie zamawia-

jacego: Politechnika Gdanska ul. G. Narutowicza 11/12 80-233 Gdansk, Dziat

Zaméwien Publicznych, Gmach ,B” pok. 212.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

8. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy Wykonawcéw, ich adresy, ce-
ny ofertowe oraz pozostate informacje okreslone w 86 ust. 4 ustawy Pzp.

Hwn

~N o
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W przypadku, gdy Wykonawca nie byt obecny przy otwarciu ofert, na jego wnio-
sek Zamawiajgcy przesle mu powyzsze informacje.

XI. Sposéb porozumiewania si¢ zamawiajagcego z Wykonawcami

oraz osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie, mail: dzp@pg.gda.pl, faxem

Nr faxu Zamawiajgcego: (058) 347-29-13; adres: Zamawiajgcego:

Politechnika Gdanska, Dziat Zamoéwien Publicznych ul G. Narutowicza 11/12,
80-233 Gdansk.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z prosbg o wyjasnienie tresci
SIWZ. Zamawiajgcy udzieli niezwtocznie wyjasnien jednak nie pozniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert, przesytajgc tres¢ zapytan i odpowie-
dzi, bez ujawniania zrodta zapytania, Wykonawcom, ktérym przekazano
SIWZ a takze umiesci takg informacje na stronie internetowej Zamawia-
jacego — (www.dzp.pg.gda.pl), pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tre-
Sci SIWZ  wplynie do Zamawiajgcego, nie pézniej niz do kohca dnia, w ktorym
uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplyngt po uptywie terminu sktadania
wniosku tj. pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu skfadania ofert, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skta-
dania ofert, zmieni¢ tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia. Doko-
nang zmiane specyfikacji, Zamawiajgcy przekaze niezwlocznie wszystkim Wy-
konawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz umiesci na wiasnej stronie interneto-
wej.

Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informac;ji, wyjasnien czy odpo-
wiedzi na kierowane do Zamawiajgcego pytania

XIl. Termin zwigzania oferta

Wykonawca sktadajgcy oferte bedzie nig zwigzany przez 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

XIll. Opis kryteriéw i sposobu dokonywania oceny ofert

1.

2.

3.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepu-
jacym kryterium: cena oferty - 100%.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta z najnizszg ceng, spetniajgca
wymogi SIWZ oraz ustawy Pzp.

Najkorzystniejsza oferta otrzyma maksymalng liczbe punktéw (100). Ocena
punktowa pozostatych ofert zostanie dokonana wg wzoru:

Pc = cn -W(g
Cb

gdzie: Pc — otrzymane punkty za cene
Cn — najnizsza cena w$rod ztozonych (waznych) ofert
Cb — cena oferty badanej
Wg — waga kryterium ceny
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4. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wyko-
nawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zama-
wiajgcego ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

6. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podat-
kowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug
w zakresie dotyczgcym wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajgcy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od to-
warow i ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi prze-
pisami.

7. Zamawiajgcy poprawi w tekstach ofert oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste
omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepo-
wodujgce istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajgc
o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Przez omytke rachunkowg Zamawiajgcy rozumiec¢ bedzie kazdy wadliwy wynik
dziatania matematycznego (rachunkowego) przy zatozeniu, ze sktadniki dziatania
sg prawidtowe.

8. Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktory nie podlega wykluczeniu
z postepowania o zamowienie publiczne, ktérego oferta nie zostanie odrzucona
z postepowania oraz zaproponuje najkorzystniejszg oferte.

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione
po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamo-
wienia publicznego

W zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty wystanym do Wykonawcy, kto-
rego oferta zostanie wybrana Zamawiajgcy okresli termin i miejsce podpisania umo-
wy.

XV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpie-
czenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Srodki ochrony prawnej

Wykonawcom ubiegajgcym sie o zamowienie publiczne przystugujg srodki ochrony
prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Prawo zamdwien publicznych

XVII. Zatgczniki

Zat. nr 1 —formularz oferty

Zat. nr 2 - formularz cenowy

Zat. nr 3 - oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w postepowa-
niu, (art.22 ust. 1 ustawy Pzp)

Zat. nr 4 — oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzie-
lenie zamowienia publicznego (art. 24 ust.1 ustawy Prawo Zamowienh Pu-
blicznych)
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Zat.

Zat.

Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.

nr 5 — wykaz oséb wyznaczonych przez Wykonawce do bezposredniego kon-
taktu z Zamawiajgcym podczas realizacji zamowienia

nr 6- wykaz jednostek organizacyjnych Politechniki Gdanskiej — zestawienie
miejsc dostawy oraz osdb odpowiedzialnych za realizacje dostawy

nr 7 — wzor protokotu zdawczo-odbiorczego

nr 8- wzor umowy

nr 9 — wzor petnomocnictwa

nr 10- wykaz wykonanych gtéwnych dostaw

nr 11-informacja wykonawcy wraz z listg podmiotéw nalezgcych do tej samej
grupy kapitatowej, o ktérych mowa w art. 26 ust. 2d ustawy Pzp-
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(nazwa i adres wykonawcy) Zatgcznik nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajacy:
Politechnika Gdanska
ul. G. Narutowicza 11/12
80-233 Gdansk
Nawigzujgc do ogtoszenia o postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na dostawe kalendarzy dla

jednostek organizacyjnych Politechniki Gdanskiej

My nizej podpisani:

1.
MG NAZWISKO:......uuiiiiie i
2.
MG NAZWISKO:.....uuuiiiiiiieiiieee e

wystepujgcy w imieniu i na rzecz:

Petna nazwa firmy:

Adres firmy:

REGON nr: NIP nr:

Nr. telefonu: Nr. fax:
Nazwa banku i nr rachunku bankowego Adres mailowy
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Oferujemy realizacje powyzszego przedmiotu zamowienia, zgodnie z zapisami

SIWZ:

zacene brutto: ........cceeiiiiiiiii PLN, stownie

zgodnie z formularzem cenowym, stanowigcym integralng czesc oferty.

1. Oswiadczamy, ze zamdéwienie wykonamy nalezycie zgodnie z terminem
realizacji zamowienia opisanym w SIWZ.

2. Oswiadczamy, ze w cenie oferty uwzgledniliSmy wszystkie elementy
cenotwdrcze wynikajgce z zakresu i sposobu realizacji przedmiotu za-
mowienia.

3. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie ze SIWZ, nie wnosimy do jej tresci
zastrzezen i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w niej postano-
wieniami i zasadami postepowania.

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami umowy, ktora
stanowi nr 8 do specyfikacji i nie wnosimy do jej tresci zastrzezen. Zo-
bowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy
na okreslonych w niej warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego.

5. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany
w specyfikacji, czyli przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

6. Zamowienie zrealizujemy sami* / przy udziale podwykonawcéw*, kto-

rzy bedg realizowa¢ wymienione czesci zamowienia :

9.0swiadczamy, iz tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, ktdre nie mogg by¢ udostepnione

innym uczestnikom postepowania stanowig informacje zawarte

10. Oferta nasza zawiera tgcznie ............ stron ponumerowanych.
11. Zatgcznikami do niniejszej oferty, stanowigcymi jej integralng czesé, sa:
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.......... ,dnia ...........2013r
*nie potrzebne skresli¢

(podpis i pieczgtka wykonawcy)
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Zatgcznik nr 3 do SIWZ

Nr postepowania: ZP/339/055/D/13

OSWIADCZENIE
o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
(art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych)

Skfadajgc oferte w postepowaniu o zamowienie publiczne prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na dostawe kalendarzy dla jednostek organizacyj-
nych Politechniki Gdanskie;j.

oswiadczam, ze spetniam warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czyn-
nosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

(podpis i pieczgtka wykonawcy)
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Zatgcznik nr 4 do SIWZ

(pieczatka Wykonawcy)

Nr postepowania: : ZP/339/055/D/13

OSWIADCZENIE

o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
(art. 24 ust.1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych)

Ubiegajac sie o zamdwienie publiczne prowadzone w trybie zamdwienia przetargu
nieograniczonego na dostawe kalendarzy dla jednostek organizacyjnych Politech-
niki Gdanskiej

oswiadczam ze:

nie ma podstaw do wykluczenia nas z postepowania z powodu nie spetniania
warunkoéw, o ktérych mowa w art. 24 ust.1 ustawy Prawo zamdwien publicznych

(podpis i pieczatka Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 5 do SIWZ

Nr postepowania: : ZP/339/055/D/13

Wykaz oséb wyznaczonych przez Wykonawce
do bezposredniego kontaktu z Zamawiajgcym
podczas realizacji zamowienia

Oswiadczam, ze nizej wymienione osoby sg wyznaczone do bezposredniego
kontaktu z Zamawiajgcym podczas realizacji zamowienia na dostawe kalenda-
rzy dla jednostek organizacyjnych Politechniki Gdanskie]

Lp. Nazwisko i imie Nr telefonu Adres pocztowy / e-malil

Nalezy podac¢ co najmniej jedng osobe.

(podpis i pieczatka Wykonawcy)
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Gdansk, dnia.......coovveeeeeiiiieiiian

Zatgcznik nr 7 do SIWZ
Zatgcznik nr 3 do umowy

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY - WZOR

Stwierdza sie, ze zgodnie z trescig Umowy: ZP/339/055/D/13, formularzem ce-
nowym/oferts...................ponizszy asortyment zostat dostarczony bez zastrze-

zen.

Protokét sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach — po jednym
dla ZAMAWIAJACEGO | WYKONAWCY.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

(osoba upowazniona do odbioru kalendarzy)
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Zatgcznik nr 9 do SIWZ

PELNOMOCNICTWO SZCZEGOLNE DLA
osoby reprezentujacej wykonawce
ZP/339/055/D/13 (W Z O R)

Niniejszym upowazniamy Pana /Panig

legitymujgcego /3 sie

zameldowanego /g w

do reprezentowania nas jako Wykonawcy podczas postepowania o0 zamowie-
nie publiczne prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na dostawe
kalendarzy dla jednostek organizacyjnych Politechniki Gdanskiej oraz zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Petnomocnictwo niniejsze jest wazne do dnia

(podpis i pieczgtka wykonawcdw)
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Nr postepowania: ZP/339/055/D/13

(nazwa i adres Wykonawcy)

Zatgcznik nr 10 do SIWZ

WYKAZ WYKONANYCH GLOWNYCH DOSTAW

Lp. Przedmiot dostawy | Data Podmiot na rzecz Wartosc

wykonania ktérego dostawa dostawy brutto
(dzien, miesigc zostata wykonana |w PLN
| rok) (nazwa, adres)

1 2 3 4 5

1

2

3

4

5

Uwaga: Do wykazu nalezy zalaczyé¢ dowody,

wykonane nalezycie.

czy dostawy zostaly
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Zatgcznik nr 11 do SIWZ

(pieczatka Wykonawcy)

Nr postepowania: ZP/339/055/D/13

Informacja wykonawcy wraz z lista podmiotéw nalezacych do tej samej

grupy kapitatlowej, o ktorych mowa w art. 26 ust. 2d ustawy Pzp

Skfadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowa-
dzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

na dostawe kalendarzy dla jednostek organizacyjnych Politechniki Gdanskiej
oswiadczamy, ze:*

Nie nalezymy do grupy kapitatowe;.
Nalezymy do grupy kapitatowej

Jezeli Wykonawca wchodzi w sktad grupy kapitatowej, do niniejszej informac;ji
zatgcza liste podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej.

Lista podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej:**

(podpis i pieczgtka Wykonawcy)

* niepotrzebne skresli¢
**uzupetni¢ w przypadku przynaleznosci do grupy kapitatowej w rozumieniu definicji zawartej w art. 4 pkt. 14 ustawy
z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2007 r., nr 50, poz. 331 z pézn. zmianami)

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA



