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1 Wstep

Niniejsze zasady okreslajg obowigzki beneficjentéw w zakresie informowania i promowania
projektow wspétfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
(POIiS) oraz zasady dotyczace jednolitego oznaczania wszystkich dziatan informacyjnych
i promocyjnych. Zasady dotyczg réwniez instytucji w systemie zarzadzania i wdrazania
POIiS oraz PKP Polskich Linii Kolejowych S.A. i Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych
i Autostrad, realizujgcych projekty w ramach pomocy technicznej POIiS.

Zasady moga byé¢ réwniez pomocne dla potencjalnych beneficjentéw POIIS na etapie
przygotowywania wniosku o dofinansowanie projektu w zakresie zadan zwigzanych
z promocjg projektu (pkt 1.3 wniosku).

2 Podstawy prawne

1) Zasady zostaly przygotowane na podstawie pkt. 16 rozdziatu 6 Wytycznych w zakresie
informaciji i promocji Ministra Rozwoju Regionalnego w celu zapewnienia spdjnych
dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych projektow wspoffinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko. Niniejszy dokument zostat opracowany z poszanowaniem unijnych
i krajowych przepisow w zakresie informacji i promocji.

2) Obowigzek informowania o wspéffinansowaniu projektéw ze $srodkoéw Unii Europejskiej
wynika z art. 69 rozporz gdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 2z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajagcego przepisy o0golne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci.

3) Zasady dotyczace realizacji ww. obowiazku przez beneficjentdw zostaty zawarte w art. 8-
9 rozporz gdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcym szczegoOtowe zasady
wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajagcego przepisy o0golne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz
rozporzadzenia (WE) 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

4) Podstawowe zasady prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych na potrzeby
Narodowej Strategii Spojnosci oraz wszystkich programéw operacyjnych okresla
Strategia komunikacji Funduszy Europejskich w Polsc e w ramach Narodowej
Strategii Spéjno $ci na lata 2007-2013 (zwana dalej Strategi g komunikacji) wraz
z zalgcznikiem nr 1 pn. Ksiega identyfikacji wizualnej NSS.

5) Gtdwne zatozenia i zasady prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych
dotyczacych POIiS zostaly zawarte w Planie komunikacji POli S na lata 2007-2013.

Niniejszy dokument obowigzuje z dniem ogtoszenia na stronie internetowej www.pois.gov.pl.

3 Cel dziata n informacyjnych i promocyjnych

Celem dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych przez beneficjentow jest
zwigkszenie Swiadomosci opinii publicznej na temat udziatu srodkéw Unii Europejskiej
w projektach realizowanych w ramach POIiS.

Ponadto celem takich dziatan jest zwiekszenie poziomu wiedzy opinii publicznej na temat
celéw i korzysci wynikajacych z realizacji projektéw w ramach POIiS, istotnych dla
zwiekszenia konkurencyjnosci kraju i regionow.



4  Obowi gzki beneficjentow

Beneficjent od momentu podpisania umowy o dofinansowanie projektu, w czasie kiedy jest
zwigzany zapisami umowy o dofinansowanie, zobowigzany jest do informowania ogotu
spoteczenstwa o fakcie wspoffinansowania projektu z Funduszu Spojnosci lub Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach POIiS, a takze do oznaczania dokumentow
oraz sprzetu i wyposazenia zakupionego w ramach projektu, zgodnie z zasadami przyjetymi
W niniejszym dokumencie.

Dziatania informacyjno-promocyjne sg jednym z zadan realizowanych w ramach projektu.
Zakres dziatan powinien by¢ planowany i realizowany racjonalnie i efektywnie, majac na
uwadze zalozone cele oraz wymogi zwigzane z oznaczaniem dziatan informacyjno-
promocyjnych okreslonych w niniejszym dokumencie. Beneficjenci powinni w szczegoélnosci
zapewni¢, aby przekaz (w tym narzedzia i jezyk komunikacji) zostat dopasowany do grupy
odbiorcow, charakteru i zasiegu oddziatywania projektu.

Tam, gdzie jest to mozliwe i zgodne z zasadami gospodarnosci stosowa¢ nalezy materiaty
ekologiczne, a planujgc dziatania komunikacyjne nalezy mie¢ na wzgledzie minimalizacje
obcigzen dla srodowiska. Mys$lac o wspieraniu rozwoju spoteczenstwa informacyjnego
nalezy bra¢ pod uwage szerokie zastosowanie technologii informacyjnych, utatwiajac dostep
zainteresowanym do informacji. Dostepnosc¢ do informacji powinna takze wynikac z realizaciji
zasady rownosci szans, np. w odniesieniu do 0s6b niepetnosprawnych (m.in. ruchowo,
niedowidzacych) czy w odniesieniu do wieku i ptci odbiorcow.

5 Oznaczanie dziata n informacyjnych i promocyjnych

5.1 System identyfikacji wizualnej

Znaki poszczegdlnych program6w operacyjnych oraz Narodowej Strategii Spojnosci (NSS)
stanowig element wspodlnego systemu identyfikacji wizualnej dla marki Funduszy
Europejskich. System wizualizacji Funduszy Europejskich opiera sie na wspotistnieniu dwéch
scisle okreslonych znakéw obowigzkowych: emblematu Unii Europejskiej wraz
z obowigzkowymi odniesieniami i logo z systemu wizualizacji NSS oraz towarzyszacej
im odpowiedniej liczbie znakéw uzupetniajacych.

System identyfikacji wizualnej Narodowej Strategii Spdjnosci opiera sie na wspélnym znaku
graficznym dla NSS i wszystkich programoéw operacyjnych. Spojny system ma zapewnié
rozpoznawalnos¢ NSS i instrumentéw jej realizacji (programdw operacyjnych) oraz
przyczyni¢ sie tym samym do wzmocnienia efektéw dziatah informacyjnych i promocyjnych.

Symbolika gwiazd nawigzuje do flagi Unii Europejskiej poprzez kolor jednej z gwiazd, jak
réwniez niebieski kolor tta. Odnosi sie rowniez do symboliki flagi Polski — kolory pozostatych
dwoéch gwiazd. Niebieskie tto symbolizuje okno z widokiem na niebo i tworzy kadr
przestrzeni, w ktory wchodzg potaczone gwiazdy. Potgczenie gwiazd oraz ich symbolika
poprzez kolor moéwig nam o wspoélnocie Unii Europejskiej, jej trwatosci i sile. Charakter
graficzny gwiazd nasuwa skojarzenia z postaciami ludzi, wprowadzajgc tym samym
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w symbolike aspekt ludzki. Méwi o zjawisku kooperacji roznych czynnikéw, ktorej efekt jest
wiekszy niz suma ich oddzielnego dziatania.

Forma podstawowa znaku POIiS jest zbudowana z zestawienia znaku graficznego
z logotypem:

INFRASTRUKTURA
| SRODOWISKO

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

4( graficzny logotyp

Znakami obowigzkowymi w systemie wizualizacji Funduszy Europejskich sa:

e znak graficzny (wspolny dla wszystkich programow operacyjnych oraz NSS)
Z logotypem nawigzujgcym do nazwy programu:

INFRASTRUKTURA
| SRODOWISKO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

e emblemat Unii Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej
i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spéjnosci lub Unii
Europejskiej i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spdéjnosci
(wariant podstawowy)

UNIA EUROPEJSKA
FUNDUSZ SPOJNOSCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

UNIA EUROPEJSKA
FUNDUSZ SPOJNOSCI
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

Ponadto dwom znakom obowigzkowym moga towarzyszy¢ znaki uzupetniajgce: logo
beneficjenta, logo podmiotu upowaznionego, a takze hasto Programu: ,Dla rozwoju
infrastruktury i Srodowiska” (patrz pkt 5.2).

W  zestawieniu ze znakami uzupetniajacymi, w uktadzie poziomym znak Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko znajduje sie zawsze z lewej strony, natomiast
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emblemat Unii Europejskiej z prawej strony. W ukfadzie pionowym znak Programu znajduje
sie nad emblematem Unii Europejskiej. Znaki uzupetniajace moga zosta¢ umieszczone
wytacznie w przestrzeni pomiedzy tymi znakami. Hasto Programu powinno by¢
umieszczone poza ciagiem znakow.

Wzor: cigag znakdw - wersja pozioma achromatyczna

Logo AN
:NSEI(Q)A[\)S(;\I}VL{IS(II(%J RA Beneficjenta FUNDUSZ SPOINOSC L

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Obowigzek podpisywania znaku graficznego Narodowej Strategii Spojnosci oraz emblematu
Unii Europejskiej uzalezniony jest od wielkosci materiatu informacyjnego lub promocyjnego
(patrz pkt 5.2).

Uwaga: Zatgcznik nr 1 do niniejszych Zasad okresla dopuszczalne warianty stosowania
znaku Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko oraz emblematu Unii
Europejskiej. Ponadto kolorystyke Programu oraz zasady budowania ciggu znakow.

5.2 Zasady oznaczania dziata n informacyjnych i promocyjnych

Wszelkie materiaty informacyjne, promocyjne i edukacyjne w zaleznosci od ich wielkosci,
rodzaju i techniki wykonania powinny by¢ oznaczane wedtug jednego z dwdch mozliwych
wariantow:

e wariant podstawowy — dla du zych materiatbw (w tym multimedialne, telewizyjne
i radiowe, wybrane drukowane)

e wariant minimalny — dla matych materiatbw  (w tym wybrane drukowane)

Wybor zastosowanego wariantu zalezy od wielkosci materiatu, rodzaju i techniki wykonania,
przy czym rekomendowane jest stosowanie wariantu podstawowego w kazdym przypadku,
gdy warunki techniczne to umozliwiaja.

W przypadku dziatan informacyjnych i promocyjnych o charakterze niestandardowym, np.
marketing wirusowy, dopuszcza sie stosowanie np. animowanych znakéw graficznych,
planszy informacyjnej (packshot) lub w okreslonych przypadkach, ze wzgledu na efekt
zaskoczenia odbiorcy, nie stosowanie zadnych z ww. wariantdw oznaczania podjetych
dziatan. W takiej sytuacji beneficjent jest zobowigzany do zamieszczenia informacji
o podjetym dziataniu wraz z informacjg o wspotfinansowaniu projektu na wkasnych stronach
internetowych lub w formie ogloszenia prasowego. W zaleznosci od grupy docelowej
dopuszcza sie przekazanie zainteresowanym informacji o wspoHinansowaniu projektu
poprzez poczte elektroniczng lub w materiale prasowym.

1) Wariant podstawowy - dla du zych materiatow

Wariant podstawowy zaklada, ze wszelkie duze materialy promocyjne, materialy
multimedialne oraz wybrane materialy drukowane, a takze artykuty/reklamy prasowe
i audycje telewizyjne bedg zawieraly, zgodnie z rozporzgdzeniem wykonawczym oraz Ksiega
identyfikacji wizualnej NSS*, obowigzkowo: emblemat Unii Europejskiej, odwotanie stowne
do Unii Europejskiej wraz z odwotaniem stownym do Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego lub Funduszu Spéjnosci lub obu funduszy, logo POIiS, hasto promocyjne

! Ksiega identyfikacji wizualnej Narodowej Strategii Spéjnosci (zatacznik nr 1 do Strategii) okresla szczegdlowe zasady

stosowania systemu wizualnego (w tym m.in. proporcje ciagu znakéw), ktére obowigzujg wszystkie instytucje oraz podmioty
zaangazowane w proces informowania i promocji, w tym beneficjentéw. Ksiega znaku jest zamieszczona na stronie
internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl, w dziale Zasady promocji FE.
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POIiS, a opcjonalnie (jesli to mozliwe): logo beneficjenta, logo podmiotu upowaznionego,
oraz informacje o wspoffinansowaniu projektu,
atkowej, o czym w pkt. 6.1.1i 6.1.2.

oznaczania dotycz g tablicy informacyjnej i pami

logo projektu. Szczegllne zasady

UWAGA: Odwotanie stowne do dwodch

funduszy w oznaczaniu dziatan

informacyjnych i promocyjnych stosuja wytacznie Instytucja Zarzadzajaca PQIiS oraz
Instytucje Posredniczace i Instytucje Posredniczace |l stopnia POIS, ktére

odpowiadajg za  wdrazanie  wiecej

niz

jednego  priorytetu/dziatania

wspotfinansowanego z Funduszu Spojnosci lub Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego.

Przyktadowy podziat wybranych materiatdw promocyjnych dla tego wariantu prezentuje

tabela ponizej:

Przyktady materiatu promocyjnego

Elementy wizualizacji

1. Duze materiaty:
a. tablice informacyjne, tablice
pamigtkowe,
b. Dbillboardy, plakaty,
c. banner, stand, roll-up, Scianki

konferencyjne,
d. namioty, stoiska wystawowe itp.,
e. pojazdy.

2. Materiaty drukowane:

a. publikacje (np. dokumenty
programowe, broszury, ulotki,
biuletyny itp.),

b. notatniki, dyplomy, certyfikaty,

c. informacje prasowe, reklamy i
ogtoszenia prasowe,

d. teczki firmowe, kalendarze itp.

e. materialy konferencyjne/szkoleniowe.

3. Strony internetowe, reklamy i ogtoszenia
internetowe, bazy danych.

4. Filmy, etiudy i spoty filmowe, audycje
telewizyjne, felietony.

5. Prezentacje multimedialne.

Materiaty informacyjne i promocyjne zawieraja:
Obowigzkowo:

1. Logo POIiS,

2. Flage Unii Europejskiej,

3. Odwotanie stowne do Unii Europejskiej,

4. Odwotanie stowne do Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego lub
Funduszu Spo;nosm lub obu funduszy
(petna nazwa)*.

Opcjonalnie:

5. Hasto okreslone dla POIi$ (obowigzkowo
dla materiatéw okreslonych w pkt 1a-b),

6. Logo beneficjenta (obowigzkowo dla
materiatow okreslonych w pkt 1a), logo
podmiotu upowaznionego, logo projektu,

7. Informacja o wspotfinansowaniu projektu

(obowigzkowo dla materiatow
okreslonych w pkt 1a). Rekomenduje sie
jednak powszechne stosowanie na
materiatach promocyjnych takiej
informaciji.

Przykfady oznaczenia:

UNIA EUROPEJSKA
EURGPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO,

Przyktady z odwotaniem do Unii Europejskiej i wkasciwego funduszu:

LOGO

PODMIOTU
UPOWAZNIONEGO FUNDUSZ SPOJNOSC!

UNIA EUROPEJSKA

INFRASTRUKTURA oo
| SRODOWISKO BENEFICJENTA
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
g INFRASTRUKTURA LoGo
| SRODOWISKO BENEFICJENTA
M~ NARODOWASTRATEGIA SPOINCSCI

2 Zgodnie z rozporzadzeniem 846/2009 w sytuacji, kiedy dziatanie informacyjne lub promocyjne ma na celu promocje wielu
projektow wspétfinansowanych z wiecej niz jednego funduszu, odniesienie do ich nazw nie jest wymagane.
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d PRiES A CT T s A LoGO UNIA EUROPEJSKA
INFKASIKUKILUKA LOGO PODMIOTY FUNDUSZ SPOINOSC|

A EUROPEJSKI FUNDUSZ

| SRODOWISKO BENEFICJENTA UPOWAZNIONEGO e OID FeCIONALNEG

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UWAGA! Modut konstrukcyjny — kwadrat o boku réownym % wysok osci znaku graficznego.
Odlegto $ci wskazane mi edzy znakami s g odlegto Sciami minimalnymi. W zale znosci od
sytuacji, w ktérej nast epuje zestawienie znakéw, odlegto $ci mog q ulega € zwiekszeniu.

Przyktad ciggu znakéw z hastem:

INFRASTRUKTURA LoGO (MR EUROPEISKA i
| SRODOWISKO BENEFICJENTA ROZWOJU REGIONALNEGO LI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Dla rozwoju infrastruktury i~ srodowiska

Przykiad ciggu znakéw z informacja o wspoffinansowaniu przez Unie Europejska

INFRASTRUKTURA LoGo (UNIA EUROPEISKA - [
| SRODOWISKO BENEFICJENTA ROZWOJU REGIONALNEGO b

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

np. Projekt (konferencja, szkolenie, publikacja, zakup itp.) wspoffinansowany przez Uni e
Europejsk a ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Infrastrukturai  Srodowisko °
lub
np. Projekt (konferencja, szkolenie, publikacja, zakup itp.) wspoffinansowany przez Uni e

Europejsk g ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Przyktad ciagu znakéw dla projektéw wspétfinansowanych z pomocy technicznej POIiS

INFRASTRUKTURA Loco conoreinronove: [
| SRODOWISKO BENEFICJENTA ROZWOJU REGIONALNEGO L

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

np. Projekt (konferencja, szkolenie, publikacja, zakup itp.) wspoffinansowany przez Uni e

Europejsk a ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
pomocy technicznej Programu Infrastruktura i Srodowisko
lub
np. Projekt (konferencja, szkolenie, publikacja, zakup itp.) finansowany 4 przez Unie
Europejsk a ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz bud zet

panstwa w ramach pomocy technicznej Programu Infrastru kturai Srodowisko

Rys. 1 Podstawowy wariant oznaczania materiatbw informacyjnych,
promocyjnych i edukacyjnych.

3 Zgodnie z pkt 8.1.1 Strategii komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramach NSS na lata 2007-2013 na potrzeby
komunikacji spotecznej mozna zrezygnowac¢ z uzywania zwrotu ,program operacyjny”, zastgpujac go jedynie nazwa danego
programu np. Program Infrastruktura i Srodowisko.

W przypadku, gdy jest to 100%.



Uwagi do wariantu podstawowego:

a) Hasto POIIS jest umieszczane w dowolnym miejscu materiatu. Musi byé jednak
umieszczone poza ciagiem znakow.

b) Informacja o wspoéifinansowaniu jest umieszczana w dowolnym miejscu materiatu.
Musi byé jednak umieszczona poza ciggiem znakéw. Tres¢ informacji
o wspoffinansowaniu moze podlega¢ modyfikacjom, tj. skroceniu badz rozwinieciu.

c) W przypadku materiatdbw wymienionych w punkcie 3, 4, 5 tabeli oraz innych
materialtdbw multimedialnych dopuszczalne jest tworzenie i stosowanie animowanych
wersji elementow wizualizacji (patrz pkt 5.3).

d) W przypadku materiatbw wymienionych w punkcie 4 tabeli dopuszcza sie stosowanie
stownej informacji o wspoifinansowaniu. Informacja musi zawieraé co najmniej
odwotanie do wspétfinansowania przez Unie Europejska w ramach Programu
Infrastruktura i Srodowisko. W celu zwiekszenia rozpoznawalnosci marki POIIS
rekomenduje sie stosowanie kohcowej planszy informacyjnej w formie statycznego
lub ruchomego obrazu (tzw. packshot) lub ze wskazaniem sponsorskim, zgodne
z systemem wizualizacji Funduszy Europejskich.

2) Wariant minimalny - dla matych materiatow

Wariant minimalny zaklada, ze male materialy promocyjne oraz wybrane materialy
drukowane bedg zawieraly, zgodnie z rozporzadzeniem wykonawczym oraz Ksiega
identyfikacji wizualnej NSS obowigzkowo: emblemat Unii Europejskiej, odwotanie stowne
do Unii Europejskiej, logo POIiS, a opcjonalnie (jesli to mozliwe): logo beneficjenta, logo
podmiotu upowaznionego, logo projektu.

Przyktadowy podziat wybranych materiatéw promocyjnych prezentuje tabela ponizej:

Przyktady materiatu promocyjnego Elementy wizualizacji

1. Male materialy: Materiaty informacyjne i promocyjne zawieraja;
a. gadzety: dlugopisy, kubki, itp., Obowiagzkowo:
b. nadruki na ptytach CD/DVD, 1. Logo POIiS,
c. tabliczki informacyjne. 2. Flaga Unii Europejskiej,
2. Materiaty drukowane: 3. Odwotanie stowne do Unii Europejskiej
a. papier firmowy, (w wyjgtkowych sytuacjach, gdy techniki
b. Dbilety wizytowe, wykonania uniemozliwiajg czytelne
c. karty grzecznosciowe, zamieszczenie odwotania stownego,
d. koperty, element ten nie jest obowigzkowy).
e. naklejki na sprzet i wyposazenie. Opcjonalnie:
3. Spoty, reportaze i audycje radiowe”. 4. Informacja o wspoffinansowaniu projektu
(obowigzkowo dla materiatéw okreslonych
w pkt 1c, 2e, 3),
5. Logo beneficjenta, logo podmiotu
upowaznionego, logo projektu.

Przyktady oznaczenia:

E INFRASTRUKTURA o
| SRODOWISKO BENEFICJENTA EUROPEJSKA

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

W przypadku spotéw, reportazy i audycji radiowych nalezy stosowa¢ stowng informacje o wspoétfinansowaniu. Informacja

musi zawiera¢ co najmniej odwotanie do wspotfinansowania projektu przez Unig Europejska w ramach Programu Infrastruktura
i Srodowisko.



NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

INFRASTRUKTURA UNIA
| SRODOWISKO EUROPEJSKA

Przyktady oznaczenia materiatbw z minimalnym polem nadruku:

INFRASTRUKTURA
| SRODOWISKO

INFRASTRUKTURA
| SRODOWISKO
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Rys. 2 Minimalny wariant oznaczania materiatow informacyjnych, promocyjnych
i edukacyjnych.

Przyktadowe zestawienia ciggu znakdéw w formatach Al, CDR, GIF, JPEG, PNG sg dostepne
na stronie internetowej www.pois.gov.pl w zaktadce Zasady promaocji.

5.3 Animowane znaki graficzne

Znak graficzny oraz logotyp POIIiS nie muszg pozostawaé statyczne. Istnieje mozliwosé
stworzenia i odtwarzania animowanej wersji znaku graficznego i logotypu w przypadku np.:
banneréw internetowych lub filméw wideo. Warunkiem jest, aby po wprowadzeniu
elementéw animowanych znak graficzny i logotyp powrdcity do wtasciwej formy statycznej,
dzieki czemu zastosowany efekt animacji bedzie widoczny.

Animacji moze podlega¢ zarowno sam znak graficzny (np.: gwiazdy w ruchu) lub logotyp
POIiS (poszczegdlne litery lub stowa w ruchu), jak rowniez oba te elementy jednoczesnie.

5.4 Stosowanie informacji o wspoffinansowaniu

Za informacje o wspotfinansowaniu, o ktérej mowa w niniejszym dokumencie rozumie sie
tekst informujacy o tym, ze projekt lub dane dziatanie jest wspétfinansowane przez Unie
Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu
Spéjnosci. Przykladowe informacje o wspdéifinansowaniu zostaly podane w pkt. 5.2, ppkt 1).
Tres¢ informacji o wspdifinansowaniu moze podlega¢ modyfikacjom, tj. skroceniu badz
rozwinieciu.

W informacji o wspoéifinansowaniu nalezy postugiwaé sie pelnymi nazwami tj. Unia
Europejska i Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego lub Fundusz Spdjnosci. Nalezy
rowniez zadba¢ o dostrzegalnos¢ oznaczen, tak by oznaczenia wraz z informacjg
o wspoétfinansowaniu byty widoczne dla odbiorcow.

W informacji o wspdéifinansowaniu nie mozna uzywa¢ nazw: beneficjenta, instytucji
posredniczacych i wdrazajacych, innych zrodet wspoffinansowania oraz wszelkich innych
informaciji, ktére moglyby sprawi¢, ze przekaz o udziale srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spdjnosci bedzie nieczytelny i malo przejrzysty.
Wyjatek stanowig projekty realizowane w ramach pomocy technicznej POIiS, w odniesieniu
do ktérych mozliwe jest odwotanie do wspdéifinansowania ze srodkéw budzetu panstwa.
Dopuszcza sie, aby w informacji o wspoffinansowaniu uzywa¢ nazw projektow
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dofinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub
Funduszu Spdéjnosci.

Szczegotowe zasady stosowania znakéw oraz umieszczanie informacji o wspétfinansowaniu
dla poszczegdlnych dziatah omoéwione zostaty w rozdziale 6.

5.5 Oznaczanie projektow dofinansowanych z wielu pr ~ ograméw NSS

W przypadkach, w ktorych beneficjent realizuje zadanie horyzontalne Ilub projekt
finansowany z dwoch lub wiekszej liczby programéw operacyjnych w ramach NSS, nalezy
stosowac logo Narodowej Strategii Spéjnosci, z hastem Dla rozwoju Polski. Przyktadem jest
np. oznaczanie dokumentacji przetargowej, korespondencji w zakresie zadania/projektu.
W odniesieniu do dzialan obowigzkowych tj. umieszczania tablic informacyjnych
i pamigtkowych stosuje sie zasady okreslone przez wlasciwg instytucje zarzgadzajacg danym
programem operacyjnym.

5.6 Oznaczanie projektéw promowanych poza granicami Polski

Do oznaczania projektéw prowadzonych poza granicami Polski wskazane jest uzycie
znakéw oraz informacji o wspdifinansowaniu w jezyku angielskim. Informacja
o wspoffinansowaniu moze przyja¢ brzmienie: Project co-financed by the European Regional
Development Fund/Cohesion Fund under the Infrastructure and Environment Programme.
Hasto Programu brzmi: For the development of the infrastructure and environment.

Dopuszczalne jest tworzenie i stosowanie znakéw w jezyku wtasciwym dla kraju, w ktérym
realizowany jest projekt. Jednak zastosowanie znaku w innym wariancie jezykowym, niz
wskazany w Ksiedze identyfikacji wizualnej, wymaga akceptacji instytucji zarzadzajacej
danym programem.

Na stronie www.pois.gov.pl, zaktadka Zasady promocji dostgpne sg emblematy Programu
Infrastruktura i Srodowisko oraz Unii Europejskiej w wersji angielskiej.

6 Rodzaje dziata i informacyjnych i promocyjnych

Beneficjenci informujg opinie publiczng o pomocy otrzymanej z Unii Europejskiej oraz o tym,
iz projekt jest wspétfinansowany ze $rodkéw funduszy unijnych w ramach POIiS. Ponadto
w przypadku duzych projektéw infrastrukturalnych zaleca sie, aby do publicznej wiadomosci,
podawane byly istotne wydarzenia zwigzane z realizacjg projektu np. podpisanie kontraktu,
potozenie kamienia wegielnego pod budowe, oddanie do uzytku czesci inwestycji,
zakonczenie projektu, etc.

Realizacja ww. wymagan odbywa sie przy wykorzystaniu  obowigzkowych
i rekomendowanych dziatan informacyjnych i promocyjnych. Wybér konkretnych narzedzi
promocji nalezy do beneficjenta (oprécz dziatan obowiazkowych w przypadku, gdy projekt
spetnia okreslone warunki). Zastosowanie wilasciwego narzedzia powinno uwzgledniac
wartos¢, rodzaj i charakter inwestycji.

Beneficjenci moga realizowa¢ réwniez inne dziatania informacyjne i promocyjne poza
obowigzkowymi i rekomendowanymi, jesli dziatania te stuzg informowaniu opinii publicznej
0 pomocy otrzymanej z Unii Europejskiej oraz o tym, iz projekt jest wspoifinansowany
ze $rodkow funduszy unijnych w ramach POIiS.

Wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu wspoifinansowanego
wramach POIiS musza byé¢ oznakowane zgodnie z zasadami opisanymi w pkt 5.
W przypadku podjecia dziatan innych niz obowigzkowe i rekomendowane obowigzujg
zasady oznaczania zgodnie z pkt. 5.
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6.1 Dziatania obowi azkowe

6.1.1 Tablica informacyjna

Beneficjent niezwlocznie po rzeczowym rozpoczeciu realizacji projektu, tj. rzeczywistym
rozpoczeciu robot i/lub dostaw umieszcza tablice informacyjng w widocznym punkcie,
w miejscu realizacji projektu. W przypadku, gdy termin rzeczowego rozpoczecia realizacji
projektu przypada przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, wowczas beneficjent jest
zobligowany do zamieszczenia tablicy informacyjnej niezwtocznie po podpisaniu umowy.

Beneficjent jest zobowigzany do umieszczenia tablicy informacyjnej, gdy projekt spetnia
tacznie nastepujgce warunki:

a) projekt dotyczy finansowania robét infrastrukturalnych lub budowlanych,

b) calkowity wktad publiczny przeznaczony na realizacje projektu przekracza 500 000
euro®.

W przypadku inwestycji, w ktérych catkowity wktad publiczny nie przekracza 500 000 euro,
umieszczenie tablic informacyjnych nie jest obligatoryjne. Obowigzkiem beneficjenta jest
w takim przypadku zamieszczenie w siedzibie beneficjenta informacji ogélnych o projekcie
wraz z oznakowaniem wariantu podstawowego. W celu zapewnienia efektywnej promaociji
projektu, 1Z POIiS rekomenduje jednak kazdorazowe umieszczanie tablic informacyjnych.

Tablica informacyjna musi zawiera¢ nastepujace elementy:

a) emblemat Unii Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej oraz
odwotaniem stownym do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub
Funduszu Spojnosci, logo POIIS, hasto promocyjne POIIS — powyzsze informacje
muszg zajmowac co najmniej 25% powierzchni tablicy,

b) informacje o wspoéifinansowaniu ze $rodkéw Unii  Europejskiej: ,Projekt
wspoffinansowany przez Unie Europejskg ze $rodkéw Funduszu Spojnosci (lub
ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego) w ramach Programu
Infrastruktura i Srodowisko”,

c) logo beneficjenta (ewentualnie logo podmiotu upowaznionego’),

d) tytut projektu®,

e) nazwe beneficjenta,

f) warto$é projektu brutto w PLN (w zaokragleniu do petnego PLN)®,

g) kwote dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub
Funduszu Spojnoéci (w zaokragleniu do petnego PLN)™.

5 W celu ustalenia, czy warto$¢ wktadu publicznego do projektu przekracza ustalony prég nalezy zastosowaé¢ kurs wymiany
PLN/EUR publikowany przez Europejski Bank Centralny z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu
poprzedzajacym miesiac podpisania umowy o dofinansowanie projektu. Miesigczne obrachunkowe kursy wymiany Komisji
Europejskiej opublikowane sq pod adresem nastepujacych stron internetowych:
http://mww.echb.int/stats/exchange/eurofxref/html/eurofxref-graph-pIn.en.html oraz
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=currency_historique&currency=153&Language=en.

W przypadku, gdy w projekcie jest wigcej niz jeden podmiot upowazniony na tablicy nalezy umiesci¢ wylacznie nazwe i logo
beneficjenta.
8 Tytut projektu umieszczony na tablicy informacyjnej powinien stanowié literalne odzwierciedlenie nazwy projektu z umowy
o dofinansowanie. W przypadkach, w ktérych tytut projektu nie komunikuje jego charakteru, IP moze zgodzi¢ sie na dopisanie
ponizej wiasciwego tytutu projektu podtytutu - parafrazy itp., majac jednoczesnie na uwadze, czy zabieg taki nie zmniejszy
w rezultacie stopnia komunikatywnosci i czytelnosci tablicy. .W takiej sytuacji informacja o charakterze projektu moze by¢
umieszczona w informacji o wspéifinansowaniu.
9 Nalezy podac¢ planowany catkowity koszt projektu okreslony w umowie o dofinansowanie projektu, tj. wydatki kwalifikowalne
i niekwalifikowalne.

0 Nalezy poda¢ wysokos$¢ dofinansowania okreslong w umowie o dofinansowanie projektu. Zaokraglenia do petnego PLN
dokonuje sie matematycznie.
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UWAGA: W przypadku zmiany wartosci dofinansowania dla projektu nalezy
kazdorazowo dokona¢ aktualizacji danych finansowych zamieszczonych na tablicy
informacyjnej.

Zalgcznik nr 1 do niniejszych Zasad promocji projektdw (...), okresla obowigzujacy wzér
tablicy informacyjnej. Nie mozna dokonywa¢ modyfikacji wzoru tablicy informacyjnej
okreslonej w Zalgczniku nr 1 poprzez dodawanie zapiséw, grafiki lub innych elementéw nie
wyszczegOlnionych w pkt. 6.1.1. W przypadku wykonania tablicy z hartowanego szkfa lub
materialu szlachetnego np. mosigdz nalezy zastosowa¢ wzoér okreslony w Zalgczniku nr 1
z pominieciem uzycia barw. W takim przypadku stosujemy wariant znakow w wersji
achromatycznej okreslonej w Zatgczniku 1. Wykonanie tablicy na kazdym materiale trwatym
zawsze powinno doktadnie odzwierciedla¢ wzér okreslony Zatacznikiem nr 1.

Mozliwe jest zastosowanie tablic statycznych wolnostojacych (jedno lub dwustronnych) oraz
wiszacych do montazu na $cianach i elewacjach. Zaleca sie, aby tablice informacyjne byty
wykonane z materiatow trwatych, tj. odpornych na warunki atmosferyczne, dzieki czemu
zapewniona zostanie czytelnos¢ informacji oraz wysoki poziom estetyczny tablicy.

Wymiary tablicy informacyjnej wynoszg 3 m (szerokos¢) x 2 m (wysokosc).
W uzasadnionych przypadkach, zaopiniowanych przez wiasciwg IP lub IW, dopuszcza sie
mozliwos¢ zmniejszania lub zwiekszania wymiardw tablicy, z uwagi na przepisy prawa oraz
rodzaj i charakter projektu, pod warunkiem zachowania wszystkich proporcji oryginalnego
wzoru tablicy.

Po zakonczeniu rzeczowej realizacji catlego projektu tablice informacyjng zastepuje sie stalg
tablica pamiatkowg"'. Beneficjent moze, dla zapewnienia lepszego upowszechniania
informacji, umiesci¢ wiekszg ilos¢ tablic pamigtkowych.

Wzory tablic w formatach Al, CDR, GIF, JPEG, PNG sg dostepne na stronie internetowej
www.pois.gov.pl w zaktadce Zasady promocji.

6.1.2 Tablica pami gtkowa

W celu pozostawienia trwatej informacji o wspoffinansowaniu projektu ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spéjnosci w ramach POIiS,
nie pozniej niz szes¢ miesiecy po zakonczeniu rzeczowej realizacji calego projektu tj.
rzeczywistym zakonczeniu wszystkich rob6ot i/lub dostaw, nalezy umiesci¢ tablice
pamigtkowa. W sytuacji, gdy rzeczowa realizacja projektu dobiegta kohAca przed
podpisaniem umowy o0 dofinansowanie, beneficjent zamieszcza tablice pamigtkowg
niezwiocznie po podpisaniu umowy.

Beneficjent jest zobowigzany do zamieszczenia tablicy pamigtkowej, gdy projekt spetnia
tacznie nastepujace warunki:

a) projekt dotyczy zakupu srodkéw trwatych lub finansowania robét infrastrukturalnych
lub budowlanych,

b) catkowity wkiad publiczny przeznaczony na realizacje projektu przekracza 500 000
euro™.

Tablica informacyjna nie moze peic jednoczes$nie roli tablicy pamigtkowej.
12\ celu ustalenia, czy wartos¢ inwestycji przekracza ustalony prog, nalezy zastosowa¢ kurs wymiany PLN/EUR stanowi kurs
Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia roboczego miesigca poprzedzajacego miesigc dokonania obliczenia,
tj. miesiac podpisania umowy o dofinansowanie projektu. Miesieczne obrachunkowe kursy wymiany Komisji Europejskiej
opublikowane sa pod adresem: http://www.ecb.int/stats/exchange/eurofxref/html/eurofxref-graph-pln.en.html  oraz
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=currency_historique&currency=153&Language=en.
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W przypadku srodkéw trwatych, na ktérych umieszczenie tablicy pamigtkowej nie jest
mozliwe, beneficjent musi zastosowac inne odpowiednie srodki celem uwidocznienia przed
opinig publiczng wkladu Wspdlnoty. Przyktadem moze by¢ zastosowanie oznaczenia
wizualnego lub wykorzystanie innych narzedzi promocyjnych np. stron internetowych,
mediéw tradycyjnych i spotecznosciowych (social media), ktére w efekcie przyczynig sie do
zwiekszenia swiadomosci opinii publicznej na temat udziatu srodkéw Unii Europejskiej
w projektach realizowanych w ramach POIiS. Podejmowane przez beneficjenta dziatania
w tym zakresie muszg zosta¢ zaopiniowane przez wtasciwa IP lub IW.

W przypadku inwestycji, w ktérych catkowity wktad publiczny nie przekracza 500 000 euro,
umieszczenie tablicy pamigtkowej nie jest obligatoryjne. Jednakze, w celu zapewnienia
efektywnej promocji projektu, rekomendowane jest umieszczanie ww. tablicy. W takim
przypadku tablica musi spetnia¢ wymogi opisane ponizej. Wyjatek stanowi rozmiar tablicy,
ktory nalezy dostosowac do rodzaju i charakteru projektu.

Tablica pamigtkowa musi zawiera¢ nastepujgce elementy:

a) emblemat Unii Europejskiej, odwotanie stowne do Unii Europejskiej, odwotanie
stowne do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spdjnosci,
logo POIiIS, hasto promocyjne POIiS — powyzsze informacje muszg zajmowaé co
najmniej 25% powierzchni tablicy,

b) tytut projektu,
c) logo beneficjenta (ewentualnie logo podmiotu upowaznionego®?),

d) informacje o wspoéffinansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej: ,Projekt (nalezy
wstawic¢ tytut projektu - moze by¢ skrocona nazwa lub zakup, przebudowa, budowa,
modernizacja itp.) wspoifinansowany przez Unie Europejskg ze srodkéw Funduszu
Spojnosci (lub ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego)
w ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko”.

Niedopuszczalne jest zamieszczanie logo wykonawcy, jesli nie jest on beneficjentem lub
podmiotem upowaznionym.

Zatgcznik nr 1 do Zasad promocji projektéw (...), okresla obowigzujacy wzor tablicy
pamigtkowej. Nie mozna dokonywa¢ modyfikacji wzoru tablicy pamigtkowej okreslonej
w Zalgczniku nr 1 poprzez dodawanie zapiséw, grafiki lub innych elementéw nie
wyszczegolnionych w pkt. 6.1.2. W przypadku wykonania tablicy z hartowanego szkfa lub
materialu szlachetnego np. mosigdz nalezy zastosowa¢ wzoér okreslony w Zalgczniku nr 1
z pominieciem uzycia barw. W takim przypadku stosujemy wariant znakow w wersji
achromatycznej okre$lonej w Zataczniku nr 1. Wykonanie tablicy na kazdym materiale
trwalym zawsze powinno doktadnie odzwierciedla¢ wzor okreslony w Zataczniku nr 1.

Mozliwe jest zastosowanie tablic statycznych wolnostojgcych (jedno lub dwustronnych) oraz
wiszacych do montazu na scianach i elewacjach. Zaleca sie, aby tablice pamigtkowe byly
wykonane z materialdw trwalych, tj. odpornych na warunki atmosferyczne, dzieki czemu
zapewniona zostanie czytelnos¢ informacji oraz wysoki poziom estetyczny tablicy, co
najmniej w okresie trwatosci projektu, tj. 5 lat od zakonhczenia realizacji projektu (3 lata
w przypadku matych i srednich przedsiebiorstw). Nie ma obowigzku usunigcia tablicy po
uptywie ww. terminéw.

Wymiary tablicy pamigtkowej wynoszg 1 m (szerokos¢) x 0,7 m (wysoko$c).
W uzasadnionych przypadkach, zaopiniowanych przez wilasciwg IP lub IW, dopuszcza sie
mozliwos¢ zmniejszania lub zwiekszania wymiaréw tablicy, z uwagi na przepisy prawa oraz

Bw przypadku, gdy w projekcie jest wigcej niz jeden podmiot upowazniony na tablicy nalezy umiesci¢ wytacznie logo
beneficjenta.
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rodzaj i charakter projektu, pod warunkiem zachowania wszystkich proporcji oryginalnego
wzoru tablicy.

Wzory tablic w formatach Al, CDR, GIF, JPEG, PNG dostepne sg na stronie internetowej
www.pois.gov.pl w zakladce Zasady promaociji.

Zatacznik nr 1 do niniejszych Zasad okresla zasady projektowania tablicy informacyjnej
i pamigtkowej oraz tabliczki informacyjnej i naklejki.

6.1.3 Lokowanie oraz liczba tablic informacyjnych i pami atkowych

Tablice informacyjne i pamigtkowe nalezy umieszcza¢ w miejscach najbardziej widocznych,
zapewniajacych dostep jak najwiekszej liczbie osOb oraz umozliwiajacych swobodne
zapoznanie sie z jej trescig. Umiejscowienie tablicy nie moze zagraza¢ bezpieczenstwu os6b
zapoznajacych sie z jej trescia.

Do najbardziej widocznych miejsc nalezy zaliczy¢ m.in. bramy wjazdowe, wejscia
do budynkéw, hole budynkéw, parkingi, stacje kolejowe (w poblizu gtéwnego budynku
dworca lub w budynku dworca).

Ponizej przedstawiono podstawowe zasady dotyczace umieszczania tablic informacyjnych
i pamigtkowych :
a) Jezeli projekt jest realizowany w wielu lokalizacjach, tablice informacyjne
i pamigtkowe powinny zosta¢ umieszczone w tych miejscach realizacji, gdzie wartosé
robét infrastrukturalnych lub budowlanych przekracza 500 000 euro wkiadu
publicznego. Jezeli natomiast wartos¢ calego wkiadu publicznego do projektu,
w ramach ktérego prowadzone sg roboty infrastrukturalne lub budowlane wynosi
powyzej 500 000 euro, ale w poszczegoélnych miejscach realizacji wartosé¢ wkiadu
publicznego nie przekracza tej kwoty nalezy postawi¢ jedng tablice informacyjna,
a nastepnie pamigtkowg na terenie najbardziej widocznej inwestycji. W przypadku
projektow liniowych lub punktowych zaleca sie, jesli charakter projektu na to pozwala,
ustawienie wiekszej ilosci tablic w celu zapewnienia efektywnej promocji projektu.
Jezeli beneficjent po podpisaniu umowy o dofinansowanie zrealizowat czes¢
kontraktbw budowlanych, to nie ma obowigzku umieszczenia w miejscach
wykonanych juz robét tablic informacyjnych;

b) Jesli siedziba beneficjenta jest miejscem, gdzie warto$¢ robét infrastrukturalnych lub
budowlanych przekracza 500 000 euro wktadu publicznego nalezy réwniez umiescié¢
tablice informacyjna, a nastepnie tablice pamiatkowa;

c) W przypadku, gdy inwestycja obejmuje np. budowe kanalizacji na obszarze kilku
gmin, ilos¢ oraz lokalizacja tablic informacyjnych uzalezniona jest od tego czy
w miejscu realizacji projektu wartosé robot infrastrukturalnych lub budowlanych
przekracza 500 000 euro wktadu publicznego;

d) W przypadku projektow liniowych w sektorze transportu polegajacych na budowie
odcinkéw drég, rozbudowie lub modernizacji, wzmocnieniu nawierzchni itp.
realizowanych na juz istniejacych ciggach drogowych tablice informacyjne nalezy
umieszcza¢ przed wjazdem na odcinek drogi na jego obu koncach, zgodnie
Z kierunkiem ruchu pojazdéw prostopadle do osi drogi;

e) W przypadku projektoéw liniowych w sektorze srodowiska tablice umieszcza sie przy
gtéwnych drogach prostopadle do osi drogi, wzdtuz ktorych biegnie lub ktore przecina
sie¢ kanalizacyjna;

f) W przypadku budowy lub modernizacji obiektow (budynkéw) tablice powinny byc¢
umieszczone na zewnatrz budynku — zaleca sie umieszczenie tablicy przy gtownym
wejsciu do budynku;

g) W przypadku modernizacji pomieszczen lub czesci obiektu, a takze, gdy projekt jest
realizowany na terenie budynku, tablice powinny byé umieszczone przy wejsciu

15



do budynku i/lub w holu gtéwnym i/lub w pomieszczeniach, ktérych dotyczy projekt;

h) W przypadku budynkéw oraz obszaréw objetych ochrong konserwatorska, tablice
zaleca sie umiesci¢ jak najblizej danego obiektu, w miejscu, ktére umozliwi dostep do
informacji jak najwiekszej liczbie osadb;

i) W przypadku, gdy miejsce realizowanego projektu nie zapewnia powszechnego
dostepu do tablicy informacyjnej lub pamiagtkowej, tablice nalezy zainstalowacé
w najblizszym mozliwym otoczeniu realizowanego projektu, ktéry taki dostep
zapewnia lub przed siedzibg beneficjenta projektu.

mGA: \
Przewiduje sie nastepujace wyjatki od obowigzujacych zasad:

a) dopuszcza sie mozliwos¢ zwolnienia beneficjenta z obowigzku zamieszczania na
tablicy informacyjnej/pamiatkowej wartosci projektu, wartosci otrzymanego
dofinansowania, jezeli zamieszczenie takich informacji moze przynies¢ szkode
beneficjentowi (np. w przypadku zakupu kosztownego sprzetu komputerowego
wzrasta potencjalne zagrozenie kradziezg), lub z innych, odpowiednio
uargumentowanych powodéw,

b) w przypadku projektéw catosciowo lub czesciowo objetych tajemnica, badz
tajnych, dla ktorych ma zastosowanie obowigzek zamieszczania tablic
informacyjnych/pamiatkowych, Instytucja Zarzadzajgca dopuszcza zwolnienie
beneficjenta z obowigzku zamieszczenia tablicy w miejscu realizacji projektu.
Tablice nalezy wéwczas umiesci¢ w siedzibie Beneficjenta.

Uzyskanie przez beneficjenta zgody na zastosowanie odstepstw, o ktérych mowa
powyzej, musi zosta¢ dokonane na pismie i by¢ poprzedzone pisemng prosbg

beneficjenta do IP/IW, zawierajagcym jasno wskazang przyczyne oraz argumentacje
braku mozliwosci petnego spetnienia obowigzku.

6.1.4 Tabliczki i naklejki informacyjne

Dla oznakowania projektow, ktorych przedmiotem jest zakup srodkéw trwatych, m.in.
maszyn i urzadzen, pojazdow, aparatury, wyposazenia biurowego, sprzetu komputerowego,
zakupionych i leasingowanych dzieki wsparciu ze srodkéw Unii Europejskiej stosuje sie
oznaczenie w postaci tabliczek lub naklejek informacyjnych. Tabliczki/naklejki informacyjne
stosuje sie réwniez w przypadku, gdy w ramach projektu nabyto wartosci niematerialne
i prawne np. oprogramowanie, umieszczajac je w widocznym miejscu na sprzecie, w ktérym
dane oprogramowanie zostalo zainstalowane. Ponadto tabliczki/naklejki informacyjne moga
by¢ wykorzystane do oznaczenia wspétfinansowania stanowisk pracy w ramach POIiS.
W bezposrednim, statym (o ile istnieje) miejscu pracy osOb zaangazowanych w realizacje
projektu POIiS zamieszcza sie informacje w formie tabliczki, np. w sasiedztwie pokoju/éw,
w ktérym takie osoby pracuja.

Zalecane wymiary naklejki informacyjnej wynoszg 7 cm (szerokosé) x 5 cm (wysokosg).
W przypadku tabliczek zalecane wymiary wynoszg 20 cm (szerokosc¢) x 15 cm (wysoko$c).
Na naklejkach i tabliczkach nalezy stosowa¢ oznaczenie wtasciwe dla wariantu minimalnego.

Dopuszcza sie mozliwosé¢ zmniejszania lub zwiekszania wymiaréw naklejki i tabliczki,
z uwagi na rodzaj i charakter projektu, pod warunkiem zachowania wszystkich proporcji
oryginalnych wzoréw.

W przypadku pojazdéw zakupionych w projekcie ze $rodkéw UE stosuje sie oznaczenia
wedlug wariantu podstawowego poprzez umieszczenie na nich w widocznym miejscu
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naklejek lub tabliczek o charakterze trwatym. W odniesieniu do pojazdéw, na ktérych
umieszczenie tabliczek lub naklejek informacyjnych nie jest mozliwe z uwagi na charakter
projektu np. pojazdy operacyjne stuzb mundurowych do zadan specjalnych, beneficjent musi
zastosowac¢ inne odpowiednie srodki celem uwidocznienia przed opinig publiczng wkiadu
Wspdlnoty. Przykladem moze by¢ zastosowanie oznaczenia wizualnego lub wykorzystanie
innych narzedzi promocyjnych np. stron internetowych, mediéw tradycyjnych
i spotecznosciowych (social media), ktére w efekcie przyczynig sie do zwiekszenia
Swiadomosci opinii publicznej na temat udziatlu $rodkéw Unii Europejskiej w projektach
realizowanych w ramach POIiS. Podejmowane przez beneficjenta dziatania w tym zakresie
muszg zostac¢ zaopiniowane przez wiasciwg IP lub IW.

Przedmioty, na ktérych nie ma mo zliwo $ci zamieszczenia czytelnych logotypow i informaciji
o wspoffinansowaniu, mozna oznaczy¢ przez zamieszczenie logotypéw i informacji
na opakowaniu sprzetu.

Naklejki informacyjne stosuje sie przede wszystkim dla oznaczenia sprzetu o maltych
gabarytach, m.in. komputerow, drukarek, kserokopiarek. Naklejka powinna by¢ umieszczona
bezposrednio na danym przedmiocie. Jednakze w taki sposéb, aby nie utraci¢ gwarancji lub
rekojmi i nie zniszczy¢ przedmiotu.

W ramach oznaczania sprzetu mozliwe jest wykorzystywanie naklejek papierowych, na folii
samoprzylepnej, adhezyjnej, a takze tabliczek plastikowych, metalowych, graweru itp.

Zaleca sie, aby tabliczki i naklejki informacyjne byty wykonane z materiatéw trwatych, dzieki
czemu zapewniona zostanie czytelnos¢ informacji oraz wysoki poziom estetyczny, co
najmniej w okresie trwatosci projektu, tj. 5 lat od zakonczenia realizacji projektu (3 lat
w przypadku matych i srednich przedsiebiorstw). Nie ma obowigzku usuniecia oznaczen po
uptywie ww. terminéw.

Zalacznik nr 1 do niniejszych Zasad okresla obowigzujacy wzor tabliczki i naklejki. Nie
mozna dokonywa¢ modyfikacji wzoru tabliczki i naklejki okreslonej w Zataczniku nr 1
poprzez dodawanie zapisow, grafiki lub innych elementéw.

Wzory tabliczki i naklejki w formatach Al, CDR, GIF, JPEG, PNG sg dostepne na stronie
internetowej www.pois.qov.pl w zaktadce Zasady promocji.

6.1.5 Oznaczanie dokumentow

Oznaczeniu stosownymi znakami w wariancie podstawowym i opcjonalnie informacjg
o wspoétfinansowaniu podlegajg dokumenty dotyczace realizacji projektu. Po podpisaniu
umowy o dofinansowanie beneficient ma obowigzek oznakowania dotychczasowej
dokumentacji, rowniez tej powstalej w okresie przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.
Obowigzek zostanie spetniony, jesli ciag znakéw znajdzie sie na dokumentach lub na
grzbiecie segregatora z dokumentami.

Oznaczeniu podlega co najmniej pierwsza strona dokumentu. Dokumenty powinny byc¢
oznaczone wszystkimi obowigzkowymi elementami wariantu podstawowego, wymienionymi
w pkt. 5 (tj. emblematem Unii Europejskiej, odwotaniem stownym do Unii Europejskiej,
odwotaniem stownym do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu
Spojnosci, logo POIIS, (opcjonalnie - hastem promocyjnym).

W przypadku korespondencji papierowej (na papierze firmowym) obowigzuje wariant
minimalny oznaczania. W przypadku ograniczonej mozliwosci modyfikacji obowigzujacego
wzoru papieru firmowego lub wprowadzenia alternatywnego wzoru dla korespondencii
prowadzonej w sprawie realizacji projektu dofinansowanego z Programu Infrastruktura
i Srodowisko, dopuszcza sie dodanie wariantu minimalnego oznaczenia do funkcjonujacego
wzoru papieru firmowego bez dokonywania dodatkowych zmian graficznych.
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Oznaczeniu podlegajg w szczegoélnosci:

e korespondencja prowadzona w sprawie projektu ze wszystkimi podmiotami oraz
instytucjami  zaangazowanymi we wdrazanie POIliS (papierowa i opcjonalnie
elektroniczna),

e opisy stanowisk pracy Ilub umowy cywilno-prawne na swiadczenie ustug
(np. doradztwa),

e umowy z wykonawcami,

» dokumentacja przetargowa, tj. specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia,

e ogloszenia o wyborze wykonawcy w ramach projektu umieszczane w siedzibie
i/lub na stronach internetowych zamawiajgcego,

e certyfikaty i zaswiadczenia.

Dokumenty finansowe takie jak: faktury, rachunki i inne dokumenty finansowo-ksiegowe nie
podlegaja oznaczaniu. Wszelkie wymogi odnoszace sie do oznaczania dokumentow dotycza
sytuacji, w ktorych oznaczenie jest wykonalne technicznie. W przypadku dokumentow
majacych charakter gotowych formularzy, wzoréw, w ktorych tres¢ instytucja/podmiot nie ma
mozliwosci ingerencji (np. druki samokopiujace, druki faktur/rachunkow, itp.) lub gdy
dokumenty wystawiajg zewnetrzne podmioty, oznaczanie nie jest wymagane.

W sytuacji, gdy beneficjent uzna za stosowne, dopuszcza sie mozliwos¢ oznaczenia
dokumentéw finansowych zgodne z systemem wizualizacji Funduszy Europejskich na opisie
faktury/rachunku lub poprzez uzycie pieczatki/naklejki zgodnej z powyzszym systemem
identyfikacji wizualnej.

Zaleca sie, aby oznaczenie dokumentéw byto trwale, co najmniej w okresie trwalosci
projektu, tji. 5 lat od zakonczenia realizacji projektu (3 lata w przypadku matych i srednich
przedsiebiorstw). Nie ma obowigzku usuniecia oznaczen dokumentéw po uptywie ww.
terminow.

6.2 Dziatania rekomendowane

Oprdcz dziatan obowigzkowych wskazanych w pkt. 6.1 beneficjenci moga prowadzic¢
wszelkie inne dziatania, ktére przyczyniajg sie do osiggniecia celu powszechnej znajomosci
udziatu s$rodkéw Unii Europejskiej w projektach realizowanych w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko oraz efektow realizowanych projektéw dla kraju
i/lub regionu.

Ponizej przedstawiono dziatania rekomendowane przez 1Z POIiS. W odniesieniu do
wszystkich rekomendowanych dziatan oraz innych realizowanych dziatan stosowac nalezy te
same zasady w zakresie oznaczania, co w przypadku narzedzi obowigzkowych.

6.2.1 Strony internetowe

Na stronie internetowej beneficjenta powinny znalezé sie oznaczenia w wariancie
podstawowym, wymienione w pkt 5 (tj. emblemat UE, odwotanie stowne do UE, odwofanie
stowne do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spoéjnosci, logo
POIiS, (opcjonalnie — hasto promocyjne) oraz — obowigzkowo — odniesienie (link) do
gtdwnego serwisu POIiS, tj. www.pois.gov.pl.

W odniesieniu do informacji o projekcie wskazane jest podanie podstawowego zakresu
projektu, catkowitego kosztu projektu, wysokos$ci dofinansowania przez Unie Europejska ze
srodkéw danego funduszu, a takze celow i korzysci z realizacji projektu. Informacje
udostepniane na stronie internetowej odnosnie projektu nalezy aktualizowaé wraz
Z rozwojem projektu.

Wskazane jest, aby adres internetowy z informacjami o projekcie byt rozpowszechniany
m.in. w publikacjach, broszurach, informacjach prasowych.
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6.2.2 Publikacje drukowane i elektroniczne

Publikacje drukowane (np. broszury, foldery, ulotki, biuletyny, ulotki) finansowane w ramach
realizacji projektu muszg na oktadce zawiera¢ elementy wariantu podstawowego,
wymienione w rozdziale 5 (tj. emblemat UE, odwotanie stowne do UE, odwotanie stowne
do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spéjnoéci, logo POIiS,
(opcjonalnie — hasto promocyjne).

Na publikacjach w wersji elektronicznej (ptyty CD, DVD, VHS, pamieci flash USB, do
pobrania ze stron internetowych itp.) na pierwszej stronie/planszy, pierwszym widocznym
ekranie/oknie powitania, ktére ukazuje sie na poczatku lub na koncu odtwarzania materiatow
zamieszczonych na nosniku danych musi znalezé sie oznaczenie zgodne z wariantem
podstawowym okreslonym w rozdziale 5. Ponadto w przypadku nosnikéw, takich jak CD,
DVD, pen-drive/lUSB oznaczenie w wariancie minimalnym musi znalez¢ sie réwniez na
okladce/obudowie/wierzchniej stronie nosnika. W przypadku prezentacji multimedialnych
(Power Point, itp.) — co najmniej na pierwszym i ostatnim slajdzie/oknie musi znalez¢ sie
oznaczenie zgodnie z wariantem podstawowym okreslonym w rozdziale 5.

Wskazane jest, aby publikacje drukowane i elektroniczne zawieraly peine dane
teleadresowe beneficjenta oraz adresy stron internetowych instytucji zaangazowanych
w realizacje projektu (Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej i Instytucji
Posredniczacej Il stopnia/Wdrazajgcej) oraz informacje, ze materiat jest bezptatny.

6.2.3 Plakaty

Plakaty powinny zawiera¢ ogoélne informacje o projekcie. Wielkos¢ i format plakatu sg
dowolne. Musi on by¢ czytelny i odpowiednio wyeksponowany. Na plakacie nalezy stosowaé¢
oznaczenie wiadciwe dla wariantu podstawowego (tj. emblemat UE, odwotanie stowne do
UE, odwotanie stowne do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu
Spojnosci, logo POIS, hasto promocyjne POIiS). Plakaty moga stuzyé oznaczaniu
pomieszczen, siedziby beneficjenta, imprez promocyjnych, targéw, konferenciji itp.

6.2.4 Informacje prasowe

Informacja prasowa to kroétki tekst przekazywany mediom, ktérego celem jest przedstawienie
najwazniejszych informacji zwigzanych z realizowanym projektem. Informacja prasowa moze
by¢ udostepniona dziennikarzom podczas konferencji prasowej, przestana faksem, pocztg
elektroniczng lub umieszczona na stronach internetowych - pod warunkiem, ze strona jest
powszechnie znana i odwiedzana regularnie przez dziennikarzy.

Informacje prasowag nalezy oznaczac¢ elementami whkasciwymi dla wariantu podstawowego
(tj. emblemat Unii Europejskiej, odwotanie stowne do Unii Europejskiej, odwotanie stowne do
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spéjnosci, logo POIiS,
(opcjonalnie — hasto promocyjne).

Typowy ukfad informacji prasowej zawiera:

» Nagtéwek — krotki tytut,

» Akapit wprowadzajacy — streszczenie najwazniejszych faktow w 20-30 stowach,

 Tekst — opis zagadnienia z podaniem szczegotow (przedstawienie faktdw,
a nie opinii),

« Koncowe akapity — kontekst, cytaty, informacje ogdlne (np. dane kontaktowe).
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6.2.5 Konferencje/szkolenia/spotkania informacyjne

Podczas konferencji/szkoler/spotkan informacyjnych lub innych wydarzen (np. targi,
wystawy) dotyczacych projektu realizowanego w ramach POIIS nalezy podkresla¢ fakt
wspotfinansowania projektu ze srodkéw Unii Europejskiej w sposGb opisany ponize;j.

W miejscach, w ktorych odbywajg sie konferencje/szkolenia/spotkania nalezy zastosowac
w widocznym miejscu oznaczenie zgodne z systemem wizualizacji Funduszy Europejskich.
Na zaproszeniach, materiatach konferencyjnych/szkoleniowych i innych dokumentach nalezy
umiesci¢ oznaczenie wtadciwe dla wariantu podstawowego.

6.2.6 Materiaty promocyjne

Materiaty promocyjne stanowig element wspierajacy promocje projektu wspoétfinansowanego
w ramach POIiS. Materialy promocyjne moga byé¢ dystrybuowane podczas wydarzen
promujacych projekt np. konferencji prasowych, spotkan informacyjnych, targéw, wystaw itp.
Dla materiatébw promocyjnych obowigzuje minimalny wariant oznaczania. W przypadku, gdy
dany materiat promocyjny na to pozwala, mozna zastosowa¢ wariant podstawowy
oznaczania.

UWAGA: Przy przygotowywaniu materialdbw promocyjnych nalezy zwrdcié
szczegolng uwage na adekwatnos¢ kosztow oraz osigganych efektow zwigzanych
z promocjg projektu oraz powigzanie materiatdbw z celami odpowiednio projektu
lub programu/priorytetu/dziatania.

Ponizej przedstawiono przyklady rekomendowanych materiatéw promocyjnych:

* teczki papierowe » podktadki pod mysz
(konferencyjne) * materiaty promocyjne dla dzieci

» kalendarze (m.in. balony, gry, klocki, kredki,

« kartki okolicznosciowe pidrniki, kamizelki odblaskowe

e notesy, notatniki itp.)

o ofowki * t-shirty lub koszulki polo

» dhugopisy *  kubki lub filizanki

» zestaw ,otdwek i dtugopis” * pendrive

* segregatory * piyty CDiDVD

* markery *  wizytowniki

e torby na materialy * naklejki

e smycze

6.3 Dziatania dla projektéw pomocy technicznej POli ~ $

Prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych w odniesieniu do projektow
realizowanych w ramach pomocy technicznej POIiS polega w szczegdlnosci na oznaczaniu
poszczegdlnych dziatan w ramach projektu, w tym w szczegdlnosci:

e 0znaczaniu wyremontowanych pomieszczen,

- 0znaczaniu zakupionego sprzetu i wyposazenia,

- oznaczaniu dokumentéw, np. opiséw stanowisk pracy, certyfikatow, zaswiadczen,
« 0znaczaniu pomieszczen ze wspofinansowanymi stanowiskami pracy,

« 0znaczaniu dziatan informacyjno-promocyjnych.

W przypadku promocji projektow pomocy technicznej obowigzujg te same zasady co dla
innych projektéw POIIS. Wyjatek stanowia:

- obowigzek umieszczania tablic pamigtkowych,
- 0znaczanie dziatan informacyjno-promocyjnych.
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Tablice pami atkowe

Ze wzgledu na charakter projektéw pomocy technicznej, tj. dorazny (projekty realizowane
co roku) i systemowy (wdrazane przez wiele instytucji w ramach jednego projektu), nie ma
obowigzku umieszczania tablic pamigtkowych.

Funkcje tablic pamigtkowych petnig tabliczki/naklejki informacyjne stuzace do oznaczania
realizowanych zadan w ramach projektu. Nalezy w zwigzku z tym zwréci¢ szczeg6ing uwage
na trwatos¢ zastosowanych oznaczen.

Ponadto w celu zapewnienia upowszechnienia informacji o wspoéifinansowaniu projektéw
pomocy technicznej POIiS ze $rodkéw Unii Europejskiej, na koniec kazdego roku realizacji
projektu, na stronie internetowej beneficjenta/6w nalezy umiesci¢ informacje zbiorczg
zawierajacg podstawowe informacje o projekcie, tj.:

. calkowitg warto$é projektu'®,

« kwote dofinansowania 2z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalhego

lub Funduszu Spaéjnosci'®,
- nazwe beneficjenta/ow projektu

Oprécz podania informacji zbiorczej, poszczegolni beneficjenci projektu powinni umiescic
ww. informacje w odniesieniu do realizowanej przez nich czesci projektu oraz uzupetnic je
o gtéwne zadania sfinansowane w ramach projektu.

Oznaczanie dziata n informacyjno-promocyjnych
W przypadku dziatan informacyjno-promocyjnych wspéifinansowanych w ramach projektow
pomocy technicznej POIiS oznaczanie ich stuzy:

« promocji zrédla finansowania priorytetu/6w w ramach Programu, za wdrazanie
ktérych odpowiada dana instytucja,

+ promocji zrédfa finansowania danego dziatania w ramach projektu pomocy
technicznej POIiS.

W takim przypadku nalezy zastosowac znaki z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej
i wtasciwego funduszu, z ktérego finansowany jest priorytet/y, a takze dodatkowo zamiescic
informacje stowng o wspoifinansowaniu danego dzialania w ramach pomocy technicznej
POIIS™ np. Publikacja (konferencja, spotkanie, szkolenie) wspoéifinansowana przez Unie
Europejskg ze S$rodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach pomocy technicznej Programu
Infrastruktura i Srodowisko.

Powyzsze oznaczenie oraz informacja o wspoffinansowaniu mogg by¢ zamieszczane

w jednym obszarze lub na oddzielnych obszarach, np. pierwsza lub ostatnia strona
publikacji, pierwsza i/lub ostatnia strona prezentaciji.

7 Podstawowe komunikaty i hasto promocyjne
Konstruujac hasta promocyjne nalezy wzig¢ pod uwage cel gtbwny programu, jakim jest:
Podniesienie atrakcyjno $ci inwestycyjnej Polski i jej regionOw poprzez rozw 0j

infrastruktury technicznej przy réwnoczesnej ochron ie i poprawie stanu $rodowiska,
zdrowia, zachowaniu to zsamo $ci kulturowej i rozwijaniu spojno  $ci terytorialnej

14 Nalezy poda¢ warto$¢ z umowy o dofinansowanie projektu.
15 J.w.
% w przypadku projektéw pomocy technicznej jest to wymag, a nie wariant opcjonalny.
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W sloganach, hastach i leadach (streszczeniach) komunikatow nalezy ktas¢ nacisk na
nastepujace atrybuty, ktére mogg okresla¢ nie tylko Fundusze Europejskie, ale rowniez
Program realizowany za ich pomoca;:

e innowacyjnosc¢ i prorozwojowose,
e oparcie na wiedzy/edukacyjnosg¢,
*  pewnosc,

e wszechstronnosé,

* nowoczesnos¢,

» kreatywnosé/konstruktywnosé.

Hasto przewodnie POIiS:
Dla rozwoju infrastruktury i ~ srodowiska

IZ POIiS zastrzega sobie prawo do wprowadzenia do komunikacji innego hasta, ktérego
stosowanie bedzie obligatoryjne dla wszystkich podmiotow uczestniczacych w procesie
informaciji i promocji POIIS.

Na potrzeby POIiS sformutowane zostaty nastepujace podstawowe komunikaty:

1) Realizacja inwestycji infrastrukturalnych z Funduszy Europejskich w ramach POIiS,
uczyni Polske i jej regiony bardziej konkurencyjne w staraniach o inwestoréw
zagranicznych i krajowych. Dzieki zwiekszeniu inwestycji tworzone beda nowe miejsca
pracy. Podniesie sie atrakcyjnosé¢ zycia i pracy mieszkancow Polski i jej regiondw.

2) Srodki z Funduszu Spojnosci oraz Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
dostepne w ramach POIiS umozliwig realizacje wielu duzych inwestycji majacych
kluczowe znaczenie dla rozwoju Polski. Zrealizowane inwestycje infrastrukturalne
wzmochig spojnos¢ gospodarczg, spoteczng i przestrzenng z innymi krajami Unii
Europejskiej.

3) Fundusze Europejskie dostepne w ramach POIiIS to szansa na sprawng komunikacje,
poprawe stanu sSrodowiska naturalnego, bezpieczenstwo energetyczne i ,czystg”
energie, lepsze warunki ochrony zdrowia pracownikow, zachowanie dziedzictwa
kulturowego oraz na dobrg baze dydaktyczng dla studentow kierunkéw istotnych dla
inwestycji infrastrukturalnych.

4) POIiS to bardzo liczne inwestycje infrastrukturalne z dbatoscig $rodowisko naturalne,
zgodnie z ideg zréwnowazonego rozwoju. Program przewiduje szereg przedsiewzie¢
chronigcych srodowisko naturalne i przywracajgce stan pierwotny.

Podstawowe komunikaty POIiS okre$lajg gtéwne kierunki komunikacji z grupami
docelowymi, w szczegodlnosci z ogbétem spoteczenstwa. W oparciu o0 podstawowe
komunikaty powinny by¢ tworzone szczegbétowe przekazy (werbalne, wizualne, tekstowe)
dotyczace POIiS.
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8 Ponoszenie  wydatkéw na  dziatania informacyjne
| promocyjne

Beneficjenci zobowigzani sg do prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych
w oparciu 0 niniejszy dokument i podstawy prawne wskazane w pkt.2 niniejszego
dokumentu.

Dziatania te musza wynika¢ z budzetu projektu wskazanego w umowie o dofinansowanie.
Wydatki na dziatania informacyjne i promocyjne zrealizowane zgodnie z powyzszym mogq
byé uznane za kwalifikowalne, pod warunkiem spetnienia pozostatych wymogow
wynikajacych z Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POIiS.

9 Dokumentowanie podj etych dziata n

Podejmowane  dziatania informacyjne i  promocyjne zarébwno  obowigzkowe,
jak i rekomendowane, nalezy dokumentowa¢ w formie zdje¢, nagran radiowych
i telewizyjnych, wycinkéw prasowych, wydrukow internetowych lub probek materiatow itp.

Dokumentacje dotyczaca dziatan informacyjnych i promocyjnych podjetych w ramach
promocji projektu, zgodnie z trescia umowy o dofinansowanie, nalezy przechowywac
co najmniej 3 lata od daty zamkniecia POIiS, a w przypadku projektéw objetych pomoca
publiczng przez 10 lat od daty udzielenia pomocy.

10 Nadzér nad przestrzeganiem przepisow dotycz acych
promaocji

Nadzor nad przestrzeganiem zasad stosowania dziatan informacyjnych i promocyjnych
orealizowanym projekcie bedzie egzekwowany na podstawie przepiséw umowy
o dofinansowaniu projektu, zawartej pomiedzy beneficientem a wlasciwg instytucjg
w systemie zarzadzania POIiS.

Niedopetnienie warunkéw umowy w tym zakresie moze skutkowac¢ wstrzymaniem wyptlaty
srodkéw, a nawet koniecznoscig zwrotu nieprawidtowo wydanych srodkéw, a w skrajnych
przypadkach mogg prowadzi¢ do rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu.

11 Gdzie znale zé pomoc?

Na stronie internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl w zakladce ,Zasady promocji FE”
dostepne sa:

« wszystkie opisane w zasadach formy i warianty kolorystyczne gtéwnego znaku marki
oraz znaku POIiS w formatach Al, EPS, GIF, JPG, PDF, PNG,

- Strategia komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramach Narodowej
Strategii Spéjnosci na lata 2007-2013 wraz z zatgcznikiem Ksiega identyfikacji
wizualnej,

- Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promociji.

Na stronie internetowej www.pois.gov.pl w zaktadce ,Zasady promocji” dostepne sa;

«  Zasady promocji projektow dla beneficjentéw POIiS,

- Plan Komunikacji POIiS 2007-2013,

- wzory tablicy informacyjnej, pamigtkowej, tabliczki i naklejki,
« wzory ciggéw znakow.
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Dodatkowe informacje nt. zasad promocji projektobw w ramach Programu Infrastruktura
i Srodowisko 2007-2013 beneficjenci uzyskajg w instytucji, ktéra jest strong umowy
o dofinansowanie albo w Ogolnym punkcie informacyjnym Programu Infrastruktura
i Srodowisko pod nr tel. 22 461 35 14 lub poprzez poczte e-mail: pois@mrr.gov.pl.

12 Spis rysunkéw

Rys. 1 Podstawowy wariant oznaczania materiatéw informacyjnych, promocyjnych

i szkoleniowych 8
Rys. 2 Minimalny wariant oznaczania materiatdw informacyjnych, promocyjnych
i szkoleniowych 10
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Zatacznik 1 — Zasady stosowania znaku, budowania ci
oraz projektowania tablic i naklejek w promocji pro
Szczegotowy opis emblematu UE oraz liternictwo.

agu znakow
jektéw POIi S.
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