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l. ZAMAWIAJ ACY

Politechnika Gdanska

Adres: ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gsla
Telefon: (58) 347-17- 44; faks: (58) 347-14-15;
www.pg.gda.pl

I. TRYB POST EPOWANIA

Postpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzest na podstawie przepi-
sow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowigblicznych (tekst jednolity:
Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pd. zm.), zwanej dalej ,ustapPzp”, wydanych na podsta-
wie tej ustawy rozpogdzer wykonawczych oraz zgodnie z wymaganiami ékneymi

W niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zaméwia, zwanej dalej ,SIWZ".
Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgeammego o wart& zamowie-
nia mniejszej m kwoty okrglone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 &ist
ustawy Pzp.

Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamowienialicznego — art. 10 ust. 1 oraz
art. 39 - 46 ustawy Pzp.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoOwienia jestviadczenie ustug konserwacji i napraw kserokopiarek
oraz uradzer wielofunkcyjnych, nieolgitych gwarangj, uzytkowanych przez jednostki
organizacyjne Politechniki Gdakiej, wykazanych wealaczniku nr 1 do SIWZ.

W wykazie (zajczniku nr 1 do SIWZ) zostaly uwzginione réwnie kserokopiarki i
urzadzenia wielofunkcyjne obje gwarangj, ktora zakaczy st w trakcie realizacji za-
mowienia. Po uptywie okresu gwarancji Wykonawcajwte je serwisowaniem.
Przedmiot zamoOwienia obejmuje wykonywanie konsejwiatapraw zapewniagrych
prawidtowe funkcjonowanie spgti, wymiarg zuzytych lub uszkodzonych egci, pomoc
techniczm w zakresie obstugi spgi oraz wymian materiatdw eksploatacyjnych nie-
zbednych do prawidtowego funkcjonowania sgitz (z wyjgtkiem papieru i tonerow).

Opis przedmiotu zamowienia wg Wspolnego Stownikmdaien (CPV):

50313000-2 konserwacja i naprawa maszyn repriegrafch

50313100-3 ustugi w zakresie naprawy fotokopiarek

50313200-4 ustugi w zakresie konserwacji fotokogk

Konserwacja &dzie wykonywana z estotliwoscia zapewniajca prawidtowe funkcjo-
nowanie spru w trakcie trwania umowy, z uwzginieniem zaleaeproducentéw spez

tu dotyczcych zakresu konserwacji podanych w dokumentaciirteznej.

Przecétnie konserwacja kalej kserokopiarki i urgdzenia wielofunkcyjnego zostanie
przeprowadzona 3 razy w okresie 18 ngiegi w terminach uzgodnionych uprawnionymi
przedstawicielami Zamawigego.

Wykonawca zobowzany jest do wykonania konserwacji kserokopianekzadzen wielo-
funkcyjnych na kade wezwanie uprawnionych przedstawicieli Zamayego, najpd-
niej w terminie 3 dni od wezwania.

W celu usprawnienia wspotpracy, Wykonawca nzdie@ kserokopiarce i uggdzeniu wie-
lofunkcyjnym umidci etykiet z informacy zawierajca: nazwe i adres Wykonawcy, nu-
mer telefonu, numer faksu, adres poczty elektrov@raraz dat wyganigcia umowy.

W czasie wykonywania konserwacji kserokopiarekzgdeen wielofunkcyjnych Wyko-
nawca zobowzany jest do przeprowadzania prazggiw, majcych na celu wykrywanie i
usuwanie na bigco wszelkich nieprawidtowdei i uszkodzé wystkepujacych w procesie
uzytkowania tego spkzu oraz zapobieganie powstawaniu awarii. O wszghtlgtwier-
dzonych nieprawidtow&ziach i uszkodzeniach naleinformowa Zamawiagcego.
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Konserwag} nalezy wykonywa u Zamawiajcego, w godzinach od 7:30 do 15:30, w dni
robocze od poniedziatku dogtku, w pomieszczeniach, w ktérych szytkowane ksero-
kopiarki i uradzenia wielofunkcyjne, zachowyg przepisy bhp i ppo

W zaleznoéci od modelu (typu) kserokopiarki lub gdzenia wielofunkcyjnego, w ra-

mach konserwacji natg wykona co najmniej niej wymienione czynriei:

1) demonta i monta obuddw, sekcji i zespotow,

2) sprawdzenie i czyszczenie obudow, sekcji i zespotow

3) wymiana materiatow eksploatacyjnych zgodnie z zaleami producenta,

4) kontrola i ocena stanu technicznego sfuz

5) wykonanie wszelkich regulaciji,

6) sprawdzenie dziatania sgta po konserwacji,

Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczbyoksgpiarek i uradzen wie-

lofunkcyjnych podlegacych konserwacji oraz zmniejszeniacstotliwosci konserwacii

(rzadziej nk 3 razy w okresie 18 miegiy, w przypadku, gdy kserokopiarka jest rzadko

uzywana). Zamawiacy maze rownoczénie zgtosé do konserwacji dodatkowe kseroko-

piarki i urzzdzenia wielofunkcyjne.

Kazda konserwacja kserokopiarki i gdzenia wielofunkcyjnego musi Byisemnie udo-

kumentowana (wpis do kgiki serwisowej).

Naprawa obejmuje wymignlub renowagj uszkodzonego elementu, sekcji lub zespotu

kserokopiarki lub urgdzenia wielofunkcyjnego. Naprawiony sgirpowinien by przete-

stowany.

Naprawy kserokopiarek i ugdzer wielofunkcyjnych wykonywanedala u Zamawiajce-

go, w godzinach od 7:30 do 15:30, w dni roboczeawiedziatku do pitku, w pomiesz-

czeniach, w ktérychasuzytkowane kserokopiarki i ugdzenia wielofunkcyjne. W szcze-
g6lnych przypadkach naprawa moby wykonana, za zga@dZamawiajcego, u Wyko-
nawcy (naprawa warsztatowa).

Procedura naprawy uszkodzonej kserokopiarki adeenia wielofunkcyjnego:

1) Uprawniony przedstawiciel Zamawsapgo powiadamia Wykonawcfaksem lub
poczy elektroniczi o awarii sprztu. Wykonawca niezwitocznie potwierdza otrzyma-
nie zgtoszenia.

2) Najp&niej w nasgpnym dniu roboczym po powiadomieniu, Wykonawca psho-
wigzany do dokonania bezptatnie edgin uszkodzonego spitzi, polegajcych na
wykonaniu wszelkich niezioinych czynnéci do wystawienia opinii technicznej za-
wierajgcej Co najmniej riej wymienione informacje:

- kalkulacg kosztow naprawy z wyszczegoélnieniem liczby robguzizin i wykazu
czesci zamiennych, ktére natg wymieni oraz cen ogci zamiennych,
- Czas haprawy.

3) Wykonawca przedstawia opéntechniczig w formie pisemnej na Karcie ustugi - za-
taczniku nr 10 do SIWZ,

4) Po uzyskaniu zgody Zamawiapgo Wykonawca przygiuje do naprawy.

5) Naprawa sprgu musi by wykonana najpiniej w terminie 3 dni roboczych od dnia
powiadomienia Wykonawcy o awarii. Do naprawy ksemrek i uradzen wielo-
funkcyjnych Wykonawca zobowzany jest ay¢ fabrycznie nowych materiatéw eks-
ploatacyjnych oraz e%ci zamiennych, z wytkiem urzdze, ktore nie s od dawna
produkowane i nabycie fabrycznie nowyclk&z lub materiatéw jest nienitiwe.

6) Po dokonaniu naprawy Wykonawca dokona regulacjiave@zi dziatanie spetu i
uporzdkuje miejsce wykonywania ustugi.

Kazda naprawa kserokopiarki lub gdzenia wielofunkcyjnego musi byudokumento-

wana pisemnie (wpis do kgki serwisowe)).
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W przypadku, gdy czas naprawy przekroczy termialasy w pkt 16 ppkt 5, Wykonaw-
ca na wniosek Zamawigjego, udospni na swoj koszt kserokopiarkub urzdzenie
wielofunkcyjne zas{pcze o parametrach nie gorszych od @praaprawianego.

Pozostate warunkéwiadczenia ustug:

1) Wykonawca jest zobowzany do zalgenia (w przypadku braku) i prowadzenia
ksigzki serwisowej dla kadej kserokopiarki i urgdzenia wielofunkcyjnego (dokony-
wania wpisow o kadej wykonanej ustudze).

2) Wykonawca jest zobowzany do pisemnego udokumentowania na karcie ughagi
tacznik nr 10 do SIWZ), kalej wykonanej ustugi konserwacji i naprawy kserakop
ki lub urzzdzenia wielofunkcyjnego i potwierdzenia jej wykoreaprzez upowaznio-
nego przedstawiciela Zamawgaggo. Jest to warunek konieczny do uznania uskigi z
wykonany. W przypadku braku karty ustugi lub braku potwiszdia wykonania ustu-
gi, wynagrodzenie niechlzie przystugiwato.

3) Wykaz osOb uprawnionych przez Zamawt&ggo do zgtaszania i odbioru ustug kon-
serwacji i napraw kserokopiarek oraz 4dzen wielofunkcyjnych zawiera¢ bedzie
zalacznik nr 3 do umowy, ktéry Wykonawca otrzyma podczas podpisywania umo-
wy.

4) Wymiana niesprawnych lub zytych materiatdw eksploatacyjnych (z wikiem pa-
pieru i toneréw, ktére nie wchoglav zakres niniejszego przedmiotu zamdéwienia) oraz
cze$ci zamiennych, me nasipi¢ tylko po uprzednim, pisemnym uzgodnieniu kosztu
(ceny) wymienianego materiatu lubeézi z uprawnionym przedstawicielem Zama-
wiajacego.

5) Wykonawca zobowzany jest ay¢ do wykonywania konserwacji i napraw fabrycznie
nowych materiatow eksploatacyjnych orazécz zamiennych, w oryginalnych opa-
kowaniach producenta, z vaykiem urzdze, ktore nie $ od dawna produkowane i
nabycie fabrycznie nowych ¢xi jest niemaliwe.

6) Wykonawca jest zobowtany dostarczawymieniane materiaty eksploatacyjne e<z
sci zamienne po cenach rynkowych, korzystnych dlen@aiapcego. W przypadku
braku akceptacji ceny przez przedstawicieli Zamgywego, zastrzega on sobie prawo
do dostarczenia wlasnychegdzi i materiatdow eksploatacyjnych.

7) Podczas konserwacji i napraw, hazenie Zamawiagego, Wykonawca przeprowa-
dzi bezptatne szkolenia i instruktadoszkalajce pracownikow Zamawiggego w
zakresie aytkowania kserokopiarek i tsdzer wielofunkcyjnych.

8) Wszelkie opinie i ekspertyzy stanu technicznegodismpiarek i urgdzen wielofunk-
cyjnych obgtych umowg beda wykonywane bezptatnie.

9) W przypadku, kiedy Wykonawca rownoémn&e z konserwagj kserokopiarki lub
urzadzenia wielofunkcyjnego dokonuje naprawy, w kosztagbocizny za napraw
nie uwzgetdnia czynnéci wchodzcych w zakres konserwacji ighych w cenie kon-
serwacji.

10) Na wykonane naprawy Wykonawca udzieli 12 niieanej gwaranciji.

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za wykonane ughegiserwaciji kserokopiarek i

urzagdzen wielofunkcyjnych wyliczone z pomuienia liczby faktycznie wykonanych kon-

serwacji przez odpowiadge im ceny jednostkowe za jednoraaokonserwagj zaofe-
rowane w formularzu cenowym Wykonawcy.

Za wykonane ustugi napraw kserokopiarek iadean wielofunkcyjnych Wykonawca

otrzyma wynagrodzenie wyliczone z pomania liczby faktycznie przepracowanych ro-

boczogodzin przez stawkoboczogodziny zaoferowanv formularzu cenowym, powk-
szone o koszt wymienionych materiatow eksploata@fin czsci zamiennych.

Wynagrodzenie z tytutu realizacji umowy konserwacjapraw kserokopiarek i yydzen

wielofunkcyjnych, o ktdrym mowa w § 6 ust. 1 wzarmowy (za4cznik nr 9 do SIWZ)
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zostanie powkszona o szacowany koszt materialdbw eksploataclyjmyezesci zamien-
nych.

Szacowany koszt materiatéw eksploatacyjnyches@izzamiennych wynosi: 106890,00 zt
brutto, w tym na poszczegolnecéei przypada:

czes¢ 1 BROTHER —2700,00 PLN, czes¢ 2 CANON - 21900,00 PLN,
czes¢ 3 DEVELOP - 900,00 PLN, czs¢ 4 GESTETNER — 480,00 PLN,
cze$¢ 5 HEWLETT-PACKARD - 14850,00 PLN, ¢ 6 LEXMARK —5460,00 PLN,
czes¢ 7 MINOLTA —6120,00 PLN, czes¢ 8 MITA —29400,00 PLN,

czes¢ 9 NASHUATEC — 2940,00 PLN, ¢6z10 OCE - 480,00 PLN,

czes¢ 11 OKI - 3120,00 PLN, czs¢ 12 OLIVETTI — 480,00 PLN,
czes¢ 13 PANASONIC — 4500,00 PLN, ¢€z14 RICOH - 1680,00 PLN,
czg$¢ 15 SAMSUNG - 1350,00 PLN, ¢%z16 SELEX — 450,00 PLN,

czes¢ 17 SHARP — 3240,00 PLN, czx$¢ 18 TOSHIBA — 2100,00 PLN,
cze$¢ 19 UTAX — 450,00 PLN, czs¢ 20 XEROX - 4290,00 PLN.

Liczba roboczogodzin na naprawy oraz koszt matesisgéksploatacyjnych i g%ci za-
miennych zostaly oszacowane na podstawie anal@izagji zamowié na ustugi bdace
przedmiotem niniejszego pepbwania w latach ubiegtych.

Zamawiajcy dopuszcza sktadanie ofertézowych.

Przedmiot zaméwienia zostat podzielony na 2@z poszczegdblne ezci zamowienia
obejmup jedrg marke kserokopiarek i ugdzen wielofunkcyjnych.

Czs¢1 BROTHER

Czes¢ 2 CANON

Cze$¢ 3 DEVELOP

Czes¢ 4 GESTETNER

Czes¢ 5 HEWLETT-PACKARD

Czes¢ 6 LEXMARK

Czes¢ 7 MINOLTA

Cze$¢ 8 MITA (KYOCERA MITA)

Cze$¢ 9 NASHUATEC

Czes¢ 10 OCE

Czesé 11 OKI

Cze$¢ 12 OLIVETTI

Cze$¢ 13 PANASONIC

Cze$¢ 14 RICOH

Cze$¢ 15 SAMSUNG

Cze$¢ 16 SELEX

Cze$¢é 17 SHARP

Cze$¢ 18 TOSHIBA

Cze$¢ 19 UTAX

Czes¢ 20 XEROX

27. Wykonawcy mog ztozy¢ tylko jedrg ofere na dowoli ilos¢ czesci zamowienia.

28.

29.
30.
31.

Opis poszczegodlnych exi zamoéwienia, informacje o typach (modelach), biezksero-
kopiarek i uradzer wielofunkcyjnych, roku produkcji i miejscu ichvytkowania zawiera
zalcznik nr 1 do SIWZ.

Zamawiajcy nie dopuszcza nmbwosci sktadania ofert wariantowych.

Przedmiotem niniejszego popbwania nie jest zawarcie umowy ramowe;j.
Zamawiajcy nie przewiduje udzielenia zamowiezupetniagcych, o ktérych mowa w
art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.



32. Wykonawca zobowdzany jest do wskazania w oferciecé@ zamdwienia (zakresu), kto-
rej wykonanie powierzy podwykonawcom. Brak inforjnaxznaczé bedzie, & Wyko-
nawca samodzielnie zrealizuje zamdwienie.

33.W przypadku zaistnienia konieczmd zwickszenia zakresu zamowienia (wykonania
wigkszej ilgsci konserwacji i napraw), spowodowane]j gkazory eksploatag kseroko-
piarek i uradzer wielofunkcyjnych, zw¢kszon iloscig awarii lub zgtoszeniem do serwi-
sowania dodatkowych kserokopiarek iadzen wielofunkcyjnych, Zamawiagy skorzy-
sta z prawa opcji w wysokoi do 50% zamoéwienia podstawowego. Prawo opcjirabgg
wszystkie czsci zamowienia.

34. Zamowienia w ramach prawa opcji w poszczegolnyejsaiach zamowienia dalg reali-
zowane po wykonaniu zamowienia podstawowego, églzzowaniu zakresu konserwacji
i napraw dla danej ezci okreslonego w formularzu cenowym - zakniku nr 3 do SIWZ.

35.Zamowienia w ramach prawa opcjda realizowane na takich samych warunkach, jak
zamowienie podstawowe, w cenach zamowienia podstago.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zamowienid8 miesgcy od dnia podpisania umowy.

V. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
1. O udzielenie zamowienia mggbiegd sic Wykonawcy, ktorzy spetnigjwarunki udziatu
w postpowaniu okrélone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, dotye=z
1) posiadania uprawniedo wykonywania okrdonej dziatalngci lub czynndci, jezel
przepisy prawa naktadapbowizek ich posiadania:
Do prowadzenia dziataldoi w zakresie niniejszego przedmiotu zamowieniajes
wymagane posiadanie specjalnych uprawnie
2) posiadania wiedzy i dwiadczenia:
Zamawiagcy uzna warunek za spetnionyz¢dé Wykonawca wykae, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadaniert, a jeeli okres prowadzenia
dziatalngci jest krotszy - w tym okresie, wykonat ustugi kemwaciji i napraw ksero-
kopiarek i uradzen wielofunkcyjnych marek obtych poszczegéinymi eciami za-
mowienia, 04cznej wartéci co najmniej rownej dla poszczegolnycleds:

czes¢ 1 BROTHER — 8 100 PLN, ze&w 2 CANON — 65 700 PLN,
czgs¢ 3 DEVELOP — 2 700 PLN, ze® 4 GESTETNER — 1 400 PLN,
czgs¢ 5 HEWLETT-PACKARD — 44 500 PLN, e¢x 6 LEXMARK — 16 400 PLN,
czegs¢ 7 MINOLTA — 18 400 PLN, ¢z 8 MITA — 88 200 PLN,

czes¢ 9 NASHUATEC — 8 800 PLN, ¢6¢ 10 OCE — 1 400 PLN,

czes¢ 11 OKI -9 400 PLN, czs¢ 12 OLIVETTI -1 400 PLN,
czes¢ 13 PANASONIC — 13 500 PLN, ¢6z14 RICOH — 5 000 PLN,
czgs¢ 15 SAMSUNG — 4 000 PLN, ¢€z16 SELEX —1 300 PLN,
czes¢ 17 SHARP — 9 700 PLN, czes¢ 18 TOSHIBA — 6 300 PLN,
czes¢ 19 UTAX — 1 300 PLN, czs¢ 20 XEROX - 12 900 PLN.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznymz acvsobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia:
Zamawiajcy nie wyznacza szczegotowego warunku dafgego dysponowania od-
powiednim potencjatem technicznym. Zamawagj uzna warunek za spetniony na
podstawie ztdonego éwiadczenia — stanowtego zaicznik nr 4 do SIWZ.
Zamawiagcy uzna warunek dotygey dysponowania osobami zdolnymi do wykona-
nia zamowienia za spetionyzg Wykonawca wykae, ze dysponuje co najmniej 2
osobami w kadej czsci zamowienia, na ktgrsklada ofe, ktére lgdg uczestniczy



w wykonywaniu zamoéwienia, posiagaymi kwalifikacje zawodowe i doviadczenie
niezledne do wykonywania ustug konserwaciji i napraw kisepiarek i uradzex wie-
lofunkcyjnych marek z tych e%ci;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej:
Zamawiajcy nie wyznacza szczegotowego warunku dafgego sytuacji ekono-
micznej i finansowej. Zamawigy uzna warunek za spetniony na podstawiearie-
go céswiadczenia — stanowcego zadcznik nr 4 do SIWZ.
. Wykonawca mee polega na wiedzy i déwiadczeniu lub osobach zdolnych do wykona-
nia zamoéwienia innych podmiotéw, niezaiéee od charakteru prawnegackacych go z
nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobgmeiny jest udowodtiZamawiag-
cemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami niedlmymi do realizacji zamowienia, w szcze-
goIncdéci przedstawiajc w tym celu pisemne zoboyzanie tych podmiotow do oddania
mu do dyspozycji niezluinych zasobow na okres korzystania z nich przy wyk@niu
zamowienia. Jeeli Wykonawca, wykazyp spetnienie warunku dotygzego posiadania
wiedzy i déwiadczenia polega na fleiadczeniu innych podmiotow na zasadach okre-
slonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, wymagaveykazania spetnienia warunku udziatu
w postpowaniu, o ktorym mowa w pkt 1 ppkt 2, przez tepaty. Sktadane przez Wy-
konawe kopie dokumentow dotygee kadego z tych podmiotéw muszadposwiad-
czone za zgodri6 z oryginatem przez te podmioty.
. Jezeli Wykonawca wykazuag spetnienie warunku dotygzego posiadania wiedzy i do-
swiadczenia lub dysponowania osobami zdolnymi doamghia zamdwienia, polega na
zasobach innych podmiotow, a nie udowodnip¢dzie dysponowat zasobami nierb
nymi na czas realizacji ¢zci zamoéwienia, Zamawiagy wykluczy Wykonawe z post-
powania o udzielenie zamowienia w oparciu o przeégtaawary w art. 24 ust. 2 pkt. 4
ustawy Pzp.
. Ocena spetnienia wgj okr&lonych warunkéw udziatu w pagiowaniu dokonanachklzie
na podstawie informacji zawartych w zémych przez Wykonawcow w niniejszym pgst
powaniu dokumentach iswiadczeniach opisanych w rozdz. VI pkt 1 SIWZ, zgedz
formulg: spetnia/nie spetnia Wykonawcy, ktorzy nie wyka spetnienia warunkow
udziatu w posipowaniu, podlegabeda wykluczeniu z pogpowania.
. O udzielenie zaméwienia mggibieg& sic wytacznie Wykonawcy, ktérzy wyka brak
podstaw do wykluczenia z pgpbwania 0 udzielenie zamowienia w okolicztiach, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 oraz ust. 2 pkistawy Pzp.
. Ocena spetnienia povwszego warunku zostanie dokonana zgodnie z farmspetnia/nie
spetnia, na podstawie zimnych przez Wykonawcowswiadczeér i dokumentow opisa-
nych w rozdz. VI pkt 2 i 3 SIWZ.
. Wykonawcy, ktorzy nie wyka braku podstaw do wykluczenia z pgsiwania o udzie-
lenie zamowienia w okoliczgoiach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 oraz uspk5
ustawy Pzp, zostarwykluczeni z udziatu w niniejszym pggowaniu.

VI. INFORMACJE,O O SWIADCZENIACH | DOKUMENTACH WYMAGANYCH
OD WYKONAWCOW
1. W celu oceny spetnienia przez Wykonawevarunkow udziatu w posgpowaniu okre-

slonych w rozdz. V pkt 1 SIWZ, Wykonawcy musa ztozy¢:

1) oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw udziatu w ppetvaniu (zadcznik nr 4 do
SIWZ2);

2) wykaz wykonanych lub wykonywanych gtéwnych ustug,okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, zejeokres prowadzenia dziataléw jest
krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich waitoprzedmiotu, dat wykonania i
podmiotoéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonérehcznik nr 6 do SIWZ); do



wykazu Wykonawca zobowzany jest zajczy¢ dowody potwierdzare,ze wykazane
ustugi zostaty wykonane nailgeie lub § wykonywane naleycie;

3) wykaz os0b, ktore dulg uczestnicz§ w wykonywaniu zaméwienia, w szczeg&obd
odpowiedzialnych z&wiadczenie ustug, wraz z informacjami na tematkealalifika-
cji zawodowych i déwiadczenia niezddinych do wykonania zamdéwienia, a takza-
kresu wykonywanych przez nie czysop oraz informag o podstawie do dyspono-
wania tymi osobami (za¢znik nr 7 do SIWZ);

4) pisemne zobowgzanie innych podmiotéw do oddania do dyspozycji \bhdwcy nie-
zbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wyk@niu zamowienia, jeli
Wykonawca bdzie dysponowat nimi na podstawie art. 26 ust. 2lawy Pzp - ewen-
tualnie do wykorzystania wzokwiadczenia - zatznik nr 11 do SIWZ.

. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z pagpowania o udzielenie za-

mowienia w okoliczndciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp/\yko-

nawcy musza ziozy¢:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udamipostpowaniu - zajcznik
nr5 do SIWZ,

2) aktualny odpis z wikxiwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i inf@aji o dziatal-
nosci gospodarczej, @li odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru lub ewiden-
cji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczemiaparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy Pzp, wystawiony nie wczeej niz 6 miesg¢cy przed uptywem terminu sktada-
nia ofert.

. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z pagpowania o udzielenie za-

moéwienia na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawyzp, Wykonawcy musa ztozy¢:

informacg o przynalenosci Wykonawcy do grupy kapitatowej (zaznik nr 8 do SIWZ)

- liste podmiotow nalggcych do tej samej grupy kapitatowej w rozumienitaus/ z dnia

16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsutden(Dz. U. z 2007 r. Nr 50, poz.

331, z pén. zm.) albo informaejo tym,ze nie naleg do grupy kapitatowe;.

. Jezeli Wykonawca ma siedzgdub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpldsp

Polskiej sktada dokumenty zgodnie z Rozpdeeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia

19.02.2013 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakiotke zagdac zamawiagcy od wy-

konawcy oraz form, w jakich te dokumenty mdgy¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r. Poz.

231). Zgodnie z nim, zamiast dokumentéw, o ktorgobwa w punkcie 2 ppkt 2, sklada

dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktéryma siedzib lub miejsce za-

mieszkania, potwierdzgge, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono dfméci —
wystawione nie wczmiej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w krajuktérym wykonawca ma siedzi-

be lub miejsce zamieszkania, nie wydaje dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 4, za-

stepuje st je dokumentem zawiergym aswiadczenie, w ktorym okééa sk takze osoby
uprawnione do reprezentacji wykonawcy,zzdoe przed wkciwym organem gdowym,
administracyjnym albo organem samgtz zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktdryykonawca ma siedzdub miej-
sce zamieszkania, lub przed notariuszem. Dokumamemv byt wystawiony nie wcze-
sniej niz 6 miesecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

. Postanowienia dotygze Wykonawcow wspolnie ubiegaych s¢ o udzielenie zamo-

wienia:

1) Wykonawcy wspolnie ubieggjy sk o0 udzielenie zamowienia (np. konsorcjum) zo-
bowigzani ¢ do ustanowienia petnomocnika do reprezentowakhiavitiniejszym po-
stepowaniu, albo reprezentowania w gg&waniu i zawarcia umowy w sprawie za-
mowienia publicznego.

2) Petnomocnictwo musi ldyudzielone w formie pisemnej, wskazyéwa szczegolngci:




a) postpowanie o zamoéwienie publiczne, ktérego dotyczy,

b) Wykonawcow ubiegarych sé wspdlnie o udzielenie zamdéwienia,

C) ustanowionego petnomocnika,

d) zakres jego umocowania.

3) Pelnomocnictwo musi ldypodpisane w imieniu wszystkich Wykonawcow ubiggaj
cych s¢ wspdlnie o udzielenie zamoOwienia przez osoby uprame do sktadania
oswiadczeér woli wymienione w aktualnym odpisie z weawego rejestru lub z cen-
tralnej ewidencji i informacji o dziataldoi gospodarczej.

4) Petnomocnictwo musi ldyzahczone do oferty, musi zostatozone w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodié z oryginatem przez notariusza.

5) Zasady spetniania warunkéw udziatu w gpstvaniu przez Wykonawcow wspolnie
ubiegajcych st o udzielenie zamowienia:

a) kazdy z Wykonawcoéw oddzielnie musi wykazharak podstaw do wykluczenia z
postpowania o udzielenie zamodwienia;

b) dokumenty wymienione w rozdz. VI w pkt 2 i 3 SIWEpre musz zost& ztozo-
ne w celu wykazania braku podstaw do wykluczenmgtpowania o udzielenie
zamowienia, kady Wykonawca sktada oddzielnie;

c) kazdy z warunkéw okrdonych w rozdz. V w pkt 1 ppkt 1-4 SIWZ winien spet
nia¢ co najmniej jeden z Wykonawcow, albo wszyscy Wykeay wspélnie;

d) dokumenty wymienione w rozdz. VI w pkt 1 ppkt 2-BA&Z, ktére naley ztozyc
w celu wykazania spetniania warunkéw udziatlu w gostvaniu, sktada co naj-
mniej jeden z Wykonawcow, albo wszyscy Wykonawcy;

e) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w ppetvaniu, kady Wykonawca
sktada oddzielnie lub Wykonawcy sktaglggdno wspolnie.

6) Dokumenty wspdélne dla wszystkich Wykonawcow, powirtny¢ podpisane przez
petnomocnika lub wszystkich Wykonawcow wspolnieagiaipcych se 0 zamowienie.

7) Kopie dokumentow dotygeych poszczegolnych Wykonawcow masec poswiad-
czone za zgodrié z oryginatem przez tych Wykonawcow.

8) Wykonawcy wspdlnie ubiegay sk 0 zamowienie ponogzsolidarn odpowiedzial-
nos¢ za niewykonanie lub nienaige wykonanie zamowienia.

VIl. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POR OZU-
MIEWANIA SI E Z WYKONAWCAMI

1.

2.

3.

W niniejszym posfpowaniu wszelkie éwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne in-
formacje mog by¢ przekazywane przez strony w formie pisemnej, girelgktroniczi
oraz za pomagcfaksu. W przypadkyporozumiewaniai¢ drog elektroniczg lub za po-
mogq faksu, kada ze stron, nagdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymaan
e-maila lub faksu.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informaoj@z zapytania kierowane do
Zamawiajcego przekazywane w formie pisemnej aglkierowa na adres

Politechnika Gdaska, Dziat Zamowig Publicznych, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233
Gdaisk-Wrzeszcz;

przekazywane dragelektroniczg nalezy kierowa na adres: dzp@pg.gda.pl;

natomiast przekazywane za pomdaksu naley kierowa na numer faksu:

(58) 347-29-13.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubieg@jch s¢ o udzielenie zamowienia wszelka
korespondencja prowadzonedzie wyhcznie z petnomocnikiem.

Wykonawca mee zwroct sie do Zamawiajcego o wyjénienie tréci niniejszej SIWZ.
Zamawiajcy udzieli niezwlocznie wygaien, jednak nie pgniej niz na 2 dni przed upty-



wem terminu sktadania ofert - pod warunkieis, wniosek o wyjgnienie tréci SIWZ
wptynat do Zamawiajcego nie péniej niz do kaca dnia, w ktorym uptywa potowa wy-
znaczonego terminu sktadania ofert.

4. Jeeli wniosek o wyjanienie tréci SIWZ wptynie po uptywie terminu skiadania wniosk
o ktorym mowa w pkt 3 lub dotyczy udzielonych wgjeen, Zamawiagcy maze udzielé
wyjasnien albo pozostawiwniosek bez rozpoznania.

5. Przedhienie terminu sktadania ofert nie wptywa na biegiiau sktadania wniosku.

6. Tres¢ zapyta wraz z wyjanieniami zostanie przekazana Wykonawcom, ktorym a&am
wiajacy przekazat SIWZ, bez ujawnianiaddia zapytania oraz zamieszczona na stronie
internetowej, na ktorej udeginiona jest SIWZ (www.dzp.pg.gda.pl).

7. Zamawiajcy nie lzdzie udzielat informacji, wyjaien lub odpowiedzi na kierowane do
niego ustnie lub telefonicznie zapytania zz@ne z pogpowaniem.

8. Zamawiajcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow Wu ogyjasniania wat-
pliwosci dotyczicych tréci SIWZ.

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawegj maze przed uptywem terminu sktadania
ofert, zmient tres¢ niniejszej SIWZ. Dokonanzmiare tresci SIWZ Zamawiajcy prze-
kaze niezwiocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przel@az SIWZ oraz zamdei ja
na stronie internetowej, na ktorej udgstiona jest SIWZ.

10.Wszelkie zmiany trei SIWZ oraz wyjanienia udzielone na zapytania Wykonawcéw sta-
ja sie integralr czgscia SIWZ i 53 wigzace dla Wykonawcow.

11.Jezeli w wyniku zmiany tréci SIWZ nieprowadzcej do zmiany tré&i ogtoszenia o
zamoOwieniu bdzie niezledny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach
Zamawiajicy przedhiy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykevnadw,
ktorym przekazano SIWZ oraz zaréee informacg na stronie internetowej, na ktorej
udostpniona jest SIWZ.

12.Jezeli wprowadzona zmiana @ SIWZ prowadzi do zmiany téei ogtoszenia o za-
mowieniu, Zamawiajcy zamidci ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Za-
mowien Publicznych oraz przediy termin sktadania ofert o czas niediny na wpro-
wadzenie zmian w ofertach, zgodnie z art. 12alus® ustawy Pzp.

13. Osoly uprawnion do kontaktu z Wykonawcami jest:

Jan Kreft— Dziat Zamoéwié Publicznych, tel.: (58) 348-62-16, w godz. 8:00616

VIII. WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM

1. Zamawiajcy wymaga whniesienia wadium vagiznie w czsciach 2, 5 i 8. W pozostatych
cze$ciach zamoOwienia nie jest wymagane wniesienie wadiWadium wnosi si przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Wysoka¢ wadium w wyzej wymienionych cgsciach wynosi:

* Czs¢ 2-1000,00 zt
e Czs¢5- 700,00 zt
* Czs¢ 8-1400,00 zt
2. Wadium mae by wniesione w jednej lub kilku nagtujacych formach:

1) w piengdzu;

2) poreczeniach bankowych lub pmzeniach spétdzielczej kasy oszdmasciowo-
kredytowej, z tymze pokczenie kasy jest zawsze pczeniem pieriznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mawart. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu RejsAgencji Rozwoju Przedsi
biorczaci (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz 537

3. Wadium w pieradzu naley wniei¢ przelewem na rachunek bankowy Zamagaego:
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Bank Millennium

64 1160 2202 0000 0001 8607 3782

z dopiskiem: ,Wadium -$wiadczenie ustug konserwacji i napraw kserokopianekz

urzagdzen wielofunkcyjnych — ZP/486/055/U/13.”

4. Whniesienie wadium w piemilzu za pomag przelewu bankowego Zamawday bedzie
uwazat za skuteczne tylko wowczas, gdy bank prowaegzachunek Zamawiggego po-
twierdzi, ze otrzymat taki przelew przed uptywem terminu skdaid ofert.

5. Wadium w jednej z form okéonych w pkt 2 ppkt 2 - 5 natg wnies¢ poprzez zdepono-
wanie za pokwitowaniem oryginatu dokumentu w KwestuPolitechniki Gdaskiej, ul.
G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gk, Gmach Gtowny, Skrzydito ,B”, | piro, w dniach
od poniedziatku do ptku, w godz. 09:00 do 13:00 lub przestanie pgpce adres: Kwe-
stura Politechniki Gdaskiej, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdk.

6. Wadium wniesione w jednej z form oklenych w pkt 2 ppkt 2- 5 Zamawiggy bedzie
uwazat za skuteczne tylko wéwczas, gdy Zamagagjotrzyma stosowny dokument przed
uptywem terminu skladania ofert.

7. Dokument wadialny (pgrczenie lub gwarancja) musi dgporadzony zgodnie z obow
Zujacym prawem i zawiekanastpujace elementy:

1) nazwe oraz wskazanie siedziby: daggo zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwa-
rancji/pogczenia (Zamawiapego), oraz gwaranta/gmzyciela (banku, instytucji
ubezpieczeniowej lub podmiotu gorzapcego),

2) okreslenie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktorégtyczy,

3) kwote,

4) termin wanosci,

5) mie¢ forme oswiadczenia bezwarunkowego ptatnego na pierwszenpwiseadanie
Zamawiajcego, bez pwednictwa banku lub innej tego typu instytucij,

6) by¢ nieodwotalny,

7) obejmowa odpowiedzialné za wszystkie przypadki powodge utrag wadium
przez Wykonawe, okrelone w art. 46 ust. 4a, 5 ustawy Pzp,

8) a talkze obejmowa caty okres zwgzania oferd, okrelony w SIWZ.

8. Zaleca s}, aby Wykonawca ziot wraz z ofery potwierdzenie wniesienia wadium (kse-
rokopie gwarancji lub pagczenia albo przelew lub jego kserokgpi

9. Zamawiajcy zwréci wadium wszystkim Wykonawcom niezwtoczpie wyborze najko-
rzystniejszej oferty lub uniewaieniu posgpowania, z wyjtkiem Wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, gtrzezeniem okolicznéci, o ktorych
mowa w art. 46 ust. 4a ustawy Pzp.

10.Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako ogistniejsza, Zamawigy zwroci
wadium niezwiocznie po zawarciu umowy w sprawie @atenia publicznego.

11.Zamawiajcy zobowgzany jest niezwtocznie zwrdciwvadium, na pisemny wniosek Wy-
konawcy, ktéry wycofat ofegtprzed uptywem terminu skfadania ofert. Wnioseknoat
wadium musi b§ podpisany przez upetnomocnionego przedstawicigteoNawcy.

12.Zamawiajicy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykongwtdremu zwrécono
wadium, jeeli w wyniku rozstrzygnicia odwotania jego oferta zostata wybrana jako naj-
korzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w termirkesélonym przez Zamawiagego.

13.Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako avaystniejsza, traci wadium wraz z
odsetkami na rzecz Zamavgeggo, gdy:

1) odmowit podpisania umowy w sprawie zaméwienia pr#slego na warunkach okre-
slonych w ofercie,

2) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznegto tig niemazliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

14.Zamawiajcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkamigk Wykonawca w odpowiedzi na
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8.

9.

wezwanie, o ktéorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy,REp zlayl dokumentow lub
oswiadcze, o ktdorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp lum@@ocnictw, chybaze
udowodni,ze wynika to z przyczyn nietgcych po jego stronie.

. TERMIN ZWI AZANIA OFERT A
. Termin zwgzania oferd wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna svraz z uptywem

terminu skiadania ofert.

. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamayeejo mae przedhay¢ termin zwa-

zania oferd, z tymze Zamawiaicy maze tylko raz, co najmniej 3 dni przed uptywem
terminu zwjzania oferd, zwréci sic do Wykonawcow o wyraenie zgody na przedia-
nie tego terminu 0 oznaczony okres, niezdy jednak 4 60 dni.

Odmowa wyraenia zgody, o ktorej mowa w pkt 2, nie powodujeatytrwadium.
Przedhienie terminu zwgzania oferq jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym prze-
dtuzeniem okresu wanosci wadium albo, jeeli nie jest to méliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedtany okres zwizania ofery.

Jezeli przedhzenie terminu zwjzania oferd dokonywane jest po wyborze oferty naj-
korzystniejszej, obowzek wniesienia nowego wadium lub jego przeédhia dotyczy
jedynie Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybraaieojnajkorzystniejsza.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie termiskiadania ofert bieg terminu
zZwigzania ofer ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Ksaiplie Odwotawca
orzeczenia.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim, ztagona w formie pisemnej pod rygorem
niewaznaosci, napisana trwati czytelry technilg.

Oferta winna b¥ przygotowana zgodnie z wymogami niniejszej SIWZ.

Tres¢ oferty musi odpowiadatresci SIWZ.

Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zarapey okrelit wzory w formie za-
tacznikdédw do niniejszej SIWZ, winny lBysporadzone zgodnie z tymi wzorami, co do
tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Kazdy dokument sktadagy sk na ofer¢ musi by czytelny.

Poprawki w ofercie mugzby¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem opoly
pisufcej ofert.

Dokumenty spordzone w ¢zyku obcym winny by ztozone wraz z ttumaczeniem ng |
zyk polski. W razie wtpliwosci uznaje si, iz wersja polskajzyczna jest wersjwiazaca.
Zamawiagcy nie dopuszcza sktadania oferty oraz dokument@wiadczeér w formie
elektronicznej.

Dokumenty winny b¥ ztozone w formie oryginatéw albo kopii paviadczonych za zgod-
nos¢ z oryginatem przez oselupowaniong do reprezentowania Wykonawcy.

10.W przypadku Wykonawcow wspolnie ubieg@jch s¢ o udzielenie zamowienia kopie

dokumentow dotyccych poszczegdllnych Wykonawcow maday¢ poswiadczone za
zgodnda¢ z oryginatem przez tych Wykonawcow.

11.Kopie dokumentéw dotyezych podmiotdéw, na zasobach ktérych Wykonawca [@zofeay

zasadach okgeonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp muby¢ poswiadczone za zgodsé
z oryginatem przez te podmioty.

12.Oferta winna zawiera¢ wypetniony i podpisany formularz ,Oferta” - zatacznik nr 2

do SIWZ, wypetniony i podpisany formularz cenowy -zatacznik nr 3 do SIWZ oraz
nizej wymienione dwiadczenia i dokumenty:
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1) petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonacéw wspdlnie ubiega-
jacych se o udzielenie zaméwienia (w przypadku wspoélnego idggania s¢ o za-
moéwienie);

2) petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo dpodpisania oferty nie wyni-
ka z innych dokumentéw ztgonych wraz z oferg;

3) oswiadczenia i dokumenty wymienione w rozdz. Vhiniejszej SIWZ,;

4) potwierdzenie wniesienia wadium (zaleca ¢).

11.Oferta musi by podpisana przez oselupowaniong do reprezentowania Wykonawcy.

W przypadku podpisania oferty lub innych dokumenttydZ paswiadczenia za zgodséd

z oryginatem kopii dokumentéw przez osgalie wykazan we wiaciwym rejestrze jako

osoba uprawniona ze strony Wykonawcy lub nie wykaza centralnej ewidencji i in-

formacji o dziatalnéci gospodarczejdo oferty winno by dolgczone stosown@etno-
mocnictwo — oryginat lub kopia pdwiadczona przez notariuszaZaleca s, aby pod-

pis osoby podpisagej ofert i pozostate dokumenty, lub fwiadczajcej za zgodn& z

oryginatem kopie dokumentow, byt opatrzony imigmuiecztka.

Uwaga :

Wykonawcy z wymagan reprezentacp taczng powinni przyjaé¢, ze w kazdym przy-

padku, gdy w SIWZ jest mowa 0 osobie uprawnionej doeprezentowania Wykonaw-

cy, chodzi o osoby uprawnione do reprezentowania Vikpnawcy.

12.Oferta Wykonawcow wspolnie ubiegaych s¢ o udzielenie zamoOwienia musidy
podpisana w taki sposéb, by prawnie zobmyivata wszystkich Wykonawcéw. Winna
by¢ podpisana przez kdego z Wykonawcow wysgpujacych wspolnie lub upowaione-
go przedstawiciela — petnomocnika.

13.Wykonawcy wspolnie ubieggjy sk o udzielenie zamoéwienia, w formularzu ,Oferta”,

jak i w innych dokumentach powodgych s¢ na ,Wykonaweg”, w miejscu np. nazwa i

adres Wykonawcy, wpisaljdane dotyczce wszystkich Wykonawcéw, a nie ich petno-

mocnika.

14.Zamawiajcy zaleca, aby oferta wraz z getnikami byty ze sob polgczone w sposob
uniemaliwiajacy ich dekompletagj(np. zszyte, spte itp.) i kolejno ponumerowane. W
tresci oferty winna by umieszczona informacja o §la stron.

15. Oferta oraz wszystkieswiadczenia i dokumenty ztone w prowadzonym pagiowaniu
S3 jawne, za wygtkiem informacji zastrzeonych przez Wykonavecsktadagcego ofen.

16.W przypadku gdyby ofertaswiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje, staia-
ce tajemni¢ przedstbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 1loéekmia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. z 300 Nr 153, poz. 1503 z pd. zm.),
Wykonawca winien, nie giej niz w terminie skladania ofert, w sposéb nie byayz
watpliwosci zastrzec, ktére informacje stangw@jemnie przedsibiorstwa.

17.Zgodnie z tymi przepisami za tajemg@iprzedsibiorstwa rozumie si nieujawnione do
wiadomgaci publicznej informacje techniczne, technologigzoeganizacyjne przedsi
biorstwa lub inne informacje posiade¢ warté¢ gospodarcg, co do ktérych przedsi
biorca podjt niezlxdne dziatania w celu zachowania ich pogtmo

18. Informacje stanowice tajemni¢ przedsgbiorstwa musg by¢ oznaczone klauzyl ,NIE
UDOSTEPNIAC. INFORMACJE STANOWA TAJEMNICE PRZEDSEBIORSTWA
W ROZUMIENIU ART. 11 UST. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIBEJCZCIWEJ
KONKURENCJI (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503&mp. zm.)".

19. Stosowne zastrzenie Wykonawca winien zhy¢ na formularzu ,Oferta”. W przeciw-
nym razie cata oferta zostanie ujawniona. Zamapyagaleca, aby informacje zastine
ne jako tajemnica przedsiorstwa byly ztaone przez Wykonawcw osobnym we-
wnetrznym opakowaniu (kopercie) lub zostaty edpi(zszyte) oddzielnie od pozostatych,
jawnych elementow oferty.
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20.Nie mog stanow¢ tajemnicy przedsbiorstwa informacje podawane do wiadditio

podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyce ceny, terminu wykonania zamowienia,
okresu gwarancji i warunkow pfatém zawartych w ofercie.

21.W przypadku, gdy Wykonawca zastreew ofercie informacje, ktore nie stangwajem-

nicy przedsibiorstwa lub g jawne na podstawie przepiséw ustawy Pzp lulelodrch
przepisow, Zamawiagy bez zgody Wykonawcy odtajni te informacje (zgedn wyro-
kiem S§du Najwyzszego z dnia 20.10.2005 r. sygn. Il CZP 74/05).

22.Ztozone w ramach oferty materiaty§waadczenia i dokumenty nie podlegawrotowi.
23.Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwéne z przygotowaniem, zZieniem oferty i

uczestnictwem w pogbowaniu.

24.Oferte nalery ztozy¢ w dwdch (jedno w drugim) nieprzejrzystych, zangkych opako-

© N

waniach (kopertach), w sposéb gwaratyjzachowanie poufroi jej tresci oraz zabez-
pieczagcych jej nienaruszalioé do terminu otwarcia ofert. Zewtizne opakowanie win-
no by zaadresowane:

Politechnika Gdanska

ul. G. Narutowicza 11/12

80-233 Gdask-Wrzeszcz
oraz opisane;Oferta na ustugi konserwacji i napraw kserokopiarek oraz urzadzen
wielofunkcyjnych uzytkowanych przez jednostki organizacyjne Politechrki Gdan-
skiej — ZP /486/055/U/13. Nie otwieado dnia 20.12.2013 r. do godz. 12:30”
Wewretrzne opakowanie winno byopatrzone doktadnym adresem Wykonawcy, w ce-
lu umazliwienia niezwtocznego zwrdcenia oferty bez jej @vania, w przypadku zto-
zenia oferty po terminie.
Zamawiajcy nie ponosi odpowiedzialdoi za zdarzenia wynikage z niewtaciwego
oznaczenia opakowigkopert).

. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferty naley ztozy¢ w Dziale Zaméwien Publicznych Politechniki Gdaiaskiej, ul. G.
Narutowicza 11/12, 80-233 Gdask, Gmach Gtowny Skrzydto ,B”, w pokoju 213 w
dniach od poniedziatku do patku, w godzinach 8:00-15:00w terminie do dnia
20.12.2013 rdo godzinyl12:00.

Jezeli oferta wplynie do Zamawiggego poczi lub inm drogs (np. poczi kuriersky)
o terminie zlgenia decyduje termin dostarczenia oferty do Zamjae&go, a nie termin
np. wystania listem poleconym lub zknia zlecenia dostarczenia oferty padairiersk.
Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawcaeamiené oferte lub ja wycofat.
ZarObwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagapchowania formy pisemnej, pod ry-
gorem niewanosci.

Zmiana oferty powinna l#yprzygotowana, opakowana oraz zaadresowana i oanacz
tak, jak oferta, dodatkowo opatrzona napisem ,ZMBMNPodobnie w przypadku powia-
domienia o wycofaniu oferty — opatrzone dodatkowpisem ,WYCOFANIE".

Oferta otrzymana przez Zamawieggo po terminie sktadania ofert zostanie niezwiacz
zwrécona Wykonawcy bez otwierania.

Oferty zostag otwarte w dniu20.12.2013 r., 0 godz. 12:30 w siedzibie Zamawiaggo
Politechniki Gdanskiej, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdesk, Gmach Giéwny,
pokdj nr 272 (Salka Kolegialna).

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezpdrednio przed otwarciem ofert Zamavdiey poda kwag, jakg zamierza przezna-
czy¢ na sfinansowanie zaméwienia. W trakcie otwarce&taamawiajcy odczyta naze
(firmg¢) oraz adres Wykonawcy, ktérego oferta jest otwiararaz informacje dotygee
ceny oferty, terminu wykonania zamowienia, okreswai@ncji i warunkow platriei za-
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wartych w ofercie. Informacje te zostaprzekazane niezwtocznie Wykonawcom, ktérzy
nie byli obecni przy otwieraniu ofert, na ich wraés

Xll. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cert oferty dla poszczegdlnych gzxi zamowienia naley obliczy¢ wypetniapc odpo-
wiednie czsci formularza cenowego (zaiznik nr 3 do SIWZ).

2. Cena oferty jest cgnza zamoOwienie podstawowe, nie obejmuje zamdwiebjatego
prawem opcji.

3. Cer oferty naley pod& w ztotych polskich (PLN) z doktaddcia do dwdch miejsc po
przecinku.

4. Cemy oferty jest cena brutto obejmop wszystkie koszty zwzane z terminowym i pra-
widtowym wykonaniem przedmiotu zamowienia oraz wdami i wytycznymi okr&o-
nymi przez Zamawiggego w SIWZ, odnogzymi sk do przedmiotu zamowienia, w
szczegolnéci koszty robocizny, ubezpieczenia spotecznegobryoh materiatow eks-
ploatacyjnych, dojazdu serwisanta do Zamayego, itp., jak rownie zysk Wykonawcy
oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i oplatyym podatek VAT.

5. Cena oferty musi kiycery realrs, wiarygodm, za ktég mazliwe jest naleyte wykonanie

zamowienia.

Cem oferty jest cena podana na formularzu ,Oferta”.

Dla wszystkich cgsci zamowienia obowzuja te same zasady obliczenia ceny oferty.

Cena oferty skladagk ceny za konserwagi ceny za naprawy.

Cere za konserwagjoblicza s¢ w tabeli I. formularza cenowego:

1) w kolumnie 4 Wykonawca wpisuje oferowgoere jednostkow brutto za jednorazo-
wa konserwagj kserokopiarki lub urgdzenia wielofunkcyjnego danego typu,

2) w kolumnie 5 wpisuje wartd brutto konserwacji wszystkich kserokopiarek lulagur
dzer wielofunkcyjnych danego typu, obliczpiako iloczyn liczby sztuk (kol. 3) i ce-
ny jednostkowej brutto za jednorazpkonserwagj (kol. 4),

3) w kolumnie 6 wpisuje wartg bruttotrzykrotnej konserwacji wszystkich kserokopia-
rek lub uradzen wielofunkcyjnych danego typu w okresie 18 mgegi obliczonej
przez pomngenie wartéci z kolumny 5 przez licah3 (trzy),

4) cery za konserwaegj w poszczegoélnych ekciach zamdéwienia jest suma wadb
brutto wszystkich pozyciji tych egci kwota z wiersza ,Razem” w kolumnie 6 formu-
larza cenowego; kwete nalery przenigc do pierwszej pozyciji tabeli lIl.

9. Cert za naprawy oblicza siw tabeli Il. formularza cenowego, mye szacunkow licz-
be roboczogodzin na naprawy (kol. 1) przez oferoyvatawlk roboczogodziny brutto
(kol. 2). Wart@¢ iloczynu naley wpisa w kol. 3. Kwot te nalery przenigé¢ do drugiej
pozycji tabeli Ill.

10.Suma obu pozycji w tabeli Ill jest cgmferty. Kwoty te nalgy przenig¢ do formularza
,Oferta” (zagcznik nr 2 do SIWZ).

11.Na podstawie analizy realizacji zaméwiea naprawy w latach ubiegtych pratyg, ze
srednio czas naprawy jednej kserokopiarki i jednegmdzenia wielofunkcyjnego w
okresie 18 miegty wyniesie 3 roboczogodziny.

12.Ceny podane przez Wykonagwy ofercie obowdzuja przez caty okres zwrania ofer.

13.Wszelkie rozliczenia, porgilzy Zamawiagcym a Wykonawg, beda prowadzone w PLN.
Zamawiajcy nie dopuszcza mbwosci prowadzenia rozliczew walutach obcych.

© 00N

XIll. KRYTERIA WYBORU OFERTY | SPOSOB OCENY OFER T
1. Oceny ofert dokonyw@bedg cztonkowie komisji przetargowe;j.
2. Ocenie podlegajwytacznie oferty nie podleggge odrzuceniu.
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3. Zamawiajcy przy wyborze najkorzystniejszej oferty wzklej czsci zamdwienia bdzie
kierowat s¢ nastpujacym kryterium:cena - 100%, z tymze:

1) Cena za konserwag kserokopiarek i urzadzean wielofunkcyjnych w okresie 18
miesiecy (,cena konserwacji”) — 50%.

Punkty za ,cea konserwacji” lgda obliczane wg nagpujacego wzoru:

Pck = (Ckn : Ckb) x 50 pkt

gdzie:

Pck — uzyskane punkty przez baglaferk za ,cer konserwaciji”,

Ckn —najnksza oferowana w ocenianych ofertach ,,cena konsgifiwac

Ckb — ,cena konserwacji” badanej oferty,

50 - maksymalna liczba punktéw do zdobycia w kiyt®er,cena konserwacji”.

2) Cena za naprawy kserokopiarek i urgdzen wielofunkcyjnych ,cena napraw” -
50%

Punkty za ,cea napraw” lgda obliczane wg naspujacego wzoru:

Pcn = (Cnn : Cnb) x 50 pkt

gdzie:

Pcn - uzyskane punkty przez baglafert za ,cer roboczogodziny”,

Cnn - najnisza oferowana w ocenianych ofertach ,cena roboazigy’,

Cnb — ,cena roboczogodziny” badanej oferty,

50 - maksymalna liczba punktow do zdobycia w kiyi@r, cena roboczogodziny”.

4. llos¢ punktow obliczona dulzie z doktadngcia do dwoch miejsc po przecinku.

5. Za najkorzystniejsgoferie w kazdej czsci zamoOwienia zostanie uznana oferta, ktora uzy-
ska najwgksz taczm liczbe punktéw Pck + Pcr ), spetniggca wymagania SIWZ oraz
wymogi ustawy Pzp.

6. Jezeli nie lzdzie mana dokoné wyboru oferty najkorzystniejszej ze wegdu na to,ze
zostaly ztagone oferty o takiej samej cenie, Zamawigj wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztgenia w terminie okridonym przez Zamawiagego ofert dodatko-
wych. Wykonawcy sktadag oferty dodatkowe, nie mggaoferowd cen wyszych ni
zaoferowane w zfmnych ofertach.

7. Jezeli ztozono ofert, ktorej wybor prowadzitby do powstania obguku podatkowego
Zamawiagcego zgodnie z przepisami o podatku od towarowugues zakresie dotyez
cym wewnytrzwspoélnotowego nabycia towarow, Zamawiyj w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek odaw i ustug, ktdry miatby obowi
zek wptact zgodnie z obowzujgcymi przepisami.

8. Zamawiajcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

XIV. UDZIELENIE ZAMOWIENIA
1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertykezdej czsci zamodwienia Zama-

wiajacy jednoczénie zawiadomi Wykonawcow, ktorzy zgli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, pogajnazve (firme), albo ime i nazwisko, sie-
dzibe albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktomdgde wybrano, uzasad-
nienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imionaazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzyzglo oferty, a take punktagj przy-
znary ofertom w kryterium oceny ofert ;

2) wykonawcach, ktorych oferty zostalty odrzucone, padaizasadnienie faktyczne i
prawne;

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pgstwania o udzielenie zamowienia,
podajc uzasadnienie faktyczne i prawne;

4) terminie, po uptywie ktérego me by zawarta umowa w sprawie zamowienia pu-
blicznego.
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9.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertykezdej czsci zamowienia Zama-
wiajacy zamidci informacje, o ktorych mowa w pkt 1 ppkt 1, neosie internetowej oraz
w miejscu publicznie dogbnym w swojej siedzibie (tablica ogtosge

Zamawiajcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory nie podleggkluczeniu z post
powania 0 zamowienie publiczne, ktérego oferta zustata odrzucona z pepbwania
oraz zostata wybrana jako najkorzystniejsza w wyrokeny zgodnie z zasadami okre-
slonymi w rozdz. Xl SIWZ.

Zamawiajcy zawrze umow w sprawie zamoéwienia publicznego, z zasteréem art.
183 ustawy Pzp, w terminie nie krétszynz Bi dni od dnia przestania zawiadomienia o
wyborze najkorzystniejszej oferty faksem lub dradektroniczg albo 10 dni jeeli za-
wiadomienie zostalo przestane w inny sposab.

Zamawiajcy maze zawrzé umowe sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminow okrélonych w pkt 4, jeeli w niniejszym posfpowaniu:

a) zostanie ztgona tylko jedn oferte lub

b) nie zostanie odrzucorradna oferta oraz nie zostanie wykluczaagen Wykonawca.
Zamawiagcy powiadomi Wykonawg ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzyst-
niejsza o terminie i miejscu podpisania umowy.

W przypadku, gdy jako najkorzystniejsza oferta, veyta zostanie oferta zZiona przez
Wykonawcow wspolnie ubieggjych sé 0 udzielenie zamowienia, przed podpisaniem
umowy, Wykonawcy zobowrani g przediay¢ umowe regulupcsg ich wspotprae przy
realizacji niniejszego zaméwienia.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, letsg od zawarcia umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawigj maze wybra oferte najkorzystniejsz
sparod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich porege badania i oceny, chyli,
zachodz przestanki uniewanienia posgpowania.

Zamawiajcy uniewani postpowanie w przypadkach oltenych w art. 93 ust. 1 ustawy
Pzp.

10. O uniewanieniu postpowania o udzielenie zamdwienia Zamawigj zawiadomi rowno-

czesnie wszystkich Wykonawcéw na zasadach élioreych w art. 93 ust. 3 ustawy Pzp.

XV. INFORMACJE DOTYCZ ACE UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PU-
BLICZNEGO

1.

2.

Istotne dla stron postanowienia oraz warunki zgstéteslone we wzorze umowy stano-
wigcym zahcznik nr 9 do SIWZ.

Nalezy zapoznd si¢ z trescig wzoru umowy oraz w przypadku, gdy Wykonawca ni@wn
si zadnych zastrzen dotyczcych postanowie i warunkow, okrélonych we wzorze
umowy, zaakceptowach tres¢ na formularzu ,Oferta” .

Zmiany postanowie umowy g dopuszczalne, tylko na warunkach ckveych w art. 144
ust. 1 ustawy Pzp. Zamawday zastrzega nuiwos¢ dokonania naspujacych zmian w
umowie:

1) przedizenia terminu realizacji umowy w przypadku niewyk@tania przez Zamawia-
jacego zakresu rzeczowego lub kwotowego umowgzrie z opd;

2) zmiany cen w trakcie obowdywania umowy w przypadku zmiany obawatjacych na
terenie Rzeczypospolitej Polskiej przepisow dodggzh wysokdci stawek podatku
od towarow i ustug (VAT) w zakresie obejmaym przedmiot umowy;

3) zmiany os6b reprezentigych strony w przypadku wygiienia nieprzewidzianych
okolicznaci (tj. choroba, wypadki losowe, nieprzewidzianeiamy organizacyjne);

4) zmiany danych teleadresowych zapisanych w umowie;
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XVI. ZABEZPIECZENIE NALE ZYTEGO WYKONANIA UMOWY
W przedmiotowym pogpowaniu Zamawiagcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenie nale-
zytego wykonania umowy.

XVIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1.

Wykonawcom, a tate innym podmiotom, jeli map lub mieli interes w uzyskaniu ni-
niejszego zamowienia oraz poflidub mog poni&é szkod w wyniku naruszenia przez
Zamawiagcego przepisow ustawy Pzp, przystugérodki ochrony prawnej przewidziane
w Dziale VI ustawy Pzp.

W niniejszym posipowaniu odwotanie przystuguje wagiznie wobec czynrigi:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkdziatu w posipowaniu;

2) wykluczenia odwotujcego z posjpowania o udzielenie zamowienia,

3) odrzucenia oferty odwotggego.

XVIII. INNE ISTOTNE INFORMACJE

1.
2.
3.
4,

5.
6

Wykonawca winien zapoziai¢ z cataciag niniejszej SIWZ.

Wszystkie zajczniki stanowq integralr czgs¢ SIWZ.

Koszty zwihzane z przygotowaniem, zieniem oferty i udzialem w paggiowaniu ponosi
Wykonawca.

Zamawiajcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatlu w pgsiwaniu, z zastrzeniem
art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

Zamawiajcy odrzuci ofert, w przypadkach okétonych w art. 89 ust 1 ustawy Pzp.

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ gnegqstosowanie przepisy ustawy

Pzp.

INTEGRALN A CZESCIA SPECYFIKACJI SA ZAt ACZNIKI:

zat.

zat.
zal.
zat.
zal.
zat.
zal.
zat.
zal.
zat.
zal.

nr 1 — Wykaz kserokopiarek i gdzen wielofunkcyjnych aytkowanych przez jednostki
organizacyjne Politechniki Gdkiej

nr 2 — Formularz ,Oferta”

nr 3 — Formularz cenowy

nr 4 — Qwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w gpstvaniu

nr 5 — Gwiadczenieo braku podstaw do wykluczenia z udziatu w ppstvaniu

nr 6 — Wykaz wykonanych lub wykonywanych gtgweh ustug

nr 7 — Wykaz osob, ktéredy uczestnicz§ w wykonywaniu zamowienia

nr 8 — Informacja o przynaieosci Wykonawcy do grupy kapitatowej

nr 9 — Wzér umowy

nr 10 — Karta ustugi

nr 11 — Pisemne zobaaanie innych podmiotéw
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