SPECYFIKACIA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego nr ZP 12/WILié/2014, CRZP 116/002/U/14
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci nie przekraczajacej kwoty
okreSlonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r. , poz. 907 z pdzn. zm.)

na swiadczenie ustug
kserowania, plotowania, bindowania, laminowania i oprawiania dokumentow
dla Wydziatu Inzynierii Ladowej i Srodowiska Politechniki Gdanskiej

ZATWIERDZAM:

Dziekan )
Wydziatu Inzynierii Ladowej i Srodowiska
dr hab. inz. Ireneusz Kreja — prof. nadzw. PG

(podpis kierownika jednostki)

Gdansk, 20 marzec 2014 roku



ROZDZIAL I
INFORMACJE OGOLNE

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajgcym jest:

Politechnika Gdanska )

Wydziat Inzynierii Ladowej i Srodowiska
ul. G. Narutowicza 11/12

80-233 GDANSK

NIP 584-020-35-93 REGON P-000001620

Telefon: +48 58 347-24-19, 58 347-12-49

Faks :

+48 58 347-24-13

Strona internetowa : http://www.pg.gda.pl

Godziny urzedowania: 7%°-15%

Informacje dotyczace zamédwien publicznych umieszczane sg w czesci ,PRZETARGI”:
http://www.dzp.pg.gda.pl

reprezentowana przez: dra hab. inz. Ireneusza Krejg, prof. nadzw. PG - Dziekana Wydziatu
Inzynierii Ladowej i Srodowiska, dziatajagcego na podstawie petnomocnictwa Rektora Politechniki
Gdanskiej.

I1. DEFINICIE

Ilekro¢ w niniejszej SIWZ uzyte jest pojecie:

>

YV V V

Ustug kserowania, plotowania, bindowania, laminowania i oprawiania
dokumentow, rozumie¢ przez to nalezy ustugi stanowigce przedmiot zamowienia
W niniejszym postepowaniu;

Postepowanie, rozumiel przez to nalezy postepowanie na $Swiadczenie ustug kserowania,
plotowania, bindowania, laminowania i oprawiania dokumentow dla Wydziatu Inzynierii
Ladowej i Srodowiska Politechniki Gdanskiej, nr ZP 12/WILiS/2014, CRZP 116/002/U/14;
KIO, rozumiec przez to nalezy Krajowq Izbe Odwotawczg;

SIWZ, rozumie przez to nalezy niniejszq Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia;
Grupa kapitatowa, nalezy przez to rozumie¢ grupe kapitalowg w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2007 r. Nr 50,
poz. 331, z pdzn. zm.) tj. ,wszystkich przedsiebiorcéw, ktdrzy sg kontrolowani w sposdb
bezposredni lub posredni przez jednego przedsiebiorce, w tym réwniez tego
przedsiebiorce”.

Ustawa Pzp, rozumiec przez to nalezy ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pézn. zm.);

Wykonawca, rozumie¢ przez to nalezy Wykonawce w rozumieniu art. 2 pkt 11 ustawy
Pzp.

Umowa o podwykonawstwo, nalezy przez to rozumie¢ umowe w formie pisemnej
o charakterze odptatnym, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane
stanowigce cze$¢ zamowienia publicznego, zawartg miedzy wybranym przez zamawiajacego
wykonawcg a innym podmiotem (podwykonawcg), a w przypadku zamoéwien publicznych na
roboty budowlane takze miedzy podwykonawcg a dalszym podwykonawcg lub miedzy
dalszymi podwykonawcami (art. 2 pkt 9b ustawy Pzp).
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III. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o zamodwienie publiczne prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego
o wartosci szacunkowej ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 Pzp, w oparciu o art. 10 ust. 1 i art. 39 i nast. ustawy Pzp.

IV. OFERTY CZESCIOWE, WARIANTOWE, UMOWA RAMOWA, AUKCIA
ELEKTRONICZNA, ZEBRANIE WYKONAWCOW

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy informuije, iz nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.

uhwnN =

V. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy Pzp.

VI. PODWYKONAWCY

1. Zamawiajacy informuje, iz nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez
Wykonawce czesci zamodwienia, o ktdorym mowa w art. 36a ust. 2 ustawy Pzp.

2. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy (art. 36a ust. 1
ustawy Pzp).

3. W przypadku powierzenia realizacji umowy podwykonawcy Wykonawca ponosi petng
odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajacego za jego dziatania lub zaniechania.

4. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania
spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1,
Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, iz proponowany inny
podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz
wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamoéwienia.

VII. UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW
1) Zasady udostepniania dokumentow:

a) Protokot wraz zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu Zamawiajacy udostepni po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania. Oferty
Zamawiajacy udostepnia od chwili ich otwarcia (z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zastrzezonych
przez uczestnikdw postepowania).



b) Udostepnienie dokumentéw zainteresowanym Wykonawcom odbywac sie bedzie wg zasad
okreSlonych w 8§5 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 pazdziernika 2010r.
w sprawie protokotu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:

— Zamawiajacy udostepnia protokdt lub zataczniki do protokotu na wniosek (ztozony
pisemnie, faksem lub e-mailem).

- Udostepnienie protokotu lub zatacznikdw moze nastapi¢ poprzez:

o wglad w siedzibie Zamawiajacego wytacznie w czasie godzin jego urzedowania, tj. od
poniedziatku do piatku w godzinach od 7% do 15%,

o0 przestanie kopii poczta, faksem lub drogq elektroniczna,

zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku.

- Bez zgody zamawiajacego, wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zatacznikow,
W miejscu wyznaczonym przez zamawiajacego, nie moze samodzielnie kopiowac lub
utrwala¢ za pomocq urzadzen lub Srodkéw technicznych stuzacych do utrwalania obrazu
tresci ztozonych ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

— Jezeli przestanie kopii protokotu lub zatacznikdéw zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest
z przyczyn technicznych znaczaco utrudnione, w szczegdlnosci z uwagi na ilos¢ zadanych do
przestania dokumentdw, zamawiajacy informuje o tym wnioskodawce i wskazuje sposdb,
w jaki mogq by¢ one udostepnione.

- Zamawiajacy udostepnia  wnioskodawcy protokdt  lub  zataczniki  niezwtocznie.
W wyijatkowych przypadkach, w szczegdlnosci zwigzanych z zapewnieniem sprawnego toku
prac dotyczacych badania i oceny ofert, zamawiajacy udostepnia oferty do wgladu lub
przesyfa ich kopie w terminie przez siebie wyznaczonym, nie pdzniej jednak niz w dniu
przestania informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty albo o uniewaznieniu
postepowania.

ROZDZIAtL 11
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA I TERMIN WYKONANIA

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywne S$wiadczenie ustug kserowania, plotowania,
bindowania, laminowania i oprawiania dokumentow dla Wydziatu Inzynierii Ladowe;
i Srodowiska Politechniki Gdanskiej w okresie od dnia zawarcia umowy:

1) do dnia 30.06.2015r.,, z mozliwoscig przediuzenia terminu realizacji umowy do dnia
31.12.2015r. w sytuacji okreslonej w ust. 6 niniejszego podrozdziatu

lub

2) do wyczerpania kwoty umownej w terminie do dnia 30.06.2015r. lub do dnia 31.12.2015r.
w sytuacji, gdy termin zostat przedtuzony.

2. Zakres przedmiotu zamodwienia zawarty jest w formularzu rzeczowo-cenowym, stanowigcym
zatacznik nr 4 do SIWZ .

3. Szacunkowe ilosci podane w formularzu rzeczowo-cenowym, stanowigcym zatacznik nr 4 do
SIWZ nie sq wigzace dla Zamawiajacego. Rzeczywiste ilosci zamawianych ustug bedg wynikac
wytacznie z biezgcych potrzeb Zamawiajacego.




. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu zamdwienia w catosci,
tj. w iloSciach podanych w formularzu rzeczowo-cenowym, jednak nie wiecej niz 25% wartosci
umowy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwiekszenia zakupu poszczegdlnych ustug, przekraczajac
iloSci okreslone w formularzu rzeczowo-cenowym stanowigcym zatacznik nr 4 do SIWZ, na
ktore bedzie wieksze od szacowanego zapotrzebowanie, przy zachowaniu cen jednostkowych
okresSlonych przez Wykonawce w ofercie oraz nie przekraczajgc wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy, wynikajacego z umowy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przediuzenia terminu realizacji umowy do dnia
31.12.2015r. w sytuacji, gdy wartos¢ zrealizowanych ustug na dzien 15.06.2015r. nie
przekroczy 75% wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, wynikajacego z umowy.

. Warunki $wiadczenia ustug przez Wykonawce

1) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca byt w ciggtej gotowosci do Swiadczenia ustug,
w dni robocze co najmniej od godziny 9% — 15%,

2) Realizacja ustug nastepowac bedzie partiami, a wielko$¢ kazdej partii wynika¢ bedzie
z jednostronnych dyspozycji Zamawiajacego, wyrazonych kazdorazowo na pisSmie w formie
zamoOwienia ztozonego przez Zamawiajacego. Wzdér zamdwienia i rozliczenia wykonanych
ustug stanowi zatgcznik do wzoru umowy.

3) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca pobierat materiaty do wykonania ustugi z siedziby
Zamawiajacego oraz dostarczat wykonany przedmiot ustugi do siedziby Zamawiajacego
wiasnym transportem i na wtasny koszt.

4) Odbior materiatow do realizacji ustug i dostawa materiatow po zrealizowaniu ustugi:
Politechnika Gdanska, Wydziat Inzynierii Ladowej i Srodowiska, ul. Narutowicza 11/12,
80-233 Gdansk, Gmach Gtéwny PG, Skrzydto B, pok. 011.

5) Osoby upowaznione do przekazania materiatow i ich odbioru po zrealizowaniu ustugi: Alina
Kryczatto lub Jolanta Zielinska.

6) Wykonawca zobowigzany jest do kontaktu telefonicznego z Zamawiajagcym w kazdym dniu
roboczym, ok. godz. 12%°, w celu uzyskania informacji dotyczacych potrzeby wykonania
ustugi.

7) W przypadku potwierdzenia przez Zamawiajacego potrzeby wykonania ustug, Wykonawca
zobowigzany jest do niezwtocznego odbioru materiatdw od Zamawiajacego, jednak nie
pdzniej niz do godz. 14*° w dniu, w ktdrym Wykonawca uzyskat informacje o potrzebie
wykonania ustugi.

8) Ustuga powinna byc zrealizowana przez Wykonawce najpdzniej nastepnego dnia roboczego
do godziny 12%.

9) W przypadku pilnej potrzeby wykonania ustugi Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
samodzielnego dostarczenia Wykonawcy materiatdw do wykonania ustugi, osobiscie na
podstawie upowaznienia lub drogq elektroniczng na adres e-mail Wykonawcy wskazany
w ofercie. Lista wydanych upowaznien dla pracownikéw Katedr stanowi¢ bedzie zatgcznik
do umowy.

10)Zamawiajacy wymaga, aby uzyte przez Wykonawce do wykonania ustugi materiaty byty
nowe, dobrej jakosci i nie byly przedmiotem praw o0sob trzecich. Kopie dokumentéw
powinny by¢ wyrazne, czytelne, bez zabrudzen. Druk dokumentdéw powinien by¢ dobrej
jakosci, wyrazny, czytelny i niezmazywalny.
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11)W przypadku nienalezytego wykonania przez Wykonawce zamdwienia jednostkowego,
Zamawiajacy nie dokona jego odbioru.

12)Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania Zamawiajacemu faktur za zrealizowane
ustugi najpdzniej w nastepnym tygodniu po wykonaniu ustug.

13)Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wystawiat fakture dla kazdego jednostkowego
zamoOwienia Zamawiajgcego. Nie dopuszcza sie mozliwosci wystawienia faktury zbiorczej.

14)Do faktury Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ kazdorazowo zamowienie ztozone przez
Zamawiajacego. Kwota wynikajaca z faktury musi by¢ zgodna z kwotg wynikajaca
z zamodwienia jednostkowego ziozonego przez Zamawiajacego. Faktury bez zatgaczonych
zamowien nie bedg przez Zamawiajacego rozliczane.

15)Wykonawca zobowigzany jest do zachowania poufnosci informacji wynikajacych
z przekazanych do wykonania ustugi materiatdw, w szczegolnosci dotyczacych tresci
dydaktycznych, pod rygorem odstgpienia od umowy ze skutkiem na przyszto$¢ z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, w terminie 7 dni od momentu uzyskania przez
Zamawiajacego informacji o niezachowaniu poufnosci.

16)W przypadku naruszania przez Wykonawce warunkéw realizacji ustug, w szczegdlnosci
niedotrzymywania termindw odbioru materiatéw, termindw dostarczania materiatow po
wykonaniu ustugi oraz w przypadku Swiadczenia ustug ztej jakosci, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce do przestrzegania postanowien umowy, wskazujac naruszenia. W przypadku,
gdy wezwanie okaze sie bezskuteczne, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia
od umowy ze skutkiem na przysztos¢ z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
w terminie 7 dni od momentu bezskutecznego uptywu terminu wskazanego w wezwaniu,
bez wyznaczania dodatkowego terminu.

17)W przypadku przedtuzenia terminu realizacji umowy, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego
podrozdziatu bedq miaty zastosowanie warunki realizacji zamdwienia podstawowego.

8. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ realizowania ustug objetych niniejszym postepowaniem

II.

przetargowym na potrzeby projektow finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej,
realizowanych na Wydziale Inzynierii Ladowej i Srodowiska Politechniki Gdanskiej.

KOD WSPOLNEGO SLOWNIKA ZAMOWIEN (CPV)

Kod wg CPV 79521000-2 — ustugi fotokopiowania (ustugi kserowania)
Kod wg CPV 79823000-9 — ustugi drukowania i dostawy (plotowanie)
Kod wg CPV 79500000-9 — dodatkowe ustugi biurowe (bindowanie, laminowanie, oprawianie)

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany przez Zamawiajacego termin wykonania zaméwienia : od dnia zawarcia umowy

1) do dnia 30.06.2015r., z mozliwosciq przediuzenia terminu realizacji umowy do dnia
31.12.2015r. w sytuacji okreslonej w rozdziale II, podrozdziat I ust. 6 SIWZ

lub

2) do wyczerpania kwoty umownej w terminie do dnia 30.06.2015r. lub do dnia 31.12.2015r.
w sytuacji, gdy termin zostat przedtuzony.



ROZDZIAL 111
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamowienia mogq ubiegac sie Wykonawcy ktdrzy spetniajg warunki, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp oraz nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamowienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

I. WYKONAWCY
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy ktorzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreSlonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

Dziatalno$¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamodwienia w niniejszym
postepowaniu nie wymaga posiadania specjalnych uprawnien.

2) posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedne do realizacji zamdwienia;

Zamawiajacy nhie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie. Zamawiajacy uzna
warunek za spetniony na podstawie ztozonego przez Wykonawce o$wiadczenia.

3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia;

Zamawiajacy nhie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie. Zamawiajacy uzna
warunek za spetniony na podstawie ztozonego przez Wykonawce o$wiadczenia.

4) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia;

Zamawiajacy nhie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie. Zamawiajacy uzna
warunek za spetniony na podstawie ztozonego przez Wykonawce o$wiadczenia.

5) wykazg brak podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

II. INNE PODMIOTY

1. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnoSciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow.

2. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosSci przedstawiajac
w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia.

Wymdg formy pisemnej zobowigzania bedzie spetniony w przypadku zlozenia oryginatu
dokumentu zawierajgcego pod treScig o$wiadczenia podpis osoby je skfadajace;j.




Zobowigzania podmiotdw trzecich do udostepnienia zasobdw, ztozone w formie kopii
poswiadczonej za zgodnoS¢ z oryginatem przez Wykonawce, nie spetniajg wymogu formy
okreSlonej w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp.

3. Oddanie do dyspozycji przez podmiot trzeci wymienionych w przepisie art. 26 ust. 2b ustawy
Pzp zasobow, gdy dotyczy wiedzy i doSwiadczenia, taczy sie z koniecznosciq uczestniczenia tego
podmiotu w realizacji zamdwienia. Uczestnictwo to moze mie¢ dowolng, dozwolong prawem
forme (np. podwykonawstwo, doradztwo, konsultacje).

4. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego zasoby
Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreSlonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1, Wykonawca
jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajacemu, iz proponowany inny podwykonawca lub
Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie
postepowania o udzielenie zamdwienia.

III. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Wykonawcy mogq wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia (art. 23 ustawy Pzp).
2. W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia:

1) Warunki udziatu w postepowaniu okreslone w rozdziale III podrozdz. I ust. 1 pkt 1) do 4)
SIWZ muszg zostac spetnione facznie przez wszystkich Wykonawcdow.

2) Kazdy z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia musi odrebnie
wykazac¢ brak podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia.

3) Oswiadczenie wymienione w Rozdziale IV podrozdz. I ust. 2 SIWZ musi by¢ ztozone przez
kazdego Wykonawce oddzielnie. Pozostate dokumenty, formularze i o$wiadczenia sktada
petnomocnik reprezentujacy wszystkich Wykonawcéw.

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamowienie powinni ustanowi¢ petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
W sprawie niniejszego zamodwienia, stosownie do art. 23 ust. 2 ustawy Pzp. Wszelka
korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wytacznie z petnomocnikiem.

4. Dokument petnomocnictwa musi by¢ zatgczony do oferty i zawiera¢ w szczegdlnosci wskazanie:
postepowania o zamowienie publiczne, ktdérego dotyczy, Wykonawcdw ubiegajacych sie
wspolnie 0 udzielenie zamdwienia, ustanowionego petnomocnika oraz zakres jego
umocowania.

5. Dokument petnomocnictwa musi by¢ podpisany w imieniu wszystkich Wykonawcéw
ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia przez osoby uprawnione do sktadania
oSwiadczen woli wymienione we wiasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej
Wykonawcy.

6. Dokument petnomocnictwa moze zostaé ztozony w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnosc¢ z oryginatem przez notariusza.



. Jezeli oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia zostanie

wybrana, Zamawiajqcy zazada przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego
umowy regulujacej wspdtprace tych Wykonawcow.

. Podmioty wystepujace wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub

nienalezyte wykonanie zobowigzan.

IV. OCENA SPELNIANIA WARUNKOW

. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia przez Wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu

na podstawie ztozonych wraz z ofertg oSwiadczen i dokumentéw, wedtug formuty ,spetnia” —
,hie spetnia”. Niespetnienie chociazby jednego warunku skutkowal bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

. Z udziatu w postepowaniu wyklucza sie Wykonawcdw, ktérzy nie wykazg braku podstaw do

wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

~ ROZDZIAL IV )
WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

I1.

. WYMAGANE OSWIADCZENIA I DOKUMENTY

. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych

mowa W rozdziale III podrozdz. I ust. 1 pkt 1) do 4) SIWZ nalezy zlozy¢ o$wiadczenie
0 spetnieniu  warunkéw udziatu w postepowaniu (wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do
SIWZ).

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie
zamoOwienia w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp nalezy ztozy¢
oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do
SIWZ).

Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
Pzp, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy
Pzp, a podmioty te beda braty udziat w realizacji czeSci zamoéwienia, przedkiada takze
dokumenty dotyczace tych podmiotdw w zakresie wymaganym dla Wykonawcy, okreslone
w Rozdziale IV podrozdz. I ust. 2 SIWZ.

PRZYNALEZNOSC DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWE)

. W celu uzyskania przez Zamawiajacego wiedzy na temat powigzan kapitatowych pomiedzy

Wykonawcami, Wykonawca wraz z ofertg powinien ztozyC liste podmiotdw nalezacych do tej
samej grupy kapitatowej (wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do SIWZ) albo informacje (na
druku oferta) o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowe;j.




. Po analizie zataczonej listy, w sytuacji, gdy Wykonawcy nalezacy do tej samej grupy
kapitatowej, ztozyli odrebne oferty, Zamawiajacy zwrdci sie do Wykonawcy o udzielenie
w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych powigzan, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt
5 ustawy Pzp, istniejacych miedzy przedsiebiorcami, w celu ustalenia, czy zachodza przestanki
wykluczenia Wykonawcy.

. Oceniajac  wyjasnienia, Zamawiajacy bedzie brat pod uwage obiektywne czynniki,
w szczegoOlnosci wptyw powigzan, o ktdérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp,
istniejacych miedzy przedsiebiorcami, na ich zachowania w postepowaniu oraz przestrzeganie
zasady uczciwej konkurencji.

. Zamawiajacy, na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, wykluczy Wykonawcow, ktdrzy
nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2007 r. Nr 50, poz. 331, z pdzn. zm.), ztozq
odrebne oferty w tym samym postepowaniu, chyba ze wykaza, ze istniejgce miedzy nimi
powigzania nie prowadzg do zachwiania uczciwej konkurencji pomiedzy wykonawcami
w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

ROZDZIAL V
INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

. Podstawowg forma porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami jest forma pisemna.

. Korespondencjg nalezy kierowaC na adres: Politechnika Gdariska, Wydziat Inzynierii Ladowej
i Srodowiska, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, GG Skrzydto B, pok. 011.

. Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie oSwiadczen, zawiadomien i informacji, za wyjatkiem
uzupetnienia oferty na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, za pomoca faksu i drogg
elektroniczng, przy czym kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdzi fakt ich
otrzymania. W razie braku wyraznego potwierdzenia ich odbioru przez ktéra$é ze stron,
domniemywac sie bedzie, ze dotarty one w terminie wynikajagcym z posiadanego przez drugq
strone dowodu nadania faksu lub pisma przestanego pocztg elektroniczng, chyba, ze udowodni
ona, ze z przyczyn technicznych byto to niemozliwe.

. Zamawiajacy prosi o zaznaczenie, ze korespondencja dotyczy postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego na Swiadczenie ustug kserowania, plotowania, bindowania,
laminowania i oprawiania dokume,ntéw dla Wydziatu Inzynierii Ladowej i Srodowiska
Politechniki Gdanskiej, nr ZP 12/WILiS/2014, CRZP 116/002/U/14.
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II. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami w sprawach merytorycznych
sa: mgr Alina Kryczatto lub Jolanta Zielifiska, faks 58 347-24-13 w dniach pn.- pt. w godz. 7%-
15%: e-mail: szp@wilis.pg.gda.pl.

2. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami w sprawach proceduralnych
sq: mgr Alina Kryczatto lub Jolanta Zielinska, faks 58 347-24-13 w dniach pn.- pt. w godz.
7%-15%: e-mail: szp@wilis.pg.gda.pl.

III. WYJASNIENIE TRESCI SIWZ

1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zapytania mogq
by,é skfadane pisemnie na adres: Politechnika Gdanska, Wydziat Inzynierii Ladowej
i Srodowiska ul. G. Narutowicza 11/12 80-233 Gdansk, faksem pod numer 58 347-24-13 lub
drogaq elektroniczng e-mail: szp@wilis.pg.gda.pl.

2. Wyjasnienia dotyczace SIWZ udzielane bedq z zachowaniem zasad i termindéw okreSlonych
w art. 38 ustawy Pzp. Wszelkie wyjasnienia, zmiany tresci SIWZ i inne informacje zwigzane
Z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy bedzie zamieszczat na swojej stronie internetowej
www.dzp.pg.gda.pl.

ROZDZIAtL VI
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

ROZDZIAL VII
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, na zasadach okreslonych w art. 85 ust. 2 -4 ustawy Pzp.

wN =

ROZDZIAL VIII
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

I. OFERTA

1. Na oferte sktadajg sie nastepujace dokumenty, oSwiadczenia i zataczniki:

1) Wypetniony i podpisany formularz oferty w jednym egzemplarzu (wg wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 1 do SIWZ).

2) Formularz rzeczowo-cenowy — sporzgdzony wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do SIWZ.

3) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — sporzadzone wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2 do SIWZ.
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4) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — sporzadzone wg wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 3 do SIWZ.

5) Opcjonalnie, lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2007 r.
Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.) — sporzadzona wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do
SIWZ. Skitadajac liste Wykonawca powinien wykresli¢ z formularza oferty o$wiadczenie
o braku przynaleznoéci do grupy kapitatowej.

6) Opcjonalnie, petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcdéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia (zgodnie z wytycznymi okreSlonymi w rozdziale III,
podrozdz. III ust. 3-6 SIWZ).

7) Opcjonalnie, pethomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie
wynika z innych dokumentéw ztozonych wraz z ofertg - okreslajagce zakres umocowania
petnomocnika w niniejszym postepowaniu.

8) Opcjonalnie, pisemne zobowigzanie podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy
niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.

II. FORMA DOKUMENTOW

. Dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce, z zastrzezeniem ust. 6 ponizej.

. W przypadku, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci, Zamawiajacy moze zadac¢ przedstawienia przez Wykonawce oryginatu lub
notarialnie poSwiadczonej kopii dokumentu.

. Zamawiajacy nie dopuszcza elektronicznej formy dokumentow i oswiadczen.

. W przypadku Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia oraz
w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktérych Wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, kopie dokumentdéw dotyczacych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotéw powinny by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem
odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty.

. Dokumenty i oSwiadczenia sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski. W razie watpliwosci Zamawiajacy uzna, iz wersja polskojezyczna jest wersjq
wigzaca.

. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w rozdziale
VIII, podrozdz. I ust. 1 pkt 4 oraz zobowigzanie podmiotu trzeciego, o ktdbrym mowa w art. 26
ust. 2b ustawy Pzp Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ w oryginale.

III. WYMOGI FORMALNE OFERTY

Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymogami niniejszej SIWZ.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
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10.

11.

12.

13.

14.

Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
zatacznikdw do niniejszej SIWZ powinny by sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co do tresci
i opisu kolumn.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwatg i czytelng technikg oraz podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy. Za podpisanie uznaje sie wtasnoreczny podpis ztozony przez osobe lub osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy lub Wykonawcow, w sposdb umozliwiajacy ich
identyfikacje.

Zamawiajacy wymaga, aby oferte podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wihasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub ewidencji.

Jezeli osoba podpisujaca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to musi ono w swej
tresci wyraznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi zostac
zataczone do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na ziozenie oferty w postaci elektronicznej, opatrzonej
bezpiecznym  podpisem  elektronicznym  weryfikowanym  przy pomocy  waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

Oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia musi by¢ podpisana
w taki sposdb, by prawnie wigzata wszystkich Wykonawcow. Powinna by¢ podpisana przez
kazdego z Wykonawcdw wystepujacych wspdlnie lub upowaznionego przedstawiciela —
petnomocnika.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia, w formularzu ,Oferta”, jak
i w innych dokumentach powotujacych sie na ,Wykonawce”, w miejscu np. nazwa i adres
Wykonawcy, wpisujg dane dotyczace wszystkich Wykonawcow, a nie ich petnomocnika.

Ztozone wraz z ofertg dokumenty, po otwarciu ofert nie podlegaja zwrotowi.

W celu wykluczenia przypadkowego zdekompletowania oferty zaleca sie, aby wszystkie kartki
oferty wraz z zatacznikami i dokumentami sktadajacymi sie na oferte byly spiete, strony
ponumerowane kolejnymi liczbami catkowitymi a strony zawierajace tres¢ — parafowane przez
osoby podpisujace oferte.

Pozadane jest utozenie dokumentéw zgodnie z kolejnosSciq podang przez Wykonawce
w formularzu ofertowym.

Wszystkie miejsca, w ktdrych naniesiono poprawki muszg by¢ parafowane wiasnorecznie przez
osobe podpisujacg oferte. Poprawki powinny by¢ dokonane poprzez czytelne przekreslenie
btednego zapisu i wstawienie ,,nad” lub ,,obok” poprawnego.

Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.

Zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty skltadane w postepowaniu o zamdwienie publiczne
udostepnia sie od chwili ich otwarcia.
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15. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.
z 2003r. nr 153 poz.1503 z pdzn. zmianami), jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane.

Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje
posiadajace warto$¢ gospodarczg, co do ktorych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania
w celu zachowania ich poufnosci oraz zastrzegt sktadajac oferte, iz nie mogg by¢ one
udostepnione.

Stosowne zastrzezenie Wykonawca powinien ztozy¢ na formularzu ofertowym. W przeciwnym
razie cata oferta moze zosta¢ ujawniona. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako
tajemnica przedsiebiorstwa byly przez Wykonawce ztozone w oddzielnej, wewnetrznej kopercie
z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych,
jawnych elementdw oferty i oznaczone ,tajemnica przedsiebiorstwa”.

Numeracja stron ,czeSci niejawnej” oferty powinna pozwala¢ na dotaczenie ich do
odpowiedniego miejsca w ,,czesci jawnej” oferty.

Uwaga:

Wykonawca nie moze zastrzec informacji i dokumentow, ktorych jawno$¢ wynika
z innych aktéw prawnych, w tym m.in. z art. 86 ust. 4 ustawy Pzp oraz nie stanowigcych
tajemnicy przedsiebiorstwa.

W szczegdlnosci nie podlegajq zastrzezeniu informacje obejmujace: nazwe (firme) oraz adres
Wykonawcy, cene oferty, termin wykonania zamdwienia, okres gwarancji i warunki ptatnosci.

16. Oferte nalezy umiesci¢ w dwdch zamknietych kopertach:

- koperta wewnetrzna powinna posiada¢ nazwe i adres Wykonawcy
- koperta zewnetrzna powinna posiada¢ nazwe i adres Zamawiajacego:

Politechnika Gdanska, Wydziat Inzynierii Ladowej i Srodowiska
80-233 Gdansk ul. G. Narutowicza 11/12
Gmach Gtéwny, skrzydto B, parter, pok. 011

oraz by¢ oznaczona w nastepujacy sposob:

OFERTA
na swiadczenie ustug kserowania, plotowania, bindowania, laminowania i oprawiania
dokumentow dla Wydziatu Inzynierii Ladowej i Srodowiska Politechniki Gdanskiej
ZP 12/WILiS/2014, CRZP 116/002/U/14

NIE OTWIERAC PRZED 31.03.2014r. godz. 12:15

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za otwarcie oferty przed terminem w przypadku
nieprawidtowego oznaczenia koperty.

17. Materiaty nie wymagane przez Zamawiajacego tj. nie stanowigce oferty (np. druki i foldery
reklamowe) powinny by¢ wyraznie oznaczone i oddzielone od oferty.
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18. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, przygotowaniem
i zZtozeniem oferty, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

19. Ztozenie przez Wykonawce wiecej niz jednej oferty lub przedtozenie oferty zawierajgcej
warianty alternatywne skutkuje odrzuceniem wszystkich ofert Wykonawcy.

ROZDZIAL IX
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

I. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferty nalezy sktadaC w siedzibie Zamawiajacego: Politechnika Gdanska, Wydziat Inzynierii
Ladowej i Srodowiska, 80-233 Gdansk ul. G. Narutowicza 11/12, Gmach Gtowny PG, skrzydto B,
parter, pok. 011.

2. Oferty mozna sktada¢ w dniach od poniedziatku do pigtku w godz. od 8:30 do 15:00.

3. Osobami uprawnionymi do odbioru ofert sg mgr Alina Kryczatto i Jolanta Zielinska.

4, Termin sktadania ofert uptywa w dniu 31 marca 2014r. o godzinie 12°,

5. Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty wraz z numerem, jakim oznaczona
zostanie oferta.

6. Jezeli oferta wptynie do Zamawiajgcego pocztg lub inng drogq (np. poczta kurierskq),
o terminie jej ztozenia decyduje termin dostarczenia oferty do Zamawiajgcego, a nie termin np.
wystania listem poleconym lub ztozenia zlecenia dostarczenia oferty pocztg kurierska.

7. Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte Wykonawcy, ktdra zostata ztozona po terminie
okreSlonym w ust. 4 .

II. ZMIANA I WYCOFANIE OFERTY

1. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmienic¢ lub wycofac oferte.

2. Zmiany muszg by¢ ztozone wg takich samych zasad jak sktadana oferta t.j. w dwdch kopertach
(zewnetrznej i wewnetrznej), odpowiednio oznaczonych dopiskiem ,ZMIANA”.

3. Wycofanie oferty z postepowania nastepuje poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia (wg
takich samych zasad jak wprowadzanie zmian) z napisem na zewnetrznej kopercie
+WYCOFANIE”. Do zawiadomienia o wycofaniu oferty musi by¢ dotaczony dokument
uprawniajacy Wykonawce do wystepowania w obrocie prawnym, a powiadomienie musi by¢
podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

4. Koperty zewnetrzne oznaczone w sposéb opisany powyzej (tzn. ,ZMIANA”, ,WYCOFANIE")
bedq otwierane w pierwszej kolejnosci.
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Koperty wewnetrzne ofert wycofanych przez Wykonawcow nie bedg otwierane.

Koperty wewnetrzne oznaczone dopiskiem ,ZMIANA" zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania
zmian, zostang dotaczone do oferty.

II1. MIEJSCE ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert nastapi w dniu 31 marca 2014r. o godzinie 12'° w siedzibie Zamawiajacego:
Politechnika Gdanska, Wydziat Inzynierii Ladowej i Srodowiska, 80-233 Gdansk
ul. G. Narutowicza 11/12, Gmach Gtéwny PG, skrzydto B, parter, pok. 011.

2. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

4. Dokonujac otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcdw, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow
ptatnosci zawartych w ofertach. W przypadku, gdy Wykonawca nie byt obecny przy otwarciu
ofert, na jego wniosek Zamawiajacy przesle mu powyzsze informacje.

IV. BADANIE I OCENA OFERT

1. W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy poprawi w ofertach oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyiki
polegajace na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty —
niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Przez omyike rachunkowg Zamawiajacy rozumieC bedzie kazdy wadliwy wynik dziatania
matematycznego (rachunkowego) przy zatozeniu, ze sktadniki dziatania sq prawidtowe.

5. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce z postepowania, jezeli zaistniejg przestanki okreslone w art.
24 ust. 1i 2 ustawy Pzp.

6. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, jezeli zaistniejg przestanki okreSlone w art. 89 ust.1
ustawy Pzp.

7. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli zaistniejg przestanki okreSlone w art. 93 ust.1
ustawy Pzp.

ROZDZIAL X
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cene oferty nalezy obliczy¢é uwzgledniajac wszystkie elementy zwigzane
z prawidlowa i terminowaq realizacjq zamowienia.
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9.

Koszty poniesione przez Wykonawce a nie uwzglednione w cenie oferty nie beda przez
Zamawiajacego dodatkowo rozliczane.

Ceng oferty jest cena okreslona na formularzu ,,OFERTA” (wzdr stanowi zatacznik nr 1 do
SIWZ). Cena oferty powinna by¢ wyrazona cyfrowo i stownie.

Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich.

Stawka podatku VAT powinna by¢ okre$lona zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r.
o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2004r. Nr 54, poz. 535, z pdzn. zmianami).

Cene oferty nalezy obliczy¢ na podstawie formularza rzeczowo-cenowego (zat. nr 4 do SIWZ)
W nastepujacy sposob:

Liczbe zamawianych elementdéw przedmiotu zamoéwienia (kol. 4) nalezy przemnozy¢ przez cene
jednostkowg netto (kol. 5) i tak wyliczong warto$¢ netto wpisac do kol. 6.

Wartos¢ z kolumny 6 nalezy zsumowac w pionie otrzymujac: ogdtem wartos¢ netto.

Do kolumny 2 w tabeli ,Obliczenie ceny brutto oferty” przenies¢ wartosS¢ netto z kolumny 6
tabeli powyzej, wyliczy¢ kwote podatku i obliczy¢ warto$¢ brutto, jako sume wartosci netto
i podatku VAT.

n

Wartosci z kolumny 4 (wartos$¢ brutto) i 3 (podatek VAT) tabeli ,,Obliczenie ceny brutto oferty
nalezy przenieS¢ do formularza ofertowego.

Wartos¢ brutto i wartos¢ podatku VAT z formularza rzeczowo-cenowego muszg by¢ zgodne
z wartosciami wynikajacymi z formularza ofertowego.

Przy dokonywaniu mnozenia nalezy przestrzega¢ regut matematycznych w zakresie zaokraglen.
Wartosci w kolumnach powinny by¢ podane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

Cena oferty nie bedzie podlega¢ zadnym negocjacjom.

Cena okreSlona w ofercie obowigzuje przez caly okres zwigzania ofertg i bedzie wigzaca dla
zawieranej umowy.

Wszelkie rozliczenia, pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca, beda prowadzone w PLN.

10.W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, rozliczenia

bedq dokonywane wytacznie z petnomocnikiem.

ROZDZIAL XI

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE

OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT

1.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacym
kryterium oceny ofert:

Cena oferty (brutto) — 100%
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2.

3.

Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta niepodlegajaca odrzuceniu z najnizszg ceng,
ktorej Zamawiajacy przyzna 100 pkt.

Pozostatym ofertom Zamawiajacy przyzna punkty obliczone wg wzoru:

Najnizsza cena brutto sposréd ztozonych (waznych) ofert w PLN

x 100 pkt. = liczba punktdéw przyznana ocenianej ofercie
Cena brutto ocenianej oferty w PLN

Obliczenia dokonywane bedq przez Zamawiajacego z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku.

W przypadku gdy zostang ziozone dwie lub wiecej ofert z takgq samag cena, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreSlonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy skiadajac oferty dodatkowe nie mogq
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane we wczesniej ztozonych ofertach.

W przypadku ztozenia oferty, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardow i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspodlnotowego nabycia towardw, jak réwniez dostawy towardw z panstw trzecich,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od
towarow i ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

O wynikach postepowania: wyborze najkorzystniejszej oferty, Wykonawcach, ktérych oferty
zostaty odrzucone, Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie
zamowienia i terminie, po uptywie ktérego moze by¢ zawarta umowa w sprawie zamdwienia
publicznego Zamawiajacy powiadomi niezwiocznie wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty — art. 92 ustawy Pzp.

 ROZDZIAL XII )
INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

I1.

3.

INFORMACJA O WYBORZE OFERTY

Informacja o wyborze oferty zostanie przekazana Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty na
zasadach i w zakresie okreslonym w art. 92 ust. 1 ustawy Pzp.

WARUNKI ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory nie podlega wykluczeniu z postepowania
o zamowienie publiczne, ktdrego oferta nie zostata odrzucona z postepowania oraz zostata
wybrana jako najkorzystniejsza w wyniku oceny zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdz.
XI SIWZ.

Zamawiajacy wskaze Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana termin i miejsce podpisania
umowy.

Umowa zostanie zawarta w terminie okreSlonym w art. 94 ustawy Pzp.
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. Umowe podpisujq upowaznieni przedstawiciele Wykonawcow lub petnomocnik jezeli jego

petnomocnictwo zatgczone do oferty obejmuje zakres tych czynnosci.

. Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiada¢ ze sobq

dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentoéw zatgczonych do ztozonej oferty.

. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcdw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie

zamowienia, Wykonawcy zobowigzani sg dostarczy¢ Zamawiajacemu, w terminie przez niego
wyznaczonym, umowe regulujacg ich wspdtprace.

. Przez uchylanie sie od zawarcia umowy Zamawiajacy rozumie dwukrotne niestawienie sie

W czasie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego w celu zawarcia umowy.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie

zamOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodzg
przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ majq zastosowanie przepisy ustawy Pzp oraz

przepisy Kodeksu cywilnego.

ROZDZIAL XIII
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy hie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAt XIV
ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE
WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD
WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH

I.

WZOR UMOWY

Wzdér Umowy Dostawy do zaakceptowania przez Wykonawce stanowi zatacznik nr 6 do SIWZ.
Akceptacja tresci umowy odbywa sie przez ztozenie osSwiadczenia na formularzu oferty.

Wykonawca sktadajac oferte zobowigzuje sie (w przypadku wyboru jego oferty) do podpisania
umowy zgodnej z zaakceptowanym wzorem umowy zatgczonym do SIWZ, w terminie i miejscu
okreSlonym przez Zamawiajacego.

Kazda ze stron wyznaczy w umowie osoby, ktére bedq upowaznione do reprezentowania
strony w sprawach zwigzanych z wykonaniem umowy.
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II.

ZMIANA POSTANOWIEN UMOWY
Zmiana umowy moze by¢ dokonana tylko za zgodg obu Stron umowy.

Wszystkie zmiany umowy dokonywane bedg w formie pisemnej i muszg by¢ podpisane przez
upowaznionych przedstawicieli obu Stron umowy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, dotyczacych:

1) terminu

Termin realizacji ustug ustalony w umowie moze ulec zmianie w przypadku wystgpienia jednej
z nizej wymienionej okolicznosci pod warunkiem, ze ma ona wptyw na termin realizacji catego
przedmiotu umowy. OkolicznoSci mogace spowodowac zmiane terminu mogg wynikac z:

- opdznien zawinionych przez Zamawiajacego;

- dziafania sity wyzszej (kleski zywiotowe, huragan, powodz, katastrofy transportowe, pozar,
eksplozje, wojna, strajk i inne nadzwyczajne wydarzenia, ktdrych zaistnienie lezy poza
zasiegiem i kontrolg Zamawiajacego lub Wykonawcy);

- Ujawnienia sie w trakcie realizacji przedmiotu umowy niezawinionych przez strony,
niemozliwych do przewidzenia przeszkdd formalno-prawnych, miedzy innymi dotyczacych
decyzji urzedowych.

W wyzej wymienionych okolicznoSciach Strony ustalg nowe terminy umowne, z tym ze zakres
zmiany terminu musi by¢ proporcjonalny do przyczyny jaka ja spowodowata.

2) Podatku VAT

Dopuszcza sie mozliwo$¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku zmiany obowigzujacych na
terenie Rzeczypospolitej Polskiej przepisow dotyczacych wysokosci stawek podatku od towardéw
i ustug (VAT) w zakresie obejmujacym przedmiot umowy, ktorej strony nie mogty przewidzie¢
W momencie podpisania umowy.

3) Wzrostu cen ustug

Dopuszcza sie mozliwo$¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy o Srednioroczny wskaznik wzrostu cen
towardw i ustug konsumpcyjnych, ogtaszany w obwieszczeniach Prezesa Gidwnego Urzedu
Statystycznego, publikowanych w Monitorze Polskim.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wypowiedzenia zawartej umowy z waznych przyczyn,
z wytgczeniem przyczyn, o ktorych mowa w rozdziale II, podrozdz. I, ust. 7 pkt 16 SIWZ,
z zachowaniem 3-miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien miesigca
kalendarzowego.
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i ROZDZIAL XV
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Wykonawcom i innym podmiotom, o ktérych mowa w art. 179 ustawy Pzp, przystugujg Srodki
ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI tej ustawy z zastrzezeniem art. 180 ust. 2.

ROZDZIAL XVI i
INFORMACIJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE
ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

1. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
2. Rozliczenia finansowe miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone bedgq w PLN.

ROZDIAL XVII

ZALACZNIKI DO SIWZ
Zafacznik nr 1 — Formularz oferty.
Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.
Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania.
Zafacznik nr 4 — Formularz rzeczowo-cenowy.
Zatacznik nr 5 — Lista podmiotdéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej.
Zatacznik nr 6 — Wzbr umowy.
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Zalacznik nr 1 do SIWZ

(pieczatka Wykonawcy)

Nr postepowania: ZP 12/WILiS/2014
CRZP 116/002/U/14

OFERTA

Politechnika Gdanska

Wydziat Inzynierii Ladowej i Srodowiska
ul. Gabriela Narutowicza 11/12

80-233 Gdansk

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego o wartosci ponizej 207 000 euro na:

Swiadczenie ustug kserowania, plotowania, bindowania, laminowania i oprawiania
dokumentow dla Wydziatu Inzynierii Ladowej i Srodowiska Politechniki Gdanskiej

Ja/My nizej podpisany(i):

dziatajacy w imieniu i na rzecz:

Petna nazwa :

e-mail:

Adres:

REGON nr NIP nr

Nr telefonu: Nr faksu:

Nazwa banku: Nr rachunku bankowego:
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Oferujemy(e) realizacje powyzszego przedmiotu zamodwienia zgodnie z zapisami SIWZ
i formularzem rzeczowo-cenowym

za cene brutto: ........cccivii i, PLN*

(StOWnie ZIOLYCh: .. )*

w tym podatek VAT wg stawki 23%, ....ccccovveeviieeccieee e PLN*

Oferowany przedmiot zamodwienia spetnia wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone
w SIWZ.

Oswiadczam(y), ze cena oferty obejmuje wszystkie elementy cenotwédrcze, wynikajace z zakresu
i sposobu realizacji przedmiotu zamowienia, okreslone w SIWZ.

Wszystkie inne koszty jakie poniesiemy przy realizacji zamoéwienia a nie uwzglednione w cenie
oferty nie bedq obcigzaty Zamawiajacego.

1. Oswiadczam(y), ze bedziemy realizowa¢ zamdwienie w terminie od dnia zawarcia umowy:

1)do dnia 30.06.2015r., z mozliwoscig przediuzenia terminu realizacji umowy do dnia
31.12.2015r. w sytuacji okreslonej w rozdziale II, podrozdz. I ust. 6 SIWZ

lub

2) do wyczerpania kwoty umownej w terminie do dnia 30.06.2015r. lub do dnia 31.12.2015r.
w sytuacji, gdy termin zostat przedtuzony.

Adres e-mail na ktory Zamawiajacy moze przesyta¢ materialty do wykonania ustugi:

2. Oswiadczam(y), ze zapoznaliSmy sie ze Specyfikacjq Istotnych Warunkéw Zamdwienia, nie
wnosimy do jej tresci zastrzezen i uznajemy sie za zwigzanych okre$lonymi w niej
postanowieniami i zasadami postepowania.

3. Oswiadczam(y), ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami umowy, ktorej wzdér stanowit
zatacznik nr 6 do SIWZ. Nie wnosimy do jej treSci zastrzezen. Zobowigzujemy sie w przypadku
wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na okreSlonych w niej warunkach, w miejscu
i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

4. Informuje(emy), ze nie naleze (nie nalezymy) do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéow (Dz. U. Nr 50, poz. 331,
z pozn. zm.)*.

5. Uwazam(y) sie za zwigzanych niniejszg ofertq na czas wskazany w SIWZ, czyli przez okres
30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

6. Akceptuje(emy) warunki pfatnosci zawarte we wzorze umowy.
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0

*l n n n n n n n

Oswiadczam(y), iz tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji stanowig informacje zawarte w ofercie na stronach  nr:

..................................................................... , ktére nie mogq by¢ udostepniane.

Jezeli w okresie zwigzania oferta nastgpiq jakiekolwiek znaczace zmiany sytuacji
przedstawionej w naszych dokumentach zataczonych do oferty, natychmiast powiadomimy
0 nich Zamawiajgcego.

Zatacznikami do niniejszej oferty, stanowigcymi jej integralng czesc¢ sa:

niepotrzebne skreslic¢

(podpis i pieczatka osoby/osdb upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy)
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Zalacznik nr 2 do SIWZ

(pieczatka Wykonawcy)

Nr postepowania: ZP 12/WILiS/2014
CRZP 116/002/U/14

OSWIADCZENIE

o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
(art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych)

Skfadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na Swiadczenie ustug kserowania, plotowania, bindowania,
laminowania i oprawiania dokumentéw dla Wydziatu Inzynierii Ladowej i Srodowiska Politechniki
Gdanskiej o$wiadczam(y), ze na dzien skiladania ofert spetniam(y) warunki, o ktédrych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2013r., poz. 907 z p6zn. zm.) dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreSlonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

(podpis i pieczatka osoby/os6b upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy)
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Zalacznik nr 3 do SIWZ

(pieczatka Wykonawcy)

Nr postepowania: ZP 12/WILiS/2014
CRZP 116/002/U/14

OSWIADCZENIE

o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
(art. 24 ust.1 ustawy Prawo zamowien publicznych)

Skfadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na Swiadczenie ustug kserowania, plotowania, bindowania,
laminowania i oprawiania dokumentéw dla Wydziatu Inzynierii Ladowej i Srodowiska Politechniki
Gdanskiej

Oswiadczam(y) ze:

Na dzien skfadania ofert brak jest podstaw do wykluczenia mnie/nas z postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie przestanek, o ktérych mowa w art. 24 ust.1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r., poz. 907
z pozn. zm.).

(podpis i pieczatka osoby/os6b upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy)
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Zalacznik nr 4 do SIWZ

(pieczatka Wykonawcy)

Nr postepowania: ZP 12/WILiS/2014
CRZP 116/002/U/14

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na Swiadczenie
ustug kserowania, plotowania, bindowania, laminowania i oprawiania dokumentéw dla Wydziatu Inzynierii Ladowej i Srodowiska Politechniki
Gdanskiej przedstawiamy

FORMULARZ RZECZOWO-CENOWY

L.p. Wyszczegolnienie j.m. liczba Cen:g;gl}zit;;’wa Warto$¢ netto [PLN] Stawk\a/ :1? datku
1 2 3 4 5 6 (4x5) 7
Odbitki na papierze biatym
1. | Odbitki ksero A4 czarno-biate 1 strona 45 000 23%
2. | Odbitki ksero A3 czarno-biate 1 strona 2 500 23%
3. | Odbitki ksero A2 czarno-biate 1 strona 10 23%
4, |Odbitki ksero Al czarno-biate 1 strona 10 23%
5. | Odbitki ksero AO czarno-biate 1 strona 10 23%
6. | Odbitki ksero AO* czarno-biate 1 strona 10 23%
7. | Odbitki ksero A4 kolor 1 strona 3000 23%
8. | Odbitki ksero A3 kolor 1 strona 700 23%




9. | Odbitki ksero A2 kolor 1 strona 10 23%
10. | Odbitki ksero A1 kolor 1 strona 10 23%
11. | Odbitki ksero A0 kolor 1 strona 10 23%
Odbitki na papierze kolorowym
12. | Odbitki ksero A4 papier — druk czarny 1 strona 100 23%
13. | Odbitki ksero A4 karton — druk czarny 1 strona 10 23%
14. | Odbitki ksero A3 papier — druk czarny 1 strona 20 23%
15. | Odbitki ksero A4 karton —druk kolor 1 strona 10 23%
Odbitki na folii
16. | Odbitki A4 druk czarny 1 strona 50 23%
Wydruk i plotowanie czarno-biate
17. | Wydruk, format A4 dwustronne 1 kartka 10 000 23%
18. | Wydruk, format A3 1 strona 2 000 23%
19. |Plotowanie, format A2 — wydruk techniczny 1 strona 25 23%
20. | Plotowanie, format A1 — wydruk techniczny 1 strona 20 23%
21. | Plotowanie, format A0 — wydruk techniczny 1 strona 210 23%
Wydruk i plotowanie kolor
22. | Wydruk, format A4 1 strona 2 000 23%
23. | Wydruk, format A3 1 strona 120 23%
24. | Plotowanie, format A2 — wydruk techniczny 1 strona 50 23%
25. | Plotowanie, format A1 — wydruk techniczny 1 strona 25 23%
26. | Plotowanie, format A0 — wydruk techniczny 1 strona 205 23%
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2 plakat na papierze 180 gr, format A2, zapetnienie

0,
27. 16-50% 1 szt 10 23%
] - —
78, 1/g_pSI(z;ch)(/oat na papierze 180 gr, format B2, zapetnienie 1 szt 10 23%
; - —
29. {é_%lg(l;oat na papierze 180 gr, format Al, zapetnienie 1 szt 15 23%
] - —
30. /> plakat na papierze 180 gr, format B1, zapetnienie 1 szt 30 23%
16-50%
] - —
31, 1/g_pSI(z;ch)(/oat na papierze 180 gr, format AQ, zapetnienie 1 szt 20 23%
Peten plakat na papierze 180 gr, format A2, zapetnienie o
32. 51-100% 1 szt 10 23%
Peten plakat na papierze 180 gr, format B2, zapetnienie o
33. 51-100% 1 szt 5 23%
34, Peten plakat na papierze 180 gr, format Al, zapetnienie 1 szt 10 23%
51-100%
Peten plakat na papierze 180 gr, format B1, zapetnienie o
35. 51-100% 1 szt 20 23%
Peten plakat na papierze 180 gr, format AQ, zapetnienie o
36. |51-100% 1 szt 10 23%
Bindowanie
37. | do 30 kartek 1 egzemplarz 25 23%
38. | od 31 do 50 kartek 1 egzemplarz 40 23%
39. |od 51 do 100 kartek 1 egzemplarz 50 23%
40. | powyzej 100 kartek 1 egzemplarz 15 23%
Oprawy
41, termiczna do 50 kartek 1 egzemplarz 50 23%
47, listwa do 50 kartek 1 egzemplarz 50 23%
Laminowanie
43. |A4-100p 1 szt. 20 23%
44, | A5-100u 1 szt. 8 23%
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Inne

45, Ks,ero_na kartonie 1§Og/m2 A-4 (biaty matowy) do pisania 1 strona 200 23%
otéwkiem - wydruk jednostronny

46. Ks,ero_na kartonie 2(_)Og/m2 A-4 (biaty matowy) do pisania 1 strona 20 000 23%
ofowkiem - wydruk jednostronny

47. | Sktadanie i docinanie rysunkdw technicznych 1 szt. 10 23%

48. ngro_na kartonie 200g/m2 A-4 (biaty matowy) do pisania 1 kartka 1200 23%
ofowkiem — wydruk dwustronny

Ogétem wartosS¢ netto:

Sposdb obliczenia ceny

Liczbe zamawianych elementéw przedmiotu zamodwienia (kol. 4) nalezy przemnozy¢ przez cene jednostkowg netto (kol. 5) i tak wyliczong warto$¢ netto wpisa¢ do

przenie$¢ warto$¢ netto z kolumny 6 tabeli powyzej, wyliczy¢ kwote podatku

1)

kol. 6.
2)  Wartos¢ z kolumny 6 nalezy zsumowac w pionie otrzymujac: ogdtem wartos¢ netto.

OBLICZENIE CENY BRUTTO OFERTY
Wartosc netto
Stawka podatku VAT (suma wartosci Podatek VAT Wartos¢ brutto
netto z kol.6 tabeli
powyzej)
1 2 3 (1x2) 42 +3)
23%

3) Do kolumny 2 w tabeli ,Obliczenie ceny brutto oferty”

i obliczy¢ warto$¢ brutto, jako sume wartosci netto i podatku VAT.
4)  Wartosci z kolumny 4 (warto$¢ brutto) i 3 (podatek VAT) tabeli ,,Obliczenie ceny brutto oferty” nalezy przenies¢ do formularza ofertowego.
5)

Przy dokonywaniu mnozenia nalezy przestrzegaC regut matematycznych w zakresie zaokraglen. Wartosci w kolumnach powinny by¢ podane z doktadnoscia do

dwdch miejsc po przecinku.

* niepotrzebne skreslic
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Zatacznik nr 5 do SIWZ

(pieczatka Wykonawcy)

Nr postepowania: ZP 12/WILiS/2014
CRZP 116/002/U/14

LISTA PODMIOTOW NALEZACYCH DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWE]

Skfadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na Swiadczenie ustug kserowania, plotowania, bindowania,
laminowania i oprawiania dokumentéw dla Wydziatu Inzynierii Ladowej i Srodowiska Politechniki
Gdanskiej

oSwiadczam(y), ze reprezentowany przeze mnie (nas) Wykonawca nalezy do grupy kapitatowej
W rozumieniu w rozumieniu ustawy z dnia 16 Ilutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pdzn. zm.).

W zwigzku z powyzszym sktadam(y) liste podmiotdw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej:

Uwagal!
Wykonawca skladajacy wraz z ofertq liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej
powinien wykresli¢ z druku ,,OFERTA” informacje o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitatowej.

(podpis i pieczatka osoby/os6b upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy)



Zatacznik nr 6 do SIWZ

Nr postepowania: ZP 12/WILiS/2014
CRZP 116/002/U/14

WZOR
QMOWA USLUGI
Nr ZP 12/WILiS/2014, CRZP 116/002/U/14
zawarta w dniu ... ..ceeeenenen. 2014 roku

pomiedzy:

Politechnikg Gdanska, Wydziatem Inzynierii Ladowej i Srodowiska z siedziba w 80-233 Gdanisk,

ul. Narutowicza 11/12, NIP 584-020-35-93, REGON 000001620

reprezentowangq przez:

dr hab. inz. Ireneusza Kreje, prof. nadzw. PG — Dziekana Wydziatu, dziatajagcego na podstawie
petnomocnictwa Rektora Politechniki Gdanskiej

zwang dalej ,Zamawiajacym"
a
(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do KRS)

z siedzibg w ............ przy ulicy .................. , Wpisanym do rejestru przedsiebiorcdw prowadzonego
przez Sad REJONOWY ....cccovveeviivieeceee e Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS ...........ccceeenneeen. NIP oo REGON:..........ccuveeee.
reprezentowanym przez:

3 PPN
PP

albo (w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do CEIIDG )

Imig i NAZWISKO .......oevviiiiiiic e, , dziatajacym pod firmag .......ccooeeiiieeice e ,
z siedzibg W ..o, Przy UliCy ...oocoveeviiiieeeiieeeeeeeee, , wpisanym do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, NIP ..........cccccoveeveevenenns , REGON .......ccoovvvenennn.

zwanym w dalszej tresci umowy ,,Wykonawca”,

ktory wytoniony zostat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci ponizej 207 000 euro, na podstawie ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r., poz. 907
z pozn. zm.), zwanej dalej ustawg Pzp.

Wykonawca os$wiadcza, ze na dzien zawarcia niniejszej umowy informacje s zgodne
z dokumentami przedstawionymi na okolicznoSc¢ jej zawarcia.
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§1
PRZEDMIOT UMOWY

. Przedmiotem umowy jest sukcesywne Swiadczenie ustug kserowania, plotowania, bindowania,
laminowania i oprawiania dokumentow dla Wydziatu Inzynierii Ladowej i Srodowiska
Politechniki Gdanskiej, na warunkach okre$Slonych w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zaméwienia z dnia ......... oraz w ofercie z dnia ........ ztozonej przez Wykonawce,
stanowigcymi zataczniki do niniejszej umowy i bedacymi jej integralng czescia.

. SzczegOtowy zakres przedmiotu umowy zawarty jest w formularzu rzeczowo-cenowym,
stanowigcym zatacznik nr 2 do umowy .

. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ realizowania ustug objetych niniejsza umowq na potrzeby
projektow finansowanych ze Srodkow Unii Europejskiej, realizowanych na Wydziale Inzynierii
Ladowej i Srodowiska Politechniki Gdanskiej.

§2
TERMIN I WARUNKI WYKONANIA UMOWY

. Realizacja ustug nastepowac bedzie sukcesywnie od dnia zawarcia umowy:

1) do dnia 30.06.2015r.,, z mozliwoscig przediuzenia terminu realizacji umowy do dnia
31.12.2015r. w sytuacji okreslonej w ust. 5 niniejszego paragrafu

lub

2) do wyczerpania kwoty umownej w terminie do dnia 30.06.2015r. lub do dnia 31.12.2015r.
w sytuacji, gdy termin zostat przedtuzony.

. Szacunkowe ilosci podane w formularzu rzeczowo-cenowym nie sg wigzace dla Zamawiajacego.
Rzeczywiste ilosci zamawianych ustug bedq wynikaé wytacznie z biezacych potrzeb
Zamawiajgcego.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu umowy w cafosdi,
tj. w ilosciach podanych w formularzu rzeczowo-cenowym, jednak nie wiecej niz 25% wartosci
umowy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwiekszenia zakupu poszczegdinych ustug, przekraczajac ilosci
okreSlone w formularzu rzeczowo-cenowym, na ktdre bedzie wieksze od szacowanego
zapotrzebowanie, przy zachowaniu cen jednostkowych okreslonych przez Wykonawce w ofercie
oraz nie przekraczajgc wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, okreSlonego w § 4 ust. 1 niniejszej
umowy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu realizacji umowy do dnia 31.12.2015r.

w sytuacji, gdy warto$¢ zrealizowanych ustug na dzien 15.06.2015r. nie przekroczy 75%
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, wynikajacego § 4 ust. 1 niniejszej umowy.
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10.

11.

12.

. §3
WARUNKI I MIEJSCE SWIADCZENIA UStUG PRZEZ WYKONAWCE

Wykonawca bedzie w ciggtej gotowosci do $wiadczenia ustug, w dni robocze co najmniej od
godziny 9% — 15%,

Realizacja ustug nastepowaC bedzie partiami, a wielko$¢ kazdej parti wynika¢ bedzie
z jednostronnych dyspozycji Zamawiajacego, wyrazonych kazdorazowo na piSmie w formie
zamowienia zlozonego przez Zamawiajacego. Wzor zamdwienia i rozliczenia wykonanych ustug
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

Wykonawca bedzie pobierat materialy do wykonania ustugi z siedziby Zamawiajacego oraz
dostarczat wykonany przedmiot ustugi do siedziby Zamawiajacego wiasnym transportem
i na wiasny koszt.

Odbidr materiatéw do realizacji ustug i dostawa materiatow po zrealizowaniu ustugi: Politechnika
Gdanska, Wydziat Inzynierii Ladowej i Srodowiska, ul. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk,
Gmach Gtéwny PG, Skrzydto B, pok. 011.

Osoby upowaznione do przekazania materiatow i ich odbioru po zrealizowaniu ustugi: Alina
Kryczatto lub Jolanta Zielinska.

Osoby  upowaznione do reprezentowania Wykonawcy w  sprawach  zwigzanych
Z WYKONANIiem UMOWY: ......cecveeiieieeieecreeeseeeesneee e .

O kazdej zmianie wyznaczonych o0séb Zamawiajacy i Wykonawca niezwtocznie powiadomig sie
wzajemnie. Szkody powstate w wyniku niedopetnienia tego obowigzku obcigzajg strone
zobowigzana.

Wykonawca bedzie kontaktowat sie telefonicznie z Zamawiajagcym pod numerem 58 ..........
w kazdym dniu roboczym ok. godz. 12%°, w celu uzyskania informacji dotyczacych potrzeby
wykonania ustugi.

W przypadku potwierdzenia przez Zamawiajacego potrzeby wykonania ustug, Wykonawca
niezwlocznie odbierze materialy od Zamawiajacego, jednak nie pdzniej niz do godz. 14*°
w dniu, w ktdrym Wykonawca uzyskat informacje o potrzebie wykonania ustugi, zgodnie z ust. 8
niniejszego paragrafu.

Ustuga zostanie zrealizowana przez Wykonawce najpdzniej nastepnego dnia roboczego do
godziny 12%,

W przypadku pilnej potrzeby wykonania ustugi Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
samodzielnego dostarczenia Wykonawcy materiatdw do wykonania ustugi, osobiscie na podstawie
upowaznienia lub drogq elektroniczng na adres e-mail Wykonawcy wskazany w ofercie. Lista
upowaznien dla pracownikow Katedr stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie uzywac do wykonania ustugi materiatow nowych, dobrej jakosci i nie
bedacych przedmiotem praw osdb trzecich. Kopie dokumentdéw beda wyrazne, czytelne, bez
zabrudzen. Druk dokumentdw bedzie dobrej jakosci, wyrazny, czytelny i niezmazywalny.
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14.

15.

16.

17.

18.

1.

4.

W przypadku nienalezytego wykonania przez Wykonawce zamdwienia jednostkowego,
Zamawiajacy hie dokona jego odbioru.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania Zamawiajgcemu faktur za zrealizowane ustugi
najpozniej w nastepnym tygodniu po wykonaniu ustug.

Wykonawca bedzie wystawiat fakture dla kazdego jednostkowego zamdwienia Zamawiajacego.
Nie dopuszcza sie mozliwosci wystawienia faktury zbiorczej.
Do faktury Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ kazdorazowo zamdwienie ziozone przez
Zamawiajagcego. Kwota wynikajaca z faktury musi by¢ zgodna z kwotg wynikajacq
z zamowienia jednostkowego zlozonego przez Zamawiajacego. Faktury bez zatgczonych
zamdwien nie bedq przez Zamawiajacego rozliczane.
Wykonawca zobowigzany jest do zachowania poufnosci informacji  wynikajacych
z przekazanych do wykonania ustugi materiatdw, w szczegolnosci dotyczacych tresci
dydaktycznych, pod rygorem odstgpienia od umowy ze skutkiem na przyszto$¢ z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, w terminie 7 dni od momentu uzyskania przez Zamawiajgcego
informacji o niezachowaniu poufnosci.
Strony zgodnie postanawiajg, ze w przypadku przedtuzenia terminu realizacji umowy, bedg miaty
zastosowanie warunki realizacji zamowienia podstawowego.
§4

WYNAGRODZENIE I FINANSOWANIE

Za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z ofertg z dnia .........c........ ztlozong przez

Wykonawce, ustala sie wynagrodzenie w kwocie:

brutto: ..o zt
stownie zZtotych: (cveeeveeiieiei )
w tym podatek VAT wg stawki 23% ......coccveeeiiiiieeeceee e zt

Powyzsze wynagrodzenie obejmuje wszystkie elementy cenotwodrcze wynikajace z zakresu
i sposobu realizacji przedmiotu umowy.

Faktury nalezy wystawia¢ na: Politechnika Gdariska, Wydziat Inzynierii Ladowej i Srodowiska,
80-233 Gdansk ul. Narutowicza 11/12. NIP 584-020-35-93.

Zaptata za fakture nastgpi przelewem, w ciggu 21 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury, z konta Zamawiajgcego:

Bank Zachodni WBK S.A.I O /Gdansk
41 1090 1098 0000 0000 0901 5569
na konto Wykonawcy:

Za dzien zaptaty uwazac sie bedzie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.
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§5
KARY UMOWNE I ODSTAPIENIE

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za opdznienie w odbiorze materiatéw do
wykonania ustug lub w zrealizowaniu ustug bedacych przedmiotem umowy na zasadach
okresSlonych w § 3 niniejszej umowy, w wysokosci 50 zt za kazdy dzien opdznienia, poczawszy
od pierwszego dnia po uptywie terminu odbioru materiatdw lub realizacji ustug do dnia
realizacji wiacznie, za kazde naruszenie.

Za odstgpienie od umowy przez ktdrgkolwiek ze stron, strona po ktorej lezg przyczyny
odstapienia zaptaci drugiej stronie kare umowng w wysokosci 20% ceny brutto okreslonej
w § 4 ust. 1 umowy, z wylgczeniem okolicznosci okreslonych w art. 145 ust.1 ustawy Pzp.

Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy przez ktdrakolwiek ze stron powinno zosta¢ ztozone na
piSmie w terminie 14 dni od daty powziecia przez drugq strone wiadomosci o wystapieniu
okolicznosci determinujacej odstgpienie od umowy, z zastrzezeniem ust. 4 niniejszego
paragrafu.

W przypadku naruszania przez Wykonawce warunkéw realizacji ustug, w szczegdlnosci
niedotrzymywania termindw odbioru materiatdw, termindw dostarczania materiatdw po
wykonaniu ustugi oraz w przypadku s$wiadczenia ustug ztej jakosci, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce do przestrzegania postanowien umowy, wskazujac naruszenia. W przypadku, gdy
wezwanie okaze sie bezskuteczne, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od
umowy ze skutkiem na przysztos¢ z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w terminie 7 dni
od momentu bezskutecznego uptywu terminu wskazanego w wezwaniu, bez wyznaczania
dodatkowego terminu.

Strony zastrzegajg sobie mozliwo$¢ wypowiedzenia zawartej umowy z waznych przyczyn,
z wytgczeniem przyczyn, o ktdérych mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu, z zachowaniem
3-miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien miesiqca
kalendarzowego.

W przypadku powstania szkody przewyzszajacej wysokoS¢ kar umownych, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych
Kodeksu Cywilnego.

Wykonawca wyraza zgode na potracanie naliczonej kary umownej z przystugujacego mu
wynagrodzenia.

§6 ,
POSTANOWIENIA KONCOWE

. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy obowigzuja przepisy
Kodeksu Cywilnego, jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowig inaczej a ewentualne spory miedzy
stronami bedq rozstrzygane wg prawa polskiego przez Sad wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

. Przez dni robocze strony rozumiejg dni od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem sobdt oraz dni
ustawowo wolnych od pracy.
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3. Wykonawca przejmuje na siebie odpowiedzialnos¢ z tytutu wszelkich roszczen, z jakimi osoby

6.

trzecie moggq wystgpi¢ przeciwko Zamawiajgcemu w zwigzku z korzystaniem przez niego
z praw nalezacych do osdb trzecich, a w szczegdlnosci z praw autorskich, patentéw, wzoréw
uzytkowych, wzoréw zdobniczych, wzoréw przemystowych lub znakéw towarowych, jezeli
normalne korzystanie z przedmiotu umowy wymaga korzystania z tych praw. W przypadku
ujawnienia sie roszczen oséb trzecich Wykonawca podejmie wszelkie niezbedne czynnosci
i dziatania zabezpieczajgce Zamawiajacego przed roszczeniami, stratami, kosztami lub innego
rodzaju odpowiedzialnoSciag wobec o0séb trzecich. W przypadku wystgpienia po stronie
Zamawiajacego strat, kosztow, wydatkéw lub koniecznosci zaspokojenia roszczen 0s6b
trzecich, za ktére Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci, Wykonawca zobowigzany jest do
ich pokrycia lub zwrotu w petnej wysokosci.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci cesji wierzytelnoSci ani  przeniesienia praw
i obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy na osoby trzecie bez jego zgody.

Strony wigzgq inne warunki i postanowienia zawarte w ofercie z dnia ..............
i Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia na Swiadczenie ustug kserowania, plotowania,
bindowania, laminowania i oprawiania dokumentow dla Wydziatu Inzynierii Ladowej
i Srodowiska Politechniki Gdanskiej z dnia ...........

Niniejsza umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze stron.

Zafaczniki do umowy:

Zafaczniki do umowy:

N

Zamowienie i rozliczenie wykonanych ustug.
Formularz rzeczowo-cenowy

Lista upowaznien dla pracownikéw Katedr
Oferta Wykonawcy

* niepotrzebne skresli¢

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Akceptacja tresci umowy odbywa sie przez ztozenie
oSwiadczenia na formularzu oferty.
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Zatacznik nr 1

(pieczatka Zamawiajacego)

ZAM()WIENIE I ROZLICZENIE WYKONANYCH USLUG
w ramach umowy ZP 12/WILiS/2014, CRZP 116/002/U/14

Numer
Wyszczegdlnienie pozycji Cena iy
Lp. sty z formularza | j.m. | Liczba | jednostkowa | WartoSC netto
g rzeczowo- netto
cenowego

Ogdtem wartosS¢ netto:
Wartos¢ podatku VAT (wg stawki 23%):

Ogdtem wartosS¢ brutto:

Platne ze SrodkOw: .........ccoeevveuveennennne

(pieczatka i podpis dysponenta Srodkow finansowych)

Potwierdzenie realizacji ustug:

Ustuga zrealizowana zgodnie z umowg W dniu® .........ccccoooiiiiiiiiii e

Uwagi dotyczace realizacji USHUG:¥ ...t s a e e e nrea e ,
stanowigce podstawe nieodebrania przez Zamawiajgcego zamodwienia jednostkowego, zgodnie

z § 3 ust. 13 umowy.

(podpis upowaznionego pracownika Wykonawcy) (podpis upowaznionego pracownika Zamawiajacego)

* niepotrzebne skresli¢

Akceptacja tresci umowy odbywa sie przez ztozenie oswiadczenia na formularzu oferty.
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