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|. Zamawiajacy

1. Politechnika Gdanska
ul. Gabriela Narutowicza 11/12
80-233 Gdansk-Wrzeszcz

NIP 584 020 35 93 Regon 000001620
tel.: (58) 347 12 15 fax : (58) 347 14 15
www.pg.edu.pl

2. Jednostka prowadzaca postepowanie:
Dziat Zaméwien Publicznych Politechniki Gdanskiej.

fax: (58) 347 29 13, e-mail: dzp@pg.gda.pl

Il. Tryb postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego powyzej 207 000 Euro na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.) zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

I1l. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamédwienia sg nizej wyszczegodlnione ustugi poligraficzne w zakresie drukowania
i dostawy, ktore Zamawiajgcy wedtug swoich potrzeb bedzie sukcesywnie w ramach zaméwien
jednostkowych zlecat Wykonawcy do realizaciji:

1) c¢ze$¢ | — drukowanie i oprawa broszur zszywanych (CPV 79823000-9), Pisma PG (CPV
79823000-9), wydrukoéw prébnych (CPV 79811000-2);

2) czesé Il — drukowanie plakatow reklamowych (CPV 79823000-9), posteréw — wydrukéw
wielkoformatowych (CPV 79811000-2), baneréw reklamowych (CPV 79341000-6), wydrukéw
prébnych (CPV 79811000-2);

3) czesé lll — drukowanie folderéw, papieru firmowego, ulotek, zaproszen, wizytowek, kopert etc
(CPV 79823000-9), teczek firmowych (CPV 79823000-9), oprawy introligatorskie (CPV
79971100-2), kalendarzy, (CPV 79823000-9), kart pocztowych (CPV 79823000-9), wydrukow
probnych (CPV 79811000-2).

2. Szczegotowy zakres przedmiotu zamowienia precyzuje Formularz rzeczowo-cenowy — zatgcznik nr
2 do SIWZ.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
4. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych.

Wymagania techniczne i jakosciowe Zamawiajgcego zostaty okreslone w zatgczniku nr 8 do SIWZ.

IV. Warunki realizacji ustug

1. Projekty i materiaty do druku zamoéwienia jednostkowego Zamawiajacy przekazywat bedzie
Wykonawcy w formie zapisu cyfrowego.

Zamawiajacy kazdorazowo bedzie precyzowat w formie pisemnej i przekazywat Wykonawcy
Formularz Zamowienia Jednostkowego, zawierajacy wszystkie informacje niezbedne do wykonania
zamowienia.

Przekazywanie Wykonawcy zlecen jednostkowych oraz materiatébw do druku nastepowaé bedzie
drogg elektroniczng, za posrednictwem firm kurierskich, oséb trzecich lub osobiscie w Wydawnictwie
Politechniki Gdanskiej (p. 405, Gmach B PG). Koszty ustug firm kurierskich lub posrednictwa oséb
trzecich obcigzajg Wykonawce.
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Poszczegolne zamoéwienia dostarczane bedg Zamawiajagcemu transportem zapewnionym przez
Wykonawce do Wydawnictwa Politechniki Gdanskiej (p. 405, Gmach B PG) lub innego miejsca na
terenie Politechniki Gdanhskiej wskazanego przez Zamawiajgcego.

Czas pracy Zamawiajgcego obejmuje wszystkie dni robocze od poniedziatku do pigtku od godz.
8:00 do 15:00.

Przekazywanie Wykonawcy materiatbw do druku oraz szczegoly sktadania zamowien
i odbioru wykonanych prac okreslono we Wzorze Umowy — zafgczniki: nr 7a dla czesci I, nr 7b dla
czedci ll, nr 7c dla cze$ci lll do niniejszej SIWZ.

2. Wielkosci nakfadéw oraz liczby srodkow sg umowne i podlega¢ mogg zmianom w zakresie
okreslonym w Formularzu rzeczowo-cenowym.

3. Ceny jednostkowe przedstawione w Formularzu rzeczowo-cenowym bedgcym integralng czeécig
oferty sg state w czasie trwania umowy i stanowi¢ bedg podstawe do kalkulacji zamdwien
jednostkowych.

4. Ceny jednostkowe obejmujg wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg zamowienia jed-
nostkowego, w tym réwniez koszt transportu do siedziby Zamawiajgcego, ubezpieczenia do czasu
odebrania przedmiotu zamoéwienia przez Zamawiajacego, roztadunku oraz wniesienia przedmiotu
zamoéwienia do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego.

5. Wykonanie bez zastrzezeh zamowienia jednostkowego, potwierdzone pisemnie przez
Zamawiajacego na Formularzu Zamoéwienia Jednostkowego, bedzie stanowito podstawe do
wystawienia przez Wykonawce faktury VAT.

6. Zamawiajgcy zastrzega, iz podane w Formularzu rzeczowo-cenowym (zatgczniku nr 2 do umowy)
wielkosci naktadow nie sg wigzgce. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania
zamowienia w catosci, tj. w ilosciach wykazanych w Formularzu rzeczowo-cenowym.

7. W przypadku zaistnienia koniecznosci zwiekszenia zakresu zaméwienia w trakcie trwania umowy
Zamawiajgcy skorzysta z prawa opcji w pozycjach wyszczegodlnionych w Formularzu rzeczowo-
cenowym.

8. Zamowienia w ramach prawa opcji bedg realizowane na takich samych warunkach jak zaméwienie
podstawowe, w cenach zamowienia podstawowego.

9. Zamawiajgcy wymaga udzielenia gwarancji w okreslonych nizej terminach na jakos¢ druku i
oprawy, obejmujgcej wszystkie defekty techniczne niedostrzezone podczas odbioru lub powstate w
czasie poprawnego, zgodnego z przeznaczeniem uzytkowania:

a. czesé |- broszury zszywane, Pismo PG — 12 miesiecy;

b. czeé¢ Il — plakaty, postery — wydruki wielkoformatowe — 1 miesiac,
— banery reklamowe — 3 miesigce;

c. czes¢ lll — foldery, papier firmowy, ulotki, zaproszenia, wizytéwki, koperty etc., teczki firmowe,
oprawy introligatorskie, torby papierowe, kalendarze, informatory, karty pocztowe — 6 miesiecy.
10. Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowa¢ zamodwienia jednostkowe w terminie nie dtuzszym niz:
a. dlaczescil: 8 dniroboczych od dnia przestania zamoéwienia jednostkowego
b. dlaczescill: 7 dni roboczych od dnia przestania zamowienia jednostkowego
c. dlaczeécilll: 4 dni roboczych od dnia przestania zamodwienia jednostkowego

oraz dostarczyé wykonane materialy do siedziby Zamawiajgcego z uzyciem wiasnego sprzetu,
materiatéw, robocizny i transportu.

Uwaga! Zamawiajgcy przyzna dodatkowe punkty jezeli Wykonawca zrealizuje zamdéwienie
jednostkowe w terminie krotszym zgodnie z kryteriami oceny ofert zawartymi w rozdziale XIll SIWZ.
Data potwierdzenia odbioru na formularzu zamoéwienia jednostkowego jest datg konczaca
wykonanie zamdéwienia.

11. Za dzien ziozenia zamowienia uwazana bedzie data przestania (przekazania) formularza
Zamowienia Jednostkowego przez Zamawiajgcego drogg elektroniczng lub faksem.

12. Wykonawca dostarczy przedmiot umowy po wczesniejszym zgtoszeniu (telefonicznie, mailem lub
faksem) pracownikom Zamawiajgcego daty i godziny dostawy.

V. Termin wykonania zamoéwienia
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VI.

Ustugi beda realizowane sukcesywnie wedtug potrzeb Zamawiajgcego, od dnia podpisania umowy
przez 12 miesiecy lub wyczerpania kwoty wynagrodzenia umownego, w zaleznosci od tego,
ktére z tych zdarzen nastgpi pierwsze.

Warunki udzialu w _postepowaniu oraz sposob dokonywania oceny spetnienia tych
warunkow

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki okreslone w art.
22 ust. 1 ustawy Pzp, dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

Dziatalno$¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamowienia nie wymaga
posiadania specjalnych uprawnien. Zamawiajgcy uzna warunek ogoélny za spetniony na
podstawie ztozonego o$wiadczenia — zatgcznik nr 3 do SIWZ.

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze nalezycie zrealizowat
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert o udzielenie zamowienia,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, jedng lub kilka ustug
poligraficznych dla czeSci:

| - o fgcznej wartosci brutto nie mniejszej niz 128.000 zf,
Il - 0 fgcznej warto$ci brutto nie mniejszej niz 55.000 z{,
Il - o fgcznej wartosci brutto nie mniejszej niz 72.000 zf.

Jezeli Wykonawca skfada oferte na wiecej niz jedng cze$¢ zamowienia, to wymagana warto$é
zrealizowanych ustug musi by¢ rowna sumie wartosci wymaganych dla tych czesci.

¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zaméwienia,

Zamawiajacy nie wyznacza szczegoOtowego warunku w tym zakresie. Zamawiajgcy uzna
warunek ogdlny za spetniony na podstawie ztozonego o$wiadczenia — zatgcznik nr 3 do SIWZ.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w ostatnim roku
obrotowym (a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — to w tym okresie) osiggnat
przychoéd netto z prowadzonej dziatalnosci dla czeSci:

| —nie mniejszy niz 128 000 zf;
Il — nie mniejszy niz 55 000 zi;
Il — nie mniejszy niz 72 000 zf.

Jezeli Wykonawca sktada oferte na wiecej niz jedng cze$¢ zamdwienia, to wymagany
przychod netto musi by¢ rowny sumie wartosci wymaganych dla tych czesci.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wytacznie Wykonawcy, ktorzy wykazg brak podstaw
do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art.
24 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy.

Wykonawcy, ktérzy nie wykazg braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoéwienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy
Pzp, zostang wykluczeni z udziatu w niniejszym postepowaniu.

Zgodnie z art. 26 ust 2b ustawy Pzp Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamowienia, zdolnosciach finansowych
lub ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi
stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamoéwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym
celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw
na potrzeby wykonania zamowienia.
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VII.

Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdéw zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp,
odpowiada solidarnie z Wykonawcg za szkode Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia
tych zasobdw, chyba Ze za nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu dokonana zostanie na podstawie ztozonych
przez Wykonawce oswiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w rozdz. VII niniejszej SIWZ.
Wykonawcy, ktorzy nie wykazg spetnienia warunkéw udziatlu w postepowaniu, podlega¢ bedg
wykluczeniu z postepowania.

Wykaz oswiadczen i dokumentdéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy

W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatlu w postepowaniu, o ktérych
mowa w rozdziale VI SIWZ, Wykonawcy muszg ztozy¢:

a) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 3 do SIWZ.

b) wykaz wykonanych gtéwnych ustug w zakresie niezbednym do wykazania warunku wiedzy
i doswiadczenia, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane — zatgcznik
nr 6 do SIWZ.

Do wykazu ustug Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ dowody potwierdzajace,
ze wykazane ustugi zostaty wykonane nalezycie.

c) czes¢ sprawozdania finansowego w postaci rachunkéw zysku i strat za ostatni rok
obrotowy, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci byt krotszy — za ten okres. Jezeli
sprawozdanie finansowe podlega badaniu przez bieglego rewidenta zgodnie
z przepisami o rachunkowosci, do rachunku zyskéw i strat nalezy dotgczy¢ opinie biegtego
rewidenta dotyczace tych czesci sprawozdania finansowego. W przypadku Wykonawcéw
niezobowigzanych do sporzadzania sprawozdania finansowego inny dokument okreslajacy
przychody netto.

Termin ,ostatni rok obrotowy” nalezy rozumiec, co do zasady jako ostatni rok zakoriczony
(zamkniety) przed uptywem terminu sktadania ofert.

d) pisemne zobowigzanie podmiotu(éw) do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby wykonania zamoéwienia (w przypadku gdy Wykonawca bedzie polegac
na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamoéwienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego fgczacych go z nimi stosunkami).

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamodwienia w
okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp Wykonawcy muszg ztozyc:

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania (zatagcznik nr 4 do SIWZ);

b) aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

c) aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgce, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu skfadania ofert;

d) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z
optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

e) aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1,
pkt 4 — 8 oraz 10 — 11 ustawy Pzp, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert;
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f) aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 9 ustawy Pzp, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert;

3. W celu wykazania wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania o
udzielenie zamdwienia w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp nalezy
ztozy¢:

a) informacje o tym, czy Wykonawca nalezy do grupy kapitatowej — (zatgcznik nr 5 do SIWZ).

b) w przypadku przynaleznosci do grupy kapitatowej w rozumieniu definicji zawartej w art. 4 pkit.
14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2007
r., nr 50, poz. 331 z pézn. zmianami) - liste podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy
kapitatowej zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy — (zatgcznik nr 5 do SIWZ).

4. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérym mowa w pkt 2:

1) ppktb) - d) i ppkt f) — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
albo ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lob roziozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu,

C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamowienie.

2) ppkt e) — sktada zaswiadczenie wtasciwego organu sgdowego lub administracyjnego miejsca
zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktoérej dokumenty dotyczg, w zakresie okreslonym w
art. 24 ust. 1 pkt 4-8, 10 i 11 ustawy Pzp.

5. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 4 ppkt. 1) lit. a) i ¢) oraz ppkt. 2), powinny by¢ wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadnia ofert. Dokument, o ktérym mowa w pkt. 4
ppkt. 1) lit. b), powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert.

6. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 4 zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wiasciwym organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem, z zachowaniem terminow, o ktérych mowa w pkt. 5.

7. Jezeli, w przypadku wykonawcy majgcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby,
0 ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5 -8, 10 i 11 ustawy, majg miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca sktada w odniesieniu do nich zaswiadczenie
wlasciwego organu sagdowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania, dotyczace
niekaralnoéci tych osdb w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy, wystawione
nie wczesdniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, z tym ze w przypadku gdy w
miejscu zamieszkania tych osdb nie wydaje sie takich zaswiadczen zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym os$wiadczenie ztozone przed wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osob lub przed
notariuszem.

8. Pozostate informacje na temat dokumentow:

a. Dokumenty mogg byé¢ zlozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez Wykonawce.

b. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. W
razie watpliwosci uznaje sie, ze wersja polskojezyczna jest wersjg wigzgca.

c. Zamawiajacy nie dopuszcza elektronicznej formy dokumentéw i oswiadczen.
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Zasady skladania ofert wspélnych przez Wykonawcow

VIII.

4.

5.
6.

Zgodnie z art. 23 ustawy Pzp Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdwienia
publicznego.

Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o zamodwienie winni ustanowi¢ petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie niniejszego zamowienia, stosownie do art. 23 ust. 2 ustawy Pzp;

Dokument petnomocnictwa musi byé zatgczony do oferty i zawieraé w szczegdlnosci wskazanie:
postepowania o zamowienie publiczne, ktérego dotyczy, Wykonawcdw ubiegajgcych sie wspdlnie o
udzielenie zaméwienia, ustanowionego petnomocnika oraz zakres jego mocowania;

Dokument petnomocnictwa musi by¢ podpisany w imieniu wszystkich Wykonawcow ubiegajgcych
sie wspodlnie o udzielenie zamodwienia przez osoby uprawnione do skfadania oswiadczen woli
wymienione we wtasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej Wykonawcy;

Petnomocnictwo musi mie¢ forme pisemna, musi zosta¢ ziozone w oryginale lub Kkopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

Przyjmuje sie, ze pelnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje takze petnomocnictwo do
poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentow;

Wykonawcy wspodlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan;

Dokumenty i oswiadczenia wymienione w rozdz. VIl pkt 2 i 3 SIWZ muszg by¢ ztozone przez
kazdego Wykonawce (kazdy z Wykonawcow sktada je w imieniu wlasnym);

Warunki udzialu w postepowaniu okreslone w rozdz. VII pkt 1 SIWZ Wykonawcy wspodlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia mogg spetniac tacznie;

Jezeli oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia zostanie wybrana,
Zamawiajgcy moze zgdac przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcéw. Termin, na jaki zostata zawarta umowa nie moze byc¢
krétszy od terminu okreslonego na wykonanie zamowienia wraz z okresem udzielonej gwarancji.

Opis sposobu przygotowania oferty

Kazdy Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte na dowolng liczbe czesci zamdwienia.

Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z wymogami niniejszej SIWZ oraz ustawy Pzp. Tres¢ oferty
musi odpowiadac¢ tresci SIWZ.

W postepowaniu nalezy ztozy¢:
a) wypetniony Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 do SIWZ;
b) wypetniony Formularz rzeczowo-cenowy — zatgcznik nr 2 do SIW;

c) dokumenty i oswiadczenia wymagane dla potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z postepowania wymienione w rozdz. VIl
SIWZ, pozadane jest utozenie dokumentéw zgodnie z podang kolejnoscia;

d) opcjonalnie: pisemne zobowigzanie podmiotéw do oddania do dyspozycji wykonawcy
niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia. dokument
nalezy ztozyé, jezeli wykonawca polega na doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdéwienia lub zdolnosciach finansowych innych oséb;

e) opcjonalnie: jesli wystepuje petnomocnik, petnomocnictwo dla osoby reprezentujacej w
niniejszym postepowaniu Wykonawce lub petnomocnictwo dla osoby lub podmiotu
reprezentujgcego kilku Wykonawcéw sktadajgcych oferte wspding;

f)  potwierdzenie wniesienia wadium (kopia przelewu lub pokwitowanie).

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, trwatg i
czytelng technikg oraz napisana w jezyku polskim.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
Ztozone wraz z ofertg dokumenty, po otwarciu ofert nie podlegajg zwrotowi.

Formularz ofertowy oraz pozostate dokumenty, dla kiérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
zatgcznikow do niniejszej SIWZ, winny byé sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz
opisu kolumn i wierszy.

Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniost zmiany winny by¢ parafowane wiasnorecznie
przez upowazniong osobe podpisujgcg oferte. Poprawki powinny by¢ dokonane poprzez
przekreslenie btednego zapisu i czytelne wstawienie ,nad” lub ,obok” poprawnego.

Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte musi by¢ czytelny.

Oferta oraz dokumenty muszg by¢ podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy. W przypadku podpisania oferty lub innych dokumentéw, badz poswiadczenia za
zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentdw przez osobe niewykazang we wiasciwym rejestrze jako
osoba uprawniona ze strony Wykonawcy lub niewykazang w zaswiadczeniu o wpisie do CEIDG,
do oferty winno by¢ dotgczone stosowne petnomocnictwo — oryginat lub kopia poswiadczona za
zgodnosé z oryginatem.

Zaleca sie, aby podpis osoby podpisujgcej oferte i pozostate dokumenty, lub poswiadczajacej za
zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentow, byt opatrzony imienng pieczatka.

Wykonawcy moga wspoélnie ubiegaC sie o udzielenie zamowienia (wymagania okreslono
w rozdziale VII niniejszej SIWZ).

Oferta Wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia musi by¢ podpisana w
taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcéw. Winna by¢ podpisana przez
kazdego z Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie lub upowaznionego przedstawiciela -
petnomocnika.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, w formularzu ofertowym, jak i w
innych dokumentach powotujgcych sie na ,Wykonawce”, w miejscu np. nazwa i adres Wykonawcy,
wpisujg dane dotyczgce wszystkich wykonawcéw, a nie ich petnomocnika.

Dokumenty skfadajgce sie na oferte — inne niz petnomocnictwa — mogg by¢ ztozone w oryginale lub
kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy.

Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte sporzgdzony w innym jezyku, niz jezyk polski winien by¢
ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci uznaje sie, ze wersja
polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

Zamawiajacy zaleca, aby oferta wraz z zatgcznikami byly ze sobg potgczone w sposéb
uniemozliwiajgcy ich dekompletacje (np. zszyte, spiete itp.) i kolejno ponumerowane.
W tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja o liczbie stron.

Oferta oraz wszystkie oswiadczenia i dokumenty ztozone w prowadzonym postepowaniu sg jawne,
za wyjatkiem informac;ji zastrzezonych przez Wykonawce sktadajgcego oferte.

W przypadku, gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraly informacje, stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.),
Wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, w sposéb nie budzacy watpliwosci
zastrzega, ze nie moga by¢é one udostepniane oraz wykazuje, iz zastrzezone informacje,
stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa.

Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien ztozyé na druku ,Oferta”.
W przeciwnym razie cata oferta moze zosta¢ ujawniona.

Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa muszg by¢ oznaczone klauzula:
.Nie udostepniaé. Informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w  rozumieniu
art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503 z
pozn. zm.)” i zatgczone jako odrebna czesé¢ niezigczona z ofertg w sposéb trwaty.

Nie mogg stanowi¢ tajemnicy przedsigbiorstwa informacje podawane do wiadomosci podczas
otwarcia ofert, tj. informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwaranciji i
warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.

W przypadku, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsigebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepiséw ustawy Pzp lub odrebnych przepisdw,
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Zamawiajgcy bez zgody Wykonawcy odtajni odpowiednie informacje (zgodnie z wyrokiem Sadu
Najwyzszego z dnia 20.10.2005 r. sygn. lll CZP 74/05).

IX. Opis sposobu obliczania ceny oferty

10.

Cene oferty nalezy obliczy¢ na podstawie Formularza rzeczowo-cenowego sporzgdzonego i
opisanego dla kazdej czesci zamoéwienia oddzielnie stanowigcego zafgcznik nr 2 do niniejszej
SIWZ.

Wykonawca zobowigzany jest wpisaé ceny jednostkowe brutto jednego egzemplarza kazdej pozycji.

Cene jednostkowg brutto nakiadu nalezy wyliczy¢é mnozgc liczbe egzemplarzy
w naktadzie przez cene brutto jednego egzemplarza.

Wartos$¢ brutto zaméwienia podstawowego pozycji oblicza sie mnozac liczbe naktadéw zamowienia
podstawowego przez cene jednostkowg brutto za naktad.

Wartos¢ zamowienia objetg prawem opcji oblicza sie mnozac liczbe naktaddéw objetych prawem
opcji przez cene jednostkowg brutto za naktad.

Sume wartosci brutto z formularza rzeczowo-cenowego zaméwienia podstawowego oraz
zamoéwienia objetego prawem opcji dla poszczegdélnych czesci zamowienia, nalezy
przenies¢ do formularza ofertowego - zafgcznik nr 1 do SIWZ.

Cena oferty i ceny jednostkowe muszg byé podane w ziotych polskich (PLN),
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Ceng oferty jest cena podana na druku oferty.

Cena oferty nie bedzie podlega¢ zadnym negocjacjom.

Cene oferty nalezy obliczy¢ uwzgledniajagc wszystkie elementy zwigzane z prawidiowg
i terminowg realizacjg zamowienia. W szczegdélnosci powinna ona obejmowac koszty przekazania
materiatdéw do druku, dostarczenia przedmiotu zamdwienia do siedziby Zamawiajgcego, zatadunku,
wytadunku, transportu oraz wszystkie inne koszty zwigzane z wykonaniem umowy przez
Wykonawce.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajgce
na niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Przez omytke rachunkowg
Zamawiajgcy rozumie kazdy wadliwy wynik dziatania matematycznego (rachunkowego) przy
zatozeniu, ze sktadniki dziatania sg prawidtowe.

Ceny okreslone w ofercie obowigzujg przez caly okres zwigzania ofertg i bedg wigzace dla
zawieranej umowy.

X. Miejsce i termin skladania ofert

1.

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajgcego: Politechnika Gdanska, Dziat Zamdwien
Publicznych, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, Gmach Gtéwny, Skrzydto B, pok. 213.

Oferty mozna sktada¢ w dniach od poniedziatku do pigtku w godz. od 08:00 do 15:00.
Termin sktadania ofert uptywa w dniu 30-01-2015 r., 0 godz. 11:00.

O terminie zlozenia oferty decyduje termin jej faktycznego ztozenia w miejscu wyznaczonym w pkt.
1, a nie termin np. wystania listem poleconym lub ztozenia zlecenia dostarczenia oferty pocztg
kurierska.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie zawartosci bez
uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno byé oznaczone, nazwg (firmy) oraz adresem
Wykonawcy i zaadresowane jak ponizej:

Politechnika Gdanska
Dziat Zaméwien Publicznych
ul. G. Narutowicza 11/12,
80-233 Gdansk-Wrzeszcz

SIWZ — Ustugi poligraficzne 2015 Strona 10 z 17



oraz opisane: "Ustugi poligraficzne dla jednostek organizacyjnych
Politechniki Gdanskiej”
Nie otwieraé¢ przed terminem: 30-01-2015 r. godz. 11:30.

. W przypadku otrzymania oferty po terminie okreslonym w pkt. 3 Zamawiajgcy niezwitocznie
zawiadomi Wykonawce o ztozeniu oferty po terminie okreslonym w pkt. 3 i zwréci oferte po uptywie
terminu przewidzianego na wniesienie odwofania.

. Przed uptywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany
i uzupetnienia do ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o
wprowadzeniu zmian przed terminem skfadania ofert. Powiadomienie
0 wprowadzeniu zmian musi byé ztozone wg takich samych zasad, jak sktadanie ofert tj.
w kopercie dodatkowo oznakowanej napisem ,ZMIANA”. Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang
otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany
i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotgczone do oferty.

. Przed uptywem terminu skfadania ofert, Wykonawca ma prawo wycofa¢ oferte poprzez ziozenie
pisemnego powiadomienia, wg takich samych zasad jak wprowadzenie zmian
i uzupetnien z dodatkowym napisem na kopercie ,WYCOFANIE”. Do pisemnego powiadomienia o
wycofaniu oferty musi by¢ dotgczony dokument uprawniajgcy Wykonawce do wystepowania w
obrocie prawnym, a powiadomienie musi by¢ podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy. Koperty ofert wycofanych nie bedg otwierane.

. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 30-01-2015 r. o godz. 11:30, w siedzibie Zamawiajgcego:
Politechnika Gdanska ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, Gmach Gléwny, Sala
Kolegialna, pok. nr 272.

10.Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

11.Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé na

sfinansowanie zamowienia. W trakcie otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta nazwe (firme) adres
Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, informacje dotyczgce ceny ofert oraz pozostate
informacje okreslone w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

12.W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajgcy przesle informacje z

otwarcia ofert, na wniosek Wykonawcy.

Xl. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz udzielania

wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ i sposobie przekazywania oswiadczen i dokumentéw

Podstawowg formg porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami jest forma pisemna.
Korespondencje nalezy kierowa¢ na adres:

Politechnika Gdanska
Dziat Zaméwien Publicznych
ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk

z dopiskiem na kopercie: ”Ustugi poligraficzne dla jednostek organizacyjnych
Politechniki Gdanskiej ZP/474/055/U/14”

Wszelkie odwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje mogg by¢ przekazywane przez
strony w formie pisemnej, na podany w punkcie 1 adres, drogg elektroniczng (e-mail:
dzp@pg.gda.pl ) oraz za pomocg faksu (faks: (58) 347 29 13). W przypadku porozumiewania sie
drogg elektroniczng lub za pomoca faksu, kazda ze stron, na zgdanie drugiej niezwiocznie
potwierdza fakt otrzymania e-maila lub faksu.

W  przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia wszelka
korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z pethomocnikiem.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie
pozniej niz na 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, Zze wniosek o
wyjasnienie tresci SIWZ wptyngt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
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5. Jezeli wniosek o wyjadnienie tresci SIWZ wplynie po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt. 4 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

6. TreSC =zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom, ktdrym przekazat
SIWZ, bez ujawnienia zrédta zapytania oraz zamiesci na stronie internetowej, na ktorej
udostepniona jest SIWZ.

7. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o ktérym mowa
w punkcie 4.

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, w kazdym czasie, przed uptywem terminu
skfadania ofert, zmodyfikowac tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Dokonang w ten
spos6b modyfikacje zamawiajgcy przekaze niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ, oraz zamiesci na stronie internetowej, na ktérej udostepniona jest SIWZ.

9. Wszelkie zmiany tresci SIWZ oraz wyjasnienia udzielone na zapytania Wykonawcéw stajg sie
integralng czescig SIWZ i sg wigzace dla Wykonawcdw.

10. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia
o0 zamoéwieniu bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy
przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcéw, ktérym przekazano SIWZ oraz
zamiesci te informacje na stronie internetowej, na ktérej udostepniona jest SIWZ.

11. Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcéw w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tresci SIWZ.

12. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest Alina Formela, w dniach
od poniedziatku do pigtku, w godzinach 8:00-15:00.

XIl. Termin zwigzania oferta

1. Termin zwigzania oferta wynosi 60 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu skfadania ofert

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢é termin zwigzania
ofertg, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwréci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu,
0 oznaczony czas nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przediuzony okres zwigzania oferta.

XlIll. Opis kryteriow i sposobu dokonywania oceny ofert

1. Oceny ofert dokonywa¢ beda cztonkowie komisji przetargowe;j.
Ocenie podlegac bedg oferty nie podlegajgce odrzuceniu.
3. Kryteria oceny ofert i ich waga:
a. Dlaczescil:
1) Cena - 90 pkt
Ocena punktowa ofert dla kryterium ,cena” zostanie dokonana wg wzoru:
Pe =90 x Cyin/Ch

gdzie:

P.  —liczba punktéw przyznanych badanej ofercie wedtug kryterium ,cena brutto”;
Cmin — CENA BRUTTO - najnizsza wérdd oferowanych;

C, - CENABRUTTO - badanej oferty;

Za cene dla potrzeb przyznania punktéw zostanie uznana suma ceny za realizacje
zamoéwienia podstawowego oraz ceny za realizacje zamdwienia w opciji.
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2) Termin realizacji zamowienia — 10 pkt

ocena punktowa oferty dla kryterium ,termin realizacji zaméwienia” bedzie oceniana na
podstawie podanego przez Wykonawce w pkt. 1 zatgcznika nr 1 do SIWZ ,Formularz
ofertowy” terminu realizacji wedtug wzoru:

Pr=10 X T/ T

gdzie:

P+ — liczba punktow przyznanych badanej ofercie wedtug kryterium ,termin realizacji
zamoéwienia”;

Tumin — TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA — najkrétszy wéréd oferowanych;

T, — TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA badanej oferty.

»1ermin realizacji zamowienia” rozumiany jest jako termin realizacji zamdwienia jednostkowego od
dnia przestania/przekazania zamowienia jednostkowego do realizacji Wykonawcy do dnia
dostarczenia wykonanych materiatoéw do siedziby Zamawiajgcego.

Maksymalny czas realizacji zamdwienia jednostkowego nie moze przekroczy¢ 8 dni roboczych.
Zamawiajacy przyzna 0 punktéw za termin realizacji zamowienia jednostkowego wynoszgcy 8 dni
roboczych, natomiast za krétszy termin bedzie mozna otrzymaé maksymalnie 10 punktéw.

b. Dlaczescill:
1) Cena-— 90 pkt
Ocena punktowa ofert dla kryterium ,cena” zostanie dokonana wg wzoru:
Pe =90 x Cyin/Ch

gdzie:

P — liczba punktéw przyznanych badanej ofercie wedtug kryterium ,cena brutto”;
Cmin — CENA BRUTTO - najnizsza wsrod oferowanych;

C, - CENABRUTTO - badanej oferty;

Za cene dla potrzeb przyznania punktéw zostanie uznana suma ceny za realizacje
zamowienia podstawowego oraz ceny za realizacje zamdwienia w opciji.

2) Termin realizacji zamdwienia — 10 pkt

ocena punktowa oferty dla kryterium ,termin realizacji zaméwienia” bedzie oceniana na
podstawie podanego przez Wykonawce w pkt. 1 zalgcznika nr 1 do SIWZ ,Formularz
ofertowy” terminu realizacji wedtug wzoru:

Pr=10 x Tyin/Th

gdzie:

P+ — liczba punktow przyznanych badanej ofercie wedtug kryterium ,termin realizacji
zamoéwienia”;

Tumin — TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA — najkrétszy wérdd oferowanych;

T, — TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA badanej oferty.

»1ermin realizacji zaméwienia” rozumiany jest jako termin realizacji zamdwienia jednostkowego od
dnia przestania/przekazania zamowienia jednostkowego do realizacji Wykonawcy do dnia
dostarczenia wykonanych materiatdéw do siedziby Zamawiajgcego.

Maksymalny czas realizacji zaméwienia jednostkowego nie moze przekroczyé 7 dni roboczych.
Zamawiajgcy przyzna 0 punktéw za termin realizacji zamowienia jednostkowego wynoszgcy 7 dni
roboczych, natomiast za krétszy termin bedzie mozna otrzymaé maksymalnie 10 punktéw.

c. Dlaczescilll:
1) Cena— 90 pkt
Ocena punktowa ofert dla kryterium ,cena” zostanie dokonana wg wzoru:
P: =90 x Cyin/Ch
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gdzie:

P.  —liczba punktéw przyznanych badanej ofercie wedtug kryterium ,cena brutto”;
Cmin — CENA BRUTTO - najnizsza wsrod oferowanych;

C, - CENABRUTTO - badanej oferty;

Za cene dla potrzeb przyznania punktdéw zostanie uznana suma ceny za realizacje
zamowienia podstawowego oraz ceny za realizacje zamdwienia w opciji.

2) Termin realizacji zaméwienia — 10 pkt

ocena punktowa oferty dla kryterium ,termin realizacji zaméwienia” bedzie oceniana na
podstawie podanego przez Wykonawce w pkt. 1 zatgcznika nr 1 do SIWZ ,Formularz
ofertowy” terminu realizacji wedtug wzoru:

Pr=10 x Trin/Ty

gdzie:

P+ — liczba punktow przyznanych badanej ofercie wedtug kryterium ,termin realizacji
zamoéwienia”;

Tumin — TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA — najkrétszy wéréd oferowanych;

T — TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA badanej oferty.

»1ermin realizacji zamowienia” rozumiany jest jako termin realizacji zamoéwienia jednostkowego od
dnia przestania/przekazania zamowienia jednostkowego do realizacji Wykonawcy do dnia
dostarczenia wykonanych materiatéw do siedziby Zamawiajgcego.

Maksymalny czas realizacji zamowienia jednostkowego nie moze przekroczy¢ 4 dni roboczych.
Zamawiajacy przyzna 0 punktéw za termin realizacji zamowienia jednostkowego wynoszgcy 4 dni
roboczych, natomiast za krétszy termin bedzie mozna otrzyma¢ maksymalnie 10 punktéw.

Ogodlna ocena oferty zostanie dokonana na podstawie sumy punktéw z ocen za poszczegoélne
kryteria:

P=Pc +Pm

gdzie:

P —taczna liczba punktéw jakie otrzyma oferta;

P — liczba punktdw, jakie otrzyma oferta za kryterium ,cena brutto”;

P — liczba punktéw, jakie otrzyma oferta za kryterium ,termin realizacji zaméwienia”.

Maksymalnie oferta moze uzyska¢ 100 punktéw.
Ocena punktowa oferty bedzie zaokraglona z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku liczbg
wynikajgca ze zsumowania liczby punktéw, jakie otrzyma ta oferta za poszczegdlne kryteria.

4. Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktory nie podlega wykluczeniu z postepowania o
zamoéwienie publiczne, ktérego oferta nie zostanie odrzucona z postepowania oraz zaproponuje
najkorzystniejszg oferte.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy z posrod tych ofert
wybierze oferte z najnizszg cena.

6. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

7. Zamawiajgcy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi
Wykonawcéw o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty na poszczegdlne czesci zamodwienia, podajac nazwe
i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy

i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne,

¢) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,
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8.

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 Ustawy, po ktérego uptywie umowa w sprawie
zamoéwienia publicznego moze byé zawarta.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje,
o ktérych mowa w ust 7 lit a, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej
siedzibie (tablica ogtoszen).

XIV. Wymagania dotyczace wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

1.
2.

3.
4.

Przystepujgc do postepowania Wykonawcy zobowigzani sg wnies¢ wadium.

Wysokos¢ wadium wynosi:

- dla czesci | : 7.000,00 zt (siedem tysiecy zi)
- dla czesci Il: 3.000,00 zt (trzy tysigce zt)
- dla czesci lll: 4.000,00 zt (cztery tysigce zl)

Jezeli oferta jest sktadana na wiecej niz jedna cze$¢, wadium musi stanowi¢ sume wadiow
wymaganych dla tych czesci.

Oferta musi by¢ zabezpieczona wadium na caly okres zwigzania ofertg.

Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert w nastepujgcych formach (do wyboru
przez Wykonawce):

a) Ww pienigdzu;

b) w poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym ze poreczenie kasy musi by¢ poreczeniem pienieznym;

c) w gwarancjach bankowych;

d) w gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) w poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z

dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz.U. z
2007 r. Nr 42, poz. 275 z p6zn. zm.).

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaci¢ nalezy przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego:

Bank Millennium S.A. O/Gdansk
64 1160 2202 0000 0001 8607 3782

z zaznaczeniem: ,Wadium — przetarg na ustugi poligraficzne ZP/474/055/U/14”.

W przypadku wnoszenia wadium przelewem liczy sie data wptywu srodkéw na rachunek bankowy
Zamawiajgcego. Za moment wniesienia wadium uwaza sie dzien, godzine i minuty wptyniecia
srodkow na rachunek bankowy.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.

Wadium wnoszone w jednej z form okreslonych w pkt. 4 lit.) b) do e) nastepuje poprzez doreczenie
Zamawiajgcemu oryginatu dokumentu przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokument ten
nalezy ztozy¢ za pokwitowaniem w Kasie Kwestury Politechniki Gdanskiej — | pietro skrzydto B
Gmachu Gtéwnego w Gdansku przy ul. G. Narutowicza 11/12 od poniedziatku do pigtku w
godzinach 09:00 do 13:00.

W przypadku sktadania przez Wykonawce wadium w formie poreczenia lub gwarancji, dokument
ten powinien by¢ sporzgdzony zgodnie z obowigzujgcym prawem i winien zawiera¢ w swej tresci:

1) nazwe dajgcego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji/poreczenia (Zamawiajgcego),
gwaranta/poreczyciela (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajgcych gwarancji) oraz
wskazanie ich siedzib,

2) okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancjg (dokfadne okreslenie nazwy
zaméwienia),

3) kwote zobowigzania,

4) termin waznosci,

5) mie¢ forme oswiadczenia bezwarunkowego pfatnego na pierwsze pisemne zgdanie
Zamawiajgcego,

6) by¢ nieodwotalny,
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7) obejmowaé odpowiedzialnos¢ za wszystkie przypadki powodujgce utrate wadium przez
Wykonawce, okreslone w art. 46 ust 4a i 5 Ustawy Pzp.
8) obejmowac caty okres zwigzania ofertg, okreslony w SIWZ.

9. Wpykonawca, ktérego oferta nie zostanie zabezpieczona wskazang w pkt 4 formg wadium zostanie
wykluczony z postepowania.

10. Wycofanie oferty przed uptywem terminu sktadania ofert nie powoduje utraty wadium.
11. Zamawiajgcy dokona zwrotu wadium na zasadach okreslonych w art. 46 ustawy Pzp.

12. Zamawiajgcy zazgda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu zwrdécono
wadium na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy Pzp, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwofania jego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wowczas wadium w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego.

13. Zgodnie z art. 46 ust. 4a ustawy Pzp Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli
Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, z przyczyn
lezgcych po jego stronie, nie ztozyt dokumentéw lub oswiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy Pzp, petnomocnictw, listy podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5, lub informacji o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej, lub nie wyrazit
zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co powodowato brak mozliwosci
wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej.

14. Zgodnie z art. 46 ust. 5 ustawy Pzp Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli
Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
1) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych
w ofercie,
2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy.

15. Wraz z ofertg nalezy zatgczy¢ potwierdzenie wniesienia wadium (kserokopie gwarancji albo
przelew lub jego kserokopig).

16. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publiczneqgo

1. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia  Wykonawcy, ktéory nie  podlega  wykluczeniu
z postepowania o zaméwienie publiczne, ktérego oferta nie zostata odrzucona z postepowania oraz
zostata wybrana jako najkorzystniejsza w wyniku oceny zgodnie z zasadami okre$lonymi w rozdz.
Xl SIWZ.

2. Zamawiajgcy ustala wzor umowy na realizacje zamodwienia dla czesci |, czesci Il i czesci lll — wg
zatgcznika nr 7a, 7b, 7c do SIWZ. Tre$¢ umowy nie bedzie podlegaé negocjacjom.

3. W celu podpisania umowy Wykonawca zobowigzany jest stawic sie w siedzibie Zamawiajgcego, w
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego zgodnie z art. 94 ust. ustawy Pzp.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego

1. Istotne dla stron postanowienia oraz warunki, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy
w sprawie zamowienia publicznego, sg okreslone we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 7
do SIWZ.

2. Na podstawie art. 144 ustawy Pzp, Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian
postanowien zawartej Umowy w przypadku:

a) zmiany obowigzujgcych stawek podatkowych;
b) zmiany nazw i innych danych identyfikacyjnych stron umowy;
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c) wystgpienia zdarzen sity wyzszej jako zdarzenia zewnetrznego, niemozliwego do przewidzenia
i niemozliwego do zapobiezenia;

d) przedtuzenia terminu realizacji umowy w przypadku niewykorzystania przez Zamawiajgcego za-
kresu rzeczowego i finansowego Umowy (tgcznie z opcjg).

3. Zmiana umowy moze by¢ dokonana tylko za zgodg obu stron.

4. Wszystkie zmiany umowy dokonywane bedg w formie pisemnej i muszg by¢ podpisane przez
upowaznionych przedstawicieli obu stron.

XVII. Srodki ochrony prawnej

Wykonawcom oraz innym osobom, o ktérych mowa w art. 179 ustawy przystugujg srodki ochrony
prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Prawo zamdwien publicznych.

XVIII. Zatgczniki

Zat. nr 1 — Formularz ofertowy
Zat. nr 2 — Formularz rzeczowo-cenowy — czesc |, cze$c¢ Il, czesc 1l
Zat. nr 3 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
(art. 22 ust. 1 ustawy Pzp)
Zat. nr 4 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
(art. 24 ust. 1 ustawy Pzp)
Zat. nr 5 — Informacja o przynaleznosci do grupy kapitatowej
Zat. nr 6 — Wykaz wykonanych ustug
Zat. nr 7a — Wz6r umowy — Czesé |
7b — Wz6r umowy — Czes¢ i
7¢c — Wzbr umowy — Czesc Il
Zat. nr 8 — Wymagania techniczne i jakosciowe
Zat. nr 9 — Zestawienie projektow
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