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Formularz zawierajacy zakres wymagan i obowigzkéw powinien by¢ wypelniany przez
beneficjenta i uzgadniany z audytorem

Audytor powinien przedstawic niezalezne sprawozdanie z ustalen faktycznych
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Zakres wymagan i obowigzkow w odniesieniu do niezaleznego sprawozdania z
faktycznych ustalen w sprawie kosztow zglaszanych w ramach umowy o udzielenie
dotacji finansowanej ze Srodkéw siodmego programu ramowego w zakresie badan
naukowych (7PR).

Ponizej przedstawiono zakres wymagan i obowigzkow (,,ZWQO”), na podstawie ktdorego <nazwa
beneficjenta> ,beneficjent” zgadza si¢ zleci¢ <nazwa audytora> ,audytorowi” sporzadzenie
niezaleznego sprawozdania z faktycznych ustalen w sprawie sprawozdania finansowego'
sporzadzonego przez beneficjenta oraz sporzadzenie sprawozdania w zwigzku z umowg o udzielenie
dotacji w ramach siddmego programu ramowego (7PR) finansowang ze $rodkow Unii
Europejskiej/Europejskiej Wspolnoty Energii Atomowej dotyczacag <tytut i numer umow o udzielenie
dotacji> (,,umowy o udzielenie dotacji 7). W przypadku gdy w niniejszym ZWO mowa jest o
»Komisji Europejskiej”, oznacza to Komisje w roli sygnatariusza niniejszej umowy o udzielenie
dotacji zawartej z beneficjentem. [Unia Europejska] [Euratom] nie jest strong niniejszego zlecenia.

1.1 Zakres odpowiedzialnosci stron zlecenia

,Beneficjent oznacza podmiot prawny otrzymujacy dotacj¢, ktory podpisal umowe o udzielenie
dotacji z Komisja Europejska’.

e Beneficjent jest odpowiedzialny za sporzadzenie sprawozdania finansowego w odniesieniu do
dziatania finansowanego w ramach umowy o udzielenie dotacji, zgodnie z jej postanowieniami, i
przekazanie go audytorowi oraz za zapewnienie mozliwosci odpowiedniego uzgodnienia tego
sprawozdania finansowego z systemami rachunkowymi i ksiggowymi beneficjenta oraz stosowng
dokumentacja i zapisami. Niezaleznie od przewidzianych procedur, beneficjent w kazdym
momencie ponosi odpowiedzialno$¢ za doktadnos¢ sprawozdania finansowego.

e Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ za o§wiadczenia w zakresie okolicznosci faktycznych, ktore
majg umozliwi¢ audytorowi przeprowadzenie wymaganych procedur, i jest zobowigzany
przekaza¢ audytorowi pismo, w ktorym deklaruje on prawdziwos¢ tych o$wiadczen, opatrzone
data i wskazujace okres objety oswiadczeniami.

e Beneficjent uznaje, ze zdolno$¢ audytora do skutecznego przeprowadzenia procedur wymaganych
niniejszym zleceniem zalezy od zapewnienia przez beneficjenta petnego i swobodnego dostgpu do
personelu beneficjenta i jego ksiag rachunkowych oraz innych odpowiednich zapiséw.

»Audytor® oznacza audytora odpowiedzialnego za przeprowadzenie uzgodnionych procedur, zgodnie
z ZWO, oraz za przedtozenie beneficjentowi niezaleznego sprawozdania z faktycznych ustalen.

Audytor musi by¢ niezalezny od beneficjenta.

e [Opcja I: niepotrzebne skresli¢] Audytor jest uprawniony do wykonywania ustawowych badan
dokumentoéw rachunkowych zgodnie z dyrektywa 2006/43/WE Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 17 maja 2006 r. w sprawie ustawowych badan rocznych sprawozdan finansowych i
skonsolidowanych sprawozdan finansowych, zmieniajagca dyrektywy Rady 78/660/EWG oraz
83/349/EWG 1 uchylajacg dyrektywe Rady 84/253/EWG lub podobnymi przepisami krajowymi.

o [Opcja 2: niepotrzebne skreslic] Audytor jest upowaznionym urzednikiem publicznym, ktéremu
wlasciwe organy krajowe nadaly zdolnos¢ prawna do prowadzenia audytu beneficjenta i ktory nie
byt zaangazowany w sporzadzanie sprawozdan finansowych.

! Sprawozdanie finansowe oznacza w tym kontekécie wylacznie formularz C — zalacznik VI, przy pomocy ktérego
beneficjent zgtasza koszty w ramach umowy o udzielenie dotacji.

2 W przypadku zastosowania specjalnej klauzuli 10 wzoru umowy o udzielenie dotacji 7PR lub specjalnej klauzuli 10bis
umowy o udzielenie dotacji Marie Curie 7PR, niniejszy formularz wypelniaja réwniez osoby trzecie zwigzane z
beneficjentem. W takim przypadku przez termin ,,beneficjent” rozumie si¢ ,,0sobe trzecia”.
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e Procedury, ktore audytor jest zobowigzany przeprowadzi¢, sg okre§lane przez Komisje
Europejska, a audytor nie jest odpowiedzialny za odpowiednio$¢ oraz stosownos$¢ tych procedur.

1.2 Przedmiot zlecenia

Przedmiotem zlecenia jest <okresowe lub koncowe; niepotrzebne skreslic> sprawozdanie finansowe
dotyczace umowy o udzielenie dotacji za okres od <dd miesigc rrrr do dd miesigc rrrr>.

1.3 Uzasadnienie zlecenia

Beneficjent jest zobowiazany przedtozy¢ Komisji Europejskiej $wiadectwo kontroli sprawozdan
finansowych, w formie niezaleznego sprawozdania z faktycznych ustalen sporzadzonego przez
audytora zewngtrznego, w celu uzasadnienia ptatno$ci, o ktorg beneficjent wystapit na mocy art. 11.4
umowy o udzielenie dotacji. Urzednik zatwierdzajacy Komisji wymaga tego sprawozdania przy
dokonywaniu zwrotu kosztow, o ktory wystepuje beneficjent, uzaleznionego od faktycznych ustalen
zawartych w sprawozdaniu.

14 Rodzaj i cel zlecenia

Przedmiotem niniejszego zlecenia jest przeprowadzenie okreSlonych uzgodnionych procedur
dotyczacych niezaleznego sprawozdania z faktycznych ustalen w zakresie kosztow zgloszonych w
ramach umowy o udzielenie dotacji.

Poniewaz niniejsze zlecenie nie stanowi zlecenia w zakresie poswiadczania wiarygodnosci, audytor
nie przedstawia opinii z audytu i nie po$wiadcza wiarygodnosci. Komisja Europejska stwierdza
wiarygodnos$¢ na podstawie wiasnych wnioskow opartych na faktycznych ustaleniach audytora
dotyczacych sprawozdania finansowego oraz odnosnego wniosku o ptatnos¢ beneficjenta.

Audytor jest zobowigzany oswiadczy¢ w swoim sprawozdaniu, ze nie istnieje konflikt interesow
pomiedzy nim a beneficjentem w zwigzku ze sporzadzaniem niniejszego sprawozdania, oraz podac
wysokos$¢ wynagrodzenia wyplacanego na rzecz audytora tytutem sporzadzenia sprawozdania.

1.5 Zakres prac
1.5.1 Audytor podejmuje si¢ wykonania niniejszego zlecenia zgodnie z niniejszym ZWO oraz:

- zgodnie z migdzynarodowa normg w zakresie ushug pokrewnych (ISRS) 4400 ,,Zlecenia dotyczace
realizacji uzgodnionych procedur w zakresie informacji finansowych” opublikowang przez IFAC;

- zgodnie z ,Kodeksem Etyki Bieglych Ksiegowych” opublikowanym przez IFAC. Wprawdzie
ISRS 4400 stanowi, ze na potrzeby realizacji zlecen dotyczacych uzgodnionych procedur nie jest
wymagana niezalezno$¢, Komisja Europejska wymaga, aby audytor spetniat rowniez wymogi
niezaleznos$ci okre$lone w ,,Kodeksie Etyki Bieglych Ksiggowych”.

1.5.2 Planowanie, procedury, dokumentacja i dowody

Audytor powinien planowac¢ prace w taki sposob, aby mozliwe bylo skuteczne przeprowadzenie
procedur. W tym celu przeprowadza on procedury okreslone w pkt. 1.9 niniejszego ZWO (,,Zakres
prac — obowigzkowy format sprawozdania i przewidziane procedury”) oraz wykorzystuje do
sporzadzenia sprawozdania z faktycznych ustalen dowody otrzymane w wyniku przeprowadzenia tych
procedur.

1.6 Sprawozdawczo$¢é

Sprawozdanie z ustalen faktycznych, ktoérego przyktad jest zataczony do niniejszego ZWO, powinno
na tyle szczegotowo opisywac cel oraz uzgodnione procedury przeprowadzane w ramach zlecenia, aby
umozliwi¢ beneficjentowi i Komisji Europejskiej zrozumienie charakteru oraz zakresu procedur
przeprowadzanych przez audytora. Korzystanie z formatu sprawozdania przedstawionego w
zataczniku VII do umowy o udzielenie dotacji jest obowiazkowe. Sprawozdanie powinno by¢
sporzadzone w jezyku wskazanym w art. 4 umowy o udzielenie dotacji. Zgodnie z art. 11.22 umowy o
udzielenie dotacji Komisja Europejska i Trybunat Obrachunkowy maja prawo do przeprowadzenia
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audytu prac przeprowadzonych w ramach projektu, w odniesieniu do ktérych zgtaszane sg koszty do
zwrotu przez [ Unig¢][Euratom], w tym prac zwigzanych z niniejszym zleceniem.

1.7 Harmonogram

Sprawozdanie powinno zosta¢ przedstawione do dnia [DATA].

1.8 Pozostale warunki

[Beneficjent i audytor mogq wykorzystywac postanowienia niniejszego rozdziatu do uzgadniania
szczegotowych zasad i warunkow dotyczqcych, miedzy innymi, honorarium audytora, jego biezgcych
wydatkow, odpowiedzialnosci, obowigzujqcych przepisow prawa itp.]

[prawnie zarejestrowana nazwa firmy audytorskiej] [prawnie zarejestrowana nazwa beneficjental

[nazwisko i stanowiska upowazinionego przedstawiciela] [nazwisko i stanowiska upowainionego
przedstawicielal

<dd miesigc rrrr> <dd miesigc rrrr>

<Podpis audytora> <Podpis beneficjenta>

1.9 Zakres prac — Obowiazkowy format sprawozdania i przewidziane procedury

Niezalezne sprawozdanie z faktycznych ustalen w sprawie kosztéow zglaszanych w ramach
umowy o udzielenie dotacji finansowanej ze Srodkow siddmego programu ramowego w zaKkresie
badan naukowych (7PR)

Wydrukowane na papierze firmowym audytora

<Nazwisko osoby wyznaczonej do kontaktow>, <Stanowisko>
<Nazwa beneficjenta>

<Adres>

<dd miesiac rrrr>

Zgodnie z naszym kontraktem z dnia <dd miesigc rrrr> z <nazwa beneficjenta> ,,beneficjentem” oraz
zgodnie z zakresem wymagan 1 obowigzkow zalaczonym do kontraktu (zatacznik do niniejszego
sprawozdania), przedktadamy sporzadzone przez nas niezalezne sprawozdanie z faktycznych ustalen
(,,sprawozdanie”), okreslone ponize;j.

Cel:

My  [prawnie  zarejestrowana  nazwa  firmy  audytorskiej], z  siedziba [pelny  adres
miasto/stan/prowincja/kraj], reprezentowani dla celow podpisania niniejszego sprawozdania przez
[nazwisko i stanowiska upowaznionego przedstawiciela] przeprowadziliSmy uzgodnione procedury w
odniesieniu do kosztéw przedstawionych w sprawozdaniu finansowym (sprawozdaniach finansowych)’
[nazwa beneficjenta], zwanego dalej beneficjentem, do ktérego (ktorych) zalaczone jest niniejsze
sprawozdanie, i ktore muszg by¢ przedstawione Komisji Europejskiej w ramach umowy o udzielenie
dotacji [odniesienie do umowy o udzielenie dotacji UE Iub Euratom: tytul, skrot, numer] za nastgpujacy
okres [wpisac okres objety sprawozdaniem finansowym sprawozdaniami finansowymi) dla kazdego
dzialania] oraz za nast¢pujaca kwote [podacé kwote w EUR]. Zlecenie obejmowato przeprowadzenie
okreslonych procedur, ktorych wyniki sa wykorzystywane przez Komisje Europejska przy
podejmowaniu decyzji w zakresie kwalifikowalnos$ci zgtaszanych kosztow.

Zakres prac

Nasze zlecenie zostato wykonane zgodnie z:

3 Sprawozdanie finansowe oznacza w tym kontekécie wylacznie formularz C — zatacznik VI, przy pomocy ktorego
beneficjent zglasza koszty w ramach umowy o udzielenie dotacji.
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- zakresem wymagan i obowigzkoéw zatgczonym do niniejszego sprawozdania oraz:

- miedzynarodowa normg w zakresie ustug pokrewnych (,,ISRS”) 4400 ,Zlecenia
dotyczace realizacji uzgodnionych procedur w zakresie informacji finansowych”
(,,Engagements to perform Agreed-upon Procedures regarding Financial Information™)
opublikowang przez Mi¢dzynarodowa Federacje Ksiegowych (,,IFAC”);

-, Kodeksem Etyki Bieglych Ksiggowych” opublikowanym przez IFAC. Wprawdzie ISRS
4400 stanowi, ze na potrzeby realizacji zlecen dotyczacych uzgodnionych procedur nie
jest wymagana niezalezno$¢, jednak Komisja Europejska wymaga, aby audytor spetniat
roéwniez wymogi niezaleznosci okreslone w ,,Kodeksie Etyki Biegltych Ksiggowych”.

Zgodnie ze zleceniem przeprowadziliSmy wylacznie procedury okreslone w zakresie wymagan i
obowigzkéw niniejszego zlecenia, i przedstawilismy faktyczne ustalenia w odniesieniu do tych
procedur w tabeli zatgczonej do niniejszego sprawozdania.

Zakres tych uzgodnionych procedur zostat ustalony wytacznie przez Komisj¢ Europejska, natomiast
same procedury zostaty przeprowadzone wylacznie w celu zapewnienia Komisji Europejskiej pomocy
w ocenie, czy koszty zgloszone przez beneficjenta w zatgczonym sprawozdaniu finansowym zostaty
zgloszone zgodnie z umowa o udzielenie dotacji. Audytor nie ponosi odpowiedzialno$ci za
odpowiednios¢ i stosownos¢ tych procedur.

Poniewaz przeprowadzone przez nas procedury nie stanowily ani audytu, ani kontroli
przeprowadzanej zgodnie z migdzynarodowymi normami w zakresie audytu lub mi¢dzynarodowymi
normami w zakresie zlecen kontroli, nie poswiadczamy wiarygodnos$ci sprawozdan finansowych.

W przypadku przeprowadzenia przez nasza firm¢ dodatkowych procedur lub audytu albo kontroli
sprawozdan finansowych beneficjenta zgodnie z migdzynarodowymi normami w zakresie audytu,
mogliby$my zdoby¢ wiedze¢ na temat innych kwestii, ktore zgtosilibysmy Panstwu.

Zrédta informacji

Sprawozdanie zawiera informacje przedstawione nam przez zarzad beneficjenta w odpowiedzi na
konkretne pytania albo informacje otrzymane lub pozyskane z systemoéw informatycznych lub
rachunkowych beneficjenta.

Faktyczne ustalenia

WyzZej wspomniane sprawozdanie finansowe (sprawozdania finansowe) zbadano wedhlug dziatania i
przeprowadzono wszystkie procedury zawarte w zalaczonej tabeli okreslajacej zakres naszego zlecenia. Na
podstawie wynikow tych procedur stwierdziliSmy, co nastgpuje:

Beneficjent przekazat cato$§¢ dokumentacji i wszystkie informacje rachunkowe majace umozliwi¢ nam
przeprowadzenia tych procedur. Nie stwierdzono zadnych odstgpstw poza odstepstwami przedstawionymi
ponizej.

Odstepstwa

e W niektorych przypadkach audytor nie byt w stanie skutecznie przeprowadzi¢ przewidzianych
procedur. Odstepstwa te przedstawiono ponizej:

W_tym miejscu nalezy przedstawi¢ wykaz odstepstw, takich jak niemozno$¢ uzgodnienia
kluczowych informacji, brak dostepnych danych, ktéry uniemozliwil audytorowi
przeprowadzenie procedur itp. Komisja wykorzysta te informacje, podejmujac decyzje w
sprawie wysokosci kwot podlegajacych zwrotowi.
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Wykorzystanie niniejszego sprawozdania
Niniejsze sprawozdanie moze by¢ wykorzystywane wytgcznie do wyzej wymienionych celow.

Niniejsze sprawozdanie zostalo sporzadzone wylacznie w celu jego poufnego wykorzystania przez
beneficjenta i Komisj¢ Europejskg i wytacznie w celu jego przedtozenia Komisji Europejskiej w
zwigzku z wymaganiami okre§lonymi w art. I[.4.4 umowy o udzielenie dotacji. Niniejsze
sprawozdanie nie moze by¢ uznawane przez beneficjenta lub Komisj¢ Europejska za wiarygodne w
zadnym innym celu i nie moze by¢ przekazywane osobom trzecim. Komisja Europejska moze
ujawniac tre$¢ niniejszego sprawozdania wylacznie tym stronom, ktére posiadajg prawo dostepu do
niego z mocy prawa, w szczegolnosci Europejskiemu Urzedowi ds. Zwalczania Naduzy¢
Finansowych i Europejskiemu Trybunatowi Obrachunkowemu.

Niniejsze sprawozdanie dotyczy wyltacznie sprawozdania finansowego (sprawozdan finansowych)
wskazanego (wskazanych) powyzej i nie obejmuje swym zakresem zadnego innego sprawozdania
finansowego beneficjenta.

Nie istnieje konflikt intereséw” pomiedzy audytorem a beneficjentem w zwiazku ze sporzadzeniem
niniejszego sprawozdania. Honorarium wyptacone na rzecz audytora z tytutu sporzadzenia niniejszego
sprawozdania wyniosto EUR.

Jestesmy do Panstwa dyspozycji w razie koniecznosci omoéwienia naszego sprawozdania i jesteSmy
gotowi przedstawi¢ wszelkie dodatkowe informacje lub zapewni¢ konieczng pomoc.

[prawnie zarejestrowana nazwa firmy audytorskiej]
[nazwisko i stanowisko upowaznionego przedstawiciela]
<dd miesigc rrrr>, <podpis audytora>

* Konflikt intereséw powstaje, gdy obiektywizm audytora w wystawianiu $wiadectwa zostanie faktycznie lub pozornie
zagrozony, jezeli audytor na przyktad:

- byl zaangazowany w przygotowanie sprawozdan finansowych (formularze C);

- odniesie bezposrednie korzysci w przypadku przyjecia Swiadectwa;

- jest blisko zwiazany z osoba reprezentujaca beneficjenta;

- jest dyrektorem, powiernikiem lub partnerem beneficjenta;

- znajduje si¢ w innej sytuacji, ktora zagraza jego niezaleznos$ci lub zdolno$ci do bezstronnego wystawienia §wiadectwa.
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Procedury przeprowadzone przez audytora

Audytor planuje i przeprowadza swoje prace zgodnie z celem oraz zakresem niniejszego zlecenia oraz zgodnie z przewidzianymi procedurami okreslonymi
ponizej. W trakcie przeprowadzania tych procedur audytor moze stosowac takie techniki jak badania i analizy, obliczenia (przeliczenia), zestawienia, inne rodzaje
badan doktadnosci zapisow ksiegowych, przeglad, badanie ksiag i dokumentow, kontrola aktywow i uzyskiwanie potwierdzen, a takze inne techniki, ktoére uzna
za konieczne w ramach tych procedur.

Komisja Europejska zastrzega sobie prawo do udzielania wskazowek, wraz z przyktadami definicji i ustalen, majgcych na celu zapewni¢ audytorowi pomoc w
zrozumieniu charakteru i prezentacji okolicznosci faktycznych, ktore sg przedmiotem ustalen. Komisja Europejska zastrzega sobie prawo do zmiany procedur w
drodze powiadomienia beneficjenta na pismie. Ponizej przedstawiono procedury, ktore audytor jest zobowiazany przeprowadzic:

Procedury | Przewidziane faktyczne ustalenie oraz podstawa do zgloszenia odstepstwa

Koszty personelu

1.Ponowne obliczenie stawek godzinowych oraz kosztéw ogdlnych
personelu (obliczenia obejmuja wszystkich cztonkdéw personelu
w przypadku gdy liczba pracownikéw nie przekracza 20, w
innym przypadku proba obejmujgca 20 pracownikow, lub 20 %
pracownikow, w zaleznosci od tego ktora grupa jest bardziej
liczna), wskazanie liczby efektywnie przepracowanych godzin
oraz stawek godzinowych. W przypadku badania przy pomocy
proby, dobdr powinien by¢ losowy i umozliwia¢ uzyskanie
reprezentatywnej proby. ,,Efektywnie przepracowane godziny”
oznaczaja (przecigtng) liczbg godzin oddanych do dyspozycji
przez pracownika w roku, po odjeciu urlopéw wypoczynkowych,
urlopéw chorobowych i innych uprawnien pracowniczych.
Audytor uzyskatl dane na temat liczby efektywnie
przepracowanych godzin w wyniku kontroli wszystkich
niezbednych zapisow, prawodawstwa krajowego, umow o prace,
kontraktoéw i wszelkich innych stosownych dokumentow.
Obliczenia te powinny zostaé przedstawione w oparciu o okres
odpowiadajacy sprawozdaniu finansowemu lub ostatniemu
zamknigtemu rokowi obrotowemu (zgodnie z tym, co stosuje
beneficjent).

Audytor zbadat probe pracownikow z tacznej liczby pracownikow.

W odniesieniu do kazdego pracownika wchodzacego w sktad proby ztozonej z  0soéb, audytor uzyskat
koszty personelu (wynagrodzenie zasadnicze i koszty ponoszone przez pracodawce) z systemu
ptacowego, wraz z danymi na temat liczby efektywnie przepracowanych godzin z rejestru godzin pracy
kazdego pracownika.

W odniesieniu do kazdego pracownika wybranego do proby, audytor ponownie obliczyt stawki
godzinowe poprzez podzielenie rzeczywistych kosztow personelu przez rzeczywiste efektywnie
przepracowane godziny, po czym poroéwnatl uzyskane wyniki ze stawkami godzinowymi rozliczanymi
przez beneficjenta.

Nie stwierdzono zadnych odstgpstw.

Srednia liczna efektywnie przepracowanych godzin w odniesieniu do wybranych pracownikéw wynosi

Obliczenie efektywnie przepracowanych godzin odpowiada zwyczajnej praktyce rachunkowej
beneficjenta.

W przypadku gdy niemozliwe jest ustalenie efektywnie przepracowanych godzin lub kosztow
personelu, nalezy je zglosi¢ (wraz z kwotami) jako odstepstwa w gléwnym sprawozdaniu.
Jezeli obliczenie efektywnie przepracowanych godzin nie odpowiada zwyczajnej praktyce
rachunkowej beneficjenta, nalezy to zglosi¢ jako odstepstwo w gléwnym sprawozdaniu.

2.Zbadanie i opisanie, w odniesieniu do tej samej proby, rejestrow
czasu pracy pracownikéw (na papierze/komputerowych,

Pracownicy rejestruja swdj czas pracy codziennie/cotygodniowo/comiesi¢cznie z wykorzystaniem
systemu zapisu na papierze/komputerowego. Wybrane rejestry czasu pracy zostaty zatwierdzone przez
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zatwierdzonych). W przypadku gdy rejestry czasu pracy zgodne z powyZszym opisem nie sa dost¢pne, nalezy

odnotowac to jako odstepstwo w glownym sprawozdaniu.

3. Status zatrudnienia oraz warunki zatrudnienia personelu. Audytor
powinien otrzymaé umowy o prace wybranych pracownikow i
poréwnac je ze standardowymi umowami o prace stosowanymi
przez beneficjenta. Roznice nieprzewidziane w umowie o
udzielenie dotacji powinny zosta¢ odnotowane jako odstgpstwa.

W odniesieniu do wybranych pracownikow, audytor zbadat ich umowy o prace i stwierdzil, ze sg oni:

- zatrudnieni bezpos$rednio przez beneficjenta zgodnie z jego ustawodawstwem krajowym,

- pracuja pod wylacznym nadzorem technicznym beneficjenta i na jego wytaczng odpowiedzialnos¢, oraz
- s3 wynagradzani zgodnie ze zwykle stosowanymi praktykami beneficjenta.

Pracownicy, ktérzy nie spelniaja choéby jednego z tych trzech warunkéw powinni zostaé
wymienieni (wraz z kwotami) jako odstepstwa w gléownym sprawozdaniu.

4. Zastosowanie przeci¢tnych kosztow osobowych
Zastosowaé pkt 4a, 4b lub 4c zaleznie od wystepowania
zatwierdzonego Swiadectwa kontroli metodyki (CoMAv lub CoM,
jezeli dotyczy to Srednich kosztéw osobowych)

4a. Z zatwierdzonym Swiadectwem kontroli metodyki
obejmujacym Srednie koszty osobowe:

4b. Bez zatwierdzonego $wiadectwa kontroli metodyki (nie
ma zastosowania do wlascicieli MSP i 0séb fizycznych
niepobierajacych wynagrodzenia):

e Audytor dokonat przegladu wszystkich stosownych
podrecznikéw  lub  wewngtrznych ~ wskazowek
zawierajacych opis metodyki stosowanej do obliczenia
$rednich kosztow osobowych;

e Audytor uzyskal wykaz wszystkich $rednich stawek
osobowych obliczonych przez beneficjenta zgodnie z
zastosowang metodyka;

e  Audytor potwierdzil, ze obliczenie $rednich kosztow

4a.

Audytor stwierdzil, ze koszty osobowe rozliczone w sprawozdaniu finansowym:

3 zostaty obliczone na podstawie przecigtnych kosztéw, zgodnie z metodyka okreslong w
sprawozdaniu z ustalen w sprawie metodyki z dnia .
. zostaly obliczone na podstawie kwot za dany okres, ktore moga by¢ uzgodnione z ksiggami

rachunkowymi za ten sam okres.

. W przypadku zastosowania kategorii audytor potwierdzil, ze naukowiec (lub osoba zwigzana z
badaniami) zostat prawidtowo zaklasyfikowany.

3 Audytor uzyskat od beneficjenta potwierdzenie, Ze zastosowane stawki nie byly kwotami
budzetowymi ani szacunkowymi.

W przypadku gdy niemozliwe jest uzgodnienie kwot, lub gdy zastosowano kwoty budzetowe lub
szacunkowe, nalezy zglosi¢ to jako odstepstwo w glownym sprawozdaniu.

4b.

Audytor stwierdzil, ze:
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osobowych nie obejmuje pozycji
niekwalifikowalnych, zgodnie z definicja w art.
I1.14.3 zatacznika II do umowy o udzielenie dotacji
WE lub jakichkolwiek kosztow zgtoszonych w innych
kategoriach kosztow.

Audytor uzyskat wykaz wszystkich stosownych
pracownikow (pracujacych przy projektach UE i
niepracujacych przy projektach UE), w oparciu o
ktory oblicza si¢ $rednie stawki osobowe;

Audytor dokonatl przeglady przydziatu pracownikéw
do stosownej grupy i sprawdzil prawidlowosé
zastosowania ekwiwalentu pelnego czasu pracy;
Audytor dokonat liczbowego uzgodnienia tacznej
kwoty kosztow osobowych z uwzglednieniem
obliczenia $redniej stawki osobowej z taczng kwota
kosztow osobowych zarejestrowang w ewidencji
rachunkowe;j;

Audytor potwierdzil na podstawie proby, ze w
odniesieniu do kosztow osobowych zgloszonych w
ramach projektu poddanego audytowi stosowano
wlasciwg stawke godzinows.

4c. Bez zatwierdzonego swiadectwa kontroli metodyki (ma
zastosowanie wylacznie do wlascicieli MSP i os6b
fizycznych niepobierajacych wynagrodzenia):

Audytor dokonat przegladu systemu ptac i ksiag
rachunkowych, kontraktéw 1 innych stosownych
dokumentéw prawnych w celu stwierdzenia, czy
przedmiotowi whasciciele MSP i osoby fizyczne nie
otrzymuja wynagrodzenia.

Audytor uzyskal dokumenty (ewidencja zatrudnienia,
CV, dyplomy i inne stosowne dokumenty)
dokumentujace doswiadczenie zawodowe
przedmiotowych o0s6b 1 wspierajace ustalenie
stosownej kategorii badawczej zgodnie z programem
prac ,,Ludzie”.

Audytor sprawdzil, Zze roczny dodatek wyréwnujacy

e nie odnotowano rdéznic migdzy metoda opisang w stosownych dokumentach a metoda stosowana
przez beneficjenta;

e metodyka stosowana do obliczenia $redniej osobowe]j stawki godzinowej odpowiada zwyczajnej
praktyce rachunkowej organizacji;

e nie stwierdzono r6znic w wyniku uzgodnienia liczbowego.

e  Audytor potwierdza, ze stawki zastosowane w obliczeniu $rednich kosztow personelu nie byty
oparte na kwotach budzetowych Iub szacunkowych.

W przypadku gdy niemozliwe jest uzgodnienie kwot, lub gdy zastosowano kwoty budzetowe lub
szacunkowe, nalezy zglosi¢ to jako odstepstwo w glownym sprawozdaniu.

Jezeli zwykla praktyka rachunkowa rézni si¢ od opisanej, nalezy to zglosi¢ jako odstepstwo w
glownym sprawozdaniu.

4c.
e Wiasciciele MSP i osoby fizyczne zglaszajace koszty osobowe na podstawie stawki zryczattowanej
nie otrzymuja wynagrodzenia.
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koszty utrzymania odpowiada rokowi odniesienia, w | Jezeli otrzymuja wynagrodzenie, nalezy to zglosi¢ jako odstepstwo w gléwnym sprawozdaniu.
ktorym opublikowano zaproszenie do sktadania
wnioskow, na podstawie ktorego wybrano projekt do | @ (Czas spedzony na projekcie zostal prawidlowo zapisany przez osoby, ktdrych koszty osobowe
finansowania, oraz ze beneficjent zastosowat korekte zglaszane sa na podstawie stawki zryczaltowanej. Rozliczenia czasu zostaly zweryfikowane przez
wskaznika  odpowiednia  dla  danego  kraju, przetozonego lub inng osobe zwiazana z projektem. W przypadku braku przetozonego lub innej
opub}ikoyvanq w pr.ogramie prac ,,Ludzie” za rok osoby blisko wspotpracujacej z takimi osobami, audytor potwierdza, ze jest dostepna dokumentacja
publikacji zaproszenia. pozwalajaca na stwierdzenie, ze rozliczenia czasu sg wiarygodne.

e Audytor dokonal ponownego obliczenia stawki

godzinowej poprzez podzielenie stosownego dodatku
wyréwnujacego koszty utrzymania dla odpowiedniej
kategorii badawczej przez standardowa liczbe
efektywnie przepracowanych godzin (1575) oraz
pomnozenie jej przez stosowna korekte wskaznika
kraju.

e Audytor dokonat przegladu rozliczen czasu pracy
wypetnionych przez osoby, ktorych koszty osobowe
zgloszono na podstawie stawki ryczattowe;.

Jezeli rejestr czasu pracy nie jest dostepny, nalezy to zglosi¢ jako odstepstwo w gléwnym
sprawozdaniu.

e Stawki godzinowe majace zastosowanie do wszystkich whascicieli MSP i osob fizycznych nie
otrzymujacych wynagrodzenia s obliczone prawidtowo.

e Calkowita liczba godzin zgloszonych dla projektu Unii Europejskiej w danym roku jest zgodna z
rozliczeniem czasu, ale nie wigksza niz standardowa liczba efektywnie przepracowanych godzin dla

wtasciciela MSP lub osoby fizycznej (1575).

Jezeli obliczenie nie jest prawidlowe, nalezy to zglosi¢ jako odstepstwo w glownym sprawozdaniu.

Podwykonawstwo

5. Uzyskanie pisemnego opisu od beneficjenta dotyczacego
wykorzystanych zasobow stron trzecich i poréwnanie go z
zatacznikiem 1 do umowy o udzielenie dotacji.

Audytor poréwnal opis zasobdw stron trzecich przedstawiony przez beneficjenta z wyszczegodlnieniem
przedstawionym w zatgczniku 1 do umowy o udzielenie dotacji, i stwierdzil, Ze sa one identyczne.
W przypadku gdy opisy nie sa zgodne, nalezy zglosié to jako odstepstwo w gléwnym sprawozdaniu.

6. Przeprowadzenie kontroli i uzyskanie potwierdzenia, ze umowy
podwykonawstwa zostaty zawarte zgodnie z procedura
obejmujacg analizg najlepszej jakosci w stosunku do ceny,
przejrzystosci i rownego traktowania.

Obliczenia obejmuja wszystkie pozycje w przypadku, gdy ich
liczba nie przekracza 20, w innym przypadku préba
obejmujaca przynajmniej 20 pozycji lub 20 % pozycji, w
zaleznosci od tego ktora liczba jest wigksza.

Audytor uzyskal dokumentacje¢ przetargowa w odniesieniu do kazdej zawartej umowy podwykonawstwa
i stwierdzit, ze procedura przetargowa zostala przeprowadzona prawidtowo oraz ze beneficjent
przeprowadzit pisemna analiz¢ stosunku jakosci do ceny w celu dokonania ostatecznego wyboru
podwykonawcy, lub ze umowa podwykonawstwa zostata zawarta na podstawie istniejacej umowy
ramowej zawartej przed rozpoczgciem projektu.

W przypadku gdy audytor nie otrzyma dowodow na potwierdzenie jednej z powyzszych
okolicznos$ci, kwote umowy podwykonawstwa nalezy wskaza¢ jako odstepstwo w gléwnym
sprawozdaniu.

Inne koszty bezposrednie

7. Przydzielony sprzet podlegajacy amortyzacji zostal okreslony i
przydzielony do projektu w sposob prawidtowy.
Obliczenia obejmujg wszystkie pozycje w przypadku, gdy ich
liczba nie przekracza 20, w innym przypadku proba obejmujaca

Audytor dokonat zestawienia wyposazenia rozliczonego w ramach projektu z ksieggami rachunkowymi i
odpowiednimi fakturami. Beneficjent udokumentowal zwigzek wyposazenia z projektem na fakturze oraz
dokumentacji zakupu, a w stosownych przypadkach roéwniez w ksiegach rachunkowych projektu.
Warto$¢ aktywu zostata uzgodniona z fakturg i nie rozliczono podatku od wartoéci dodanej i innych
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przynajmniej 20 pozycji lub 20 % pozycji, w zaleznosci od tego
ktora liczba jest wigksza.

dajacych si¢ okresli¢ podatkéw posrednich. Metoda amortyzacji zastosowana do rozliczenia sprzetu w
ramach projektu zostata pordwnana ze zwykle stosowang polityka rachunkowa beneficjenta i
stwierdzono zgodno$¢ tych metod.

W przypadku gdy rozliczono aktywa, ktore nie spelniaja powyzszych warunkow, nalezy je
wymieni¢ (wraz z kwotami) jako odstepstwa w glownym sprawozdaniu.

8. Koszty podrézy prawidlowo okreslone i przypisane do projektu (i
zgodne ze zwyczajowo stosowang przez beneficjenta polityka
dotyczaca pracy poza [UE] [Euratomem] w zakresie podrozy
pierwsza klasa itp.)

Obliczenia obejmujg wszystkie pozycje w przypadku, gdy ich
liczba nie przekracza 20, w innym przypadku proba obejmujaca
przynajmniej 20 pozycji lub 20 % pozycji, w zaleznosci od tego
ktora liczba jest wigksza.

Beneficjent powinien przedstawi¢ pisemne dowody na
potwierdzenie swojej zwyczajowo stosowanej polityki w zakresie
kosztow podrozy (np. korzystanie z biletow pierwszej klasy), aby
umozliwi¢ audytorowi poréwnanie rozliczonych kosztow
podrozy z tg polityka.

Audytor zbadat probe i stwierdzil, ze beneficjent przypisat koszty podrozy do projektu poprzez
umieszczenie danych projektu na fakturach i zaméwieniach, w sposoéb umozliwiajacy ich odszukanie w
ksiggach rachunkowych projektu.

Rozliczone koszty zostaty porownane z fakturami i stwierdzono, ze sg identyczne. Nie rozliczono
podatku od warto$ci dodanej lub innych podatkéw posrednich.

Korzystanie z podrozy pierwsza klasa byto zgodne z przedstawiong na pismie polityka beneficjenta.
Koszty, ktore nie zostaly uwzglednione w ksiegach rachunkowych i nie zostaly wyraznie przypisane
do projektu (zazwyczaj poprzez oznaczenie oryginalu faktury numerem projektu) powinny zosta¢
wyszczegdlnione (wraz z kwotami) jako odstepstwa w gléwnym sprawozdaniu.

9. Prawidtowo okreslone i przypisane do projektu koszty
materiatow.
Obliczenia obejmujg wszystkie pozycje w przypadku, gdy ich
liczba nie przekracza 20, w innym przypadku proba obejmujaca
przynajmniej 20 pozycji lub 20 % pozycji, w zaleznosci od tego
ktora liczba jest wigksza.

Audytor zbadal probe i stwierdzil, ze beneficjent przypisat koszty materiatdéw do projektu poprzez
umieszczenie danych projektu na fakturach i zaméwieniach, w sposoéb umozliwiajacy ich odszukanie w
ksiggach rachunkowych projektu.

Rozliczone koszty zostaty porownane z fakturami i stwierdzono, ze sg identyczne. Nie rozliczono
podatku od warto$ci dodanej lub innych podatkéw posrednich.

Koszty, ktore nie zostaly uwzglednione w ksiegach rachunkowych i nie zostaly wyraznie przypisane
do projektu (zazwyczaj poprzez oznaczenie oryginalu faktury numerem projektu) powinny zosta¢
wyszczegllnione (wraz z kwotami) jako odstepstwa w gléwnym sprawozdaniu.

Koszty posrednie

10. Uzyskanie i kontrola szczegdlowego rozbicia kosztéw posrednich
(uzgodnionych z ewidencja ksiggowa) i potwierdzenie, Ze nie
zostaly w nim uwzglednione nastepujace koszty:

a. dajace si¢ okresli¢ podatki posrednie, w tym podatek
od wartosci dodanej;
opftaty celne;
nalezne odsetki,
rezerwy na poczet przyszlych strat lub obciazen;
straty wynikajace z réznic kursowych, koszty

opo o

Audytor uzyskal informacje na temat catkowitej wysokosci kosztow posrednich, ktore zostaty przypisane
do projektu i uzgodnit t¢ kwote z ksiggami rachunkowymi za odno$ny okres.

Audytor ponownie obliczyt stosunek kosztow posrednich [ jako odsetek kosztow osobowych/ wedtug
ustalonej stawki godzinowej personelu/ jako inny czynnik kosztotwodrczy okreslony przez beneficjenta ] i
uzgodnit go ze stawka zastosowang w sprawozdaniu finansowym (sprawozdaniach finansowych).
Audytor uzyskat z systemu rachunkowego szczegdtowe rozbicie kosztéw posrednich, ktore zostaty
rozliczone w ramach kontraktu i uzgodnit poszczegolne kwoty z ksigga gtéwna beneficjenta.

Audytor stwierdzil, ze koszty z tytutu dziatan niebgdacych dziataniami badawczymi beneficjenta, takie
jak produkcja, edukacja, marketing produktéw lub ustug itp. nie zostaly uwzglednione w obliczeniach.

> Nadmierne lub nierozwazne wydatki zgodnie z definicja we wskazéwkach wydanych przez Komisje.
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zwigzane ze zwrotem z kapitatu;

f.  koszty zadeklarowane lub poniesione lub zwrocone w
zwigzku z innym projektem Unii lub Euratomu,

g. zobowiazania i koszty ich obstugi, wydatki nadmierne
lub lekkomyslne”.

Powyzsze nie dotyczy beneficjentéw stosujacych stawke
zryczattowang w celu rozliczenia kosztow posrednich, zgodnie z
zatgcznikiem II umowy o udzielenie dotacji poddanej przegladowi.
W takich przypadkach nalezy stosowac nastepujaca procedure:
e Audytor potwierdzil, ze stawka zryczaltowana stosowana w
sprawozdaniu finansowym jest zgodna ze stawka podang w
zatgczniku II do umowy o udzielenie dotacji.

e Audytor ponownie obliczyl koszty posrednie zgloszone na
podstawie stawki zryczattowanej pod katem prawidtowosci

arytmetycznej.

W odniesieniu do kazdej pozycji rozbicia kosztow audytor uzyskal potwierdzenie beneficjenta, ze nie
zawiera ona kosztow niekwalifikowalnych (typowymi przyktadami sa koszty leasingu, oplaty z tytutu
kredytow, rezerwy na watpliwe naleznosci (lecz nie zwykle rozliczenia miedzyokresowe bierne),
miejscowe podatki od przedsigbiorstw i podatki od nieruchomosci, optaty celne, straty z tytutu kursu
wymiany walut wynikajace z rozliczen faktur w obcej walucie).

Nalezy uwzgledni¢ wylgcznie te rodzaje wydatkéw nadmiernych i lekkomys$lnych, ktore zostaly
wymienione w wytycznych Komisji, zatem audytor nie jest zobowiazany do podejmowania
rozstrzygnie¢ w charakterze bieglego lub po§wiadczania kosztéw w tym zakresie. Koszty, ktére nie
spelniaja powyzszych kryteriéw lub koszty, w odniesieniu do ktérych audytor nie otrzymal
wystarczajacych informacji pozwalajacych na ich kontrole i poréwnanie powinny zostaé
wyszczegllnione (wraz z kwotami) jako odstepstwa w gléwnym sprawozdaniu.

Wylacznie w przypadku beneficjentéw stosujacych stawke zryczaltowang w celu zgloszenia
kosztow posrednich:
Audytor stwierdzit, Ze:

e stawke zryczaltowang naliczono zgodnie z zatacznikiem II do umowy o udzielenie dotacji i
obliczono w oparciu o bezposrednie koszty kwalifikowalne podwykonawstwa i koszty zasobow
udostepnionych przez osoby trzecie, ktore nie sg stosowane w siedzibie beneficjenta.

® nie stwierdzono r6znic w wyniku uzgodnienia liczbowego.

11. Ocena zastosowania uproszczonej metody obliczania kosztow
ogo6lnych na poziomie podmiotu prawnego.
Beneficjent moze skorzysta¢ z uproszczonej metody obliczen
(badz z uwagi na brak rachunkowosci analitycznej, badZz wymog
prawny korzystania z rachunkowosci kasowej). Zastosowanie
uproszczonej metody nie upowaznia do stosowania
zaokraglonych kwot szacunkowych lub stosowania stawki
,hormatywnej”, ktora nie opiera si¢ na ewidencji ksiggowej z
danego okresu. W zwiazku z tym, stawka (lecz nie metodyka)
powinna by¢ uaktualniana dla kazdego okresu rozliczeniowego.

System rachunkowy beneficjenta nie umozliwia oddzielnej identyfikacji kosztow dla poszczegolnych
dziatow. [oraz/lub]

System rachunkowy beneficjenta jest systemem rachunkowosci kasowej, w ramach ktorego z koncem
roku dokonuje si¢ korekt z wykorzystaniem rachunkéw szacunkowych w celu rozliczenia odpowiednich
narostych kosztow.

Audytor otrzymat rozbicie kosztow ogolnych oraz pozycje korekcyjne wraz z odniesieniem do
odpowiednich pozycji w ksiggach rachunkowych.

Beneficjent przedstawil audytorowi odpowiednie obliczenia ukazujace podstawe dodatkowych pozycji
rachunkowych. Audytor uzgodnit te obliczenia z odpowiednimi zrédtami informacji otrzymanymi od
zarzadu.

Jakakolwiek pozycja uproszczonych obliczen stanowigca procentowg wartos¢ szacunkowsg, ktorej
uzgodnienie z danymi przedstawionymi na jej potwierdzenie jest niemozliwe, powinna zosta¢
zgloszona (wraz z kwotami) jako odstepstwo w gléwnym sprawozdaniu.
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Umowa o udzielenie dotacji 7PR — zatacznik VII — formularz D

wersja 4 z dnia 14.11.2011 r.

Procedury

Przewidziane faktyczne ustalenie oraz podstawa do zgloszenia odstepstwa

12. Zbadanie i poréwnanie kurséw wymiany EUR.

Audytor poréwnal zastosowane kursy wymiany walut z obowigzujacymi oficjalnymi kursami walut

oglaszanymi przez Uni¢ Europejska, a beneficjent zastosowat [wybra¢ jedna z opcji]:

e  kurs wymiany z dnia, w ktérym poniesione zostaty rzeczywiste koszty

e  kurs wymiany obowigzujacy pierwszego dnia miesiaca nastepujacego po zakonczeniu okresu
sprawozdawczego

W przypadku gdy kwoty nie mogg zostaé¢ uzgodnione, nalezy odnotowa¢é odstepstwo (wraz

kwotami) w gléwnym sprawozdaniu.

13. Okreslenie wplywow.
Beneficjent jest zobowiazany zglosi¢ w rozliczeniu wpltywy
uzyskane w ramach projektu (dochod z imprez, rabaty od
dostawcow itp.)

Audytor zbadal odpowiednie ksiggi rachunkowe projektu i uzyskat zapewnienie ze strony beneficjenta,
ze wymienione kwoty stanowig kompletny zapis zrodet dochodu zwigzanego z projektem. Kwota
wplywow zawarta w rozliczeniu odpowiada kwocie zapisanej w ksiggach rachunkowych projektu.
Jakiekolwiek roznice miedzy wpltywami ujetymi w ksiegach rachunkowych a kwotami zgloszonymi
przez beneficjenta muszg zosta¢ odnotowane (wraz z kwotami) jako odstepstwa w sprawozdaniu
gléwnym.

14. Okreslanie odsetek uzyskanych z
zaliczkowych.
W przypadku gdy beneficjent jest koordynatorem projektu, jest
on zobowiazany zglosi¢ odsetki uzyskane z tytulu ptatnosci
zaliczkowych.

tytulu  platnosci

Audytor poréwnal odpowiednie ksiggi rachunkowe projektu z odsetkami widniejacymi na wyciagach z
banku i stwierdzil, ze kwoty zgadzajg sig.

Jakiekolwiek réznice miedzy odsetkami ujetymi w ksiegach rachunkowych a kwotami zgloszonymi
przez beneficjenta muszg zosta¢ odnotowane (wraz z kwotami) jako odstepstwa w sprawozdaniu
gléwnym.

[prawnie zarejestrowana nazwa firmy audytorskiej|
[nazwisko i stanowisko upowaznionego przedstawicielal
<dd miesigc rrrr>

<Podpis audytora>
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