Zatgcznik nr6 do SIWZ

Wzér umowy
nr ZP/226/055/U/16

zawarta W dniu ..o, roku w Gdansku pomiedzy:

Politechnikg Gdanska, z siedzibg w Gdansku, przy ul. Gabriela Narutowicza 11/12,
Regon: 000001620 NIP: 584-020-35-93
reprezentowang na mocy petnomocnictwa Rektora przez:

mgr inz. Marka Tloka - Kanclerza PG,

zwang dalej Zamawiajacym

a

reprezentowanym przez:

zwanym dalej Wykonawca,

wytonionym w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ), zwanej dalej ,ustawag Pzp”.

§ 1
PRZEDMIOT | WARUNKI UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek oraz zwrotu przesytek
niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia dla Politechniki Gdanskiej

2. Ustugi pocztowe bedace przedmiotem umowy bedg realizowane na zasadach okre$lonych
w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, a w szczegdlnosci w:

Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z p6ézn. zm.),
zwanej dalej Prawem Pocztowym,

Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustug pocztowych
z dnia 26.11.2013r. (Dz. U. 2013 poz. 1468),

Umowie Miedzynarodowej Siédmy protokét dodatkowy do Konstytucji Swiatowego Zwigzku
Pocztowego, Regulamin Generalny Swiatowego Zwigzku pocztowego wraz z zatgcznikiem —
Regulaminem Wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie
dotyczgce pocztowych ustug ptatniczych z dnia 5 pazdziernika 2004 r. (Dz. U. z 2007 r., Nr 206,
poz. 1494),

Regulaminem Poczty Listownej sporzadzony w Brnie z dnia 28 stycznia 2005r.
(Dz. U. z 2007r., Nr 108, poz. 744),

Regulaminem dotyczgcym paczek pocztowych sporzadzony w Brnie dnia 28 stycznia 2005r.
(Dz. U. z 2007, Nr 108, poz. 745).

3. Wykonawca zobowigzuje sie do s$wiadczenia ustug pocztowych obejmujgcych przyjmowanie,
przemieszczenie i doreczanie przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich
zwrotéw po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia zgodnie z ofertg Wykonawcy.



4. Wykonawca zobowigzuje sie sSwiadczy¢é ustugi codziennego odbioru przesylek do wysytki od
Zamawiajgcego, w dni robocze od poniedziatku do piatku w godzinach: 14:30 do 15:15,
z wytgczeniem sobdt i dni ustawowo wolnych od pracy przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy z placowki Zamawiajgcego, tj.: Dziat Obiegu i Archiwizacji Dokumentéw, Kancelaria
Gtéwna Politechniki Gdanskiej, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk.

5. Wykonawca zobowigzuje sie swiadczy¢ ustugi codziennego doreczania przesytek w dni robocze od
poniedziatku do pigtku z wytgczeniem sobét i dni ustawowo wolnych od pracy. Godziny doreczania
przesylek zostang uzgodnione przez strony po podpisaniu umowy w formie pisemnej przez
upowaznionych przedstawicieli Wykonawcy i Zamawiajgcego. Przesytki doreczane beda do placowki
Zamawiajgcego tj.: Dziat Obiegu i Archiwizacji Dokumentéw, Kancelaria Gtéwna Politechniki
Gdanskiej, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk.

6. Nadanie przesytek nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

7. Odbioru przesytek dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia.

8. Odbidr przesytek przyjetych do wysytki bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce
pieczecig, podpisem i datg w pocztowe] ksigzce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz
w zestawieniu ilosciowym przesytek wg poszczegolnych kategorii wagowych (dla przesytek
nierejestrowanych).

9. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy
rozumie¢:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej w dwoch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegolnych kategorii
wagowych — sporzadzone dla celow rozliczeniowych w  dwoéch  egzemplarzach,
z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia bedzie
stanowi¢ dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

10.Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajgc rodzaj przesyiki
(np. zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) oraz umieszczania na
stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki nadruku (pieczatki) okreslajgcej peing nazwe i adres
Zamawiajgcego.

11.Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych muszg by¢ zapewnione przez
Wykonawce (dopuszcza sie przekazanie Zamawiajgcemu wzoru pieczeci zastepujgcej ww.
oznaczenia).

12.Zamawiajgcy bedzie stosowatl oznaczenia przesytek, stuzgce do potwierdzenia optat dotyczacych
ustugi pocztowej i oznaczenia umozliwiajgce identyfikacje umowy na podstawie, ktorej Swiadczone sg
ustugi pocztowe, wg zasad przyjetych przez Wykonawce w sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie
frankowat przesytek.

13.Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wiasnych opakowan na listy
i przesytki. Zamawiajgcy bedzie korzystat ze swojego opakowania.

14.Druki potwierdzenia odbioru przesytek (ZPO) w obrocie krajowym i zagranicznym muszg byé
zapewnione przez Wykonawce, bez ponoszenia dodatkowych kosztéw przez Zamawiajgcego
w trakcie trwania umowy.

15.Wykonawca bedzie korzystat z zawiadomien adresata o pozostawieniu przesyiki (awizo).

16.W przypadku niezrealizowania ustugi w zakresie doreczenia przesytki z potwierdzeniem odbioru,
optata za ustuge potwierdzenia odbioru bedzie zwracana Zamawiajgcemu.

17.Zamawiajacy informuje, ze posiada maszyne do frankowania Postalia EFS 3000 L.



§2
TERMIN ORAZ MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU UMOWY
1. Umowa obowigzuje od dnia zawarcia umowy przez okres 12 miesiecy lub do wyczerpania kwoty
wynagrodzenia Wykonawcy, w zaleznosci co nastgpi szybciej.
2. Miejsce realizacji zamowienia: Dziat Obiegu i Archiwizacji Dokumentéw, Kancelaria Giéwna
Politechniki Gdanskiej, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, ustuga realizowana bedzie na
terenie Polski, Unii Europejskiej oraz poza jej granicami.

§3
WYNAGRODZENIE | WARUNKI PLATNOSCI

1. Za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze ztozong ofertg, strony ustalajg wynagrodzenie w kwocie
brutto: PLN, (stownie ........................ PLN).

2. Okreslone wynagrodzenie jest zgodne ze ziozong ofertg w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego i obejmuje wszystkie koszty, elementy cenotwdrcze, wynikajgce z zakresu i sposobu
realizacji przedmiotu umowy i ktére zostaty okreslone w SIWZ.

Ptatnos¢ za wykonane ustugi pocztowe dokonywana bedzie:
1) w formie ptatnosci ,z dotu” w miesiecznym okresie rozliczeniowym,
2)w formie pfatnosci ,z gory” przy uzyciu posiadanych przez Zamawiajgcego maszyn do
frankowania przesytek.
4. Przez optate ,z dotu” nalezy rozumie¢ optate wniesiong przez Zamawiajgcego bezgotéwkowo,
poprzez polecenie przelewu za wykonywane ustugi:
1) codziennego odbioru przez Wykonawce z siedziby Zamawiajgcego przesytek pocztowych
przeznaczonych do nadania,
2) zwrotow przesytek pocztowych rejestrowanych, zwracanych do Zamawiajgcego, po
wyczerpaniu mozliwosci doreczenia (wydania) odbiorcy,
3) w przypadku awarii maszyn do frankowania, kiedy zajdzie konieczno$é oznaczania przesytek
listowych nadrukiem, napisem lub odciskiem pieczeci o tresci

OPLATA POBRANA - TAXE PERCUE
umowa z InPost S.A., w Krakowie,

5. W przypadku optat ,z dotu” tytutem realizacji ustug objetych niniejszg umowg Wykonawca wystawi, w
terminie do 7 dni po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego, oddzielng fakture VAT na
Politechnike Gdanska, ul. Gabriela Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, NIP 584-020-35-93 i przesle
ja na adres Zamawiajgcego. Przedmiotowa faktura ptatna bedzie w terminie 21 dni od daty
wystawienia.

6. Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesyiki faktycznie nadane lub zwrécone z
powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona, co do ich liczby i
wagi na podstawie dokumentéw nadawczych, przy czym obowigzywaé bedg ceny jednostkowe
podane w formularzu rzeczowo-cenowym. Ceny okreslone w formularzu rzeczowo-cenowym
zawierajg wszystkie optaty Wykonawcy.

7. W przypadku zastosowania urzadzenia frankujgcego, rozliczenie ustug pocztowych odbywaé sie
bedzie wedtug wskazan licznika tego urzadzenia, wediug stanu na ostatni dzieh miesigca
rozliczeniowego.

8. W przypadku wptaty zaliczki na poczet optat ,z géry” przy pomocy maszyny frankujgcej Wykonawca
wystawi fakture po dokonaniu przelewu na konto Wykonawcy: 73106000760000331000214260, z
okresleniem tytutu wptaty ,Politechnika Gdanska, F/B/011”, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia
dokonania wpfaty.



9. W przypadku dokonania przez Zamawiajgcego wptaty wyzszej niz warto$¢ nadanych przesytek w
okresie rozliczeniowym, Wykonawca zaliczy nadptate na poczet rozliczen nastepnego miesigca.

10. Jezeli koniec terminu pfatnosci przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, wéwczas termin
zapfaty uptywa w najblizszym dniu roboczym Zamawiajgcego, nastepujagcym po dniu ustawowo
wolnym od pracy.

11.Zamawiajgcemu przystuguje prawo wyboru formy wnoszenia optat za $wiadczenie ustug pocztowych,
co w szczegolnosci uzaleznione jest od aktualnego stanu posiadania urzgdzen do frankowania i ich
stanu technicznego (np. awarii) oraz spetniania warunkéw okreslonych w przepisach prawa oraz
wewnetrznych uregulowaniach Wykonawcy, regulujgcych zasady uzytkowania maszyn frankujgcych

12.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu zamowienia w catosci,
tj. w ilosciach wykazanych w formularzu rzeczowo-cenowym. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie
o0 wykonanie okreslonych ilosci. Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia wzgledem
Zamawiajgcego z tego tytutu.

13.Wykazane w Formularzu rzeczowo - cenowym szacunkowe ilosci przesytek listowych kazdego
rodzaju, zostatly podane dla obliczenia ceny oferty i nie sg ilo§ciami wigzgcymi Zamawiajgcego.

14.W przypadku przediuzenia terminu realizacji Umowy w razie niewykorzystania przez zamawiajgcego
zakresu rzeczowego lub finansowego Umowy, koszt ustugi odbioru z siedziby Zamawiajgcego
przesytek przeznaczonych do nadania, bedzie rozliczany wg kwoty podanej w Tabeli Il w Formularzu
rzeczowo-cenowym.

15.Zamawiajgcemu przystuguje mozliwos¢ korzystania z programéw rabatowych (opustowych)
oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy.

16.Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego nie moze przenies¢ praw i obowigzkéw ani dokonaé ces;ji
wierzytelnosci wynikajgcych z umowy na osoby trzecie.

17.Za termin zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§4
KARY UMOWNE

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna:

a) w przypadku nieodebrania przesytek lub przesyiki z siedziby Zamawiajacego w oznaczonym dniu,
zgodnie z umowg, w wysokosci 200% wartosci ustugi za jeden odbior, za kazdy przypadek,

b) za nieterminowe, nieprawidtowe, niezgodne z umowg lub niezgodne z prawem pocztowym
wykonanie poszczegodlnych ustug w ramach niniejszej umowy, w wysokosci 200% wartosci danej
ustugi za jeden odbiér, za kazdy przypadek,

c) w przypadku odstgpienia od Umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy w wysokosci 30%
wynagrodzenia brutto niezrealizowanej czesci umowy,

d) w przypadku wypowiedzenia Umowy przez Wykonawce bez waznego powodu, w wysokosci 30%
wynagrodzenia brutto niezrealizowanej czesci umowy.

2. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowng w wysokosci 30% wynagrodzenia brutto
niezrealizowanej czesci umowy za odstgpienie Zamawiajgcego od Umowy z przyczyn lezgcych po
stronie Zamawiajgcego, z wytgczeniem okolicznosci okreslonych w art. 145 ustawy Pzp.

3. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie naliczonej kary umownej z przystugujgcego mu
wynagrodzenia.

4. Jezeli zastrzezona kara umowna nie pokryje w catosci poniesionej szkody, Zamawiajgcy ma prawo
dochodzenia odszkodowania przenoszacego kare umowng na zasadach Kodeksu Cywilnego.

5. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyiki badz niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu odszkodowanie, zgodnie z przepisami
rozdziatu 8 Prawa pocztowego.



§5

ZMIANA UMOWY

. Zmiana umowy moze by¢ dokonana tylko za zgodg obu stron i wymaga wprowadzenia do umowy

aneksu.

. Wszystkie zmiany umowy i uzupetnienia dokonywane sg w formie pisemnej i muszg by¢ podpisane

przez upowaznionych przedstawicieli obu stron.

. Na podstawie art. 144 ustawy Pzp, Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien

zawartej Umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy oraz

okresla warunki tych zmian:

a) gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na
realizacje przedmiotu zamoéwienia;

b) aktualizacja danych Wykonawcy poprzez zmiang nazwy, zmiang adresu, formy prawnej itp.;

c) przedituzenia terminu realizacji Umowy w przypadku niewykorzystania przez zamawiajgcego
zakresu rzeczowego lub finansowego Umowy

d) wystgpienia zdarzen sity wyzszej jako zdarzenia zewnetrznego, niemozliwego do przewidzenia
i niemozliwego do zapobiezenia.

. Wynagrodzenie podane przez Wykonawce nie bedzie podlegato zmianom przez okres realizacji

zamowienia z wyjgtkami:

a) zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe - moze nastgpi¢ zmiana cen jednostkowych
odpowiednio do stawek podatku,

b) jesli koniecznos¢ wprowadzenia zmian wynika z uregulowan prawnych w zakresie ustalania lub
zatwierdzania cen za ustugi pocztowe w rozumieniu Prawa pocztowego,

c) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zaméwienia
w przypadku, gdy opfaty pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub regulaminu
Wykonawcy bedg nizsze od cen wynikajgcych z przedtozonej oferty. Wykonawca ma obowigzek
stosowac¢ wzgledem Zamawiajgcego obnizone optaty pocztowe dla ustug, wynikajgce ze swojego
aktualnego cennika lub regulaminu.

§6

ODSTAPIENIE OD UMOWY

. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy ze skutkiem na przysztos¢ w nastepujacych przypadkach:

a) w razie, gdy Wykonawca nie rozpoczat realizacji umowy lub nie kontynuuje jej realizacji pomimo
wezwania Zamawiajgcego ztozonego Wykonawcy na pismie, w terminie 5 dni kalendarzowych od
dnia wezwania;

b) w razie dwukrotnego nieodebrania lub dwukrotnego niedostarczenia przesytki w wyznaczonym
terminie w okresie jednego miesigca, z winy Wykonawcy;

c) w przypadku, gdy Wykonawca razgco naruszy postanowienia niniejszej umowy lub pomimo
trzykrotnego wezwania zgtoszonego na pisSmie przez Zamawiajgcego umowa nadal nie bedzie
wykonywana przez Wykonawce z nalezytg staranno$cig i rzetelnoscia,

. Odstgpienie od umowy wymaga formy pisemnej i powinno zosta¢ ztozone w terminie 30 dni od daty

powziecia przez Zamawiajgcego wiadomosci o wystgpieniu okolicznosci determinujgcej odstapienie

od umowy.

§7
POSTANOWIENIA KONCOWE
. Ewentualne spory wynikte w zwigzku z realizacjg postanowierr Strony bedg staraty sie rozstrzygaé
w drodze negocjacji i porozumienia. W razie braku porozumienia spory bedg podlegac¢ rozstrzygnieciu
przez sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
. W sprawach nieuregulowanych obowigzujg przepisy Kodeksu Cywilnego (jednolity tekst
Dz. U.z 1964 r., Nr 16, poz. 93 z pézn. zm.) jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowig inaczej oraz inne
powszechnie obowigzujgce przepisy prawa a w szczegoélnosci Prawo Pocztowe.



. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich informac;ji i danych uzyskanych od
Zamawiajgcego w zwigzku z realizacja umowy i zobowigzuje sie nie wykorzystywac¢ tych informac;i
i danych do jakichkolwiek innych celéw bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

. W wypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania ustugi podwykonawcom, Wykonawca
odpowiada wobec Zamawiajgcego za dziatania lub zaniechania tej osoby, jak za wtasne dziatania lub
zaniechanie.

. Osobami zobowigzanymi do statego nadzoru nad realizacjg niniejszej umowy sa:

a) ze strony WYKONawCy: .......ccovveveiiiniiiieiiinanannn,

b) ze strony Zamawiajacego: ..........ocoieiiiiiiinnnnn.

. O kazdej zmianie osob, o ktérych mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu strony niezwtocznie
powiadomig sie wzajemnie. Szkody powstate w wyniku niedopetnienia tego obowigzku obcigzajg
strone zobowigzana.

. Integralng cze$cia niniejszej Umowy sg: Siwz, oferta Wykonawcy, formularz rzeczowo-cenowy, cennik
ustug Wykonawcy, Regulamin $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy.

. Umowe sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



