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Postepowanie prowadzi Dziat Zamoéwien Publicznych Politechniki Gdanskiej.

I. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1.

2.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst

jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ), zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

Postepowanie prowadzone jest w procedurze wiasciwej dla zamdwienia o wartosci mniejszej od kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamdéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek oraz ewentualnych zwrotow
przesytek niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia dla Politechniki Gdanskie;.
Przedmiot zamodwienia realizowany bedzie zgodnie 2z obowigzujgcymi przepisami prawa
w szczegolnosci z Ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529
ze zm.), w tym w szczegolnosci:

a) Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek w tym paczek, ktore zostaty szczegétowo
okreslone w niniejszym opisie przedmiotu zamdwienia. Przesyiki, paczki bedg doreczane na
catym terytorium Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza jej granicami.

b) Zwracanie do Zamawiajgcego przesylek wszystkich rodzajéw po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy.

c) Doreczanie pokwitowanego przez adresata potwierdzenia odbioru (ZPO) niezwiocznie po
dokonaniu doreczenia przesytki.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu zamowienia w catosci,
tj. w ilosciach wykazanych w formularzu rzeczowo-cenowym. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie
o wykonanie okreslonych ilosci. Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia wzgledem
Zamawiajgcego z tego tytutu.

Wykazane w Formularzu rzeczowo- cenowym szacunkowe ilosci przesytek listowych kazdego
rodzaju, zostaty podane dla obliczenia ceny oferty i nie sag ilosciami zobowigzujgcymi
Zamawiajgcego.

RODZAJE PRZESYLEK | PACZEK OBJETYCH PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA:

a) zwykte ekonomiczne — przesylka nierejestrowana nie bedgca przesytkg najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

b) zwykte priorytetowe — przesytka nierejestrowana bedgca przesyltkg najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

c) polecone ekonomiczne — przesylka rejestrowana niebedgca przesytkg najszybszej kategorii
w obrocie krajowym,

d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym,

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka przyjeta za potwierdzeniem
nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,
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f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem, odbioru (ZPO) — przesytka najszybszej

kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru w obrocie

krajowym i zagranicznym,

przesylka z zadeklarowang wartoscig — przesyika rejestrowana, za ktérej utrate, ubytek wartosci

lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci podanej przez

nadawce w obrocie krajowym i zagranicznym,

h) paczki ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

i) paczki priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

~

g

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

a) minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

b) maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm,
szerokos¢ 230mm.

Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:

a) minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréow przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dlugosé 325
mm lub szeroko$¢ 230 mm,

b) maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy
czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugos$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Przyjmuje sie tolerancje wszystkich wymiarow + 2mm.

Gabaryt A dla paczek to paczki, dla ktérych zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dtugos¢ 600
mm, szerokos¢ 500 mm, wysokos¢ 300 mm

Gabaryt B dla paczek to paczki o wymiarach:
a) minimum - jezeli cho¢ jeden z wymiardw przekracza wartos¢ okreslong jako maksimum
w gabarycie A
b) maksimum — suma dlugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugosé — 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm

Przyjmuje sie tolerancje wszystkich wymiaréw + 2mm.

Terminy doreczania przesytek pocztowych — zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami
prawa.

Wykonawca zobowiazuje sie swiadczy¢ ustugi codziennego odbioru przesytek do wysytki od
Zamawiajacego, w dni robocze Zamawiajacego od poniedziatku do piatku z wylgczeniem
sobét i dni ustawowo wolnych od pracy w godzinach: 9:30 do 11:00, przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy z placowki Zamawiajacego tj.: Dzial Obiegu i Archiwizacji
Dokumentéw, Kancelaria Gtéwna Politechniki Gdanskiej, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233
Gdansk.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do doreczania przesylek w dni robocze Zamawiajgcego od
poniedziatku do piatku z wytagczeniem sobét i dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach
pracy Zamawiajacego tj. 7:00 — 15:30. Przesytki doreczane beda do placéwki Zamawiajacego
tj.: Dziat Obiegu i Archiwizacji Dokumentow, Kancelaria Gtéwna Politechniki Gdanskiej, ul. G.
Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk.

Nadanie przesylek nastepowa¢ bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajacego. W przypadku zastrzezen dotyczacych juz odebranych przesytek (np.
nieprawidlowego opakowania, braku petnego adresu, niezgodnosci wpiséw w dokumentach
nadawczych z wpisami na przesytkach, braku znakéw optaty itp.) Wykonawca wyjasni je bez
zbednej zwloki z Zamawiajagcym. Przy braku mozliwosci wyjasnienia zastrzezen lub ich
usuniecia w dniu odbioru, nadanie odebranych przesytek nastapi w dniu nastepnym lub po ich
catkowitym usunieciu przez Zamawiajacego.
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Odbioru przesytek dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu

stosownego upowaznienia.

Odbidr przesytek przyjetych do wysyiki bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce

pieczecig, podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych) oraz

w zestawieniu iloSciowym przesylek wg poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesytek

nierejestrowanych).

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy

rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesyilki do ksigzki nadawczej w dwéch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesyltek,

b) dla przesytek nierejestrowanych — zestawienie iloSciowe przesylek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych — sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat
bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia bedzie stanowi¢ dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowe] ksigzce nadawczej), okreslajac rodzaj przesyiki
(np. zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) oraz umieszczania na
stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajgcej peing nazwe i adres
Zamawiajgcego.
Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych muszg by¢é zapewnione przez
Wykonawce (dopuszcza sie przekazanie Zamawiajgcemu wzoru pieczeci zastepujgcej ww.
oznaczenia).
Zamawiajgcy bedzie stosowat oznaczenia przesytek, stuzgce do potwierdzenia optat dotyczacych
ustugi pocztowej i oznaczenia umozliwiajgce identyfikacje umowy na podstawie, ktérej Swiadczone sg
ustugi pocztowe, wg zasad przyjetych przez Wykonawce w sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie
frankowat przesytek.
Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce witasnych opakowan na listy i przesyiki.
Zamawiajgcy bedzie korzystat ze swojego opakowania.
Druki potwierdzenia odbioru przesytek (ZPO) w obrocie krajowym i zagranicznym muszg by¢
zapewnione przez Wykonawce, bez ponoszenia dodatkowych kosztéw przez Zamawiajgcego
w trakcie trwania umowy.
Wykonawca bedzie korzystat z zawiadomien adresata o pozostawieniu przesytki (awizo).
Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata potwierdzenie
odbioru przesytki niezwtocznie po doreczeniu przesyiki. W przypadku nieobecno$ci adresata,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o prébie doreczenia przesyiki (awizo)
ze wskazaniem, gdzie i w jakim terminie adresat moze odebra¢ przesytke, z uwzglednieniem
warunkow i termindw do odbioru przesyiki okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach
prawa w tym zakresie. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbiér przesylki w wyzej wymienionym
terminie, Wykonawca sporzadza powtérne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru. Po uptywie
terminu odbioru przesytka niezwtocznie zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny
nie odebrania jej przez adresata. W przypadku przesytek zagranicznych obowigzujg zasady
okreslone w przepisach miedzynarodowych.

W przypadku niezrealizowania ustugi w zakresie doreczania przesytki z potwierdzeniem odbioru,

optata za ustuge potwierdzenia odbioru bedzie zwracana Zamawiajgcemu.

Przesylki pocztowe zawierajgce decyzje oraz pisma w toku postepowania przed sgdami

powszechnymi, ktére zamawiajacy jako organ administracji publicznej dorecza adresatom w toku

prowadzonego przez niego postepowania sgdowego i administracyjnego, Wykonawca zobowigzany
jest doreczy¢é adresatom zgodnie z trybem i sposobem okreslonym w Kodeksie Postepowania

Administracyjnego. Zamawiajgcy bedzie rowniez nadawat przesyiki w trybie przepisow Kodeksu

Postepowania Cywilnego oraz Prawa o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi.



22. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie wszystkich przesytek pocztowych oraz ich ewentualny
zwrot i reklamacje, bedg realizowane zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa,

aw

szczegolnosci z:

Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z p6zn. zm.),
zwanej dalej Prawem Pocztowym,

Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustug pocztowych z dnia
26.11.2013r. (Dz. U. 2013 poz. 1468),

Umowie Miedzynarodowej Siédmy protokét dodatkowy do Konstytucji Swiatowego Zwigzku
Pocztowego, Regulamin Generalny Swiatowego Zwigzku pocztowego wraz z zatgcznikiem —
Regulaminem Wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie
dotyczace pocztowych ustug ptatniczych z dnia 5 pazdziernika 2004 r. (Dz. U. z 2007 r., Nr 206,
poz. 1494),

Regulaminem Poczty Listownej sporzgdzony w Brnie z dnia 28 stycznia 2005r. (Dz. U. z 2007r.,
Nr 108, poz. 744),

Regulaminem dotyczgcym paczek pocztowych sporzgdzony w Brnie dnia 28 stycznia 2005r.
(Dz. U. z 2007, Nr 108, poz. 745).

23. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

24. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamoéwieh uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6 ustawy Pzp.

25. Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowe;j.

Zamawiajgcy informuje, ze posiada maszyne do frankowania Postalia EFS 3000 L.

Wspolny Stownik Zamoéwien Publicznych:
64110000-0 — Ustugi pocztowe

IV. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Umowa obowigzuje od dnia zawarcia umowy przez okres 12 miesiecy lub do wyczerpania kwoty
wynagrodzenia Wykonawcy, w zaleznosci co nastgpi szybciej.

2. Miejsce realizacji zamowienia: Dziat Obiegu i Archiwizacji Dokumentéw, Kancelaria Gtéwna
Politechniki Gdanskiej, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, ustuga realizowana bedzie na
terenie Polski, Unii Europejskiej oraz poza jej granicami

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY

SPEELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki okreslone
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, dotyczgce:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy

prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca dofgczy do oferty aktualny odpis
Z rejestru operatorow pocztowych.

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegoétowego warunku w tym zakresie.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.



2. Ocena potwierdzenia czy Wykonawca wykazat spetnienie warunkéw udziatu, zawartych w ust. od 1.1)
do 1.4) nastgpi na podstawie wymaganych i zatgczonych przez Wykonawce do oferty dokumentéw
i odwiadczen. Z dokumentow i oswiadczen musi wynikaé, ze Wykonawca spetnia warunek udziatu na
dzien sktadania ofert. Niewykazanie w wystarczajgcy sposéb potwierdzenia spetnienia tego warunku
spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania.

3. O udzielenie przedmiotowego zamodwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia, w okolicznosciach o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp. Wykonawca ubiegajacy sie
0 udzielenie zamdwienia publicznego wykaze, ze brak jest podstaw do jego wykluczenia z powodu
niespetnienia warunkéw o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy
Pzp.

4. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamoéwienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie
od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany
jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamdwienia,
w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie (tylko w formie oryginatu) tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby wykonania zamowienia.
Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdéw, zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp,
odpowiada solidarnie z wykonawcg za szkode zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia
tych zasobow, chyba ze za nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1. W celu oceny spetnienia przez Wykonawcéw warunkéw, o ktérych mowa w rozdziale V SIWZ

Zamawiajgcy zgda nastepujgcych oswiadczen i dokumentéw:

1) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 3 do SIWZ,

2) aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych wydany przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie art. 6 ustawy Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529),

3) Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdéwienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych
podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca
w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat tymi
zasobami w trakcie realizacji zaméwienia, w szczegdlno$ci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie (tylko w formie oryginatu) tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdw na potrzeby wykonania zaméwienia. Podmiot, ktéry zobowigzat sie do
udostepnienia zasobdow, zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, odpowiada solidarnie
z wykonawcg za szkode zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw,
chyba Ze za nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamodwienia

Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp Zamawiajgcy zada:

1) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (zatgcznik nr 4 do Siwz);

2) aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie
zamowienia w okolicznos$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp nalezy ztozy¢:
a) informacje o tym, czy Wykonawca nalezy do grupy kapitatowej — (zatacznik nr 5 do SIWZ).
b) w przypadku przynaleznosci do grupy kapitatowej w rozumieniu definicji zawartej w art. 4 pkt. 14
ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2007 r.,



nr 50, poz. 331 z pézn. zmianami) - liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej
zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy — (zatgcznik nr 5 do SIWZ).

. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,

zamiast dokumentéw o ktérych mowa w pkt 2 ppkt 2) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci.

. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 4 powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed

uptywem terminu skfadnia ofert.

. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce

zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w pkt 4 zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym os$wiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji
wykonawcy, ziozone przed wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem,
z zachowaniem termindéw, o ktérych mowa w pkt. 5.Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie
0 udzielenie zamowienia (art. 23 ustawy Pzp)

. W przypadku Wykonawcow wspadlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia (np. konsorcja):

1) Oswiadczenia i dokumenty wymienione w rozdz. VI pkt. 2 i 3 SIWZ winny by¢ zlozone przez
kazdego Wykonawce.

2) Dokumenty okreslone w rozdz. VI ust. 1 SIWZ Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia mogg spetniac tgcznie.

3) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamédwienie winni ustanowi¢ petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
W sprawie niniejszego zamowienia, stosownie do art. 23 ust. 2 ustawy Pzp.

4) Dokument petnomocnictwa/upowaznienia do petnienia funkcji petnomocnika musi by¢ zatgczony
do oferty i zawiera¢ w szczegolnosci wskazanie: postepowania o zaméwienie publiczne, ktérego
dotyczy, Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia, ustanowionego
petnomocnika oraz zakres jego umocowania.

5) Dokument petnomocnictwa/upowaznienia do petnienia funkcji petnomocnika musi by¢ podpisany
w imieniu wszystkich Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia przez
osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli wymienione we wiasciwym rejestrze lub ewidenc;ji
dziatalnosci gospodarczej Wykonawcy.

6) Dokument petnomocnictwa/upowaznienia do petnienia funkcji petnomocnika moze zosta¢ ztozony
w oryginale lub kopii podwiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

7) Jezeli oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia zostanie wybrana,
Zamawiajgcy moze zazgdac przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcdw.

8) Podmioty wystepujgce wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zobowigzan.

VII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w jezyku polskim. Dokumenty
i odwiadczenia sporzgdzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje
moga by¢ przekazywane przez strony w formie pisemnej, drogg elektroniczng oraz za pomocg faksu.
W przypadku porozumiewania sie drogg elektroniczng lub za pomocg faksu, kazda ze stron, na
zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania e-maila lub faksu.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informacje oraz zapytania do Zamawiajgcego nalezy
kierowa¢ na:



10.

11.

12.

— adres: Politechnika Gdanska, Dziat Zaméwien Publicznych, Gmach Gtéwny Skrzydto B pok. 212,
ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk lub,

— nrfaksu: + 48 (58) 347 - 29 — 13

— adres email: dzp@pg.gda.pl

z dopiskiem na kopercie: ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Politechniki Gdanskiej”. Godziny pracy:

7:00 — 15:00.

Wykonawca zobowigzany jest w ofercie poda¢ numer faksu oraz adres poczty elektroniczne;.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy

niezwiocznie udzieli wyjasnien dot. tresci specyfikacji istotnych warunkéw Zaméwienia, jednak nie

pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o

wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw zaméwienia wptyngt do Zamawiajgcego nie

pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptynat po uptywie

terminu sktadania wnioskéw lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢

wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tres¢ zapytania i wyjasnienia zostang zamieszczone na stronie internetowej www.dzp.pg.gda.pl.

W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy moze zmieni¢

tres¢ Siwz. Dokonang zmiane Siwz, Zamawiajacy przekazuje niezwiocznie wszystkim Wykonawcom,

ktérym przekazano SIWZ, a jezeli specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza

ja takze na tej stronie.

Jezeli w wyniku zmiany tresci Siwz nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o zamowieniu jest

niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin

sktadania ofert.

Jezeli wprowadzona zmiana tresci Siwz prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu

zamieszczonego w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert,

jezeli jest to konieczne, o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w ofertach, zgodnie z art. 12a ust.

1i2 Ustawy Pzp.

Zamawiajagcy nie bedzie udzielat ustnie lub telefonicznie informaciji, wyjasnien lub odpowiedzi na

kierowane do niego zapytania zwigzane z postepowaniem.

Zamawiajgcy nie zamierza zwotywaé zebrania wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia

watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.

VIIl. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1.
2.

Wykonawca jest obowigzany wnies¢ wadium w wysokosci: 12.000,00 PLN;

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku z nastepujgcych form:

1) pienigdzu,

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z
tym Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 Ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju przedsiebiorczosci (Dz.U. Nr 109,
poz. 1158 z pézn. zm.).

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem z dopiskiem:

na rachunek bankowy nr konta: 64 1160 2202 0000 0001 8607 3782 Bank Millenium S.A. O/Gdansk,

z dopiskiem ,ZP-226/055/U/16 Swiadczenie ustug pocztowych dla Politechniki Gdanskiej”

Za termin wniesienia wadium w formie pienieznej przyjmuje sie termin uznania na rachunku

bankowym Zamawiajgcego.

Wykonawca sktada wraz z ofertg potwierdzenie przelewu lub jego kserokopie potwierdzong za

zgodnos¢ z oryginatem.

W przypadku wnoszenia wadium w innej formie niz w pienigdzu, przed terminem sktadania ofert

nalezy ztozy¢ oryginat dokumentu za pokwitowaniem w kasie Kwestury Politechniki Gdanskiej,


mailto:dzp@pg.gda.pl
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Gmach Gtéwny, Gmach B, | pietro przy ul. G. Narutowicza 11/12 w dniach od poniedziatku do pigtku
w godzinach 9:00-13:00 lub przesta¢ pocztg na adres — Kwestura Politechniki Gdanskiej,
ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk. Kopie pokwitowania wniesienia wadium nalezy zatgczyé¢
do oferty.

7. Dokument wadialny (poreczenie lub gwarancja) musi byé sporzgdzony zgodnie z obowigzujgcym
prawem i zawiera¢ nastepujgce elementy:

1) nazwe oraz wskazanie siedziby: dajgcego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta
gwarancji/poreczenia  (Zamawiajgcego) oraz gwaranta/poreczyciela (banku; instytuciji
ubezpieczeniowej lub podmiotu poreczajgcego),

2) okreslenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego dotyczy,

3) kwote,

4) termin waznosci,

5) mie¢ forme bezwarunkowego, ptatnego na pierwsze pisemne Zzgdanie Zamawiajgcego, bez
posrednictwa banku lub innej tego typu instytuciji,

6) by¢ nieodwotalny,

7) obejmowaé odpowiedzialnos¢ za wszystkie przypadki powodujgce utrate wadium przez
Wykonawce, okreslone w art. 46 ust. 4a i 5 Ustawy Pzp.

8) a takze obejmowac caty okres zwigzania oferta, okreslony w SIWZ.

8. Zamawiajacy zwréci wadium wszystkim Wykonawcom na zasadach okreslonych w art. 46 ustawy

Pzp.

9. Woycofanie oferty przed uptywem terminu sktadania ofert nie powoduje utraty wadium.

10. Zamawiajgcy zazgda ponownego whniesienia wadium przez Wykonawce, ktdremu zwrdcono wadium
na podstawie art. 46 ust. 1, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg,
z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwrdci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenia zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
diuzszy jednak niz 60 dni.

3. Przediuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu
waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium naprze dtuzony
okres zwigzana ofertg. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze
oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie
Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Na oferte sktadajg sie:

1) wypetniony Formularz ofertowy;

2) wypetniony Formularz rzeczowo - cenowy;

3) oswiadczenia i dokumenty wymagane dla potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z postepowania wymienione w rozdz. VI
SIWZ;

4) opcjonalnie: jesli wystepuje petnomocnik, peinomocnictiwo dla osoby reprezentujgcej w
niniejszym postepowaniu  Wykonawce lub petnomocnictwo dla osoby lub podmiotu
reprezentujgcego kilku Wykonawcow sktadajagcych oferte wspoina.;

5) potwierdzenie wniesienia wadium (Kopia przelewu lub pokwitowanie).

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych.
3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cene.
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert w wersji elektroniczne;.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zamowien uzupetniajgcych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie zatgcznikow do

niniejszej SIWZ, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn

i wierszy.

Oferta musi by¢ sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci, trwatg

i czytelng technikg oraz napisana w jezyku polskim. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg

sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniést zmiany winny by¢ parafowane przez osobe

podpisujgcg oferte wraz z datg naniesienia zmiany. Oferte poprawia sie wytgcznie w sposob

pozwalajgcy odczyta¢ tekst lub liczbe pierwotng i wpisanie tekstu lub liczby wtasciwej (przez
skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci btednego zapisu).

Parafka (podpis) winna by¢ naniesiona w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz

z imienng pieczatkg osoby sporzadzajgcej parafke).

Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte musi by¢ czytelny.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy na

zewnatrz zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze. Podpis winien byé

sporzgdzony w sposob umozliwiajacy jego identyfikacje np. ziozony wraz z imienng pieczatkg lub
czytelny (z podaniem imienia i nazwiska). Jezeli z dokumentu okre$lajgcego status prawny

Wykonawcy lub petnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest

tacznie kilka os6b, dokumenty ztozone wraz z ofertg muszg byé podpisane przez wszystkie te osoby.

Jezeli osoba podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to musi ono w swej tresci

wyraznie wskazywa¢ uprawnienie do podpisania oferty. Dokument petnomocnictwa musi zosta¢

ztozony z ofertg, musi by¢ w oryginale lub w kopii po$wiadczonej za zgodnos$é z oryginatem przez
notariusza.

Oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia musi by¢ podpisana w taki

sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcoéw. Winna byé podpisana przez kazdego

z Wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie lub upowaznionego przedstawiciela — petnomocnika.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, na druku ,Oferta”, jak i w innych

dokumentach powotujgcych sie na ,Wykonawce”, w miejscu np. nazwa i adres Wykonawcy, wpisujg

dane dotyczgce wszystkich Wykonawcéw, a nie ich petnomocnika.

Dokumenty sktadajgce sie na oferte — inne niz pethomocnictwa— mogg byé ztozone w oryginale lub

kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe uprawniong do skfadania

oswiadczeh w imieniu Wykonawcy.

Zaleca sie, aby strony oferty byty trwale ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane.

W przypadku, gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje, stanowigce tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, nie

poézniej niz w terminie sktadania ofert, w sposéb nie budzgcy watpliwosci zastrzega, ktére informacije
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazuje,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa..

Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 153, poz. 1503):

a) Wykonawca moze zastrzec, iz Zamawiajgcy nie bedzie mégt ujawni¢ informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
tj. nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarczg, co do ktérych
przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci,

b) nie mogg stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa informacje, o ktéorych mowa w art. 86 ust. 4
ustawy Pzp,

c) informacje bedace tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, co, do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ one
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udostepniane innym uczestnikom postepowania, nalezy ztozy¢ jako odrebng czes¢ oferty lub
wlozyé do oddzielnej koperty, odpowiednio jg oznaczajgc: ,NIE UDOSTEPNIAC. INFORMACJE
STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 UST. 4 USTAWY O
ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI (Dz. U. Z 2003r. NR 153, POZ. 1503 )”

d) zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert musi
wykazac, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa,

e) w sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepiséw ustawy Pzp lub odrebnych przepiséw,
informacje te bedg podlegaly udostepnieniu na takich samych zasadach jak pozostate
niezastrzezone dokumenty,

20. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystym, zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie
zawartosci bez ich uszkodzenia. Opakowanie winno by¢ zaadresowane:
Politechnika Gdanska, Dziat Zaméwien Publicznych, Gmach Gitéwny, Skrzydito B pok. 212
ul. G. Narutowicza 11/12 80-233 Gdansk
i opisane:
Swiadczenie ustug pocztowych dla Politechniki Gdanskiej
Nie otwiera¢ przed dniem — 10.08.2016r. godzing: 10:00

oraz opatrzone nazwg i adresem Wykonawcy.
21. Formularz ofertowy, formularz cenowy, oswiadczenia Wykonawcy oraz zobowigzania innych
podmiotdw, o ktérych mowa w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp nalezy ztozy¢ w formie oryginatéw.

XI. MIEJCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Nieprzejrzysta koperte (opakowanie) zawierajgcg oferte wraz z wymaganymi oswiadczeniami
i dokumentami nalezy ztozy¢ lub przesta¢ pocztg (o terminie zlozenia oferty decyduje termin jej
faktycznego zlozenia, nie termin wystania listem poleconym lub ztozenia zlecenia dostarczenia oferty
pocztg kurierskg) w terminie do dnia 10.08.2016r. do godz. 09:30 na adres: Politechnika Gdanska,
Dziat Zamowien Publicznych, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, Gmach Gtéwny, Skrzydto B,
pok. 212.

2. Oferty bedg podlegaty rejestracji przez Zamawiajgcego. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona
adnotacjg okreslajacg doktadny termin przyjecia, tzn. date oraz godzine i minute, w ktérej zostata
przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, bedg one przechowywane w sposob gwarantujgcy ich
nienaruszalnosé.

3. Zamawiajgcy niezwtocznie zwraca oferte, ktéra zostata ztozona po terminie okreslonym
w pkt. 1 niniejszego rozdziatu.

4. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub
ja wycofac. Zardwno zmiana, jak i wycofanie oferty winny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie
pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu
zmian lub wycofaniu oferty winno by¢é opakowane i oznaczone tak, jak oferta, a opakowanie winno
zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem, odpowiednio: ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”.

5. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi 10.08.2016r. o godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajgcego
Politechnika Gdanska, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, Gmach Gtéwny, Sala Kolegialna
pok. 272.

6. Bezposrednio przed otwarciem ofert, Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zaméwienia.

7. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda: nazwy oraz adres Wykonawcow, ceny ofert oraz
pozostate informacje okreslone w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. Na wniosek Wykonawcy, ktéry ztozyt
oferte, a nie byt obecny przy jej otwarciu, zostang mu przestane powyzsze informacije.

8. Protokot do postepowania jest jawny. Zatgczniki do protokotu mogg by¢ udostepnione po dokonaniu
przez Zamawiajgcego wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym, ze
oferty sg jawne od chwili ich otwarcia.
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X1l. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

No o s

Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz obejmowac¢ wszelkie
koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego wykonania zamowienia.

Cene oferty nalezy obliczy¢ na podstawie Formularza rzeczowo -cenowego, zafgcznik nr 2 do Siwz,
uwzgledniajgc wszystkie elementy zwigzane z prawidtowg realizacja zamowienia.

Obliczong sume wartosci brutto (pozycja ,Razem wartos¢ brutto”) z formularza cenowego nalezy
przenies¢ do Formularza ofertowego — zatgcznik nr 1 do Siwz.

Ceng oferty jest cena podana w formularzu ofertowym.

Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich.

Cene oferty nalezy okresli¢, jako brutto, z doktadnoscig do dwdoch miejsc po przecinku

Cena oferty, ceny jednostkowe brutto oraz poszczegdlne wartosci brutto winny byé wyrazone
w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku zgodnie z zasadami
matematycznymi.

W ztotych polskich prowadzone réwniez rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg. Cena
oferty nie bedzie podlega¢ zadnym negocjacjom.

Ceny okreslone w ofercie obowigzujg przez caty okres zwigzania ofertg i bedg wigzgce dla zwierane;j
umowy.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug w zakresie dotyczgcym
wewnatrzwspoélnotowego nabycia towaréw, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami.

Xlll. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami oceny ofert:
1) Cena oferty brutto - 95 pkt
2) Mozliwos¢ sledzenia rejestrowanych przesytek pocztowych przez internet - 5 pkt

Ocena punktowa zostanie obliczona wg wzoru

1) Ocena oferty brutto
Kryterium ,cena oferty brutto” rozpatrywane begdzie na podstawie nastepujgcego wzoru

Cn
C = e x 95 pkt, gdzie:
Cb
C - liczba punktéw za kryterium cena,
Cn - najnizsza cena sposrod ofert nie odrzuconych,
Cb - cena oferty badanej,

2) Mozliwosc sledzenia rejestrowanych przesytek pocztowych przez internet
Kryterium ,mozliwos¢ sledzenia rejestrowanych przesylek pocztowych przez internet” — oferta
moze uzyskac¢ 5 pkt, jesli Wykonawca posiada mozliwosé Sledzenia rejestrowanych przesytek
pocztowych przez internet.
Jezeli Wykonawca nie ma takiej mozliwosci otrzyma 0 pkt.

Kryterium ,mozliwos¢ $ledzenia rejestrowanych przesytek pocztowych przez internet” bedzie
ocenione na podstawie podanej przez Wykonawce informacji w pkt. 3 Formularza ofertowego

stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Siwz.

taczna punktacja oferty bedzie wyliczona jako suma punktéw uzyskanych w poszczegdinych

12



kryteriach.

Zamawiajgcy wybierze oferte, ktdra otrzyma najwyzszg liczbe punktow.

W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert przedstawi taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny
oferty, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizszg cena.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawce
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow zgodnie
Z zapisem art. 92 ustawy

XIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcg w sprawie zaméwienia publicznego w terminach
z zastrzezeniem art. 94 ust. ustawy Pzp. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, o formalnosciach, jakie nalezy dopetnic w celu zawarcia umowy, zostanie
powiadomiony odrebnym pismem.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
wybierze oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej

oceny.
XV. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI

ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy ustala ogdlny wzér umowy na realizacje zamowienia — wg zatgcznika nr 6 do Siwz.
2. Podpisanie umowy nastgpi zgodnie z art. 94 ustawy Pzp.

XVIl. POUCZENIA O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcom oraz innym osobom, o ktérych mowa w art. 179 ustawy Pzp przystugujg srodki ochrony
prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Pzp.

XVII. ZALACZNIKI DO SIWzZ

zatgcznik nr 1 — Oferta

zatgcznik nr 2 — Formularz rzeczowo-cenowy

zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

zatgcznik nr 5 — Informacja o przynalezno$ci do grupy kapitatowej

zatgcznik nr 6 — Wzdér umowy
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Zalgcznik nr 1 do SIWZ

(pieczatka Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajacy: Politechnika Gdanska
ul. G. Narutowicza 11/12
80-233 Gdansk

Nawigzujgc do ogtoszenia do wziecia udzialu w postepowaniu o zamdwienie publiczne prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na ,$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek oraz ewentualnych
zwrotéw przesytek niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia dla Politechniki Gdanskiej”
my nizej podpisani:

dziatajgcy w imieniu i na rzecz:

Petna nazwa:

Adres:

REGON nr NIP nr

Nr faksu, jaki Wykonawca wyznacza do kontaktéw | Adres e-mail, jaki Wykonawca wyznacza do
z Zamawiajgcym: kontaktéw z Zamawiajgcym:

Nazwa banku: Nr rachunku bankowego

1. Oferujemy realizacje powyzszego przedmiotu zaméwienia, zgodnie z zapisami SIWZ:

zacenebrutto ... S PLN
zgodnie z formularzem rzeczowo - cenowym, stanowigcym integralng czesé oferty.

2. Oferujemy* mozliwosc¢ Sledzenia rejestrowanych przesytek pocztowych przez Internet: ...................




©

. Oswiadczamy, ze w cenie oferty uwzglednilismy wszystkie elementy cenotwdrcze wynikajace

z zakresu i sposobu realizacji przedmiotu zamowienia.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze SIWZ, nie wnosimy do jej tresci zastrzezen i uznajemy sie za
zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami postepowania.

Oswiadczamy, ze zapoznali$my sie z istotnymi postanowieniami umowy, stanowigcymi zatgcznik do
SIWZ. Nie wnosimy do nich zastrzezeh. Zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do
zawarcia umowy na okreslony w SIWZ warunkach.

Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w SIWZ, czyli przez okres 30 dni od
uptywu terminu skfadania ofert.

Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone we wzorze umowy.

Oswiadczamy, ze wadium o wartosci .................. zt wniedliSmy w formie ..........coccoiiinnen.

. Oswiadczamy**, ze zamolwienie zamierzamy zrealizowaé przy udziale podwykonawcow,

w nastepujgcym zakresie (czesci):

Podpis (y) i pieczatka imienna os6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku
oferty wspdlnej — podpis petnomocnika
Wykonawcow

UWAGA!
Wykonawcy sktadajgcy oferte wspdlnie w miejscu ,Pieczatka firmowa Wykonawcy” wpisujg dane wszystkich
Wykonawcow wystepujacych wspdlnie.

*wpisa¢ odpowiednio TAK/NIE
w przypadku, gdy:
- Wykonawca posiada mozliwos$¢ sledzenia rejestrowanych przesytek pocztowych przez internet — wpisa¢ TAK
- Wykonawca nie posiada mozliwo$ci $ledzenia rejestrowanych przesytek pocztowych przez internet — wpisa¢ NIE

**(wypelni¢ jezeli dotyczy)



Zatgcznik nr 3 do Siwz

Pieczatka firmowa Wykonawcy

OSWIADCZENIE
o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
(art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych)

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek oraz ewentualnych zwrotéw przesytek
niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia dla Politechniki Gdanskiej”

Oswiadczam(my), ze spetniamy wszystkie warunki okreslone w specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia, w tym zawarte w art. 22 ust. 1 pkt. 1-4 Pzp tj. warunki udzialu w postepowaniu
dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

Podpis(y) i pieczatka imienna os6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy
w przypadku oferty wspdlnej
— podpis petnomocnika Wykonawcéw



Zatgcznik nr 4 do Siwz

Pieczatka firmowa Wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek oraz ewentualnych zwrotow przesytek
niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia dla Politechniki Gdanskiej”

Oswiadczam(my), ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie niniejszego
zamowienia na podstawie przestanek zawartych w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych.

Podpis(y) i piecze¢ imienna os6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy
w przypadku oferty wspolnej —
podpis petnomocnika Wykonawcow

POUCZENIE

W przypadku Wykonawcow w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ogtoszono upadtos¢, a nie podlegajg oni
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie przestanek zawartych w art. 24 ust.
1 pkt. 2 Pzp nalezy dodatkowo ztozy¢ oswiadczenie, iz po ogtoszeniu upadtosci Wykonawca zawart uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, ktéry nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje
majgtku upadtego.



Zalgcznik nr 5 do SIWZ

(pieczgtka Wykonawcy)

ZP[226/055/U/16

INFORMACJA
o przynaleznosci Wykonawcy do grupy kapitatowej
wraz z listg podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérych mowa w
art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zaméwien publicznych

*Informujemy, ze:
O Nie nalezymy do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurenc;ji i konsumentéw (Dz. U. nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.).
O Nalezymy do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurenc;ji i konsumentéw (Dz. U. nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.).*
Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej (nazwa i adres podmiotu):**

* wkasciwe zaznaczy¢

Podpis (y) i pieczatka imienna oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku oferty
wspolnej — podpis petnomocnika Wykonawcow



FORMULARZ RZECZOWO-CENOWY

Zalgcznik nr 2 do SIWZ

1 2 3 4 5 6
. . . Przewidywana liczba sztuk | cenajednostkowa Wartos¢ brutto — zaméwienia

Lp. Rod tk w tk

p odzaj przesytki aga przesyiki brutto (kolumna nr 4x5)

PRZESYLKI KRAJOWE - GABARYT A

1 do50g 18 211

2 ponad 50g do 100g 1264

3 ponad 100g do 350g 617

LISTY ZWYKLE

4 ponad 350g do 500g 102

5 ponad 500g do 1000g 26

6 ponad 1000 g do 2000 g 9

7 do 509 6737

8 ponad 50g do 100g 228

9 ponad 100g do 350g 176

LISTY ZWYKLE PRIORYTETOWE
10 ponad 350g do 500g 30
11 ponad 500g do 1000g 7
12 ponad 1000g do 2000g 1
13 Do 50 g 38845
LISTY POLECONE
EKONOMICZNE . . .

14 Potwierdzenie odbioru 21197




15 ponad 50g do 100g 951
16 Potwierdzenie odbioru 409
17 ponad 100g do 350g 337
18 Potwierdzenie odbioru 150
19 ponad 350g do 500g 33
20 Potwierdzenie odbioru 20
21 ponad 500g do 1000g 19
22 Potwierdzenie odbioru 7
23 do50g 3274
24 Potwierdzenie odbioru 198
25 ponad 50g do 100g 371
26 Potwierdzenie odbioru 123
27 LISTY POLECONE ponad 100g do 350g 240
28 PRIORYTETOWE Potwierdzenie odbioru 60
29 ponad 350g do 500g 19
30 Potwierdzenie odbioru 2
31 ponad 500g do 1000g 35
32 Potwierdzenie odbioru 5
33 do 1 kg 1
34 PAEcifgll\lg?MCg;\lol\ENE ponad 1kg do 2 kg 6
35 ponad 2 kg do 5 kg 153




36 ponad 5kg do 10kg 163
37 Ponad 10 kg do 15 kg 10
38 Ponad 15 kg do 20 kg 5
39 Ponad 20 kg do 30 kg 1
40 Potwierdzenie odbioru 15
41 do 1 kg 1
42 ponad 1kg do 2 kg 6
43 ponad 2 kg do 5 kg 41
PACZKI POCZTOWE
PRIORYTETOWE
44 ponad 5kg do 10kg 5
45 Ponad 10 kg do 15 kg 3
46 Potwierdzenie odbioru 8
47 Do 50 g 1
PRZESYLKI LISTOWE
EKONOMICZNE Z
48 ZADEKLAROWANA WARTOSCIA Potwierdzenie odbioru 1
PRZESYLKI LISTOWE
49 PRIORYTETOWE zZ Ponad 50 g do 100 g 1

ZADEKLAROWANA WARTOSCIA




PRZESYLKI KRAJOWE - GABARYT B

50 do504g 365
51 ponad 50g do 100g 120
52 ponad 100g do 350g 1557
LISTY ZWYKLE EKONOMICZNE
52 ponad 350g do 500g 373
53 ponad 500g do 1000g 347
54 ponad 1000g do 2000g 181
55 do 5049 120
56 ponad 50g do 100g 109
57 ponad 100g do 350g 94
LISTY ZWYKLE PRIORYTETOWE

58 ponad 350g do 500g 42

59 ponad 500g do 1000g 199
60 ponad 1000g do 2000g 48

61 do50g 174
62 Potwierdzenie odbioru 166
63 Ponad 50 g do 100 g 264
64 L:ESKT SNPOO,\LI‘ IECCZONEE Potwierdzenie odbioru 164
65 ponad 100g do 350g 440
66 Potwierdzenie odbioru 238
67 ponad 350g do 5009 115




68 Potwierdzenie odbioru 30
69 ponad 500g do 1000g 133
70 Potwierdzenie odbioru 25
71 ponad 1000g do 2000g 96
72 Potwierdzenie odbioru 6

73 do50g 145
74 Potwierdzenie odbioru 12
75 ponad 50g do 100g 308
76 Potwierdzenie odbioru 21
77 ponad 100g do 350g 370
78 LISTY POLECONE Potwierdzenie odbioru 40
79 PRIORYTETOWE ponad 350g do 500g 239
80 Potwierdzenie odbioru 21
81 ponad 500g do 1000g 230
82 Potwierdzenie odbioru 18
83 ponad 1000g do 2000g 114
84 Potwierdzenie odbioru 14
85 do 1 kg 1

86 PAECKZOKII\E?ACI:CZZTI\IOI\ENE Ponad 2 kg do 5 kg 6

87 Ponad 5 kg do 10 kg 3




PRZESYLKI ZAGRANICZNE

88 do50g 383
89 Ponad 50 g do 100 g 19
90 Ponad 100 g do 350 g 84
LISTY ZWYKLE EKONOMICZNE —
EUROPA
91 Ponad 350 g do 500 g 22
92 Ponad 500 g do 1000 g 166
93 Ponad 1000 g do 2000 g 27
94 do50¢g 99
95 Ponad 50 g do 100 g 7
96 Ponad 100 g do 350 g 37
LISTY ZWYKLE EKONOMICZNE —
POZA EUROPE
97 Ponad 350 g do 500 g 1
98 Ponad 500 g do 1000 g 11
99 Ponad 1000 g do 2000 g 36
100 do 509 136
101 Ponad 50 g do 100 g 14
102 ponad 100g do 350g 16
LISTY POLECONE
103 EKONOMICZNE - EUROPA ponad 350g do 500g !
104 ponad 500g do 1000g 14
105 ponad 1000g do 2000g 3
106 Potwierdzenie odbioru 42




107 do 50 g 29
108 Ponad 50 g do 100 g 2
109 Ponad 100 g do 350 g 1
LISTY POLECONE

EKONOMICZNE - POZA EUROPE
110 Ponad 500 g do 1000 g 2
111 Ponad 1000 g do 2000 g 1
112 Potwierdzen_ie odbioru 14

zagraniczne

113 do50g 304
114 ponad 50g do 100g 129
115 ponad 100g do 350g 393

LISTY ZWYKLE PRIORYTETOWE -

EUROPA

116 ponad 350g do 500g 131
117 ponad 500g do 1000g 239
118 ponad 1000g do 2000g 32
119 do50g 52
120 ponad 50g do 100g 12
121 ponad 100g do 350g 264

LISTY ZWYKLE PRIORYTETOWE

AMERYKA POLNOCNA | AFRYKA
122 ponad 350g do 500g 8
123 ponad 500g do 1000g 26
124 ponad 1000g do 2000g 10




125 Do 50 g 86
126 ponad 50g do 100g 4
127 LISTY ZWYKLE PRIORYTETOWE ponad 100g do 3509 31
AMERYKA POLUDNIOWA,
128 SRODKOWAI AZJA ponad 350g do 500g 13
129 ponad 500g do 1000g 6
130 ponad 1000g do 2000g 1
131 do50g 3
LISTY ZWYKLE PRIORYTETOWE -
132 AUSTRALIA | OCEANIA ponad 3509 do 500g 1
133 ponad 500g do 1000g 3
134 Do 50 114
135 Ponad 50 do 100 g 36
136 Ponad 100 g do 350 g 131
LISTY POLECONE
PRIORYTETOWE - EUROPA
137 Ponad 350 g do 500 g 6
138 Ponad 500 do 1000 g 39
139 Ponad 1000 do 2000 g 10
140 do50g 10
141 ponad 50g do 100g 2
142 LISTY POLECONE ponad 100g do 350g 10
PRIORYTETOWE AMERYKA
143 POLNOCNA | AFRYKA ponad 350g do 500g 4
144 ponad 500g do 1000g 8
145 ponad 1000g do 2000g 3




146 do50g 7
147 LISTY POLECONE ponad 50g do 100g 1
PRIORYTETOWE AMERYKA
POLUDNIOWA, SRODKOWA |
148 AZIA Ponad 100 do 350 g 8
149 ponad 500g do 1000g 13
150 ponad 350g do 500g 1
LISTY POLECONE
151 PRIORYTETOWE - AUSTRALIA | ponad 500g do 1000g 1
OCEANIA
152 ponad 1000g do 2000g 2
153 Dotyczy pozycji: 134-152 Potwierdzenie odbioru 61




POZOSTALE

154 do504g 1599
155 ponad 50 g do 100 g 4
Zwroty w obrocie krajowym LISTY
156 POLECONE EKONOMICZNE ponad 100 g do 350 g 8
(gabaryt A)
157 Ponad 350g do 500g 1
158 ponad 500g do 1000g 1
159 do50g 1
160 ponad 50 g do 100 g 1
Zwroty w obrocie krajowym LISTY
161 POLECONE EKONOMICZNE ponad 100 g do 350 g 3
(gabaryt B)
162 Ponad 350g do 500g 4
163 ponad 500g do 1000g 1

Wartos¢ brutto tabeli 1




Tabela 2
1 2 3 4 5 6 7
Cena jednostkowa
brutto za
mak_symalnq liczbe Liczba miesiecy, w ktérych
dni roboczych w Wykonawca bedzie
Lp. Ustuga Miejsce Liczba miesiacu, w ktoryt_:h swiadczyt ustugi odbioru Wartosé brutto (kolum_na nr5
Wykonawca bedzie x kolumna nr 6):
. R przesytek przeznaczonych
swiadczyt ustugi do nadania
odbioru przesytek '
przeznaczonych do
nadania.
Maksymalna liczba
Koszt ustuai odbi dni roboczych w
oszt ustugi odbioru z . . . Lo miesigcu, w ktérych
siedziby Zamawiajacego Dziat Obiegu i Archiwizacji Wykonawca bedzie
1 Dokumentéw Kancelaria Gtéwna Do . 12
przesylek przeznaczonych do PG Swiadczyt ustugi
nadania. odbioru przesytek
przeznaczonych do
nadania.
Wartos¢ brutto tabeli 2

Cena brutto oferty (suma wartosci brutto tabeli 1 oraz wartos¢ brutto tabeli 2) nalezy przenie$¢ do Formularza ofertowego - zatgcznik nr 1 do Siwz.

Podpis (y) i pieczatka imienna os6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku oferty wspdlnej — podpis petnomocnika Wykonawcow




