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ll. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA I

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie przepisow Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164), zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

zgodnie z wymaganiami okreSlonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia, zwanej dalej ,SIWZ”.

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA I

1 Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi przeprowadzenia szkolen:

CZESC I: Prince 2 Foundation z egzaminem — jezyk polski

CZESC ll: Agile Project Management Foundation z egzaminem — jezyk polski

dla studentow Wydziatu Zarzgdzania i Ekonomii Politechniki Gdanskiej.

W ramach projektu pt.Program Rozwoju Kompetencji studentow Wydziatu Zarzgdzania i
Ekonomii Politechniki Gdanskiej realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwd¢j 2014-2020 wspoétfinasowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego projekt ten jest realizowany na podstawie umowy Zamawiajgcego z
Narodowym Centrum Badarn i Rozwoju z dnia 28.06.2016 r. nr umowy POWR.03.01.00-00-
k219/15

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia zawiera zatgcznik nr 6 do siwz.

3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych dla dowolnej liczby
czesci.

Kod wg CPV 80500000-9 ustugi szkoleniowe

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji ustugi od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2017 roku.
2. Miejsce realizacji ustugi Politechnika Gdanska Wydziat Zarzadzania i Ekonomii
ul. G. Narutowicza 11/12 (siedziba ul. Traugutta 79).
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V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
1.1. nie podlegajg wykluczeniu w oparciu o art. 24 ust. 1 ustawy Pzp:
1.2. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:
a) kompetencji lub uprawnieh do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej, o ile

wynika to z odrebnych przepisow;

Do prowadzenia dziatalnosci objetej przedmiotowym zamoéwieniem nie wymaga
sie specjalnych kompetencji lub uprawnien. Zamawiajacy nie wyznacza
szczego6towego warunku w tym zakresie.
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j
Zamawiajacy nie wyznacza szczeg6towego warunku w tym zakresie.
¢) Zdolnosci technicznej lub zawodowe;.
Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ minimum dwoch akredytowanych trenerow
metodyki PRINCE2 Foundation.
Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ dwoéch akredytowanych trenerdw metodyki
AgilePM Foundation.

VA. POSTAWY WYKLUCZENIA Z ART. 24 UST. 5 USTAWY PZP

1. Dodatkowo zamawiajgcy przewiduje wykluczenie wykonawcy:

W stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sgd zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust.1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz.
978,1259,1513,1830 i 1844) lub ktérego upadto$¢ ogtoszono, z wyjgtkiem wykonawcy,
ktory po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem
sgdu, jezeli ukfad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku
upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy
z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadiosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978,
1166,1259 i 1844);

2.W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
warunki, o ktérych mowa w rozdz. V. 1. 2) niniejszej SIWZ pozostajg bez zmiany.

3.0 udzielenie zamowienia mogg ubiegaC sie wylgcznie Wykonawcy, ktorzy nie
podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w
okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.1 pkt 12 do 22 oraz ust. 5.1 Ustawy Pzp.

4 Wykonawcy, ktérzy nie wykazg braku podstaw do wykluczenia z postepowania o
dzielenie zamowienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.1 pkt 12 do 23
oraz ust. 5 pkt 1) Ustawy Pzp, zostang wykluczeni z udziatu w niniejszym postepowaniu.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZ)(C
WYKONWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Do Oferty kazdy wykonawca musi dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert
oswiadczenie w zakresie:



a) braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
— wg wzoru stanowigcego (zatgcznik nr 2 do siwz)

Informacje zawarte w oswiadczeniu bedg stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze
wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

2. W przypadku wspoélnego ubiegania sie o Zamowienie przez wykonawcow,
Oswiadczenia o ktérych mowa w rozdz.VI.1 niniejszej SIWZ sktada kazdy z
wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie. Os$wiadczenia te majg
potwierdzac spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia w
zakresie, w ktérym kazdy z wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkow udziatu w
postepowaniu, brak podstaw wykluczenia.

3.W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.1 pkt 23 po opublikowaniu
na stronie internetowej przez Zamawiajgcego informaciji z otwarcia ofert wykonawca w
terminie 3 dni od zamieszczenia informacji przekazuje zamawiajgcemu (w_oryginale)
oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej,
o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy pzp.

W przypadku, gdy wykonawca nalezy do jednej grupy kapitatowej z innym wykonawca,
ktory rowniez ztozyt oferte w tym postepowaniu, wraz ze ztozonym oswiadczeniem
Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie
prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia. (wzoér
o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ).

4.Szczegolowe  postanowienia  dotyczgce  skladanych — dokumentéw  okresla
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r. w sprawie rodzajéw
dokumentow, jakich moze zgdaé Zamawiajgcy od Wykonawcy w postepowaniu o
udzielenie zamowienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126).

5.Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg skfadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Ttumaczenia moze dokonaé przedstawiciel Wykonawcy.

6.Zamawiajgcy nie dopuszcza elektronicznej formy oferty.

7.Jezeli wykonawca nie ztozy Wymaganych przez zamawiajgcego w niniejszej siwz
oswiadczen Ilub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkow udzialu w
postepowaniu, spetnianie przez oferowane ustugi wymagan okreslonych przez
zamawiajgcego lub brak podstaw wykluczenia, lub innych dokumentow niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne,
zawierajg btedy lub budzg wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajgcy
wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w
terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

8.Jezeli wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe
petnomocnictwa, zamawiajacy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

9.Zamawiajgcy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia
wyjasnien dotyczacych oswiadczenh lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
Pzp.




VIIl. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCA ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest znakiem:
ZP/251/018/U/16

N

3. Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym powinni powotywac sie na ten

znak.

4. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje mogg by¢ przekazywane
przez strony postepowania w formie pisemnej, elektronicznie lub faksem. W wypadku
porozumiewania sie za pomocg poczty elektronicznej (e-mail) lub faksu, kazda ze stron
postepowania na Zzgdanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt otrzymania poczty

elektronicznej (e-mail) lub faksu. )
4.1.pisemnie, na adres: POLITECHNIKA GDANSKA Wydziat Zarzgdzania i

Ekonomii, ul. G. Narutowicza 11/12 (siedziba: ul. Traugutta 79), 80-233

Gdansk;
4.2.za pomocg faksu: (58) 347 24 53
4.3.za pomocg poczty elektronicznej, na adres: edyta.cirocka@zie.pg.gda.pl

5. Zamawiajgcy nie bedzie udzielat ustnie lub telefonicznie informacji, wyjasnien lub

odpowiedzi na kierowane do niego zapytania zwigzane z postepowaniem.

6. Osobg upowazniong do porozumiewania sie z Wykonawcami w dniach od poniedziatku

do pigtku w godzinach od 7% do 15% jest: Edyta Cirocka — tel. (58) 348 60 20.

7. Wykonawca moze zwrdci¢é sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamdéwienia. Zamawiajgcy jest obowigzany udzielic wyjasnien
niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
wptynagt do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa

wyznaczonego terminu sktadania ofert.

8. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana Wykonawcom, ktérym
Zamawiajgcy przekazat SIWZ, bez ujawnienia zrodfa zapytania oraz zamieszczona na

stronie internetowej, na ktérej udostepniona jest SIWZ.

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania
ofert, zmieni¢ tres¢ niniejszej SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajgcy przekaze
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz zamies$ci jg na

stronie internetowej, na ktérej udostepniona jest SIWZ.

10. Wszelkie zmiany tresci SIWZ oraz wyjasnienia udzielone na zapytania Wykonawcow

stajg sie integralng czescig SIWZ i sg wigzace dla Wykonawcow.

11. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nie prowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o
zamowieniu bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow, ktérym
przekazano SIWZ oraz zamiesci te informacje na stronie internetowej, na ktérej

udostepniona jest SIWZ.

12. Jezeli wprowadzona zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia o
zamowieniu Zamawiajgcy zamiesci w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenie o
zmianie ogtoszenia, przediuzajgc jednoczesnie termin sktadania ofert o czas niezbedny

na wprowadzenie zmian w ofertach, zgodnie z art. 12 a ust. 1 i 2 ustawy Pzp.

13. Zamawiajgcy nie zamierza zwotywac zebrania wszystkich Wykonawcow w celu

wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.
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IX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM I

9.1 Warunkiem przystgpienia do przetargu jest wniesienie, przed uptywem terminu skfadania
ofert, wadium w wysoko$ci:

dla czesci |I:  3000,00 zt (stownie: trzy tysigce ztotych),

dla czesci ll:  3000,00 zt (stownie: trzy tysigce ztotych).

9.2 Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

9.2.1 w pienigdzu

9.2.2 poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo -—
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

9.2.3 gwarancjach bankowych

9.2.4 gwarancjach ubezpieczeniowych

9.2.5 poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b, ust. 5, pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (tekst jednolity
Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275)

9.3 Wadium wnoszone w pienigdzu wptaci¢ nalezy przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajgcego nr 64 1160 2202 0000 0001 8607 3782, w Banku Milenium z dopiskiem: ,,Ustugi
szkolen WZIE PG -ZP/251/018/D/2016 — wadium”

Whiesienie wadium w pienigdzu za pomocg przelewu bankowego Zamawiajgcy bedzie uwazat za
skuteczne tylko wowczas, gdy bank prowadzgcy rachunek Zamawiajgcego potwierdzi, ze
otrzymat taki przelew przed uptywem terminu sktadania ofert tj. do dnia 3.10.2016 r. do godz.
11:30.

W wymienionym przypadku dotgczenie do oferty kopii polecenia przelewu wystawionego przez
Wykonawce nie jest warunkiem koniecznym do stwierdzenia przez zamawiajgcego terminowego
wniesienia wadium przez Wykonawce.

9.4 Wadium wnoszone w jednej z form okreslonych w pkt 9.2 ppkt 9.2.2-9.2.5 nastepuje
poprzez zdeponowanie za pokwitowaniem oryginatu dokumentu w Kwesturze Politechniki
Gdanskiej, | Pietro Gmachu ,B” PG w Gdansku, przy ul. G. Narutowicza 11/12, w dniach od
poniedziatku do pigtku, w godz. 9:00 do 13:00 lub przestanie poczta na adres Kwestura
Politechniki Gdanskiej, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk.

Wadium wniesione w jednej z form okreslonych w pkt 9.2 ppkt 9.2.2-9.2.5 Zamawiajgcy
bedzie uwazat za skuteczne tylko wowczas, gdy w terminie najpozniej sktadania ofert tj. do
dnia 3.10.2016 r. do godz. 11:30 Zamawiajgcy otrzyma stosowny dokument.

9.5 dokument wadialny (poreczenie lub gwarancja) musi by¢ sporzgdzony zgodnie z
obowigzujgcym prawem i zawiera¢ nastepujgce elementy:

9.51 nazwe oraz wskazanie siedziby: dajgcego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta
gwarancji/poreczyciela (Zamawiajgcego), oraz gwaranta/poreczyciela (banku; instytucji
ubezpieczeniowej lub podmiotu poreczajgcego)

9.5.2 okreslenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego dotyczy

9.5.3 kwote

9.5.4 termin waznosci

9.5.5 mie¢ forme oswiadczenia bezwarunkowego ptatnego na pierwsze pisemne zadanie
Zamawiajgcego

9.5.6 by¢ nieodwotalny

9.5.7 obejmowac odpowiedzialnos¢ za wszystkie przypadki powodujgce utrate wadium przez
Wykonawce, okreslone w art. 46 ust. 4a, 5 ustawy PZP

9.5.8 a takze obejmowac caly okres zwigzania oferta, okreslony w specyfikacji.

9.6 Zamawiajgcy dokona zwrotu wadium wszystkim Wykonawcom zgodnie z art. 46 ust. 1 do 4
ustawy.

X. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA I

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
2. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.




Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg na wniosek Zamawiajgcego, z tym
ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
ofertg, zwrdcic sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Xl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT I

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2. Oferte nalezy przygotowa¢ zgodnie z wymogami niniejszej SIWZ. Tres¢ oferty musi
odpowiada¢ tresci SIWZ.
3. Na kompletng oferte skfadajg sie dokumenty i oswiadczenia wymienione w tabeli:
Numer
L.p. Dokument zatacznika
Formularz oferty zatgcznik nr 1

zatgcznik nr
Formularz rzeczowo - cenowy

la
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania. zatgcznik nr 2
Opcjonalnie - Petnomocnictwo dla osoby reprezentujgcej w
niniejszym postepowaniu Wykonawce lub petnomocnictwo dla zatgcznik nr 3

osoby lub podmiotu reprezentujgcego kilku Wykonawcéw
sktadajgcych oferte wspdlng — zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy

Informacja o przynaleznosci lub braku przynaleznosci Wykonawcy | zatacznik nr 4
do tej samej grupy kapitatowe;j

Informacja o trenerze zatgcznik nr 7

Wykaz wykonanych ustug zatgcznik nr 8

© N

9.

W celu wykluczenia przypadkowego zdekompletowania oferty zaleca sie, aby wszystkie
karty oferty byty spiete, a strony ponumerowane.

Formularz oferty oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w
formie zatgcznikdw do niniejszej SIWZ, powinny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi
wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta musi by¢ sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
trwatg i czytelng technika.

Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte musi by¢ czytelny.
Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Zamawiajgcy wymaga, aby oferte
podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub
ewidencji dziatalnosci gospodarczej (w przypadku 0séb fizycznych).
Zaleca sie aby, dla utatwienia identyfikacji, podpis osoby podpisujgcej oferte i pozostate
dokumenty, lub poswiadczajgcej za zqodnos$¢ z oryginatem kopie dokumentéw, byt
opatrzony imienng pieczatka.

Oswiadczenia dotyczgce wykonawcy i innych podmiotéw, na ktérych zdolnosciach lub
sytuacji polega wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy pzp oraz
dotyczgce podwykonawcow, sktada sie w oryginale.

10.Dokumenty inne niz oswiadczenia mogg byC¢ ztozone w oryginale lub kserokopii,

poswiadczonej za_ zgodnos¢ z oryginatem przez osobe uprawniong do skfadania
oswiadczen w imieniu Wykonawcy.

11. Petnomocnictwo moze by¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za

zgodnos¢ z oryginatem.



12. Oferte nalezy ztozy¢ w dwdch (jedno w drugim) nieprzejrzystych, zamknietych
opakowaniach (kopertach), w sposéb gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz
zabezpieczajacych jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert. Zewnetrzne
opakowanie winno by¢ zaadresowane:

Adres:

Politechnika Gdanska,

Wydziat Zarzgdzania i Ekonomii,

ul. G. Narutowicza 11/12 (siedziba ul. Traugutta 79), 80-233 Gdansk, pok. 518
Opis:
»Oferta na: Ustluge edukacyjng przeprowadzenia szkolenia Prince 2 Foundation
oraz Agile Project Management Foundation dla studentéw Wydziatu Zarzadzania i
Ekonomii Politechniki Gdanskiej ZP/242/018/U/2016”

NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 03.10.2016 r. godz. 12:00

13. Wewnetrzne opakowanie winno by¢ opatrzone dokfadnym adresem Wykonawcy, w celu

umozliwienia niezwtocznego zwrdcenia oferty w przypadku ztozenia oferty po terminie.

14. Przed uptywem terminu skfadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub jg wycofaé. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty powinny byc¢
doreczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu
sktadania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty powinno byé
opakowane i oznaczone tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ dodatkowe
oznaczenie wyrazem, odpowiednio: ,ZMIANA” lub ,\WYCOFANIE”.

15. Wszystkie miejsca, w ktérych naniesiono poprawki muszg by¢ parafowane wtasnorecznie
przez osobe podpisujgcg oferte. Poprawki powinny by¢ dokonane poprzez czytelne
przekreslenie btednego zapisu i wstawienie ,nad” lub ,obok” poprawnego.

16. Zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty sktadane w postepowaniu o zaméwienie
publiczne udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

17. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z udzialem w postepowaniu,
przygotowaniem i ztozeniem oferty, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

18. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektronicznej, opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

PELNOMOCNICTWO

Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy powinno by¢ dotgczone do oferty, o ile

prawo do jej podpisania nie wynika z dokumentéw zatgczonych do oferty. Petnomocnictwo

musi by¢ udzielone w formie pisemnej, wskazywac w szczegolnosci:

- postepowanie o zamdwienie publiczne, ktérego dotyczy;

- Wykonawce ubiegajgcego sie o udzielenie zamowienia;

- ustanowionego petnomocnika;

- zakres jego umocowania.

Petnomocnictwo musi by¢ podpisane w imieniu Wykonawcy ubiegajgcego sie o udzielenie

zamowienia, przez osobe(y) uprawniong(e) do sktadania oswiadczen woli wymieniong(e)

we wtasciwym  rejestrze  lub  ewidencji  dziatalnosci gospodarczej Wykonawcy.

Petnomocnictwo moze by¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za

zgodnos¢ z oryginatem. Zamawiajacy uznaje, ze petnomocnictwo do podpisywania oferty

obejmuje takze czynnosé¢ potwierdzania za zgodnos¢ z oryginatem dokumentéw ztozonych w

formie kserokopii.

TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA

W przypadku, gdyby oferta, o$wiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje, stanowigce

tajemnice przedsiebiorstwa, to w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 1563 poz. 1503, z p6zn. zm.),
Wykonawca powinien, nie pdzniej niz w_terminie skfadania ofert, w sposéb niebudzgcy
watpliwos$ci zastrzec, ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oraz ze nie




mogg byc¢ one udostepniane. W powyzszym przypadku Wykonawca zobowigzany jest
wykazac, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa muszg byc¢ oznaczone klauzulg: ,NIE
UDOSTEPNIAC. INFORMACJE STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W
ROZUMIENIU ART. 11 UST. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI
(tekst jednolity: Dz. U. 2003 r. Nr 183, poz. 1503, z p6zn. Zm.)” i zatgczone jako odrebna
czesc¢ nie ztgczona z ofertg w sposob trwaty.

W przypadku, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych
lub odrebnych przepisow, Zamawiajgcy bez zgody Wykonawcy odtajni odpowiednie
informacje (zgodnie z wyrokiem Sgdu Najwyzszego z dnia 20.10.2005 r. sygn. akt Ill CZP
74/05).

ZASADY SKtADANIA OFERT WSPOLNYCH PRZEZ WYKONAWCOW

1. Zgodnie z art. 23 ustawy Pzp Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie
zamowienia publicznego.

2. Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia muszg ustanowic
petnomocnika do ich reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego lub ich reprezentowania w postepowaniu i zawarciu umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

3. Peminomocnictwo musi wskazywaé petnomocnika i okresla¢ zakres petnomochictwa.
W dokumencie tym powinni by¢ wymienieni wszyscy Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy
sie o0 zamowienie. Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez upowaznionych
przedstawicieli tych Wykonawcéw.

4. Dokumenty i odwiadczenia wymienione w dziale VI pkt.1a i 3 kazdy Wykonawca sktada w
imieniu, pozostate dokumenty Wykonawcy mogag ztozyé wspdlnie.

5. Podmioty wystepujace wspolnie ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie zobowigzan.

6. W przypadku dokonania wyboru oferty Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie, przed
zawarciem umowy Ww sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy zazada
przedtozenia umowy regulujgcej wspétprace Wykonawcow wystepujgcych wspolnie.

Xll. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT I

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Politechnika Gdanska, Wydziat
Zarzadzania i Ekonomii 80-233 Gdansk ul. G. Narutowicza 11/12, (siedziba ul.
Traugutta 79), pok. 518, w dniach od poniedziatku do pigtku w godz. od 7:00 do 15:00.
Termin sktadania ofert uptywa w dniu 03.10.2016 r. 0 godz. 11:30

Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty wraz z numerem, jakim

oznakowana zostanie oferta.

4. Jezeli oferta wptynie do Zamawiajacego pocztg lub inng drogg (np. pocztg kurierskg), o
terminie jej ztozenia decyduje termin dostarczenia oferty do Zamawiajgcego, a nie
termin np. wystania listem poleconym lub ztozenia zlecenia dostarczenia oferty pocztg
kurierska.

5. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostanie
niezwtocznie zwrécona Wykonawcy.

6. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 03.10.2016 r. 0 godz. 12:00 w siedzibie Zamawiajgcego:

Politechnika Gdanska, 80-233 Gdansk ul. G. Narutowicza 11/12 (siedziba ul. Traugutta

79), pok. nr 518.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajagcy poda kwote, jakg zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
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9. Podczas otwierania ofert Zamawiajacy poda nazwy Wykonawcow, ich adresy, ceny ofert
oraz pozostate informacje okreslone w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
10. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej informacje
dotyczgce:
a) Kwoty jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
b) Firm oraz adresow wykonawcow, ktérzy ztozyli Oferty w terminie;
c) Ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkoéw pfatnosci
zawartych w ofertach.
11. Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia przekazuje zamawiajgcemu (w oryginale)
oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o
ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy pzp. W przypadku, gdy wykonawca nalezy do
jednej grupy kapitatowej z innym wykonawcyg, ktéry rowniez ziozyt oferte w tym
postepowaniu, wraz ze ztozonym oswiadczeniem Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze
powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia.
12. W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.
13. Zamawiajgcy poprawi w tekstach ofert oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujgce istotnych zmian w tresci
oferty — niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
14. Przez oczywistg omytke rachunkowg Zamawiajgcy rozumiec bedzie kazdy wadliwy wynik
dziatania matematycznego (rachunkowego) przy zatozeniu, ze skladniki dziatania
sg prawidtowe.
15. Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce z postepowania, jezeli zaistniejg przestanki
okreslone w art. 24 ust. 1 pkt 12-22 i ust. 5.1 ustawy Pzp.
16. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia.
17. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, jezeli zaistniejg przestanki okreslone w art. 89
ust.1 ustawy Pzp.
18. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli zaistniejg przestanki okreslone w art. 93
ust.1 ustawy Pzp.

XIll. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY I

1. Cena oferty musi uwzgledniaé wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz obejmowaé
wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego wykonania zamowienia

2. Cene oferty nalezy okresli¢ w wartosci brutto (z podatkiem VAT), w PLN, z doktadnos$cia
do dwdch miejsc po przecinku.

3. Ceng oferty jest cena okre$lona na formularzu oferty (zatgcznik nr 1 do SIWZ). Cene
oferty nalezy obliczy¢ na podstawie formularza - cenowego(zatgcznik nr 1a do SIWZ).

4. Cena oferty musi by¢ podana w PLN.

5. Koszty poniesione przez Wykonawce przy realizacji zamowienia, a nie uwzglednione w

cenie oferty nie beda przez Zamawiajgcego dodatkowo rozliczane.

Cena oferty nie bedzie podlega¢ zadnym negocjacjom.

Cena okreslona w ofercie obowigzuje przez caty okres zwigzania ofertg i bedzie wigzgca

dla zawieranej umowy.

~No

XIV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Oceny ofert dokonywa¢ beda cztonkowie komisji przetargowe.



2. Ocenie podlegac bedg wytgczenie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.
3. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami oceny
ofert:
3.1. Cena oferty brutto — 60 pkt.
3.2. Gotowos¢ do realizacji ustugi szkolenia od zgtoszenia przez Zamawiajgcego — 10 pkt.

3.3 Doswiadczenie trenera — 30 pkt.
a) Cena-60%
Ocena punktowa ofert dla kryterium ceny zostanie dokonany wg wzoru:

pc = SN .60
Cb

gdzie:

Pc — liczba punktéw przyznanych badanej ofercie wedtug kryterium ,,Cena”
Cn — najnizsza cena oferty sposrdd ztozonych ofert podlegajgcych ocenie
Cb — cena ocenianej oferty

Obliczenia dokonywane bedg z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

b) Gotowos¢ do realizacji ustugi szkolenia od zgtoszenia przez Zamawiajgcego —
10 pkt.
Ocena punktowa poszczegolnych ofert podlegajgcych ocenie zostanie dokonana w

nastepujgcy sposob:

Gdzie:

Pg = 10 pkt. w przypadku gdy Wykonawca po zgtoszeniu e-mail od Zamawiajgcego jest
wstanie zrealizowac¢ szkolenie po 8 dniach kalendarzowych od zgtoszenia

Pg = 5 pkt. w przypadku gdy Wykonawca po zgtoszeniu e-mail od Zamawiajgcego jest
wstanie zrealizowac¢ szkolenie po 11 dniach kalendarzowych od zgtoszenia

c) Doswiadczenie trenera — 30%
Ocena punktowa poszczegoélnych ofert podlegajgcych ocenie zostanie dokonana w

nastepujacy sposob:
Gdzie:

Pt = 10 pkt. w przypadku gdy Trenerzy (dotyczy wszystkich zgtoszonych treneréw do
realizacji szkolen) w ciggu ostatnich trzech lat przeprowadzili minimum 200 godzin szkolen z
zakresu PRINCE2 Foundation z egzaminem dla czesci I/ z zakresu Agile Project
Management Foundation z egzaminem dla czesci |l

Pt = 20 pkt. w przypadku gdy Trenerzy (dotyczy wszystkich zgtoszonych treneréw do
realizacji szkolen) w ciggu ostatnich trzech lat przeprowadzili minimum 250 godzin szkolen z
zakresu PRINCE2 Foundation z egzaminem dla czesci |/ z zakresu Agile Project
Management Foundation z egzaminem dla czesci |l

Pt = 30 pkt. w przypadku gdy Trenerzy (dotyczy wszystkich zgtoszonych treneréw do
realizacji szkoleh) w ciggu ostatnich trzech lat przeprowadzili minimum 300 godzin szkolen z
zakresu PRINCE2 Foundation z egzaminem dla czesci |/ z zakresu Agile Project
Management Foundation z egzaminem dla czesci |l

4. Zamawiajgcy w celu oceny ofert zsumuje liczbe punktow za wszystkie kryteria, tj.
P=Pc+Pg+Pt
5. Maksymalnie oferta moze uzyskac¢ 100 pkt.



6. Obliczenia dokonywane bedg przez Zamawiajgcego z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku.

7. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostala uznana
za najkorzystniejsza, spetnia wymagania SIWZ i jest zgodna z ustawig Pzp.

8. W przypadku gdy zostang ztozone dwie lub wiecej ofert z takg samg ceng, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane we wczesniej ztozonych ofertach.

9. W przypadku ziozenia oferty, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w
zakresie dotyczgcym wewnatrz wspdlnotowego nabycia towaréw, Zamawiajgcy w celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug,
ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

10. wyjasnienia watpliwosci dotyczgcych tresci SIWZ.

XV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiajgcy o wynikach postepowania, powiadomi niezwtocznie wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o udzielenie zamowienia zgodnie z art.92
ustawy Pzp.

2. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia, Zamawiajgcy zazgda przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcéw.

XVI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA I

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI.  UMOWA W  SPRAWIE ZAMOWIENIA I

1. Wzér umowy do zaakceptowania przez Wykonawce stanowi zatgcznik nr 5 do
SIWZ. Akceptacja treSci umowy odbywa sie przez ziozenie stosownego
oswiadczenia na formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do SIWZ).

2. Wykonawca skfadajgc oferte zobowigzuje sie (w przypadku wyboru jego oferty)
do podpisania umowy zgodnej ze wzorem zatgczonym do SIWZ, w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego.

3. W zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty wystanym do Wykonawcy,
ktérego oferta zostanie wybrana, Zamawiajgcy zamiesci informacje na temat
terminu i miejsca podpisania umowy.

4. Umowe podpisujg upowaznieni przedstawiciele Wykonawcow lub petnomocnik
jezeli jego petnomocnictwo obejmuje zakres tych czynnoéci i jest wazne w chwili
podpisania umowy.

Zmiana postanowien umowy

Zmiana umowy moze by¢ dokonana tylko za zgodg obu Stron.

Wszystkie zmiany umowy dokonywane sg w formie pisemnej i muszg by¢ podpisane przez

upowaznionych przedstawicieli obu Stron.




Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, dotyczgcych:

zmiany stawki VAT

Wynagrodzenie Wykonawcy moze ulec zmianie w przypadku obnizenia lub podwyzszenia
stawki podatku VAT na skutek zmiany obowigzujacych przepiséw.

Platnos¢ bedzie sie odbywa¢ z uwzglednieniem stawki VAT obowigzujacej w dniu
wystawienia faktury.

XVIII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Podmiotom, o ktérych mowa w art. 179 ustawy Pzp przystugujg srodki ochrony prawnej
przewidziane w Dziale VI ustawy Pzp.

XIX. INFORMACJE DODATKOWE I

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamoéwienia podwykonawcom.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje:

4.1.Zawarcia umowy ramowej;

4.2.Udzielenia zamdwien uzupetniajgcych;

4.3.Rozliczenia w walutach obcych;

4.4.Przeprowadzenia aukcji elektronicznej;

4.5. Ustanowienia dynamicznego systemu zakupow;

4.6. Skfadania ofert w postaci elektroniczne;j.
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XX. ZALACZNIKI DO SIwz I

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy;

Zatgcznik nr 1a — Formularz rzeczowo-cenowy;

Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego;

Zatgcznik nr 3 - Petnomocnictwo (WZOR);

Zatgcznik nr 4 — Informacja o przynaleznosci Wykonawcy do grupy kapitatowe;j
Zatgcznik nr 5 - Wzér umowy;

Zatgcznik nr 6 — Opis przedmiotu zamdwienia

Zatgcznik nr 7 - Informacja o trenerze

Zatgcznik nr 8 - Wykaz wykonanych ustug
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