Politechnika Gdanska
Dziat Zamodwien Publicznych

ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdarisk
PO(I;_IIJ-I-AEI\%;IEAKA tel.: 58 347 24 00, faks: 58 347 29 13

Nr postepowania: zp/74/022/U/17

SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone
w trybie przetargu nieograniczonego

pn.:

Ustugi konserwacji i napraw kserokopiarek
oraz urzadzen wielofunkcyjnych
uzytkowanych przez jednostki organizacyjne Politechniki Gdanskie;j.

Kod CPV: 50313000-2, 50313100-3, 50313200-4

Postepowanie prowadzone jest w procedurze wtasciwej dla zamdwienia o wartosci nieprzekraczajgcej
kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp - 209 000 euro

ZATWIERDZAM

Gdansk, maj 2017 r.



Rozdziat |
Zamawiajacy
Politechnika Gdanska
80-233 Gdansk, ul. G. Narutowicza 11/12

tel.: 58 347 17 44 faks: 58 347 29 13
www.pg.gda.pl

NIP: 584-020-35-93
Postepowanie prowadzi Dziat Zaméwien Publicznych.

e-mail: dzp@pg.qda.pl , faks: 58 347 29 13
Godziny pracy Dziatu Zaméwieh Publicznych: 8:00 — 15:00.

Rozdziat Il

Tryb udzielenia zamdwienia
1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych, zwanej dalej ustawg Pzp (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z p6zn. zm.), a takze
wydanymi na podstawie niniejszej ustawy rozporzgdzeniami wykonawczymi.
2. Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art. 10 ust. 1 oraz art. 39
- 46 ustawy Pzp.
3. Ogtoszenie o0 zamowieniu zostato zamieszczone w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, w miejscu publicznie
dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego na tablicy ogtoszeh oraz na wiasnej stronie internetowej
Zamawiajgcego: www.dzp.pg.gda.pl .
4. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zaméwienia, zwang dalej SIWZ,
zastosowanie majg przepisy ustawy PZP.

Rozdziat Ill
Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug konserwacji i napraw kserokopiarek oraz urzgdzen
wielofunkcyjnych, nieobjetych gwarancja, uzytkowanych przez jednostki organizacyjne Politechniki
Gdanskiej, wykazanych w zatgczniku nr 1 do SIWZ.

2. W wykazie (zatgczniku nr 1 do SIWZ) zostaty uwzglednione réwniez kserokopiarki i urzgdzenia
wielofunkcyjne objete gwarancjg, ktérych gwarancja konczy sie w trakcie realizacji niniejszego
zamoéwienia. Po uptywie okresu gwarancji Wykonawca jest zobowigzany objgc¢ je serwisowaniem.

3. Przedmiot zaméwienia obejmuje wykonywanie konserwacji i napraw zapewniajgcych prawidtowe
funkcjonowanie sprzetu, wymiane zuzytych lub uszkodzonych czesci, pomoc techniczng w zakresie
obstugi sprzetu oraz wymiane materiatdw eksploatacyjnych niezbednych do prawidiowego
funkcjonowania sprzetu (z wyjatkiem papieru i toneréw).

4. Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywana konserwacji z czestotliwoscig zapewniajgcg
prawidtowe funkcjonowanie sprzetu w trakcie trwania umowy, z uwzglednieniem zalecen producentéw
sprzetu dotyczgcych zakresu konserwacji podanych w dokumentacji technicznej.

5. Zamawiajgcy przewiduje, ze konserwacja kazdej kserokopiarki i urzgdzenia wielofunkcyjnego zostanie
przeprowadzona 3 razy w okresie 18 miesiecy (w okresie obowigzywania umowy), w terminach
uzgodnionych z uprawnionymi przedstawicielami Zamawiajgcego oraz na wezwanie uprawnionych
przedstawicieli Zamawiajgcego.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia czestotliwosci konserwaciji (rzadziej niz 3 razy w
okresie 18 miesiecy, w przypadku, gdy sprzet jest rzadko uzywany) oraz zmniejszenia liczby
kserokopiarek i urzgdzen wielofunkcyjnych podlegajacych konserwacji. Zamawiajgcy moze
réwnoczesnie zgtosi¢ do konserwacji dodatkowe kserokopiarki i urzagdzenia wielofunkcyjne.

7. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania konserwacji kserokopiarek i urzgdzen wielofunkcyjnych,
najpozniej w terminie 5 dni roboczych od wezwania.

8. Konserwacje nalezy wykonywa¢ u Zamawiajgcego, w godzinach od 7:30 do 15:30, w dni robocze od
poniedziatku do piagtku, w pomieszczeniach, w ktorych sg uzytkowane kserokopiarki i urzgdzenia
wielofunkcyjne, zachowujgc przepisy bhp i ppoz.

9. W zaleznosci od modelu (typu) kserokopiarki lub urzagdzenia wielofunkcyjnego, w ramach konserwac;ji
nalezy wykonac¢ co najmniej nizej wymienione czynnosci:

1) demontaz i montaz obuddw, sekcji i zespotéw,
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2) sprawdzenie i czyszczenie obudow, sekcji i zespotow,

3) wymiana materiatow eksploatacyjnych zgodnie z zaleceniami producenta,

4) kontrola i ocena stanu technicznego sprzetu,

5) wykonanie wszelkich regulacji,

6) sprawdzenie dziatania sprzetu po konserwaciji.

W trakcie wykonywania konserwacji kserokopiarek i urzgdzen wielofunkcyjnych Wykonawca
zobowigzany jest do przeprowadzania przegladéw, majacych na celu wykrywanie i usuwanie na
biezgco wszelkich nieprawidtowosci i uszkodzen wystepujgcych w procesie uzytkowania tego sprzetu
oraz zapobieganie powstawaniu awarii. O wszystkich stwierdzonych nieprawidlowosciach i
uszkodzeniach nalezy informowa¢ Zamawiajgcego.

Naprawa obejmuje wymiane lub renowacje uszkodzonego elementu, sekcji lub zespotu kserokopiarki
lub urzadzenia wielofunkcyjnego. Naprawiony sprzet powinien by¢ przetestowany.

Naprawy kserokopiarek i urzgdzen wielofunkcyjnych wykonywane bedg u Zamawiajgcego, w godzinach
od 7:30 do 15:30, w dni robocze od poniedziatku do pigtku, w pomieszczeniach, w ktorych sg
uzytkowane kserokopiarki i urzgdzenia wielofunkcyjne. W szczegoélnych przypadkach naprawa moze
by¢ wykonana, za zgodg Zamawiajgcego, u Wykonawcy (naprawa warsztatowa).

Procedura naprawy uszkodzonej kserokopiarki i urzadzenia wielofunkcyjnego:

1) Uprawniony przedstawiciel Zamawiajgcego powiadamia Wykonawce faksem Iub pocztg
elektroniczng o awarii sprzetu. Wykonawca niezwtocznie potwierdza otrzymanie zgtoszenia.

2) Najpozniej w nastepnym dniu roboczym po powiadomieniu, Wykonawca jest zobowigzany do
dokonania bezpfatnie ogledzin uszkodzonego sprzetu, polegajgcych na wykonaniu wszelkich
niezbednych czynnosci do wystawienia opinii technicznej zawierajgcej co najmniej nizej
wymienione informacje:

- kalkulacje kosztow naprawy z wyszczegolnieniem liczby roboczogodzin i wykazu czesci
zamiennych, ktore nalezy wymieni¢ oraz cen czesci zamiennych,

- czas naprawy.

3) Wykonawca przedstawia opinie techniczng w formie pisemnej na Karcie ustugi - zatgczniku nr 6 do
SIwWZz,

4) Po uzyskaniu zgody Zamawiajgcego Wykonawca przystepuje do naprawy.

5) Naprawa sprzetu musi by¢ wykonana najp6zniej w terminie 5 dni roboczych od dnia powiadomienia
Wykonawcy o awarii.

6) Po dokonaniu naprawy Wykonawca dokona regulacji, sprawdzi dziatanie sprzetu i uporzadkuje
miejsce wykonywania ustugi.

W przypadku, gdy czas naprawy przekroczy termin ustalony w pkt 13 ppkt 5, Wykonawca na wniosek

Zamawiajgcego, udostepni na swdj koszt kserokopiarke lub urzgdzenie wielofunkcyjne zastepcze o

parametrach nie gorszych od naprawianego sprzetu.

Pozostate warunki swiadczenia ustug:

1) Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia ksigzki serwisowej dla kazdej kserokopiarki i
urzgdzenia wielofunkcyjnego (dokonywania wpiséw o kazdej wykonanej ustudze), a w przypadku
braku ksigzki serwisowej do jej zatozenia.

2) Wykonawca jest zobowigzany do pisemnego udokumentowania na Karcie ustugi (zatagczniku nr 6
do SIWZ), kazdej wykonanej ustugi konserwacji i naprawy kserokopiarki lub urzadzenia
wielofunkcyjnego i potwierdzenia jej wykonania przez upowaznionego przedstawiciela
Zamawiajgcego. Jest to warunek konieczny do uznania ustugi za wykonang. W przypadku braku
karty ustugi lub braku potwierdzenia wykonania ustugi, wynagrodzenie nie bedzie przystugiwato.

3) Wykaz oséb uprawnionych przez Zamawiajgcego do zgtaszania i odbioru ustug konserwacji i
napraw kserokopiarek oraz urzgdzen wielofunkcyjnych zawiera¢ bedzie zatgcznik nr 3 do umowy,
ktéry Wykonawca otrzyma podczas podpisywania umowy.

4) Wymiana niesprawnych lub zuzytych materiatéw eksploatacyjnych (z wyjgtkiem papieru i toneréw,
ktére nie wchodzg w zakres niniejszego przedmiotu zamdwienia) oraz czesci zamiennych, moze
nastgpi¢ tylko po uprzednim, pisemnym uzgodnieniu kosztu (ceny) wymienianego materiatu lub
czesci z uprawnionym przedstawicielem Zamawiajgcego.

5) Wykonawca zobowigzany jest uzy¢ do wykonywania konserwacji i napraw fabrycznie nowych
materiatdow eksploatacyjnych oraz czesci zamiennych, w oryginalnych opakowaniach producenta,
z wyjatkiem urzgdzen, ktére nie sg od dawna produkowane i nabycie fabrycznie nowych czesci jest
niemozliwe.
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6) Wykonawca jest zobowigzany dostarcza¢ wymieniane materiaty eksploatacyjne i czesci zamienne
po cenach rynkowych, korzystnych dla Zamawiajgcego. W przypadku braku akceptacji ceny przez
przedstawicieli Zamawiajgcego, zastrzega on sobie prawo do dostarczenia wlasnych czesci i
materiatdw eksploatacyjnych.

7) Podczas konserwacji i napraw, na zyczenie Zamawiajgcego, Wykonawca przeprowadzi bezptatne
szkolenia i instruktaze doszkalajgce pracownikéw Zamawiajgcego w zakresie uzytkowania
kserokopiarek i urzgdzen wielofunkcyjnych.

8) Wszelkie opinie i ekspertyzy stanu technicznego kserokopiarek i urzgdzehn wielofunkcyjnych
objetych umowg bedg wykonywane bezptatnie.

9) W przypadku, kiedy Wykonawca réwnoczesnie z konserwacjg kserokopiarki lub urzadzenia
wielofunkcyjnego dokonuje naprawy, w kosztach robocizny za naprawe nie uwzglednia czynnosci
wchodzgcych w zakres konserwaciji i ujetych w cenie konserwacji.

10) Na wykonane naprawy Wykonawca udzieli 12 miesiecznej gwaranciji,

11) W celu usprawnienia wspoipracy, Wykonawca na kazdej kserokopiarce i urzgdzeniu
wielofunkcyjnym umiesci etykiete z informacjg zawierajgcg: nazwe i adres Wykonawcy, numer
telefonu, numer faksu, adres poczty elektronicznej oraz date wygasniecia umowy.

Zamawiajgcy moze ograniczy¢ wielko$¢ przedmiotu zamdwienia, bez koniecznosci zmiany warunkow
umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania w catosci przedmiotu zaméwienia
oraz do zaprzestania Swiadczenia ustug dla poszczegdlnych uzytkownikow, a Wykonawcy w takim
przypadku nie bedzie przystugiwaé zadne roszczenie z tego tytutu.

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za wykonane ustugi konserwacji kserokopiarek i urzgdzen
wielofunkcyjnych wyliczone z pomnozenia liczby faktycznie wykonanych konserwacji przez
odpowiadajgce im ceny jednostkowe za jednorazowg konserwacje, zaoferowane w formularzu
cenowym Wykonawcy.

Za wykonane ustugi napraw kserokopiarek i urzgdzen wielofunkcyjnych Wykonawca otrzyma
wynagrodzenie wyliczone z pomnozenia liczby faktycznie przepracowanych roboczogodzin przez
stawke roboczogodziny zaoferowang w formularzu cenowym, powiekszone o koszt wymienionych
materiatéw eksploatacyjnych i czesci zamiennych.

Kwota wynagrodzenia z tytutu realizacji umowy konserwacji i napraw kserokopiarek i urzadzen
wielofunkcyjnych, o ktérej mowa w § 6 ust. 1 wzoru umowy (zatgcznika nr 5 do SIWZ), zostanie
powiekszona o szacunkowy koszt materiatéw eksploatacyjnych i czesci zamiennych, ktéry zostat
ustalony na podstawie analizy realizacji zamowien na naprawy w latach ubiegtych.

Szacunkowy koszt materiatdw eksploatacyjnych i czesci zamiennych, tgcznie dla zamdwienia
podstawowego oraz zamowienia wg prawa opcji, w poszczegoélnych czesciach zamdwienia wynosi
(brutto):

1) czes¢ 1 BROTHER, EPSON - 2700 PLN,

2) czes¢ 2 CANON — 7000 PLN,

3) czes¢ 3 DEVELOP - 800 PLN,

4) czes¢ 4 HEWLETT-PACKARD, GESTETNER — 3260 PLN,

5) czes¢5 LEXMARK -6 000 PLN,

6) czes¢ 6 MINOLTA — 6300 PLN,

7) czes¢ 7 MITA (KYOCERA MITA) — 30000 PLN,

8) czes¢ 8 NASHUATEC — 2 400 PLN,

9) czesc¢ 9 OKI - 2150 PLN,

10) czes¢ 10 OLIVETTI — 800 PLN,

11) czes¢ 11 PANASONIC — 2100 PLN,

12) czes¢ 12 RICOH — 2400 PLN,

13) czes¢ 13 SAMSUNG, SELEX — 3500 PLN,

14) czes¢ 14 SHARP — 2000 PLN,

15) czes¢ 15 TOSHIBA, UTAX — 880 PLN,

16) czes¢ 16 XEROX — 2700 PLN.

Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na 16 czesci, wyszczegdlnionych w pkt 20 niniejszego
rozdziatu. Zamawiajagcy dopuszcza skfadanie ofert cze$ciowych. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng
oferte na dowolng liczbe czesci zamdéwienia.

Opis poszczegdlnych czesci zamdwienia, informacje o typach (modelach), liczbie kserokopiarek i
urzgdzenh wielofunkcyjnych, roku produkcji i miejscu ich uzytkowania zawiera zatgcznik nr 1 do SIWZ.
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W przypadku zaistnienia koniecznosci zwiekszenia zakresu zamowienia (wykonania wiekszej ilosci
konserwacji i napraw), spowodowanej zwiekszong eksploatacja kserokopiarek i urzgdzen
wielofunkcyjnych, zwiekszong iloscia awarii lub zgloszeniem do serwisowania dodatkowych
kserokopiarek i urzadzen wielofunkcyjnych, Zamawiajgcy skorzysta z prawa opcji w wysokosci do 50%
zamédwienia podstawowego. Prawo opcji ma zastosowanie do wszystkich czesci zamowienia.
Zamowienia w ramach prawa opcji w poszczegolnych czesciach zamdéwienia bedg realizowane po
wykonaniu zamdéwienia podstawowego, na takich samych warunkach, jak zamoéwienie podstawowe, po
cenach zaoferowanych przez Wykonawce.

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czesci
zamowienia.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy. W przypadku powierzenia
czesci zamowienia podwykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest do wskazania czesci zaméwienia
(zakresu), ktérej wykonanie powierzy podwykonawcom oraz podania firm podwykonawcow. Brak
informacji oznacza¢ bedzie, iz Wykonawca samodzielnie zrealizuje zamowienie. W przypadku
powierzenia czesci zamowienia podwykonawcy, przed przystgpieniem do wykonania zamodwienia
Wykonawca zobowigzany bedzie do podania nazw albo imion i nazwisk oraz danych kontaktowych
podwykonawcow i 0sob do kontaktu z nimi, zaangazowanych w ustugi, o ile juz bedg znane.
Wymagania, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy: Zamawiajgcy nie wskazuje w opisie przedmiotu
zamowienia czynnosci, dla ktérych wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce os6b na
podstawie umowy o prace 0s0b, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2014r. poz. 1502, z
pbézn. zm).

Rozdziat IV
Termin wykonania zamowienia

Zamawiajgcy wyznacza wymagany termin wykonania zamdwienia: 18 miesiecy od daty zawarcia umowy.

Rozdziat V
Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu;
2)  spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisdw. Zamawiajgcy nie wyznacza szczegoétowego warunku w tym
zakresie.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej. Zamawiajgcy nie wyznacza szczegbfowego warunku w
tym zakresie.

¢) zdolnoscitechnicznej lub zawodowej.
Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca ubiegajgcy sie o zaméwienie wykazat, ze w kazdej
czesci zamowienia, na ktorg sktada oferte dysponuje lub bedzie dysponowat osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia, tj. co najmniej 2 osobami, ktére bedg uczestniczy¢ w
wykonywaniu zamowienia, posiadajgcymi kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie niezbedne
do wykonywania ustug konserwacji i napraw kserokopiarek i urzgdzen wielofunkcyjnych
marek z tych czesci, o ktdrg sie ubiega. (warunek dysponowania 2 osobami dotyczy czesci
2,4,5,6,7,13; w pozostatych czesciach zamawiajgcy wymaga dysponowania 1 w/w osobg).

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci, polegaé na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z
nim stosunkéw prawnych. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow,
musi udowodni¢ zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
tych podmiotéw, w szczegolnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia.

W celu oceny, czy wykonawca polegajgc na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajgcym
nalezyte wykonanie zamdéwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek tgczacy wykonawce z tymi
podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdéw, Zamawiajgcy zgda dokumentéw, ktére
okreslajg w szczegdlnosci:




1) zakres dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu;

2) sposo6b wykorzystania zasobdéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu zamoéwienia
publicznego;

3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego

4) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w

postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi,
ktérych wskazane zdolnoéci dotycza.

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do ktérego zachodzi
ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 oraz ust. 5 pkt 1) ustawy Pzp.

Zamawiajgcy na mocy art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy, wykluczy z postepowania Wykonawce, w stosunku
do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukftadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad
zarzgdzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub
ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjgtkiem Wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad
zatwierdzony prawomochym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 366 ust.
1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i
1844 oraz z 2016 r. poz. 615);

Zamawiajgcy na mocy art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy wykluczy z postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego Wykonawcéw, ktérzy nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634) ztozyli
odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze
wykazg, ze istniejace miedzy nimi powigzania nie prowadzg do zakidcenia konkurencji w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia. Wykonawcy w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, przekazuja Zamawiajacemu oswiadczenie o
przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatlowej. Wraz ze zlozeniem
oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawca nie prowadzag
do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia. Przepisy art. 26 ust. 3 i 4 ustawy
stosuje sie odpowiednio.

Rozdziat VI
Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

Sporzadzony przez Wykonawce FORMULARZ OFERTOWY - wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2
do SIWZ oraz formularz rzeczowo-cenowy wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do SIWZ
(dokumenty wspdlne dla wszystkich czesci).

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczyé aktualne na dzieh skladania ofert oswiadczenie
stanowigce wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania oraz
spetnia warunki udziatu w postepowaniu — wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do SIWZ (dokument
wspolny dla wszystkich czesci).

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia do oferty nalezy
dotgczy¢ dokument ustanawiajgcy Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego
zaméwienia publicznego.

Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu zobowigzany
jest zamiesci¢ informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 2.

W przypadku polegania na zasobach innych podmiotéw w celu potwierdzenia spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu — dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale V ust. 2 i 3 niniejszej SIWZ a w
celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu
zobowigzany jest zamiesci¢ informacje o podwykonawcach w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 2
Do oferty nalezy dotgczy¢ dokumenty, z ktérych wynika prawo do (reprezentacji Wykonawcy)
podpisania oferty wzglednie innych dokumentéw sktadanych wraz z ofertg chyba, ze Zamawiajgcy
moze je uzyska¢ w szczegdlnosci za pomocag bezpfatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w



szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzac;ji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2014 poz. 1114 oraz z 2016 poz.
352), a Wykonawca wskazat to wraz ze zlozeniem oferty.

7. Do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat gwarancji lub poreczenia, jesli wadium wnoszone jest w innej formie
niz pienigdz.

8. Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w ofercie nie ztozg oswiadczen lub dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne,
zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, lub ktérzy nie ztozg
wymaganych petnomocnictw albo ztozg wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w wyznaczonym terminie, chyba, ze pomimo ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

9. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamowienia, zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé¢ Wykonawcow do ztozenia
wszystkich lub niektérych oswiadczen i dokumentow potwierdzajgcych, ze nie podlegajg wykluczeniu
oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania,
ze zlozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych
oswiadczen lub dokumentow.

10. Zamawiajacy, zgodnie z art. 24aa ustawy moze najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastepnie zbadag,
czy wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz
spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

11. Zamawiajgcy przed udzieleniem zamowienia, wezwie Wykonawce, ktdrego oferta zostata oceniona
najwyzej, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia
oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,
wskazanych w rozdziale VII SIWZ.

12. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23) ustawy, Wykonawca w
terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art.
86 ust. 3 ustawy PZP, przekaze zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP.
Wraz ze ztozeniem os$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym
wykonawcg nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

13. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zaméwienie przez wykonawcow oswiadczenie o ktorym
mowa w rozdz. VI ust. 2 niniejszej SIWZ skiada kazdy z wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie o
zaméwienie. Oswiadczenie to ma potwierdzaé spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, brak
podstaw wykluczenia w zakresie, w ktéorym kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia.

Rozdziat VI
Informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie musi ztozyé Wykonawca,
ktéreqo oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza

1. Zamawiajgcy przed udzieleniem zamoéwienia, wezwie wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej
oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzieh ztozenia
nastepujgcych oswiadczen lub dokumentow:

1) potwierdzajgcych brak podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udzialu w postepowaniu: odpis z
wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy - w przypadku jezeli Wykonawca nie poda w ofercie adresu
internetowego wydajgcego dokument urzedu lub organu oraz dokfadnych danych referencyjnych
dokumentacji;
2) wykaz osob, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamodwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i
doswiadczenia niezbednych do wykonania zamdéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.
2. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu o ktérym mowa w ust. 1 pkt. 1 niniejszego rozdziatu, sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajagce, ze nie



otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtoéci. Dokumenty, o ktérych mowa powyzej powinny by¢
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

3. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktdérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2 niniejszego rozdziatu,
zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby
albo osdb uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyc,
ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu
zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy
lub miejsce zamieszkania tej osoby. Dokumenty powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skfadania ofert.

4. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajgcy moze
zwroci¢ sie do wtasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych
informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

5. Wykonawca majacy siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do osoby majacej
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktdrej dotyczy dokument wskazany w ust.
1 pkt. 2) niniejszego rozdziatu, sktada dokument, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. 1), w zakresie okreslonym w
art. 24 ust. 1 pkt. 14 i 21 ustawy. Jezeli w kraju, w ktérym miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument
miat dotyczyc¢, nie wydaije sie takich dokumentéw, zastepuje sie go dokumentem zawierajgcym oswiadczenie
tej osoby ztozonym przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby.
Dokument powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

6. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajgcy moze
zwroci¢ sie do wiasciwych organdw kraju, w ktérym miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument
dotyczy, o udzielenie niezbednych informaciji dotyczgcych tego dokumentu.

Rozdziat VIl
Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw,
a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy
mogg przekazywac pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng, za wyjgtkiem oferty, umowy oraz
oswiadczen i dokumentéw wymienionych w rozdziale VI niniejszej SIWZ (réwniez w przypadku ich
ztozenia w wyniku wezwania o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy PZP) dla ktérych Prawodawca
przewidziat wytgcznie forme pisemna.

2. W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwa¢ sie numerem
sprawy okres$lonym w SIWZ.

3. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce pisemnie

winny by¢ sktadane na adres:
Politechnika Gdanska, Dziat Zamodwien Publicznych, ul. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, Budynek
Gtéwny Gmach B pok. 212, z dopiskiem na kopercie: ,Ustugi konserwacji i napraw kserokopiarek
oraz urzadzen wielofunkcyjnych uzytkowanych przez jednostki organizacyjne Politechniki
Gdanskiej”.

4. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce drogag
elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: dzp@pgedup, lub faksem na nr 58 347 29 13.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania sie¢ z Wykonawcami za posrednictwem telefonu.
Jezeli Zamawiajagcy lub Wykonawca przekazujg w/w oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na Zzadanie drugiej,
niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentéw przy uzyciu
Srodkéw komunikacji elektronicznej dowdd transmisji danych oznacza, ze Wykonawca otrzymat
korespondencje w momencie jej przekazania przez Zamawiajgcego, niezaleznie od ewentualnego
potwierdzenia faktu jej otrzymania. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za niesprawne
dziatanie urzadzen Wykonawcy.

7. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy prosi o
przekazywanie pytan réwniez drogg elektroniczng (na adres dzp@pg.edu.pl ) w formie edytowalne;.

8. W postepowaniu o$wiadczenia sktada sie w formie pisemne;j.
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9. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

10. Oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie
rodzajéw dokumentow, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia (Dz. U. 22016 r. poz. 1126), zwanym dalej ,rozporzgdzeniem” sktadane przez Wykonawce
i inne podmioty, na zdolnosciach lub sytuacji ktérych polega Wykonawca na zasadach okreslonych w
art. 22a ustawy nalezy ztozy¢ w oryginale.

11. Dokumenty, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu, inne niz oswiadczenia, o ktérych mowa powyzej w ust.
11, nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

12. Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentéw,
o ktérych mowa w rozporzadzeniu, innych niz oswiadczen, wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

13. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

14. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o0 wyjasnienie tresci SIWZ.

15. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w
ktérym uptywa potowa terminu skfadania ofert, Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak
nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci
SIWZ wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Zamawiajgcy
zamiesci wyjasnienia na stronie internetowej, na ktérej udostepniono SIWZ.

16. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa
w rozdz. VIII. 15 niniejszej SIWZ.

17. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ, a trescig udzielonych odpowiedzi,
jako obowigzujgcg nalezy przyjaé tres¢ pisma zawierajgcego poOzniejsze oswiadczenia
Zamawiajgcego.

18. Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

19. Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami Wioletta Gtadysz —

pracownik Dziatu Zamowien Publicznych — e-mail: dzp@pg.edu.pl , fax. 58-347-29-13.
Rozdziat IX

Wymagania dotyczace wadium
Kazdy Wykonawca ubiegajacy sie o czes¢ 2, 6, 7 zobowigzany jest przed terminem sktadania ofert
zabezpieczy¢ swa oferte wadium w wysokosci:
dla czesci 2 CANON — 200 PLN,
dla czesci 6 MINOLTA — 100 PLN
dla czesci 7 MITA, KYOCERA MITA — 550 PLN,
W pozostatych czedciach zamdwienia wniesienie wadium nie jest wymagane.

2. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
1) pienigdzu,
2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym, ze
poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,
3) gwarancjach bankowych,
4) gwarancjach ubezpieczeniowych,
5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (tekst jednolity Dz. U. z 2007
r. Nr 42, poz. 275).

3. W przypadku skfadania przez Wykonawce wadium w formie poreczenia lub gwarancji, dokument ten

powinien by¢ sporzgdzony zgodnie z obowigzujgcym prawem i winien zawiera¢ w swej tresci:

1)nazwe dajgcego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Zamawiajgcego), gwaranta (banku lub
instytucji ubezpieczeniowej udzielajgcych gwaranciji) oraz wskazanie ich siedzib,
2)okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancjg (dokfadne okreslenie nazwy
zamoéwienia),
3)kwote zobowigzania,
4)termin waznosci gwaranciji,
5)mie¢ forme oswiadczenia bezwarunkowego ptatnego na pierwsze pisemne zgdanie Zamawiajgcego,


mailto:dzp@pg.edu.pl

6) by¢ nieodwotalny

7)zobowigzanie gwaranta do zapfaty kwoty gwarancji na kazde pisemne zgdanie Zamawiajgcego
zawierajgce oswiadczenie, iz Wykonawca, ktérego oferte wybrano:

a)odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie, lub

b)nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, lub

c)zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

8) zobowigzanie gwaranta do zaptaty kwoty gwarancji na kazde pisemne zadanie Zamawiajgcego
zawierajgce oswiadczenie, iz Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 i
3a Pzp, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie ztozyt oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1,
petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co
spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejsze;j.
Wadium w pienigdzu nalezy wnies¢ przelewem na nastepujacy rachunek Politechniki Gdanskiej:

64 1160 2202 0000 0001 8607 3782

Bank Millennium S.A.

z dopiskiem: ,Wadium do przetargu: Ustugi konserwacji i napraw kserokopiarek oraz urzadzen
wielofunkcyjnych uzytkowanych przez jednostki organizacyjne Politechniki Gdanskiej” wg SIWZ-
ZP[74/055/U/17”.

10.

11.

12.

13.
14.
15.

16.

Whiesienie wadium w pienigdzu za pomoca przelewu bankowego Zamawiajgcy bedzie uwazat za
skuteczne tylko wowczas, gdy bank prowadzgcy rachunek Zamawiajgcego potwierdzi, ze otrzymat taki
przelew przed uptywem terminu skfadania ofert.

W przypadku wnoszenia wadium w innej formie niz w pienigdzu, oryginat dokumentu wadium nalezy
ztozy¢ za pokwitowaniem w kasie Kwestury Politechniki Gdanskiej (Gmach B, wysoki parter) lub przestac¢
pocztg (Kwestura Politechniki Gdanskiej, ul. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk z dopiskiem ,Wadium do
ZP/[74/055/U/17”.

Wadium wniesione w jednej z form okreslonych w pkt 2 ppkt 2 - 5, Zamawiajgcy bedzie uwazat za
skuteczne tylko wowczas, gdy Zamawiajgcy otrzyma stosowny dokument najpozniej w terminie sktadania
ofert.

Zaleca sie, aby Wykonawca ztozyt wraz z ofertg potwierdzenie wniesienia wadium (kserokopia gwarancji
albo przelew lub jego kserokopia).

Zamawiajgcy zwroci wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejsze;j
lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, z zastrzezeniem okolicznosci, o ktérych mowa w art. 46 ust. 4a Pzp,

Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwréci wadium
niezwiocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Na pisemny wniosek, Zamawiajgcy obowigzany jest niezwtocznie zwréocié wadium Wykonawcy, ktéry
wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert. Wniosek o zwrot wadium musi by¢ podpisany przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Zamawiajgcy zgda ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktéremu zwrécono wadium, jezel
w wyniku rozstrzygnigecia odwofania jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca
wnosi wadium w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

Wadium musi obejmowac caty okres zwigzania oferts.

W ofercie nalezy wpisa¢ nr konta, na ktéry Zamawiajgcy bedzie mdgt zwréocié wadium.

Niewniesienie wadium w wymaganym terminie, w wymaganej wysokos$ci lub w wymaganej formie na caty
okres zwigzania ofertg, skutkuje wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

Zgodnie z art. 46 ust. 4a ustawy Pzp Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli
Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, z przyczyn lezacych
po jego stronie, nie ztozyt dokumentéw lub o$wiadczen, o ktérych mowa w ust. 25 ust. 1, petnomocnictw,
listy podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 lub
informacji o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej, lub nie wyrazit zgody na poprawienie omyiki, o ktorej
mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3, co powodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce
jako najkorzystniejszej.
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17. Zgodnie z art. 46 ust. 5 ustawy Pzp Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli
Wykonawca, ktoérego oferta zostata wybrana:
1) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie,
2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.
18. Zamawiajacy, z zastrzezeniem pkt. 16 i 17 zwréci Wykonawcom wniesione wadia, zgodnie z art. 46 ust.
1 - 4 ustawy Pzp.
19. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty
wadium na poczet zabezpieczenia.

Rozdziat X

Termin zwigzania ofertg
1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu skfadania ofert.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, z tym
ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrécic¢ sie
do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedituzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz
60 dni.
3. Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w poprzednim pkt. nie powoduje utraty wadium.
4. Przediuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu
waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferta.

Rozdziat XI
Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta musi zawiera¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) wypetniony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do

SIWZ, dokument ma umozliwi¢ dokonanie oceny oferty w kryteriach oceny ofert opisanych w rozdziale XIII

SIWZ,

2) Formularz rzeczowo cenowy - wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do SIWZ,

3) oswiadczenia i dokumenty wymienione w rozdziale VI niniejszej SIWZ,

4) petnomocnictwa

5) zobowigzania i dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale VI ust. 5 niniejszej SIWZ.

2.Wymagania podstawowe:
1)kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cene.
2)oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla
danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.
Podpis winien by¢ sporzgdzony w sposéb umozliwiajgcy jego identyfikacje np. ztozony wraz z imienng
pieczatkg lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska). Jezeli z treSci dokumentu okreslajgcego status
prawny Wykonawcy lub petnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest
tacznie kilka oséb, dokumenty wchodzace w skiad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby,
3) jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status
prawny Wykonawcy to do oferty nalezy dotgczyc¢ oryginat lub poswiadczong notarialnie kopie stosownego
petnomocnictwa, okreslajgcego jego zakres i wystawionego przez osoby do tego upowaznione.
4)wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszej SIWZ powinny zostaé wypetnione przez Wykonawce i
dotgczone do oferty badz tez przygotowane przez Wykonawce w tresci zgodnej z niniejszg SIWZ,
5)we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie
czytelnego zapisu zawierajgcego, co najmniej oznaczenie firmy i siedziby,
6)Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty z uwzglednieniem
tresci art. 93 ust. 4 ustawy Pzp,
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7)zaleca sie, aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére mogg by¢ konieczne do przygotowania
oferty oraz podpisania umowy.
2.Forma oferty:
1)oferte nalezy sporzadzi¢ pisemnie w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu, $cisle wg wzoréw drukéw
zalgczonych przez Zamawiajgcego. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski,
2)oferte nalezy sporzgdzi¢ w sposob trwaty (np. na maszynie do pisania, komputerze, dtugopisem lub
niescieralnym atramentem),
3)zaleca sie, aby oferta byta trwale zszyta, a jej zapisane strony byty ponumerowane,
4)zataczniki oferty stanowig jej integralng czesc¢ i powinny by¢ czytelnie oznaczone,
5)wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie
tresci muszg byé parafowane przez osobe podpisujgcg oferte — w przeciwnym wypadku nie bedag
uwzgledniane.
6) formularz ,Oferta”, oswiadczenia Wykonawcy, oraz zobowigzania innych podmiotéw, o ktérych mowa
w art. 22a ust. 2 ustawy nalezy zlozyé w formie oryginatéw. Upowaznienia (petnomocnictwa) nalezy ztozy¢
w formie oryginatéw lub w kopii poswiadczonej notarialnie. Pozostate dokumenty wchodzgce w skiad
oferty, moga by¢ przedstawione w formie oryginatéw lub poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem kopii.
7) poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje Wykonawca albo inny podmiot albo Wykonawca
wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia publicznego — odpowiednio, w zakresie dokumentow,
ktére kazdego z nich dotycza,
8) dokumenty ztozone w formie kserokopii muszg by¢ opatrzone na kazdej zapisanej stronie klauzulg ,ZA
ZGODNOSC Z ORYGINALEM”. Poswiadczenie za zgodnos$é z oryginatem powinno byé sporzadzone w
sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg osoby poswiadczajgcej kopie
dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem), Jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg tgcznie
dwie lub wiecej oséb, kopie dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez te
osoby
9) Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu,
gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci,
3.Informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503):
1) Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert lub
whnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz
wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4.
2) Wykonawca moze zastrzec w ofercie stosownym oswiadczeniem, iz Zamawiajgcy nie bedzie mogt
ujawni¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, tj. nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarczg,
co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci,
3) Wykonawca nie pézniej niz w terminie sktadania ofert musi wykazag, iz zastrzezone informacje
stanowia tajemnice przedsiebiorstwa,
4) strony oferty bedgce tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, co, do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ one udostepniane innym
uczestnikom postepowania, nalezy ztozy¢ jako odrebng czesé¢ oferty lub wiozy¢ do oddzielnej koperty,
odpowiednio jg oznaczajac,
5) w sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktdére nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepiséw ustawy Pzp lub odrebnych przepiséw, informacje
te beda podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach jak pozostate niezastrzezone dokumenty.
4 Wykonawcy wspdlnie ubieqajacy sie o udzielenie zamdéwienia:
Wykonawcy mogag wspolnie ubiegac sie o udzielenie niniejszego zamoéwienia, a oferta taka spetnia¢ musi
nastepujgce wymagania:
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1) Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia muszg ustanowi¢ Petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia albo do reprezentowania ich w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo musi by¢ podpisane
przez osoby upowaznione do reprezentowania poszczegoélnych Wykonawcéw i w formie oryginatu lub w
kopii poswiadczonej notarialnie musi znajdowac sie w ofercie wspdlnej Wykonawcow. Petnomocnictwo
moze byc¢ udzielone w szczegdlnosci:

a) tacznie przez wszystkich Wykonawcow (jeden dokument),

b) oddzielnie przez kazdego z nich (tyle dokumentéw ilu Wykonawcéw).
W kazdym jednak przypadku w tresci dokumentu / Petnomocnictwa zaleca sie¢ wymieni¢ wszystkich
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamédwienia i wskazaé ich Petnomocnika.

2) kazdy z wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia publicznego sklada

oswiadczenie, o ktérym mowa w rozdziale VI ust. 2 SIWZ.

3) Wykonawcy wspodlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia solidarnie odpowiadajg za podpisanie

umowy, wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

4) w ofercie powinien by¢ podany adres do korespondenciji i kontakt telefoniczny z petnomocnikiem

Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia. Wszelka korespondencja dokonywana

bedzie wytgcznie z podmiotem wystepujgcym jako Petnomocnik,

5) przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postepowania) Wykonawcy sktadajacy oferte wspding

(zwani dalej konsorcjum) bedg mieli obowigzek przedstawi¢ Zamawiajgcemu umowe regulujgca ich

wspotprace.

6) sposob skladania dokumentéw w ofercie wspoélnej:

a) dokumenty, dotyczgce wtasnej firmy, takie jak np. oswiadczenie, o ktérym mowa w rozdziale VI ust. 2
SIWZ, o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej — sktada
kazdy z Wykonawcow sktadajgcych oferte wspdlng w imieniu swojej firmy,

b) dokumenty wspodlne takie jak np.: formularz ofertowy, formularz rzeczowo-cenowy itp. sktada
petnomocnik Wykonawcéw w imieniu wszystkich Wykonawcéw skifadajgcych oferte wspoing,

7) wypetniajgc formularz ofertowy, jak réwniez inne dokumenty powotujgce sie na ,Wykonawce”; w miejscu

,Np. nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o zaméwienie.

8) wspodlnicy spotki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy skfadajgcy oferte wspdlng i majg do nich
zastosowanie zasady okreslone w ust. 4 niniejszego rozdziatu. Spdtka cywilna ubiegajgca sie o
zamoéwienie musi wyznaczy¢ petnomocnika do jej reprezentowania. Ustawowe zasady reprezentacji
spotki cywilnej zezwalajgce kazdemu wspolnikowi na jej reprezentowanie w takich granicach, w jakich jest
uprawniony do prowadzenia jej spraw, nie spetniajg bowiem wymogu z art. 23 ustawy. Zaktada on, ze
cztonkéw konsorcjum ubiegajgcych sie wspdlnie o zamdwienie reprezentowaé moze nie kazdy z jego
uczestnikow, jak to ma miejsce w przypadku spétki cywilnej, lecz tylko jeden z nich.

9) w przypadku spétki cywilnej art. 23 ust. 2 ustawy nie bedzie miat zastosowania, jezeli oferta zostanie
podpisana przez wszystkich wspdlnikéw.

10) obligatoryjny wymdg zawierania umowy spotki cywilnej nie istnieje, jezeli wykonawcami wspdlinie
ubiegajgcymi sie o udzielenie zamowienia sg matzonkowie, ktérzy prowadzg przedsigbiorstwo stanowigce
ich wspotwlasnosé tgczng. W takim przypadku Zamawiajgcy nie moze takze zgda¢ od matzonkéw
zawarcia przez nich umowy regulujgcej ich wspotprace.

Rozdziat XI

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert
1. Nieprzejrzystg koperte (opakowanie) zawierajgcg oferte wraz z wymaganymi oswiadczeniami i
dokumentami nalezy ztozy¢ lub przesta¢ pocztg (liczy sie data wptywu do siedziby zamawiajgcego) w terminie
do dnia 25.05.2017 r. do godz. 10:00 na adres: Politechnika Gdanska, Dzial Zaméwien Publicznych,
ul. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, Gmach Giéwny skrzydio B, pok. 212.
2. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona adnotacjg okres$lajgca doktadny termin przyjecia oferty tzn. date
oraz godzine i minute, w ktdrej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, bedg one przechowywane w sposob
gwarantujgcy ich nienaruszalnos¢.
3. Koperta (opakowanie) powinna by¢ opisana:
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Oferta w postepowaniu pn.: Uslugi konserwacji i napraw kserokopiarek oraz urzadzen
wielofunkcyjnych uzytkowanych przez jednostki organizacyjne Politechniki Gdanskiej -
ZP/[74/055/U/17.

NIE OTWIERAC PRZED 25.05.2017 godz. 10:30.

4.Na kopercie (opakowaniu) oprécz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

5.Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca. Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnosci za nieprawidiowe ztozenie oferty lub nieprawidtowe oznakowanie koperty. Jezeli dojdzie
do otwarcia nieprawidtowo ztozone oferty (ztozonej w innym miejscu niz jest to wymagane) lub nieprawidtowo
opisanej (oznaczonej) koperty, to taka oferta bedzie pominieta podczas rejestracji i w toku dalszego
procedowania.

6.0ferte ztozong po terminie zwraca sie po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie odwotania.

7. Wykonawca moze dokona¢ zmiany lub wycofac swojg oferte po jej ztozeniu, jezeli pisemne powiadomienie
o tej zmianie lub wycofaniu zostanie dostarczone Zamawiajgcemu przed terminem sktadania ofert.

8. Oferty wycofane nie zostang otwarte. Oferte wycofang Zamawiajgcy zwréci w terminie 7 dni od daty
otrzymania prawidtowo ztozonego przez Wykonawce o$wiadczenia o wycofaniu oferty.

9. Zawiadomienie o zmianie lub wycofaniu ztozonej oferty musi by¢ zlozone w miejscu i wedtug zasad
obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty zawierajgce zmiany nalezy dodatkowo
opatrzy¢ dopiskiem ZMIANA lub WYCOFANIE.

10.Koperty (paczki) oznaczone ZMIANA bedg otwarte przy otwarciu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit
zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostang one dotgczone do oferty.
11.0twarcie ofert jest jawne i nastgpi dnia 25.05.2017 r. o godz. 10:30 w siedzibie Zamawiajgcego:
Politechnika Gdanska, ul. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, Gmach Gléwny skrzydto B, | pietro, Sala
Konferencyjna Kwestury.

12.Bezposrednio przed otwarciem ofert, Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

13.0twarcie i ocena ofert zostanie dokonana przez Komisje Przetargowg powotang przez Kierownika
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy kazdorazowo ogtosi obecnym: nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego
oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zaméwienia publicznego,
warunkow gwarancji i ptatno$ci zawartych w ofercie.

14. Zgodnie z art. 86 ust. 5 ustawy, niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na stronie
www.dzp.pg.gda.pl informacje dotyczace:

a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
b) firm oraz adreséw wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

c) ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w
ofertach.
15.Protokét postepowania wraz z zatgcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu mogg by¢ udostepnione

po dokonaniu przez Zamawiajgcego wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym
ze oferty sg jawne od chwili ich otwarcia.

16.Udostepnienie protokotu oraz zatgcznikéw do protokotu odbywacé sie bedzie na ponizszych zasadach:

1) wnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢ wniosek o udostepnienie protokotu lub/i zatgcznikéw do protokotu,
2) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy przedsiebiorstwa,
zakres informaciji, ktére mogg by¢ udostepnione,

3) po przeprowadzeniu powyzszych czynnosci Zamawiajgcy przekaze protokot lub zatgczniki przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej,

4) w przypadku protokotu lub zatgcznikdw sporzadzonych w postaci papierowej, jezeli z przyczyn
technicznych znaczaco utrudnione jest udostepnienie tych dokumentéw przy uzyciu srodkéw komunikaciji
elektronicznej, w szczegdlnosci z uwagi na ilos¢ zadanych do udostepnienia dokumentéw, zamawiajgcy
informuje o tym wnioskodawce i wskazuje sposob, w jaki mogg by¢ one udostepnione.

5) bez zgody zamawiajgcego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zatgcznikéw, w miejscu
wyznaczonym przez zamawiajgcego, nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwala¢ za pomocg urzadzen lub
srodkéw technicznych stuzacych do utrwalania obrazu tresci ztozonych ofert lub wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu.
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6) zamawiajacy udostepnia wnioskodawcy protokdt lub zatgczniki niezwlocznie. W  wyjgtkowych
przypadkach, w szczegodlnosci zwigzanych z zapewnieniem sprawnego toku prac dotyczacych badania i
oceny ofert, zamawiajgcy udostepnia odpowiednio oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu w terminie przez siebie wyznaczonym, nie pozniej jednak niz odpowiednio w dniu przekazania
informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty albo w dniu przekazania informacji o uniewaznieniu
postepowania.

Rozdziat XIl

Opis sposobu obliczenia ceny
1. Cene oferty dla poszczegdlnych czesci zaméwienia nalezy obliczy¢ wypetniajgc odpowiednie czesci
formularza cenowego (zatgcznik nr 3 do SIWZ) uwzgledniajgc 23% stawke podatku VAT.
2. Ceng oferty w danej czesci jest cena brutto obejmujgca wszystkie koszty zwigzane z terminowym i
prawidlowym wykonaniem przedmiotu zamowienia oraz warunkami okreslonymi przez Zamawiajgcego w
SIWZ, odnoszgcymi sie do przedmiotu zamodwienia, w szczegodlnosci koszty robocizny, ubezpieczenia
spotecznego, drobnych materiatéw eksploatacyjnych, dojazdu serwisanta do Zamawiajgcego, itp., jak
réwniez zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty, w tym podatek VAT oraz
musi uwzgledniaé przepisy o minimalnym wynagrodzeniu.
3. Cena oferty musi by¢ ceng realng, wiarygodna, za ktérg mozliwe jest nalezyte wykonanie zamowienia.
4. Cena musi by¢ wyrazona w polskich ztotych - liczbowo z dokfadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.
Cena musi zawiera¢ nalezny podatek VAT.
5. Wykonawca nie moze podac¢ ceny razgco niskiej w stosunku do przedmiotu zaméwienia, pod rygorem
odrzucenia oferty. Cena przedstawiona przez Wykonawce w ofercie, po zastosowaniu ewentualnych
upustéw, nie moze by¢ nizsza niz koszty wtasne Wykonawcy, wynikajgce z kalkulacji ceny.
6. Jezeli cena oferty lub jej istotne czesci sktadowe wydajg sie razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia i budzi¢ bedg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajgcy zwrdéci sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow dotyczacych wyliczenia ceny, w
szczegoblnosci w zakresie:
1) oszczednosci metody wykonania zamdéwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjgtkowo
sprzyjajgcych warunkéw wykonywania zaméwienia dostepnych dla wykonawcy, oryginalnosci projektu
wykonawcy, kosztéw pracy, ktérych wartosé przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego
wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z
dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 oraz z 2016
r. poz. 1265);
2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow;
3) wynikajgcym z przepisOw prawa pracy i przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym;,;
4) wynikajgcym z przepisOw prawa ochrony srodowiska,
5) powierzenia wykonania cze$ci zamodwienia podwykonawcy
7. W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30 % od:
1) wartosci zamowienia powiekszonej o nalezy podatek od towardw i ustug, ustalonej przed wszczeciem
postepowania zgodnie z art. 35 ust. 1 i 2 lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert,
Zamawiajgcy zwrdéci sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 7 niniejszego Rozdziatu, chyba Ze
rozbieznos¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia,
2) wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, zaktualizowanej z
uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastgpity po wszczeciu postepowania, w szczegodlnosci istotnej zmiany
cen rynkowych, Zamawiajgcy moze zwrdéci¢ sie o udzielenie wyjasnien, o ktdrych mowa w ust. 7 niniejszego
Rozdziatu.
7. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajacy
odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozy wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 6 lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w
stosunku do przedmiotu zaméwienia.
8. W przypadku, gdy o udzielenie zamdwienia ubiega¢ sie bedg podmioty zagraniczne, ktére na podstawie
odrebnych przepiséw nie sg zobowigzane do uiszczania podatku VAT, Zamawiajgcy dla poréwnania ceny
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ofert ztozonych przez podmioty zagraniczne zobowigzany bedzie doliczy¢ do ceny takich ofert nalezny
podatek VAT, obcigzajgcy Zamawiajgcego z tytutu realizacji umowy na mocy odrebnych przepiséw.

9. Zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy Pzp, jezeli Wykonawca sktada oferte, ktérej wybor prowadzitby do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardow i ustug,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug,
ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajgc oferte, musi
poinformowaé Zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢é do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku. Powyzszg informacje
Wykonawca powinien zawrze¢ w formularzu rzeczowo-cenowym i na druku ,Formularz ofertowy”.

Rozdziat XIli
Opis kryteridw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert

1. Za oferte najkorzystniejszg w poszczegdlnych czgsciach zamdwienia zostanie uznana oferta
zawierajgca najkorzystniejszy bilans punktéw w kryteriach:

a) Cena (C) — 60%

b)Termin wykonania konserwaciji (K) — 20%

¢) Termin wykonania naprawy (N) — 20%

2. Kryterium cena (C) bedzie obliczane na podstawie nastepujacego wzoru:
p. — SN v60
Cb
gdzie:
Cn — najnizsza cena sposrod nieodrzuconych ofert
Cb — Cena oferty badanej.

3. Kryterium termin wykonania konserwacji (K) — waga 20%

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania konserwaciji kserokopiarek i urzadzen wielofunkcyjnych,
najpdzniej w terminie 5 dni roboczych od wezwania

Za skrocenie terminu wykonania konserwacji Zamawiajacy przyzna punkty wg ponizszej zasady:
- 5dni - 0 pkt

- 4 dni — 6 pkt
- 3 dni - 12 pkt
- 2 dni — 20 pkt

Minimalny termin — 2 dni robocze. W przypadku zaproponowania 1 dnia — Zamawiajgcy przyzna punkty jak
za 2 dni.

4. Kryterium termin wykonania naprawy (N) —waga 20%

Naprawa sprzetu musi by¢ wykonana najpdzniej w terminie 5 dni roboczych od dnia powiadomienia
Wykonawcy o awarii

Za skrécenie terminu wykonania naprawy Zamawiajgcy przyzna punkty wg ponizszej zasady:

-5 dni - 0 pkt
- 4 dni— 6 pkt
- 3 dni - 12 pkt
- 2 dni — 20 pkt

Minimalny termin — 2 dni robocze. W przypadku zaproponowania 1 dnia — Zamawiajgcy przyzna punkty jak
za 2 dni.
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5. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta spetniajgca wymagania SIWZ oraz ustawy Pzp, ktéra
uzyska najwiekszg fgczng liczbe punktéw. Catkowita liczba punktéw, jakg otrzyma dana oferta, zostanie
obliczona wg ponizszego wzoru:

L=C+K+N

gdzie:

a) C - liczba punktoéw w kryterium cena,

b) K - liczba punktow w kryterium termin wykonania konserwacji,
¢) N - liczba punktow w kryterium termin wykonania naprawy,

6. Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie wynikéw do dwéch miejsc po przecinku.

7. Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej sposrdéd wszystkich ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu, z uwagi na to ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans punktéw w kryteriach oceny
ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze jako najkorzystniejszg oferte z najnizszg cena.

8. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zgdaé udzielenia przez Wykonawce
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

9. Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie, informujgc o tym niezwtocznie
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Przez oczywistg omytke pisarska w szczegoélnosci nalezy
rozumie¢ widoczne, wbrew zamierzeniu niewtasciwe uzycie wyrazu, widocznie mylng pisownie wyrazu,
ewidentny btgd gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu (6w) lub jego czesci.

10. Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, informujac o tym niezwtocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

11. Zamawiajgcy poprawi inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty, informujgc o tym niezwtocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Rozdziat XIV
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza,
zobowigzany bedzie do:

1) dostarczenia umowy regulujgcej wspoétprace Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie

zamowienia, jezeli oferta tych wykonawcow zostanie wybrana,

2) wskazania osoby do bezposredniego kontaktu z Zamawiajgcym w sprawach zwigzanych z realizacjg

umowy.
2. W zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza,
Zamawiajagcy okres$li termin i miejsce ztozenia w/w dokumentéw oraz poinformuje o formalnosciach
zwigzanych z podpisaniem umowy o tresci zgodnej ze wzorem zatgczonym do SIWZ.
3. Niedostarczenie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego rozdziatu SIWZ, w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie spowoduje, ze zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stanie sie
niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, co moze skutkowac konsekwencjami okreslonymi w
art. 94, ust. 3 ustawy Pzp.
4. Zawarta umowa bedzie jawna.

Rozdziat XV
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezyteqo wykonania umowy
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat XVI
Zawieranie umowy oraz istotne dla Zamawiajaceqo postanowienia,
ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
1. Zamawiajgcy ustala ogélny wzor umowy na realizacje zamowienia wg zat. nr 5 do SIWZ.
2. Podpisanie umowy nastgpi zgodnie z art. 94 ustawy Pzp:
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1) Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie udzielenia zamowienia publicznego w terminie nie krétszym
niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze oferty przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej,

2) Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem 5 - dniowego

terminu, jezeli w postepowaniu zostanie ztozona tylko jedna oferta.

3. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z podpisanej umowy musi by¢ tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

4. Umowa w sprawie zamowienia publicznego bedzie niewazna w czesci wykraczajgcej poza okreslenie
przedmiotu zamowienia okreslonego w SIWZ.

5. Zgodnie z przepisem art. 144 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢
nastepujgcych zmian postanowieh Umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie, ktérej dokonano
wyboru Wykonawcy:

a) w przypadku, gdy w terminie wskazanym w § 5 umowy nie zostanie wykorzystana warto$¢ umowy
brutto fgcznie z zamoéwieniem objetym prawem opcji okre$lona w § 6 ust. 1 umowy, istnieje mozliwosc¢
przedtuzenia terminu realizacji umowy. W takim przypadku strony mogg zmienic umowe
w nastepujgcym zakresie: termin realizacji przedmiotu umowy ulegnie zmianie — zostanie przedtuzony
do daty wskazanej przez Zamawiajgcego, jednak nie dtuzszy niz 6 miesiecy.

b) zmiany oséb reprezentujgcych strony w przypadku wystgpienia nieprzewidzianych okolicznosci (fj.
choroba, wypadki losowe, nieprzewidziane zmiany organizacyjne),

c) zmiany danych teleadresowych zapisanych w umowie,

d) Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢é zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
jedynie w przypadku zmiany:

- stawki podatku od towaréw i ustug (jezeli w czasie obowigzywania umowy nastgpi zmiana ustawowej

stawki podatku od towarow i ustug, a zmiana ta bedzie miata wptyw na koszty wykonania zamowienia

przez Wykonawce, Strony dokonujg odpowiedniej zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy ;.
procentowego podwyzszenia o wartos¢ procentowego wzrostu stawki podatku od towardéw i ustug lub
jego procentowego obnizenia o warto$¢ procentowego obnizenia stawki podatku od towardw i ustug);

- wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie ustawy o minimalnym

wynagrodzeniu za prace;

- zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci sktadki

na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania
zaméwienia przez Wykonawce.
W przypadku, o ktérym mowa w tiret drugim i trzecim, Wykonawca obowigzany jest przedtozyc
Zamawiajgcemu na piSmie szczeg6towg analize poréwnawczg kosztéw (przed i po zmianach przepiséw)
stanowigcg wykaz poniesionych wydatkow w zwigzku ze zmiang ww. przepiséw z powotaniem sie na
stosowne przepisy, z ktérych wynikajg ww. zmiany, a takze przedtozy¢ konieczne dokumenty (w tym
oswiadczenie dla celow podatkowych i ZUS) Wykonawcy.
Powyzsze zmiany mogg zosta¢ dokonane ze skutkiem nie wczesniej niz na dzien wejscia w zycie przepisow,
z ktérych wynikajg ww. zmiany.
6. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy
moze zagrozi¢ istothemu bezpieczenstwu panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajgcy moze
odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okoliczno$ciach. W takim
przypadku Wykonawca moze zgdac¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonanej i odebrane;j
czesci umowy.

Rozdziat XVII
Pouczenia o srodkach ochrony prawnej
1. Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli majg lub mieli interes prawny w uzyskaniu
przedmiotowego zamowienia oraz poniesli lub mogg ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp, przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy
Pzp: odwotanie i skarga do Sadu.
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2. Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci Zamawiajgcego podjete;
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej zamawiajgcy jest
zobowigzany na podstawie ustawy.
3. Odwotanie przystuguje wobec czynnosci:

1) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamédwienia;

3) odrzucenia oferty odwotujgcego;

4) opisu przedmiotu zamowienia;

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.
4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej albo w postaci
elektronicznej, opatrzone odpowiednio wtasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, w terminie okreslonym w art. 182 ustawy.
5. Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w
taki sposéb, aby mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz
zamawiajgcy mogt zapoznaé sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli
przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkow komunikaciji
elektronicznej.
6. Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do Sadu.

Rozdziat XVIII

Podwykonawstwo
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamodwienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢é podwykonawcom i podania przez wykonawce firm podwykonawcow.
Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcom, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu zobowigzany jest zamiesci¢
informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w rozdziale VI ust. 2.

Rozdziat XIX
Dopuszczalnos¢ skiadania ofert czesciowych i wariantowych

1.Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
2. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych.
3. Zamawiajgcy dokonat podziatu przedmiotu zamoéwienia na 16 czesci:

1) czes¢ 1 BROTHER, EPSON

2) czes¢2 CANON

3) czes¢ 3 DEVELOP

4) cze$¢4 HEWLETT-PACKARD, GESTETNER

5) czes¢ 5 LEXMARK

6) czes¢ 6 MINOLTA

7) czes¢ 7 MITA (KYOCERA MITA)

8) czes¢ 8 NASHUATEC

9) czes¢9 OKI

10) czes¢ 10 OLIVETTI

11) czes¢ 11 PANASONIC

12) czes¢ 12 RICOH

13) czes¢ 13 SAMSUNG, SELEX

14) czes¢ 14 SHARP

15) czes¢ 15 TOSHIBA, UTAX

16) czes¢ 16 XEROX.
4. Wykonawca moze przedstawi¢ oferte na dowolnie wybrane przez siebie czesci zamédwienia.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ udzielenia zamowienia w czesciach wiecej niz jednemu Wykonawcy.
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Rozdziat XX
Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé
prowadzone rozliczenia
Wszystkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcag dokonywane bedg w PLN.

Sporzqdzita: Wioletta Gfadysz Gdarnsk dnia 12.05.2017 r.

Spis zatacznikéw do SIWZ:

zat. nr 1 — Wykaz kserokopiarek i urzadzen wielofunkcyjnych uzytkowanych przez jednostki
organizacyjne Politechniki Gdanskiej

zat. nr 2 — Formularz ,,Oferta”

zat. nr 3 — Formularz rzeczowo-cenowy

zat. nr 4 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu oraz o spetnianiu

warunkow udziatu w postepowaniu

zat. nr 5 — Wz6r umowy

zat. nr 6 — Karta ustugi.
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Nr postepowania: ZP/74/055/U/17 zafgcznik nr 2

(pieczatka Wykonawcy)
FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajacy:
POLITECHNIKA GDANSKA
ul. G. NARUTOWICZA 11/12
80-233 GDANSK

Nawigzujagc do ogloszenia o zamowieniu publicznym prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego pn. Ustugi konserwacji i napraw kserokopiarek oraz urzadzen wielofunkcyjnych
uzytkowanych przez jednostki organizacyjne Politechniki Gdanskiej,
my nizej podpisani:

1o Imie NAZWISKO ...euinieieiiie i

wystepujacy w imieniu i na rzecz:
Petna nazwa Wykonawcy

Adres Wykonawcy
REGON NIP
Nr telefonu Nr faksu

e-mail do kontaktu z Zamawiajacym

Nazwa banku i nr rachunku bankowego, na ktéry nalezy zwrdci¢ wadium (dot. wadium wptacanego w pienigdzu)

1. Oferujemy realizacje powyzszego przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z zapisami SIWZ

oraz zgodnie z formularzem rzeczowo-cenowym, stanowigcym integralng czesé oferty:

CZESC ........... ** Kserokopiarki i urzadzenia wielofunkcyjne marki .........cccccccoviiiiiiniinnnn, *x
za cene brutto: ...........cceeiie ** PLN,
CZESC ........... ** Kserokopiarki i urzadzenia wielofunkcyjne marki ...........cccoocooiinnii, *x
za cene brutto: .......ccccvveeninnnnn. ** PLN,
CZESC ........... ** Kserokopiarki i urzgdzenia wielofunkcyjne marki ............ccccccceiiiniiin. *x
za cene brutto: .......cccccveenennnnn. ** PN,
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CZESC ..........** Kserokopiarki i urzadzenia wielofunkcyjne marki ..............ccccccocovueerererenerennnn. *x

za cene brutto: .......ccccvvvininnnn. ** PLN,
CZESC .........** Kserokopiarki i urzadzenia wielofunkcyjne marki ............cccccccoooveveerecrcnnnne, ok
za cene brutto: .......ccccvvennnnnn. ** PLN,

2. Oswiadczamy, ze oferowany termin wykonania konserwacji wynosi ........... ** dni robocze.

3. Oswiadczamy, ze oferowany termin usuniecia awarii wynosi ........... ** dni robocze.

4. Oswiadczamy, ze zamdéwienie wykonamy w terminie 18 miesiecy od dnia podpisania umowy.
5. Oswiadczamy, ze udzielamy 12 miesiecy gwarancji na wykonane naprawy.

6. Oswiadczamy, ze w podanych cenach zostaty uwzglednione wszystkie koszty zwigzane z terminows i
peing realizacjg przedmiotu zamowienia.

7. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia, nie wnosimy do jej
tresci zastrzezen i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami
postepowania.

5. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami umowy, ktéra stanowi zatgcznik nr 5 do SIWZ.
Nie wnosimy do jej tresci zastrzezen. Zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia
umowy na okreslonych w niej warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

6. Akceptujemy warunki pfatnosci przedstawione w projekcie umowy.

7. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia, czyli przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

8. Oswiadczamy, ze wadium w kwocie: ................... wnieslismy w dniu .............. w formie ......cooceiiennnnn. *x

9. Czy wykonawca jest mikroprzedsiebiorstwem bgdz matym lub srednim przedsiebiorstwem?................
(wpisaé¢ TAK lub NIE)

10. Zatgcznikami do niniejszej oferty, stanowigcymi jej integralng czesé, sa:

Podpis (y) i pieczgtka imienna oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy
w przypadku oferty wspdlnej — podpis petnomocnika Wykonawcéw

UWAGA!

Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlnie w miejscu ,,Pieczatka firmowa Wykonawcy” wpisujg dane wszystkich Wykonawcéw
wystepujacych wspdlnie.

* Wykonawca, sktadajgc oferte, musi poinformowac Zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajgcego obowiqzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedzie
prowadzic¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartosc bez kwoty podatku. PowyzZszq informacje Wykonawca powinien zawrze¢
na druku ,,Formularz ofertowy”

**wypetnia wykonawca
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