’@“ e POLITECHNIKA
GDANSKA

Kanclerz

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA USLUGE SPOLECZNA

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Politechniki Gdariskiej

o wartosci zamoéwienia wyzszej niz 30.000 Euro i nieprzekraczajgcej
wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci kwoty 750.000 Euro,
o ktérej mowa w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.)

Numer postepowania: ZP/100/055/U/18

I.ZZAMAWIAJACY

Politechnika Gdariska

80-233 Gdansk, ul. G. Narutowicza 11/12

tel.: 58 347 17 44 faks: 58 347 29 13
www.pg.edu.pl

NIP: 584-020-35-93

Postepowanie prowadzi Dzial Zaméwien Publicznych.
e-mail: dzp@pg.edu.pl , faks: 58 347 29 13

Godziny pracy Dziatu Zamoéwien Publicznych: 8:00 — 15:00.

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamowien Publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pézn.zm) - zwanej dalej Pzp oraz
niniejszego ogtoszenia.

2. Warto$¢ zamoéwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 138g Pzp — 750.000 Euro.

3. Zamawiajacy udziela zaméwienia w sposéb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujgcy.

4. Szczegotowe informacje na temat przedmiotu zamoéwienia zawarto w zatgczniku nr 2 i nr 3 do
niniejszego ogtoszenia.

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia bedzie $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek oraz zwrotu przesytek
niedorgczonych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia dla Politechniki Gdanskie;j.

2. Wspolny Stownik Zaméwien Publicznych: 64110000-0 — Ustugi pocztowe

3. Ustugi pocztowe bedgce przedmiotem zaméwienia bedg realizowane na zasadach okre$lonych
w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, a w szczegdlnosci w:

> Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo Pocztowe (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481)
zwanej dalej Prawem Pocztowym,
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> Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustug
pocztowych z dnia 26 listopada 2013 r. (Dz. U. 2018 poz. 421),

» Regulaminie Generalnym Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zatgcznikiem -
Regulaminem wewnetrznym Kongresoéw, Swiatowg Konwencjg Pocztowg wraz
z Protokotem konicowym, Porozumieniem dotyczacym pocztowych ustug ptatniczych
(Dz.U. z 2015r. poz. 1522),

» Regulaminie Poczty Listownej sporzgdzonym w Brnie z dnia 28 stycznia 2005 r.
(Dz. U. z2007r., Nr 108, poz. 744),

> Regulaminie dotyczgcym paczek pocztowych sporzgdzonym w Brnie dnia 28 stycznia
2005 r. (Dz. U. z 2007, Nr 108, poz. 745),

» Rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz.U. z 9 maja 2013 r. poz.545).

4. Szczegotowe postanowienia dotyczace realizacji przedmiotu zaméwienia zawarto we wzorze
umowy, stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia.

IV. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin wykonania zamdwienia: 18 miesigcy lub do wyczerpania kwoty wynagrodzenia Wykonawcy.

2. Miejsce realizacji zamoéwienia: Dziat Obiegu i Archiwizacji Dokumentéw, Kancelaria Gtéwna
Politechniki Gdanskiej, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, ustuga realizowana bedzie na
terenie Polski, Unii Europejskiej oraz poza jej granicami.

V. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami oceny ofert:
1) Cena oferty brutto - 95 pkt
2) Mozliwos¢ sledzenia rejestrowanych przesytek pocztowych przez internet - 5 pkt

2. Ocena punktowa zostanie obliczona wg wzoru

1) Ocena oferty brutto
Kryterium ,cena oferty brutto” rozpatrywane bedzie na podstawie nastepujgcego wzoru

Cn
C R x 95 pkt, gdzie:
Cb
C - liczba punktéw za kryterium cena,
Cn - najnizsza cena sposréd ofert nie odrzuconych,
Cb - cena oferty badane;,

2) Mozliwo$c¢ sledzenia rejestrowanych przesytek pocztowych przez internet
Kryterium ,mozliwos¢ $ledzenia rejestrowanych przesytek pocztowych przez internet” — oferta

moze uzyska¢ 5 pkt, jesli Wykonawca posiada mozliwoé¢ $Sledzenia rejestrowanych przesytek

pocztowych przez internet.
Jezeli Wykonawca nie ma takiej mozliwosci otrzyma 0 pkt.

Kryterium ,mozliwo$¢ $ledzenia rejestrowanych przesytek pocztowych przez internet’ bedzie
ocenione na podstawie podanej przez Wykonawce informacji w pkt. 3 Formularza ofertowego
stanowigcego zatgcznik nr 1 do ogtoszenia.

tgczna punktacja oferty bedzie wyliczona jako suma punktéw uzyskanych w poszczegdinych
kryteriach.
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Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie wynikéw do dwoéch miejsc po przecinku.

3. Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej sposrod wszystkich ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu, z uwagi na to ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans punktéw w kryteriach
oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze jako najkorzystniejszg oferte z najnizszg cena.

4. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ udzielenia przez Wykonawce
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

5. Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie, informujgc o tym niezwiocznie
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Przez oczywista omyike pisarskg w szczegoélnosci
nalezy rozumie¢ widoczne, wbrew zamierzeniu niewtasciwe uzycie wyrazu, widocznie mylng pisownie
wyrazu, ewidentny btgd gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu (6w) lub jego czesci.

6. Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, informujgc o tym niezwlocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

7. Zamawiajgcy poprawi inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, informujac o tym niezwtocznie Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.

8. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, beda sie wydawac razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi¢ watpliwo$ci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajgcymi
z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy moze wezwa¢ do udzielenia wyjasnien, w tym ztozenia dowodéw,
dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu.

9. W trakcie badania i oceny ofert Zamawiajgcy zastosuje przepisy art. 26 ust. 3 oraz 87 ust. 1 ustawy
Pzp.

10. Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art. 89 ustawy Pzp.

11. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w okolicznos$ciach okreslonych w art. 93 ustawy Pzp.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi zawiera¢ nastepujgce dokumenty:

1) wypetniony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do
niniejszego ogtoszenia, dokument ma umozliwi¢ dokonanie oceny oferty w kryteriach oceny ofert
opisanych w pkt. V,

2) formularz rzeczowo cenowy - wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do ogtoszenia

3) petnomocnictwa.

2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cene.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wiasciwym dla
danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

4. Jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status
prawny Wykonawcy to do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat lub po$wiadczong notarialnie kopie stosownego
petnomocnictwa, okre$lajgcego jego zakres i wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

5. Oferte nalezy sporzadzi¢ pisemnie w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu, wg wzoréw drukow
zatgczonych przez Zamawiajgcego.

VIIl. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
1. Warunkiem przystgpienia do postepowania jest wniesienie przed uptywem terminu skfadania ofert,
wadium w wysokosci: 22 000,00 zt
2. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
a) pienigdzu;
b) porgczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej
z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;,
¢) gwarancjach bankowych;
d) gwarancjach ubezpieczeniowych;
e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2007 r.

POLITECHNIKA GDANSKA tel. +48 58 347 12 15

fax: +48 58 347 14 15
ul. G. Narutowicza 11/12 e-mail: kanclerz@pg.edu.pl
80-233 Gdarnsk www.pg.gda.pl



Nr 42, poz. 275, z 2008 r. Nr 116, poz. 730 i 732 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2010 r. Nr 96, poz.
620).

3. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ na rachunek bankowy Zamawiajgcego nr 64 1160
2202 0000 0001 8607 3782, Bank Millenium S.A. O/Gdansk, z dopiskiem:
SWADIUM — $Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Politechniki Gdanskiej ZP/100/055/U/18”
Za termin wniesienia wadium w_formie pienieznej przyjmuje sie termin uznania na rachunku
bankowym Zamawiajgcego.

4 Whiesienie wadium w jednej z form okreslonych w pkt. 2 ppkt b). — e). nastepuje poprzez doreczenie za
pokwitowaniem oryginatu dokumentéw w Kwesturze Politechniki Gdanskiej — | pietro Gmach Gléwn%
skrzydto ,B”, ul. G. Narutowicza 11/12 w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9°° do 13°
lub przestanie pocztg na adres Kwestura Politechniki Gdanskiej, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233
Gdansk. Kopie pokwitowania wniesienia wadium nalezy zatgczy¢ do oferty.

5. Wykonawca skfada wraz z ofertg potwierdzenie przelewu lub jego kserokopie potwierdzong

za zgodnos$¢ z oryginatem.

6.W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji bankowej bgadz gwarancji ubezpieczeniowej,
gwarancja ta musi by¢ bezwarunkowa i nieodwotalna, ptatna na kazde wezwanie oraz obejmowac
wszystkie przypadki powodujgce utrate wadium przez Wykonawce, okreslone w art. 46 ust. 4a i 5
Ustawy Pzp, atakze musi obejmowa¢ caly okres zwigzania ofertg okreslony w ogtoszeniu.
W przypadku poreczen muszg one gwarantowac ptatnosé na kazde wezwanie Zamawiajgcego i oraz
obejmowac¢ odpowiedzialnos¢ za wszystkie przypadki powodujgce utrate wadium przez Wykonawce. W
przypadku, gdy nie bedzie spetniony ktérykolwiek ze wskazanych powyzej wymogow, Zamawiajgcy
uzna, ze wadium nie zostato wniesione i wykluczy wykonawce z udziatu w postepowaniu.

VIIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy przesta¢ na zatgczonym formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik
nr 1 do ogtoszenia o zamoéwieniu do dnia 15.06.2018r. do godziny 10:00 na adres Zamawiajgcego:
Politechnika Gdanska Dziat Zamoéwien Publicznych, pok. 212, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233
Gdansk, z dopiskiem ,Oferta na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Politechniki Gdanskiej” bgdz na adres e — mail: dzp@pg.edu.pl.

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Cene oferty nalezy obliczyé na podstawie formularza rzeczowo - cenowego, zatgcznik nr 2 do
ogtoszenia uwzgledniajgc wszystkie elementy zwigzane z prawidtowg realizacja zaméwienia.

2. Obliczong sume wartosci brutto tabeli 1 oraz wartosci brutto tabeli 2 z formularza rzeczowo -
cenowego nalezy przenie$¢ do formularza ofertowego — zatgcznik nr 1 do ogtoszenia.

3. Ceng oferty jest cena podana w formularzu ofertowym.

4. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich.

X. ZALACZNIKI DO OGLOSZENIA

1. Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

2. Zatacznik nr 2 — Formularz rzeczowo — cenowy
3. Zatgcznik nr 3 — Wzér umowy

4. Zatacznik nr 4 — Klauzula informacyjna
Kanclerz
Politechniki Gdariskiej

mgr inz. Marek Tiok
f\ |

o (podpls kie!ownika zamawiajgcego
lub osaby upowaznionej)
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