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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGE SPOLECZNA:

Szkolenia dot. wspotpracy i komunikacji ze studentami dla kadry dydaktycznej Politechniki

Gdanskiej w ramach projektu ,,Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Gdanskiej”.

o wartosci zamowienia nieprzekraczajgce;j
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 750.000 Euro,
o ktérej mowa w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien
publicznych (t. j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.)

. ZAMAWIAJACY
Politechnika Gdanska
ul. G. Narutowicza 11/12
80-233 Gdansk
tel.: 58 347 17 44
faks: 58 347 29 13

www.pg.edu.pl
NIP: 584-020-35-93

Postepowanie prowadzi Dziat Zaméwien Publicznych.
e-mail: dzp@pg.edu.pl, faks: 58 347 29 13
Godziny pracy Dziatu Zaméwien Publicznych: 8:00 — 15:00.

ll.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamowien Publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.) - zwanej dalej Pzp oraz niniejszego
ogtoszenia.

Warto$¢ zaméwienia nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w art. 138g Pzp — 750.000 Euro.
3. Zamawiajgcy udziela zamowienia w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujgcy.

n

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ OKRESLENIE WIELKOSCI LUB ZAKRESU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajgca na realizacji trzech szkolen dot. wspétpracy
i komunikacji ze studentami dla kadry dydaktycznej Politechniki Gdanskie;.
Celem szkolenia jest podniesienie kompetencji dydaktycznych nauczycieli akademickich
w zakresie nowoczesnej komunikacji i wspotpracy ze studentami.

2. Ustuga realizowana jest w ramach projektu ,Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Gdanskiej”.
Projekt jest finansowany ze srodkéw UE w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj na lata 2014-2020 — Dziatanie 3.5 (nr umowy POWR.03.05.00-00-2044/17).
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3. Szczegodtowe informacje na temat przedmiotu zamodwienia zawarto w zatgczniku nr 2 do niniejszego
ogtoszenia.

4. CPV:
80500000-9 Ustugi szkoleniowe
80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego

5. Szczegodlowe postanowienia dotyczgce realizacji przedmiotu zamoéwienia zawarto we wzorze
umowy, stanowigcym zatgcznik nr 6 do niniejszego ogtoszenia.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,

VI.

VII.

POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie
dysponowat co najmniej jedng osobg (trenerem) zdolnym do wykonania zamoéwienia.
Kazdy trener musi spetnia¢ tgczenie nastepujgce warunki:
a) posiada¢ wyksztatcenie wyzsze lub certyfikaty/uprawnienia umozliwiajgce przeprowadzenie
szkolenia dot. wspotpracy i komunikacji ;
b) posiada¢ co najmniej dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z tematu
dot. wspotpracy i komunikacii;
2. Na potwierdzenie spetniania przez Wykonawce warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa
w ust. 1 powyzej Zamawiajgcy zada:
1) wykazu oséb zdolnych do wykonania zaméwienia, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowac
Wykonawca, zawierajgcy informacje na temat wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych
i doswiadczenia niezbednych do wykonania zamdwienia (Zatgcznik nr 3 do ogtoszenia).

Jezeli Wykonawca wykazujgc spetnienie warunku, o ktérym mowa w Rozdziale IV ust. 1 polega na
zasobach innych podmiotéw, zobowigzany jest dostarczy¢ pisemne zobowigzanie tych podmiotow
do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia.

2) oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 5a do niniejszego ogtoszenia.

WYKLUCZENIA
1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu
Z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 oraz ust. 5 pkt 1) ustawy Pzp.

2. Na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia z postepowania Wykonawca sktada oswiadczenie
z wykorzystaniem wzoru stanowigcego zatacznik nr 5b do ogtoszenia.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji: od dnia podpisania Umowy do 30 wrzesnia 2019 r. Szczegdtowe terminy szkolen
(harmonogram szkolen) zostang wskazane przez Zamawiajgcego.

KRYTERIA OCENY OFERT

1. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta spetniajgca wymagania niniejszego ogtoszenia
i zawierajgca najkorzystniejszy bilans punktéw w ponizszych kryteriach:
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Lp. Kryterium Waga Znaczenie
kryterium kryterium
(w %) (w pkt)
1.1 Cena brutto (C) 60 60
1.2 Doswiadczenie zespotu treneréw (D) 40 40
RAZEM 100 % 100 pkt

1.1 Cena brutto oferty, w ktérej mozna uzyskaé¢ 60 punktow.

Najwyzszg liczbe punktdow — 60 otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene za wykonanie niniejszego
zamowienia, a kazda nastepna wedtug ponizszego wzoru:

Cn

gdzie:

C - otrzymane punkty za cene brutto
Cn - najnizsza cena sposrdd ztozonych (waznych) ofert
Cb - cena badanej oferty

1.2 Doswiadczenie zespotu trenerow wyznaczonego do realizacji zaméwienia, za ktére tacznie
mozna uzyskac¢ 40 punktéw (D).

Zamawiajgcy przyzna punkty za doswiadczenie zespotu treneréw (sktadajgcego sie z nie wiecej niz
3 0s6b), w ktérym kazdy z treneréw powinien spetnia¢ warunki okreslone w Rozdziale IV Ogtoszenia.

Punkty w ramach kryterium zostang przyznane w nastepujgcy sposob, na podstawie informacji zawartych
w ztozonych ofertach, ktére nie bedg podlegaty odrzuceniu:

gdzie:

Dt — $rednia liczba przeprowadzonych godzin szkoleh przypadajgca na jednego trenera wskazana
w badanej ofercie w okresie ostatnich 2 lat*

Dz — suma godzin szkolen catego zespotu

T — liczba trenerow

nastepnie:

! Godzina szkolenia jest rozumiana jako 45 min. zaje¢ realizowanych w formie stacjonarnej. Szkolenie w formie e-learningowej oraz
akademickie zajecia dydaktyczne nie bedg brane pod uwage. Ocenie beda podlegaty wytgcznie szkolenia z tematyki metod
wizualizacji danych i tworzenia atrakcyjnych prezentaciji. Okres 2 lat liczony od terminu sktadania ofert.
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gdzie:

Dt — $rednia liczba przeprowadzonych godzin szkolen przypadajgca na jednego trenera wskazana
w badanej ofercie

Dtmax — najwieksza $rednia liczba przeprowadzonych godzin przypadajgca na jednego trenera
sposrod wszystkich ztozonych ofert (niepodlegajgcych odrzuceniu)

Uwagi:

e Wykonawca powinien dolaczyé do oferty Wykaz doswiadczenia zespotu treneréw
(z wykorzystaniem zalgcznika nr 4 do Ogloszenia), ktory bedzie potwierdzat doswiadczenie
zespotu treneréw wskazane przez Wykonawce w formularzu ofertowym w ust. 2 pkt 2).

e W Wykazie doswiadczenia zespotu treneréw (Zatacznik nr 4 do Ogtoszenia) Wykonawca
powinien wskaza¢ max 3 osoby.

e Trener, ktérego Wykonawca wskaze w Wykazie oséb (Zatacznik nr 3 do Ogtoszenia) na
potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu postepowaniu, o ktérych mowa w Rozdziale IV pkt
1 powyzej powinien by¢ rowniez wskazany w Wykazie doswiadczenia zespotu, o ktérym mowa
w ust. 1.2 powyzej.

e Trenerzy, o ktorych mowa powyzej, powinni by¢é tymi samymi osobami, ktére Wykonawca
w przypadku wyboru jego oferty jako najkorzystniejszej, wskaze jako osoby do realizacji
zamoéwienia.

e Jezeli Wykonawca nie wskaze w formularzu ofertowym doswiadczenia zespotu treneréow
wowczas otrzyma 0 pkt w tym kryterium.

e Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikéw do dwéch miejsc po przecinku.

1.3 Sposéb oceny ofert
Wykonawca moze uzyskac podczas badania i oceny oferty maksymalnie 100 punktéw.

Zamoéwienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktéry w ramach przedstawionych kryteriow w ust.
1.1i 1.2 powyzej uzyska najwyzsza liczbe punktow.

Zamawiajgcy przyzna punkty Wykonawcy w nastepujacy sposoéb:

Ogdlna ocena oferty zostanie dokonana na podstawie sumy punktéw z ocen za poszczegdlne kryteria
wg ponizszego wzoru:

P=C+D
gdzie:

P — suma punktéw z ocen za poszczegdlne kryteria
C - otrzymane punkty za cene brutto
D - otrzymane punkty za kryterium doswiadczenie zespotu trenerow

2. Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie wynikéw do dwéch miejsc po przecinku.

3. Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej sposrod wszystkich ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu, z uwagi na to ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans punktéw w kryteriach
oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybierze jako najkorzystniejszg oferte z najnizsza cena.

4. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgdac udzielenia przez Wykonawce
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

5. Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie, informujgc o tym niezwitocznie
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Przez oczywistg omytke pisarskg w szczegdélnosci
nalezy rozumie¢ widoczne, wbrew zamierzeniu niewtasciwe uzycie wyrazu, widocznie mylng pisownie

4
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wyrazu, ewidentny btad gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu(-6w) lub jego czesci.
Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, informujgc o tym niezwtocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajgcy poprawi inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, informujgc o tym niezwtocznie Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, bedg sie wydawac razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi¢ watpliwosci Zamawiajagcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub
wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy moze wezwac¢ do udzielenia wyjadnien, w tym
ztozenia dowodow, dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu.

W trakcie badania i oceny ofert Zamawiajgcy zastosuje przepisy art. 26 ust. 3 oraz 87 ust. 1 ustawy
Pzp.

10.Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art. 89 ustawy Pzp.
11.Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w okolicznosciach okreslonych w art. 93 ustawy Pzp.

ZASADY SKLADANIA OFERT WSPOLNYCH PRZEZ WYKONAWCOW (KONSORCJUM)

1.
2.

Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia publicznego.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia muszg ustanowi¢ petnomocnika do ich
reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub ich reprezentowania
W postepowaniu i zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Petnomocnictwo musi wskazywaé petnomocnika i okresla¢ zakres petnomocnictwa. W dokumencie
tym powinni by¢ wymienieni wszyscy Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o zamowienie.
Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez upowaznionych przedstawicieli tych Wykonawcow.
Dokumenty i oswiadczenia wymienione w Rozdziale V kazdy Wykonawca skfada w imieniu wiasnym,
pozostate dokumenty Wykonawcy mogg ztozy¢ wspélnie.

Podmioty wystepujgce wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialnosé za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zobowigzan.

W przypadku dokonania wyboru oferty Wykonawcéw wystepujgcych wspolnie, przed zawarciem
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy zazgda przedtozenia umowy regulujgce;j
wspotprace Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1.

Przy obliczaniu ceny oferty Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ wszystkie wymogi,
zwigzane z realizacjg zamodwienia oraz ujg¢ wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego i petnego
wykonania przedmiotu zaméwienia.

. Cene oferty nalezy okresli¢ w wartosci brutto w PLN, z doktadnos$cig do dwéch miejsc po przecinku

a nastepnie wpisa¢ w odpowiednie miejsce na druku OFERTA (Zatacznik nr 1 do ogtoszenia).

Jezeli przy obliczeniu ceny Wykonawca pominie ustugi, ktérych wykonanie jest niezbedne przy
realizacji przedmiotu zamodwienia, nie zostang one dodatkowo opfacone po ich wykonaniu, gdyz
Zamawiajgcy uwazac bedzie, iz zostaty one ujete w cenie oferty.

Ceng oferty jest cena brutto podana na druku ,Oferta”.

Cena oferty bedzie obowigzywac przez caty okres zwigzania ofertg, nie bedzie podlegata negocjacjom
i bedzie wigzgca dla stron umowy.
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6. Cena podana przez Wykonawce w ofercie nie bedzie zmieniana w trakcie realizacji zamowienia
i nie bedzie podlegata waloryzacji za wyjagtkiem okreslonym w Rozdziale XI ust. 1a) niniejszego
ogtoszenia.

7. Wszelkie rozliczenia, pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, bedg prowadzone w PLN.

8. W przypadku Wykonawcdédw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, rozliczenia bedg
dokonywane wytgcznie z petnomocnikiem.

INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMOWIENIACH DODATKOWYCH

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w ramach
niniejszego postepowania, zamowien dodatkowych.

WARUNKI ZMIANY UMOWY

1. Dopuszcza sie zmiany postanowien umowy w nastepujacych sytuacjach:

a)

b)

c)

d)

Zmiany stawki podatku VAT — wynagrodzenie moze ulec zmianie w przypadku obnizenia lub
podwyzszenia stawki podatku VAT na skutek zmiany obowigzujgcych przepisow. Ptatno$¢ bedzie
sie odbywac¢ z uwzglednieniem stawki VAT obowigzujgcej w dniu wystawienia faktury;

Zmiany terminu - jezeli z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy lub Zamawiajgcego szkolenie
nie bedzie mogto sie odby¢ w ustalonym terminie, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 Umowy. Nowy termin
bedzie wskazany przez Zamawiajgcego;

Zmiany programu szkolenia — Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany programu, jezeli
ponad 50% uczestnikow szkolenia wyrazi opinie negatywng (otrzymanie punktacji 1 lub 2 punktéw
w skali od 1 do 5) w ankiecie przeprowadzonej po szkoleniu, wowczas Wykonawca zobligowany
jest zmieni¢ program wg wytycznych Zamawiajgcego;

Zmiany trenera — Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany trenera, jezeli ponad 50%
uczestnikdw szkolenia wyrazi opinie negatywng (otrzymanie punktacji 1 lub 2 punktéw w skali od
1 do 5) w ankiecie przeprowadzonej po szkoleniu, wowczas Wykonawca zobligowany jest zmieni¢
trenera wg zasad opisanych w §1 pkt. 6 Umowy.

2. Wszelkie zmiany i uzupetnienia postanowieh Umowy wymagajg dla swej wazno$ci zgody drugiej strony
oraz zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

OSOBA DO KONTAKTU

Osobg do kontaktu z wykonawcami jest Olga Felska, e-mail: olga.felska@pg.edu.pl

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi zawiera¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) wypetniony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatgcznik
nr 1 do niniejszego ogtoszenia;

2) wykaz oséb zdolnych do wykonania zaméwienia, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowac
Wykonawca z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia;
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3) wykaz doswiadczenia zespotu treneréw z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4
do niniejszego ogtoszenia;

4) oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 5a do niniejszego ogtoszenia;

5) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 5b do niniejszego ogtoszenia;

6) opcjonalnie — petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, jezeli upowaznienie do
podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy
to do oferty nalezy dotgczyé oryginat lub poswiadczong notarialnie kopie stosownego
petnomocnictwa, okreslajgcego jego zakres i wystawionego przez osoby do tego
upowaznione. W przypadku skfadania oferty w formie elektronicznej oryginat petnomocnictwa
lub po$wiadczong notarialnie kopie nalezy dostarczy¢ Zamawiajgcemu przed podpisaniem
umowy.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cene.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym
dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upeinomocnionego przedstawiciela
Wykonawcy.

Dokumenty ztozone w formie kopii powinny by¢ poswiadczone za zgodnos$c¢ z oryginatem przez osobe
lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z forma reprezentaciji Wykonawcy.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu, wg wzoréw drukéw zatgczonych
przez Zamawiajgcego.

FORMALNOSCI NIEZBEDNE DO ZAWARCIA UMOWY JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY

Po wyborze najkorzystniejszej oferty w celu zawarcia umowy Wykonawca powinien przedfozyc:
1) petnomocnictwo do zawarcia umowy, jezeli nie wynika ono z tresci oferty,

2) umowe regulujgca wspotprace — w przypadku ztozenia oferty przez wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o0 zaméwienie,

3) wykaz os6b wyznaczonych do realizacji umowy.
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT
Oferte nalezy przestaé do dnia 24.09.2018 r. do godz. 14.00,

w formie pisemnej - w zamknietej i opisanej kopercie na formularzach stanowigcych zatgczniki do
niniejszego ogtoszenia wraz z wymaganymi dokumentami, na adres Zamawiajgcego: Politechnika
Gdanska, Dziat Zamoéwien Publicznych Gmach B, pok. 206, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk,
z dopiskiem: ,Oferta na przeprowadzenie szkolenia dot. wspotpracy i komunikacji ze studentami dla
kadry dydaktycznej Politechniki Gdanskiej w ramach projektu ,Zintegrowany Program Rozwoju
Politechniki Gdanskiej”, ZP/191/061/U/18”;

lub w formie elektronicznej — skan wypetnionych i podpisanych formularzy i dokumentéw nalezy
dotgczy¢ do wiadomosci e-mail wystanej na adres: olga.felska@pg.edu.pl wpisujgc w polu
wskazujgcym temat wiadomosci: ,Oferta na przeprowadzenie szkolenia dot. wspoipracy

LZintegrowany Program Rozwoju Politechniki Gdanskiej”
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i komunikacji ze studentami dla kadry dydaktycznej Politechniki Gdanskiej w ramach projektu
LZintegrowany Program Rozwoju Politechniki Gdanskiej”, ZP/191/061/U/18”;

2. Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca. Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnosci za nieprawidtowe ztozenie oferty lub nieprawidiowe oznakowanie koperty.

ZATWIERDZAM

mgr inz. Marek Ttok

-Jl-
Kanclerz PG

Zatgczniki do ogtoszenia:

1. Wzér formularza ofertowego.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia.

3. Wzdér wykazu oséb zdolnych do wykonania zaméwienia.

4. Wzor wykazu doswiadczenia zespotu trenerow.

5. Wzdr oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz niepodleganiu wykluczeniu
z postepowania.

Wzér umowy.

7. Klauzula informacyjna.

o
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Zatgcznik nr 1 do ogfoszenia

(nazwa i adres wykonawcy)

OFERTA

Zamawiajacy:
Politechnika Gdanska
ul. G. Narutowicza 11/12
80-233 Gdansk

1. Nawigzujgc do ogtoszenia dotyczgcego ztozenia oferty na ustuge polegajgcg na przeprowadzeniu
szkolenia dot. wspotpracy i komunikacji ze studentami dla kadry dydaktycznej Politechniki Gdanskiej
w ramach projektu ,Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Gdanskiej”, ZP/191/061/U/18”;

My nizej podpisani:

dziatajgcy w imieniu i na rzecz:

Petna nazwa :

e-mail:

Adres:

REGON nr NIP nr

Nr telefonu: Nr faksu:

Nazwa banku: Nr rachunku bankowego:

Zgodnie z Ustawg o0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej oswiadczamy, ze nalezymy do sektora
mikroprzedsiebiorstw/ matych przedsiebiorstw/ srednich przedsiebiorstw/ duzych przedsiebiorstw.*

* niepotrzebne skresli¢

2. Oferujemy realizacje przedmiotu zaméwienia, zgodnie z zapisami w zatgczniku nr 2 do ogtoszenia:

9
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1) zacengbrutto..................... PLN.

2) oswiadczamy, ze do$wiadczenie trenera, o ktérym mowa w Rozdziale VII pkt 1.2 ogtoszenia,
jest nastepujgce:

Liczba godzin przeprowadzonych szkolen z tematu dot.
Trener wspotpracy i komunikacji w okresie 2 lat przed uplywem
terminu na skladanie ofert

*nalezy wpisac liczbe godzin przeprowadzonych szkolen przez trenera

Na potwierdzenie powyzszego zalaczamy do oferty Wykaz doswiadczenia zespotu treneréow
potwierdzajgcy wpisane powyzej doswiadczenie.

Uwaga:

Jezeli Wykonawca nie wskaze w formularzu ofertowym doswiadczenia zespotu treneréw,
wowczas otrzyma 0 pkt w tym kryterium.

Oswiadczamy, ze wykonamy zamoéwienie w terminach okreslonych w ogtoszeniu.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami umowy, ktéra stanowi zatgcznik 6 do
ogtoszenia. Nie wnosimy do jej tresci zastrzezen. Zobowigzujemy sie w przypadku wyboru nasze;j
oferty do zawarcia umowy na okreslonych w niej warunkach.

Akceptujemy warunki ptatno$ci wskazane we wzorze umowy stanowigcej zatgcznik nr 6 do
ogtoszenia.

Oswiadczamy, ze termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Oswiadczamy, ze osobg odpowiedzialng za realizacje umowy po stronie Wykonawcy bedzie:

Pan/Pani: )

tel: , fax:

e-mail

Oferta zawiera tgcznie ............... ponumerowanych stron.
Oswiadczamy, ze wypetniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1)
wobec 0s6b fizycznych, od kitérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskaliSmy w celu
ubiegania sie o udzielenie zamodwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*
Zatgcznikami do niniejszej Oferty, stanowigcymi jej integralng cze$c¢ sa:

10

LZintegrowany Program Rozwoju Politechniki Gdanskiej”
WND-POWR.03.05.00-00-2044/17



Fundusze ; % :
ki Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskle - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwoj

(podpis i pieczatka osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy)

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada
(usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zatgcznik nr 2 do ogtoszenia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajaca na realizacji trzech szkoleh dot. wspotpracy

i komunikacji ze studentami dla kadry dydaktycznej Politechniki Gdanskie;.

Ustuga realizowana bedzie w ramach projektu ,Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki

Gdanskiej”. Projekt jest finansowany z UE w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja

Rozwdj na lata 2014 - 2020 wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,

nr umowy POWR.03.05.00-00-Z2044/17.

Celem szkolenia jest podniesienie kompetencji dydaktycznych nauczycieli akademickich

w zakresie nowoczesnej komunikacji i wspétpracy ze studentami.

Liczba szkolen: trzy (trzy grupy szkoleniowe).

Czas trwania jednego szkolenia: minimalna liczba godzin bez uwzglednienia przerw kawowych

wynosi 12 godzin? (6 godzin dziennie); szkolenie bedzie realizowane w ciagu dwoch dni roboczych.

Liczba uczestnikow jednego szkolenia: 12 os6b

Forma szkolenia: warsztaty.

Uczestnicy szkolenia:

a) grupa 1 - kadra dydaktyczna Politechniki Gdanskiej;

b) grupa 2 - kadra dydaktyczna Politechniki Gdanskiej;

c) grupa 3 - kadra dydaktyczna Politechniki Gdanskie;j.

Termin realizacji szkolen: od dnia podpisania Umowy do 30 wrze$nia 2019r.

Szczegotowe terminy szkolen (harmonogram szkolen) zostang wskazane przez Zamawiajgcego.

Szkolenia majg odbywac sie w dni robocze, za ktére przyjmuje sie dni od poniedziatku do pigtku z

wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy oraz sobét w godzinach 7:30 — 15:30.

Miejsce: siedziba Zamawiajgcego - Politechnika Gdanska.

Zamawiajgcy na czas trwania szkolenia zapewnia sale, rzutnik, flipchart.

Wykonawca opracuje autorski program szkolenia z uwzglednieniem ponizszych zagadnieh:

a) Metody i techniki nowoczesnego komunikowania sie ze studentami;

b) Praktyczne doskonalenie umiejetnosci komunikowania sie, aktywizowania i zainteresowania
studentéw z przedstawianym tematem.

Zamawiajacy bedzie przeprowadzat ankiete oceniajgca trenera i szkolenie po zakonczeniu kazdego

szkolenia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany programu szkolenia lub trenera po

negatywnych opiniach ponad 50% uczestnikdw szkolenia wyrazonych w ankiecie przeprowadzonej

po szkoleniu. Za negatywng ocene uznaje sie otrzymanie 1 lub 2 punktéw

w skali od 1 do 5 punktow.

Wykonawca zobowigzany jest wykonac test dla uczestnikow, ktéry umozliwi weryfikacje kompetenc;ji

nabytych w czasie szkolenia. Test powinien zawierac te same pytania i zosta¢ przeprowadzony przed

i po szkoleniu. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania raportu wraz z wynikami z

przeprowadzonego testu.

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu w pierwszym dniu szkolenia certyfikaty dla uczestnikéw

szkolenia w wersiji papierowej (2 oryginaty: dla uczestnika i dla Zamawiajgcego) potwierdzajgce udziat

w szkoleniu oraz nabyte kompetencije. Certyfikat bedzie zawierat informacje o zakresie i programie

2 Godzina jest rozumiana jako 45 min. zaje¢.
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szkolenia, terminie jego prowadzenia, dane osob prowadzgcych szkolenie wraz z podpisem. Wz6r

certyfikatu zostanie doprecyzowany przed realizacjg szkolenia.

Wykonawca dostarczy w pierwszym dniu szkolenia bezzwrotne materiaty obejmujgce zagadnienia

szkolenia dla kazdego uczestnika szkolenia oraz jeden egzemplarz do dokumentacji projektu.

Materiaty powinny by¢ przygotowane w nastepujgcy sposob: w jezyku polskim, w formacie A4,

wydrukowane dwustronnie, zbindowane, jedna strona A4 powinna zawiera¢ max. 3 slajdy z miejscem

na notatki.

Program szkolenia, wzor certyfikatu, oraz testu musi zosta¢ zaakceptowany przez Zamawiajgcego

minimum 10 dni roboczych przed rozpoczeciem pierwszego szkolenia.

Certyfikaty, materiaty szkoleniowe, test oraz inne materiaty wykorzystywane podczas szkolenia

powinny zawiera¢ informacje o wspotfinansowaniu szkolenia ze $rodkéw wspdlnotowych wraz z

wymaganymi logotypami. Materiaty powinny mie¢ oznaczenia zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi

promaocji projektu wspoffinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j 2014 - 2020 (oznakowanie/logotypy dostarczy

Zamawiajacy).

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzania i prowadzenia dokumentacji wykonanej ustugi

na zasadach i w formie wskazanej przez Zamawiajgcego. Na zakonczenie drugiego dnia szkolenia

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu w formie papierowej oryginatow

nastepujgcych dokumentow:

a) Listy obecnosci podpisywanej przez uczestnikdw szkolenia oraz opatrzonej datg
i podpisem prowadzgcego zajecia (oryginat);

b) Protokotu odbioru materiatéw szkoleniowych przez uczestnikéw (oryginat);

c) Testu wypetnionego przez uczestnikéw przed i po szkoleniu.

Raport z i wynikami z przeprowadzonego testu powinien by¢ dostarczony Zamawiajgcemu najpdzniej

3 dni robocze po zakohczeniu szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzania i przekazania Zamawiajgcemu na koniec kazdego

miesigca kalendarzowego, w ktérym przeprowadzono szkolenie, protokotu zdawczo-odbiorczego w

formie papierowej z wykorzystaniem zatgcznika nr 3 do wzoru umowy. Protokdt zdawczo-odbiorczy

bedzie dotyczyt wszystkich szkolerh przeprowadzonych przez Wykonawce w danym miesigcu

kalendarzowym.
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Zatgcznik nr 3 do ogfoszenia

Pieczatka wykonawcy

Nr postepowania: ZP/..../..../U/18

Wykaz oséb zdolnych do wykonania zaméwienia polegajgcego na przeprowadzeniu szkolenia
dot. wspotpracy i komunikacji ze studentami dla kadry dydaktycznej Politechniki Gdanskiej w
ramach projektu ,,Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Gdanskiej”

Osoby, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowaé Wykonawca i informacje na temat
ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia niezbednych do wykonania zamowienia

1. Imie

2. Nazwisko

Posiada wyksztatcenie wyzsze Ilub certyfikaty/uprawnienia umozliwiajgce przeprowadzenie
szkolenia z tematu dot. wspotpracy i komunikacji

[l TAK
3. o NIE*

Posiadane wyksztatcenie wyzsze: ...............coooiiiiiienn,

Nazwa certyfikatu/uprawnienia: ..................ocoiiiiin,

(...)

Posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z tematu
dot. wspotpracy i komunikacii

4. [l TAK
1 NIE*
Informacja o podstawie do
5. dysponowania osobg /umowa o prace,

umowa zlecenie/

UWAGA! W przypadku, gdy Wykonawca polega na zasobach innych podmiotéw, zdolnych do wykonania
zamoéwienia, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nim stosunkow, zobowigzany jest
przedstawi¢ w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

*odpowiednie zaznaczy¢

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszym wykazie sg aktualne i zgodne z prawdg oraz
zostaty przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy
przedstawianiu informaciji.

....................... (miejscowosc), dnia .................... T

(podpis)
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Zatgcznik nr 4 do ogtoszenia

Pieczatka wykonawcy

Nr postepowania: ZP/..../..../U/18

Wykaz doswiadczenia zespotu trenerow dot. postepowania na przeprowadzenie szkolenia ze
wspotpracy i komunikacji ze studentami dla kadry dydaktycznej Politechniki Gdanskiej w ramach
projektu ,,Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Gdanskiej”

Wyksztalcenie

(prosimy wpisaé Doswiadczenie trenera

Imie i nazwisko wyksztatcenie wyzsze lub — liczba godzin ;
trenera: naz przeprowadzonych szkolen Podstawa
' wy (prosimy wpisac szkolenia dysponowania

certyfikatow/uprawnien
umozliwiajgcych
przeprowadzenie szkolenia)

zrealizowane w formie stacjonarne;j
w ciggu ostatnich 2 lat)

1. Doswiadczenie dot.
zrealizowanych szkolen — w latach
wraz z liczbg godz.:

Nazwa szkolenia:

Odbiorca ustugi: ................

2. Doswiadczenie dot.
zrealizowanych szkolen — w latach
wraz z liczbg godz.:

Nazwa szkolenia:

Odbiorca ustugi: ...............

()

Uwaga

1. Mozna wskaza¢ max 3 osoby.

2. 2-letni termin jest liczony od dnia skfadania ofert.

3. Godzina szkolenia jest rozumiana jako 45 min. zaje¢ realizowanych w formie stacjonarnej. Szkolenie w formie e-
learningowej oraz akademickie zajecia dydaktyczne nie bedg brane pod uwage.

4. Ocenie bedg podlegaty wytacznie szkolenia z tematyki metod wizualizacji danych i tworzenia atrakcyjnych
prezentacji.
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszym wykazie sg aktualne i zgodne z prawdg
oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w bfad
przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosé), dnia .................... T.

(podpis)
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Zatgcznik nr 5a do ogtoszenia

(pieczatka Wykonawcy)

Nr postepowania: ZP/..../..../IU/18

Oswiadczenie wykonawcy

DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o] udzielenie zamowienia publicznego
PN e (nazwa postgpowania), prowadzonego przez Politechnike Gdariskg
(oznaczenie zamawiajgcego), 0Swiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okres$lone przez zamawiajgcego

Vit r e e e e e
(wskazac dokument i wiasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktérej okre$lono warunki udziatu w postepowaniu).

....................... (miejscowosdé), dnia .................... I.

(podpis)

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu, okreslonych przez
= 1T N1 = o Yo o T P (wskazaé dokument i wiasciwg
jednostke redakcyjng dokumentu, w ktorej okreslono warunki udzialu w postepowaniu), polegam na zasobach
nastepujgcego/ych podmIOtU/OW: ........ i e

(wskazac podmiot i okreslic odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

....................... (migjscowosé), dnia .................... T,

(podpis)
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych os$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji.

....................... (miejscowosé), dnia .................... I.

(podpis)
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Zatgcznik nr 5b do ogtoszenia

(pieczatka Wykonawcy)

Nr postepowania: ZP/....I....IU/18

OSWIADCZENIE
o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
(art. 24 ust. 1 oraz ust. 5 pkt 1) ustawy Prawo zaméwien publicznych)
Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego dot. ...,

o$wiadczam co nastepuije:
OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ust. 1 oraz ust. 5 pkt 1) ustawy Pzp.

....................... (miejscowosc), dnia .................... T.

(podpis)

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art.
............. ustawy Pzp (poda¢ majgcg zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 24
ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub ust. 5 pkt 1) ustawy Pzp). Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww.
okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjatem nastepujgce srodki naprawcze:

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng sSwiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu informaciji.

....................... (miejscowosé), dnia ...................... I.

(podpis)
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Zatgcznik nr 6 do ogtoszenia

zawarta w Gdansku dniu ..........cccooeveiiiiiiiiineeeeeen, pomiedzy:

Politechnikg Gdanska, z siedzibg w Gdansku 80-233, ul. Gabriela Narutowicza 11/12,
Regon: 000001620 NIP: 584-020-35-93
reprezentowang na mocy petnomocnictwa Rektora przez:

mgr inz. Marka Tioka - Kanclerza Politechniki Gdanskiej

zwang dalej ZAMAWIAJACYM

zwanym dalej WYKONAWCA
zwane dalej tgcznie Stronami.

w wyniku dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego przeprowadzonym na podstawie i w trybie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

§1
Przedmiot Umowy oraz warunki realizacji

1. Przedmiotem niniejszej Umowy nr ............ z dnia............ (zwanej dalej ,Umowg”) jest ustuga
polegajgca na realizacji trzech szkolen dot. wspotpracy i komunikacji ze studentami dla kadry dydaktyczne;j
Politechniki Gdanskiej.

2. Szczegotowy opis, zakres i warunki realizacji przedmiotu Umowy zawiera zatgcznik nr 2 do Umowy
i stanowi integralng czes¢ niniejszej Umowy.

3. Zamawiajgcy oswiadcza, ze przedmiot Umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 Umowy realizowany jest na
potrzeby projektu ,Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Gdanskiej” wspéffinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj na lata 2014-2020 (nr umowy POWR.03.05.00-00-2044/17), zwanego dalej ,Projektem”.

4. Wykonawca oswiadcza, ze przedmiot Umowy okre$lony w zatgczniku nr 2 do Umowy zostanie
wykonywany z nalezytg staranno$cia.

5. Wykonawca os$wiadcza, ze posiada uprawnienia, niezbedng wiedze, umiejetnosci oraz potencjat do
wykonania czynnosci okreslonych w przedmiocie Umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 Umowy.
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6. Wykonawca oswiadcza, ze =zapewni realizacje ustugi szkoleniowej przez wykwalifikowanego
i doswiadczonego trenera, ktéry posiada co najmniej 2 lata doswiadczenia w zakresie przeprowadzania
szkolen dot. wspétpracy i komunikacji. W przypadku uzasadnionej nieobecnosci wskazanego trenera do
przeprowadzenia szkolenia w danym dniu szkoleniowym, Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia
obecnosci innego trenera. Zmiana taka bedzie dopuszczona, jezeli Wykonawca wykaze, ze trener ten
posiada doswiadczenie i kwalifikacje zawodowe co najmniej takie same jak trener, ktory zostat wskazany
w ofercie, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.

7. Wykonawca oswiadcza, ze nie zachodzg zadne okolicznosci, ktére mogtyby mie¢ wptyw na prawidtowg
i efektywna realizacje przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 Umowy, tgczne zaangazowanie
kazdego z treneréw wskazanych do realizacji niniejszej Umowy wzgledem wszystkich projektow
wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych
zrédet, w tym ze Srodkow wiasnych Wykonawcy oraz innych podmiotéw nie przekroczy 276 godzin
miesiecznie. Dotyczy to wszelkich form zaangazowania zawodowego, w szczegdlnosci w ramach
stosunku pracy, stosunku cywilnoprawnego, a takze prowadzenia wiasnej dziatalnosci gospodarczej. Limit
276 godzin miesiecznego zaangazowania zawodowego dotyczy oséb fizycznych oraz oséb fizycznych
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg zaangazowanych osobiscie w realizacje przedmiotu umowy, o
ktorym mowa w § 1 ust. 1 Umowy. W celu potwierdzenia nieprzekroczenia limitu 276 godzin, kazdy trener
w okresie realizacji niniejszej Umowy bedzie zobowigzany sktada¢ comiesieczne oswiadczenia na wzorze
dostarczonym przez Zamawiajgcego.

8. Wykonawca zobowigzany jest przygotowac i przeprowadzi¢ test dla uczestnikow szkolenia, ktéry umozliwi
weryfikacje kompetencji nabytych w czasie szkolenia. Test powinien zawiera¢ te same pytania i zosta¢
przeprowadzony przed i po szkoleniu. Wykonawca zobowigzany jest do sporzgdzenia raportu wraz z
wynikami z przeprowadzonego testu.

9. Program szkolenia, wzoér certyfikatu oraz testu dla uczestnikédw szkolenia, ktéry umozliwi weryfikacje
kompetencji nabytych w czasie szkolenia musi zosta¢ zaakceptowany przez Zamawiajgcego 10 dni
roboczych przed rozpoczeciem szkolenia.

10.Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu w pierwszym dniu szkolenia certyfikaty dla uczestnikow szkolenia
w wersji papierowej (2 oryginaty: dla uczestnika i dla Zamawiajgcego) potwierdzajgce udziat w szkoleniu
oraz nabyte kompetencje. Certyfikat bedzie zawierat informacje o zakresie i programie szkolenia, terminie
jego prowadzenia, dane osob prowadzgcych szkolenie wraz z ich podpisem. Wzdr certyfikatu zostanie
doprecyzowany przed realizacjg szkolenia.

11.Wykonawca dostarczy w pierwszym dniu szkolenia bezzwrotne materiaty obejmujgce zagadnienia
szkolenia dla kazdego uczestnika szkolenia oraz jeden egzemplarz do dokumentacji Projektu. Materiaty
powinny by¢ przygotowane w nastepujacy sposob: w jezyku polskim, w formacie A4, wydrukowane
dwustronnie, zbindowane, jedna strona A4 powinna zawiera¢ max. 3 slajdy z miejscem na notatki.

12.Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia i prowadzenia dokumentacji wykonanej ustugi na
zasadach i w formie wskazanej przez Zamawiajgcego. Na zakonczenie drugiego dnia szkolenia
Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu w formie papierowej oryginatow
nastepujgcych dokumentéw:

a) Listy obecnosci podpisywanej przez uczestnikdw szkolenia oraz opatrzonej datg
i podpisem prowadzgcego zajecia;

b) Protokotu odbioru materiatéw szkoleniowych przez uczestnikéw;

c) Testu wypetnionego przez uczestnikéw przed i po szkoleniu.

13. Raport z wynikami z przeprowadzonego testu powinien by¢ dostarczony Zamawiajgcemu 3 dni robocze
po zakonczeniu szkolenia.

14. Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 Umowy, zobowigzany
jest miedzy innymi do:
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a) Udziatu w spotkaniu organizacyjnym z Zamawiajgcym w siedzibie Zamawiajgcego (Politechnika
Gdanska) przed rozpoczeciem szkolen;

b) Informowania Zamawiajgcego o przebiegu realizacji szkolen (po pierwszych dwdch dniach
szkolenia) i ewentualnych nieprawidliowosciach zwigzanych z jego realizacjg (telefonicznie lub
mailowo w momencie pojawienia sie nieprawidtowosci);

c) Biezacej wspdtpracy z Zamawiajgcym w zakresie zwigzanym z realizacjg szkolen;

d) Przestrzeganiem wytycznych dotyczacych promocji Projektu w zakresie prowadzonych zajec
(oznakowania materiatéw wykorzystywanych podczas zajeé, certyfikatow itp.).

Zamawiajgcy bedzie przeprowadzat ankiete oceniajgcg trenera i szkolenie po zakonczeniu kazdego
szkolenia.

Zamawiajgcy na czas trwania warsztatow zapewnia sale, rzutnik oraz flipchart.
Koszty dojazdu prowadzacego szkolenia do siedziby Zamawiajgcego i noclegéw pokrywa Wykonawca.

Pozostate warunki realizacji zostaty okreslone w zatgczniku nr 2 do ogtoszenia — szczeg6towym opisie
przedmiotu zamowienia.

§2
Terminy

Szkolenia powinny sie odby¢ w okresie od dnia podpisania Umowy do 30 wrzes$nia 2019 roku.

Kazde z trzech szkolenh bedzie realizowane w ciggu dwdch dni roboczych i tgcznie bedzie trwato 12 godzin
(6 godzin lekcyjnych dziennie bez uwzglednienia przerw kawowych).

Szkolenia odbedg sie w siedzibie Zamawiajgcego (Politechnika Gdanska) w terminie i godzinach
wskazanych przez Zamawiajgcego.

Szczegotowe terminy szkolen (harmonogram szkolen) zostang wskazane przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przesunigcia termindw poszczegdlnych szkolen nie pdzniej niz
na 5 dni roboczych przed terminem danego szkolenia.

§3

Wynagrodzenie

Za wykonanie przedmiotu Umowy, zgodnie ze ztozong ofertg, Strony ustalajg wynagrodzenie w kwocie
o] 1111 (o LN PLN.

. Wynagrodzenie okreslone w ust.1 niniejszego paragrafu jest wynagrodzeniem statym i zgodnym ze

ztozong ofertg i obejmuje wszystkie elementy cenotwdrcze, wynikajgce z zakresu i sposobu realizacji
przedmiotu Umowy, ktére zostaty okreslone w zapytaniu ofertowym.

3. Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.

Faktura zostanie wystawiona na koniec miesigca kalendarzowego, w ktérym zostato przeprowadzone
dane szkolenie, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 Umowy.

Podstawe do wystawienia powyzszej faktury bedzie stanowit podpisany bez uwag przez obie Strony
protokét zdawczo-odbiorczy z realizacji ustugi w danym miesigcu kalendarzowym.

Zaptata za wykonane ustugi nastapi przelewem na podstawie prawidtowo wystawionej faktury w terminie
21 dni od dnia jej otrzymania przez Zamawiajgcego.
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7. Za dzien zaptaty uwazac sie bedzie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

§4
Kary umowne i odstapienie od Umowy

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za opoznienie w realizacji szkolen z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1
niniejszej Umowy za kazdy dzien opodznienia liczonego od uptywu terminu wskazanego przez
Zamawiajgcego zgodnie z § 2 ust. 4 niniejszej Umowy.

2.  Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za opoznienie w przystgpieniu do realizacji szkolenia
z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy w wysokosci 100 zt za kazda rozpoczetg godzing opdznienia,
liczong od uptywu terminu wskazanego przez Zamawiajgcego zgodnie z § 2 ust. 4 niniejszej Umowy.

3.  Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za odstgpienie od Umowy przez ktérgkolwiek ze
Stron z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto okreslonego
w § 3 ust. 1 niniejszej Umowy. Dotyczy to rowniez czesciowego odstgpienia od realizacji Umowy.

4. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowng za odstgpienie od Umowy przez ktérgkolwiek ze Stron
Z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, z wylgczeniem okolicznosci okreslonych w art. 145
ustawy Pzp, w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 niniejszej Umowy. Dotyczy
to rowniez czesciowego odstgpienia od realizacji Umowy.

5. Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci za opdznienia spowodowane dziataniem sity wyzszej.

6. Jako sity wyzsze uznane zostajg: kleski zywiotowe, huragan, powddz, katastrofy transportowe, pozar,
eksplozje, wojna, strajk i inne nadzwyczajne wydarzenia, ktérych zaistnienie lezy poza zasiegiem
i kontrolg Stron i ktérych Strony nie byty w stanie przewidzie¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci

7. Zamawiajgcy bedzie uprawniony do dochodzenia odszkodowania przenoszacego wysokosé
zastrzezonej kary umownej, jezeli kara umowna nie pokryje w catosci poniesionej szkody, jak réwniez,
gdy szkoda powstanie z innego tytutu, na zasadach okreslonych w Kodeksie Cywilnym.

8. Wykonawca wyraza zgode na potragcenie kar umownych z przystugujgcego mu wynagrodzenia.

§5
Zmiany Umowy

Strony dopuszczajg zmiany postanowien Umowy w nastepujgcych sytuacjach:

a) Zmiany stawki podatku VAT — wynagrodzenie moze ulec zmianie w przypadku obnizenia lub
podwyzszenia stawki podatku VAT na skutek zmiany obowigzujacych przepiséw. Ptatno$¢ bedzie
sie odbywac z uwzglednieniem stawki VAT obowigzujgcej w dniu wystawienia faktury;

b) Zmiany terminu — jezeli z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy lub Zamawiajgcego szkolenie
nie bedzie mogto sie odby¢ w ustalonym terminie, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 niniejszej Umowy.
Nowy termin bedzie wskazany przez Zamawiajgcego;

c) Zmiany programu szkolenia — Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo do zmiany programu, jezeli
ponad 50% uczestnikow szkolenia wyrazi opinie negatywng (otrzymanie punktacji 1 lub 2 punktow
w skali od 1 do 5) w ankiecie przeprowadzonej po szkoleniu, wowczas Wykonawca zobligowany
jest zmieni¢ program wg wytycznych Zamawiajgcego;

d) Zmiany trenera — Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany trenera, jezeli ponad 50%
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uczestnikdw szkolenia wyrazi opinie negatywng (otrzymanie punktacji 1 lub 2 punktéw w skali od
1 do 5) w ankiecie przeprowadzonej po szkoleniu, wowczas Wykonawca zobligowany jest zmieni¢
trenera wg zasad opisanych w §1 pkt. 6.

§6

Prawa autorskie

Wykonawca zobowigzuje sig, ze wykonujgc niniejszg Umowe nie naruszy praw autorskich osob trzecich
wskazanych w przepisach ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2017 r., poz. 880),
a w przypadku zaistnienia naruszenia przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za to, ze osoby te nie bedg
dochodzity od Zamawiajgcego jakichkolwiek roszczen z tego tytutu, a w przypadku powstania z tego tytutu
jakichkolwiek zobowigzan po stronie Zamawiajgcego z tych zobowigzan.

n

§7
Postanowienia koncowe

Przedstawicielem Wykonawcy w trakcie realizacji Umowy jest:

Pan/Pani ......cccoooviiiiiiiii ,nrtel. ..ol ,e-mail: ...... @i

Zatgczniki do Umowy stanowig jej integralng czesc.

Za dni robocze Zamawiajgcego przyjmuje sie dni od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy oraz sob6t w godzinach 7:30 — 15:30.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci cesji wierzytelnosci, ani przeniesienia praw i obowigzkéw
wynikajgcych z niniejszej Umowy na osoby trzecie, bez jego uprzedniej pisemnej zgody.

Wszystkie materiaty i informacje przekazywane Wykonawcy w ramach niniejszej Umowy nie mogag byc¢
wykorzystywane przez Wykonawce do innych celéw niz wskazane w niniejszej Umowie.

Strony zobowigzane sg do zachowania w $cistej tajemnicy wobec oséb trzecich wszelkich informacji
powzietych podczas realizacji niniejszej Umowy, a ktoérych ujawnienie mogtoby narazi¢ drugg Strone na
szkode oraz nie majg prawa bez pisemnej zgody drugiej Strony do jakiegokolwiek wykorzystywania
informacji, ktére powziety w trakcie realizacji niniejszej Umowy.

Wykonawca przejmuje na siebie odpowiedzialno$¢ z tytutu wszelkich roszczen, z jakimi osoby trzecie
mogg wystapi¢ przeciwko Zamawiajgcemu w zwigzku z korzystaniem przez niego z praw nalezgcych do
0s6b trzecich, a w szczegdlnosci z praw autorskich, patentéw, wzoréw uzytkowych, wzoréw zdobniczych,
wzoréw przemystowych lub znakéw towarowych, jezeli normalne korzystanie z przedmiotu Umowy
wymaga korzystania z tych praw. W przypadku ujawnienia sie roszczen oséb trzecich Wykonawca
podejmie wszelkie niezbedne czynno$ci i dziatania zabezpieczajgce Zamawiajgcego przed roszczeniami,
stratami, kosztami lub innego rodzaju odpowiedzialnoscig wobec 0sdéb trzecich. W przypadku wystgpienia
po stronie Zamawiajgcego strat, kosztéw, wydatkéw lub koniecznosci zaspokojenia roszczen osob
trzecich, za ktére Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci, Wykonawca zobowigzany jest do ich
pokrycia lub zwrotu w petnej wysokosci.

Dane osobowe 0s6éb zwigzanych z realizacjg niniejszej Umowy udostepniane sg przez Strony sobie
wzajemnie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), c) i f) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE. Strony stajg sie administratorem danych osobowych wzajemnie sobie udostepnionych i na
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podstawie art. 14 ust. 5 lit. ¢) ww. rozporzadzenia obowigzek informacyjny, o ktérym mowa w art. 14 ww.
rozporzgdzenia nie ma zastosowania.

9. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej Umowy obowigzujg przepisy Kodeksu
Cywilnego, a ewentualne spory miedzy Stronami bedg rozstrzygane wg prawa polskiego przez Sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

10. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej Umowy wymagajg dla swej waznosci zgody drugiej Strony oraz
zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

11. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po 1 dla Wykonawcy i Zamawiajgcego.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:

Zatgczniki:

Oferta Wykonawcy.
Ogloszenie o zaméwieniu z zatgcznikami.

1

2.

3. Protokot zdawczo-odbiorczy.

4. Wykaz oséb wyznaczonych do realizacji umowy.

25
»Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Gdanskiej”
WND-POWR.03.05.00-00-2044/17



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

Europejskie -
Ei ki Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwoj - Polska HIOPRIENONCUSEoRaeay

Zatgcznik nr 3 do wzoru umowy

Gdansk, dnia ..o 2018 r.
PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY ZA OKRES............. -WzZOR
Stwierdza sie, ze zgodnie z trescig Umowy ZP/...../..../U/18 z dnia ................... , ktérej przedmiotem jest

ustuga polegajgcana ..........ccceeeviviiiiiniennnn. w okresie

powyzsze szkolenia zostaty przeprowadzone zgodnie/ niezgodnie* z zawartg Umowg nr ZP/...../..../JU/18 z
dnia ............

Przedmiot zawartej Umowy nr ZP/...../..../JU/18 z dnia .................... zostat zrealizowany bez zastrzezen/
z nastepujgcymi uwagami*

LU 1T o | P
Protokét podpisany obustronnie bez zastrzezen stanowi podstawe do wystawienia faktury.

Zamawiajgcy dokona przelewu wynagrodzenia na konto Wykonawcy w terminie 21 dni do otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury.

Protokét sporzgadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach — po jednym dla Zamawiajgcego
i Wykonawcy.

STRONA PRZEKAZUJACA STRONA ODBIERAJACA

* niepotrzebne skresli¢
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Gdansk, dnia ..........ooeiiiiiiiinn.. 2018 .

WYKAZ OSOB WYZNACZONYCH DO REALIZACJI UMOWY

Oswiadczam, ze do realizacji Umowy nr ZP/.../.../JU/18 dnia .................... , ktérej przedmiotem jest ustuga
polegajgca na realizacji trzech szkoleh dot. wspétpracy i komunikacji ze studentami dla kadry dydaktycznej
Politechniki Gdanskiej, wyznaczona zostaje nastepujgca osoba:

Pan/Pani .......coooveiiiiiiiii. .
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Zatgcznik nr 7 do ogtoszenia

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje, Ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Gdanska z siedzibg przy
ul. G. Narutowicza 11/12, w Gdansku (kod pocztowy: 80-233);
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ za posrednictwem
adresu e-mail: —iod@pg.edu.pl ;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego pn. Szkolenia dot. wspétpracy i komunikacji ze
studentami dla kadry dydaktycznej Politechniki Gdanskiej w ramach projektu ,Zintegrowany Program
Rozwoju Politechniki Gdanskiej”, ZP/191/061/U/18;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,ustawa Pzp”;
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonhczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy; Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane
do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020 oraz zakonczenia
archiwizowania dokumentacji, ktory to okres wynika z ustawy o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;
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— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **,

—  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz
nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czionkowskiego.
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