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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA UStUGE SPOtECZNA

o wartosci zamowienia wyzszej niz 30.000 Euro i nieprzekraczajgce;j
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 750.000 Euro,
o ktorej mowa w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986)

Ustuga edukacyjna przeprowadzenia szkolenia oraz egzaminu Prince
2 Foundation dla studentéw Wydziatu Zarzadzania i Ekonomii
Politechniki Gdanskiej

Realizowang w ramach projektu pt. Kompetencje sitg napedowg sukcesu
studentow Wydziatu Zarzgdzania i Ekonomii Politechniki Gdanskiej realizowany
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020
wspoffinasowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz ze projekt ten jest realizowany na podstawie umowy Zamawiajgcego z
Narodowym Centrum Badan i Rozwoju z dnia 22.02.2017 r. nr umowy
POWR.03.01.00-00-K304/16-00

ZATWIERDZAM
DZIEKAN
dr hab. Julita Wasilczuk, prof. nadzw. PG
WYDZIAL ZARZADZANIA | EKONOMII



I.ZAMAWIAJACY

Politechnika Gdanska Wydziat Zarzgdzania i Ekonomii

80-233 Gdansk, ul. G. Narutowicza 11/12 (siedziba: ul. Traugutta 79)
tel.: 58 348 60 20

www.pg.gda.pl

NIP: 584-020-35-93

Postepowanie prowadzi Wydziat Zarzgdzania i Ekonomii

e-mail: edyta.cirocka@zie.pg.gda.pl,

Godziny urzedowania: 7:03 — 15:30.

ll. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
1. Postepowanie prowadzone dla zamowienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne
ustugi na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien
Publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 1986) - zwanej dalej Pzp oraz
Procedury udzielania zaméwien na ustugi spoteczne w oparciu o art. 1380 ustawy Pzp
zamieszczonej na swojej stronie internetowej tj. www.dzp.pg.gda.pl
2. Wartos¢ zaméwienia nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w art. 138g Pzp
—750.000 Euro.
3. Zamawiajgcy udziela zamowienia w  sposéb  przejrzysty, obiektywny i
niedyskryminujacy.

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ OKRESLENIE WIELKOSCI LUB
ZAKRESU ZAMOWIENIA

1 Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustugi przeprowadzenia szkolenia Prince 2
Foundation z egzaminem - jezyk polski dla 20 studentéw Wydziatu Zarzadzania i
Ekonomii Politechniki Gdanskie;.

W ramach projektu pt. Kompetencje sitg napedowg sukcesu studentow Wydziatu
Zarzgdzania i Ekonomii Politechniki Gdanskiej realizowany w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 wspotfinasowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego projekt ten jest realizowany na podstawie umowy
Zamawiajgcego z Narodowym Centrum Badan i Rozwoju z dnia 22.02.2017 r. nr umowy
POWR.03.01.00-00-K304/16-00

2. Szczegdbtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatgcznik nr 3 do ogtoszenia

Kod wg CPV 80500000-9 ustugi szkoleniowe

3. Termin realizacji ustugi szkolenia i egzaminu sukcesywnie pierwsza grupa do dnia
31.12.2018 roku druga grupa do dnia 31.12.2019 roku

4. Miejscem realizacji ustugi jest Wydziat Zarzgdzania i Ekonomii Politechniki Gdanskiej.

5. Doktadne terminy szkoleh z egzaminem podane bedg Wykonawcy nie pozniej niz 14
dni przed rozpoczeciem.

6. Szkolenie z egzaminem moze odbywac sie we wszystkie dni tygodnia z wytgczeniem
Swiat.

7. Zamawiajgcy zapewnia sale dydaktyczng wraz z zapleczem multimedialnym
niezbednym do przeprowadzenia szkolenia z egzaminem.

8. Zamawiajgcy nie zapewnia przerw kawowych, cateringu, wyzywienia, noclegow,
zwrotéw kosztéw dojazdu trenera.

9. Wykonawca powinien zapewni¢ 1 podejScie do rozpoczetego i zakonczonego
egzaminu.

10. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu certyfikaty w wersji
papierowej (kopie) po egzaminie.

11. W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca bedzie zobowigzany do
informowania Zamawiajgcego o przebiegu realizacji szkolen i egzaminéw ewentualnych
nieprawidtowosciach zwigzanych z jego realizacjg (mail po szkoleniu, egzaminie).

12. W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca bedzie zobowigzany do
przestrzegania wytycznych dotyczgcych promocji projektu w zakresie prowadzonego
szkolenia i egzaminu.


http://www.dzp.pg.gda.pl/

13.Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzania i prowadzenia dokumentacji
wykonanych ustug na zasadach i w formie wskazanej przez Zamawiajgcego. Po
zakonczeniu realizacji ustugi Wykonawca zobowigzany jest do przekazania
Zamawiajgcemu w formie papierowej oryginatéw oraz kopii nastepujgcych dokumentow:
13.1 prowadzenia list obecnosci studentow,

13.2 dostarczenia do biura Projektow Wydziatu Zarzadzania i Ekonomii Politechniki
Gdanskiej wynikow egzamindw i kopii certyfikatéw,

13.3 niezwlocznego informowania Zamawiajgcego o wszelkich utrudnieniach lub
nieprawidtowosciach w realizacji umowy.

14. Szczegotowe postanowienia dotyczace realizacji przedmiotu zamowienia zawarto we
wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia.

CPV: 80500000-9

IV. INFORMACJE DOTYCZACE OFERT WARIANTOWYCH | CZESCIOWYCH
1. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
2. Zamawiajgcy nie dopuszcza skifadania ofert czesciowych.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji ustugi szkolenia i egzaminu sukcesywnie pierwsza grupa do dnia
31.12.2018 roku druga grupa do dnia 31.12.2019 roku.

2. Miejscem realizacji szkolenia bedzie Wydziat Zarzadzania i Ekonomii Politechniki
Gdanskiej.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg

wykluczeniu w oparciu o art. 24 ust. 1 ustawy Pzp;

2. O zamoéwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujgcy warunek:

1) Posiadajg doswiadczenie polegajace na wykonaniu (zakonczeniu i odebraniu) w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie minimum 1 szkolenie Prince 2
Foundation dla grupy liczacej co najmniej 10 oséb;

2) Trener skierowany do realizacji przedmiotu zamdwienia przeprowadzit minimum 24
godzin szkolenia przygotowujgcego do egzaminu Prince 2 Foundation w ciggu
ostatnich trzech lat.

VII. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Za oferte najkorzystniejszg zostanie wuznana oferta spetniajgca wymagania
niniejszego ogfoszenia i zawierajgca najkorzystniejszy bilans punktow w ponizszych
kryteriach:

1. Cena oferty brutto — 100 pkt.

Zamawiajacy dokona oceny i poréwna oferty na podstawie nizej opisanych kryteriow.
2. Cena - 100%
Ocena punktowa ofert dla kryterium ceny zostanie dokonany wg wzoru:

Pc=S" 100

Cb

gdzie:

Pc — liczba punktéw przyznanych badanej ofercie wedtug kryterium ,Cena”

Cn — najnizsza cena oferty sposréd ztozonych ofert podlegajgcych ocenie

Cb — cena ocenianej oferty

Obliczenia dokonywane bedg z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

3. Maksymalnie oferta moze uzyskac¢ 100 pkt.

4. Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikow do dwdch miejsc po przecinku.



5. Jezeli nie bedzie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej sposrod wszystkich ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu, z uwagi na to ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans punktow w kryteriach oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze
jako najkorzystniejszg oferte z najnizszg cena.

6. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zadaé udzielenia
przez Wykonawce wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty.

7. Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie, informujgc o tym
niezwtocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Przez oczywistg omyike
pisarskg w szczegoélnosci nalezy rozumie¢ widoczne, wbrew zamierzeniu niewtasciwe
uzycie wyrazu, widocznie mylng pisownie wyrazu, ewidentny btgd gramatyczny,
niezamierzone opuszczenie wyrazu (6w) lub jego czesci.

8. Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek, informujagc o tym niezwtocznie Wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.

9. Zamawiajgcy poprawi inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig
ogtoszenia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, informujac o tym
niezwtocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

10. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci skladowe, bedg sie
wydawac razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi¢ watpliwosci
zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych
przepisow, zamawiajgcy moze wezwacC do udzielenia wyjasnien, w tym zlozenia
dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu.

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca skfada jedng podpisana oferte z zachowaniem formy pisemnej, napisana

w jezyku polskim.

2. Oferta musi zawiera¢:

1) wypetniony formularz ofertowy sporzgdzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego

Zatgcznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia,

3) wykaz wykonanych ustug — zatgcznik nr 1A do niniejszego ogtoszenia.

4) Informacja o trenerze — wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1B do niniejszego
ogtoszenia

Do dokumentéw okreslonych w pkt VIII.2 3) -4) nalezy dotaczy¢é dowody okreslajace

czy ustuga zostata zrealizowana nalezycie (w przypadku wykazu wykonywanych

ustug) i potwierdzenie realizacji wymaganej ilosci godzin szkolenia (w przypadku

informaciji o trenerze).

Dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez

podmiot, na rzecz, ktorego ustugi byly realizowane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o

obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé¢ tych dokumentow —

o$wiadczenie Wykonawcy.

3. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Wszystkie miejsca, w ktorych wykonawca naniést zmiany winny by¢ podpisane przez

osobe(-y) podpisujgca(-e) oferte. Poprawki mogg by¢ dokonywane jedynie poprzez

czytelne przekreslenie btednego zapisu i wstawienie poprawnego.

5. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, wprowadzi¢ zmiany do

ztozonej oferty lub jg wycofaé. Zarbwno zmiana, jak i wycofanie oferty powinny by¢

doreczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem niewaznoséci przed uptywem terminu

sktadania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty powinno by¢

opakowane i oznaczone tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ dodatkowe

oznaczenie wyrazem, odpowiednio: ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”.

6. W przypadku, gdyby oferta lub dokumenty zawierajg informacje, stanowigce tajemnice

przedsiebiorstwa, to w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503, z pézn. zm.),

Wykonawca powinien, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, w sposob nie budzgcy



watpliwosci zastrzec, ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oraz ze nie
moga by¢ one udostepniane.

Zaleca sie, aby byly spiete i wyraznie oddzielone od pozostatej czesci oferty.

7. Zamawiajacy niezwtocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

8. Ocena i badanie ofert:

8.1 W przypadku gdy dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postepowania sg
niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci,
Zamawiajgcy przed udzieleniem zamowienia wezwie Wykonawce, ktdrego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia
wyjasnien, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

8.2 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z udzielenia zamdéwienia.

8.3 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie oczywistych omytek
pisarskich, oczywistych omylek rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omytek polegajgcych na niezgodnosci
oferty z ogtoszeniem o zamodwieniu, niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.

8.4 Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy w przypadku, gdy nie bedzie spetniata
wymagan okreslonych w ogtoszeniu o zamowieniu.

8.5 Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu Kkosztéw zwigzanych 2z wudzialem w
przedmiotowym postepowaniu w szczegolnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty.

IX. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCA

1.Wszelkg korespondencje Wykonawcy przekazujg pisemne na adres: POLITECHNIKA
GDANSKA Wydziat Zarzadzania i Ekonomii, ul. G. Narutowicza 11/12 (siedziba: ul.
Traugutta 79), 80-233 Gdansk, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przekazania
korespondenciji drogg elektroniczng (e-mail: edyta.cirocka@zie.pg.gda.pl pod warunkiem,
ze jej tres¢ zostanie jednoczesnie przekazana pisemnie na adres Zamawiajgcego.

2. Za date powziecia wiadomosci uwaza sie dzien, w ktérym strony postepowania
otrzymujg informacje za pomocg poczty elektronicznej lub faksu i potwierdzity fakt jej
otrzymania.

3. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszego
ogtoszenia o zamdwieniu. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci ogtoszenia o zamowieniu wptyngt do Zamawiajgcego nie pozniej niz do
konca dnia w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Przedtuzenie
terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku.

4. Zamawiajacy, tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamie$ci na stronie internetowej, na
ktorej udostepniono ogtoszenie o zamdwieniu tj. www.dzp.pg.gda.pl

5. Zamawiajgcy moze przed wyznaczonym terminem skitadania ofert zmieni¢ tre$¢
ogtoszenia o zamowieniu. Dokonana zmiane Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie
internetowej tj. www.dzp.pg.gda.pl

6. w wyniku zmiany tresci ogtoszenia o zamowieniu, Zamawiajgcy moze przedtuzyc
termin skfadania i otwarcia ofert o czas niezbedny na wprowadzenie przez Wykonawcow
zmian w ofertach.

7. Osoba uprawniona do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest: Edyta
Cirocka, , e-mail: edyta.cirocka@zie.pg.gda.pl

X. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni.

2. Bieg zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Xl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Nieprzejrzystg koperte (opakowanie) zawierajacg oferte wraz z wymaganymi
zatgcznikami  nalezy ztozy¢ lub przesta¢ pocztg (liczy sie data wplywu do siedziby
zamawiajgcego) w terminie do dnia 20.11.2018 r. do godz. 9:30 na adres: Politechnika
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Gdanska, Wydzial Zarzadzania i Ekonomii, ul. Narutowicza 11/12, (siedziba:
ul. Traugutta 79) 80-233 Gdansk, pok. 515.

2. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona adnotacjg okreslajgcg doktadny termin
przyjecia oferty tzn. date oraz godzine i minute, w ktérej zostata przyjeta.

3. Koperta (opakowanie) powinna by¢ opisana:

,Oferta na: Ustluga edukacyjna przeprowadzenia szkolenia Prince 2 Foundation z
egzaminem dla studentow Wydzialu Zarzadzania i Ekonomii Politechniki Gdanskiej
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 20.11.2018 r. godz. 10:00”

4. Na kopercie (opakowaniu) oprécz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.
5. Konsekwencje zilozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowe ziozenie oferty lub
nieprawidtiowe oznakowanie koperty.

6. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi dnia 20.11.2018 r. 0 godz. 10:00 w_siedzibie
Zamawiajacego: Politechnika Gdanska, Wydzial Zarzadzania i Ekonomii,
ul. Narutowicza 11/12 (siedziba: ul. Traugutta 79) 80-233 Gdansk, pok. 515.




