POLITECHNIKA
GDANSKA

Kanclerz

Gdansk, dnia 02.01.2019 .

Nr zamowienia: ZZ/1/074/U/2019

OGLOSZENIE O UDZIELANYM ZAMOWIENIU

Nazwa i adres Zamawiajacego:
Politechnika Gdariska

ul. G. Narutowicza 11/12

80-233 GDANSK

NIP 584-020-35-93

REGON 000001620

Zamowienie prowadzi:
Dziat Obiegu i Archiwizacji Dokumentéw

ul. G. Narutowicza 11/12
80-233 GDANSK

Tel. 58 348 66 34

e-mail: joanna.miotk@pg.edu.pl

Zamawiajacy, Politechnika Gdanska, ul. G. Narutowicza 11/12 80 - 233 Gdansk, prowadzgc
zaméwienie na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien
publicznych (t]. Dz. U. z 2018 r,, poz. 1986 z p6zn. zm.), zaprasza do zlozenia oferty na:

Niszczenie dokumentacji:
-niearchiwainej papierowej, ilo$¢ okolo 10 000 kg, nos$nik - papier

Termin realizacji zamowienia: 30 dni roboczych od podpisania umowy.

W przypadku zaistnienia koniecznosci zwigkszenia wielkosci zamowienia Zamawiajgcy skorzysta z
prawa opcji zwigkszajgc zamowienie podstawowe do 100% wg cen wyszczegdlnionych w
Formularzu cenowym

Szczegbtowy opis zamodwienia w zalaczeniu.

1. Opis sposobu obliczania ceny:

a) Ceng oferty jest cena podana w ,formularzu ofertowym”, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do
ogloszenia o udzieleniu zamdwienia i jest wyliczona na podstawie formularza cenowego, ktory
stanowi zatgcznik nr 2 do ogloszenia.

POLITECHNIKA GDANSKA Ted: +48 58 347 1215
Fax.. +48 58 347 14 15

ul. G. Narutowicza 11/12 e-mail: kanclerz@pg.edu.pt
80-233 Gdarisk www.pg.edu.pt



b) Cene oferty nalezy obliczy¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, w PLN.
c) Ceng oferty jest ,Warto§¢ Razem Brutto” z formularza cenowego, ktérg nalezy przenie$é do

formularza oferty.

2. Kryteria oceny ofert:

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcym kryterium:
Cena oferty niszczenia dokumentacji niearchiwainej — 100 %

Oferte nalezy przestaé na zatgczonym formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do
ogloszenia o udzielanym zamoéwieniu wraz z uzupelnionym formularzem rzeczowo-cenowym
stanowigcym zatgeznik nr 2 do ogloszenia o udzielanym zaméwieniu do dnia 15.01.2019 r., do
godziny 15:00 na adres Zamawiajgcego: Politechnika Gdarska, Dziat Obiegu i Archiwizacji
Dokumentoéw, pok. 69, Gmach Giéwny, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, z dopiskiem
»Oferta na niszczenie dokumentacji niearchiwalnej”, badz na adres e-mail:

joanna.miotk@pg.edu.pl.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania
przyczyn.

Zamawiajacy zastrzega, ze niniejsze ogloszenie stanowi zaproszenie do sktadania ofert i nie stanowi
oferty a otrzymanie wyniku niniejszego zaproszenia oferty Wykonawcy nie jest réwnoznaczne ze
zlozeniem zamowienia przez Politechnike Gdarskg badz zawarciem jakiejkolwiek umowy a nadto
nie tgczy sig z koniecznoscig zawarcia przez Zamawiajgcego umowy.

(podpis kierownika Zamawiajgcego)

Zatgczniki:

1) formularz ofertowy

2) formularz cenowy

3) wzor protokotu przekazania
4) WzOr umowy

POLITECHNIKA GDANSKA Tel.: +48 58 347 1215
ul. G. Narutowicza 11/12 Fax.: +48 58 347 14 15
B80-233 Gdarisk e-mail: kanclerz@pg.edu.pl
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Umowa Nr..........

zawartawdniu ........_..... pomiedzy:

Politechnikg Gdanska z siedzibg w Gdarsku 80-233
ul. G. Narutowicza 11/12
NIP 584-020-35-93, REGON 000001620

reprezentowang na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Rektora Politechniki
Gdanskiej przez ‘

zwanym dalej ZAMAWIAJACYM:

zwanym dalej WYKONAWCA

zas wspdinie zwanymi dalej STRONARMI

o nastepujacej tresci:

STRONY oéwiadczajg, ze umowa zostata zawarta na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
styczna 2004 r. — Prawo Zamowien Publicznych (1. Dz.U. z 2018 r,, poz. 1986 z pézn. zm.).

§1

1. Przedmiotem umowy jest odbiér i transport dokumentéw oraz innych materiatéw
przeznaczonych do zniszczenia, nazywanych dalej DOKUMENTAMI, z miejsca wskazanego
przez ZAMAWIAJACEGO, przeréb przez cigcie-rozdrobnienie w niszczarce przemystowej,
zgodnie z normg DIN 66399, oraz sprasowanie w bele i dalsze przekazanie do ostatecznego
recyklingu — zgodnie z ogloszeniem i oferta WYKONAWCY z dnia.................. llosé
dokumentéw zostanie okreslona w Protokole przekazania.

2. Przekazanie DOKUMENTOW zostanie potwierdzone przez przedstawicieli stron Umowy
Protokotem przekazania, sporzadzonym w miejscu przekazania.

3. Miejscem wykonania niszczenia DOKUMENTOW beda pomieszczenia WYKONAWCY.
4. Niszczenie DOKUMENTOW nastapi na podstawie zaméwienia ZAMAWIAJACEGO.

5. ZAMAWIAJACY ma prawo kontroli i audytu w dowolnym momencie procesu niszczenia
danych, a WYKONAWCA musi umozliwi¢ taki audyt ZAMAWIAJACEMU lub innemu
podmiotowi, ktdry realizuje to w imieniu ZAMAWIAJACEGO.

6. W przypadku zaistnienia konieczno$ci zwickszenia wielkosci zaméwienia Zamawiajgcy
skorzysta z prawa opcji w wysokosci 100 % zamoéwienia podstawowego. Zamdwienie z prawa
opcji bedzie realizowane w cenach jednostkowych zamoéwienia podstawowego.
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§ 2

1. Za wykonanie usltugi okreslonej w § 1 niniejszej umowy ZAMAWIAJACY zaplaci
WYKONAWCY wynagrodzenie w  wysoKoSCl  ............coiiieiieiininnennn z.  brutio
£ 01T PPN L

2. Za wykonanie ustugi wynikajgce] z prawa opcji ZAMAWIAJACY zaplaci WYKONAWCY
wynagrodzenie w wysokos$ci ... 2t brutto (stownie: ...

.......................................................................................................................... ).

3. Podstawg do wyptaty wynagrodzenia bedzie dostarczony ZAMAWIAJACEMU protokdt
zniszczenia oraz certyfikat zniszczenia wraz z fakturg za usiuge.

4. Nalezno$¢ za przedmiot umowy ZAMAWIAJACY zobowigzuje sie przekaza¢ w formie
przelewu bankowego na rachunek WYKONAWCY wskazany na fakturze, w terminie 14 dni od
dostarczenia faktury, protokolu zniszczenia, w ktérym zostanie wyszczegdlniona ilosé
kilograméw zniszczonych DOKUMENTOW.,

§3

WYKONAWCA oswiadcza, ze prowadzi dzialalno$é zgodnie z przepisami prawa, a
szczegblnie zgodnie z ustawg z dnia 27 kwietnia 2001 r. -~ Prawo ochrony srodowiska (t.].
Dz.U. z 2018 r. poz. 799 z pdzniejszymi zmianami) oraz ustaws z dnia 14 grudnia 2012 r. o
odpadach (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 892 z pdzniejszymi zmianami).

§4

1. Zamawiajgcy jest Administratorem Danych Osobowych (Administratorem), a Wykonawca
Podmiotem Przetwarzajgcym w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

2. Zamawiajacy dziatajgc na podstawie artykulu 28 RODOC powierza Wykonawcy
przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego wytacznie w celu
niezbednym do prawidiowego wykonania przedmiotu umowy. Przez przetwarzanie danych
osobowych w zwigzku z realizacjg umowy Strony rozumiejg przechowywanie oraz niszczenie
dokumentéw zawierajgcych dane oscbowe.

3. Dokumenty przeznaczone do zniszczenia mogq zawierad/zawierajg nastepujgce rodzaje
danych osobowych: dane identyfikacyjne i adresowe (imig, nazwisko, PESEL, numer telefonu,
id, adres, kod, miasto, ulica, numer domu, nr albumu), dane transakcyjne oraz historie
komunikagji.

4. Dokumenty zawierajgce dane osobowe dotyczg nastepujgcych kategorii oséb: kontrahenci
Administratora, pracownicy Administratora i studenci Administratora.

5. Wykonawca nie moze powierzyé przetwarzania danych osobowych innym podmiotom bez
pisemnej zgody Zamawiajgcego.



6. Wykonawca zobowigzany jest do:

- zabezpieczenia powierzonych danych, poprzez stosowanie odpowiednich Srodkéw
technicznych | organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, ¢ ktérych mowa w
art. 32 RODO;

- dotozenia nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych danych oscbowych;

- nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim osocbom, ktére bedag
przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy;

- zapewnienia zachowania w tajemnicy, (o ktdrej mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzgdzenia)
przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do przetwarzania danych osobowych -
w celu realizacji niniejszej umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich u Wykonawcy, jak i po
jego ustaniu;

7. Wykonawca po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwiloki
zgtasza je Zamawiajgcemu w ciggu 24 h.

8. Wykonawca ponosi petnhg odpowiedzialno$é za szkody, jakie z jego winy powstang po
stronie ZAMAWIAJACEGO, w wyniku przetwarzania danych osobowych niezgodnie z
niniejszg Umowa lub przepisami prawa.

§5

1. WYKONAWCA oswiadcza, Zze posiada niezbedny sprzet do wykonania niniejszej umowy a
osoby zatrudnione przez WYKONAWCE do realizacji niniejszej Umowy posiadajg
Peéwiadczenia Bezpieczenstwa Osobowego z dostepem do informacji niejawnych udzielone
przez stuzby ochrony Panstwa.

2. WYKONAWCA os$wiadcza, ze wskazany przez niego w Krajowym Rejestrze Sadowym,
przedmiot dziatalno$ci obejmuje niszczenie dokumentacji (musi by¢ zgodny z PKD 82 18 Z)

3. WYKONAWCA dysponuje odpowiednimi urzgdzeniami do niszczenia i zniszczy powierzone
mu dokumenty, o poziomie bezpieczenstwa P-3, zgodnie z norma DIN 66329.

§6

1. Termin realizacji przedmiotu umowy: 30 dni roboczych od dnia zawarcia umowy.
2. Przez dni robocze Strony rozumiejg dni od poniedziatku do pigtku, z wylaczeniem sobét i
dni ustawowo wolnych od pracy.

§7

1. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Wykonawca zobowigzuje sie
zaplaci¢ Zamawiajgcemu kare umowng:

a) za odstgpienie od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy — w wysokosci 20 %
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 2 ust. 1 umowy,

b) za opdznienie w realizacji przedmiotu umowy — w wysokosci 100 zt za kazdy dzien
opbznienia.



2. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie naleznosci z tytulu kary umownej z
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 2 ust. 1i 2 umowy.

3. Wykonawca zastrzega sobie prawo do naliczenia kary w wysokosci 20 % ceny okreslonej
w § 2 ust. 1 umowy za odstgpienie Zamawiajgcego od umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, z wytaczeniem okolicznosci okreslonych w art. 145 ustawy Pzp.

4. Jezeli kary umowne nie pokryja szkody, zamawiajgcy moze dochodzi¢ odszkodowania
uzupetniajgcego, przenoszgcego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych, na zasadach
ogélnych zgodnie z kodeksem cywilnym.

§8

W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego oraz inne powszechnie obowigzujgce przepisy prawa.

§9

Ewentualne spory rozstrzygane bedg przez wtasciwy dla Zamawiajacego sad powszechny.
§ 10

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 11

Wykonawca nie moze dokonaé cesji wierzytelnoSci ani przenie$¢ praw i obowigzkéw
wynikajgcych z niniejszej umowy na osoby . trzecie bez uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajgcego.

§12

Wszelkie zatgczniki do umowy stanowig jej integralng czesc.

§ 13

Umowa zostaje sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy.
2. Formularz cenowy.
3. Wzér protokotu przekazania dokumentéw do zniszczenia.




Zatgcznik nr 1
Nr postepowania ZZ/1/074/U/2019

(nazwa i adres Wykonawcy)
FORMULARZ OFERTOWY
Zamawiajacy:

Politechnika Gdanska

ul. G. Narutowicza 11/12
80-233 Gdarnsk

Odpowiadajgc na ogloszenie o udzielanym zamodwieniu na niszczenie dokumentacji niearchiwalnej —

papierowej dla Dzialu Obiegu i Archiwizacji Dokumentéw.

My nizej podpisani:

wystepujacy w imieniu i na rzecz:

Petna nazwa firmy:

Adres firmy:
REGON NIP nr:
Nr telefonu: Nr faxu:

Adres e-mail:

1. Oferujemy realizacje przedmiotu zaméwienia, zgodnie z wymaganiami ogloszenia o

udzielanym zamdéwieniu | wzoru umowy:

1) Za realizacje zamowienia podstawowego .. ... i zi brutto,
IO, . e e e e n )

2. Oswiadczam/my, ze w cenie oferty uwzgledniliSmy wszystkie elementy cenotworcze wynikajace
z zakresu i sposobu realizacji przedmiotu zamdwienia.

3. Cs$wiadczam/my, ze zapoznalem {zapoznaliémy) sie z postanowieniami wzoru umowy, kiéry stanowi

1



zatgeznik do ogloszenia o udzielanym zamdwieniu. Nie wnosze {nie wnosimy) do jego tresci zastrzezen.
Zobowigzuje/lemy sie do zawarcia umowy z Zamawiajgcym na warunkach w niej okreslonych.

4. Zobowigzujelemy sie do realizacfi przedmiotu zamdwienia w terminie okreSlonym w tresci
ogloszenia.

5. Zobowiazujelemy sie do realizacji przedmiotu zamodwienia na zasadach okreslonych w tresci
ogloszenia.

6. Oswiadczam/my, ze wypeinilem/liémy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przepiywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie ¢
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec oséb fizycznych, od ktdrych dane
osobowe bezposrednio lub po$rednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia

publicznego w ninigjszym postepowaniu.

{miejscowosc)

Fodpis (v} i pieczed imienna 0s56b uprawnionych

do reprezentowania Wykonawcy
w przypadku oferty wspdinej — podpis peinomocnika Wykonawcow



Zatgeznik nr 2
Nr postepowania: ZZ/1/074/0U/2019

Formularz Cenowy

na ustuge niszczenia dokumentacji niearchiwalnej dla Politechniki Gdariskiej,

Dziat Oblegu i Archiwizacji Dokumeniow

L.p. Przedmiot j.m. Liczba Cena jedn. Brutto | 1+ os¢ brutto
za 1 kg
Dokumentacja
1 nisarchiwaina kg 10 000
papierowa

RAZEM WARTOSC BRUTTO:

Gdansk ....ocvineecens

....................................................

podpis i pieczatka wykonawcy



Zalgcznik nr 3
Nr zamodwienia: ZZ/1/074/J/2019

POLITECHNIKA
GDANSKA

Dziat Obiegu i Archiwizacji Dokumentow

Protokol przekazanianr ............
dokumentacji niearchiwalnej do niszczenia w ramach umowy .............

WYKONAWCA (nazwa firmy):

ZAMAWIAJACY (PRZEKAZUJACY) (nazwa jednostki organizacyjnej PG):
Dziat Obiegu i Archiwizacji Dokumentdw

PRZEDSTAWICIELE ZAMAWIAJACEGO (nazwiska i imiona):

Sporzgdzony w dnig ... niniejszy protokdt potwierdza odbidr dokumentow
zakwalifikowanych do zniszczenia, o cechach opisanych ponizej:

1. Dokumentacja niearchiwalna wilosci: ........................ kg
2. Innadokumentacjawilo$ch ... kg

RAZEM przekazano materiaty wilo$ci: ... kg
Slownie: ... e e e e kg

Po zniszczeniu dokumentow zostanie wystawiony certyfikat zniszczenia przez Wykonawce.
Wykonawca nie ma prawa wgladu do dokumentacji i nie odpowiada za zniszczenie innych
materiatéw niz materialy niearchiwaine.

Zamawiajacy stwierdza, ze umowa zostala zrealizowana bez zastrzezed/nie zostala zrealizowanalw
trakcie realizacji

(data i podpis Wykonawcy) {data i podpis Zamawiajgcego)
* niewtasciwe skregli¢
POLITECHNIKA GDANSKA . G. Narutowicza 11/12 fel. +48 58 348 66 34

Dziat Obiegu i Archiwizacji 80-233 Gdarisk e-mail: archiwum_pg@pg.edu.pl
Dokumenicw www.pg.edu.pl



