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Nr postępowania: ZP/233/018/U/19                                     Załącznik nr 1 do ogłoszenia


……………………………..
(pieczątka Wykonawcy)										
OFERTA
 								Zamawiający:
Politechnika Gdańska 
Wydział Zarządzania i Ekonomii
ul. G. Narutowicza 11/12 
(siedziba: ul. Traugutta 79)
80-233 Gdańsk

Nawiązując do ogłoszenia na przeprowadzenie szkolenia oraz egzaminu  Certified Associate in Project Management (CAPM) oraz egzaminów w języku angielski dla 10 studentów Wydziału Zarządzania i Ekonomii Politechniki Gdańskiej

My niżej podpisani: 

imię .......................... nazwisko .........................

imię .......................... nazwisko .........................

działający w imieniu i na rzecz:

	Pełna nazwa :

	Adres:	

	Wykonawca jest mikro/małym/średnim przedsiębiorcą: TAK*/NIE*

	KRS/CEIDG nr

	REGON nr 
	NIP nr


	Nr telefonu:
	

	KONTAKT Z WYKONAWCĄ

	Osoba do kontaktu:

	Nr telefonu:

	
e-mail:



1. Oferujemy realizację powyższego przedmiotu zamówienia, zgodnie z zapisami                             w ogłoszeniu:
cenę brutto  ............................................................ łącznie z podatkiem VAT
(słownie złotych: …………………………………………………………………………..)
W tym:
koszt przeszkolenia 1 osoby …………………………………………………………………………….
koszt egzaminu za 1 osobę: ……………………………………………………….
2. Oświadczam/y, że miejscem realizacji usługi będzie ……………………………………………………………………. (należy podać dokładny adres na terenie Trójmiasta)
3. Oświadczam/y, że w cenie oferty uwzględniliśmy wszystkie elementy cenotwórcze wynikające z zakresu i sposobu realizacji przedmiotu zamówienia.	
4. Oświadczam/y, że zapoznaliśmy się z ogłoszeniem, nie wnosimy do jego treści zastrzeżeń i uznajemy się za związanych określonymi w nim postanowieniami i zasadami postępowania.
5. Oświadczam/y, że zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy, której wzór stanowi załącznik nr 3 do ogłoszenia. Nie wnosimy do jej treści zastrzeżeń. Zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na określonych w niej warunkach. 
6. Oświadczam/y że otrzymałem/liśmy konieczne informacje do przygotowania oferty.
7. Oświadczam/oświadczamy*, że zamówienie zamierzam/zamierzamy* zrealizować przy udziale podwykonawców, którzy będą realizować wymienione części zamówienia:
1) 	.................
2) 	.................
3) 	.................
8. Akceptujemy warunki płatności określone we wzorze umowy.
9.Oświadczamy, iż tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które nie mogą być udostępnione stanowią informacje zawarte w ofercie na stronach nr:	.
10. Oświadczamy, że powyższe dane osobowe udostępniane są przez strony sobie wzajemnie, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), c) i f) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. z 2016 r. nr 119, str. 1; zm.: Dz. U. UE.L. z 2018 r. Nr 127, str. 2), zwanego dalej RODO.
Oświadczam(y), że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio uzyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu*. 
11. Załącznikami do niniejszej oferty, stanowiącymi jej integralną część są:
1) .............................................................................................
2) .............................................................................................
3) .............................................................................................
4) ………………………………………………………………………….





..........................., dn. _ _ . _ _ .2019 r.      ------------------------------------------------------
                                                               (podpis i pieczątka osoby/osób upoważnionych 
do występowania w imieniu Wykonawcy)       


                                                                
Informacja dla wykonawcy: Formularz oferty musi być podpisany przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy i przedłożony wraz z dokumentem (-ami) potwierdzającymi prawo do reprezentacji wykonawcy przez osobę podpisująca ofertę



Nr postępowania: ZP/233/018/U/19                                           Załącznik nr 1A do ogłoszenia

W ramach projektu pt. pt. Kompetencje siłą napędową sukcesu studentów Wydziału Zarządzania i Ekonomii Politechniki Gdańskiej realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 współfinasowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego projekt ten jest realizowany na podstawie umowy Zamawiającego z Narodowym Centrum Badań i Rozwoju z dnia 22.02.2017 r. nr umowy POWR.03.01.00-00-K304/16-00

WYKAZ WYKONANYCH USŁUG 
Zamówienia na przeprowadzenie szkolenia Certified Associate in Project Management (CAPM) oraz egzaminu  w języku angielskim dla studentów Wydziału Zarządzania i Ekonomii Politechniki Gdańskiej    

	Lp.
	Przedmiot usługi – nazwa/zakres szkolenia 
	Ilość osób uczestniczących w szkoleniu  
	Data wykonania 
	Podmiot, na rzecz, którego usługa została wykonana 

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	














Zamawiający zastrzega sobie możliwość zweryfikowania podanych informacji
Do wykazu należy dołączyć dowody, o których mowa w pkt VIII. 2 ogłoszenia 




					                                                                                                                                                         ………………….........................................................
Data i  podpis (y) i pieczątka imienna osób uprawnionych do   reprezentowania Wykonawcy. W przypadku oferty wspólnej – podpis pełnomocnika Wykonawców








Nr postępowania: ZP/233/018/U/19                                  Załącznik nr 1B do ogłoszenia

W ramach projektu pt. pt. Kompetencje siłą napędową sukcesu studentów Wydziału Zarządzania i Ekonomii Politechniki Gdańskiej realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 współfinasowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego projekt ten jest realizowany na podstawie umowy Zamawiającego z Narodowym Centrum Badań i Rozwoju z dnia 22.02.2017 r. nr umowy POWR.03.01.00-00-K304/16-00

Wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia

Zamówienia na przeprowadzenie szkolenia Certified Associate in Project Management (CAPM) w języku angielskim dla studentów Wydziału Zarządzania i Ekonomii Politechniki Gdańskiej    

	L.p. 
	Imię i nazwisko trenera
	Doświadczenie (proszę wpisać realizowane szkolenia wraz z ilością godzin, posiadanym doświadczeniem – w latach oraz odbiorcami usługi) 
	Podstawa do dysponowania 

	1
	2
	3
	4

	
	
	







	



Do wykazu należy dołączyć dowody, o których mowa w pkt VIII. 2 ogłoszenia 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość zweryfikowania podanych informacji

Inne informacje:

………………………………………………………………………………………………………….





                                                                        ………………….........................................................
Data i  podpis (y) i pieczątka imienna osób uprawnionych do   reprezentowania Wykonawcy. W przypadku oferty wspólnej – podpis pełnomocnika Wykonawców


Załącznik nr 2 do ogłoszenia


SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Usługa przygotowania i przeprowadzenia szkolenia przygotowującego do certyfikacji CAPM

1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia „Certified Associate in Project Management (CAPM) dla 10 studentów Wydziału Zarządzania                                 i Ekonomii. 
2. Czas trwania szkolenia – 5 dni (40 godzin) wg harmonogramu:
I etap – szkolenie 3 dniowe Zarządzanie projektami wg standardu Project Management Institiute,  
II etap – warsztat przygotowujący do egzaminu CAPM® (Certified Associate in Project Management), metodyka PMI® – 2 dni. 
3. Szkolenie musi stanowić kompleksowe przygotowanie do zdawania egzaminu certyfikującego Certified Associate in Project Management (CAPM)®. Przedstawia uczestnikom konstrukcję PMBOK® Guide, omawia każdy z obszarów wiedzy poprzez dokonanie przeglądu technik z każdego obszaru. Ponadto omówione zostają istotne elementy egzaminu CAPM®, typowe pytania i problemy. 
Program szkolenia będzie składał się z 8 modułów:
· Moduł 1 – Wprowadzenie do standardu PMBOK Guide, procesy i obszary wiedzy,
· Moduł 2 – Zarządzania czasem i zakresem projektu,
· Moduł 3 – Zarządzanie finansami w projekcie,
· Moduł 4 – Zarządzanie ryzykiem z projekcie,
· Moduł 5 – Zarządzanie zespołem projektowym i komunikacja w projekcie,
· Moduł 6 – Zarządzanie jakością w projekcie,
· Moduł 7 – Zarządzanie dostawcami w projekcie i zamykanie projektu,
· Moduł 8 – Warsztat przygotowujący do egzaminu CAPM (w II etapie, zgodnie z harmonogramem). 
4. Metoda prowadzenia szkolenia: ćwiczenia praktyczne, warsztaty – 50 % zajęć. 
5. Wykonawca zapewnia każdemu uczestnikowi na własność niezbędne materiały szkoleniowe  obejmujące m.in. zagadnienia szkolenia w języku angielskim wzbogacone o przykładowe testy                      i ćwiczenia  (opracowanie, wydruk, dostarczenie) dla każdego uczestnika szkolenia oraz                    1 egzemplarz do dokumentacji projektu materiały mają mieć oznaczenia zgodnie z wytycznymi dotyczącymi promocji projektu współfinansowanego z środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014 - 2020.   (oznakowanie dostarczy Zamawiający). 
6. Ww. materiały powinny zostać dostarczone do Zamawiającego nie później niż 2 dni przed rozpoczęciem szkolenia.
Przedmiot zamówienia musi zostać zrealizowany do 29.05.2020 r. (z zastrzeżeniem § 3 ust. 1 wzoru umowy – załącznik nr 3 do ogłoszenia)  
7. Wykonawca musi wykonać testy kompetencyjne (pre- i posttesty) uczestników szkolenia, służące ocenie przyrostu kompetencji i sporządzi raport opisujący indywidualne wyniki tych testów. 
8. Miejscem realizacji usługi wskaże Wykonawca. Obiekt musi znajdować się na terenie Trójmiasta. 
9. Szkolenie może odbywać się we wszystkie dni tygodnia z wyłączeniem świąt.                                        
10. Wykonawca zapewni salę dydaktyczną wraz z zapleczem multimedialnym niezbędnym do prowadzenia szkolenia. 
11. Zamawiający nie zapewnia przerw kawowych, cateringu, wyżywienia, noclegów, zwrotów kosztów dojazdu trenera. 
12. Wykonawca zapewnia bezpłatny dostęp do PMBOK® Guide w formie e-booka, w wersji papierowej bądź w formie dostępu do bazy wiedzy. 
13. Wykonawca winien wydać imienne certyfikaty ukończenia szkolenia potwierdzające nabyte kompetencje.
14. Egzamin wewnętrzny 
Szkolenie powinno zakończyć się egzaminem wewnętrznym (w ostatnim dniu szkolenia). Celem egzaminu będzie potwierdzenie zdobytej podczas szkolenia wiedzy i umiejętności zawodowych. Po stronie Wykonawcy jest przygotowanie i przeprowadzenie egzaminu wewnętrznego oraz przygotowanie i wydanie certyfikatów zdania egzaminu wewnętrznego. 
15. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu certyfikaty w wersji papierowej:
15.1 Dla każdego uczestnika Imienny certyfikat ukończenia szkolenia zawierający m.in.: informacje o zakresie i programie szkolenia, terminie jego prowadzenia, dane osób prowadzących szkolenie, informację o współfinansowaniu ze środków wspólnotowych wraz z wymaganymi logotypami. Szczegółowy zakres certyfikatu zostanie doprecyzowany w trakcie realizacji szkolenia.
16. Wykonawca dostarczy certyfikaty Zamawiającemu w terminie:
16.1 Certyfikat potwierdzający udział w szkoleniu w ostatnim dniu szkolenia.
16.2 Certyfikat potwierdzający zdanie egzaminu wewnętrznego w ostatnim dniu szkolenia.  
17. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany do:
17.1 Udziału w spotkaniu organizacyjnym z Zamawiającym w siedzibie zamawiającego przed rozpoczęciem szkoleń. 
17.2 Informowania Zamawiającego o przebiegu realizacji zajęć i ewentualnych nieprawidłowościach związanych z jego realizacją (mail po każdym szkoleniu).
17.3 Bieżącej współpracy z Zamawiającym w zakresie związanym z realizacją zajęć.
17.4 Przestrzeganiem wytycznych dotyczących promocji projektu w zakresie prowadzonych zajęć (oznakowanie materiałów wykorzystywanych podczas zajęć, prezentacji, miejsca realizacji szkoleniai itp.).
18. Wykonawca zobowiązany jest do sporządzania i prowadzenia dokumentacji wykonanych usług na zasadach i w formie wskazanej przez Zamawiającego. Po zakończeniu realizacji usługi Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu w formie papierowej oryginałów oraz kopii następujących dokumentów:
18.1 List obecności podpisywanych przez uczestników oraz opatrzonych datą i podpisem prowadzącego zajęcia (oryginał).
18.2 Protokołów odbioru materiałów szkoleniowych przez uczestników (oryginał).
18.3 Wykazów godzin zajęć (oryginał).
18.4 Sylabusa do zajęć (oryginał).
18.5 Dokumenty wskazane w pkt 9 (testy kompetencji: pre i posttesty uczestników oraz ich opracowane indywidualne wyniki).
18.6 Imienne certyfikaty ukończenia szkolenia potwierdzające nabyte kompetencje przez studentów uczestniczących w szkoleniu (oryginał i kopia). Oryginał powinien zostać wręczony każdemu uczestnikowi szkolenia w ostatnim dniu szkolenia.
18.7 Imienne certyfikaty zdania egzaminu wewnętrznego (oryginał i kopia). Oryginał powinien zostać wręczony każdemu uczestnikowi szkolenia w ostatnim dniu szkolenia
18.8 Protokół odbioru certyfikatów ukończenia szkolenia akredytowanego przez uczestników (oryginał) oraz certyfikatów zdania egzaminu wewnętrznego. 
Kompletną dokumentację wskazaną powyżej Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć Zamawiającemu w terminie do 10 dni od momentu zakończenia szkolenia.
19. Szczegółowe postanowienia dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia zawarto we wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszego ogłoszenia.
20. Kod CPV: 80500000-9.
21. Jeśli w trakcie realizacji usługi będzie konieczność zmiany Trenera to osoba zastępująca nie może mieć mniejszego doświadczenia niż Trener wskazany w ofercie i umowie. Jeśli nastąpi taka sytuacja to Wykonawca zobowiązany będzie do uzupełnienia dokumentów tj. załącznik nr 1B do ogłoszenia.
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