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1. Szkolenie Management of Portfolios (MoP®) Foundation z egzaminem — w jezyku
angielskim dla 29 studentéw studidow podyplomowych MBA Wydziatu Zarzadzania
i Ekonomii Politechniki Gdanskiej, Termin realizacji ustugi szkolenia od 15 do 17.11.2019 r,
egzamin ma sie odby¢ w dniu 17.11.2019 roku
2. Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i przeprowadzenie -certyfikowanego
szkolenia z zakresu zarzgdzania portfelem - MoP® Foundation w jezyku angielskim
zamawianego na potrzeby Programu MBA realizowanego przez Wydziat Zarzadzania
i Ekonomii Politechniki Gdanskiej zawierajagcego m.in.:

a. podstawy zarzadzania portfelem

b. definiowanie portfela

c. cykl realizacji portfela
3. Egzamin akredytowany z metodyki MoP® — poziom Foundation w jezyku angielskim.
4. Szkoleniem objetych bedzie 29 studentéw studiow podyplomowych MBA Wydziatu
Zarzgdzania i Ekonomii Politechniki Gdanskiej.
5. Szkolenie bedzie odbywac sie w 29-osobowej grupie w systemie 3 spotkan po 8 godzin
(24 h). Termin szkolenia od dnia 15 do 17 listopada 2019 roku.
6. Miejscem realizacji ustugi jest Wydziat Zarzadzania i Ekonomii Politechniki Gdanskiej.
8. Wykonawca na wtasny koszt i wkasnym staraniem zapewni na czas realizacji przedmiotu
umowy wszystkie niezbedne urzgdzenia i pomoce naukowe lub sprzet i poniesie zwigzane z
tym koszty.
9. Zamawiajacy nie zapewnia wyzywienia, noclegéw, zwrotow kosztéw dojazdu trenera.
9.1. Zamawiajgcy zapewnia przerwe kawowg i lunch dla studentéw i trenera podczas
szkolenia w siedzibie zamawiajgcego.
10. W ramach realizacji przedmiotu zamdéwienia Wykonawca zobowigzany jest do:
Przygotowania i przeprowadzenia szkolenia akredytowanego MoP® Foundation zgodnego z
wytycznymi dla kursu akredytowanego MoP® Foundation obejmujgcego 24 godziny
szkolenia w kazdej grupie w zakresie zarzgdzania portfelem oraz efektywne przygotowanie
do egzaminu uprawniajgcego do uzyskania miedzynarodowego certyfikatu zakonczone
przeprowadzeniem egzaminem na poziomie MoP® Foundation.
Przeprowadzenia post testéw, kiorych opracowane wyniki bedg podstawg koncowej
oceny.
11. Merytoryczna czesc¢ szkolenia musi obejmowac co najmniej:
11.1 Wyktady oraz ¢wiczenia warsztatowe oparte o kompleksowy scenariusz budowy i
realizacji portfela na podstawie podanych case studies / ¢wiczen:
zdobycie wiedzy dotyczgcej zarzadzania portfelem
budowania portfela projektéow i programow
poznanie dokumentacji portfela i zrozumienie jakie jest ich przeznaczenie
pokazanie narzedzi i technik definiowania i realizacji portfela
przygotowanie uczestnikbw do pozytywnego zaliczenia egzaminu MoP®
Foundation
11.1 Dwa probne egzaminy MoP® Foundation wraz z wyjasnieniami.
12. Wykonawca zapewnia bezzwrotne, materiaty obejmujgce zagadnienia szkolenia w jezyku
angielskim wzbogacone o przyktadowe testy i ¢éwiczenia oraz podreczniki — ksigzka
MoP®, materiaty w wersiji elektronicznej do wstawienia na platforme edukacyjng Moodle.
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13. Ww. materiaty powinny zosta¢ dostarczone do miejsca gdzie bedzie odbywato sie
szkolenie: ksigzki do dnia 18 pazdziernika 2019, materiaty w wersji elektronicznej do dnia
18 pazdziernika 2019 pozostate materiaty nie pdzniej niz w dniu rozpoczecia szkolenia
15 listopada 2019 roku. Zamawiajgcy zweryfikuje dostarczenie materiatow.

14. Szkolenie powinno zakonczy¢ sie egzaminem MoP® Foundation, ktéry odbedzie sie po
szkoleniu, w dn. 17 listopada 2019 roku. Celem egzaminu bedzie potwierdzenie zdobytej
podczas szkolenia wiedzy i umiejetnosci wyrazonych oficjalnym Certyfikatem MoP®
Foundation.

15. Ustuga obejmuje przygotowanie i przeprowadzenie certyfikacji oraz pokrycie wszelkich
opfat zwigzanych w certyfikacjg uczestnikbw szkolenia, ustuga ta lezy po stronie
Wykonawcy. Wykonawca powinien zapewni¢ 1 podejscie do rozpoczetego i zakonczonego
egzaminu oraz 1 egzamin poprawkowy w przypadku otrzymania negatywnej oceny z
egzaminu MoP® Foundation w pierwszym podejsciu.

16. W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca bedzie zobowigzany do:

a. Udziatu w spotkaniu organizacyjnym z Zamawiajgcym w siedzibie zamawiajgcego
przed rozpoczeciem i w trakcie szkoleh.

b. Przygotowaniu sylabusa do zaje¢ — outline MBA.

c. Przygotowania harmonogramu szkolenia.

d. Informowania Zamawiajgacego o przebiegu realizacji zaje¢ i ewentualnych
nieprawidtowosciach zwigzanych z jego realizacjg (mail po kazdym dniu szkolenia).

e. Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzania i prowadzenia dokumentaciji
wykonanych ustug na zasadach i w formie wskazanej przez Zamawiajgcego.

17. Po zakonczeniu realizacji ustugi Wykonawca zobowigzany jest do przekazania
Zamawiajgcemu w formie papierowej oryginatéw oraz kopii nastepujgcych dokumentéw:

a. List obecnosci podpisywanych przez uczestnikow oraz opatrzonych datg i podpisem
prowadzgcego zajecia (oryginat).

b. Protokotéw odbioru materiatow szkoleniowych przez uczestnikéw (oryginat).

c. Imienne certyfikaty ukohczenia szkolenia akredytowanego potwierdzajgce nabyte
kompetencje przez studentéw uczestniczacych w szkoleniu (kopia). Oryginat
powinien zostaé wreczony kazdemu uczestnikowi szkolenia w ostatnim dniu
szkolenia.

d. Protokdt odbioru certyfikatbw ukonczenia szkolenia akredytowanego przez
uczestnikow (oryginat).

e. Liste osob, ktore zdaty egzamin MoP® Foundation (oryginat) oraz karte ocen wag.
zasad przekazanych przez zleceniodawce.

f. Certyfikat papierowy potwierdzajgcy zdanie egzaminu MoP® Foundation przez
uczestnika (oryginat i kopia).

Protokét zdawczo-odbiorczy po edycji szkolenia
18. Kompletna dokumentacje wskazang powyzej Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢
Zamawiajgcemu w terminie do 14 dni od momentu zakonczenia Szkolenia.
19. Trener ktéry bedzie prowadzi¢ szkolenie musi legitymowac sie:

a. Wyksztalceniem wyzszym.

b. Przeprowadzeniem minimum 24 godzin szkolen z zakresu MoP ® Foundation wraz z
egzaminem w ciggu ostatnich trzech lat prowadzonych w jezyku angielskim.

c. Aktualnym i aktywnym statusem Akredytowanego Trenera metodyki MoP® Foundation
poswiadczonym certyfikatem oraz posiada¢ uprawnienia do przeprowadzenia
egzaminow nadane przez Instytucje Akredytujaca.

d. Jesli w trakcie realizacji ustugi bedzie konieczno$¢é zmiany Trenera to osoba zastepujaca
nie moze mie¢ mniejszego do$wiadczenia niz Trener wskazany w ofercie i umowie. Jesli
nastapi taka sytuacja to Wykonawca zobowigzany bedzie do

24. Miejscem realizacji ustugi jest siedziba Zamawiajgcego.
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