POLITECHNIKA
GDANSKA

WYDZIAL ARCHITEKTURY

Z7/6/001/19 Gdansk, dnia 29.10.2019 r.

Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Politechnika Gdanska

Wydziat Architektury

ul. G. Narutowicza 11/12

80-233 GDANSK

Zamowienie prowadzi:

Wydziat Architektury

Magdalena Byzdra

tel: +48 58 348 65 21

e-mail: magdalena.byzdra@pg.edu.pl

OGLOSZENIE O UDZIELANYM ZAMOWIENIU

W imieniu Politechniki Gdanskiej, Wydziatu Architektury dziatajgc na podstawie art. 4 pkt. 8
w ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz.
1986 ze zm.) informuje o zamiarze udzielenia zamoéwienia o wartosci nieprzekraczajgcej
wyrazonej w ztotych rdwnowartosci kwoty 30 000 euro i zapraszam do sktadania ofert na
sukcesywne swiadczenie ustug kserowania, plotowania i bindowania dokumentéw.

1. Szczegobtowy zakres i opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest swiadczenie kompleksowej obstugi kserograficznej dla
Wydziatu Architektury Politechniki Gdanskiej

Kody klasyfikacji Wspolnego Stownika Zamowien (CPV)
79521000-2 ustugi fotokopiowania
79520000-5 ustugi reprograficzne

Zakres ustugi i wymagania stawiane Wykonawcy opisano w formularzu rzeczowo-
cenowym stanowigcym Zatgcznik nr 2.

Szacunkowe ilosci podane w formularzu rzeczowo-cenowym nie sg wigzgce dla
Zamawiajgcego. Rzeczywiste ilosci zamawianych ustug bedg wynika¢é wylgcznie
z biezacych potrzeb Zamawiajgcego.

2. Termin i warunki $wiadczenia ustug przez Wykonawce

Realizacja ustug nastepowac bedzie sukcesywnie w ciggu 12 miesiecy od dnia zawarcia
umowy lub do wyczerpania kwoty umownej.

Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca byt w ciggtej gotowosci do $wiadczenia ustug,
w dni robocze (poniedziatek-pigtek) w godzinach co najmniej od 8.00 do 16.00.

Zamawiajgcy wymaga aby punkt ksero znajdowat sie w odlegtosci nie wiekszej niz 600 m
od siedziby Zamawiajacego Politechnika Gdarnska Wydziat Architektury. Odlegto$¢ obiektu
bedzie weryfikowana na podstawie wskazan serwisu internetowego ,Mapy Google”. Pod
uwage bedzie brana wskazana przez ww. serwis, najkrétsza trasa do pokonania na pieszo
od Budynku Gmachu Gtéwnego (wejscie gtdéwne) do miejsca swiadczenia ustugi (budynek
obiektu-adres wskazany przez Wykonawce w ofercie).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu umowy w catosci, {j.
ilosciach wynikajgcych z formularza rzeczowo-cenowego.
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3. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Cena oferty jest cena okre$lona na formularzu ,OFERTA” stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
niniejszego ogtoszenia

Cene oferty nalezy obliczy¢ na podstawie formularza rzeczowo-cenowego stanowigcego
Zatgcznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia.

Cena oferty musi by¢ okreslona w PLN. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym,
a Wykonawcg beda prowadzone w PLN.

Cene oferty nalezy okresli¢ w wartosci brutto (z podatkiem VAT), z dokfadnos$cig do dwéch
miejsc po przecinku. Stawka podatku VAT powinna by¢ okreslona zgodnie z ustawg z dn.
11.03.2004 r. o podatku od towardw i ustug (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 710 z pdzniejszymi
zmianami)

Cene oferty nalezy obliczy¢ uwzgledniajgc wszystkie elementy zwigzane z prawidtowg
i terminowg realizacjg zamodwienia.

Podana w ofercie cena nie bedzie podlega¢ waloryzacji w okresie trwania umowy.

4. Forma, miejsce i termin sktadania ofert

Oferte nalezy zlozy¢ na zatgczonym formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1
do niniejszego ogtoszenia.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej do dnia 05.10.2019 r. do godz. 12:00 na
adres: magdalena.byzdra@pg.edu.pl z podaniem w tytule maila Zz/6/001/19 Oferty
ztozone w formie elektronicznej winny byé sporzgdzone w formie skanu oryginatu i musza
koniecznie zawiera¢ podpis osoby sktadajgcej oferte.

Oferta powinna by¢ podpisana zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wlasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestracji lub ewidencji.

Do oferty nalezy zatgczy¢ wypetniony formularz rzeczowo-cenowy, na podstawie ktérego
Wykonawca obliczyt cene oferty.

Jezeli osoba podpisujgca oferte dziata na podstaw petnomocnictwa, to musi ono w swej
treéci wskazywacé uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo nalezy zatgczy¢ do
oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

5. Kryteria oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi
kryteriami:

Cena oferty brutto — 100%

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktéry ztozy oferte spetniajgcg warunki
zamdwienia i zaproponuje najnizszg cene.

W przypadku, gdy zostang zlozone dwie lub wiecej oferty z taka samg cena,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ziozenia ofert
dodatkowych w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

6. Termin zwigzania oferta-30 dni

7. Umowa

Wykonawca skfadajgc oferte zobowigzuje sie, w przypadku wyboru jego oferty jako
najkorzystniejszej, do podpisania umowy o tresci zgodnej z wzorem stanowigcym
Zatgcznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
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Zamawiajacy zastrzega, ze niniejsze ogloszenie stanowi zaproszenie do skifadania ofert,
a otrzymanie w wyniku niniejszego zaproszenia oferty nie jest réownoznaczne ze
zlozeniem zamoéwienia przez Politechnike Gdanska badz zawarciem jakiejkolwiek umowy,
a nadto nie fgczy sie z koniecznos$cia zawarcia przez zamawiajacego umowy.

Zataczniki:
1. Formularz oferty
2. Formularz rzeczowo-cenowy
3. Wzdér umowy
4. Wzdér zamoéwienia i rozliczenia wykonanych ustug

Podpis osoby upowaznionej
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Zalacznik nr 1 do ogloszenia

(nazwa i adres Wykonawcy)

ZZ/6/001/19 e ,dnia............ 2019

OFERTA

Zamawiajacy:

Politechnika Gdanska
Wydziat Architektury

ul. G. Narutowicza 11/12
80-233 Gdansk

Nawigzujac do ogtoszenia o udzielanym zamoéwieniu na sukcesywne swiadczenie ustug
kserowania, plotowania i bindowania dla ustuge Wydziatu Architektury Politechniki
Gdanskiej

o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000 euro zgodnie ze szczegdtowym
opisem przedmiotu zamowienia okreslonym w formularzu rzeczowo-cenowym:

My nizej podpisani:
imi€ i NAZWISKO...........ccoviiiiiiiieeeeeeee
IMi€ i NAZWISKO.......ccoiiiiiiiiiiiiieee e

dziatajgcy w imieniu i na rzecz:

Petna nazwa:

Adres:
REGON NIP
Nr tel./fax Adres e-mail:

oferujemy realizacje przedmiotu zaméwienia za cene brutto:

w tym podatek wg stawki 23%

Termin realizacji zamoéwienia: 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy lub do wyczerpania
kwoty umownej.
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Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ kazdorazowo zamowienie niezwiocznie, nie pdzniej
jednak niz w ciggu 2 godzin od momentu otrzymania zamowienia.

Oswiadczam/-y, ze w cenie oferty uwzgledniliSmy wszystkie elementy cenotwércze wynikajgce
z zakresu i sposobu realizacji przedmiotu zamowienia i akceptujemy postanowienia zawarte we
wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik nr 3 do ogtoszenia. Zobowigzujemy sie w przypadku
wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na okreslonych w niej warunkach, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Akceptuje/-emy warunki ptatnosci zawarte we wzorze umowy.

Zatagcznikami do niniejszej oferty, stanowigcymi jej integralng czesc¢ sa:
- Zatgcznik nr 2: Formularz rzeczowo-cenowy

Podpis (y) i pieczatka
0s6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy
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Z7/6/001/19 Zatacznik nr 2 do ogtoszenia

FORMULARZ RZECZOWO-CENOWY

cena
S . . jednostkow cena Wartos¢
L.p. Wyszczegdlnienie j.m. liczba a netto jednostkowa brutto[PLN]
[PLN] brutto [PLN]
1 2 3 4 5 6 7 (6x4)
Odbitki na papierze biatym o gramaturze 80g/m2
Odbitki ksero A4
1 | amo-biate 1 strona | 10000
Odbitki ksero A4
2 | czarno-biate 1 kartka | 5000
dwustronne
Odbitki ksero A4
3 kolor jednostronne 1 strona | 1000
Odbitki ksero A3
4 czarno-biate 1strona | 200
Odbitki ksero A3
5 | czarno-biate 1 kartka 50
dwustronne
Odbitki ksero A3
6 kolor jednostronne 1 strona 300
Odbitki ksero A3
7 kolor dwustronne 1 strona 50
Wydruki na papierze biatlym o gramaturze 80g/m2
wydruki A4 czarno-
8 biate 1 strona | 40000
wydruki A4 czarno-
9 biate dwustronne 1strona | 15000
wydruki A3 czarno-
10 | piate 1 kartka 300
wydruki A4 kolor
11 jednostronne 1 strona 2000
wydruki A4 kolor
12 dwustronne 1 strona 500
wydruki A3 kolor
13 jednostronne 1 strona 200
wydruki A2 kolor
14 jednostronne 1 strona 200
wydruki Al kolor
15 jednostronne 1 strona 200
Bindowanie
1
14 | do 30 kartek egzemplarz 50
1
15 | od 31 do 50 kartek egzemplarz 50
1
16 | od 51 do 100 kartek egzemplarz 50
Ogoétem wartosé brutto:
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Nazwa i adres punktu kserograficznego:

(podpis upowaznionego pracownika Zamawiajgcego) (podpis upowaznionego pracownika Wykonawcy)
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Zatacznik nr 3 do ogtoszenia

- WZOr umowy -

UMOWA USLUGI 77/6/001/19

Zawartaw dniu ..........cceeeeee. 2019 roku w Gdansku pomiedzy:

Politechnika Gdanska Wydzialem Architektury z siedziba w 80-233 Gdansk,
ul. Narutowicza 11/12,
NIP 584-020-35-93, REGON 000001620

reprezentowang przez:

prof. dr hab. inz. arch. Lucyna Nyka, prof. zw. PG

dziatajgcg na podstawie petnomocnictwa Rektora Politechniki Gdariskiej,

zwang dalej ,,Zamawiajagcym”

zwanym dalej ,,Wykonawcg”

ktéry wytoniony zostat w postepowaniu o udzielenie zamowienia, prowadzonego na podstawie
przepisow art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z
2018 r., poz. 1986 ze zm.) zwanej dalej ustawg Pzp.

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1.Przedmiotem umowy jest sukcesywne s$wiadczenie ustug kserowania, plotowania
i bindowania dla Wydziatu Architektury Politechniki Gdanskiej, na warunkach okreslonych
w ogloszeniu o udzielanym zamowieniu nr ZZ/6/001/19 oraz w ofercie z dnia .......cccccceee.....
2019 r. ztozonej przez Wykonawce, stanowigcymi zatgczniki do niniejszej umowy i bedgcymi jej
integralng czescia.

2.Szczegotowy zakres przedmiotu umowy zawarty jest w formularzu rzeczowo-cenowym,
stanowigcym zatgcznik nr 2 do ogtoszenia o udzielanym zamowieniu i do niniejszej umowy.

3.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu umowy w catosci. llosci
podane w formularzu rzeczowo-cenowym nie sg wigzgce dla Zamawiajgcego, sg to ilosci
szacunkowe. Rzeczywiste ilosci wynikac¢ bedg z biezgcego zapotrzebowania Zamawiajgcego.

4.Zamawiajgcy  zastrzega  sobie = mozliwo$¢  iloSciowego  ograniczenia  zakupu
wyszczegolnionych w poszczegdlinych pozycjach formularza rzeczowo-cenowego ustug do
swoich biezgcych potrzeb. Jednoczesnie Zamawiajgcy moze zwigekszy¢ zakup poszczegodlnych
ustug, przekraczajac ilosci okreslone w formularzu rzeczowo-cenowym, na ktére bedzie wieksze
od szacowanego zapotrzebowanie, przy zachowaniu cen jednostkowych okreslonych przez
Wykonawce w ofercie oraz nie przekraczajgc maksymalnego wynagrodzenia naleznego
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Wykonawcy, wynikajgcego z umowy. Z tego powodu nie bedg przystugiwaty Wykonawcy zadne
roszczenia z tego tytutu , jak réwniez nie bedzie on uprawniony do Zzgdania zaptaty za
niezrealizowang czes$¢ umowy.

§2
TERMIN REALIZACJI UMOWY

1. Niniejszg umowe strony zawierajg na okres: sukcesywnie od daty zawarcia umowy na
okres 12 miesiecy lub do wyczerpania kwoty umownej, w zaleznosci od tego co pierwsze
nastgpi.

§3
WARUNKI REALIZACJI UMOWY

1.Realizacja ustug kserograficznych nastepowac bedzie partiami, a wielkos¢ kazdej partii
wynika¢ bedzie z jednostronnych dyspozycji Zamawiajgcego, wyrazonych kazdorazowo na
pismie w formie zamowienia ztozonego przez Zamawiajgcego. Wzoér zamowienia i rozliczenia
wykonanych ustug stanowi zatgcznik nr 4 do ogtoszenia o udzielanym zamowieniu i do
niniejszej umowy.

2.Wykonawca oswiadcza ze jest w ciaggtej gotowosci do swiadczenia ustug, w dni robocze (tj.
poniedziatek-pigtek) w godzinach co najmniej od 8:00 do 16 :00.

3.Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ kazdorazowe zamodwienie niezwtocznie, nie pozniej
jednak niz w ciggu 2 godzin od momentu otrzymania zamowienia.

4 Wykonawca oswiadcza, ze uzyte do wykonania ustugi, materiaty bedg fabrycznie nowe,
dobrej jakosci i ze nie sg przedmiotem praw osoéb trzecich. Kopie dokumentéow bedg wyrazne,
czytelne bez zabrudzen a druk dokumentéw bedzie dobrej jakosci, wyrazny czytelny
i niezmazywalny.

5W przypadku nienalezytego wykonania przez Wykonawce zamowienia czesciowego,
Zamawiajgcy nie dokona jego odbioru. Wykonawca zobowigzany bedzie do ponownego
wykonania ustugi na swoj koszt.

6.Wykonawca zobowigzany jest do zachowania poufnosci informacji wynikajgcych
z przekazanych do wykonania ustugi materiatdw, w szczegdlnosci dotyczgcych tresci
dydaktycznych, pod rygorem odstgpienia od umowy ze skutkiem na przysziosé¢ z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy, w terminie 7 dni od momentu uzyskania przez zamawiajgcego
informacji o niezachowaniu poufno$ci.

7.5trony wyznaczajg osoby upowaznione do reprezentowania w sprawach zwigzanych
Z wykonaniem umowy.
Ze strony Zamawiajgcego:

8.0 kazdej zmianie wyznaczonych oséb Zamawiajgcy i Wykonawca niezwtocznie powiadomig
sie wzajemnie. Szkody powstate w wyniku niedopetnienia tego obowigzku obcigzajg strone
zobowigzanag.



POLITECHNIKA
GDANSKA

WYDZIAL ARCHITEKTURY

§4
WYNAGRODZENIE i FINANSOWANIE
1.Za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z ofertg z dnia ..................... 2019r. ztozong przez

Wykonawce, stanowigcg zatgcznik do umowy i bedaca jej integralng czescig , ustala sie
wynagrodzenie:

Prutto: ..o PLN

stownie zlotych:
R ) PLN

w tym podatek:.........ccccveieeiieeiniiinns PLN

2 Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust.1 niniejszego paragrafu, jest wynagrodzeniem statym
i obejmuje catkowitg nalezno$¢ jakg Zamawiajacy jest zobowigzany zaptaci¢ za przedmiot
umowy.

3.Na fakturze powinna by¢ wyszczegdlniona cena netto ustugi, podatek Vat i warto$¢ brutto.

4 Wykonawca bedzie wystawiat faktury zbiorcze raz na miesiac, na adres:

Politechnika Gdanska Wydziat Architektury, 80-233 Gdansk, ul. G. Narutowicza 11/12.

Do faktury Wykonawca zobowigzany jest kazdorazowo dotgczyé zamowienia ztozone przez
Zamawiajgcego. Faktury bez zatgczonych zaméwien nie bedg rozliczane przez
Zamawiajgcego.

5.Zaptata naleznosci za faktury bedzie ptatna przelewem w ciggu 21 dni od daty otrzymania
przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury, z konta Zamawiajgcego na konto
Wykonawcy podane na fakturze.

6.Za dzien zaptaty uwazac sie bedzie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

§5
KARY UMOWNE

1. Strony ustalajg nastepujgce kary umowne:

a) za niedotrzymanie termindw wykonania przedmiotu umowy, Wykonawca zaptaci kare
umowng w wysokosci 0,1% wynagrodzenia okreslonego w par.4 ust.1 niniejszej umowy za
kazdy dzien opdznienia.

2. W przypadku naruszania przez Wykonawce warunkdow realizacji ustug, w szczegdlnosci
niedotrzymania terminédw wykonania ustugi, oraz w przypadku $wiadczenia ustug
0 niezadowalajgcej jakosci ( np. powtarzajgcy sie brak stron w kopiowanych egzemplarzach,
nieczytelne lub zabrudzone kopie, zta ostro$¢ lub za staby kontrast wykonanych kopii),
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do przestrzegania postanowien umowy, wskazujgc
naruszenia. W przypadku gdy wezwanie okaze sie bezskuteczne, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do odstgpienia od umowy ze skutkiem na przyszto$¢ z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, w terminie 7 dni od momentu bezskutecznego uptywu terminu wskazanego
w wezwaniu, bez wyznaczania dodatkowego terminu.

3. Za odstgpienie od umowy przez ktérgkolwiek ze stron, strona po ktérej lezg przyczyny
odstagpienia zaptaci drugiej stronie kare umowng w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto,
0 ktérym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy niezrealizowanej cze$ci umowy.

4. W przypadku powstania szkody przewyzszajgcej wysoko$¢ odszkodowania z tytutu kar

umownych, strony zastrzegajg sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na
zasadach ogélnych Kodeksu Cywilnego.
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5. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie naliczonej kary umownej bez uprzedniego
wezwania z przystugujgcego mu wynagrodzenia.

§6
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy obowigzujg przepisy
Kodeksu Cywilnego.

2. Ewentualne spory miedzy stronami rozstrzygane bedg wg prawa polskiego przez Sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci cesji wierzytelnosci ani przeniesienia praw
i obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy na osoby trzecie bez jego uprzedniej pisemne;j
zgody.

4. Wszelkie zmiany i uzupetnienia w tresci umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

5. Przez dni robocze rozumie sie dni od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem sobdt i dni
ustawowo wolnych od pracy.

6. Niniejszg umowe sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze
stron.

Zalaczniki do umowy:
1. Ogloszenie o udzielanym zamowieniu na sukcesywne $wiadczenie ustug kserowania,

plotowania i bindowania dla Wydzialu Architektury Politechniki  Gdanskiej
zdnia.....cccooviiiinns 2019
2. Ofertazdnia......ccccceeeeeennnen. 2019r. ztozona przez Wykonawce;

3. Formularz rzeczowo-cenowy,
4. Zamowienie i rozliczenie wykonanych ustug.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 4 do umowy

Gdansk, dnia .........cceeeeevvnnenn.

ZAMOWIENIE | ROZLICZENIE WYKONANYCH USLUG
w ramach Umowy Z2Z/6/001/19

ZAMAWIAJACY:
(pieczatka Zamawiajgcego)

numer
wyszczegolnienie pozycji z cena wartosé
Lp. ustug formularza jm. liczba jednostkowa netto
rzeczowo- netto
cenowego

ogotem wartosé netto

warto$¢ podatku VAT (23%)

ogo6tem wartosé brutto

ptatne ze SrodKOW: .........ccoiiiiiiie,

Ipieczagtka lub podpis dysponenta srodkéw finansowych/

Przedmiot umowy wykonano zgodnie z umowg w dniu .....................

Zamawiajacy przyjmuje przedmiot umowy bez zastrzezeh.*

PrzedstawiCiel WYKONAWCY: .........cooiiiiiiieiiiiie et ettt
(imie i nazwisko) (podpis)

Przedstawiciel ZamawiajgCego: ... ... .uuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiies e
(imie i nazwisko) (podpis)

* niepotrzebne skresli¢
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