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I.TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.Zamawiajgcy Politechnika Gdanska Wydziat Chemiczny, dziatajac na podstawie art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U. z 2019r. poz.1843 ) informuje o zamiarze udzielenia
zamowienia i zaprasza do skladania ofert na sukcesywne $wiadczenie ustug kserograficznych dla Wydziatu
Chemicznego Politechniki Gdanskie;j.

2.Zamawiajgcy zastrzega, ze niniejsze ogtoszenie stanowi zaproszenie do sktadania ofert i nie stanowi oferty, a
otrzymanie w wyniku niniejszego zaproszenia oferty Wykonawcy nie jest réwnoznaczne ze zlozeniem
zamowienia przez Politechnike Gdanskg badz zawarciem jakiejkolwiek umowy, a nadto nie igczy sie z
konieczno$cig zawarcia przez Zamawiajgcego umowy.

lll. Opis przedmiotu zaméwienia:

1.Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywne swiadczenie ustug kserowania dla Wydzialu Chemicznego
Politechniki Gdanskiej w zakresie wykonywania wydrukéw materiatdw dydaktycznych, bindowania
wydrukowanych materiatéw, wydrukéw posterow ,wykonywaniu opraw.

Kody CPV:

79521000-2 — ustugi fotokopiowania

79500000-9 —dodatkowe ustugi biurowe ( bindowanie, oprawy, laminowanie)

79810000-5 —ustugi drukowania

2.Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia zawarto w formularzu rzeczowo-cenowym (zatgcznik nr 2 do

ogtoszenia o udzielanym zamoéwieniu).

3.Postanowienia dotyczace realizacji przedmiotu zamdwienia zawarto we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik
nr 4 do niniejszego ogtoszenia 0 zamowieniu.

4.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do realizacji ustug na potrzeby projektéw finansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej i projektéw miedzynarodowych.

5.Zamawiajgcy wymaga aby punkt ksero znajdowat sie w odlegtosci nie wiekszej niz 800 m od siedziby
Zamawiajgcego Politechnika Gdanska Wydziat Chemiczny. Odlegto$¢ obiektu bedzie weryfikowana na podstawie
wskazan serwisu internetowego Mapy Google”. Pod uwage bedzie brana wskazana przez ww serwis ,najkrotsza



trasa do pokonania na pieszo od budynku Chemii A Wydziatu Chemicznego PG do miejsca $wiadczenia ustugi
(budynek obiektu- adres wskazany przez Wykonawce w ofercie).

6.Realizacja ustug kserograficznych nastepowac bedzie partiami, a wielkos¢ kazdej partii wynika¢ bedzie z
jednostronnych dyspozycji Zamawiajgcego, wyrazonych kazdorazowo na pismie w formie zamoéwienia ztozonego
przez Zamawiajgcego.

7.Zamawiajgcy wymaga aby uzyte do wykonania ustugi materiaty byly fabrycznie nowe, dobrej jakosci i ze nie
beda przedmiotem praw oséb trzecich. Kopie dokumentéw bedg wyrazne, czytelne bez zabrudzen a druk
dokumentéw bedzie dobrej jakosci ,wyrazny, czytelny i niezmazywalny.

8.Wykonawca bedzie w ciggtej gotowosci do $wiadczenia ustug, w dni robocze w godzinach co najmniej od
godziny 9:00 do godziny 16:00.

9.Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ kazdorazowo zamowienie niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w ciggu 3
godzin od momentu otrzymania zamowienia.

10.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu umowy w catosci. lloSci podane w
formularzu rzeczowo-cenowym nie sg wigzgce dla Zamawiajgcego, sg to ilosci szacunkowe. Rzeczywiste ilosci
wynika¢ bedg z biezgcego zapotrzebowania Zamawiajgcego.

11.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia ogloszenia w kazdym czasie i bez podania
przyczyny.
IV. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

1.Wymagany przez Zamawiajacego termin wykonania zamowienia: sukcesywnie od daty zawarcia umowy przez
okres 12 miesiecy lub do wyczerpania kwoty umownej w zaleznosci od tego co pierwsze nastgpi.

2.Realizacja ustug kserowania nastepowac bedzie partiami, a wielkos¢ kazdej partii wynika¢ bedzie z
jednostronnych dyspozycji Zamawiajgcego, wyrazonych kazdorazowo na pi$mie w formie zamdwienia ztozonego
przez Zamawiajgcego.

MIEJSCE REALIZACJI:

Miejsce wskazane przez Wykonawce w ofercie.
V.OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Cene oferty nalezy okresli¢ w wartosci brutto (z podatkiem Vat), z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Cene oferty nalezy obliczy¢ na podstawie formularza rzeczowo-cenowego (zatgcznik nr 2 do ogtoszenia).

2. Ceng oferty jest cena okreslona w formularzu oferty.

3. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich, wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg
bedg prowadzone w PLN.

4. Koszty poniesione przez Wykonawce przy realizacji zamoéwienia, a nieuwzglednione w cenie oferty nie beda
przez Zamawiajgcego dodatkowo rozliczane.

5. Cena okre$lona w ofercie obowigzuje przez caty okres zwigzania ofertg i bedzie wigzgca dla zawieranej
umowy.

6. Stawke podatku VAT Wykonawca okresli zgodnie z przepisami prawa.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT

1.Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcym kryterium:

Cena oferty- 100%

2.Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktéry zlozy oferte z najnizsza ceng, spetniajgcg wszystkie
wymagania Zamawiajgcego opisane w ogtoszeniu o udzielanym zamdwieniu.



3.W przypadku gdy ztozone zostang dwie lub wiecej ofert z takg samg cena, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia ofert dodatkowych w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

4 Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane we wczesniej
ztozonych ofertach.

VII. SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

1.Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na formularzu oferty (zatgcznik nr 1 do ogtoszenia) wraz z
formularzem rzeczowo-cenowym (zatgcznik nr 2 do ogtoszenia) w zamknietej i opisanej kopercie do dnia
19.11.2019r. do godz. 10:00 na adres Zamawiajgcego: Politechnika Gdanska Wydziat Chemiczny, budynek
Chemia A, pok.312 z dopiskiem oferta na sukcesywne $wiadczenie ustug kserograficznych dla Politechniki
Gdanskiej Wydziat Chemiczny lub w formie elektronicznej na adres e-mail: elzbieta.podsiadlo@pg.edu.pl z
dopiskiem ,, ZZ/2666/008/U/19”.

2.0Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z
formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wiasciwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

3.Jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajagcego status prawny
Wykonawcy to do oferty nalezy dotgczyé oryginat lub poswiadczong notarialnie kopie stosownego
petnomocnictwa, okreslajgcego jego zakres i wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

4 .Oferte nalezy sporzadzi¢ pisemnie w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu, wg wzoréw drukéw zatgczonych
przez Zamawiajgcego.

5.O0ferta ztozona w formie elektronicznej winna by¢ sporzadzona w formie skanu formy pisemnej (oryginatu) i musi
koniecznie zawiera¢ podpis osoby/oséb upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

6.Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.
7.0Oferty ztozone/przestane po terminie nie bedg rozpatrywane.

Niniejsze ogtoszenie o udzielanym zamodwieniu zostalo zamieszczone na stronie Zamawiajgcego
www.dzp.pg.edu.pl

8. Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnej z w/w opisem ponosi Wykonawca. Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za nieprawidtowe ztozenie oferty.

VIil. UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA

1.Wykonawca skfadajgc oferte zobowigzuje sie (w przypadku wyboru jego oferty) do podpisania umowy zgodne;j
ze wzorem zatgczonym do ogtoszenia (zatgcznik nr 4 ) w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

3. W zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty wystanym do Wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana Zamawiajgcy zamiesci informacje na temat terminu podpisania umowy.

4. Umowe podpisujg upowaznieni przedstawiciele wykonawcow lub petnomocnik, jezeli jego petnomocnictwo
obejmuje zakres tych czynnosci i jest wazne w chwili podpisania umowy.

IX. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Gdanska =z siedzibg
w 80-233 Gdansk przy ul. G. Narutowicza 11/12;

2. inspektorem ochrony danych osobowych w Politechnice Gdanskiej jest mgr inz. Pawet Baniel, tel. +48
58 348-66-29, e-mail: iod@pg.edu.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego nr ZZ/2666/008/U/19 na sukcesywne
swiadczenie ustug kserograficznych dla Politechniki Gdanskiej Wydziat Chemiczny.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), dalej ,ustawa Pzp”;
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Pani/Pana dane osobowe bedag przechowywane przez okres min. 4 lata od dnia zakohczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia lub przez okres 5 lat od dnia zakonczenia realizacji projektu
finansowanego ze $rodkow UE, jezeli ustugi byly $wiadczone na rzecz projektu.

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z
prawa do sprostowania nie moze skutkowac zZmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg
Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw);

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej Ilub parstwa
czfonkowskiego);

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Dodatkowo, stosownie do art. 8a ust. 5 ustawy Pzp, Zamawiajgcy informuje o ograniczeniach, o ktérych mowa w
art. 8a ust. 2i 4 oraz 97 ust. 1la ustawy Pzp:

w przypadku, gdy Wykonawca skorzysta z prawa do uzyskania potwierdzenia, czy przetwarzane sag
dotyczace go dane osobowe, to Zamawiajgcy bedzie uprawniony do zgdania od Wykonawcy
dodatkowych informacji precyzujacych Zzadanie (np. nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zaméwienia)

w przypadku, gdy Wykonawca skorzysta z prawa do ograniczenia przetwarzania jego danych
osobowych, to Zamawiajgcy bedzie uprawniony do przetwarzania tych danych do czasu zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdéwienia.

Zalaczniki do ogtoszenia:

1.formularz ofertowy- zatgcznik nr 1

2.formularz rzeczowo-cenowy — zatgcznik nr 2
3.Zamoéwienie na wykonanie ustug — zatgcznik nr 3
4 Wzér umowy- zatgcznik nr 4



