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Zatgcznik nr5 do Zapytania ofertowego

Nr postepowania: ZZ/03/057/2022

UMOWA - WZOR
Nr ZZ/03/057/2022

zawartaw dniu ............... 1
pomiedzy:

Politechnika Gdanska ul. G. Narutowicza 11/12 , 80-233 Gdansk
NIP: 584-020-35-93 REGON: 000001620
reprezentowana przez:

dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa Rektora Politechniki Gdanskiej
zwang dalej ,,Zamawiajgcym”

a

(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do KRS)

............................................................................ z siedzibg W . PrZY
ulicy........... ,wpisanym do rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy .......... Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem

KRS .o, NIP: oo REGON:.....coooiiiiii e,

FEPreZeNIOWANYM PIZEZ: ....ceveieeei e e e e e e e e e e e e e enn e ees

albo (w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do CEIDG)

Imige i NAazWISKO.........coiiii , dziatajgcym pod firma...........coooeiiiiiii
Z siedzibg w................ przy ulicy........ccoeeiiieienns , wpisanym do Centralnej Ewidenc;ji i Informac;ji
o Dziatalnosci Gospodarczej, NIP:.............c.ooiiiiiini. REGON:......coooiiiis

zwanym dalej ,,Wykonawca"

wytonionym w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na
podstawie: art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U.
z 2021 r. poz. 1129 ze zmianami) - zwanej dalej Pzp oraz wg Zapytania ofertowego — ZZ/03/057/2022,
zwanego dalej zapytaniem ofertowym.

§1
Przedmiot Umowy oraz warunki realizacji

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajgca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkolen,
doradztwa oraz wsparcia mentoréw w ramach dwoch edycji Szkoty Startup PG.

2. Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowa¢ przedmiot umowy zgodnie ze szczegétowym opisem
przedmiotu zamowienia, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Umowy, na warunkach okreslonych w niniejszej

1 Za dzien zawarcia umowy ustala sie date podpisania umowy przez osobe upowazniong przez Rektora
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umowie oraz w ofercie Wykonawcy z dnia ............... r. (dalej ,Oferta”).
3. Przedmiot umowy jest finansowany w ramach Inicjatywy Doskonatosci - Uczelni Badawczej (IDUB),
programu: Molybdenum oraz budzetu Politechniki Gdanskiej (PG).

4. Wykonawca oswiadcza, ze Przedmiot Umowy okreslony w zatgczniku nr 1 do Umowy zostanie
wykonany z nalezytg starannoscia.

5. Wykonawca oswiadcza, ze posiada uprawnienia, niezbedng wiedze, umiejetnosci oraz potencjat do
realizacji Przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 Umowy.

6. W przypadku uzasadnionej nieobecnosci wskazanego trenera do przeprowadzenia szkolenia
w danym dniu szkoleniowym, Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia obecnosci innego trenera,
ktérego musi zatwierdzi¢ Zamawiajgcy. Zmiana taka bedzie dopuszczona, jezeli Wykonawca wykaze,
ze trener ten posiada doswiadczenie i kwalifikacje zawodowe co najmniej takie same jak trener, ktory
zostat wskazany w ofercie, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy.

7. Wykonawca oswiadcza, ze nie zachodzg zadne okolicznosci, ktére mogtyby mie¢ wptyw na
prawidtowg i efektywng realizacje Przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 Umowy.

8. Maksymalna liczba zespotdow przewidzianych do udziatu w jednej edyciji szkolen wynosi 12, a liczba
uczestnikdw w ramach tych zespotdw nie przekroczy 30 oséb (maksymalna liczebnos$¢ jednego zespotu
wynosi 3 osoby). Uczestnikami szkolen bedg studenci, doktoranci, pracownicy naukowi, kadra
kierownicza i administracyjna Politechniki Gdanskiej.

9. Wykonawca zobowigzany jest przygotowac program dla kazdego szkolenia z uwzglednieniem czesci
teoretycznej oraz praktycznej (warsztatowej). Program kazdego szkolenia musi by¢ zaakceptowany
przez Zamawiajgcego na minimum 7 dni roboczych przed realizacjg pierwszego dnia danego szkolenia.
10.Wykonawca zobowigzany jest przygotowac i systematycznie prowadzi¢ dokumenty programu kazdej
edycji wskazane w pkt 21 i 22 szczegbtowego opisu przedmiotu zamdwienia stanowigcego zatgcznik nr
1 do umowy.

11.Wzér certyfikatu, raportéw oraz testéw weryfikujgcych nabyte kompetencje musi zostaé
zaakceptowany przez Zamawiajgcego na minimum 3 dni robocze przed rozpoczeciem pierwszego
szkolenia.

12.Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu najpézniej w pierwszym dniu kazdego szkolenia bezzwrotne
materiaty dla kazdego uczestnika szkolenia oraz jeden egzemplarz do dokumentacji Biura Szkoty
Startup (Czesci I-VII, druk oraz forma elektroniczna). Materialy powinny zosta¢é zaakceptowane
najpézniej 3 dni przed realizacja szkolenia oraz  przekazane uczestnikom szkolenia przed
przystgpieniem do realizacji szkolenia pod rygorem odwotania realizacji szkolenia. Materiaty powinny
by¢ przygotowane w nastepujgcy sposob: w jezyku polskim, w formacie A4, wydrukowane dwustronnie,
zbindowane lub trwale ze sobg powigzane, jedna strona A4 powinna zawiera¢ maksymalnie trzy slajdy
z miejscem na notatki. Skomplikowane schematy powinny by¢ czytelne i dotgczone do materiatéw w
formie kolorowych wydrukéw w formacie min. A4 stanowigcych cze$¢ materiatdbw szkoleniowych
w formie zatgcznikéw.

13.Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia i prowadzenia dokumentacji wykonanych ustug
na zasadach i w formie wskazanej przez Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania
Zamawiajgcemu w formie papierowej oryginatdw dokumentéw wskazanych w pkt 21 i 22
szczegbtowego opisu przedmiotu zamowienia stanowigcego zatgcznik nr 1 do umowy na koniec
realizacji kazdej z czesci Szkoty Startup. Zamawiajgcy w trakcie realizacji zamdwienia ma prawo do
wglgdu w/w dokumentaciji.

14.Wykonawca w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy z Zamawiajgcym dostarczy 40 licencji na
kurs on-line z zakresu podstaw przedsiebiorczosci startupowej. Kursy powinny by¢ aktywne na czas
trwania umowy.

15.Wykonawca w ramach realizacji Przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 Umowy,
zobowigzany jest miedzy innymi do:
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a. Udziatu w spotkaniu organizacyjnym z Zamawiajgcym w siedzibie Zamawiajgcego (Politechnika
Gdanska) lub online w ciggu 7 dni od podpisania Umowy,

b. Informowania Zamawiajgcego o przebiegu realizacji ustugi i ewentualnych nieprawidtowosciach
zwigzanych z jego realizacjg, jak np. nieobecnosci uczestnikow, brak zaangazowania
uczestnikéw, problemy w zespole i inne (telefonicznie lub mailowo w momencie pojawienia sie
nieprawidtowosci),

c. Biezacej wspdtpracy z Zamawiajgcym w zakresie zwigzanym z realizacjg ustugi,

d. Przestrzeganiem zasad dotyczacych promocji programu w zakresie prowadzonych zajec
(oznakowania materiatdw wykorzystywanych podczas zajeé, certyfikatéw itp.).

16.Zamawiajgcy bedzie przeprowadzat ankiete oceniajgcg trenera i szkolenie po zakonczeniu kazdego
szkolenia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany programu szkolenia lub trenera po
negatywnych opiniach ponad 50% uczestnikéw szkolenia wyrazonych w ankiecie przeprowadzonej po
szkoleniu, odpowiednio w zakresie oceny programu szkolenia lub oceny trenera. Za negatywng ocene
uznaje sie otrzymanie Sredniej liczby punktéw 1 lub 2 w skali od 1 do 5 punktéw w zakresie oceny
programu szkolenia lub oceny trenera.

17.Zamawiajgcy na czas trwania warsztatow zapewnia sale, rzutnik oraz flipchart, oraz dostep do
Internetu.

18.Koszty dojazdu prowadzgcego szkolenia do siedziby Zamawiajgcego, noclegdéw i wyzywienia
pokrywa Wykonawca.

19.Pozostate warunki realizacji zostaty okreslone w zatgczniku nr 1 do Umowy-opisie przedmiotu
zamoéwienia.

§2

Terminy

=

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, od dnia jej zawarcia do dnia 31.12.2023 r.

N

. Ustuga bedzie realizowana w trybie stacjonarnym Ilub online w siedzibie Zamawiajgcego
(Politechnika Gdanska). O trybie prowadzonych zaje¢ zadecyduje Zamawiajgcy.

3. Szczegotowe terminy i godziny poszczegodlnych szkolen, doradztwa oraz konsultacji z mentorem
(harmonogram) zostang uzgodnione przez Strony.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przesuniecia termindéw poszczegdlnych szkoleh nie pdzniej
niz 5 dni roboczych przed terminem danego szkolenia.

§3

Wynagrodzenie

1. Za wykonanie Przedmiotu Umowy, zgodnie ze zlozong oferta, Strony ustalajg wynagrodzenie
w kwocie:

a) EDYCJA L ........... brutto PLN, stownie: .......ccooiiiiii e ,
b) EDYCJAIl: ........... brutto PLN, stownie: ...

2. Podstawg zaptaty bedg prawidiowo wystawione przez Wykonawce faktury, po wykonaniu ustugi w
zakresie Edycji | oraz Edycji ll.
Podstawg do wystawienia faktur bedg odbiory potwierdzone podpisanym przez obydwie strony
umowy protokotem odbioru po wykonaniu ustugi w zakresie Edyciji | oraz Edyc;ji Il bez zastrzezen.
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Zaptata naleznosci za wykonanie przedmiotu umowy nastgpi przelewem na konto Wykonawcy
wskazane w wykazie podmiotdw prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o
ktérym mowa w art. 96b ustawy o podatku od towardéw i ustug, w ciggu 30 dni od daty otrzymania
przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.

Za termin zaptaty strony zgodnie uznajg dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
W przypadku faktur papierowych lub w formacie elektronicznym np. PDF (Portable Document
Format) mogg byé one przesytane przez Wykonawce drogg mailowg na adres Zamawiajgcego:
efaktury@pg.edu.pl.

Wykonawca oswiadcza, ze faktury przesytane drogg mailowg bedg przesytane z nastepujacego
adresu e- mail: ..o

Wykonawca oswiadcza, ze faktury wystawione w formie papierowej nie bedg wystawiane w formie
elektronicznej i na odwrot.

Wykonawca oswiadcza, ze zapewnia autentycznos¢ pochodzenia, integralnos¢ tresci i czytelnosé
faktur przesytanych drogg elektroniczna.

Faktura, o ktérej mowa w ustepie 6 niniejszego paragrafu, w swej tresci zawieraé musi numer
niniejszej Umowy ,ZZ/03/057/2021".

Wykonawca nie jest zobowigzany do wysylania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych do
Zamawiajgcego za posrednictwem platformy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 9 listopada 2018r.
o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub
ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (j.t. Dz.U. z 2020r. poz. 1666 z p6zn. zm.)

§4

Kary umowne i odstapienie od Umowy

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za zwioke w realizacji zadanh okreslonych w
harmonogramie zadan, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 Umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 dla danej EDYCJI
za kazdy dzien zwtoki liczonego od uptywu terminu wskazanego przez Zamawiajgcego zgodnie z
§ 2 ust. 3 niniejszej Umowy.

Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu kare umowng za zwitoke w przystgpieniu do realizacji zadan
okreslonych w harmonogramie zadan, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 Umowy z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy w wysokosci 100 zt za kazdg rozpoczetg godzine opdznienia, liczong od
uptywu terminu wskazanego przez Zamawiajgcego zgodnie z § 2 ust. 3 niniejszej Umowy.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za odstgpienie od Umowy przez ktorgkolwiek
ze Stron z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto
okreSlonego w § 3 ust. 1 dla danego zamdwienia niniejszej Umowy. Dotyczy to roéwniez
czesciowego odstgpienia od realizacji Umowy.

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowng za odstgpienie od Umowy przez ktérgkolwiek ze
Stron z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, z wytgczeniem okolicznosci okreslonych w
art. 456 ustawy Pzp, w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 dla danej
EDYCJI. Dotyczy to réwniez czesciowego odstgpienia od realizacji Umowy.

W przypadku, gdy zwtoka w realizacji zamoéwienia przekroczy ustalony przez Strony termin o ponad
30 dni, Zamawiajgcy ma prawo do odstgpienia od niniejszej Umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, ze skutkiem na przyszto$¢ i bedzie uprawniony do naliczania kary umownej zgodnie
z § 4 ust. 3 Umowy.

W przypadku gdy Wykonawca razgco naruszy postanowienia niniejszej Umowy lub pomimo
trzykrotnych uwag zgtaszanych na piSmie przez Zamawiajgcego, Umowa nadal nie bedzie
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wykonywania przez Wykonawce z nalezytg starannoscig i rzetelnoscig, Zamawiajgcy bedzie
uprawniony do odstgpienia od Umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy ze skutkiem na
przysztosc¢ i naliczania kary umownej w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3
ust. 1 dla danego zamowienia Umowy.

Zamawiajgcy bedzie réwniez uprawniony do wypowiedzenia Umowy w trybie art. 746 kodeksu
cywilnego.
Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci za opdznienia spowodowane dziataniem sity wyzsze;.

Jako site wyzszg uznaje sie: kleski zywiotowe, huragan, powddz, katastrofy transportowe, pozar,
eksplozje, wojna, strajk i inne nadzwyczajne wydarzenia, ktérych zaistnienie lezy poza zasiegiem
i kontrolg Stron i ktoérych Strony nie byly w stanie przewidzie¢ przy zachowaniu nalezytej
starannosci.

Zamawiajgcy bedzie uprawniony do dochodzenia odszkodowania przenoszgcego wysokos¢
zastrzezonej kary umownej, jezeli kara umowna nie pokryje w cafosci poniesionej szkody, jak
réwniez, gdy szkoda powstanie z innego tytutu, na zasadach okreslonych w Kodeksie Cywilnym.

Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z przystugujgcego mu wynagrodzenia.

taczna maksymalna wysokos¢ kar umownych naliczonych na podstawie niniejszej umowy nie
przekroczy 20% fgcznej ceny brutto okreslonej w § 3 ust. 1 niniejszej umowy.

Kary umowne beda ptatne w terminie 14 dni od daty wystawienia noty obcigzeniowe;.

W razie zwtoki w zrealizowaniu przedmiotu umowy z powodu pandemii wirusa SARSCoV-2 kary
umowne nie beda naliczone. Wykonawca obowigzany bedzie uprawdopodobnic¢ te okolicznos¢.

§5
Zmiany Umowy

Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
Strony dopuszczajg zmiany postanowien Umowy w nastepujgcych sytuacjach:

a) Zmiany stawki podatku VAT — cena moze ulec zmianie w przypadku obnizenia lub
podwyzszenia stawki podatku VAT na skutek zmiany obowigzujgcych przepiséw. Ptatnosc
bedzie sie odbywac z uwzglednieniem stawki VAT obowigzujgcej w dniu wystawienia faktury;

b) Zmiany terminu — jezeli z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy lub Zamawiajgcego
szkolenie nie bedzie mogto sie odby¢ w ustalonym terminie, o ktérym mowa w § 2 ust.
3 niniejszej Umowy. Nowy termin bedzie wskazany przez Zamawiajgcego;

¢) Zmiany programu szkolenia — Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany programu po
negatywnych opiniach ponad 50% uczestnikow szkolenia wyrazonych w ankiecie
przeprowadzonej po szkoleniu w zakresie oceny programu szkolenia. Za negatywng ocene
uznaje sie otrzymanie $redniej liczby punktéw 1 lub 2 w skali od 1 do 5 punktéw w zakresie
oceny programu szkolenia;

d) Zmiany trenera — Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany, trenera po negatywnych
opiniach ponad 50% uczestnikdbw szkolenia wyrazonych w ankiecie przeprowadzonej po
szkoleniu w zakresie oceny trenera. Za negatywng ocene uznaje sie otrzymanie sredniej liczby
punktéw 1 lub 2 w skali od 1 do 5 punktéw w zakresie oceny trenera wéwczas Wykonawca
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zobligowany jest zmieni¢ trenera wg zasad opisanych w §1 ust. 11.

§6

Prawa autorskie

Wykonawca zobowigzuje sig¢, ze wykonujgc niniejszg Umowe nie naruszy praw autorskich osoéb trzecich
wskazanych w przepisach ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2017 r., poz.
880), a w przypadku zaistnienia naruszenia przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za to, ze osoby te
nie bedg dochodzity od Zamawiajgcego jakichkolwiek roszczen z tego tytutu, a w przypadku powstania
z tego tytutu jakichkolwiek zobowigzan po stronie Zamawiajgcego z tych zobowigzan.

§7
Postanowienia koncowe

Przedstawicielem Wykonawcy w trakcie realizacji Umowy jest:

Pan/Pani ........cccoooiiiiiiiiiin, ,nrtel. ...l ,e-mail: ...... (@ T

Oferta Wykonawcy, Zapytanie ofertowe oraz zatgczniki do Umowy stanowig integralng czesé
Umowy.

Przez dni robocze Zamawiajgcego Strony rozumiejg dni od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem
sobot oraz dni ustawowo wolnych od pracy.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci cesji wierzytelnosci, ani przeniesienia praw i obowigzkéw
wynikajgcych z niniejszej Umowy na osoby trzecie, bez jego uprzedniej pisemnej zgody.

Wszystkie materiaty i informacje przekazywane Wykonawcy w ramach niniejszej Umowy nie mogg
by¢ wykorzystywane przez Wykonawce do innych celéw niz wskazane w niniejszej Umowie.

Strony zobowigzane sg do zachowania w Scistej tajemnicy wobec oséb trzecich wszelkich informacji
powzietych podczas realizacji niniejszej Umowy, a ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ drugg
Strone na szkode oraz nie majg prawa bez pisemnej zgody drugiej Strony do jakiegokolwiek
wykorzystywania informaciji, ktére powziety w trakcie realizacji niniejszej Umowy.

Wykonawca przejmuje na siebie odpowiedzialnos¢ z tytutu wszelkich roszczen, z jakimi osoby
trzecie moga wystgpi¢ przeciwko Zamawiajgcemu w zwigzku z korzystaniem przez niego z praw
nalezgcych do osob trzecich, a w szczegdlnosci z praw autorskich, patentéw, wzoréw uzytkowych,
wzoréw zdobniczych, wzoréw przemystowych lub znakéw towarowych, jezeli normalne korzystanie
z Przedmiotu Umowy wymaga korzystania z tych praw. W przypadku ujawnienia sie roszczen oséb
trzecich Wykonawca podejmie wszelkie niezbedne czynnosci idziatania zabezpieczajgce
Zamawiajgcego przed roszczeniami, stratami, kosztami lub innego rodzaju odpowiedzialnoscig
wobec 0s6b trzecich. W przypadku wystgpienia po stronie Zamawiajgcego strat, kosztéw, wydatkéw
lub koniecznosci zaspokojenia roszczen osdb trzecich, za ktére Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnosci, Wykonawca zobowigzany jest do ich pokrycia lub zwrotu w petnej wysokosci.

Dane oséb wskazane w niniejszej umowie udostepniane sg przez strony sobie wzajemnie, w celu
realizacji niniejszej umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), c) i f) rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
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takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. Strony stajg sie administratorem danych
osobowych wzajemnie sobie udostepnionych.

9. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego jezeli
przepisy ustawy Pzp nie stanowig inaczej oraz inne powszechnie obowigzujgce przepisy prawa, a
w szczegolnosci art. 15r-15r1 ustawy z dnia 2.03.2020r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (j.t. Dz.U. z 2020r. poz. 1842 z p6zn. zm.).

10. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej Umowy wymagajg dla swej waznosci zgody drugiej Strony
oraz zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

11. Umowe sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po 1 dla Wykonawcy i Zamawiajgcego.

12. Umowa sporzgdzona zostata w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach z przeznaczeniem po
jednym dla kazdej ze stron.

13. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron/Umowe zawarto z zachowaniem elektronicznej formy czynnosci prawnej i opatrzono

kwalifikowanym podpisem elektronicznym?.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:

Zalaczniki stanowigce integralng czesé Umowy:
zatgcznik nr 1 — Szczegotowy opis przedmiotu umowy

zatgcznik nr 2 — Oferta Wykonawcy z dnia .........ccccceeene. 2022r.

zatgcznik nr 3 — Wzér protokotu zdawczo-odbiorczego

2 Niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu umowy

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajgca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkolen
oraz doradztwa w ramach dwéch edycji Szkoty Startup PG, w dziesieciu oddzielnych czesciach:

a. Czesél:
Innowacyjne modele biznesowe - tworzenie i ocena:
e dwa szkolenia,
b. Czesc¢ll:
Customer Development i Lean Startup:
e dwa szkolenia,
c. Czescélil:
Marketing i promocja firmy:
e dwa szkolenia,
d. Czes¢IV:
Customer Development 2 - oméwienie wnioskow, wywiadow, korekty modelu
biznesowego:
e dwa szkolenia,
e. CzescV
Pozyskiwanie finansowania na rozwdj firmy:
e dwa szkolenia,
f. Czesc VI
Formalne aspekty prowadzenia biznesu (aspekty prawne i podatkowe):
e dwa szkolenia,

g. Czes¢é VI
Pitching:
e dwa szkolenia,
h. Czes¢ VI

Doradztwo w ramach programu:
e dwie edycje: 120 godzin doradztwa indywidualnego dla uczestnikow.
i. Czes¢lIX
Konsultacje eksperckie dot. organizacji Szkoty Startup:
e dwie edycje: 8 godzin mentoringu dla kadry administracyjnej
Zamawiajgcego.
j. Czese X
e dwie edycje: 40 licencji na kurs on-line z zakresu podstaw
przedsiebiorczosci Startupowe;.

Rekrutacje na szkolenia przeprowadzi Zamawiajgcy. Maksymalna liczba zespotow
przewidzianych do udziatu w jednej edycji szkolen wynosi 12, a liczba uczestnikdw w ramach
tych zespotéw nie przekroczy 30 osdéb (maksymalna liczebnos$¢ jednego zespotu wynosi 3
osoby). Uczestnikami szkolen bedg studenci, doktoranci lub pracownicy naukowi Politechniki
Gdanskiej.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze ustuga jest realizowana w ramach Inicjatywy Doskonatosci -
Uczelni Badawczej (IDUB), programu: Molybdenum oraz budzetu Politechniki Gdanskiej (PG).
Zamawiajgcy oswiadcza, ze celem ustugi jest podniesienie kompetencji uczestnikéw w zakresie
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.
19.

20.

przedsiebiorczosci, w tym oceny wartosci pomystéw biznesowych uczestnikéw (walidacja),
ksztattowania wizerunku osobistego i firmy, umiejetnosci analitycznych oraz aspektéw prawno-
finansowych.
Sumaryczna liczba szkolen:
e 14 szkolen realizowanych w 2 edycjach - w kazdej edycji po 7 czesci, o ktérych mowa
w pkt. 1 a-g,
Sumaryczna liczba doradztwa i konsultacji w ramach programu:
e 120 godzin doradztwa indywidualnego dla zespotdéw uczestnikéw, realizowanego w 2
edycjach po 60 godzin w kazdej edycji, o ktérym mowa w pkt. 1 h,
e 8 godzin konsultacji dla kadry administracyjnej Zamawiajgcego, realizowanych w 2
edycjach po 4 godziny w terminie 4 tygodni od daty zakonczenia 1 edycji, o ktorym
mowa w pkt. 1 i,
Sumaryczna liczba licencji na kurs z zakresu przedsiebiorczosci akademickiej:
¢ Dwie edycje: 40 licencji (po 20 licencji w kazdej edyc;ji), o ktérych mowa w pkt. 1 .
Liczba uczestnikéw w jednej edycji: maksymalnie 30 osob.
Liczba zespotdéw w jednej edycji: maksymalnie 12 zespotéw.
Forma szkolenia: stacjonarna lub on-line. O formie prowadzonych zaje¢ decyduje Zamawiajacy
po podpisaniu umowy z Wykonawcg. Program kazdego szkolenia powinien zosta¢ podzielony
na zagadnienia teoretyczne oraz praktyczne (warsztatowe).
Forma doradztwa w ramach programu: stacjonarna lub zdalna. O formie doradztwa decyduje
Zamawiajgcy po podpisaniu umowy z Wykonawca.
Wymiar czasowy szkolen jednej edycji:
e Czescil, Il, IV, VII: 1 dzien szkoleniowy po 8 godzin (razem czesci: |, Il, IV, VII = 32
godziny, gdzie 1 godzina = 60 min) zajec.
e Czescilll, V, VI: 8 godzin w podziale na 2 dni szkoleniowe nastepujgce po sobie, gdzie
1 dzieh wynosi 4 godziny (razem czesci ll, V, VI = 24 godziny, gdzie 1 godzina = 60
min) zajec.
Wymiar czasowy doradztwa i konsultacji w ramach jednej edycji programu:
e Czes¢ VII: 60 godzin doradztwa dla uczestnikéw (1 godzina = 60minut).
e Czes¢ IX: 4 godziny mentoringu dla kadry administracyjnej Zamawiajgcego (1 godzina
= 60 minut).
Wykonawca w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy z Zamawiajgcym dostarczy 40 licencji
na kurs on-line z zakresu podstaw przedsiebiorczosci startupowej. Kursy powinny by¢ aktywne
na czas trwania umowy. Kazdy kurs powinien zawiera¢ minimum 5 réznych tematow z zakresu
przedsiebiorczosci startupowej, pokrywajgcych sie z tematami podanymi w pkt 1, od a) do g).
Kurs powinien trwac¢ tgcznie nie krdcej niz 2 godziny (jeden kurs: nie mniej niz 2 godziny, 1
godzina = 60minut). Kazdy z kurséw powinien zosta¢ udostepniony Zamawiajgcemu osobnym
kodem/licencjg pozwalajgcym na uzytkowanie.
Jezyk dostarczonej ustugi: polski
Wykonawca do kazdej czesci szkolen przygotuje materiaty dla kazdego uczestnika w formie
druku oraz PDF.
Wykonawca przygotuje i bedzie prowadzit na biezgco karte pracy dla kazdego zespotu,
biorgcego udziat w szkoleniu.
Jezyk materiatéw szkoleniowych: polski
Termin realizacji zamodwienia: od daty podpisania Umowy do 31 grudnia 2023 r. Zamawiajacy
planuje realizacje dwéch edyciji:
e Edycja | zaplanowana zostata w terminie: marzec-czerwiec 2022 r.
e Edycja Il zaplanowana zostata w terminie listopad 2022 r.- luty 2023 r.
Szczegotowe terminy szkolen, doradztwa i mentoringu (harmonogram) zostang doprecyzowane
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z Wykonawcg po podpisaniu umowy.
21. Szkolenia, doradztwo i mentoring odbywac¢ sie bedg w dni robocze oraz soboty w godzinach
08:00 — 19:00.

22. Miejsce: Siedziba Zamawiajgcego - Politechnika Gdanska.
23. Zamawiajgcy na czas trwania szkolenia zapewnia sale, rzutnik, dostep do Internetu, flipchart.

24. Wykonawca zrealizuje ustuge z uwzglednieniem ponizszych zakreséw tematycznych dla kazdej
z Czesci:

ZAKRES TEMATYCZNY CZESCI |
Innowacyjne modele biznesowe - tworzenie i ocena.

W trakcie spotkania omoéwione zostang innowacyjne modele biznesowe firm sukcesu oraz
sposoby tworzenia innowacyjnych produktéw. Celem szkolenia jest przedstawienie narzedzia
(Business Model Canvas), ktére w prosty sposéb umozliwia planowanie i projektowanie swojej
firmy. Narzedzie, ktore jest nastepcg biznesplanéw przedstawia 9 kluczowych obszaréw
dziatania biznesu:

e Segmenty klientow,

e Propozycja wartosci,

e Kanaly,

¢ Relacje z klientami,

e  Strumienie przychodow,

e Kluczowe zasoby,

¢ Kluczowe dziatania,

e Kluczowi partnerzy,

e  Struktura kosztow.
W trakcie szkolenia uczestnicy dowiedzg sie w jaki sposdb analizowaé strukture dziatania
znanego przedsiebiorstwa oraz dzieki ¢wiczeniom zbudujg koncepcje wtasnej firmy.

ZAKRES TEMATYCZNY CZESCI ||
Customer Development i Lean Startup.

Podczas warsztatow uczestnicy poznajg metode Customer Development i Lean Startup, ktére
umozliwig im testowanie i weryfikowanie nowych pomystéw biznesowych bez koniecznosci
angazowania duzych zasoboéw finansowych i czasowych. Zastosowanie tych metod pozwoli na
zbadanie jakosci i warto$ci nowych rozwigzan oraz ich potencjatu rynkowego przed ich finalnym
wdrozeniem. Program czesci |l szkolenia powinien m.in. zawierac takie tresci, jak:

¢ Metodologia Lean Startup w teorii i praktyce,

e Zastosowanie Customer Development w realnych przyktadach bizneséw rynkowych,

e MVP — definicja, korzysci, alternatywy,

e Formutowanie hipotez biznesowych,

o Projektowanie eksperymentow biznesowych.

ZAKRES TEMATYCZNY CcZEScl ||
Marketing i promocja firmy.
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Podczas warsztatéw zostang przedstawione metody promowania firmy z wykorzystaniem
bezptatnych narzedzi internetowych takich jak pozycjonowanie, social media (Facebook/ Meta
Business Suite, Twitter, TikTok, Instagram). Uczestnicy dowiedzg sie takze jak swoim biznesem
zainteresowa¢ media i $wiadomie budowaé wizerunek swojego biznesu. Oprécz tego
przedstawione zostang sposoby promocji bezposredniej i wykorzystaniu umiejetnosci
autoprezentacji do ksztattowania postrzegania swojej firmy. Przedstawione zostang kluczowe
aspekty budowania strategii marketingowych i wskazniki, ktére pomogg w ocenie efektywnosci
podjetych dziatan. Program czesci Il szkolenia powinien m.in. zawiera¢ takie tresci, jak:

e Rodzaje marketingu,

e Strategie marketingowe,

e Skuteczna strona www,

e Formuta 4p: produkt, cena, dystrybucja, promocja,

o Lejek sprzedazowy,

o Narzedzia marketingu internetowego,

o Narzedzia do analityki i monitoringu w sieci,

o Koszty i efektywnos¢ formatow reklamowych w internecie.

ZAKRES TEMATYCZNY CZESCI |V

Customer Development 2 - omoéwienie wnioskéw, wywiadéw, korekty modelu
biznesowego

Warsztat bedzie kontynuacjg warsztatu nr 2 (czesci Il), w czasie ktérego oméwione zostang
wnioski z przeprowadzonej walidacji zaktadanych hipotez biznesowych, okreslonych w trakcie
wczesniejszego warsztatu. Dzieki zebraniu i oméwieniu informacji zwrotnych uzyskanych w
czasie zrealizowanych przez startupy eksperymentéow biznesowych, mozliwe bedg do
wprowadzenia konkretne zmiany w zaprojektowanych wczesniej modelach biznesowych.

ZAKRES TEMATYCZNY CZESCI V
Pozyskiwanie finansowania na rozwaj firmy

W czasie warsztatu uczestnicy dowiedzg sie jakie mozliwosci i szanse istniejg obecne na
pozyskanie finansowania na rozwdj innowacyjnych pomystéw. Trener szkolenia wyjasni
specyfike kazdego ze zrédet w podziale na $rodki publiczne (tj. dotacje i granty rozwojowe) i
Srodki prywatne (tj. VC, business angels). Program czesci V szkolenia powinien m.in. zawieraé
takie tresci, jak:

e Zrédta i dotacje,

e Fundusze Ventural Capital,

e Business angels

e Crowdfunding

ZAKRES TEMATYCZNY CZESCI VI
Formalne aspekty prowadzenia biznesu (aspekty prawne i podatkowe)

Podczas spotkania zostang oméwione zagadnienia dotyczgce zakladania dziatalnosci
gospodarczej oraz podstawowych zagadnien prawnych, ksiegowych i podatkowych. Uczestnicy
dowiedzg sie o formach prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w Polsce, co sie z nimi wigze i
jakich przepiséw powinni przestrzega¢. Ponadto Trener szkolenia przedstawi zasady zaktadania

POLITECHNIKA GDANSKA tel. +48 58 348 66 40

fax: +48 58 348 66 39
ul. G. Narutowicza 11/12 e-mail: ctwt@pg.gda.pl
80-233 Gdansk www.pg.edu.pl




22, POLITECHNIKA UCZELNIA
& GDANSKA BADRWEZR

dziatalnosci ze szczegolnym uwzglednieniem procesu rejestracji spotki z ograniczong
odpowiedzialnoscig. Program czesci VI szkolenia powinien m.in. zawierac takie tresci, jak:
Rodzaje i formy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

Prawa i obowigzki przedsiebiorcy,

e  Ochrona pomystéw biznesowych,

Zrédta finansowania dziatalnosci.

ZAKRES TEMATYCZNY CZESCI VII
Pitching

Uczestnicy poznajg techniki oraz mechanizmy budowania skutecznych wystgpien publicznych.
Dowiedzg sie réwniez, jakich btedéw unika¢ w trakcie prezentacji, a takze jak przygotowac
odpowiedni wsad merytoryczny, aby przekona¢ inwestoréw, ze warto zainwestowaé w dany
projekt. Ponadto prowadzacy zwréci rowniez uwage na specyfike wystgpien online, ktére w
ostatnim czasie sg bardzo popularne. Dzigki temu uczestnicy nabedg wiedze nie tylko o
tworzeniu prezentacji i prezentowaniu na zywo, ale rowniez w czasie wideokonferencji. Program
czesci VIl szkolenia powinien m.in. zawierac takie tresci, jak:

e Pitch deck — struktura prezentacji inwestorskiej,

o Najczesciej popetniane btedy w wystgpieniach publicznych,

o Dobre praktyki w przygotowaniu prezentaciji,

o Konstruowanie komunikatu, czyli copywriting w praktyce,

e Elevator Pitch.

ZAKRES TEMATYCZNY CZEScl VIII
Doradztwo w ramach programu

Zakres doradztwa powinien m.in. zawierac takie tresci, jak:
e Doradztwo biznesowe, prowadzenie w procesie Customer Development,
o Doradztwo specjalistyczne ksiegowe, podatkowe, marketingowe, prawne,
e Doradztwo technologiczne, Swiadczone przez ekspertéw w danej technologii.

ZAKRES TEMATYCZNY CZESCI IX
Konsultacje eksperckie dot. organizacji Szkoty StartUp

Konsultacje stanowi¢ bedg mentoring dla kadry administracyjnej Politechniki Gdanskiej w
zakresie przedmiotu dziatania. Tematem konsultacji bedzie: m.in.: wsparcie organizacyjne,
wsparcie w postaci sprawdzonych rozwigzan, efektywnego dziatania.

ZAKRES TEMATYCZNY CZESCI IX
20 licencji na kurs on-line z zakresu podstaw przedsiebiorczosci startupowiej

Kursy on-line bedg wyposazaty i wzmacniaty uczestnikdw szkolen w zasob wiedzy o tym, jak
podej$¢ do budowania pomystu i wcielania go w zycie. Kursy powinny zawiera¢ merytoryczne
lekcje video oraz praktyczne metody zaczerpniete z idei mys$lenia produktowego, zarzgdzania i
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przedsigbiorczosci podzielone na bloki tematyczne. Program kurséw powinien m.in. zawiera¢
takie tresci, jak:

¢ Innowacyjnos¢ pomystow,

e Business Model Canvas,

e budowanie komunikacji z klientem i pozyskiwanie klientéw,
e narzedzia marketingowe,

o metody weryfikacji pomystow,

e Lean Startup w praktyce,

¢ Finansowanie pomystow.

20.

21.

22.

Wykonawca zobowigzany jest przygotowa¢ test weryfikujgcy nabyte kompetencje wszystkich
uczestnikdw szkolen (Czesci I-VII). Test ten powinien by¢ przeprowadzony przed i po
wykonanej ustudze (pre-test i post-test). Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania
imiennego raportu wraz z wynikami z przeprowadzonego testu idostarczenia go
Zamawiajgcemu najpozniej 7 dni roboczych po zakonczeniu ustugi. Zakres raportu zostanie
przedstawiony przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia i prowadzenia na biezgco dokumentacji
wykonywanych ustug nazasadach i w formie wskazanej przez Zamawiajgcego, w
szczegoblnosci dokumentacji zespotu w formie teczki podzielonej na zakfadki, zawierajgce:

a. karte pracy dla kazdego zespotu, biorgcego udziat w szkoleniu, obejmujacg w minimalnym
zakresie:
ocene aktywnosci i zaangazowania zespolu w poszczegolne szkolenia oraz
realizowane zadania,
raport koncowy z podsumowaniem wynikéw pracy zespotu oraz przyrostu
kompetenciji,
- whnioski, rady i wytyczne dla zespotu.

b. Listy obecnosci podpisywanej przez uczestnikow kazdego dnia szkolenia oraz opatrzonej
datg i podpisem prowadzgcego zajecia (oryginat), a w przypadku szkolen realizowanych w
formie on-line listy obecnosci wygenerowanej kazdego dnia zaje¢ na poczatku i koncu
szkolenia.

c. Listy obecnosci podpisywanej przez uczestnikéw kazdego dnia doradztwa w ramach
programu oraz opatrzonej datg i podpisem prowadzgcego zajecia (oryginat), a w przypadku
doradztwa realizowanego w formie on-line listy obecnosci wygenerowanej dla kazdej
godziny doradztwa.

d. Protokotu odbioru materiatéw szkoleniowych przez uczestnikéw (oryginat),

e. Testow: weryfikujgcego posiadane kompetencje przed szkoleniem (pre-test),
weryfikujgcego nabyte kompetencje podczas szkolenia (post-test):
e W przypadku szkolen przeprowadzonych w trybie stacjonarnym - wypetnionych
przez uczestnikow w formie papierowej przed i po szkoleniu (oryginat),
e W przypadku szkoleh przeprowadzanych w trybie on-line — wypetnionych przez
uczestnikdw w formie elektronicznej przed i po szkoleniu (oryginat).
Finalny zakres karty pracy zostanie uzgodniony z Wykonawcg po podpisaniu umowy, przed
realizacjg ustugi. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu, najpdzniej na 3 dni przed szkoleniem
czesci VIl (Pitching) certyfikaty dla uczestnikéw, w wersji papierowej (2 oryginaty: 1 dla
uczestnika i 1 dla Zamawiajgcego) potwierdzajgce udziat w szkoleniach oraz nabyte
kompetencje. Certyfikat bedzie zawierat informacje o zakresie realizowanej ustugi wraz z
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23.

24,

25,

26.

sumaryczng liczbg godzin, terminie realizowanej ustugi, dane Wykonawcy ustugi wraz z
podpisami oraz logotypy Zamawiajagcego iWykonawcy. Wzor certyfikatu zostanie
doprecyzowany przed realizacjg ustugi.

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu najpdézniej w pierwszym dniu kazdego szkolenia
bezzwrotne materiaty dla kazdego uczestnika szkolenia oraz jeden egzemplarz
do dokumentacji Biura Szkoty Startup (Czesci I-VII, druk oraz forma elektroniczna). Materiaty
powinny zosta¢ zaakceptowane najpézniej 3 dni przed realizacjg szkolenia oraz przekazane
uczestnikom szkolenia przed przystgpieniem do realizacji szkolenia pod rygorem odwofania
realizacji szkolenia. Materiaty powinny by¢ przygotowane w nastepujgcy sposdb: w jezyku
polskim, w formacie A4, wydrukowane dwustronnie, zbindowane lub trwale ze sobg powigzane,
jedna strona A4 powinna zawiera¢ maksymalnie trzy slajdy z miejscem na notatki.
Skomplikowane schematy powinny by¢ czytelne i dotaczone do materiatéw w formie kolorowych
wydrukéw w formacie min. A4 stanowigcych cze$¢ materiatdbw szkoleniowych w formie
zatgcznikow.

Certyfikaty, materiaty szkoleniowe, raporty, testy weryfikujgce posiadane kompetencje — pre-
test, weryfikujgce nabyte kompetencje — post-test oraz inne materiaty wykorzystywane podczas
szkolenia powinny zawierac¢ logotypy Politechniki Gdanskiej (PG), Uczelni Badawczej (IDUB).
Oznakowanie/logotypy powinny byé zgodne z Ksiegg ldentyfikacji wizualnej PG. Logotypy
dostarczy Zamawiajgcy.

Wzor certyfikatu, raportéw, kart pracy, testéw weryfikujacych nabyte kompetencje musi zosta¢
zaakceptowany przez Zamawiajgcego na minimum 5 dni roboczych przed rozpoczeciem ustugi.

Zamawiajgcy bedzie przeprowadzat ankiete oceniajgca trenera i szkolenie po zakonczeniu
kazdego szkolenia (Czesci I-VIl). Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany programu
szkolenia lub trenera po negatywnych opiniach ponad 50% uczestnikéw szkolenia wyrazonych
w ankiecie przeprowadzonej po szkoleniu, odpowiednio w zakresie oceny programu szkolenia
lub oceny trenera. Za negatywng ocene uznaje sie otrzymanie $redniej liczby punktéw 1 lub 2
w skali od 1 do 5 punktéw w zakresie oceny programu szkolenia lub oceny trenera.

zatgcznik nr 3 — Wzér protokotu zdawczo-odbiorczego

Gdansk, dnia .......ccooeviiiiiiinn, r.
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Nr postepowania: ZZ/03/057/2022

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY
dotyczacy przedmiotu Umowy nr ZZ/03/057/2021 EDYCJA ...

zdnia ..ccovviiiieieeee
WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
Firma: Politechnika Gdanska
Adres: Adres:
............. ul. G. Narutowicza 11/12 , 80-233 Gdansk

I. Przedmiot Umowy na ustuge polegajgca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkolen oraz
doradztwa w ramach ... edycji Szkoty Startup PG odebrano dnia: ..............cccoeenennnn. zgodnie ze
ztozonym zamdéwieniem.

Il. Sprawdzono pod wzgledem liczbowym oraz asortymentowym.

Uwagi dotyczgce dostawy stwierdzone podczas odbioru:

IV, Wddniu ..o stwierdzono usuniecie wszystkich zastrzezer wskazanych

w pkt. lll, a przedmiot umowy odebrano bez zastrzezeh.

Imig, nazwisko i podpis Imie, nazwisko i podpis
Przedstawiciela WYKONAWCY DATA Przedstawiciela ZAMAWIAJACEGO
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