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1.6. Dokumentacja eksploatacyjna



1. Wymagania

1.1.

Ogodlne wytyczne

a)

b)

c)

Liczba egzemplarzy:

- 3 egzemplarze w wersji papierowej (egzemplarz nr 1 zawierajacy oryginaty
dokumentow, egzemplarze nr 2 i 3 — kopie egzemplarza nr 1),

- 3 egzemplarze w wersji elektronicznej na nosniku CD/DVD/pendrive,
zatgczone po jednym do kazdego egzemplarza w wersji papierowej.

Obowigzujacym jezykiem dokumentacji jest jezyk polski — wszystkie
zatgczone dokumenty musza by¢ w jezyku polskim

Wszystkie elementy dokumentacji majg by¢ w petni czytelne.

1.2. Dokumentacja papierowa

a)

dokumenty  umieszczone w  oddzielnym  segregatorze/skoroszycie.
W przypadku, gdy zawarto$¢ danego tomu jest wieksza niz pojemnosc
jednego segregatora, tom podzielic na taka liczbe segregatorow, aby
dokumenty mogty by¢ swobodnie przegladane nie wptywajac destrukcyjnie na
ich stan.

W zaleznosci od liczby stron dokumentacji nalezy skorzystaé z wtasciwego
sposobu archiwizacji: skoroszyt plastikowy wpinany, segregator o wymiarach
(szerokosc¢ x wysoko$¢ x grzbiet) 318x290x50 lub 318x290x80mm.

Wypetnienie skoroszytu/segregatora nie moze byé wieksze niz 90%
pojemnosci podanej przez producenta.

Kazdy segregator opisany na grzbiecie i na oktadce w nastepujacy sposob:

- GRZBIET - DOKUMENTACJA POWYKONAWCZA, Nazwa
Zamawiajgcego, Nazwa Wykonawcy (moze byé nazwa skrocona), Nazwa
inwestycji, Nr tomu, Nazwa tomu, itd. — szablon do uzgodnienia ze
stuzbami Inwestora

- OKLADKA - DOKUMENTACJA POWYKONAWCZA, Dane
Zamawiajgcego, Dane Wykonawcy, Nazwa inwestycji, Adres inwestycji,
Lokalizacja (np. numer lub nazwe budynku/segmentu jesli obiekt sktada sie
z wiecej niz jednego budynku/segmentu), Nr umowy, Nr tomu, Nazwa
tomu, Data wykonania dokumentacji powykonawczej itd. — szablon do
uzgodnienia ze stuzbami Inwestora

Dokumentacja winna by¢ wytworzona w formacie A4. W przypadku
zataczania wiekszych formatdéw nalezy je ztozy¢ wg. powszechnie przyjetych
zasad, do formatu A4.



Poszczegb6lne dzialy w segregatorach rozdzielone opisanymi sztywnymi
tekturowymi przektadkami w formacie A4, opisanymi w widocznym miejscu
mozliwym do odczytania bez potrzeby otwarcia segregatora, nie nachodzace
na siebie.

Oznakowanie stron:

- Piecze¢ czerwona ,DOKUMENTACJA POWYKONAWCZA” (czcionka
dowolna) — na kazdej stronie;

- Piecze¢ czerwona ,Wbudowano na obiekcie...” — na kazdej karcie
materiatowej, deklaracji zgodnosci, certyfikacie, aprobacie technicznej (w
przypadku dokumentéw sktadajacych sie z wiecej niz jednej strony —
piecze¢ na pierwszej stronie z dopiskiem ,dotyczy stron od...do....”);

- Podpis Kierownika Budowy / Kierownika Robot — na kazdej stronie

- Podpisy osdb uprawnionych na protokotach (na kopiach pieczatka ,Za
zgodnosc ....")

- Wszystkie strony dokumentacji muszg byé ponumerowane i zgodne ze
spisem tresci

1.3. Dokumentacja elektroniczna

a)

Elektroniczna wersja dokumentacji musi by¢ tozsama z wersjg papierowg i
przygotowana w dwéch formach:

- skan w kolorze catej DP z pieczeciami i podpisami zawartymi w pkt. 1.2 lit.
g. Rysunki w rozdzielczosci co najmniej 600 dpi, pozostate dokumenty w
rozdzielczosci co najmniej 300 dpi)

- elektroniczne pliki edytowalne (opis w formacie .doc, rysunki w formacie
.dwg, listy/zestawienia w formacie .xIs), pliki nieedytowalne (pozostate
elementy dokumentacji, tj. karty materiatowe, deklaracje zgodnosci,
instrukcje obstugi, itp. w formacie pdf)

Przez edycje rozumie sie swobodng zmiane wartosci, parametrow,
odejmowanie oraz dodawanie sktadowych i elementéw oraz edycje tekstu i
rysunkow.

Do rysunkéw w wersji elektronicznej powinny byé dotgczone wszelkie
niezbedne warstwy, podktady, czcionki, style wydruku tak aby kazdy rysunek
czy schemat mozna byto otworzy¢ na dowolnym komputerze z programem do
obstugi dokumentacji CAD bez koniecznosci wgrywania dodatkowych
czcionek, warstw, podktadéw i innych odnos$nikéw. Nalezy skorzystac z
dostepnych w oprogramowaniu funkcji, ktére umozliwiaja spetnienie
powyzszego (np. w programie AutoCAD jest to funkcja _ETRANSMIT)



Nosnik dokumentacji nalezy trwale opisac i zawrze¢ informacje zgodnie z pkt.
1.2 lit. d.

Pliki winny by¢ nazwane odpowiednio do zawartej w nich tresci.

Dokumentacja w wersji elektronicznej powinna byé podzielona na katalogi
zgodnie z podziatem wersji papierowej.

Nosnik nalezy umiesci¢ w fabrycznym etui i trwale przytwierdzonym do
oktadki dokumentacji od wewnetrznej strony.

1.4. Czesci skladowe dokumentacji

a) Strona tytutowa (zawierajgca informacje zgodnie z pkt. 10.2 lit. d)

b)

Spis tresci z numeracja stron. W spisie nalezy uja¢ kazdg cze$¢ z podziatem
na jej poszczegdlne rozdziaty

c) W kazdej czesci nalezy umiesci¢ doktadny spis tre$ci/zawarto$ci (podziat na
rozdziaty, kazdy dokument ma mie¢ swoéj numer i musi by¢ zgodnie z tym
numerem oznaczony i wpiety w segregator/skoroszyt).

Czes¢ A — Dokumentacja formalno-prawna

Oswiadczenie projektanta,

Oswiadczenie kierownika robét,

Aktualny wpis do Izby Inzynierbw Budownictwa, projektanta,
sprawdzajgcego, kierownika robat,

Kopia uprawnien projektanta, sprawdzajgcego, kierownika robot,
Inwentaryzacja geodezyjna powykonawcza wszystkich wybudowanych
urzadzen, sieci i budynkoéw (jesli dotyczy).

Oryginat pisemnej gwarancji dla catego przedmiotu umowy o terminie
obowigzywania zgodnym =z zawartym w umowie (termin poczatku
obowigzywania gwarancji nie moze byé wczesniejszy od daty podpisania
protokotu kornicowego).

Czes$¢ B — Dokumentacja projektowa

Opis techniczny,

Schematy funkcjonalne,

Schematy zasadnicze,

Szczegdtowe dokumentacje uktadéw automatyki i sterowania wszystkich
zastosowanych urzadzen zasilajgcych (np. agregaty pradotwércze, UPS),
itp.

Wszelkie zmiany wprowadzone w trakcie realizacji naniesione na
dokumentacje kolorem czerwonym.

Zmiany obejmuja zaréwno wykre$lenia elementéw niewykonanych lub
wykonanych w innej lokalizacji (w tym przesunietych na rzutach), jak
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rébwniez wrysowanie nowych elementéw oraz pokazanie w nowej lokalizacji
elementow, ktdére zmienity swoje potozenie czy tez trase w stosunku do
oryginatu projektu.

Wszystkie rysunki czy tez opisy, w ktérych dokonano zmian powinny zostaé
podpisane przez projektanta wraz z klasyfikacjg zmiany (jesli dotyczy)
Rysunki z elementami i legendg tylko tej konkretnej instalacji, ktérej
dotycza. Pozostate warstwy rysunku nieistotne z punktu widzenia danej
instalacji/urzadzenia powinny byé wytaczone.

Cze$¢ C — Dokumentacja materiatowa

Deklaracje zgodnosci, certyfikaty, atesty higieniczne, aprobaty techniczne
materiatéw uzytych do realizacji zadania.

Instrukcje obstugi, DTR, warunki gwarancji na urzadzenia i ich karty
gwarancyjne.

Wszystkie urzadzenia przywotane w dokumentacji powykonawczej muszg
by¢ zgodne z faktycznie zamontowanymi na obiekcie.

Karta katalogowa urzadzenia musi mie¢ wyrazne oznaczenie producenta,
rodzaju i typu urzadzenia.

Jesli dokument materiatowy dotyczy wiecej niz jednego modelu urzadzenia
nalezy na dokumencie jednoznacznie oznaczy¢, ktory model zostat uzyty
podczas realizacji.

Do kazdej rozdzielnicy prefabrykowanej na potrzeby realizacji zadania,
producent ,zestawu” winien dotaczy¢ stosowng deklaracje zgodnosci z
wymaganymi normami i dyrektywami.

Czes¢ D — Dokumentacja wykonanych sprawdzen oraz przeprowadzonych
szkolen

- Oryginaty protokotow podpisane przez osobe posiadajgca wymagane
prawem kwalifikacje wg ponizszej listy:

e protokoty badania skutecznosci ochrony przed porazeniem,
e protokoty badania rezystanciji izolacji,

e protokdt badania zabezpieczenh réznicowopradowych,

e protokoty badania natezenia o$wietlenia podstawowego,

e protokoty badania natezenia o$wietlenia ewakuacynego,

e protokdt z badan certyfikujgcych instalacje strukturalna,

- Do protokotbw musi by¢ dotaczona kopia aktualnych uprawnien.
Protokdt z pomiaréw musi zawierac ponizsze elementy:

e Kopia aktualnych, wymaganych prawem, uprawnieh wykonujacego,
e Kopia $wiadectwa legalizacji urzadzenia pomiarowego (nie starsze
niz 13 miesiecy od dnia uzycia go do pomiaréw),



e Jednoznaczny opis badanego urzadzenia/ instalacji — nazwa, typ,
nazwa producenta, nr seryjny (w przypadku urzgdzen),

e Lokalizacja urzgdzenia/instalacji/sieci,

e Woyniki badania,

e Ocena wynikéw badania w odniesieniu do wtasciwej normy,

e Nazwa, typ i nr seryjny urzadzenia pomiarowego,

e Czytelne imie i nazwisko wykonujgcego pomiar,

e Data pomiaru,

e Podpis wykonujgcego pomiar,

e Pieczatka wykonujgcego pomiar (opcjonalnie)

e Orzeczenie o sprawnosci / niesprawno$ci badanej instalacji /
urzadzenia,

Protokoty z przeprowadzonych szkolen (jesli dotyczy).

1.5. Dokumentacja zdjeciowa wszelkich instalacji zakrytych

a) Dokumentacje zdjeciowg nalezy sporzadzi¢é i przekaza¢c w wersji
elektronicznej (cyfrowych plikéw zdjeciowych), w 3 egzemplarzach na nos$niku
danych CD/DVD/pendrive

b) Dokumentacja zdjeciowa powinna dokumentowaé wszystkie roboty wykonane
na budowie — w szczegdélnosci prace ulegajagce zakryciu,

c) Pliki powinny by¢ podzielone na foldery. Nazwy folderéw powinny zawieraé
daty wykonania zdjeé¢ oraz okresla¢ okolicznosci na jakie zostaty wykonane
(np. 2020-12-18_Odbidr czesciowy — elektroenergetyczna linia kablowa relacji
ST-PG1 - ZK-3)

1.6. Dokumentacja eksploatacyjna

a) Informacje ogdlne

Liczba egzemplarzy: 1

Forma dokumentaciji: elektroniczna — wymagania analogiczne jak okreslone
w ust. 10.3. Istnieje mozliwosS¢ potgczenia jej na jednym nosniku z wersjg
elektroniczng DP, ale nalezy jg umiesci¢ w oddzielnym folderze z opisem
,Dokumentacja eksploatacyjna”.

Dokumentacja  eksploatacyjna winna bazowa¢ na  projektach
wykonawczych poszczegoélnych branz, gdzie w opisach i na rysunkach
przedstawiony zostanie faktyczny stan zrealizowanego zakresu prac.

W opisach jak roéwniez na rysunkach nie powinno by¢ widocznych
elementow czy opiséw wykre$lonych, przesunietych, usunietych czy
zmienionych w stosunku do projektéw wykonawczych, a jedynie faktyczny



opis wykonanych prac jak réwniez rysunki przedstawiajgce faktyczne
rozmieszczenie urzadzen, trasy instalacji, aktualne schematy, itp.

Aktualne schematy rozdzielnic w wersji papierowej nalezy umiesci¢ w
sposéb trwaty w poszczegdlnych rozdzielnicach.

Na rysunkach nalezy nanie$¢ opisy i oznaczenia zgodne z opisami i
oznaczeniami na obiekcie (np. numeracja gniazd, tacznikbw, opraw
o$wietlenia podstawowego, awaryjnego i ewakuacyjnego, czujek, ppoz.
gtosnikéw DSO, elementéow kontroli dostepu, gniazd LAN, elementéw
systemdw przyzywowych, itp.),

Oprocz opiséw i rysunkéw dokumentacja powinna zawiera¢ dodatkowo
wszystkie niezbedne ponumerowane i skatalogowane z zaznaczeniem
konkretnego typu, a nie catego asortymentu atesty, certyfikaty, deklaracje
zgodnosci, DTR urzadzen, instrukcje obstugi, protokoty z uruchomien,
protokoty z testow, itd.

Oznaczenia naniesione fizycznie na urzgdzenia, zapisane na rysunkach
instalacji oraz zawarte w systemach sterowania (np. centrala monitoringu
opraw oswietlenia awaryjnego) musza byé tozsame.

Dokumentacja eksploatacyjna musi dodatkowo zawierac:

o wszelkie hasta, kody Zrédtowe (programy), pliki konfiguracyjne dla
urzadzenh programowalnych takich jak np. centrale ppoz, sterowniki
central wentylacyjnych i inne.

e spis nastaw urzgdzen (spis zadanych parametréw),

e spis wejsé/wyjsc sterownikdw (jesli dotyczy),



