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CHECKLISTA DLA TRENERÓW – Projekt Kadra 5.0

Na ok. tydzień przed szkoleniem każdy trener otrzyma propozycję spotkania w celu omówienia wymaganej dokumentacji z pracownikiem BPS.
Wzory dokumentów udostępnione zostaną mailowo trenerom prowadzącym szkolenia oraz koordynatorom zadań. 

1. Lista dokumentów szkoleniowych:
	l.p.
	Rodzaj dokumentu
	Odpowiedzialność
	Wykonanie (wstawić X)

	1
	Opis efektów uczenia się – dostępny wzór 
	Koordynator merytoryczny projektu
	

	2
	Materiały szkoleniowe (dostępny wzór formatki w PowerPoint oraz prezentacja nt. dostępności materiałów cyfrowych udostępnia BPS trenerowi)
	Trener
	

	3
	Lista obecności (wzór udostępnia trenerowi BPS)
	Trener

	

	4
	PRE i POST testy (wzór udostępnia BPS, trener przygotowuje pytania)
	Trener
	

	5
	Certyfikaty + Potwierdzenie uzyskania kompetencji (suplementy do certyfikatów) – dostępny wzór (wysyłane elektronicznie do uczestników po szkoleniu)
	BPS 
	

	7
	Ankieta satysfakcji on-line (na wybrane szkolenia) - dostępny wzór 
	BPS
	



2. Dokumentacja poszkoleniowa obejmuje: 
	l.p.
	Rodzaj dokumentu
	Odpowiedzialność
	Wykonanie 
(wstawić X)

	1
	Materiały szkoleniowe w formie cyfrowej 
	Trener
	

	2
	Lista obecności podpisana przez trenera 
	Trener
	

	3
	PRE i POST testy + klucz odpowiedzi 
	Trener
	

	4
	Raport z PRE i POST testów
	BPS
	

	5
	Certyfikaty + suplementy w formie cyfrowej 
	BPS
	

	6
	Ankiety satysfakcji on-line wypełnione przez uczestników 
	BPS
	



Materiały szkoleniowe mogą być wysłane w formie elektronicznej na adres mailowy bps@pg.edu.pl. Pozostałe dokumenty należy dostarczyć do Biura Projektów Strategicznych w terminie 3 dni od zakończenia szkolenia.

Kontakt w sprawie dokumentowania szkoleń:
Biuro Projektów Strategicznych, GG p. 261
Aleksandra Polaszek
Tel. 58 348-67-83, e-mail: aleksandra.polaszek@pg.edu.pl
Projekt: „Kadra 5.0. Rozwój kompetencji nauczycieli i doktorantów”
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