
  

  

Załącznik nr 3 do ogłoszenia  
o udzielanym zamówieniu 

Oznaczenie sprawy (numer referencyjny):  
ZZ/12/002/U/2025 
 

                                                                                                          
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywne i kompleksowe świadczenie usług kserowania, 
plotowania, bindowania, laminowania i oprawiania dokumentów na rzecz Wydziału Inżynierii Lądowej 
i Środowiska Politechniki Gdańskiej w okresie obowiązywania umowy. 
 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do realizacji usług na potrzeby projektów finansowanych ze 
środków Unii Europejskiej i projektów międzynarodowych, realizowanych na Wydziale Inżynierii 
Lądowej i Środowiska oraz innych projektów, jakie mogą pojawić się w trakcie obowiązywania umowy. 
 

3. Kod wg CPV: 
 

      79521000-2 Usługi fotokopiowania (odbitki) 
79823000-9 Usługi drukowania i dostawy (wydruk i plotowanie) 
79500000-9 Dodatkowe usługi biurowe (bindowanie, oprawy, laminowanie) 
 

4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz warunki jego realizacji:  
 
1) Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje usługę kserowania, plotowania, bindowania, 

laminowania i oprawiania dokumentów otrzymanych do Zamawiającego. 
 

2) Wykonawca zobowiązany jest do używania do wykonania ww. usług materiałów nowych, dobrej 
jakości i niebędących przedmiotem praw osób trzecich. Kopie dokumentów muszą być wyraźne, 
czytelne, bez zabrudzeń. Druk dokumentów będzie dobrej jakości, wyraźny, czytelny 
i niezmazywalny. 
 

3) Ponadto Wykonawca zobowiązany jest do zachowania poufności informacji wynikających  
z przekazanych do wykonania usługi materiałów, w szczególności dotyczących treści 
dydaktycznych. 
 

4) Zamówienia będą składane w systemie elektronicznym, przesyłane na adres wskazany przez 
Wykonawcę w ofercie i odbierane z siedziby Wykonawcy przez pracownika Zamawiającego lub 
jeśli to wymagane materiały będą samodzielnie dostarczane przez pracowników Zamawiającego 
do i z siedziby Wykonawcy. 
 

5) Zamówienia będą realizowane przez Wykonawcę w terminie do 24 godzin liczonych od dnia 
i godziny przesłania bądź przekazania materiałów do Wykonawcy. 
 

6) Wykonawca będzie w ciągłej gotowości do świadczenia usług, w dni robocze Zamawiającego co 
najmniej od godziny 8.00 – 15.00. 



 
 

  

 
7) Zakres ilościowy przedmiotu zamówienia: 

L.p. Nazwa przedmiotu zamówienia j.m. Szacunkowa ilość 
przewidziana w okresie 
12 miesięcy 

Odbitki na papierze białym o gramaturze 80g/m2 

1 Odbitki ksero A4 czarno-białe 1 strona 4000 

2 Odbitki ksero A4 czarno-białe dwustronne 1 kartka 1000 

3 Odbitki ksero A3 czarno-białe 1 strona 500 

4 Odbitki ksero A2 czarno-białe 1 strona 5 

5 Odbitki ksero A1 czarno-białe 1 strona 5 

6 Odbitki ksero A0 czarno-białe 1 strona 5 

7 Odbitki ksero A0+ czarno-białe 1 strona 5 

8 Odbitki ksero A4 kolor 1 strona 6000 

9 Odbitki ksero A3 kolor 1 strona 50 

10 Odbitki ksero A2 kolor 1 strona 5 

11 Odbitki ksero A1 kolor 1 strona 5 

12 Odbitki ksero A0 kolor 1 strona 15 

Odbitki na papierze kolorowym 80g/m2 

13 Odbitki ksero A4 papier – druk czarny 1 strona 10 

14 Odbitki ksero A4 karton – druk czarny 1 strona 10 

15 Odbitki ksero A3 papier – druk czarny 1 strona 10 

16 Odbitki ksero A4 karton –druk kolor 1 strona 10 

Odbitki na folii 

17 Odbitki A4 druk czarny 1 strona 5 

Wydruk i plotowanie czarno- białe 

18 Wydruk, format A4 dwustronne 1 kartka 600 

19 Wydruk, format A3 1 strona 30 



 
 

  

20 Plotowanie, format A2 – wydruk techniczny 1 strona 10 

21 Plotowanie, format A1 – wydruk techniczny 1 strona 10 

22 Plotowanie, format A0 – wydruk techniczny 1 strona 40 

Wydruk i plotowanie kolor 

23 Wydruk, format A4 1 strona 6000 

24 Wydruk, format A3 1 strona 10 

25 Plotowanie, format A2 – wydruk techniczny 1 strona 5 

26 Plotowanie, format A1 – wydruk techniczny 1 strona 5 

27 Plotowanie, format A0 – wydruk techniczny 1 strona 40 

28 ½ plakat na papierze 180 gr, format A2, 
zapełnienie 16-50% 

1 sztuka 2 

29 ½ plakat na papierze 180 gr, format B2, 
zapełnienie 16-50% 

1 sztuka 2 

30 ½ plakat na papierze 180 gr, format A1, 
zapełnienie 16-50% 

1 sztuka 5 

31 ½ plakat na papierze 180 gr, format B1, 
zapełnienie 16-50% 

1 sztuka 5 

32 ½ plakat na papierze 180 gr, format A0, 
zapełnienie 16-50% 

1 sztuka 5 

33 Pełen plakat na papierze 180 gr, format A2, 
zapełnienie 51-100% 

1 sztuka 50 

34 Pełen plakat na papierze 180 gr, format B2, 
zapełnienie 51-100% 

1 sztuka 5 

35 Pełen plakat na papierze 180 gr, format A1, 
zapełnienie 51-100% 

1 sztuka 35 

36 Pełen plakat na papierze 180 gr, format B1, 
zapełnienie 51-100% 

1 sztuka 15 

37 Pełen plakat na papierze 180 gr, format A0, 
zapełnienie 51-100% 

1 sztuka 10 

Bindowanie 

38 do 30 kartek 1 egzemplarz 10 

39 od 31 do 50 kartek 1 egzemplarz 30 



 
 

  

40 od 51 do 100 kartek 1 egzemplarz 30 

41 powyżej 100 kartek 1 egzemplarz 10 

Oprawy 

42 termiczna do 50 kartek 1 egzemplarz 15 

43 listwa do 50 kartek 1 egzemplarz 15 

Laminowanie 

44 A4-100μ 1 sztuka 100 

Inne usługi 

45 Ksero na kartonie 160g/m2 A-4 (biały 
matowy) do pisania ołówkiem – wydruk 
jednostronny 

1 strona 10 

46 Ksero na kartonie 200g/m2 A-4 (biały 
matowy) do pisania ołówkiem – wydruk 
jednostronny 

1 strona 10 

47 Ksero na kartonie 200g/m2 A-4 (biały 
matowy) do pisania ołówkiem – wydruk 
dwustronny 

1 kartka 10 

48 Składanie i docinanie rysunków 
technicznych 

1 sztuka 10 

 

5. Ilości podane w tabeli powyżej stanowią jednie szacowaną ilość w okresie 12 miesięcy i nie są 
wiążące. Rzeczywiste ilości wynikać będą wyłącznie z bieżących potrzeb Zamawiającego. 
 

6. Na przedmiot zamówienia składa się: zamówienie podstawowe i zamówienie w ramach opcji. 
 

7. Zamówienie podstawowe jak i zamówienie w ramach opcji będą realizowane w częściach, na 
podstawie jednostkowych zleceń (zamówień) składanych przez Zamawiającego. 
 

8.  Zamawiający zobowiązuje się zrealizować min. 70% wielkości zamówienia podstawowego. 
 

9. Ze względu na potrzeby, których Zamawiający nie jest w stanie przewidzieć w okresie obowiązywania 
umowy, Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian ilościowych tj. zmniejszenia lub 
zwiększenia poszczególnych pozycji przedmiotu zamówienia pod warunkiem, że dokonane zmiany 
nie spowodują zwiększenia całkowitej wartości wynagrodzenia wskazanego w ofercie Wykonawcy. 

 
10. W przypadku niezrealizowania przedmiotu zamówienia w całości tj. w ilościach podanych  

w poszczególnych pozycjach formularza rzeczowo-cenowego. Wykonawcy nie będą przysługiwały 
żadne roszczenia z tego tytułu.  
 



 
 

  

11. W przypadku zaistnienia konieczności zwiększenia zakresu zamówienia, spowodowanego 
zwiększonym zapotrzebowaniem Zamawiającego, po wykorzystaniu całej kwoty wynagrodzenia 
umownego przeznaczonego na realizację zamówienia podstawowego, Zamawiający skorzysta 
z prawa opcji w wysokości do 20% kwoty zamówienia podstawowego. 

 

12. Zasady dotyczące realizacji zamówień objętych prawem opcji będą takie same jak te, które 
obowiązują przy realizacji zamówienia podstawowego. Zamówienia objęte prawem opcji będą 
realizowane na warunkach i w cenach zamówienia podstawowego. 

 

13. Zamówienia w ramach opcji będą realizowane po wykonaniu zamówienia podstawowego tj. po 
wykorzystaniu całej kwoty wynagrodzenia podstawowego przeznaczonej na realizację zamówienia 
podstawowego. 

 
14.  Wynagrodzenie umowne brutto będzie obejmować całkowitą należność, jaką Zamawiający 

zobowiązany jest zapłacić Wykonawcy za cały okres trwania umowy.  
 

15. Szczegółowe postanowienia dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia oraz warunków płatności 
zawarto we wzorze projektowanych postanowień umowy, stanowiącym załącznik nr 4 do ogłoszenia 
o udzielanym zamówieniu.  
 

 

 

 

 

 

 


