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Nr projektu:
(Project No.)

UMOWA ZLECENIA
(MANDATORY CONTRACT)

(KOD JEDNOSTKI) (ROK) (KOLEJNY NUMER)
(unit code) (year) (subsequent no. )

zawarta w Gdansku w dniu ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
(concluded in Gdarisk on)

(dzien) (miesigc) (rok)

(day) (month) (year)
pomiedzy
(between)

Politechnika Gdanska
(Gdansk University of Technology)

w Gdansku
(nazwa jednostki organizacyjnej) (in Gdarisk)

(name of an organizational unit)

ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, REGON: 000001620, NIP: 584-020-35-93,
(ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdarisk, REGON [Polish National Business Registry Number]: 000001620,
NIP [Tax Identification Number]: 584-020-35-93),

reprezentowang na podstawie petnomocnictwa Rektora przez:

(on behalf of the Rector represented by)

zwang dalej ,Zleceniodawca’,
(hereinafter referred to as the ‘Principal’)

(imie i nazwisko)
(full name)

(PESEL)!

(Personal Identification Number)*

(NIP)?

(Tax Identification Number)*

(obywatelstwo)?
(citizenship)?

zamieszkatg/zamieszkatym w .....

(resident of)

zatrudniong/ymw ....................

(employed in)

na stanowisku .........ccccocevveennenn.

(as)

nr ewidencyjny pracownika ........

(rodzaj i numer dokumentu)?®: 2
(type and number of document)* 2

(adres zamieszkania)
(address of residence)

(nazwa zaktadu pracy)
(name of the employing establishment)

1w przypadku braku numeru PESEL lub NIP nalezy podaé rodzaj i numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamo$é
(lacking Personal or Tax Identification Number please give the type and number of identification document)

2pole wypetniane przez obywatela innego kraju niz Polska (field completed by a citizen of other country than Poland)
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(employee identification number) (dotyczy pracownikéw Politechniki Gdanskiej)
(applicable to employees of Gdarisk University of Technology)

zwang dalej ,Zleceniobiorcg”
(hereinafter referred to as the ‘Contractor’)

§1
Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje i zobowigzuje sie do wykonania zlecenia
(The Principal commissions the Contractor and the Contractor accepts the mandatory order and undertakes to perform the)
oJo] T E= Y= o7 =T o I o F- o PP
(activities of)

§2
Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas oznaczony
(The Contract is concluded for a definite period of time)

w L e L L L
(from) (to)

(dzien) (miesigc) (rok) (dzien) (miesigc) (rok)
(day) (month) (year) (day)  (month) (year)

§3
1. Zleceniodawca zobowigzuje do zapftaty Zleceniobiorcy wynagrodzenia w wysokos$ci
(The Principal agrees to pay the Contractor a remuneration amounting to)

ZEbrutto (Stownie: .. ..o ztotych).
(GrOSS (SAY: PLN ..o )

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonywania czynno$ci objetych zleceniem przez nie wiecej niz
................ godzin w kazdym miesigcu trwania umowy.

(The Contractor agrees to perform the activities arising under the Contract for the period of time not exceeding ..................
hours in every month of the Contract.)

3. Rozliczenie zlecenia bedzie nastepowato w okresie miesiecznym.
(The mandate shall be settled on a monthly basis.)

4. W kazdym miesigcu trwania umowy, Zleceniobiorca zobowigzuje sie do biezgcego prowadzenia
pisemnego zestawienia liczby godzin wykonywania zlecenia wraz ze wskazaniem wykonanych
czynnosci (wzor Zestawienia liczby godzin wykonywania zlecenia w danym miesigcu stanowi
Zatgcznik nr 1 do umowy).

(In every month of the Contract, the Contractor agrees to draw up an up-to-date Statement with the number of hours of
mandate activities performance and specification of the performed activities (form of the Statement of mandate activities
performance hours for a given month is Appendix 1 to the Contract).)

5. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do udzielania Zleceniodawcy, na kazde jego zgdanie, pisemnych
informacji o przebiegu realizacji zlecenia lub do biezgcego przedktadania do wglgdu lub weryfikacji
zestawienia, 0 ktorym mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu.

(Upon request, the Contractor agrees to inform the Principal in writing on the course of the mandate performance or to
submit the Statement mentioned in paragraph 4 of the article herein for current inspection or verification.)

6. Podstawg do wystawienia rachunku za dany miesigc przez Zleceniobiorce (wzér Rachunku
i odwiadczenia dla celéw podatkowych stanowi Zatgcznik nr 2 do umowy) bedzie zatwierdzone
przez Zleceniodawce zestawienie, o ktébrym mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu.

(An invoice for a given month will be made out by the Contractor on the basis of the Statement mentioned in paragraph 4 of
the article herein, accepted by the Principal (form of the Invoice and declaration for tax purposes is Appendix 2 to the
Contract).)

7. Rachunek, o ktérym mowa w ust. 6 niniejszego paragrafu powinien zosta¢ wystawiony do
ostatniego dnia miesigca za ktéry ma nastgpi¢ wyptata.

(The invoice mentioned in paragraph 6 of the article herein should be submitted by the last day of the month for which the
remuneration is payable.)
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8. Wyptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie prawidtowo wystawionego przez Zleceniobiorce
rachunku, do ktérego bedzie zalgczone zatwierdzone zestawienie, o ktérym mowa w ust. 4
niniejszego paragrafu, na konto nr:

(The remuneration shall be paid on the basis of an invoice correctly made out by the Contractor, together with a Statement
mentioned in paragraph 4 of the article herein, to bank account no.)

L e e e e

(nr konta Zleceniobiorcy)
(Contractor account no.)

(W przypadku rachunku zagranicznego nalezy doda¢ IBAN i BIC: ............ooiiiiiiiiiiiiii, )
(Number IBAN and BIC)

w terminie 15-tego dnia miesigca nastepujacego po otrzymaniu rachunku przez Zleceniodawce.

Jezeli 15 dzien miesigca przypada w dniu ustawowo wolnym od pracy lub w sobote, wypfata

nastepuje w nastepnym dniu roboczym.

(on the 15th day of the month following the receipt of the invoice by the Principal. If the 15th day of the month is a public
holiday or a Saturday, the remuneration shall be paid on the following working day.)

§4
1. Zleceniobiorca bedzie wykonywat zlecenie w:
(Under the mandatory Contract, the Contractor shall perform activities in)

(wskazac miejsce)
(indicate the location)
2. Zleceniobiorca oswiadcza, ze powierzone zlecenie bedzie wykonywat z dotozeniem nalezytej
starannosci, zgodnie z udzielonymi przez Zleceniodawce wskazéwkami.
(The Contractor declares to perform the entrusted activities with due dilligence, following the Principal’s instructions.)

3. Zleceniobiorca bedzie wykonywat zlecenie osobiscie, bez powierzania jego realizacji osobom
trzecim.

(The Contractor shall perform the activities in person and is not entitled to entrust them to the third parties.)

4. Zleceniodawca ponosi odpowiedzialnos¢ wobec osdb trzecich za wykonane lub niewykonane
przez Zleceniobiorce w ramach niniejszej umowy czynnosci objete zleceniem. Zleceniodawca
ponoszgc odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania Zleceniobiorcy, bedzie mogt dochodzi¢
od Zleceniobiorcy roszczenh na zasadach wynikajgcych z kodeksu cywilnego.

(The Principal is liable towards the third parties for the Contractor’s success or failure to perform the activities under the
mandatory contract. By accepting liability for the Contractor’s acts and omissions, the Principal shall be able to seek redress
from the Contractor in accordance with provisions of the Polish Civil Code.)

5. Zleceniobiorca nie jest podporzgdkowany Zleceniodawcy.

(The Contractor is not subordinate to the Principal.)

§5
1. Zleceniodawca zapewni/nie zapewni*) nastepujgce materiaty, niezbedne do wykonania zlecenia:
(The Principal shall/shall not*) provide the following materials necessary to perfom the activities)

(wskazac jakie)
(indicate which ones)

2. W przedostatnim dniu trwania umowy, Zleceniobiorca jest zobowigzany rozliczyé sie ze
Zleceniodawcg z przekazanych materiatow.
(The Contractor is obliged to account for materials provided by the Principal, on the penultimate day of the Contract.)

8§86
1. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe na pismie z zachowaniem 14-dniowego
okresu wypowiedzenia, ktérego bieg rozpoczyna sie w pierwszym dniu nastepujgcym po dniu,
w ktérym wypowiedzenie zostato zlozone.
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(The Contract may be terminated by any of the Parties with a fourteen-day written notice calculated from the first day after
the date of its submission.)

2. Zleceniodawca ma prawo wypowiedzie¢c umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia
w przypadku, gdy:
a) Zleceniobiorca powierzy wykonanie zlecenia osobie trzeciej,
b) Zleceniobiorca razgco narusza postanowienia niniejszej umowy.

(The Principal may terminate the Contract without notice in the following cases:
a) if the Contractor entrusts the activities performance to the third party,
b) if the Contractor seriously violates the provisions of the Contract.)

§7
1. W przypadku niewykonywania lub nienalezytego wykonywania przez Zleceniobiorce czynno$ci
wramach niniejszej umowy, Zleceniodawcy przystuguje prawo naliczenia kary umownej
w wysokosci 0,2 % wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w 8§ 3 ust. 1 umowy za kazdy dzien
trwania naruszenia.

(In the event of the Contractor’s failure to perform or improper performance of the activities under the Contract, the Principal
is entitled to impose a contractual fine calculated as 0.2% of the gross remuneration [mentioned] in article 3 paragraph 1 of
the Contract, for every day of the violation.)

2. W przypadku wypowiedzenia umowy bez zachowania okresow wypowiedzenia zgodnie z § 6 ust. 2
umowy, Zleceniobiorca zapfaci Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 15% wynagrodzenia
brutto, o ktorym mowa & 3 ust. 1 umowy.

(In case of the Contract termination without respecting the notice periods stipulated in paragraph 6 article 2 of the Contract,
the Contractor shall pay the Principal the contractual fine amounting to 15% of the gross remuneration mentioned in article 3
paragraph 1 of the Contract.)

3. Zleceniodawca ma prawo potrgcenia kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1 lub ust. 2 niniejszego
paragrafu z wynagrodzenia netto przystugujacego Zleceniobiorcy.

(The Principal is entitled to deduct contractual fines mentioned in paragraph 1 or paragraph 2 of the article herein, from the
Contractor’s due net remuneration.)

4. Zleceniobiorca zaptaci kary umowne w terminie 7 dni od momentu otrzymania wezwania do
zaptaty.

(The Contractor shall pay contractual fines within seven days from the moment of receiving the request for payment.)

5. Zleceniodawcy przystuguje prawo zgdania odszkodowania przenoszacego wysokos¢ zastrzezonej
kary umownej, na zasadach przewidzianych w kodeksie cywilnym.

(The Principal is entitled to seek damages exceeding the amount of the reserved contractual fine, in accordance with the
provisions of the Polish Civil Code.)

§8
1. Zleceniobiorca oswiadcza, ze bezterminowo zachowa w poufnosci wszelkie informacje, jakie
uzyskat w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy.

(The Contractor agrees to keep confidential at all times any information obtained while fulfilling obligations under the
Contract.)

2. Przez informacje poufne strony rozumiejg w szczegolnosci wszelkie dane lub informacje, ktére
dotyczg dziatalnosci Zleceniodawcy, takie jak informacje technologiczne, organizacyjne,
techniczne, prawne, finansowe lub inne informacje, ktére posiadajg wartos¢ gospodarcza, a takze
informacje, ktore zostaty uzyskane w wyniku przetworzenia lub analizy przekazanych informaciji,
niezaleznie od sposobu ich ujawnienia, uzyskane przed i po zawarciu umowy.

(Confidential information includes particularly any data or information concerning the Principal’s business activity such as
technical, organisational, technological, legal, financial information or any other information with economical value, as well
as information obtained as a result of processing or analysis of transferred information, regardless of the method of its
disclosure, obtained before and after drawing up the Contract, as agreed by both Parties.)

3. Zleceniobiorca moze ujawni¢ informacje poufng wytacznie po uprzednim uzyskaniu pisemnej
zgody Zleceniodawcy lub gdy taki obowigzek wynika z powszechnie obowigzujgcych przepisow
prawa, o czym Zleceniobiorca zobowigzuje sie niezwitocznie powiadomi¢ Zleceniodawce.

(The Contractor may disclose confidential information only with the prior written consent of the Principal or when such
obligation results from generally binding law. The Contractor agrees to impart information hereon to the Principal fortwith.)

4. Wszelkie dokumenty uzyskane w trakcie obowigzywania niniejszej umowy zawierajgce lub mogace
zawiera¢ informacje poufne lub informacje objete tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu
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przepisbw o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji pozostang wytgczng wiasnoscig Zleceniodawcy.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do ich zwrotu na kazde zgdanie Zleceniodawcy.

(All documents obtained in the course of this Contract, which contain or may contain confidential information or
commercially sensitive information under provisions of the Act on Combating Unfair Competition, shall be an exclusive
property of the Principal. The Contractor is obliged to return the above-mentioned documents upon any request of the
Principal.)

5. Zleceniobiorca przejmuje na siebie petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody powstate
w zwigzku z naruszeniem zobowigzan o poufnosci.
(The Contractor accepts full liability for any damage resulting from violation of confidentiality obligations.)

8§89
1. Strony zgodnie os$wiadczajg, ze klasyfikujgc niniejszg umowe jako umowe zlecenia, biorg
odpowiedzialno$¢ za prawidiowe wykonanie swoich zobowigzan wzgledem Urzedu Skarbowego
lub Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

(By defining this agreement as a mandatory contract, the Parties unanimously agree to take responsibility for liabilities
towards the Tax Office [Urzad Skarbowy] or the Polish Social Insurance Institution [ZUS].)

2. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze w przypadku zmiany jakichkolwiek danych Ilub informac;ji

wplywajgcych na rozliczenia z Urzedem Skarbowym lub z Zakltadem Ubezpieczen Spotecznych,
zobowigzuje sie niezwlocznie informowa¢ o tym fakcie Zleceniodawce, nie pézniej jednak niz
w terminie 7 dni od daty zmiany tych danych lub informacji oraz bierze na siebie odpowiedzialno$¢
za skutki wynikte z niedopetnienia tego obowigzku.
(The Contractor declares that in the event of any changes in the data or information which may impact liabilities towards the
Tax Office or the Polish Social Insurance Institution, he/she shall immediately provide information hereon to the Principal,
not later than within seven days from the date of changes occuring in this data or information, and is liable for any
consequences resulting from the failure to comply with this obligation.)

3. Zleceniobiorca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie dla celdow ubezpieczen spotecznych
i zdrowotnego w terminie pozwalajgcym na dokonanie przez Zleceniodawce zgloszenia do
ubezpieczeh spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego, pod rygorem negatywnych skutkow
prawnych i finansowych.

(The Contractor shall submit the declaration for social and health insurance purposes within the period allowing the Principal
to register for social and health insurance, under penalty of legal and financial consequences.)

§10
1. W sprawach zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy do reprezentowania Zleceniodawcy
UPOWAZNIONY JESE: L.t
(In the matters related to the performance of this Contract, the person authorized to represent the Principal is:

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego
oraz inne obowigzujgce akty prawne.
(To the matters not provided for by this Contract, the provisions of the Polish Civil Code and other binding laws will be
applicable.)

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy pod rygorem niewaznosci wymagajg formy pisemnej.
(Al amendments and supplements to this Contract must be made in writing or else shall be null and void.)

4. Ewentualne spory, moggce powstaé w zwigzku z niniejszg umowsg, rozstrzyga¢ bedzie sad
wiasciwy dla siedziby Zleceniodawcy wg prawa polskiego.
(All disputes arising from the performance of this Contract shall be settled by the court proper for the Principal's jurisdiction
under the provisions of the Polish law.)

5. Wszystkie zatgczniki do niniejszej umowy stanowig jej integralng czesé.
(All appendices to this Contract form its integral part.)

6. Administratorem danych osobowych jest Politechnika Gdanska z siedzibg w Gdansku,
ul. Narutowicza 11/12.
(The administrator of personal data is Gdansk University of Technology with its registered office in Gdansk, ul. Narutowicza
11/12.)

7. Dane osobowe sg przetwarzane w celach zwigzanych z zawarciem i realizacjg niniejszej umowy.
(Personal data is processed for purposes related to the conclusion and implementation of this contract.)
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8. Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

(The Contract has been drawn in two identical copies, one copy for each Party.)

Akceptacja finansowa
(Financial approval)

(podpis dysponenta Srodkéw finansowych)
(signature of the authorising officer)

Zleceniodawca: Zleceniobiorca:
(Principal) (Contractor)
(podpis i data) (podpis i data)
(signature and date) (signature and date)

Zatgczniki:
1. Wzoér Zestawienia liczby godzin wykonywania zlecenia w danym miesigcu.
2. Wz6r Rachunku.

Appendices:
1. Form of the Statement of mandate activities performance hours for a given month.
2. Form of the Invoice.

*) niepotrzebne skresli¢
(*) delete as appropriate)
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Zatacznik nr 1
do wzoru umowy zlecenia

(Appendix No.1
to the Mandatory Contract)

(nr ewidencyjny pracownika/PESEL¥)
(Employee Identification Number/PESEL [Personal Identification Number]*)

do umowy zlecenia

(to the Mandatory Contract (KOD JEDNOSTKI) (ROK) (KOLEJNY NUMER)
(unit code) (year) (subsequent no. )

Zestawienie liczby godzin wykonywania zlecenia

W MI€SIqCU wurreeececciees ceveeeeen, r.
(Statement of mandate activities performance hours for amonth .............cc.ce..... year ... )
Data Opis wykonanych czynnosci Liczba godzin
(Date) (Description of performed activities) (No. of hours)

RAZEM: i,
(TOTAL)

Oswiadczam, ze w tym miesigcu na wykonanie zadan wynikajgcych z umowy zlecenia
przeznaczytam/em tgcznie ww. liczbe godzin.

(I hereby declare that this month | have dedicated the above-mentioned number of hours to performing the activities under the
terms of the mandatory contract.)

Zleceniobiorca:
(Contractor)

(podpis i data)/ (signature and date)

Po weryfikacji wskazanej przez Zleceniobiorce liczby godzin przeznaczonych na wykonanie zlecenia
w tym miesigcu, zatwierdzam te liczbe godzin/nie zatwierdzam tej liczny godzin i wnosze nastepujace
uwagi*):

(Upon the Contractor’s verification of the number of hours dedicated to performing the activities under the mandatory contract,

| accept this number of hours/do not accept this number of hours and put forward the following comments*)

oraz stwierdzam, ze Zleceniobiorca w ramach wykonywania zadan wynikajgcych z umowy zlecenia
w tym miesigcu zrealizowat tgcznie........................ godzin. Zleceniobiorca wystawi rachunek w oparciu
o te liczbe godzin.

(and confirm that the Contractor has dedicated to perfoming the activities under the mandatory contract the total number of
........................ hours. The Contractor shall make out an invoice on the basis of the given number of hours.)

Zleceniodawca:
(Principal)

(podpis i data)/ (signature and
date)
*) niepotrzebne skresli¢

(*) delete as appropriate)
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Zatgcznik nr 2
do wzoru umowy zlecenia

(Appendix No.2
to the Mandatory Contract)

Gaansk | | L LT
(dzien) (miesigc) (rok)
(day) (month) (year)

(imie i nazwisko)
(full name)

(nr ewidencyjny pracownika/PESELY) )
(Employee Identification Number/PESEL [Personal Identification Number]*))

RACHUNEK ZA OKRES
(INVOICE FOR THE PERIOD)

ot N o w L]

(from) (to)

za wykonanie zgodnie z umow3 zlecenia nr
(under the provisions of the contract to perform a specified task ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ | | ‘ |
no.)

(KOD JEDNOSTKI)  (ROK)  (KOLEJNY NUMER)

(unit code) (year) (subsequent no. )
NASTEPUJGCYCN CZYNNOSC ...ttt e et e e b et e e s b et oo b bt e £t e ek be e e e eh ke e e eame e e e et e e sbe e e anbne e e annneenanne s
(for performing the following activities)
....................................... WlOSCi ... GOAZIN W MIESIGCU <. e T
(@amounting to .......... hours inthe month ........................ year ......cccoeveen., )

na kwote ZE Brutto (SIOWNIE......covieiieiie e ztotych)
(PLN) GrOSS (SAY: PLIN ..o )

20 % kosztéw uzyskania przychodu

(20 % of tax-deductible expenses)

(podpis Zleceniobiorcy)
(Contractor’s signature)

Stwierdzam, ze ww. czynnosci zostaty/nie zostaty*) wykonane nalezycie oraz zostaty przyjete do projektu nr:

(I hereby confirm that the above-mentioned activities have been/have not been*) performed properly and within the set deadline

and have been included in task/project no.)

Kary umowne zostaty naliczone w wysokosci ................. ZbZtytubu o **)
(Contractual fines have been calculated in the amount of: PLN ................ FOF o **)

Akceptacja finansowa
(Financial approval)

(podpis dysponenta Srodkéw finansowych) (podpis Zleceniodawcy)
(signature of the authorising officer) (Principal’s signature)

Zatwierdzam do wyptaty
(Payment approval)

(podpis i pieczagtka kierownika jednostki organizacyjnej)
(signature and stamp of the head of an organizational unit)
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Wyrazam zgode na potrgcenie naliczonych kar umownych z przystugujacego mi wynagrodzenia.**)
(I agree to have contractual fines deducted from my remuneration, in accordance with calculations.**))

(podpis Zleceniobiorcy) / (Contractor’s signature

*) niepotrzebne skresli¢

(*) delete as appropriate)
**) skre$li¢, gdy nie dotyczy
(**) delete if not applicable)



